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1. ภาพรวมการประกาศเผยแพร่การจัดซื้อจัดจ้างเพื่อให้ได้มาซึ่งพัสดุสำหรับการป้องกัน ควบคุม หรือรักษา
โรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 หรือโรคโควิด 19 (Coronavirus Disease 2019 (COVID-19))  

  

          หน่วยงานของรัฐดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามหลักเกณฑ์ที่กรมบัญชีกลางกำหนด หลังจากนั้นให้
รวบรวมและจัดทำประกาศเผยแพร่การจัดซื้อจัดจ้างเพ่ือให้ได้มาซึ่งพัสดุสำหรับการป้องกัน ควบคุม หรือรักษา
โรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 หรือโรคโควิด 19 (Coronavirus Disease 2019 (COVID-19)) จัดทำหนังสือ 
ขออนุมัติหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพ่ือประกาศเผยแพร่การจัดซื้อจัดจ้างฯ เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐอนุมัติประกาศ
เผยแพร่การจัดซื้อจัดจ้างฯ แล้ว ให้นำประกาศเผยแพร่การจัดซื้อจัดจ้างฯ และรายละเอียดแนบท้ายประกาศ
เผยแพร่การจัดซื ้อจัดจ้างฯ มาจัดทำเอกสารในรูปแบบ PDF  พร้อมทั้งจัดเตรียมรายละเอียดแนบท้าย
ประกาศเผยแพร่การจัดซื้อจัดจ้างฯ ในรูปแบบ excel ตามแบบที่กรมบัญชีกลางกำหนด เพื ่อนำมา 
upload ในระบบ e-GP 

เจ้าหน้าที่พัสดุ เพิ่มโครงการในระบบ e-GP และนำประกาศเผยแพร่การจัดซื้อจัดจ้างเพื่อให้ได้มา
ซึ่งพัสดุสำหรับการป้องกัน ควบคุม หรือรักษาโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 หรือโรคโควิด 19 (Coronavirus 
Disease 2019 (COVID-19)) และรายละเอียดแนบท้ายประกาศประกาศเผยแพร่การจัดซื้อจัดจ้างเพ่ือให้ได้มาซึ่ง
พัสดุสำหรับการป้องกัน ควบคุม หรือรักษาโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 หรือโรคโควิด 19 (Coronavirus 
Disease 2019 (COVID-19)) และรายละเอียดแนบท้ายประกาศประกาศเผยแพร่การจัดซื้อจัดจ้างฯ ในรูแบบ 
excel  upload เข้าระบบ  หลังจากนั้นเสนอหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุเพ่ืออนุมัติ  

หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุตรวจสอบและอนุมัติประกาศประกาศเผยแพร่การจัดซื้อจัดจ้างเพื่อให้ได้มา
ซึ่งพัสดุสำหรับการป้องกัน ควบคุม หรือรักษาโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 หรือโรคโควิด 19 (Coronavirus 
Disease 2019 (COVID-19 ขึ้นเว็บไซต์ 
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2. ขั้นตอนการประกาศเผยแพร่การจัดซื้อจัดจ้างเพื่อให้ได้มาซึ่งพัสดุสำหรับการป้องกัน ควบคุม หรือ
รักษาโรคติดเชื ้อไวรัสโคโรนา 2019 หรือโรคโควิด 19 (Coronavirus Disease 2019 (COVID-19)) 
ในระบบ e-GP 

2.1 เจ้าหน้าที่พัสดุ ดำเนินการ ดังนี้ 
เข้าสู่เว็บไซต์ http://www.gprocurement.go.th  

 

1. บันทึก “ชื่อผู้ใช้งาน” 
2. บันทึก “รหัสผ่าน” 
3. คลิกปุ่ม  

1 

2 

3 
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4. คลิกปุ่ม  
5. คลิกเลือกเมน ู “ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง” 

 
 
 

5 

6 

4 

7 
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6. คลิกเลือกเมนูหลัก  “จัดทำโครงการ” 
7. คลิกเลือกเมนูย่อย  “ประกาศผู้ได้รับการคัดเลือก (รายไตรมาส) ” 

ระบบแสดงหน้าจอ “โครงการจัดซื้อจัดจ้าง - ขั้นตอนที่ 1 ข้อมูลโครงการ” 
ขั้นตอนที่ 1 บันทึกข้อมูลโครงการ 

 

 

8. วิธีการจัดหา ระบบแสดงวิธีการจัดหาเป็น “วิธีเฉพาะเจาะจง”  
9. ระบบแสดง“ปีงบประมาณ” เป็นปีปัจจุบันซึ่งผู้ใช้สามารถแก้ไขได้ 
10. ประเภทโครงการ เลือก “จัดซื้อจัดจ้างสำหรับป้องกัน ควบคุม รักษาโรคโควิด 19” 

11. บันทึก“เดือน /ปี ที่ซื้อหรือจ้างตั้งแต”่ หรือคลิกปุ่ม   

12. บันทึก “เดือน/ปี ที่ซื้อหรือจ้างถึง” หรือคลิกปุ่ม   
13. บันทึก “จำนวนเงินรวมที่จัดซื้อจัดจ้าง” 

14. คลิกปุ่ม  
ระบบแสดงหน้าจอ “ขั้นตอนที่ 2 จัดทำประกาศผู้ได้รับการคัดเลือก” 
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ขั้นตอนที่ 2 จัดทำประกาศผู้ได้รับการคัดเลือก 

 
 

15. จำนวนเงินรวมทีจ่ัดซ้ือจัดจ้าง ระบบจะแสดงจำนวนเงินที่หน่วยงานบันทึกในขั้นตอนที่ 1 
บันทึกข้อมูลโครงการ 

16. คลิกปุ่ม  

16.1 upload ไฟล์เอกสารประกาศเผยแพร่การจัดซื้อจัดจ้างเพ่ือให้ได้มาซึ่งพัสดุสำหรับการ
ป้องกัน ควบคุม หรือรักษาโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 หรือโรคโควิด 19 (Coronavirus Disease 2019 
(COVID-19)) และรายละเอียดแนบท้ายประกาศเผยแพร่การจัดซื้อจัดจ้างฯ ที่เป็น “ไฟล์ PDF” 

16.2 upload เฉพาะไฟล์ รายละเอียดแนบท้ายประกาศเผยแพร่การจัดซื้อจัดจ้างเพ่ือให้ได้มา
ซึ่งพัสดุสำหรับการป้องกัน ควบคุม หรือรักษาโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 หรือโรคโควิด 19 (Coronavirus 
Disease 2019 (COVID-19)) ที่เป็น “ไฟล์ excel”  

16.1 

15 

16.2 
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17. คลิกเลือกไฟล์ที่ต้องการ 

18. คลิกปุ่ม   

 

17 

18 

20 

19 
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19. ระบบแสดงข้อมูล “ประกาศ ณ วันที่  เป็นวัน/เดือน/ปี ปัจจุบันซึ่งผู้ใช้สามารถแก้ไขได้โดย

คลิกปุ่ม    (วันที่ประกาศต้องระบุเป็นวันที่ปัจจุบันหรืออนาคต ไม่สามารถระบุย้อนหลังได้) 

20. คลิกปุ่ม   

 

21. ระบบแสดงกล่องข้อความ “ต้องการจัดเก็บข้อมูล ใช่หรือไม่” 
 

22. คลิกปุ่ม    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

21 

22 
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23. คลิกปุ่ม    

 
 

23 

25 

24 
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24. ระบบจะแสดงสถานะ “เสนอหัวหน้าอนุมัติ” 

25. คลิกปุ่ม    
 

2.2 หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ – อนุมัติประกาศเผยแพร่การจัดซื้อจัดจ้างเพื่อให้ได้มาซึ่งพัสดสุำหรับการ
ป้องกัน ควบคุม หรือรักษาโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 หรือโรคโควิด 19 (Coronavirus Disease 2019 
(COVID-19))  

หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ เข้าสู่เว็บไซต์ http://www.gprocurement.go.th   

 

1. บันทึก “รหัสผู้ใช้” 
2. บันทึก “รหัสผ่าน” 
3.  คลิกปุ่ม  

1 
2 

3 
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4. คลิกเลือกเมนู “รายการโครงการ” 

 

5 

4 



กลุ่มงานพัฒนาระบบจัดซื้อจดัจ้างฯ กองระบบการจดัซื้อจัดจา้งภาครัฐและราคากลาง กรมบญัชีกลาง 11 
 

 

5. คลิกปุ่ม  

 
 

6. คลิกปุม่   

6 
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7. คลิกปุ่ม     

 

 

7 

8 9 
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8. ระบบแสดงกล่องข้อความ “ยืนยันประกาศข้ึนเว็บไซต์” 

9. คลิกปุ่ม     
หน้าจอ “ข้อมูลโครงการ” สถานะเปลี่ยนเป็น “ประกาศข้ึนเว็บไซต์”  

 
 

10. คลิกปุม่    

10 
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11. หลังจากที่หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุประกาศเผยแพร่การจัดซื้อจัดจ้างเพื่อให้ได้มาซึ่งพัสดุสำหรับ 
การป้องกัน ควบคุม หรือรักษาโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 หรือโรคโควิด 19 (Coronavirus Disease 2019 
(COVID-19)) ขึ้นเว็บไซต์แล้ว ที่หน้ารายการโครงการจะไม่พบโครงการดังกล่าว กรณีที่ต้องการค้นหาโครงการที่

ประกาศข้ึนเว็บไซต์แล้ว ให้คลิกท่ี       

11 
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12. ระบ ุ“เลขที่โครงการ” ที่ต้องการค้นหา  
13. คลิกปุ่ม  

 
 

14. ระบบแสดงสถานะโครงการเป็น “จัดทำและประกาศผู้ชนะการเสนอราคา” 

15. คลิกท่ี    ระบบจะไปหน้าจอข้อมูลโครงการ  
 
 

12 

13 

14 15 
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3. การเปลี่ยนแปลงประกาศเผยแพร่การจัดซื้อจัดจ้างเพื่อให้ได้มาซึ่งพัสดุสำหรับการป้องกัน ควบคุม หรือ
รักษาโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 หรือโรคโควิด 19 (Coronavirus Disease 2019 (COVID-19)) 
ในระบบ e-GP 

กรณีที่หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุประกาศเผยแพร่การจัดซื้อจัดจ้างฯ ขึ้นเว็บไซต์แล้ว หากต้องการ
เปลี่ยนแปลงประกาศเผยแพร่การจัดซื้อจัดจ้างฯ เนื่องจากบันทึกข้อมูลผิดพลาด ให้ดำเนินการ ดังนี้  

 
 1.คลิกปุ่ม   

 
2.ปุ่ม  จะเปลี่ยนเป็นปุ่ม   
 
 

1 

2 
3 

3 
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3.คลิกปุ่ม  

 
  
 

4. คลิกปุ่ม   

 

5. ระบบจะแสดงกล่องข้อความ “การเปลี่ยนแปลงประกาศ คือการทดแทนประกาศเดิม” 

6.คลิกปุ่ม     

ระบบจะแสดงหน้าจอบันทึกข้อมูลประกาศผู้ได้รับการคัดเลือกท่ีต้องการเปลี่ยนแปลง 

 

4 

6 

5 
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7. ระบบแสดงจำนวนเงินรวมที่จัดซื้อจัดจ้าง ผู้ใช้งานแก้ไขให้เป็นจำนวนเงินรวมที่จัดซื้อจัดจ้างที่ถูกต้อง 

8.คลิกปุ่ม   

8.1 upload ไฟล์เอกสารประกาศเผยแพร่การจัดซื้อจัดจ้างเพ่ือให้ได้มาซึ่งพัสดุสำหรับการป้องกัน 
ควบคุม หรือรักษาโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 หรือโรคโควิด 19 (Coronavirus Disease 
2019 (COVID-19))และรายละเอียดแนบท้ายประกาศเผยแพร่การจัดซื้อจัดจ้างฯ เป็น “ไฟล์ 
PDF” 

8.2 upload เฉพาะไฟล์ รายละเอียดแนบท้ายประกาศเผยแพร่การจัดซื้อจัดจ้างเพ่ือให้ได้มา
ซึ่งพัสดุสำหรับการป้องกัน ควบคุม หรือรักษาโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 หรือโรคโค
วิด 19 (Coronavirus Disease 2019 (COVID-19)) ที่เป็น “ไฟล์ excel”  

9.ระบบแสดงข้อมูล “ประกาศ ณ วันที่  เป็นวัน/เดือน/ปี ปัจจุบันซึ่งผู้ใช้งานสามารถแก้ไขได้

โดยคลิกปุ่ม      (วันที่ประกาศต้องระบุเป็นวันที่ปัจจุบันหรืออนาคต ไม่สามารถระบุย้อนหลัง
ได)้ 

10 คลิกปุ่ม  

7 

8.1 

8.2 

10 

9 
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11.ระบบแสดงกล่องข้อความ “บันทึกรายการเรียบร้อย” 

12.คลิกปุ่ม    
 
 

 

11 12 
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13.กดปุ่ม  

 

14.ระบบแสดงสถานะ “เสนอหัวหน้าอนุมัติ”  

15.คลิกปุ่ม  

 

16. หลังจากนั้นให้ดำเนินการตามหน้า 9 ข้อ 2.2 หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ – ประกาศผู้ได้รับการ
คัดเลือก  

ขึ้นเว็บไซต์ 

 

13 

14 

15 
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4. การค้นหาประกาศเผยแพร่การจัดซื้อจัดจ้างเพื่อให้ได้มาซึ่งพัสดุสำหรับการป้องกัน ควบคุม หรือรักษา
โรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 หรือโรคโควิด 19 (Coronavirus Disease 2019 (COVID-19)) 

ผู้ใช้งานเข้าสู่เว็บไซต์ http://www.gprocurement.go.th 

 
1. คลิกปุ่ม  

ระบบแสดงหน้าจอ “เงื่อนไขค้นหาประกาศ” 

 

 
 

หน้าจอ “เงื่อนไขการค้นหา” ผู้ใช้สามารถบันทึกข้อมูล ได้ดังนี้ 
2. คลิกเลือก “ประเภทประกาศ” เป็นประกาศผู้ได้รับการคัดเลือกรายไตรมาส 
3. ระบบแสดง “วิธีการจัดหา” เป็นเฉพาะเจาะจง ให้อัตโนมัติ 
4. คลิกปุ่ม  

1 

2 

4 

3 

http://www.gprocurement.go.th/
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5. กรอกรหัสที่เห็น 
6. คลิกปุ่ม  

 

 
 

7. คลิกเลือกเพ่ือดูรายละเอียดข้อมูลของโครงการที่ได้ทำการประกาศเผยแพร่การจัดซื้อจัดจ้างเพ่ือให้ได้มา
ซึ ่งพัสดุสำหรับการป้องกัน ควบคุม หรือรักษาโรคติดเชื ้อไวรัสโคโรนา 2019 หรือโรคโควิด 19 
(Coronavirus Disease 2019 (COVID-19)) 

 

5 
6 

7 
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5.  หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สดุ ที่ กค 0433.2/ว 120 ลงวันที่ 31 มีนาคม 2563 
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6. แบบฟอร์มประกาศเผยแพร่การจัดซื้อจัดจ้างเพื่อให้ได้มาซึ่งพัสดุสำหรับการป้องกัน ควบคุม หรือรักษา
โรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 หรือโรคโควิด 19 (Coronavirus Disease 2019 (COVID-19)) 
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7. แบบฟอร์มรายละเอียดแนบท้ายประกาศเผยแพร่การจัดซื้อจัดจ้างเพื่อให้ได้มาซึ่งพัสดุสำหรับการป้องกัน 
ควบคุม หรือรักษาโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 หรือโรคโควิด 19 (Coronavirus Disease 2019 
(COVID-19)) 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 


