
ขั้นตอนการให้บริการข้อมูลข่าวสาร 
ของเทศบาลเมืองกาฬสินธุ์ 

 
 
 
 
   
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   

 
ทั้งน้ี  กระบวนการตามขั้นตอนท้ังหมดจะต้องดำเนินการภายในเวลาอันสมควร เว้นแต่ เป็นการขอ
จำนวนมาก หรือบ่อยครั้ง โดยไม่มีเหตุผลอันสมควร 

ยื่นคำขอข้อมูลข่าวสาร  ณ  สำนักปลัดเทศบาล 1 วัน 

 สำนักปลัดเทศบาล ส่งคำขอให้ ฝ่ายนิติการ (กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ)  1 วัน 

   ฝ่ายนิตกิาร ประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพ่ือขอขอ้มูล 
              มาประกอบการเสนอต่อผู้บริหาร  3 วัน 

กองยุทธศาสตร์ฯนำเงินค่าถ่ายเอกสารส่งใหส้ำนักการคลังเพื่อออกใบเสร็จ 1 วัน 

สำนัก/ กอง จัดหาเอกสารที่เกี่ยวข้องกับคำขอขอ้มูล 
และรับรองสำเนาถกูตอ้งให้เรียบร้อย  1  ชุด 2 วัน 

กองยุทธศาสตร์ฯ คดิค่าถ่ายเอกสาร และค่ารับรอง
สำเนาถกูต้อง 

แจ้งผู้ร้องขอให้มาชำระ 1 วัน 

กองยุทธศาสตร์ฯถ่ายเอกสาร รับรองสำเนา แล้วนำ     
         เอกสารส่งให้ผู้ยื่นคำขอข้อมลู 5 วัน 
 

      ถ้าสงสัยว่าเป็น
ข้อมู ลข่ าวสารที่ ไม่
ต้องเปิดเผยหรือไม่ ให้
นำเสนอเข้าที่ประชุม
คณะกรรมการข้อมูล
ข่าวสารเทศบาลฯ 

แจ้งผู้ขอข้อมูลขา่วสารใหม้าชำระเงินค่าธรรมเนียม 1 วัน 



แบบค ำขอขอ้มูลข่ำวสำร 
                                                                                                      เขียนท่ี................................................................................ 
                             วนัท่ี.................เดือน..............................พ.ศ..................... 
  

                                   ขำ้พเจำ้  นำย/นำง /นำงสำว...............................................................................อำย.ุ........................ปี 

อำชีพ............................................สถำนท่ีท ำงำน /สถำนศึกษำ............................................................................................. 
อยูบ่ำ้นเลขท่ี................................หมู่ท่ี..................ตรอก/ซอย.......................................ถนน............................................... 
ต ำบล/แขวง..........................................อ ำเภอ/เขต.............................................จงัหวดั........................................................ 
หมำยเลขโทรศพัท.์...................................................หมำยเลขโทรสำร............................................................................... 
มีควำมประสงคข์อรับบริกำรขอ้มูลข่ำวสำรตำมพระรำชบญัญติัขอ้มูลข่ำวสำรของทำงรำชกำร พ.ศ. 2540 
โดย                            ขอตรวจดู                             ขอคดัส ำเนำ                          ขอคดัส ำเนำท่ีมีค ำรับรองถูกตอ้ง 
ในเร่ืองต่อไปน้ี 

                   1................................................................................................................................................... 
                   2.................................................................................................................................................. 
เพื่อใชป้ระโยชน์อะไร 
                  1................................................................................................................................................... 
                  2.................................................................................................................................................. 
ขำ้พเจำ้ยินดีรับผิดชอบต่อควำมเสียหำยทุกประกำร หำกขำ้พเจำ้ใชเ้อกสำรท่ีขำ้พเจำ้ไดม้ำนั้น ไปในทำงท่ีจะก่อให้เกิด
ควำมเสียหำยต่อทำงรำชกำรหรือผูอ้ื่น   
            ขำ้พเจำ้ยินยอม ช ำระค่ำธรรมเนียมตำมระเบียบ    ดงัน้ี 
                                ค่ำถ่ำยเอกสำร                    
                   1  ขนาด เอ 4             หน้าละ  1       บาท     5. ขนาดกระดาษพิมพ์เขยีว  เอ 2   หน้าละ    8   บาท 
                   2. ขนาด เอฟ 14         หน้าละ  1.50  บาท     6. ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว  เอ 1   หน้าละ   15  บาท 
                   3.  ขนาดกระดาษ บี 4  หน้าละ   2       บาท     7. ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว  เอ 0   หน้าละ   30 บาท      
                   4.  ขนาด เอ 3            หน้าละ  3       บาท 
                                                                
                        ค่าธรรมเนียมการรับรองสำเนา    หน้าละ      2      บาท    
  
 

                                                                        ลงช่ือ................................................................ผูย้ื่นคำขอ 
                                                                              (.............................................................)     
เรียน     ผอ. กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ/ปลัดเทศบาล 

- เห็นควร 
                      อนุญาต เพราะ..........................................................................................   
                      ไม่อาจดำเนินการไดเ้นื่องจาก 
                                  คำขอไม่ชัดเจน                   ไม่มีข้อมลู 

                      ไม่อนุญาตเนื่องจาก 
                            ขอจำนวนมากหรือบ่อยครั้ง โดยไม่มเีหตุอันสมควร 

                                  อาจเสียหายต่อสถาบันพระมหากษตัริย ์มาตรา 14 
                 เปิดเผยไม่ไดต้ามมาตรา 15, 16 ,17  เนื่องจาก.................................................................. 
     ควรนำเข้าท่ีประชุมคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารเทศบาลเมืองกาฬสินธุ์                                                       

                                                                                                     
    
                                                                                ลงช่ือ  
                                                                               (.................................................................) 

                                                                          ตำแหน่ง หัวหน้าฝ่ายนิติการ 
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          ความเห็น ผอ. กองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
                             
          .............................................................................................................................................................................. 
          ............................................................................................................................................................................. 
          ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
 
 
                                                                   ลงช่ือ 
                                                                           (..................................................................) 
                                                                        ตำแหน่ง ผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ    
 
          ความเห็น ปลัดเทศบาล 
 
            ........................................................................................................................................................................ 
            ........................................................................................................................................................................ 
            .......................................................................................................................................................................           
 
 
 
                                                                 ลงช่ือ 
                                                                           (..................................................................) 
                                                                                      ตำแหน่ง  ปลัดเทศบาล   
 
 
 
          คำสั่งนายกเทศมนตรี  .................................................................................................................................... 
      
 
 
                                                             
                   ลงช่ือ 
                                                                           (...................................................................) 
                                                                             ตำแหน่ง นายกเทศมนตรเีมืองกาฬสนิธุ์ 
 
 
  
 
   หมายเหตุ  หากผู้ยื่นคำขอไม่เห็นด้วยกับคำสั่งนี้  ท่านมีสิทธิอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลขา่วสาร  
                   ภายใน   15  วัน นับแต่วันที่ทราบคำสั่ง 
 
 
 
 
 


