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1. วตัถุประสงค์ (OBJECTIVE)
เพ่ือใช้เปน็มาตรฐานการควบคุมและปฏิบัติงานของระบบผลิตนำ้าประปาของ กปภ.สาขาวฒันานคร      

สถานีผลิตนำ้าสำานักงาน ให้สามารถผลิตนำ้าประปาได้คุณภาพตามมาตรฐานนำ้าประปาที่ กปภ. กำาหนด
2. ขอบเขต (SCOPE)

        สำาหรับระบบผลิตนำ้าประปา กปภ.สาขาวัฒนานคร  สถานผีลิตนำ้าสำานกังาน
3. เอกสารอไางอนง (REFERENCE)

3.1). สมุดรายงานประจำาวนั (ป.44 ผ.)
3.2). แบบฟอร์มแผนการสัง่การปฏิบัติงานผลิตประจำาวนั (FM-WI-VT-VT-TP-01-01)  
3.3). แบบฟอร์มรายงานผลการปฏิบัติงานผลิตประจำาวนั (FM-WI-VT-VT-TP -01-02)  
3.4). แบบฟอร์มรายงานการใช้พลังงานไฟฟ้า (FM-WI-VT-VT-TP -01-03)  
3.5). คูงมือวิธีปฏิบัติงานการระบายตะกอน (WI-WI-VT-VT-TP -03)  
3.6). แบบฟอร์มบันทึกการระบายตะกอน (FM-WI-VT-VT-TP -03-01)
3.7). คูงมือวิธีปฏิบัติงานการล้างกรอง (WI-WI-VT-VT-TP -04)   
3.8). แบบฟอร์มบันทึกการล้างกรอง (FM-WI-VT-VT-TP -04-01)
3.9). คูงมือขั้นตอนการปฏิบัติงานเรื่องการควบคุมคุณภาพนำ้า (WP-VT-VT-WQ) 

4. คำาจำำากัดความ  (DEFINITION)
           การผลนตนำ้าประปา (Water Treatment) หมายถึง การนำานำ้าดิบผงานกระบวนการบำาบัดทั้งทางเคมีและ 

ชวีภาพจนสะอาดปราศจากเชื้อโรค ได้มาตรฐานตามที่ กปภ. กำาหนด
5.     ข้ันตอนการปฏนบัตนงาน  (PROCEDURE)

1). การสูบนำ้าดิบจากสระพักนำ้าดิบ พร้อมบันทึกข้อมูลอัตราการสูบนำ้าดิบ ลงในสมุดรายงานประจำาวนั 
(ป.44 ผ.)

2). ตรวจสอบคุณภาพนำ้าตามคูงมือขั้นตอนการปฏิบัติงานเรื่องการควบคุมคุณภาพนำ้า (WP-VT-VT-WQ)
3). เดนิเครื่องสูบนำ้าตามแบบฟอร์มแผนการสัง่การปฏิบัติงานผลิตประจำาวนั (FM-WI-VT-VT-TP-01-

01)   ที่ได้รับมอบหมายจากหวัหนา้งานผลิตหรือขึ้นกบัความเหมาะสมของระดับปริมาณนำ้าในถังนำ้าใส  พร้อม
บนัทึกผลลงในสมุดรายงานประจำาวัน (ป.44 ผ.) และบันทึกผลลงในแบบฟอร์มรายงานผลการปฏิบัติงานผลิต
ประจำาวนั (FM-WI-VT-VT-TP-01-02)  

4). จดบนัทึกปริมาณหนงวยนำ้าผลิตจงายและหนงวยการใช้พลังงานไฟฟ้า พร้อมบันทึกลงในแบบฟอร์ม
รายงานการใช้พลังงานไฟฟ้า (FM-WI-VT-VT-TP-01-03)

5). ทำาการรับจงายสารเคมี ตามคูงมือขั้นตอนการปฏิบัติงานเรื่องการรับจงายสารเคมี (WP-VT-VT-CF) 
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6). ระบายตะกอนตามคูงมือวิธีปฏิบัติงานเรือ่งการระบายตะกอน (WI-VT-VT-TP-03)  พร้อมบันทึก
ผลลงในสมุดรายงานประจำาวนั (ป.44 ผ.) และบันทึกผลเรื่องการระบายตะกอนลงในแบบฟอร์ม 
(FM-WI-VT-VT-TP-03-01)  
7). ล้างกรองตามคูงมือวิธีปฏิบัติงานเรื่องการล้างกรอง (WI-VT-VT-TP-04)   พร้อมบันทึกผลลงใน
สมุดรายงานประจำาวนั (ป.44 ผ.) และบันทึกผลเรื่องการล้างกรองลงในแบบฟอร์ม (FM-WI-VT-VT 
-TP-04-01)   
8). หัวหน้างานทำาการตรวจสอบข้อมูลพร้อมนำาเสนอตงอผู้บังคับบญัชา

6. ภาคผนวก
ลำาดับ หมายเลขเอกสาร ช่ือเอกสารแบบฟอร์ม          ระยะเวลาการจำัดเก็บ
1). ป.44 ผ. สมดุรายงานประจำาวัน ลงาสุด (1)   Revision
2). FM-WI-VT-VT-TP-01-01  แผนการสั่งการปฏิบัติงานผลิตประจำาวัน 3 ปี
3). FM-WI-VT-VT-TP-01-02  รายงานผลการปฏิบัติงานผลิตประจำาวัน 3 ปี
4). FM-WI-VT-VT-TP-01-03 รายงานการใช้พลังงานไฟฟ้า 3 ปี
5). FM-WI-VT-VT-TP-03-01 การระบายตะกอน 3 ปี
6). FM-WI-VT-VT-TP-04-01 การล้างกรอง 3 ปี
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7. แผนภูมน (FLOW CHART) 
                                                                                                                                    

ตรวจสอบคณุภาพนำ้า

ระบายตะกอน/ล้างกรอง

เริ่ม

สูบนำ้าดิบจากแหลงงนำ้า

ปฏิบัติงานตามแผนการสัง่การปฏิบัติงาน
ผลิตประจำาวนั

บันทึกปรมิาณหนงวยนำ้า/หนงวยไฟ

จบ

รับ-จงายสารเคมี

หัวหน้างานทำาการตรวจสอบข้อมูล
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