
 

 

องค์การบริหารส่วนต าบลมีอ านาจหน้าที่ ที่ต้องปฏิบัติตามมาตรา 67 แห่งพระราชบัญญัติสภา
ต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2537 ดังต่อไปนี้ 
 
(1) จัดให้มีและบํำรุงรักษำทำงนํ้ำและทำงบก 
(2) รักษำควำมสะอำดของถนน ทำงนํ้ำ ทำงเดิน และที่สำธำรณะ รวมทั้งกํำจัดมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล 
(3) ป้องกันโรคและระงับโรคติดต่อ 
(4) ป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 
(5) ส่งเสริมกำรศึกษำ ศำสนำ และวัฒนธรรม 
(6) ส่งเสริมกำรพัฒนำสตรี เด็ก เยำวชน ผู้สูงอำยุ และผู้พิกำร 
(7) คุ้มครอง ดูแล และบํำรุงรักษำทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม 
(8) บํำรุงรักษำศิลปะ จำรีตประเพณี ภูมิปัญญำท้องถิ่น และวัฒนธรรมอันดีของท้องถิ่น 
(9) ปฏิบัติหน้ำที่อ่ืนตำมท่ีทำงรำชกำรมอบหมำยโดยจัดสรรงบประมำณหรือเกี่ยวกับ อบต.ให้ตำมควำมจํำเป็น
และสมควร 



สํานักงานปลดั   

              มีภาระหนา้ท่ีความรับผดิชอบเก่ียวกบัการจดัทาํแผนพฒันาตาํบล การจดัทาํร่างขอ้บญัญติั

และขอ้บงัคบัตาํบล การประชุมสภา การจดัทาํระเบียนสมาชิกองคก์ารบริหารส่วนตาํบล คณะ

ผูบ้ริหาร พนกังานส่วนตาํบล ลูกจา้ง พนกังานจา้ง การเลือกตั้ง งานเก่ียวกบักฎหมายและคดี การ

ประนีประนอม    ขอ้พิพาทต่างๆ งานส่งเสริมการเกษตร การท่องเท่ียว การศึกษา ศาสนาและ

วฒันธรรม การดาํเนินงานตามนโยบายของรัฐบาล แผนพฒันาเศรษฐกิจและสังคม การให้

คาํปรึกษาใน หนา้ท่ีและความรับผดิชอบการ  ปกครองบงัคบับญัชา พนกังานส่วนตาํบล ลูกจา้ง 

พนกังานจา้ง การบริหารงานบุคคล ขององคก์ารบริหารส่วนตาํบลทั้งหมด การดาํเนินการเก่ียวกบั

การอนุญาตต่างๆ รวมทั้งกาํกบัและเร่งรัดการปฏิบติั ราชการของส่วนราชการในองคก์ารบริหาร

ส่วนตาํบล ใหเ้ป็นไปตามนโยบายแนวทางและแผนการปฏิบติัราชการ ขององคก์ารบริหารส่วน

ตาํบล รวมถึงปฏิบติัหนา้ท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง โดยแบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น 7 งาน คือ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โครงสร้างส่วนสํานักปลดั 

สาํนกัปลดั 

งานบริหารงานทัว่ไป งานนโยบายและแผน งานกฎหมายและคดี 

 
งานกจิการสภา อบต. 

    งานป้องกนัและ 

บรรเทาสาธารณภัย 

งานส่งเสริม 

การท่องเที่ยว 

งานสวสัดิการและ 

   พฒันาชุมชน 

งานสาธารณะสุขและ 

       ส่ิงแวดล้อม 

งานส่งเสริมการเกษตร 



1. งานบริหารทัว่ไป มีหน้าที่ความรับผดิชอบ ดังนี ้

         - งานสารบรรณ  

         - งานตรวจสอบภายใน  

         - งานบริหารงานบุคคล  

         - งานอาํนวยการและขอ้มูลข่าวสาร  

         - งานประชาสัมพนัธ์  

         - งานอาคารสถานท่ี  

         - งานรักษาความสงบเรียบร้อย  

         - งานสนบัสนุนและบริการประชาชนงานรัฐพิธี  

         - งานเก่ียวกบัระเบียบขอ้บงัคบัการประชุมสภาฯ  

         - รายงานการประชุมสภา อบต. 

         - งานประชุมคณะกรรมการสามญัและวสิามญัประจาํสภา อบต. 

         - งานการประชุมพลงัมวลชนอ่ืนๆ  

         - งานอาํนวยการและประสานราชการ  

         - งานติดตามผลการปฏิบติังานตามมติท่ีประชุมสภา อบต. 

         - งานเลือกตั้งสมาชิกสภา อบต. 

         - งานขอ้มูลเลือกตั้ง  

         - งานชุมชนสัมพนัธ์  

         - งานส่งเสริมและสนบัสนุนความรู้และวชิาการแก่สมาชิกสภา อบต. 

         - งานคุม้ครองและบาํรุงรักษาทรัพยสิ์นของทางราชการและสถานท่ีสาธารณะ  

         - งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้งหรืองานท่ีไดร้บมอบหมาย   

2. งานนโยบายและแผน มีหน้าทีค่วามรับผดิชอบ ดังนี ้ 

         - งานนโยบายและแผนพฒันา  

         - งานวชิาการ  

         - งานงบประมาณ  

         - งานขอ้มูลข่าวสารของทางราชการ  

         - งานประชาสัมพนัธ์ขององคก์ร  

         - งานสารสนเทศและระบบคอมพิวเตอร์  

         - งานจดัทาํขอ้บญัญติังบประมาณ  

         - งานโครงการอินเตอร์เน็ตตาํบล  

         - งานประสานโครงการฝึกอบรม  

         - งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้งหรืองานท่ีไดรั้บมอบหมาย   



3. งานกฎหมายและคดี มีหน้าทีค่วามรับผดิชอบ ดังนี ้ 

         - งานกฎหมายและคดี  

         - งานนิติกรรมและสัญญาต่างๆท่ีมีผลผกูพนัทางกฎหมาย  

         - งานการดาํเนินการทางคดีและศาลปกครอง  

         - งานร้องเรียน ร้องทุกขแ์ละอุทธรณ์  

         - งานระเบียบการคลงั  

         - งานวนิิจฉยัปัญหากฎหมาย  

         - งานขอ้บญัญติัและระเบียบขององคก์ารบริหารส่วนตาํบลดอนไก่ดี  

         - งานใหค้าํปรึกษาทางกฎหมายและคดีแก่เยาวชน  

         - งานสอบสวนตรวจพิจารณาดาํเนินการเก่ียวกบัวนิยัขา้ราชการ  

         - งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้งหรืองานท่ีไดรั้บมอบหมาย  

4. งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภัย มีหน้าทีค่วามรับผิดชอบ ดังนี ้ 

         - งานอาํนวยการ  

         - งานป้องกนัสาธารณภยั  

         - งานช่วยเหลือฟ้ืนฟูบรรเทาความเดือดร้อนของราษฎรผูป้ระสบภยั  

         - งานกูภ้ยั  

         - งานช่วยเหลือและใหบ้ริหารประชาชนในกิจการสาธารประโยชน์  

         - งานวเิคราะห์และจดัทาํรายงานสภาพปัญหาต่างๆ ท่ีอาจเกิดภยัข้ึน  

         - งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้งหรืองานท่ีไดรั้บมอบหมาย  

5. งานกจิการสภา  มีหน้าทีค่วามรับผดิชอบ ดังนี ้ 

         - งานเก่ียวกบัระเบียบขอ้บงัคบัการประชุมสภาฯ  

         - รายงานการประชุมสภาองคก์ารบริหารส่วนตาํบล  

         - งานประชุมคณะกรรมการสามญัและวสิามญัประจาํสภา อบต. 

         - งานติดตามผลการปฏิบติังานตามมติท่ีประชุมสภา อบต. 

         - งานเลือกตั้งเก่ียวกบัสภาองคก์ารบริหารส่วนตาํบล  

         - งานส่งเสริมและสนบัสนุนความรู้และวชิาการแก่สมาชิกสภาอบต. 

         - งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้งหรืองานท่ีไดรั้บมอบหมาย  

6. งานส่งเสริมการท่องเทีย่ว มีหน้าทีค่วามรับผดิชอบ ดังนี ้ 

         - งานสาํรวจแหล่งท่องเท่ียว  

         - งานส่งเสริมและสนบัสนุนกิจการท่องเท่ียว  

         - งานปรับปรุงบูรณะและพฒันาแหล่งท่องเท่ียว  

         - งานบริการท่ีพกัชัว่คราวสาํหรับนกัท่องเท่ียว 



         - งานจดัตั้งและใหบ้ริการขอ้มูลแหล่งท่องเท่ียว  

         - งานจดัตั้งศูนยช่์วยเหลือและบริการนกัท่องเท่ียว  

         - งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้งหรืองานท่ีไดรั้บมอบหมาย  

7. งานสวสัดิการสังคม  มีหน้าทีค่วามรับผดิชอบ ดังนี ้ 

         - งานสวสัดิการสังคม 

         - งานสังคมสงเคราะห์ 

         - งานพฒันาชุมชน 

         - งานพิทกัษสิ์ทธิเด็กและสตรี  

         - งานพฒันาสตรีและเยาวชน 

         - งานส่งเสริมอาชีพและขอ้มูลแรงงาน 

         - งานส่งเสริมและพฒันาคุณภาพชีวติของประชาชน  

         - งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้งหรือไดรั้บมอบหมาย 

 



ส่วนการคลงั 

                 มีภาระหนา้ท่ีเก่ียวกบัการจดัทาํบญัชีและทะเบียนรับจ่ายเงินทุกประเภท งานเก่ียวกบั   

การเงิน การเบิกจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน การนาํส่งเงิน การฝากเงิน การตรวจเงินองคก์ารบริหาร

ส่วนตาํบล รวบรวมสถิติเงินไดป้ระเภทต่างๆ  การเบิกตดัปี การขยายเวลาเบิกจ่าย งบประมาณ การ

หกัภาษีและนาํ      ส่งเงิน รายงานเงินคงเหลือประจาํวนั การรับและจ่ายขาดเงินสะสมขององคก์าร

บริหารส่วนตาํบล การยมืเงินทดรองราชการ  การจดัหาผลประโยชน์จากส่ิงก่อสร้างและทรัพยสิ์น 

ตรวจสอบงานของจงัหวดัและสาํนกังานตรวจเงินแผน่ดิน การเร่งรัดใบสาํคญัและเงินยืมคา้งชาํระ 

การจดัเก็บภาษี การประเมินภาษี การเร่งรัดจดัเก็บรายได ้การพฒันารายได ้การออกใบอนุญาตและ

ค่าธรรมเนียมต่างๆ และปฏิบติัหนา้ท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง โดยแบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น 4 งาน คือ  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โครงสร้างส่วนการคลงั 

ส่วนการคลงั 

งานการเงิน งานบญัชี 
งานพฒันาและ 

 จัดเกบ็ราบได้ 

งานทะเบียนทรัพย์สิน 

         และพสัดุ 



1. งานการเงิน มีหน้าที่รับผดิชอบ ดังนี ้

          - งานรับเงินและเบิกจ่ายเงิน 

          - งานจดัทาํฎีกาเบิกจ่ายเงิน 

          - งานเก็บรักษาเงิน 

          - งานรวบรวมขอ้มูลเก่ียวกบัการจดัตั้งงบประมาณรายรับรายจ่าย ประจาํปี 

         - งานตรวจสอบหลกัฐานเก่ียวกบัการเงิน  

         - งานอ่ืนๆท่ีเก่ียวขอ้งหรืองานท่ีไดรั้บมอบหมาย  

2. งานบัญชี มีหน้าที่รับผดิชอบ ดังนี ้

         - งานการบญัชี 

         - งานทะเบียนคุมการเบิกจ่ายเงิน 

         - งานงบการเงินและงบทดลอง 

         - งานรายงานแสดงฐานะทางการเงินและบญัชี 

         - งานรายงานทางการเงิน บญัชีทัว่ไปของส่วนราชการและบญัชีรายไดแ้ผน่ดิน 

         - งานอ่ืนๆท่ีเก่ียวขอ้งหรืองานท่ีไดรั้บมอบหมาย 

3. งานพฒันาจัดเกบ็รายได้ มีหน้าที่รับผดิชอบ ดังนี ้

         - งานภาษีอากร ค่าธรรมเนียมและค่าเช่าและรายไดอ่ื้นๆ  

         - งานพฒันาปรับปรุงรายไดง้านควบคุมกิจการคา้และค่าประกนั 

         - งานทะเบียนควบคุมและเร่งรัดรายได ้

         - งานออกหมายเรียกและหนงัสือเชิญพบกิจการคา้ 

         - งานตรวจสอบและประเมินภาษี 

         - งานการนาํส่งเงินรายได ้

         - งานอ่ืนๆท่ีเก่ียวขอ้งหรืองานท่ีไดรั้บมอบหมาย  

4. งานทะเบียนทรัพย์สินและพสัดุ มีหน้าที่รับผดิชอบ ดังนี ้

         - งานทะเบียนทรัพยสิ์นและแผนท่ีภาษี 

         - งานพสัดุ (การจดัหา จดัซ้ือจดัจา้ง การเบิกจ่าย การเก็บรักษา การซ่อมแซมและการ

บาํรุงรักษา) 

         - งานการจดัทาํบญัชีและทะเบียนพสัดุ 

         - งานการเก็บเอกสารสําคญัหลกัฐานรวมถึงเอกสารอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งกบัพสัดุ  

         - งานอ่ืนๆท่ีเก่ียวขอ้งหรืองานท่ีไดรั้บมอบหมาย 



ส่วนโยธา  

        มีภาระหนา้ท่ีเก่ียวกบัการสาํรวจออกแบบและจดัทาํโครงการใชจ่้ายเงินของ อบต. การอนุมติั

เพื่อดาํเนินการตามโครงการท่ีตั้งจ่ายจากเงินรายไดข้อง อบต. งานบาํรุง ซ่อม และจดัทาํทะเบียน 

ส่ิงก่อสร้างท่ีอยูใ่นความรับผิดชอบของอบต. การใหค้าํแนะนาํปรึกษาเก่ียวกบัการจดัทาํโครงการ 

และการออกแบบก่อสร้างแก่อบต. และหน่วยงานอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง งานควบคุมอาคาร การดูแลควบคุม

ปรึกษาซ่อมแซมวสัดุครุภณัฑ ์และปฏิบติัหนา้ท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง แบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น 4 

งาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โครงสร้างส่วนโยธา 

ส่วนโยธา 

งานก่อสร้าง 
งานประสาน 

งานผงัเมือง 
ควบคุมอาคาร 

งานออกแบบและ 
สาธารณูปโภค 



1. งานก่อสร้าง  มีหน้าทีรั่บผิดชอบ ดังนี ้

         - งานก่อสร้างและบูรณาการ  

         - งานก่อสร้างและบูรณะสะพาน ทางระบายนํ้า และโครงสร้างพื้นฐานอ่ืนๆ  

         - งานก่อสร้างและบูรณะโครงการพิเศษ  

         - งานระบบขอ้มูลและแผนท่ีเส้นทางคมนาคม  

         - งานบาํรุงรักษาเคร่ืองจกัรกลและยานพาหนะ  

         - งานควบคุมการก่อสร้างถนน สะพาน รางระบายนํ้ า และโครงสร้างพื้นฐานอ่ืนๆ  

         - งานธุรการประจาํส่วนโยธา  

         - งานควบคุมการปฏิบติังานเคร่ืองจกัรกลและยานพาหนะ  

         - งานจดัทาํบนัทึกขอ้มูลทางดา้นการก่อสร้าง  

         - งานอ่ืนๆท่ีเก่ียวขอ้งหรือไดรั้บมอบหมาย 

2. งานออกแบบและควบคุมอาคาร มีหน้าทีรั่บผดิชอบ ดังนี ้

         - งานสถาปัตยกรรมและมณัฑนศิลป์  

         - งานออกแบบ งานเขียนแบบและคดัลอกแบบแปลนของอาคาร เข่ือน สะพาน 

            และส่ิงก่อสร้างอ่ืนๆ  

         - งานเขียนแผนท่ีต่างๆ  

         - งานจดัทาํขอ้มูลดา้นวศิวกรรมพร้อมจดัเก็บและทดลองคุณภาพวสัดุ  

         - งานประเมินราคา  

         - งานควบคุมการก่อสร้างอาคารตามระเบียบกฎหมาย  

         - งานตกแต่งสถานท่ี  

         - งานบริการขอ้มูลและหลกัเกณฑ ์ 

         - งานอ่ืนๆท่ีเก่ียวขอ้งหรือไดรั้บมอบหมาย  

3. งานประสานสาธารณูปโภค มีหน้าที่รับผดิชอบ ดังนี้ 

         - งานประสานสาธารณูปโภค เช่น ไฟฟ้า เป็นตน้ รวมถึงกิจการประปา  

         - งานซ่อมแซมบาํรุงรักษา ไฟฟ้าและประปา  

         - งานขนส่งและวศิวกรรมจราจร  

         - งานระบายนํ้า  

         - งานอ่ืนๆท่ีเก่ียวขอ้งหรือไดรั้บมอบหมาย 

4. งานผงัเมือง มีหน้าทีรั่บผดิชอบ ดังนี ้

         - งานสาํรวจและแผนท่ี  

         - งานควบคุมการใชป้ระโยชน์ท่ีดิน  

         - งานการพฒันาโครงข่ายการคมนาคมขนส่ง  



         - งานดา้นการพฒันาแหล่งท่องเท่ียวใหเ้ป็นศูนยก์ลางการท่องเท่ียวของจงัหวดั  

         - งานดา้นการอนุรักษท์รัพยก์รธรรมชาติและส่ิงแวดลอ้ม  

         - งานจดัรูปท่ีดินและฟ้ืนฟูเมือง งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้งหรือไดรั้บมอบหมาย 



ส่วนการศึกษา ศาสนาและวฒันธรรม  

               มีภาระหนา้ท่ีเก่ียวกบัการปฏิบติังานทางการศึกษาเก่ียวกบั การวเิคราะห์ วจิยัและพฒันา

หลกัสูตร การแนะแนว การวดัผล ประเมินผล การพฒันาตาํราเรียน การวางแผนการศึกษา ของ

มาตรฐานสถานศึกษา การจดับริการส่งเสริมการศึกษา การใชเ้ทคโนโลยทีางการศึกษา การ

เสนอแนะ เก่ียวกบั การศึกษา ส่งเสริมการวจิยั การวางโครงการ สาํรวจ เก็บรวบรวมขอ้มูลสถิติ

การศึกษาเพื่อนาํไปประกอบการพิจารณา กาํหนดนโยบาย แผนงาน และแนวทางการปฏิบติัในการ

จดัการศึกษา การเผยแพร่การศึกษาและ ปฏิบติัหนา้ท่ีอ่ืน ท่ีเก่ียวขอ้ง แบ่งส่วนราชการภายใน

ออกเป็น 2 งาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โครงสร้างส่วนการศึกษา ศาสนา วฒันธรรม 

ส่วนการศึกษาฯ 

งานส่งเสริมการศึกษา ศาสนา 

          และวฒันธรรม 



1. งานส่งเสริมการศึกษา ศาสนาและวฒันธรรม  มีหน้าที่รับผดิชอบ ดังนี้ 

         - งานส่งเสริมและสนบัสนุนศูนยก์ารเรียนรู้ชุมชน 

         - งานส่งเสริม สนบัสนุน พฒันาศูนยพ์ฒันาเด็กเล็ก 

         - งานสนบัสนุนกิจการศาสนา  

         - งานสนบัสนุนศิลปวฒันธรรม ขนบธรรมเนียม ประเพณีทอ้งถ่ิน 

         - งานสันทนาการ   

         - งานอ่ืนๆท่ีเก่ียวขอ้งหรือไดรั้บมอบหมาย  

2. งานกจิการโรงเรียน มีหน้าทีค่วามรับผดิชอบ ดังนี้ 

         - งานจดัการศึกษา พฒันาศูนยพ์ฒันาเด็กเล็ก  

         - งานประสานและสนบัสนุนโรงเรียนประถมและพฒันาศูนยพ์ฒันาเด็กเล็ก  

         - งานจดักิจกรรมเด็กและเยาวชน  

         - งานห้องสมุด และเครือข่ายทางการศึกษา  

         - งานเทคโนโลยทีางการศึกษา  

         - งานส่งเสริม สนบัสนุน เสนอแนะ และการเผยแพร่เก่ียวกบัการศึกษา 

         - งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้งหรือไดรั้บมอบหมาย 



ส่วนสาธารณสุข และส่ิงแวดล้อม  

           มีภาระหนา้ท่ีเก่ียวกบัการควบคุมโรค การสุขาภิบาลอ่ืนๆ ตามแผนการสาธารณสุข และ

ขอ้บงัคบัตาํบล การวางแผนการสาธารณสุข การประมวลและวเิคราะห์ขอ้มูลทางสถิติท่ีเก่ียวขอ้ง

กบั  สาธารณสุข งานเฝ้าระวงัโรค งานเผยแพร่ฝึกอบรม การใหสุ้ขศึกษา การจดัทาํงบประมาณตาม

แผนงาน    สาธารณสุข งานดา้นส่ิงแวดลอ้ม การใหบ้ริหารสาธารณสุข การควบคุมการฆ่าสัตว ์

จาํหน่ายเน้ือสัตว ์และปฏิบติัหนา้ท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง โดยแบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น 4 งาน คือ  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โครงสร้างส่วนสาธารณสุข และส่ิงแวดล้อม  

 

ส่วนสาธารณสุขฯ 

ฝ่าย(งาน)อนามัยและ 

      สิ่งแวดล้อม 

    ฝ่าย(งาน)ส่งเสริม

สขภาพและสาธารณสข 

      ฝ่าย(งาน) 

รักษาความสะอาด 

ฝ่าย(งาน)ควบคุมโรค ฝ่าย(งาน)บริการ 

   สาธารณสข 



1. งานอนามัยและส่ิงแวดล้อม มีหน้าที่รับผดิชอบ ดังนี้ 

         - งานสุขาภิบาลทัว่ไป  

         - งานสุขาภิบาลโรงงาน  

         - งานสุขาภิบาลอาหารและสถานประกอบการ  

         - งานอาชีวอนามยั  

         - งานควบคุมและจดัการคุณภาพส่ิงแวดลอ้ม  

         - งานส่งเสริม เผยแพร่กิจกรรมดา้นการควบคุมมลพิษและคุณภาพส่ิงแวดลอ้ม  

         - งานควบคุมมลพิษ  

         - งานศึกษาและวเิคราะห์ผลกระทบส่ิงแวดลอ้ม  

         - งานติดตามตรวจสอบเก่ียวกบัส่ิงแวดลอ้ม  

         - งานธุรการประจาํส่วนสาธารณสุข  

         - งานจดัทาํเอกสารประกอบฎีกาประจาํส่วน  

         - งานอ่ืนๆท่ีเก่ียวขอ้งหรือไดรั้บมอบหมาย  

2. งานส่งเสริมสุขภาพและสาธารณสุข มีหน้าทีรั่บผดิชอบ ดังนี ้

         - งานอนามยัชุมชน งานสาธารณสุขมูลฐาน  

         - งานสุขศึกษา  

         - งานควบคุมมาตรฐานอาหารนํ้า งานป้องกนั รักษา และบาํบดัยาเสพติด  

         - งานรักษาและพยาบาล  

         - งานชนัสูตรสาธารณสุข  

         - งานเภสัชกรรม  

         - งานทนัตกรรม  

         - งานสัตวแพทย ์ 

         - งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้งหรือไดรั้บมอบหมาย 

3. งานรักษาความสะอาด มีหน้าทีรั่บผดิชอบ ดังนี ้

         - งานรักษาความสะอาดของถนน ทางนํ้า ทางเดิน และท่ีสาธารณะ  

         - งานควบคุมส่ิงปฏิกูลและมูลฝอย  

         - งานขนถ่ายส่ิงปฏิกูลและมูลฝอย  

         - งานกาํจดัมูลฝอยและนํ้าเสีย  

         - งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้งหรือไดรั้บมอบหมาย  

4. งานควบคุมโรค มีหน้าที่รับผดิชอบ ดังนี ้

         - งานเฝ้าระวงัโรคระบาด  

         - งานระบาดวทิยา  



         - งานป้องกนัและระงบัโรคติดต่อนาํโดยคน แมลง และสตัว ์ 

         - งานเก่ียวกบัการป้องกนัรักษาโรคเอดส์  

         - งานจดัทาํเส่ือประชาสัมพนัธ์เผยแพร่ดา้นการป้องกนัและระงบัโรคติดต่อ  

         - งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้งหรือไดรั้บมอบหมาย 

 

 



ส่วนสวสัดิการและสังคม  

            มีหนา้ท่ีรับผิดชอบเก่ียวกบัการสังคมสงเคราะห์  การส่งเสริม  สวสัดิการเด็กและเยาวชน  

การพฒันาชุมชน  การจดัระเบียบชุมชนหนาแน่นและชุมชนแออดั  การจดัใหมี้และสนบัสนุน

กิจกรรมศูนยเ์ยาวชน  การส่งเสริมงานประเพณีทอ้งถ่ิน  และงานสาธารณะ  การใหค้าํปรึกษา

แนะนาํหรือตรวจสอบเก่ียวกบังานสวสัดิการสังคมและปฏิบติังานอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

โครงสร้างส่วนสวสัดกิารและสังคม  

ส่วนสวสัดิการและ 

          สังคม 

ฝ่าย(งาน)สวัสดกิารและ 

      พัฒนาชมชน 
ฝ่าย(งาน)สังคมสงเคราะห์ 

ฝ่าย(งาน)ส่งเสริมอาชีพ 

   และพัฒนารายได้ 



 
 
ส่วนสวสัดิการและสังคม แบ่งส่วนราชการภายใน ดังนี ้ 

1.1 ฝ่ายพฒันาชุมชน มีหนา้ท่ีควบคุมดูแลและรับผดิชอบการปฏิบติังาน ในงานพฒันาชุมชน   

   1.1.1 งานสังคมสงเคราะห์ มีหนา้ท่ีเก่ียวกบั  

        1) งานสงเคราะห์ประชาชนผูทุ้กขย์าก ขาดแคลน ไร้ท่ีพึ่ง  

        2) งานสงเคราะห์ผูป้ระสบภยัพิบติัต่างๆ  

        3) งานสงเคราะห์คนชรา คนพิการและทุพพลภาพ  

        4) งานสงเคราะห์ครอบครัวและเผยแพร่ความรู้เก่ียวกบัการดาํเนินการดาํเนิน ชีวิตใน

ครอบครัว  

        5) งานส่งเสริมและสนบัสนุนองคก์ารสังคมสงเคราะห์ภาคเอกชน  

        6) งานสาํรวจวจิยัสภาพปัญหาสังคมต่างๆ  

        7) งานส่งเสริมสวสัดิภาพสตรีและสงเคราะห์หญิงบางประเภท  

        8) งานประสานและร่วมมือกบัหน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้งเพื่อการสังคมสงเคราะห์  

        9) งานใหค้าํปรึกษา แนะนาํในดา้นสังคมสงเคราะห์แก่ผูม้าขอรับ  

      10) งานอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งหรือตามท่ีไดรั้บมอบหมาย  

   1.1.2 งานสวสัดิภาพเด็กและเยาวชน มีหนา้ท่ีเก่ียวกบั  

        1) งานสงเคราะห์เด็กและเยาวชนท่ีครอบครัวประสบปัญหาความเดือดร้อนต่างๆ  

        2) งานสงเคราะห์เด็กกาํพร้า อนาถา ไร้ท่ีพึ่ง เร่ร่อนจรจดั ถูกทอดทิ้ง  

        3) งานสงเคราะห์เด็กและเยาวชนท่ีพิการทางร่างกาย สมอง และปัญญา  

        4) งานใหค้วามช่วยเหลือเด็กนกัเรียนท่ียากจนทางดา้นอุปกรณ์การเรียน เคร่ืองแบบนกัเรียน 

อาหารกลางวนั ทุนการศึกษา ฯลฯ  

        5) งานส่งเสริมสวสัดิภาพเด็กและเยาวชน ไดแ้ก่ การสอดส่องดูแล และช่วยเหลือเด็กและ

เยาวชนท่ีประพฤติตนไม่สมแก่วยั  

        6) งานปรสานและร่วมมือกบัหน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้งเพื่อส่งเสริมสวสัดิภาพเด็กและเยาวชน  

        7) งานใหค้าํปรึกษาแนะนาํแก่เด็กและเยาวชนซ่ึงมีปัญหาในดา้นต่างๆ  

        8) งานอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งหรือตามท่ีไดรั้บมอบหมาย  

   1.1.3 งานพฒันาชุมชน มีหนา้ท่ีเก่ียวกบั  

        1) งานสาํรวจและจดัตั้งคณะกรรมการชุมชนเพื่อรับผดิชอบในการปรับปรุง ชุมชนของตนเอง  

        2) งานฝึกอบรมและเผยแพร่ความรู้เก่ียวกบัการพฒันาชุมชน  

        3) งานจดัระเบียบชุมชน  



        4) งานประสานงานและร่วมมือกบัหน่วยงานต่างๆ เพือ่นาํบริการขั้นพื้นฐาน ไปบริการแก่

ชุมชน  

        5) งานจดัทาํโครงการช่วยเหลือในดา้นต่างๆ ใหแ้ก่ชุมชน  

        6) งานดาํเนินการพฒันาชุมชนทางดา้นเศรษฐกิจ สังคม วฒันธรรม การศึกษา การอนามยั และ

สุขาภิบาล  

        7) งานอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งหรือตามท่ีไดรั้บมอบหมาย  

1.2 งานธุรการ มีหนา้ท่ีเก่ียวกบั  

        1) งานสารบรรณ  

        2) งานดูแลรักษา จดัเตรียมประสานงานและใหบ้ริการเร่ืองสถานท่ี วสัดุอุปกรณ์ การติดต่อ

และอาํนวยความสะดวกในดา้นต่างๆ  

        3) งานประสานเก่ียวกบัการประชุมสภาอบต.  คณะผูบ้ริหาร  และพนกังานอบต. 

        4) งานการตรวจสอบ แสดงรายการเก่ียวกบัเอกสารสาํคญัของทางราชการ  

        5) งานสาธารณกศุลของอบต. และของหน่วยงานต่างๆ ท่ีขอความร่วมมือ  

        6) งานรักษาความสะอาดและความปลอดภยัของสถานท่ีราชการ  

        7) งานขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ เหรียญจกัรพรรดิมาลา และผูท้าํคุณประโยชน์  

        8) งานจดัทาํคาํสั่งและประกาศของอบต. 

        9) งานรับเร่ืองราวร้องทุกขแ์ละร้องเรียน  

      10) งานพจิารณาเล่ือนขั้นเงินเดือนพนกังาน ลูกจา้ง และการใหบ้าํเหน็จ ความชอบเป็นกรณี

พิเศษ  

      11) งานการลาพกัผอ่นประจาํปีและการลาอ่ืนๆ  

      12) งานสวสัดิการต่างๆ  

      13) งานดา้นประชาสัมพนัธ์และอาํนวยความสะดวกแก่ประชาชน  

       14) งานอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งหรือตามท่ีไดรั้บมอบหมาย 


