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นโยบายและแนวปฏิบัติในการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล  
ส านักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม พ.ศ. ๒๕๖๗  
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สารบัญ 

ค ำนิยำม ๕ 

นโยบายคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล ส านักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 

๑. องค์ประกอบ ๖ 

๒. ขอบเขตกำรน ำนโยบำยไปใช้ในกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล ๖ 

๓. กำรเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลของส ำนักงำนนโยบำยและแผน ๗ 
    ทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อมอย่ำงจ ำกัด 

๔. วัตถุประสงค์ในกำรเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคล ๗ 

๕. ฐำนกฎหมำยในกำรเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลของส ำนักงำนนโยบำยและแผน ๙ 
    ทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม 

๖. คุณภำพของข้อมูลส่วนบุคคล ๑๐ 

๗. ประเภทของข้อมูลส่วนบุคคลที่ สผ. เก็บรวบรวมและประมวลผล ๑๐ 

๘. กำรใช้งำนคุกกี้ (Cookies) ๑๒ 

๙. ข้อจ ำกัดในกำรน ำข้อมูลส่วนบุคคลไปใช้ ๑๒ 

๑๐. กำรเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล ๑๒ 

๑๑. กำรส่งหรือโอนข้อมูลส่วนบุคคลไปยังต่ำงประเทศ ๑๔ 

๑๒. กำรรักษำควำมมั่นคงปลอดภัย ๑๔ 

๑๓. เจ้ำหน้ำที่คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล ๑๕ 

๑๔. ระยะเวลำในกำรเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคล ๑๕ 

๑๕. กำรเปิดเผยเกี่ยวกับกำรด ำเนินกำร แนวปฏิบัติ และนโยบำยที่เกี่ยวกับข้อมูลส่วนบุคคล ๑๕ 

๑๖. กำรเชื่อมโยงข้อมูลส่วนบุคคลกับหน่วยงำนหรือองค์กรอื่น ๑๕ 

๑๗. สิทธิของเจ้ำของข้อมูล ๑๖ 

๑๘. กำรปรับปรุงนโยบำยกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล ๑๗ 

๑๙. กำรติดต่อกับ สผ. ๑๗ 
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แนวปฏิบัติในการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล ส านักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 

๑. ข้อมูลเบื้องต้น ๑๘ 

๒. กำรระบุกิจกรรมที่มีกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล ๑๘ 

๓. กำรบังคับใช้พระรำชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ ๑๙ 

๔. ควำมรับผิดชอบของบุคคลซึ่งท ำหน้ำที่ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคล ๑๙ 

๕. กำรจัดท ำประกำศควำมเป็นส่วนตัว (Privacy Notice) ๒๐ 

๖. กำรละเว้นกำรขอควำมยินยอมกำรเก็บรวบรวม ใช้ เปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล ๒๑ 

๗. กำรขอควำมยินยอมจำกเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล ๒๒ 

๘. กำรพิจำรณำติดตั้งระบบกำรขอควำมยินยอมกำรใช้งำนคุกก้ี (Cookies Consent) ๒๓ 

๙. กำรเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลอย่ำงจ ำกัด ๒๔ 

๑๐. ข้อยกเว้นของกำรแจ้งวัตถุประสงค์และรำยละเอียดในกำรเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคล ๒๕  
    ส ำหรับกำรเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลจำกแหล่งอื่นท่ีไม่ใช่เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลโดยตรง 

๑๑. กำรเปลี่ยนแปลงวัตถุประสงค์ในกำรเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคล ๒๖ 

๑๒. กำรใช้ข้อมูลส่วนบุคคล ๒๖ 

๑๓. กำรเชื่อมโยงข้อมูลส่วนบุคคลกับหน่วยงำนหรือองค์กรอื่น ๒๖ 

๑๔. มำตรกำรในกำรรักษำควำมมั่นคงปลอดภัยข้อมูลส่วนบุคคล ๒๖ 

๑๕. วิธีกำรท ำลำยข้อมูลส่วนบุคคล ๒๘ 

๑๖. กำรจัดซื้อจัดจ้ำงหรือกำรให้บริกำรโดยบุคคลที่สำมหรือผู้ให้บริกำรช่วง ๒๘ 

๑๗. กำรส่งหรือโอนข้อมูลส่วนบุคคลไปยังต่ำงประเทศ ๒๘ 

๑๘. กำรประเมินควำมเสี่ยงและกำรแจ้งเหตุละเมิด ๒๙ 
      ต่อส ำนักงำนคณะกรรมกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 

๑๙. กำรจัดท ำช่องทำงติดต่อ เพ่ือเปิดให้ใช้สิทธิของเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล ๓๒ 

ภาคผนวก ๑ ประกาศความเป็นส่วนตัว (Privacy Notice) ๓๓ 

๑. ประกำศควำมเป็นส่วนตัว (Privacy Notice) ของ สผ. ๓๔  

๒. ประกำศควำมเป็นส่วนตัว (Privacy Notice) ส ำหรับผู้ยื่นเรื่องร้องเรียน ๔๐ 

๓. ค ำประกำศเกี่ยวกับควำมเป็นส่วนตัว (Privacy Notice) ส ำหรับผู้สมัครงำน ๔๔ 

๔. ประกำศควำมเป็นส่วนตัว (Privacy Notice) ส ำหรับผู้เข้ำร่วมประชุม อบรม สัมมนำ ๕๑ 
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๕. ตัวอย่ำงประกำศควำมเป็นส่วน (Privacy Notice) (ฉบับใช้ง่ำย) ๕๘ 

    ส ำหรับผู้เข้ำร่วมประชุม อบรม สัมมนำ 

ภาคผนวก ๒ เอกสารแม่แบบในการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล สผ. ๕๘ 

๑. นโยบำยคุกก้ี (Cookies Policy) ๕๙ 

๒. แบบแสดงควำมยินยอม (Consent Form) ๖๒ 

๓. ข้อตกลงกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล ๖๓ 

๔. แนวปฏิบัติในกำรบันทึกรำยกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลของ สผ. ๖๗ 

๕. ข้อตกลงกำรแบ่งปันข้อมูลส่วนบุคคล ๗๑ 

๖. แบบค ำร้องขอใช้สิทธิของเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล ๗๖ 

๗. หนังสือตอบกลับกำรใช้สิทธิของเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล ๘๐ 

๘. หนังสือแจ้งเหตุกำรละเมิดข้อมูลส่วนบุคคล ๘๒ 

๙. ข้อตกลงกำรเป็นผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคลร่วม ๘๕ 

ภาคผนวก ๓ ภาพรวมกระบวนการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคของ สผ. ๙๐ 

ภำพรวมกระบวนกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลของ สผ. ๙๑ 
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ค านิยาม 

ค ำนิยำมในนโยบำยฯ ฉบับนี้ ประกอบด้วย 
“สผ.” หมำยถึง ส ำนักงำนนโยบำยและแผนทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม 
“ข้อมูลส่วนบุคคล” หมำยถึง ข้อมูลเกี่ยวกับบุคคลธรรมดำซึ่งท ำให้สำมำรถระบุตัวบุคคลนั้นได้  

ไม่ว่ำทำงตรงหรือทำงอ้อม แต่ไม่รวมถึงข้อมูลของผู้ถึงแก่กรรมโดยเฉพำะ ทั้งนี้ หมำยควำมถึง ชื่อ นำมสกุล  
ชื่อเล่น ที่อยู่ หมำยเลขโทรศัพท์ เลขประจ ำตัวประชำชน เลขที่หนังสือเดินทำง เลขบัตรประกันสังคม เลขที่
ใบอนุญำตขับขี่ เลขประจ ำตัวผู้เสียภำษี เลขบัญชีธนำคำร หมำยเลขบัตรเครดิต ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (email 
address) ทะเบียนรถยนต์ โฉนดที่ดิน IP Address, Cookie ID, Log File เป็นต้น 

“ข้อมูลส่วนบุคคลอ่อนไหว” หมำยถึง ข้อมูลส่วนบุคคลที่มีควำมละเอียดอ่อนและอำจสุ่มเสี่ยง 
ในกำรเลือกปฏิบัติอย่ำงไม่เป็นธรรม เช่น เชื้อชำติ เผ่ำพันธุ์ ควำมคิดเห็นทำงกำรเมือง ควำมเชื่อในลัทธิ ศำสนำ
หรือปรัชญำ พฤติกรรมทำงเพศ ประวัติอำชญำกรรม ข้อมูลสุขภำพ ควำมพิกำร ข้อมูลสหภำพแรงงำน ข้อมูล
พันธุกรรม ข้อมูลชีวภำพ หรือข้อมูลอ่ืนใด ซึ่งกระทบต่อเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลในท ำนองเดียวกันตำมที่
คณะกรรมกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลประกำศก ำหนด  

 “เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล” หมำยถึง บุคคลธรรมดำที่เป็นเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล ที่ สผ. เก็บ 
รวบรวม ใช้ หรือเปิดเผย 

 “ผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคล” หมำยถึง สผ.  
 “ผู้ประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล” หมำยถึง เจ้ำหน้ำที่ สผ. บุคคล หรือนิติบุคคลซึ่งได้รับมอบหมำย 

ให้ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลตำมค ำสั่งหรือในนำมของผู้ควบคุมข้อมูล
ส่วนบุคคล ทั้งนี้ เจ้ำหน้ำที่ สผ. บุคคลหรือนิติบุคคลซึ่งด ำเนินกำรดงักล่ำวไม่เป็นผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคล 

 “การประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล” หมำยถึง กำรด ำเนินกำรใด ๆ กับข้อมูลส่วนบุคคล เช่น  
เก็บรวบรวม บันทึก ส ำเนำ จัดระเบียบ เก็บรักษำ ปรับปรุง เปลี่ยนแปลง ใช้ กู้คืน เปิดเผย ส่งต่อ เผยแพร่ โอน 
รวม ลบ และท ำลำย เป็นต้น 

 “เจ้าหน้าที่คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล” (Data Protection Officer: DPO) หมำยถึง เจ้ำหน้ำที่
คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล ตำมมำตรำ ๔๑ แห่งพระรำชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ และมีหน้ำที่
ตำมมำตรำ ๔๒ ซ่ึงแต่งต้ังโดยเลขำธิกำร สผ.  

 “คุกกี้” (Cookies) หมำยถึง กลุ่มของข้อมูลที่เว็บไซต์สร้ำงขึ้นและส่งไปเก็บไว้ที่เครื่องที่เข้ำชม
เว็บไซต์ เพ่ือช่วยให้เว็บไซต์จดจ ำข้อมูลกำรเข้ำชมเว็บไซต์ของเครื่องนั้น ๆ ตัวอย่ำงเช่น กำรก ำหนดค่ำกำรใช้งำน
เว็บไซต์ ภำษำท่ีเลือกใช้เป็นอันดับแรก หรือกำรตั้งค่ำอ่ืน ๆ  

 “กอง/กลุ่มอิสระ” หมำยถึง หน่วยงำนภำยในส ำนักงำนนโยบำยและแผนทรัพยำกรธรรมชำติและ
สิ่งแวดล้อม ตำมกฎกระทรวงทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อมว่ำด้วยกำรแบ่งส่วนรำชกำรส ำนักงำนนโยบำย
และแผนทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม พ.ศ. ๒๕๖๕ 
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นโยบายการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลส านักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 

นโยบำยฯ ฉบับนี้ ครอบคลุมประเด็นต่ำงๆ ดังนี้ 

๑. องค์ประกอบ  
นโยบำยกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลส ำนักงำนนโยบำยและแผนทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม  

พ.ศ. ๒๕๖๗ ประกอบด้วย ๒ ส่วน ได้แก่ 
  (๑) นโยบำยกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลส ำนักงำนนโยบำยและแผนทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม 
เป็นกำรประกำศนโยบำยกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลของส ำนักงำนให้ผู้มีส่วนได้ส่วนเสียและเจ้ำหน้ำที่ทรำบถึง
หลักกำรในภำพรวมของกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลของ สผ. ฐำนกฎหมำยที่รองรับกำรเก็บ รวบรวม และใช้งำน
ข้อมูลส่วนบุคคลของ สผ. ข้อมูลส่วนบุคคลที่ สผ. เก็บรวบรวมและประมวลผล ตลอดจนสิทธิของเจ้ำของข้อมูล
ส่วนบุคคล 
  (๒) แนวปฏิบัติในกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล ส ำนักงำนนโยบำยและแผนทรัพยำกรธรรมชำติและ
สิ่งแวดล้อม พ.ศ. ๒๕๖๗ เป็นแนวปฏิบัติภำยใต้นโยบำยกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลส ำนักงำนนโยบำยและ  
แผนทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม พ.ศ. ๒๕๖๗ มีวัตถุประสงค์เพ่ือเป็นแนวทำงให้หน่วยงำนภำยใน สผ. ที่มี
กำรด ำเนินงำนเกี่ยวกับข้อมูลส่วนบุคคลปฏิบัติตำมอย่ำงเคร่งครัด ชัดเจน และเพ่ือเสริมสร้ำงควำมมั่นใจของ
เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลที่ส ำนักงำนเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล ว่ำกำรด ำเนินงำนดังกล่ำว
กระท ำเพ่ือผลประโยชน์ของเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลและภำครัฐอย่ำงแท้จริง 

๒. ขอบเขตการน านโยบายไปใช้ในการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล  
  นโยบำยนี้ใช้กับเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลซึ่งมีควำมสัมพันธ์กับ สผ. ในปัจจุบันและอำจมีในอนำคต ซึ่งถูก
ประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลโดย คณะกรรมกำร คณะท ำงำน ที่ปรึกษำ เจ้ำหน้ำที่ของ สผ. รวมถึงคู่สัญญำและ
บุคคลภำยนอกที่ประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลแทนหรือในนำมของ สผ. (ผู้ประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล) 
  เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลซึ่งมีควำมสัมพันธ์กับ สผ. ได้แก่  
  (๑) คณะกรรมกำร คณะอนุกรรมกำร คณะท ำงำน ที่ปรึกษำ และผู้ทรงคุณวุฒิ 
  (๒) ผู้รับบริกำรหรือผู้มำติดต่อ สผ. 
  (๓) ภำคีเครือข่ำยของ สผ. เช่น ผู้ขอรับกำรสนับสนุนเงินกองทุนสิ่งแวดล้อม หน่วยอนุรักษ์สิ่งแวดล้อม
ธรรมชำติและศิลปกรรมท้องถิ่น กลุ่มชุมชนที่ สผ. ปฏิบัติภำรกิจร่วม เป็นต้น  
  (๔) ผู้เข้ำร่วมประชุม อบรม สัมมนำที่ สผ. รับผิดชอบ 
  (๕) ผู้ยื่นข้อร้องเรียน 
  (๖) คู่สัญญำของ สผ.  
  (๗) เจ้ำหน้ำที่ สผ. 
  (๘) บุคคลอ่ืนที่ สผ. เก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคล เช่น ครอบครัวของเจ้ำหน้ำที่ ผู้ค้ ำประกัน ผู้รับ
ประโยชน์ในกรมธรรม์ประกันภัย ที่ปรึกษำและผู้ร่วมด ำเนินโครงกำร เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลที่ สผ. ได้รับข้อมูล
จำกกำรบูรณำกำรข้อมูลกับหน่วยงำนอื่น  
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๓. การเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลของส านักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
อย่างจ ากัด  

กำรจัดเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลของส ำนักงำนจะใช้วิธีที่ชอบด้วยกฎหมำย เป็นธรรม และจัดเก็บ
ข้อมูลเท่ำที่จ ำเป็นต้องใช้ในกำรปฏิบัติงำนตำมอ ำนำจหน้ำที่ที่กฎหมำยก ำหนด รวมถึงกำรให้บริกำร 
ต่ำง ๆ ของ สผ. เช่น กำรให้บริกำรธุรกรรมทำงอิเล็กทรอนิกส์ โดยส ำนักงำนจะเก็บรวบรวม หรือได้มำซึ่งข้อมูล
ส่วนบุคคลประเภทต่ำง ๆ จำกแหล่งข้อมูล ดังต่อไปนี้ 

(๑) เก็บรวบรวมจำกเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลโดยตรงในช่องทำงต่ำง ๆ เช่น กำรสมัคร 
ลงทะเบียน สมัครงำน กำรท ำสัญญำ เอกสำร แบบส ำรวจ บริกำร หรือช่องทำง อ่ืนที่ควบคุมดูแลโดย สผ. หรือ 
เมื่อเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลติดต่อสื่อสำรกับ สผ. ณ ที่ท ำกำร 

(๒) เก็บรวบรวมจำกกำรที่เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลเข้ำใช้งำนเว็บไซต์ หรือบริกำรอ่ืน ๆ ตำม
สัญญำหรือตำมพันธกิจของ สผ. เช่น กำรติดตำมพฤติกรรมกำรใช้งำนเว็บไซต์ สผ. และหน่วยงำนภำยในด้วย 
กำรใช้คุกกี้ (Cookies) หรือจำกซอฟแวร์บนอุปกรณ์ของเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล กำรแจ้งเรื่องร้องเรียนผ่ำนระบบ
รับเรื่องร้องเรียน สผ. เป็นต้น 

(๓) เก็บรวบรวมจำกแหล่งอ่ืนนอกจำกเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล โดยแหล่งข้อมูลดังกล่ำวมีอ ำนำจ
หน้ำที่มีเหตุผลที่ชอบด้วยกฎหมำยหรือได้รับควำมยินยอมจำกเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลแล้วในกำรเปิดเผยข้อมูลแก่ 
สผ. เช่น กำรเชื่อมโยงข้อมูลระหว่ำงฐำนข้อมูลของ สผ. และหน่วยงำนอื่นในกำรให้บริกำรเพ่ือประโยชน์สำธำรณะ
แบบเบ็ดเสร็จแก่เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล กำรรับข้อมูลส่วนบุคคลจำกหน่วยงำนของรัฐแห่งอ่ืนหรือหน่วยงำน
เอกชนในฐำนะที่ สผ. มีหน้ำที่ตำมกฎหมำย รวมถึงควำมจ ำเป็นเพ่ือให้บริกำรตำมสัญญำที่อำจมีกำรแลกเปลี่ยน
ข้อมูลส่วนบุคคลกับหน่วยงำนคู่สัญญำได้ เป็นต้น   

นอกจำกนี้  ยังหมำยควำมรวมถึงกรณีที่ เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลเป็นผู้ ให้ข้อมูลส่วนบุคคลของ
บุคคลภำยนอกแก่ สผ. ในกรณีนี้ เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลมีหน้ำที่รับผิดชอบในกำรแจ้งรำยละเอียดตำมนโยบำยนี้ 
หรือบริกำรนั้น ๆ ตำมแต่กรณีให้บุคคลดังกล่ำวทรำบ ตลอดจนขอควำมยินยอมจำกบุคคลนั้นหำกเป็นกรณีที่ต้อง
ได้รับกำรยินยอมในกำรเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลแก่ สผ.  

ทั้งนี้ ในกรณีเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลปฏิเสธให้ข้อมูลที่มีควำมจ ำเป็นในกำรให้บริกำรของ สผ. อำจเป็นผล
ให้ สผ. ไม่สำมำรถให้บริกำรนั้นแก่เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลดังกล่ำวได้ทั้งหมดหรือบำงส่วน 

๔. วัตถุประสงค์ในการเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคล 
กำรเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลของ สผ. จะด ำ เนินกำรภำยใต้อ ำนำจหน้ำที่ตำมกฎหมำยและ

วัตถุประสงค์ในกำรปฏิบัติงำนของ สผ. เท่ำนั้น โดยจะแจ้งวัตถุประสงค์ในกำรจัดเก็บรวบรวม ทั้งระยะเวลำในกำร
เก็บข้อมูลให้เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลทรำบ (โดยในที่นี้ใช้ค ำว่ำ “ ท่ำน”) หำกมีกำรเปลี่ยนแปลงวัตถุประสงค์ใน
กำรเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคล สผ. จะแจ้งให้ท่ำนทรำบ รวมทั้งบันทึกกำรแก้ไข/เพ่ิมเติมวัตถุประสงค์ไว้เป็น
หลักฐำนด้วย 

สผ. เก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลของท่ำนเพ่ือวัตถุประสงค์หลำยประกำรซึ่งขึ้นอยู่กับประเภทของ
ผลิตภัณฑ์หรือบริกำรหรือกิจกรรมที่ท่ำนใช้บริกำร ตลอดจนลักษณะควำมสัมพันธ์ของท่ำนกับ สผ. หรือ
ข้อพิจำรณำในแต่ละบริบทเป็นส ำคัญ โดยวัตถุประสงค์ที่ระบุไว้ดังต่อไปนี้เป็นเพียงกรอบกำรใช้ข้อมูลส่วนบุคคล
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ของ สผ. เป็นกำรทั่วไป ทั้งนี้ เฉพำะวัตถุประสงค์ที่เกี่ยวข้องกับกำรบริกำรที่ท่ำนใช้งำนหรือมีควำมสัมพันธ์ด้วย
เท่ำนั้นที่จะมีผลบังคับใช้กับข้อมูลของท่ำน ได้แก่ 

(๑) เพ่ือด ำเนินกำรเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลภำยใต้ฐำนกำรปฏิบัติตำมกฎหมำยเพ่ือให้บรรลุ
วัตถุประสงค์ในกำรปฏิบัติหน้ำที่ตำมกฎหมำยและเพ่ือประโยชน์สำธำรณะ ได้แก่ พระรำชบัญญัติส่งเสริมและ
รักษำคุณภำพสิ่งแวดล้อมแห่งชำติ พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๑ พระรำชบัญญัติ
คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ พระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรทำงรำชกำร พ.ศ. ๒๕๔๐ กฎกระทรวงแบ่ง
ส่วนรำชกำรส ำนักงำนนโยบำยและแผนทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม พ.ศ. ๒๕๖๕ และกฎหมำย กฎ 
ระเบียบหรือค ำสั่งที่เก่ียวข้อง 

(๒) เพ่ือให้บริกำรและบริหำรจัดกำรบริกำรของ สผ. ทั้งบริกำรภำยใต้สัญญำที่มีต่อท่ำนหรือตำม 
พันธกิจของ สผ. 

(๓) เพ่ือกำรด ำเนินกำรทำงธุรกรรมของ สผ. 
(๔) เพ่ือควบคุมดูแล ใช้งำน ติดตำม ตรวจสอบและบริหำรจัดกำรบริกำรเพ่ืออ ำนวยควำมสะดวกและ

สอดคล้องกับควำมต้องกำรของท่ำน 
(๕) เพ่ือเก็บรักษำและปรับปรุงข้อมูลอันเกี่ยวกับท่ำน รวมทั้งเอกสำรที่มีกำรกล่ำวอ้ำงถึงท่ำน 
(๖) เพ่ือจัดท ำบันทึกรำยกำรกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลตำมที่กฎหมำยก ำหนด 
(๗) เพ่ือกำรวิเครำะห์ข้อมูล รวมถึงแก้ไขปัญหำที่เก่ียวกับบริกำรของ สผ. 
(๘) ด ำเนินกำรตำมที่จ ำเป็นในกำรบริหำรจัดกำรภำยในองค์กร เช่น กำรรับสมัครงำน กำรสรรหำและ

แต่งตั้งกรรมกำร อนุกรรมกำร หรือผู้ด ำรงต ำแหน่งต่ำง ๆ กำรประเมินคุณสมบัติ เป็นต้น 
(๙) เพ่ือป้องกัน ตรวจจับ หลีกเลี่ยง และตรวจสอบกำรฉ้อโกง กำรละเมิดควำมปลอดภัย หรือกำร

กระท ำที่ต้องห้ำม หรือผิดกฎหมำย และอำจเกิดควำมเสียหำยต่อทั้ง สผ. และเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล  
(๑๐)  เพ่ือกำรยืนยันตัวตน พิสูจน์ตัวตนและตรวจสอบข้อมูลเมื่อท่ำนสมัครใช้บริกำรของ สผ. หรือ

ติดต่อใช้บริกำร หรือใช้สิทธิตำมกฎหมำย  
(๑๑)  เพ่ือกำรเชื่อมโยงแลกเปลี่ยนข้อมูลในกำรปฏิบัติงำน กำรตรวจสอบตัวตนของบุคคล และส่งเสริม

สนับสนุนกำรใช้ประโยชน์ของข้อมูลร่วมกันระหว่ำงหน่วยงำน 
(๑๒)  เพ่ือปรับปรุงและพัฒนำคุณภำพบริกำรให้ทันสมัย 
(๑๓)  เพ่ือประเมินและบริหำรจัดกำรควำมเสี่ยง 
(๑๔)  เพ่ือส่งกำรแจ้งเตือน กำรยืนยันกำรท ำค ำสั่ง ติดต่อสื่อสำรและแจ้งข่ำวสำรไปยังท่ำน 
(๑๕)  เพ่ือจัดท ำและส่งมอบเอกสำรหรือข้อมูลที่มีควำมเกี่ยวข้องและจ ำเป็น 
(๑๖)  เพ่ือกำรยืนยันตัวตน ป้องกันกำรสแปม หรือกำรกระท ำที่ไม่ได้รับอนุญำต หรือผิิดกฎหมำย 
(๑๗)  เพ่ือตรวจสอบว่ำเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลเข้ำถึงและใช้บริกำรของ สผ. อย่ำงไร ทั้งในภำพรวม

และรำยบุคคล และเพ่ือวัตถุประสงค์ที่เก่ียวกับกำรค้นคว้ำ และกำรวิเครำะห์ 
(๑๘)  เพ่ือด ำเนินกำรตำมที่จ ำเป็นเพ่ือปฏิบัติตำมหน้ำที่ที่ สผ. มีต่อหน่วยงำนที่มีอ ำนำจควบคุม 

หน่วยงำนด้ำนภำษี กำรบังคับใช้กฎหมำย หรือภำระผูกพันตำมกฎหมำยของ สผ. 
(๑๙)  เพ่ือด ำเนินกำรตำมที่จ ำเป็นเพ่ือประโยชน์ที่ชอบด้วยกฎหมำยของ สผ. หรือของบุคคลอ่ืน หรือ

ของนิติบุคคลอื่นที่เก่ียวข้องกับกำรด ำเนินกำรของ สผ. 
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(๒๐)  เพ่ือป้องกัน หรือหยุดยั้งอันตรำยต่อชีวิต ร่ำงกำย หรือสุขภำพของบุคคลซึ่งรวมถึงกำรเฝ้ำระวัง
โรคระบำด 

(๒๑)  เพ่ือจัดเตรียมเอกสำรทำงประวัติศำสตร์เพ่ือประโยชน์สำธำรณะ กำรค้นคว้ำ หรือจัดท ำสถิติที่ 
สผ. ได้รับมอบหมำยให้ด ำเนินกำร 

(๒๒)  เพ่ือกำรปฏิบัติตำมกฎหมำย ประกำศ ค ำสั่งที่มีผลบังคับใช้ หรือกำรด ำเนินกำรเกี่ยวกับคดีควำม 
กำรด ำเนินกำรเกี่ยวกับข้อมูลตำมหมำยศำล รวมถึงกำรใช้สิทธิเกี่ยวกับข้อมูลของท่ำน 

๕. ฐานกฎหมายในการเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลของส านักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและ
สิ่งแวดล้อม  

 มำตรำ ๒๔ แห่งพระรำชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ สผ. ใช้ฐำนกฎหมำยในกำรเก็บ
รวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลโดยได้รับกำรยกเว้นกำรขอควำมยินยอมจำกเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล ดังนี้ 

 
ฐานกฎหมาย เหตุผล 

กำรปฏิบัติหน้ำที่ตำมกฎหมำย (Legal Obligation) เพ่ือให้ สผ. สำมำรถด ำเนินกำรตำมภำรกิจ หน้ำที่ 
และอ ำนำจตำมที่กฎหมำยก ำหนด เช่น กฎหมำยว่ำ
ด้วยระเบียบข้ำรำชกำรพลเรือน กฎหมำยว่ำด้วยกำร
ส่งเสริมและรักษำคุณภำพสิ่งแวดล้อม กฎหมำยว่ำด้วย
กำรกระท ำผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ กฎหมำยว่ำด้วย
ข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร กฎหมำยว่ำด้วยมำตรฐำน
ทำงจริยธรรม กฎหมำยว่ำด้วยกำรบริหำรรำชกำร
แผ่นดิน รวมถึง กฎ ระเบียบ ค ำสั่ง มติคณะรัฐมนตรีที่
เ กี่ ย วข้ อ ง  และกำรด ำ เนิ นกำรตำมค ำสั่ ง ศ ำล 
กฎกระทรวงแบ่งส่วนรำชกำรส ำนักงำนนโยบำยและ
แผนทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม พ.ศ. ๒๕๖๕ 
เป็นต้น 

ภำรกิจสำธำรณะ/อ ำนำจรัฐ (Public Task / Official 
Authority) 

เพ่ือให้ สผ. สำมำรถใช้อ ำนำจรัฐและด ำเนินงำนตำม
ภำรกิจเพ่ือประโยชน์สำธำรณะตำมพันธกิจของ สผ. 
ซึ่งก ำหนดไว้ตำมกฎหมำย กฎ ระเบียบ ค ำสั่ง และมติ
คณะรัฐมนตรีที่เก่ียวข้อง เป็นต้น 

สัญญำ (Contract) เพ่ือให้ สผ. สำมำรถปฏิบัติหน้ำที่ตำมสัญญำ หรือ
ด ำเนินกำรอันเป็นควำมจ ำเป็นต่อกำรเข้ำท ำสัญญำ
ระหว่ำง สผ. กับคู่สัญญำ เช่น สัญญำจ้ำง สัญญำเพ่ือ
รับทุนรัฐบำล กำรท ำบันทึกข้อตกลงควำมร่วมมือ หรือ
สัญญำในรูปแบบอ่ืน เป็นต้น 

ประโยชน์อันชอบธรรมด้วยกฎหมำย (Legitimate 
Interest) 

เพ่ือประโยชน์โดยชอบด้วยกฎหมำยของ สผ. และของ
บุคคลอ่ืน ซึ่งประโยชน์ดังกล่ำวมีควำมส ำคัญไม่น้อย
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ฐานกฎหมาย เหตุผล 
กว่ำสิทธิขั้นพ้ืนฐำนในข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้ำของ
ข้อมูลส่วนบุคคล เช่น กำรประชุมคณะกรรมกำร 
คณะท ำงำนภำยใน สผ. กำรแต่งตั้งบุคคลหรือคณะ
บุคคล กำรรักษำควำมปลอดภัยอำคำร สถำนที่ของ 
สผ. หรือกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลเพ่ือกิจกำร
ภำยในของ สผ. เป็นต้น 

ประโยชน์ส ำคัญต่อชีวิต (Vital Interest) เพ่ือป้องกันหรือระงับอันตรำยต่อชีวิต ร่ำงกำย หรือ
สุขภำพของบุคคล เช่น กำรใช้งำนระบบรำยงำนผล
กำรปฏิบัติงำนที่บ้ำน (Work From Home) เป็นต้น 

ฐำนจดหมำยเหตุ/วิจัย/สถิติ (Historical Document, 
Research or Statistics) 

เพ่ือให้ สผ. สำมำรถจัดท ำ หรือสนับสนุนกำรจัดท ำ
เอกสำรประวัติศำสตร์ วิจัย หรือสถิติ ตำมท่ี สผ. ได้รับ
มอบหมำย เช่น ท ำเนียบผู้ด ำรงต ำแหน่งผู้บริหำร 
คณะกรรมกำร อนุกรรมกำร สถิติกำรใช้บริกำรดิจิทัล
ภำครัฐ งำนติดตำมกำรด ำเนินนโยบำยรัฐบำลดิจิทัล 
เป็นต้น 

 
หำก สผ. จ ำเป็นต้องเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลทีม่ีวัตถุประสงค์นอกเหนือจำก

ฐำนกฎหมำยข้ำงต้น สผ. จะจัดให้มีกำรขอควำมยินยอม (consent) จำกท่ำนอย่ำงชัดแจ้ง  
ในกรณีที่ สผ. มีควำมจ ำเป็นต้องเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลตำมฐำนกฎหมำยในกำรเก็บ

รวบรวมข้อมูลข้ำงต้น หำกเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลปฏิเสธไม่ให้ข้อมูลส่วนบุคคล หรือคัดค้ำนกำรด ำเนินกำร
ประมวลผลตำมวัตถุประสงค์ของกิจกรรม อำจมีผลท ำให้ สผ. ไม่สำมำรถด ำเนินกำรหรือให้บริกำรตำมที่เจ้ำของ
ข้อมูลส่วนบุคคลร้องขอได้ทั้งหมดหรือบำงส่วน 

 

๖. คุณภาพของข้อมูลส่วนบุคคล  
ก ำหนดให้มีกำรควบคุมคุณภำพของข้อมูลส่วนบุคคล โดยกำรตรวจสอบควำมถูกต้องและครบถ้วน

ของข้อมูลทุกครั้งที่มีกำรเก็บรวบรวม รวมทั้งทบทวนและปรับปรุงข้อมูลส่วนบุคคลดังกล่ำวให้เป็นปัจจุบันมำกที่สุด 
 

๗. ประเภทของข้อมูลส่วนบุคคลที่ สผ. เก็บรวบรวมและประมวลผล   

   สผ. อำจเก็บรวบรวมหรือได้มำซึ่งข้อมูลส่วนบุคคลดังต่อไปนี้ โดยขึ้นอยู่กับกำรบริกำรหรือบริบท
ควำมสัมพันธ์ระหว่ำงเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลกับ สผ. ดังนี้ 

 
ประเภทข้อมูลส่วนบุคคล ค าอธิบายและตัวอย่างข้อมูลส่วนบุคคล 

ข้อมูลเฉพำะตัวบุคคล เป็นข้อมูลที่สำมำรถระบุตัวเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลได้โดยตรง เช่น ชื่อ 
นำมสกุล ชื่อกลำง ชื่อเล่น ลำยมือชื่อ เลขบัตรประจ ำตัวประชำชน  
รูปถ่ำย เลขใบขับขี่ เลขที่หนังสือเดินทำง ข้อมูลทะเบียนบ้ำน หมำยเลข
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ประเภทข้อมูลส่วนบุคคล ค าอธิบายและตัวอย่างข้อมูลส่วนบุคคล 
ใบประกอบกำร หมำยเลขใบอนุญำตประกอบวิชำชีพ หมำยเลขบัญชี
ธนำคำร เป็นต้น   

ข้อมูลเกี่ยวกับคุณลักษณะของบุคคล เป็นข้อมูลรำยละเอียดเกี่ยวกับเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล เช่น วันเดือนปี
เกิด เพศ ส่วนสูง น้ ำหนัก อำยุ สถำนภำพกำรสมรส สถำนภำพกำรเกณฑ์
ทหำร สัญชำติ ภำษำที่ใช้ ข้อมูลพฤติกรรม ควำมชื่นชอบ ข้อมูลกำรเป็น
บุคคลล้มละลำย ข้อมูลกำรเป็นบุคคลไร้ควำมสำมำรถหรือคนเสมือนไร้
ควำมสำมำรถ เป็นต้น 

ข้อมูลเกี่ยวกับกำรท ำงำนและ
กำรศึกษำ 

เป็นข้อมูลรำยละเอียดกำรจ้ำงงำน รวมถึงประวัติกำรท ำงำนและประวัติ
กำรศึกษำ เช่น ประเภทกำรจ้ำงงำน อำชีพ ยศ ต ำแหน่ง หน้ำที่ควำม
เชี่ยวชำญ สถำนภำพใบอนุญำตท ำงำน ข้อมูลบุคคลอ้ำงอิง หมำยเลข
ประจ ำตัวผู้เสียภำษี ประวัติกำรด ำรงต ำแหน่ง ประวัติกำรท ำงำน ข้อมูล
เงินเดือน วันเริ่มงำน วันออกจำกงำน ผลกำรประเมิน พัสดุในครอบครอง
ของผู้ปฏิบัติงำน ผลงำน สถำบันกำรศึกษำ วุฒิกำรศึกษำ ผลกำรศึกษำ 
วันที่ส ำเร็จกำรศึกษำ เป็นต้น  

ข้อมูลเกี่ยวกับกรมธรรม์ประกันภัย 
สวัสดิกำร และสิทธิประโยชน์ 

รำยละเอียดเกี่ยวกับกรมธรรม์ประกันภัยผู้ปฏิบัติงำน เช่น ผู้รับประกันภัย 
ผู้เอำประกันภัย ผู้รับประโยชน์ หมำยเลขกรมธรรม์ ประเภทกรมธรรม์ 
วงเงินคุ้มครอง ข้อมูลเกี่ยวกับกำรเคลม สวัสดิกำรและสิทธิประโยชน์  
เป็นต้น 

ข้อมูลเกี่ยวกับควำมสัมพันธ์ทำงสังคม เป็นข้อมูลควำมสัมพันธ์ทำงสังคมของเจ้ ำของข้อมูลส่ วนบุ คคล  
เช่น สถำนภำพทำงกำรเมือง กำรด ำรงต ำแหน่งทำงกำรเมือง กำรด ำรง
ต ำแหน่งกรรมกำร ควำมสัมพันธ์กับผู้ปฏิบัติงำนของ สผ. ข้อมูลกำรเป็น 
ผู้มีสัญญำจ้ำงกับ สผ. ข้อมูลกำรเป็นผู้มีส่วนได้ส่วนเสียกับ สผ. 

ข้อมูลเกี่ยวกับกำรใช้บริกำรของ สผ. รำยละเอียดเกี่ยวกับกำรใช้งำนผลิตภัณฑ์หรือบริกำรของ สผ. เช่น ชื่อ
บัญชีผู้ใช้งำน รหัสผ่ำน หมำยเลข PIN ข้อมูล Sign-on (SSO ID) รหัส 
OTP ข้อมูลกำรจรำจรทำงคอมพิวเตอร์ ข้อมูลระบุพิกัด ภำพถ่ำย วีดีโอ 
บันทึกเสียง ข้อมูลพฤติกรรมกำรใช้งำนเว็บไซต์ สผ. และหน่วยงำนภำยใน 
ประวัติกำรสืบค้น คุกกี้ หรือเทคโนโลยีในลักษณะเดียวกัน หมำยเลข
อุปกรณ์ (Device ID) ประเภทอุปกรณ์ รำยละเอียดกำรเชื่อมต่อ ข้อมูล 
Browser ภำษำท่ีใช้งำน ระบบปฏิบัติกำรที่ใช้งำน เป็นต้น  

ข้อมูลส่วนบุคคลอ่อนไหว ข้อมูลส่วนบุคคลที่มีควำมละเอียดอ่อนและอำจสุ่มเสี่ยงในกำรเลือกปฏิบัติ
อย่ำงไม่เป็นธรรม เช่น เชื้อชำติ เผ่ำพันธุ์ ควำมคิดเห็นทำงกำรเมือง  
ควำมเชื่อในลัทธิ ศำสนำหรือปรัชญำ พฤติกรรมทำงเพศ ประวัติ
อำชญำกรรม ข้อมูลสุขภำพ ควำมพิกำร ข้อมูลสหภำพแรงงำน ข้อมูล
พันธุกรรม หรือข้อมูลอ่ืนใด ซึ่งกระทบต่อเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลใน
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ประเภทข้อมูลส่วนบุคคล ค าอธิบายและตัวอย่างข้อมูลส่วนบุคคล 
ท ำนองเดียวกันตำมที่คณะกรรมกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลประกำศ
ก ำหนด 

ข้อมูลชีวภำพ เป็นข้อมูลส่วนบุคคลที่เกิดขึ้นจำกกำรใช้เทคนิคหรือเทคโนโลยีที่เกี่ยวข้อง
กับกำรน ำลักษณะเด่นทำงกำยภำพหรือทำงพฤติกรรมของบุคคลมำใช้  
ท ำให้สำมำรถยืนยันตัวตนของบุคคลนั้นได้ (ท่ีไม่เหมือนกับบุคคลอ่ืน) เช่น 
ข้อมูลภำพจ ำลองใบหน้ำ ข้อมูลจ ำลองม่ำนตำ หรือข้อมูลจ ำลอง
ลำยนิ้วมือ 

๘. การใช้งานคุกกี้ (Cookies)  
   สผ. จะมีกำรเก็บข้อมูลคุกกี้ของผู้เข้ำใช้งำนระบบสำรสนเทศของ สผ. เพ่ือจดจ ำกำรลงชื่อเข้ำใช้
งำนโดยมิได้น ำข้อมูลดังกล่ำวไปใช้งำนในวัตถุประสงค์อ่ืน ทั้งนี้ เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลสำมำรถที่จะเลือก 
“ยอมรับ” หรือ “ไม่ยอมรับ” หรือ “ลบ” คุกกี้ด้วยตนเอง โดยกำรตั้งค่ำในเว็บเบรำว์เซอร์ (Web Browser) อย่ำงไร 
ก็ตำม ในกรณีที่เลือกท่ีจะไม่รับหรือลบคุกก้ี ผู้ใช้งำนอำจไม่สำมำรถเข้ำชมเนื้อหำหรือใช้งำนสำรสนเทศได้บำงส่วน 
โดยจะมีกำรแจ้งเตือนผู้ใช้งำนได้รับทรำบ 

๙. ข้อจ ากัดในการน าข้อมูลส่วนบุคคลไปใช้  
สผ. จะไมน่ ำข้อมูลส่วนบุคคลที่เก็บรวบรวมไว้ไปใช้นอกเหนือจำกวัตถุประสงค์ที่ได้แจ้งให้เจ้ำของ

ข้อมูลทรำบ ยกเว้นแต่จะได้รับควำมยินยอมจำกเจ้ำของข้อมูลแล้ว และ สผ. จะก ำหนดให้ผู้รับจ้ำง (Outsource) 
ของ สผ. ต้องจัดข้อตกลงกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลเป็นหลักฐำนในกำรท ำสัญญำกับ สผ. เพ่ือ เก็บรักษำ
ควำมลับและควำมปลอดภัยของข้อมูลส่วนบุคคลของผู้มีส่วนได้ส่วนเสียและผู้ใช้บริกำรของ สผ. รวมทั้งห้ำมน ำ
ข้อมูลดังกล่ำวไปใช้นอกเหนือจำกวัตถุประสงค์ที่ก ำหนดให้ด ำเนินกำร ยกเว้นกรณีที่ต้องปฏิบัติตำมกฎหมำย  

๑๐. การเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล  
สผ. จะเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลเฉพำะในกำรปฏิบัติภำรกิจและวัตถุประสงค์ในกำรด ำเนินงำน

ของ สผ. ที่ได้ระบุไว้ ในข้อ ๔ หรือให้บริกำรแก่เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลเมื่อมีกำรร้องขอ หรือเป็นไปตำมภำระ
ผูกพันตำมสัญญำเมื่อได้รับควำมยินยอมจำกเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล หรือตำมที่กฎหมำยก ำหนดให้เปิดเผย ทั้งนี้ 
บุคคลหรือนิติบุคคลที่ได้รับข้อมูลส่วนบุคคลมำจำกกำรเปิดเผยของ สผ. จะต้องไม่ใช้หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล
เพ่ือวัตถุประสงค์อ่ืนใดที่นอกเหนือไปจำกวัตถุประสงค์ท่ีได้แจ้งไว้กับ สผ. เพื่อขอรับข้อมูลส่วนบุคคลนั้น 

ทั้งนี้ สผ. จะเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลให้แก่ผู้ควบคุมข้อมูลส่วน
บุคคลอ่ืนตำมวัตถุประสงค์ ที่ สผ. ได้แจ้งแก่เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลเท่ำนั้น โดย สผ. จะเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล
ของเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล ในกรณีดังต่อไปนี้ 

        (๑) สผ. ได้รับควำมยินยอมจำกเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล 
        (๒) เป็นกำรจ ำเป็นเพ่ือกำรท ำธุรกรรมหรือกิจกรรมใด ๆ ของเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลให้

สำมำรถด ำเนินกำรได้โดยบรรลุวัตถุประสงค์ของเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล รวมทั้งกำรปฏิบัติตำมสัญญำที่เจ้ำของ
ข้อมูลส่วนบุคคลเป็น คู่สัญญำหรือตำมค ำขอของเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล 
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        (๓) เป็นกำรจ ำเป็นเพ่ือประโยชน์โดยชอบด้วยกฎหมำย เช่น กำรเปิดเผยแก่นิติบุคคลหรือ
องค์กรเพ่ือกำรด ำเนินกำรในกำรตรวจสอบและป้องกันกำรฉ้อฉล กำรบันทึกภำพในกำรประชุมหรือท ำธุรกรรมกับ 
สผ. เพื่อกำรรักษำควำมปลอดภัยของ สผ. เป็นต้น 

        (๔) เป็นกำรปฏิบัติตำมกฎหมำยหรือระเบียบหรือค ำสั่งหรือประกำศของหน่วยงำนที่มี
อ ำนำจก ำกับดูแล หรือหน่วยงำนทำงกำรที่มีอ ำนำจตำมกฎหมำย เช่น กระทรวงพำณิชย์ กระทรวงแรงงำน 
ส ำนักงำนประกันสังคม กรมพัฒนำฝีมือแรงงำน กรมบังคับคดี กองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือกำรศึกษำ ส ำนักงำนส่งเสริม
และพัฒนำคุณภำพชีวิต คนพิกำรแห่งชำติ ศำล กรมบังคับคดี ต ำรวจ ส ำนักงำนคณะกรรมกำรพัฒนำระบบ
รำชกำร ส ำนักงบประมำณ หรือหน่วยงำนรำชกำรอ่ืนใด เป็นต้น ตำมที่กฎหมำยก ำหนด เพ่ือกำรปฏิบัติตำม
กฎหมำยและกฎระเบียบ หรือภำระหน้ำที่ทำงกฎหมำย 

        (๕) เปิดเผยให้แก่บุคคลหรือนิติบุคคล หรือหน่วยงำนพันธมิตร หรือองค์กรอ่ืนใด ที่เป็น 
ผู้ให้บริกำรภำยนอกของ สผ. (Outsource / Service Provider) หรือผู้รับจ้ำง เช่น ธนำคำร ผู้ให้บริกำรช ำระเงิน 
ผู้ให้บริกำรระบบสำรสนเทศ ทรัพยำกรบุคคล ผู้ให้บริกำรฝึกอบรม หรือผู้ให้บริกำรทำงกำรเงิน เข้ำถึงข้อมูลส่วน
บุคคลของเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล ส ำหรับกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลเพ่ือ
วัตถุประสงค์ตำมท่ีระบุในข้อ ๔ ของนโยบำย ฉบับนี้ 

หำกภำยหลัง สผ. มีกำรเปลี่ยนแปลงวัตถุประสงค์ในกำรจัดเก็บ รวบรวม ใช้ และเปิดเผยข้อมูล
ส่วนบุคคล สผ. จะแจ้งให้เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลที่ สผ. รวบรวมและจัดเก็บทรำบผ่ำนเอกสำร/หนังสือ หรือ
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ หรือเว็บไซต์ สผ. (https://www.onep.go.th) หรือระบบเทคโนโลยีสำรสนเทศที่
เกี่ยวข้องตำมควำมเหมำะสม พร้อมนี้ สผ. ได้มีกำรก ำหนดให้มีกำรบันทึกกำรแก้ไขเพ่ิมเติมไว้เป็นหลักฐำนด้วย 

โดย สผ. อำจเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลให้แก่บุคคล ดังต่อไปนี้ 

ประเภทผู้รับข้อมูล รายละเอียด 
หน่วยงำนของรัฐหรือผู้ มีอ ำนำจที่  สผ.  
ต้ อ ง เปิ ด เ ผยข้ อมู ล เ พ่ื อวั ตถุ ป ร ะส งค์ 
ในกำรด ำ เนินกำรตำมกฎหมำย หรือ
วัตถุประสงค์ส ำคัญอ่ืน (เช่น กำรด ำเนินกำร
เพ่ือประโยชน์สำธำรณะ)  

เป็นหน่วยงำนผู้บังคับใช้กฎหมำย หรือมีอ ำนำจควบคุมก ำกับ
ดูแลหรือวัตถุประสงค์อ่ืนที่มีควำมส ำคัญ เช่น คณะรัฐมนตรี 
รัฐมนตรีผู้รักษำกำรส ำนักเลขำธิกำรคณะรัฐมนตรี กรมกำร
ปกครอง กรมบัญชีกลำง  ศำล  ส ำนั กงำนอัยกำรสู งสุ ด  
กรมควบคุมโรค กระทรวงดิจิทัลเ พ่ือเศรษฐกิจและสังคม 
ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรเลือกตั้ง กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 
กรมกำรปกครอง เป็นต้น 

คณะกรรมกำรต่ำง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับกำร
ด ำเนินกำรตำมกฎหมำยของ สผ.  

สผ. อำจเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลแก่บุคคลผู้ด ำรงต ำแหน่ง
กรรมกำรในคณะต่ำง ๆ เช่น คณะกรรมกำรสิ่งแวดล้อมแห่งชำติ 
คณะกรรมกำรผู้ช ำนำญกำรพิจำรณำรำยงำนกำรประเมิน 
ผลกระทบสิ่งแวดล้อม เป็นต้น  

คู่สัญญำซึ่งด ำเนินกำรเก่ียวกับสวัสดิกำรของ
ผู้ปฏิบัติงำนของ สผ.  

บุคคลภำยนอกหรือนิติบุคคลที่ สผ. จัดซื้อจัดจ้ำงให้ด ำเนินกำร
เกี่ยวกับสวัสดิกำร เช่น โรงพยำบำล ผู้ให้บริกำรโทรศัพท์ บริษัท
ผู้จัดท ำธนำคำร เป็นต้น โดยคู่สัญญำดังกล่ำวต้องมีกำรจัดท ำ
ข้อตกลงในกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลร่วมกับ สผ. 
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ประเภทผู้รับข้อมูล รายละเอียด 
คู่สัญญำซึ่งด ำเนินกำรด้ำนนโยบำยและ 
แผนทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม 

บุคคลภำยนอกหรือนิติบุคคลที่ สผ. จัดซื้อจัดจ้ำงให้ด ำเนินกำร
ด้ำนนโยบำยและแผนทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม เช่น 
บริษัทที่ปรึกษำ ผู้ให้บริกำรแพลตฟอร์ม เป็นต้น โดยคู่สัญญำ
ดังกล่ำวต้องมีกำรจัดท ำข้อตกลงในกำรประมวลผลข้อมูลส่วน
บุคคลร่วมกับ สผ. 

ผู้ให้บริกำร สผ. อำจมอบหมำยให้บุคคลอ่ืนเป็นผู้ ให้บริกำรแทน หรือ
สนับสนุนกำรด ำเนินกำรของ สผ. เช่น ผู้ให้บริกำรด้ำนกำรจัดเก็บ
ข้อมูล เช่น คลำวด์ ผู้ ให้บริกำรจัดส่งเอกสำร ผู้ ให้บริกำร
อินเทอร์เน็ต ผู้ให้บริกำรโทรศัพท์ ผู้ให้บริกำรด้ำน Digital ID  
ผู้ให้บริกำรขนส่ง  เป็นต้น 

ผู้รับข้อมูลประเภทอื่น  สผ. อำจเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลให้แก่บุคคลผู้รับข้อมูลประเภท
อ่ืน เช่น วัด โรงเรียน บริษัทจัดงำน เพ่ือด ำเนินกำรเกี่ยวกับ
บริกำรของ สผ. เช่น กำรฝึกอบรม กำรรับรำงวัล กำรร่วมท ำบุญ 
บริจำค เป็นต้น  

กำรเปิดเผยข้อมูลต่อสำธำรณะ สผ. อำจเปิดเผยข้อมูลของเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลต่อสำธำรณะ
ในกรณีที่จ ำเป็น เช่น กำรด ำเนินกำรที่ก ำหนดให้ สผ. ต้อง
ประกำศลงในรำชกิจจำนุเบกษำหรือมติคณะรัฐมนตรี หรือมติ
คณะรัฐมนตรี หรือตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรส่งเสริมและรักษำ
คุณภำพสิ่งแวดล้อมแห่งชำติ เป็นต้นเป็นต้น  

๑๑. การส่งหรือโอนข้อมูลส่วนบุคคลไปยังต่างประเทศ  
ในบำงกรณีที่ สผ. อำจจ ำเป็นต้องส่งหรือโอนข้อมูลส่วนบุคคลไปยังต่ำงประเทศเพ่ือด ำเนินกำร

ตำมวัตถุประสงค์ในกำรให้บริกำรแก่เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล เช่น กำรประชุมที่จัดขึ้นโดยองค์กรที่อยู่ต่ำงประเทศ
กำรส่งข้อมูลส่วนบุคคลไปยังระบบคลำวด์ (Cloud) ที่มีแพลตฟอร์มหรือเครื่องแม่ข่ำย (Service) อยู่ต่ำงประเทศ 
เพ่ือสนับสนุนระบบเทคโนโลยีสำรสนเทศที่ตั้งอยู่นอกประเทศไทย ทั้งนี้ ขึ้นอยู่กับบริกำรของ สผ. ที่เจ้ำของข้อมูล
ใช้งำนหรือมีส่วนเกี่ยวข้องเป็นรำยกิจกรรม โดย สผ. จะด ำเนินกำรเพ่ือให้ข้อมูลส่วนบุคคลที่ส่งหรือโอนไปยัง
ต่ำงประเทศมีมำตรกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลอย่ำงเพียงพอตำมมำตรฐำนสำกล หรือด ำเนินกำรตำมเงื่อนไข
เพ่ือให้สำมำรถส่งหรือโอนข้อมูลนั้นตำมกฎหมำย และเป็นประโยชน์สูงที่สุดแก่เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล 

๑๒. การรักษาความม่ันคงปลอดภัย  
สผ. ก ำหนดให้มีมำตรกำรในกำรรักษำควำมมั่นคงปลอดภัยข้อมูลส่วนบุคคลอย่ำงเหมำะสม  

เพ่ือป้องกันกำรเข้ำถึง ใช้ แปลง แก้ไข ท ำลำยหรือท ำให้ข้อมูลสูญหำย ตลอดจนเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลโดยไม่ได้
รับอนุญำต และก ำหนดให้มีกำรทบทวนมำตรกำรดังกล่ำวเป็นระยะ และจะด ำเนินกำรให้สอดคล้องกับนโยบำย
และแนวปฏิบัติในกำรรักษำควำมม่ันคงปลอดภัยด้ำนสำรสนเทศของ สผ. พ.ศ. ๒๕๖๔ โดยก ำหนดให้มีกำรส ำรอง
ข้อมูลส่วนบุคคลและมีกำรทดสอบกำรเรียกใช้งำนอย่ำงสม่ ำเสมอ กำรตรวจสอบช่องโหว่ของโปรแกรม Internet 
Browser กำรติดตั้งโปรแกรมป้องกันไวรัสคอมพิวเตอร์รูปแบบต่ำง ๆ กำรก ำหนดสิทธิในกำรเข้ำถึงข้อมูล  
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ส่วนบุคคล กำรจัดท ำข้อตกลงกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลระหว่ำง สผ. และบุคคลที่สำม กำรก ำหนด
ระยะเวลำเก็บข้อมูลส่วนบุคคล ก ำหนดวิธีกำรเก็บรักษำข้อมูลส่วนบุคคลอย่ำงเหมำะสม รวมทั้งก ำหนดวิธีกำร
ท ำลำยข้อมูลส่วนบุคคลที่เป็นมำตรฐำนรักษำควำมลับของข้อมูลส่วนบุคคลที่รับรู้จำกกำรปฏิบัติกำรตำมอ ำนำจ
หน้ำที่ โดยกำรรักษำควำมมั่นคงปลอดภัยของข้อมูลส่วนบุคคลของ สผ. จะกระท ำให้เป็นไปตำมที่คณะกรรมกำร
คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลประกำศก ำหนด 

๑๓. เจ้าหน้าที่คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล  
   สผ. ได้แต่งตั้งคณะท ำงำนคุ้มครองข้อมูล สผ. ปฏิบัติหน้ำที่ เจ้ำหน้ำที่คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล
เพ่ือท ำหน้ำที่ตรวจสอบ ก ำกับ และให้ค ำแนะน ำในกำรเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล รวมถึงกำร
ประสำนงำนและให้ควำมร่วมมือกับส ำนักงำนคณะกรรมกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล  

๑๔.  ระยะเวลาในการเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคล  
สผ. จะเก็บรักษำข้อมูลส่วนบุคคลของท่ำนไว้ในระยะเวลำเท่ำที่ข้อมูลนั้นยังมีควำมจ ำ เป็น  

ตำมวัตถุประสงค์ในกำรเก็บรวบรวมข้อมูลเท่ำนั้น ตำมรำยละเอียดที่ได้ก ำหนดไว้ในนโยบำย ประกำศ หรือตำม
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง ทั้งนี้ กำรท ำลำยนั้นต้องกระท ำทันทีหลังจำกพ้นระยะเวลำและไม่มีควำมจ ำเป็นต้องเก็บรักษำ
ข้อมูลส่วนบุคคล โดย สผ. จะท ำกำรลบ ท ำลำยข้อมูลส่วนบุคคลของท่ำน หรือท ำให้ข้อมูลส่วนบุคคลของท่ำนไม่
สำมำรถระบุตัวตนได้ต่อไปทันที ตำมรูปแบบและมำตรฐำนกำรลบท ำลำยข้อมูลส่วนบุคคล ที่คณะกรรมกำรหรือ
กฎหมำยจะได้ประกำศก ำหนดหรือตำมมำตรฐำนสำกล อย่ำงไรก็ดี ในกรณีที่มีข้อพิพำท กำรใช้สิทธิหรือคดีควำม
อันเกี่ยวข้องกับข้อมูลส่วนบุคคลของท่ำน สผ. ขอสงวนสิทธิในกำรเก็บรักษำข้อมูลนั้นต่อไปจนกว่ำข้อพิพำทนั้นจะ
ถึงท่ีสุด หรือจนกว่ำจะมีค ำสั่งหรือค ำพิพำกษำถึงที่สุด 

๑๕. การเปิดเผยเกี่ยวกับการด าเนินการ แนวปฏิบัติ และนโยบายที่เกี่ยวกับข้อมูลส่วนบุคคล  
   ก ำหนดให้มีกำรเผยแพร่ประกำศฉบับนี้และกรณีที่มีกำรปรับปรุงหรือแก้ไขนโยบำยฯ ฉบับนี้  
ให้บุคลำกรของ สผ. ทรำบโดยทั่วกัน ทั้งกำรแจ้งเป็นลำยลักษณ์อักษร และแจ้งเวียนผ่ำนระบบสำรบรรณ
อิเล็กทรอนิกส์ ประกำศในระบบอินทรำเน็ตของ สผ. รวมทั้งจัดท ำนโยบำยฯ ฉบับย่อ เผยแพร่ในระบบสำรสนทศ 
ของ สผ. เพ่ือให้ผู้มีส่วนได้ส่วนเสียและผู้รับบริกำรของ สผ. ทรำบโดยทั่วกัน โดยเปิดโอกำสให้ผู้ใช้บริกำรสำมำรถ
ตรวจดูควำมมีอยู่ ลักษณะ/วัตถุประสงค์กำรน ำข้อมูลไปใช้/ผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคล ตลอดจนขอทรำบรำยละเอียด 
เพ่ิมเติม หรือสอบถำมข้อมูลในกรณีที่มีข้อสงสัย ผ่ำนทำงหน้ำเว็บไซต์ของ สผ. หรือจดหมำยอิเล็กทรอนิกส์ 
(saraban@onep.go.th) รวมถึงช่องทำงกำรติดต่อสื่อสำรอ่ืน ๆ ของ สผ. ที่ระบุไว้ในนโยบำยฯ ฉบับนี้ 

๑๖. การเชื่อมโยงข้อมูลส่วนบุคคลกับหน่วยงานหรือองค์กรอื่น  
   สผ. จะเชื่อมโยงข้อมูลส่วนบุคคลกับหน่วยงำนอื่น เมื่อจ ำเป็นต้องด ำเนินกำร ดังนี้ 
   (๑) สผ. จะมีกำรเชื่อมโยงข้อมูลส่วนบุคคลกับหน่วยงำนอ่ืนเพ่ือวัตถุประสงค์ตำมภำรกิจภำยใต้
กฎหมำยของ สผ. หรือเพ่ือประโยชน์อันชอบธรรมของเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลเท่ำนั้น 
   (๒) กำรเชื่อมโยงข้อมูลส่วนบุคคลกับหน่วยงำนอื่น สผ. จะแจ้งให้เจ้ำของข้อมูลทรำบก่อนที่จะท ำ
กำรเชื่อมโยงข้อมูลส่วนบุคคล และพิจำรณำกำรด ำเนินงำนดังกลำวตำมฐำนกฎหมำย โดยแสดงรำยละเอียด
ต่อไปนี้เป็นอย่ำงน้อย 
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    - หน่วยงำนที่จะท ำกำรเชื่อมโยงข้อมูลส่วนบุคคล 
    - วัตถุประสงค์ในกำรเชื่อมโยงข้อมูลส่วนบุคคล 
    - วิธีกำรในกำรเชื่อมโยงข้อมูลส่วนบุคคล 
    - ข้อมูลส่วนบุคคลที่ท ำกำรเชื่อมโยง 
    - บุคคลผู้มีสิทธิเข้ำถึงข้อมูลส่วนบุคคล 
   (๓) ในกำรเชื่อมโยงข้อมูลส่วนบุคคลกับหน่วยงำนอ่ืน สผ. จะแสดงชื่อผู้เก็บรวบรวมและบุคคลผู้
มีสิทธิในข้อมูลที่ได้มีกำรเก็บรวบรวมอย่ำงชัดเจน โดย สผ. จะจัดท ำบันทึกกำรเชื่อมโยงข้อมูลไว้เป็นหลักฐำน 
   (๔) หำกมีกำรเปลี่ยนแปลงวัตถุประสงค์ของกำรเชื่อมโยงข้อมูลส่วนบุคคล สผ. จะแจ้งให้เจ้ำของ
ข้อมูลส่วนบุคคลทรำบถึงวัตถุประสงค์ของกำรเปลี่ยนแปลงดังกล่ำว และขอควำมยินยอมก่อนด ำเนินกำร 

๑๗. สิทธิของเจ้าของข้อมูล  
เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลสำมำรถมีส่วนร่วมในข้อมูลส่วนบุคคลของตนเอง ตำมที่ก ำหนดไว้ใน

พระรำชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ โดยสิทธิต่ำง ๆ ประกอบด้วย  
(๑) สิทธิในกำรขอเข้ำถึงและขอรับข้อมูลส่วนบุคคลของตน หรือขอให้เปิดเผยถึงกำรได้มำซึ่ง

ข้อมูลส่วนบุคคลที่ตนไม่ได้ให้ควำมยินยอม โดยเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลมีสิทธิในกำรเข้ำถึง และขอรับข้อมูล  
ส่วนบุคคลของตนจำก สผ. ในรูปแบบที่สำมำรถอ่ำนหรือใช้งำนได้ด้วยเครื่องมือหรืออุปกรณ์อ่ืน  

(๒) สิทธิในกำรขอแก้ไขข้อมูลส่วนบุคคลให้ถูกต้อง สมบูรณ์ และเป็นปัจจุบัน เจ้ำของข้อมูล 
ส่วนบุคคลสำมำรถขอให้ สผ. ปรับปรุงข้อมูลส่วนบุคคลของตนให้ถูกต้อง สมบูรณ์ และเป็นปัจจุบันได้ตลอด
ระยะเวลำที่ สผ. จัดเก็บข้อมูลส่วนบุคคลของท่ำน 

(๓) สิทธิในกำรลบหรือท ำลำยข้อมูลส่วนบุคคล เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลมีสิทธิร้องขอให้ สผ. 
ลบ ท ำลำย หรือท ำให้ข้อมูลส่วนบุคคลของตนไม่สำมำรถระบุตัวบุคคลที่เป็นเจ้ำของข้อมูลได้ ทั้งนี้ กำรใช้สิทธิ 
ลบหรือท ำลำยข้อมูลส่วนบุคคลนี้จะต้องอยู่ภำยใต้เงื่อนไขตำมที่กฎหมำยก ำหนด 

(๔) สิทธิในกำรขอให้ระงับกำรใช้ข้อมูลส่วนบุคคล ในกรณีทีเ่จ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลไม่ต้องกำร
ให้ สผ. น ำข้อมูลส่วนบุคคลของตนไปใช้ตำมวัตถุประสงค์ที่เคยแจ้งไว้ หรือกรณีที่ เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลพบว่ำ 
สผ. มีกำรใช้หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลซึ่งไม่ตรงกับวัตถุประสงค์ที่ เคยแจ้งไว้ หรือโดยมิชอบด้วยกฎหมำย 
เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลสำมำรถขอให้ สผ. ระงับกำรใช้ข้อมูลส่วนบุคคลของตนได้ 

(๕) สิทธิในกำรคัดค้ำนกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลมีสิทธิคัดค้ำน
กำรเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลของตนได้ตลอดระยะเวลำที่ สผ. เก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคล
ของท่ำนไว้  

(๖) สิทธิในกำรให้โอนย้ำยข้อมูลส่วนบุคคล เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลสำมำรถขอให้ สผ. ส่งหรือ
โอนข้อมูลส่วนบุคคลของตนไปยังผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคลรำยอ่ืนได้ ทั้งนี้ กำรใช้สิทธินี้จะต้องอยู่ภำยใต้เงื่อนไข
ตำมท่ีกฎหมำยก ำหนด 

(๗) สิทธิในกำรขอถอนควำมยินยอม เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลสำมำรถแจ้งขอถอนควำมยินยอม
ที่ได้ให้ไว้กับ สผ. ในกำรเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลของตนเองได ้ 

เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลสำมำรถขอใช้สิทธิดังกล่ำว โดยแจ้งให้ สผ. ทรำบเป็นลำยลักษณ์อักษร
หรือทำงจดหมำยอิเล็กทรอนิกส์ (saraban@onep.go.th) ทั้งนี้ สผ. จะเปิดเผยรำยละเอียดข้อมูลส่วนบุคคล 
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ดังกล่ำวต่อเมื่อได้รับค ำร้องขอจำกเจ้ำของข้อมูล ผู้สืบสิทธิ์ ทำยำท ผู้แทนโดยชอบธรรม หรือผู้พิทักษ์ตำมกฎหมำย 
โดยกำรยื่นค ำร้องขอและวัตถุประสงค์ของกำรน ำไปใช้ต่อ และ สผ. จะด ำเนินกำรให้แล้วเสร็จภำยใน ๓๐ วัน 
ในกรณีที่เจ้ำของข้อมูล ผู้สืบสิทธิ์ ทำยำท ผู้แทนโดยชอบธรรม หรือผู้พิทักษ์ตำมกฎหมำย มีกำรคัดค้ำนกำรจัดเก็บ 
ควำมถูกต้อง หรือกำรกระท ำใด ๆ เช่น กำรแจ้งด ำเนินกำรปรับปรุงแก้ไขข้อมูลส่วนบุคคล หรือลบข้อมูลส่วนบุคคล 
เป็นต้น สผ. จะด ำเนินกำรบันทึกหลักฐำนค ำคัดค้ำนดังกล่ำวไว้เป็นหลักฐำน 

๑๘. การปรับปรุงนโยบายการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล  
   ก ำหนดให้มีกำรทบทวนและปรับปรุงนโยบำยกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล ปีละ ๑ ครั้ง เพ่ือให้
สอดคล้องกับกำรเปลี่ยนแปลงของกำรให้บริกำรและกำรด ำเนินงำนของ สผ. และให้มีกำรประกำศแจ้ง  
กำรเปลี่ยนแปลงให้ผู้มีส่วนได้ส่วนเสียและผู้รับบริกำรทรำบทำงเว็บไซต์ของ สผ. (https://www.onep.go.th) 
และระบบสำรสนเทศของ สผ.  

๑๙. การติดต่อกับ สผ.  
หำกท่ำนมีข้อสงสัยใด ๆ เกี่ยวกับนโยบำยกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล หรือกำรปฏิบัติตำม

นโยบำยกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลของ สผ. ตลอดจนกำรใช้สิทธิของเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล สำมำรถติดต่อกับ 
สผ. ได้ตำมช่องทำงดังต่อไปนี้ 

ส ำนักงำนนโยบำยและแผนทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม (ส ำนักงำนชั่วครำว) 
เลขที่ ๑๑๘/๑ อำคำรทิปโก้ ๒ ถ.พระรำมที่ ๖ แขวงพญำไท เขตพญำไท กรุงเทพมหำนคร ๑๐๔๐๐ 
โทรศัพท ์: ๐ ๒๒๖๕ ๖๕๐๐ 
โทรสำร : ๐ ๒๒๖๕ ๖๕๑๐ 
ไปรษณียอิ์เล็กทรอนิกส์ : saraban@onep.go.th 
เว็บไซต์ : https://www.onep.go.th 
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แนวปฏิบัติในการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 
ส านักงานนนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 

แนวปฏิบัติภำยใต้นโยบำยฉบับนี้ ประกอบด้วยหัวข้อต่อไปนี้ 

๑. ข้อมูลเบื้องต้น  
๑.๑ ชื่อแนวปฏิบัติ 

แนวปฏิบัติฉบับนี้ เรียกว่ำ “แนวปฏิบัติในกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล ส ำนักงำนนโยบำย
และแผนทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม พ.ศ. ๒๕๖๗” 

๑.๒ ขอบเขตของแนวปฏิบัติ 
แนวปฏิบัติ ฉบับนี้ มีขอบเขตของกำรบังคับใช้ในกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลที่ สผ. เก็บ

รวบรวม ใช้ หรือเปิดเผย ซึ่งครอบคลุมถึง แนวทำงกำรเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลอย่ำงจ ำกัด คุณภำพของข้อมูล 
ส่วนบุคคล กำรระบุวัตถุประสงค์ในกำรเก็บรวบรวม ข้อจ ำกัดในกำรน ำข้อมูลส่วนบุคคลไปใช้ กำรรักษำควำม
มั่นคงปลอดภัย กำรเปิดเผยเกี่ยวกับกำรด ำเนินกำร กำรมีส่วนร่วมของเจ้ำของข้อมูล และควำมรับผิดชอบของบุคคล
ซึ่งท ำหน้ำที่ควบคุมข้อมูล โดยก ำหนดให้ผู้บริหำร ข้ำรำชกำร และเจ้ำหน้ำที่ สผ. รวมทั้งผู้ที่ปฏิบัติงำนเกี่ยวข้องกับ
ข้อมูลส่วนบุคคลของ สผ. น ำไปปฏิบัติอย่ำงเคร่งครัด 

๑.๓ ผู้มีส่วนเกี่ยวข้องภำยใต้แนวปฏิบัติ 
 (๑) สผ. ในฐำนะผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคล 
 (๒) ผู้ประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล 
 (๓) เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล 
 (๔) เจ้ำหน้ำที่ สผ. ทุกคน 

๒. การระบุกิจกรรมที่มีการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล  
    ในกำรเริ่มต้นกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล กอง/กลุ่มอิสระ จ ำเป็นต้องระบุกิจกรรมตำมภำรกิจ
ของตนที่มีกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลเป็นล ำดับแรก โดยพิจำรณำจำกนิยำมที่ระบุไว้ข้ำงต้น ดังนี้ 

 “ข้อมูลส่วนบุคคล” หมำยถึง ข้อมูลเกี่ยวกับบุคคลธรรมดำซึ่งท ำให้สำมำรถระบุตัวบุคคลนั้นได้ 
ไม่ว่ำทำงตรงหรือทำงอ้อม แต่ไม่รวมถึงข้อมูลของผู้ถึงแก่กรรมโดยเฉพำะ ทั้งนี้ หมำยควำมถึง ชื่อ นำมสกุล  
ชื่อเล่น ที่อยู่ หมำยเลขโทรศัพท์ เลขประจ ำตัวประชำชน เลขที่หนังสือเดินทำง เลขบัตรประกันสังคม เลขที่
ใบอนุญำตขับขี่ เลขประจ ำตัวผู้เสียภำษี เลขบัญชีธนำคำร หมำยเลขบัตรเครดิต จดหมำยอิเล็กทรอนิกส์ (email 
address) ทะเบียนรถยนต์ โฉนดที่ดิน IP Address, Cookie ID, Log File เป็นต้น 

“ข้อมูลส่วนบุคคลอ่อนไหว” หมำยถึง ข้อมูลส่วนบุคคลที่มีควำมละเอียดอ่อนและอำจสุ่มเสี่ยง 
ในกำรเลือกปฏิบัติอย่ำงไม่เป็นธรรม เช่น เชื้อชำติ เผ่ำพันธุ์ ควำมคิดเห็นทำงกำรเมือง ควำมเชื่อในลัทธิ ศำสนำ
หรือปรัชญำ พฤติกรรมทำงเพศ ประวัติอำชญำกรรม ข้อมูลสุขภำพ ควำมพิกำร ข้อมูลสหภำพแรงงำน ข้อมูล
พันธุกรรม ข้อมูลชีวภำพ หรือข้อมูลอ่ืนใด ซึ่งกระทบต่อเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลในท ำนองเดียวกันตำมที่
คณะกรรมกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลประกำศก ำหนด  
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 “การประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล” หมำยถึง กำรด ำเนินกำรใด ๆ กับข้อมูลส่วนบุคคล เช่น  
เก็บรวบรวม บันทึก ส ำเนำ จัดระเบียบ เก็บรักษำ ปรับปรุง เปลี่ยนแปลง ใช้ กู้คืน เปิดเผย ส่งต่อ เผยแพร่ โอน 
รวม ลบ และท ำลำย เป็นต้น 

ดังนั้น หำก กอง/กลุ่มอิสระ ด ำเนินกิจกรรมใด ๆ ที่มีกำรเก็บรวบรวม บันทึก ส ำเนำ จัดระเบียบ 
เก็บรักษำ ปรับปรุง เปลี่ยนแปลง ใช้ กู้คืน เปิดเผย ส่งต่อ เผยแพร่ โอน รวม ลบ และท ำลำยข้อมูลส่วนบุคคล  
ต้องจัดให้มีกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลในกิจกรรมนั้น ตำมแนวปฏิบัติที่จะกล่ำวถึงในล ำดับถัดไป 

๓. การบังคับใช้พระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒  
สผ. จะจัดให้มีกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลตำมพระรำชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 

๒๕๖๒ ซึ่งประกำศใช้ครบทุกมำตรำ เมื่อวันที่ ๑ มิถุนำยน ๒๕๖๕ กับข้อมูลส่วนบุคคลที่ สผ. เก็บรวบรวม ดังนี้ 
(๑) ข้อมูลส่วนบุคคลที่ สผ. เก็บรวมรวมตั้งแต่วันที่ ๑ มิถุนำยน ๒๕๖๕ โดย สผ. จะจัดให้มีกำร

คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลตำมพระรำชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ ทุกประกำร 
(๒) ข้อมูลส่วนบุคคลที่ สผ. เก็บรวบรวมก่อนวันที่ ๑ มิถุนำยน ๒๕๖๕ โดย สผ. จะไม่มีกำรขอควำม

ยินยอมในกำรเก็บ รวบรวม ใช้ ข้อมูลส่วนบุคคลจำกเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลย้อนหลัง แต่กอง/กลุ่มอิสระต้องจัด
ให้มีกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล และสิทธิของเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล ตำมพระรำชบัญญัติคุ้มครองข้อมูล 
ส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ ทุกประกำร 

๔. ความรับผิดชอบของบุคคลซึ่งท าหน้าที่ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคล  
ก ำหนดให้เจ้ำหน้ำที่ของ สผ. ที่ได้รับมอบหมำยให้เก็บรวบรวม ใช้ และเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล  

ต้องปฏิบัติตำมนโยบำยและแนวปฏิบัติในกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลอย่ำงเคร่งครัด ดังนี้ 
๔.๑ หน้ำที่ควำมรับผิดชอบของบุคลำกรที่เกี่ยวข้องกับข้อมูลส่วนบุคคลในกำรเข้ำถึงข้อมูล  

ในแตล่ะระดับชั้นของระบบสำรสนเทศ 
  กอง/กลุ่มอิสระที่มีกำรเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคล ต้องมอบหมำยผู้ท ำหน้ำที่เก็บ

รวบรวม ใช้ และเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล และก ำหนดให้มีกำรจัดระดับชั้นของข้อมูลส่วนบุคคลที่จัดเก็บในระบบ
สำรสนเทศ รวมทั้งก ำหนดสิทธิของผู้ที่เกี่ยวข้องแต่ละบุคคลไว้ด้วย  

๔.๒ หน้ำที่ควำมรับผิดชอบของผู้ดูแลระบบสำรสนเทศในส่วนของข้อมูลส่วนบุคคล 
  ผู้ดูแลระบบสำรสนเทศของกอง/กลุ่มอิสระที่มีกำรจัดเก็บข้อมูลส่วนบุคคลไว้ในระบบ 

จะต้องตรวจสอบควำมปลอดภัยของข้อมูลในระบบเป็นระยะ ๆ เพ่ือป้องกันควำมเสียหำยหรือสูญหำยของข้อมูล
อันเกิดมำจำกไวรัสคอมพิวเตอร์หรือกำรโจมตีของผู้ไม่หวังดี และหำกตรวจพบว่ำระบบสำรสนเทศถูกบุกรุกจำก  
ผู้ไม่หวังดีหรือมีควำมเสี่ยงที่ข้อมูลส่วนบุคคลที่จัดเก็บไว้ในระบบจะสูญหำยหรือถูกน ำไปเปิดเผย จะต้องแจ้งให้
ผู้บังคับบัญชำตำมล ำดับชั้นทรำบ เพ่ือพิจำรณำแนวทำงกำรด ำเนินกำรต่อไป 
  ทั้งนี้ สผ. จะด ำเนินกำรทำงกฎหมำยแก่บุคคลที่เปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลโดยไม่มีอ ำนำจหรือโดย
ขัดต่อกฎหมำย และลงโทษทำงวินัยในกรณีที่ผู้ฝ่ำฝืนดังกล่ำวเป็นเจ้ำหน้ำที่ของ สผ. ทั้งนี้ รวมถึงมำตรกำรลงโทษ
อ่ืน ๆ ตำมท่ีส ำนักงำนคณะกรรมกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลประกำศก ำหนด 
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๕. การจัดท าประกาศความเป็นส่วนตัว (Privacy Notice)  
ในกำรเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลของ สผ. ทุกกรณี ทั้งที่ต้องขอควำมยินยอมจำกเจ้ำของข้อมูล

ส่วนบุคคล และได้รับกำรยกเว้นไม่ต้องขอควำมยินยอมจำกเจ้ำข้องข้อมูลส่วนบุคคลตำมมำตรำ ๒๔ และ ๒๖ แห่ง
พระรำชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ กอง/กลุ่มอิสระต้องจัดท ำประกำศควำมเป็นส่วนตัว 
(Privacy Notice) ตำมมำตรำ ๒๓ เพ่ือแจ้งให้เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลทรำบก่อน หรือในขณะเก็บรวบรวมข้อมูล
ส่วนบุคคลถึงรำยละเอียด ดังต่อไปนี้ เว้นแต่กอง/กลุ่มอิสระ เคยแจ้งรำยละเอียดดังกล่ำวให้เจ้ำของข้อมูลส่วน
บุคคลทรำบก่อนหน้ำนั้นแล้ว 

(๑) วัตถุประสงค์และฐำนกฎหมำยของกำรเก็บรวบรวมเพ่ือกำรน ำข้อมูลส่วนบุคคลไปใช้หรือเปิดเผย 
โดยให้พิจำรณำฐำนกฎหมำยแยกตำมวัตถุประสงค์ของกิจกรรม  

(๒) จ ำเป็นต้องให้ข้อมูลส่วนบุคคล และผลกระทบที่เป็นไปได้จำกกำรไม่ให้ข้อมูลส่วนบุคคล 
(๓) ข้อมูลส่วนบุคคลที่จะมีกำรเก็บรวบรวมและระยะเวลำในกำรเก็บรวบรวม 
(๔) ประเภทของบุคคลหรือหน่วยงำนซึ่งข้อมูลส่วนบุคคลที่เก็บรวบรวมอำจจะถูกเปิดเผย 
(๕) ข้อมูลส ำหรับติดต่อผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคล ตัวแทนผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคล และเจ้ำหน้ำที่

คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 
(๖) สิทธิของเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล 
(๗) อ่ืน ๆ ตำมภำรกิจ เช่น กำรส่งหรือโอนข้อมูลส่วนบุคคลไปต่ำงประเทศ เป็นต้น 

โดยกอง/กลุ่มอิสระ สำมำรถจัดท ำประกำศควำมเป็นส่วนตัวดังกล่ำว โดยมีแนวทำง ดังนี้ 

(๑) สผ. ได้จัดท ำประกำศควำมเป็นส่วนตัว (Privacy Notice) ในภำพรวมซึ่งไม่เฉพำะเจำะจงกับ
กิจกรรมของกอง/กลุ่มอิสระ ดังปรำกฏในภำคผนวก ๑ ซึ่งจะเผยแพร่บนเว็บไซต์ของ สผ. โดยสำมำรถน ำไป
เผยแพร่บนระบบสำรสนเทศของ กอง/กลุ่มอิสระ ได้ 

(๒) กอง/กลุ่มอิสระ สำมำรถน ำประกำศควำมเป็นส่วนตัว (Privacy Notice) ตำมข้อ (๑) ไปดัดแปลง
ให้เหมำะสมกับภำรกิจของกอง/กลุ่มอิสระได้ และเสนอรองเลขำธิกำร สผ. ที่ก ำกับ เพ่ือประกำศใช้เองได้     

(๓) สผ. ได้จัดท ำประกำศควำมเป็นส่วนตัว (Privacy Notice) ส ำหรับใช้ในงำนประชุม อบรม 
สัมมนำ และกำรสมัครงำน ซึ่งกอง/กลุ่มอิสระ สำมำรถน ำไปดัดแปลงให้เหมำะสมกับลักษณะกำรใช้งำนของกอง/
กลุ่มอิสระได้ โดยอำจพิจำรณำจัดท ำประกำศที่เหมำะสมกิจกรรมกำรประชุม อบรม สัมมนำ หรือกำรสมัครงำน
ตำมภำรกิจของกอง/กลุ่มอิสระ และขออนุมัติจำกรองเลขำธิกำร สผ. ครั้งแรกเพียงครั้งเดียว หำกกิจกรรมนั้นมี
วัตถุประสงค์ และกำรจัดเก็บข้อมูลส่วนบุคคลไม่แตกต่ำงกัน  

 (๔) กอง/กลุ่มอิสระสำมำรถลดทอนรูปลักษณ์และเนื้อหำของประกำศควำมเป็นส่วนตัว (Privacy 
Notice) ที่ได้รับกำรอนุมัติแล้วได้ โดยยังคงใจควำมส ำคัญและให้รำยละเอียดแก่เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลได้อย่ำง
ครบถ้วนดังเช่นประกำศควำมเป็นส่วนตัว (Privacy Notice) ฉบับเต็ม เพ่ือควำมสะดวกในกำรใช้งำนและ
ภำพลักษณ์ที่ดีของกิจกรรม ดังตัวอย่ำงประกำศควำมเป็นส่วนตัว (Privacy Notice) ฉบับใช้ง่ำย ดังภำคผนวก ๑ 

(๕) ในกำรท ำลำยข้อมูลส่วนบุคคล ต้องท ำลำยทันทีหลังจำกหมดควำมจ ำเป็นในกำรเก็บรักษำไว้
ตำมวัตถุประสงค์ในกำรเก็บรวบรวมใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล ดังนั้น ขอให้ กอง/กลุ่มอิสระ ก ำหนด
ระยะเวลำกำรจัดเก็บข้อมูลส่วนบุคคลเองตำมระยะเวลำที่จ ำเป็นต้องเก็บข้อมูลส่วนบุคคลเพ่ือประมวลผลตำม
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ควำมเป็นจริง เพ่ือให้เป็นไปตำมมำตรำ ๓๓ (๑) แห่งพระรำชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ และ
ระบุให้ชัดเจนในประกำศควำมเป็นส่วนตัว 

๖. การละเว้นการขอความยินยอมการเก็บรวบรวม ใช้ เปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล  
ในกำรที่ กอง/กลุ่มอิสระ ต้องกำรเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล ให้พิจำรณำ

วัตถุประสงค์ของกำรด ำเนินกิจกรรมที่มีกำรประมวลข้อมูลส่วนบุคคลนั้นว่ำ มีฐำนกฎหมำย (Lawful Basis) ตำม
มำตรำ ๒๔ ประกอบมำตรำ ๒๗ แห่งพระรำชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ รองรับหรือไม่ หำกไม่
มีฐำนกฎหมำยรองรับ กอง/กลุ่มอิสระ จ ำเป็นต้องขอควำมยินยอมจำกเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลก่อนหรือขณะเก็บ
รวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูล ส่วนบุคคล โดยฐำนทำงกฎหมำยที่ กอง/กลุ่มอิสระ ต้องน ำมำพิจำรณำแสดงดัง
ตำรำง 

ฐานกฎหมาย ลักษณะกิจกรรมที่มีฐานกฎหมายรองรับ 
กำรจัดท ำเอกสำรประวัติศำสตร์หรือ
จดหมำยเหตุเพ่ือประโยชน์สำธำรณะ 
หรือที่เก่ียวกับกำรศึกษำวิจัยหรือ
สถิต 

๑. กำรจัดท ำท ำเนียบผู้ด ำรงต ำแหน่งผู้บริหำร  
๒. กำรจัดท ำท ำเนียบคณะกรรมกำร  
๓. กำรจัดท ำรำยงำนสถำนกำรณ์สิ่งแวดล้อม 
๔. กำรจัดท ำรำยงำนประจ ำปี 
... 

ป้องกันหรือระงับอันตรำยต่อชีวิต 
ร่ำงกำย หรือสุขภำพของบุคคล 

๑. กำรสร้ำงบัญชีผู้ใช้งำนระบบรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนที่บ้ำน 
(Work From Home) เป็นต้น 
... 

กำรจ ำเป็นเพื่อกำรปฏิบัติตำมสัญญำ ๑. กำรท ำสัญญำจ้ำงที่เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลเป็นคู่สัญญำ  
๒. กำรท ำสัญญำเพื่อรับทุนรัฐบำล  
๓. กำรท ำบันทึกข้อตกลงควำมร่วมมือ 
๔. กำรสมัครงำน 
๕. กำรจัดอบรมหลักสูตรที่ สผ. รับผิดชอบ 
... 

กำรด ำเนินภำรกิจเพ่ือประโยชน์
สำธำรณะของ สผ. หรือปฏิบัติหน้ำที่
ในกำรใช้อ ำนำจรัฐที่ได้มอบให้แก่ 
สผ. 

๑. กำรประชุมคณะกรรมกำร คณะอนุกรรมกำร คณะท ำงำน ตำม
ภำรกิจของ สผ. 
๒. กำรแจ้งมติรำยงำนกำรประชุมคณะกรรมกำร คณะท ำงำน ตำม
ภำรกิจของ สผ. 
๓. กำรเปิดเผยรำยชื่อผู้จัดท ำรำยงำนกำรประเมินผลกระทบ
สิ่งแวดล้อม 
๔. กำรส่งเอกสำรในกำรปฏิบัติรำชกำรของ สผ. 
๕. กำรประชุมรับฟังควำมคิดเห็นจำกสำธำรณะของ สผ. 
๖. กำรอบรม สัมมนำ ที่ สผ. จัดให้บุคคลภำยนอก 
๗. กำรเปิดเผยรำยชื่อเจ้ำของโครงกำร  
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ฐานกฎหมาย ลักษณะกิจกรรมที่มีฐานกฎหมายรองรับ 
๘. กำรเปิดเผยรำยชื่อผู้จัดท ำรำยงำนผลกำรปฏิบัติตำมมำตรกำรที่
ก ำหนดไว้ในรำยงำนกำรประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม 

ประโยชน์โดยชอบด้วยกฎหมำยของ 
สผ. หรือบุคคล นิติบุคคลอื่น เว้นแต่
ประโยชน์ดังกล่ำวมีควำมส ำคัญ 
น้อยกว่ำสิทธิขั้นพ้ืนฐำนในข้อมูลส่วน
บุคคลของเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล 

๑. กำรประชุมคณะกรรมกำร คณะท ำงำนภำยใน สผ.  
๒. กำรแต่งตั้งบุคคลหรือคณะบุคคล 
๓. กำรจัดอบรม สัมมนำภำยใน สผ.   
๔. กำรรักษำควำมปลอดภัยอำคำร สถำนที่ของ สผ.  
๕. กำรประชำสัมพันธ์กำรด ำเนินงำนของ สผ.   
... 

กำรปฏิบัติตำมกฎหมำยของ สผ. ๑. กำรรับเรื่องร้องเรียนของ สผ. 
๒. กำรปฏิบัติตำมค ำสั่งศำล 
๓. กำรจัดเก็บ Log File 
... 

๗. การขอความยินยอมจากเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล 
ถึงแม้ว่ำกำรจัดเก็บข้อมูลและกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลของ สผ. ส่วนใหญ่จะมีฐำนกฎหมำย

กำรด ำเนินภำรกิจเพ่ือประโยชน์สำธำรณะของ สผ. หรือปฏิบัติหน้ำที่ในกำรใช้อ ำนำจรัฐที่ได้มอบให้แก่ สผ.  
ตำมมำตรำ ๒๔ ประกอบมำตรำ ๒๗ แห่ง พ.ร.บ. คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ ซึ่งได้รับกำรละเว้นไม่
ต้องขอควำมยินยอมจำกเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลในกำรด ำเนินกำร  

อย่ำงไรก็ตำม หำก กอง/กลุ่มอิสระ มีกำรจัดเก็บข้อมูลและกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลที่
นอกเหนือวัตถุประสงค์หลักของกิจกรรม (ไม่มีวัตถุประสงค์นั้น กิจกรรมยังสำมำรถด ำเนินกำรได้โดยสมบูรณ์)  
จ ำเป็นต้องขอควำมยินยอมจำกเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล ตัวอย่ำงเช่น บริษัทแห่งหนึ่งจัดกำรสัมมนำเกี่ยวกับควำมรู้
ในกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลให้กับตัวแทนของหน่วยงำนภำครัฐ โดยบริษัทดังกล่ำว จัดเก็บข้อมูลส่วนบุคคล
ของผู้เข้ำร่วมกำรสัมมนำ ได้แก่ ชื่อ นำมสกุล ต ำแหน่ง หน่วยงำน หมำยเลขโทรศัพท์ ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ และ
ภำพถ่ำยบรรยำกำศในงำนโดยใช้ฐำนกฎหมำยกำรจ ำเป็นเพ่ือกำรปฏิบัติตำมสัญญำ (หำกไม่ให้ข้อมูล-ไม่มีสิทธิ์เข้ำ
ร่วมกำรสัมมนำ) แต่บริษัทดังกล่ำวต้องกำรติดต่อผู้แทนหน่วยงำนเพ่ือน ำเสนอบริกำรของบริษัท จึงขอควำม
ยินยอมจำกผู้เข้ำร่วมกำรสัมมนำเพ่ือใช้งำนข้อมูลส่วนบุคคลส ำหรับกำรติดต่อน ำเสนอบริกำรภำยหลังจำกเสร็จสิ้น
กำรสัมมนำแล้วโดยกำรให้ผู้เข้ำร่วมสัมมนำท ำเครื่องหมำยยินยอม/ไม่ยินยอม ในคอลัมน์สุดท้ำยในแบบฟอร์ม
ลงทะเบียนเข้ำร่วมงำน โดยแจ้งวัตถุประสงค์ในกำรติดต่อกลับเพ่ือน ำเสนอบริกำรไว้ที่หัวคอลัมน์ ซึ่งจะเห็นได้ว่ำถึง
บริษัทไม่มีกำรติดต่อน ำเสนอบริกำรภำยหลังจำกเสร็จสิ้นกำรสัมมนำ งำนสัมมนำครั้งดังกล่ำวก็สำมำรถบรรลุ
วัตถุประสงค์โดยสมบูรณ์ได้ จึงต้องขอควำมยินยอมในวัตถุประสงค์ดังกล่ำว 

หลักการขอความยินยอมจากเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล  

 กำรขอควำมยินยอมในกำรจัดเก็บข้อมูลส่วนบุคคลสำมำรถกระท ำได้หลำยรูปแบบ  เช่น 
แบบฟอร์มกระดำษ แบบฟอร์มอิเล็กทรอนิกส์ในขั้นตอนกำรสมัครลงทะเบียนทำงอิเล็กทรอนิกส์ หรือกำรเพ่ิม
คอลัมน์ขอควำมยินยอมในกำรลงทะเบียนเข้ำร่วมกิจกกรรม ขึ้นอยู่กับควำมเหมำะสมของลักษณะกิจกรรมที่ กอง/
กลุ่มอิสระ จัดขึ้น โดยหลักกำรขอควำมยินยอมในกำรจัดเก็บข้อมูลส่วนบุคคล มีดังนี้ 
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 (๑) ต้องแจ้งวัตถุประสงค์ของกำรเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลไปด้วย และ
กำรขอควำมยินยอมนั้นต้องแยกส่วนออกจำกข้อควำมอ่ืนอย่ำงชัดเจน มีแบบหรือข้อควำมที่เข้ำถึงได้ง่ำยและเข้ำใจ
ได้ รวมทั้งใช้ภำษำท่ีอ่ำนง่ำย และไม่เป็นกำรหลอกลวงหรือท ำให้เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลเข้ำใจผิดในวัตถุประสงค์ 
ดังกล่ำว  

(๒) ควำมยินยอมจะต้องไม่เป็นเงื่อนไขในกำรรับบริกำร หรือผูกติดอยู่กับควำมจ ำเป็นในกำร
ปฏิบัติตำมสัญญำ กำรใช้ควำมยินยอมเป็นฐำนในกำรประมวลผลจึงมักเกิดขึ้นในกรณีที่เป็นบริกำรเสริมจำกบริกำร
หลักซ่ึงไม่ครอบคลุมตำมสัญญำ โดยเจ้ำของข้อมูลนั้นได้เลือกที่จะยินยอมโดยสมัครใจ 

(๓) วัตถุประสงค์ในกำรประมวลข้อมูลแต่ละอย่ำงต้องชัดเจนและเฉพำะเจำะจง โดย  
กอง/กลุ่มอิสระ ไม่สำมำรถเพ่ิมวัตถุประสงค์ใหม่เองได้โดยไม่ขอควำมยินยอมใหม่ กำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล
หลำยรำยกำรเพ่ือวัตถุประสงค์เดียวกันสำมำรถรวมอยู่ในควำมยินยอมครั้งเดียวกัน แต่หำกใช้ข้อมูลส่วนบุคคลชุด
เดียวกันเพ่ือประมวลผลหลำยวัตถุประสงค์ ต้องให้เจ้ำของข้อมูลมีทำงเลือกได้ว่ำยินยอมส ำหรับวัตถุประสงค์ใดบ้ำง 

(๔) หำกจัดท ำระบบขอควำมยินยอมด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ จะต้องไม่ขอควำมยินยอมใน
ลักษณะที่ก ำหนดไว้แล้วล่วงหน้ำ เช่น กำรเช็คถูกในช่องไว้ก่อน (Pre-ticked box) เป็นต้น 

(๕) กอง/กลุ่มอิสระ ต้องประเมินและแยกแยะให้ชัดเจนว่ำข้อมูลใดจ ำเป็นส ำหรับกำร
ด ำเนินงำนตำมภำรกิจ และข้อมูลใดจ ำเป็นต้องขอควำมยินยอมเพ่ือให้บริกำรเสริม ดังนั้นเมื่อเจ้ำของข้อมูลปฏิเสธ
กำรให้ควำมยินยอม หรือถอนควำมยินยอมจะต้องไม่กระทบกำรด ำเนินภำรกิจหลักหลักแม้อำจมีประสิทธิภำพ
น้อยลง อีกทั้งกำรถอนควำมยินยอมจะต้องจะกระท ำได้ง่ำยในระดับเดียวกันกับกำรให้ควำมยินยอม 

(๖) ไม่ลงโทษหรือท ำให้เจ้ำของข้อมูลเสียประโยชน์เมื่อถอนควำมยินยอม 

๘.  การพิจารณาติดตั้งระบบการขอความยินยอมการใช้งานคุกกี้ (Cookies Consent)  
เนื่องจำกระบบแม่ข่ำย สผ. มีกำรจัดเก็บกำรจรำจรข้อมูล (Log Files) และจัดเก็บข้อมูลกำรเข้ำและ

ออกจำกระบบสำรสนเทศของผู้มีสิทธิเข้ำใช้แต่ละคนไว้ในระบบ อย่ำงน้อย ๙๐ วันในระบบเครือข่ำย สผ. ตำมที่
ก ำหนดไว้ในพระรำชบัญญัติว่ำด้วยกำรกระท ำผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. ๒๕๖๐ และให้ปฏิบัติตำมนโยบำย
และแนวปฏิบัติในกำรรักษำควำมมั่นคงปลอดภัยด้ำนสำรสนเทศของ สผ. พ.ศ. ๒๕๖๔ เพ่ือควำมปลอดภัยของ
ระบบสำรสนเทศ สผ. โดยมีกำรจัดเก็บ IP Address เวลำกำรเข้ำชมระบบของผู้เข้ำใช้งำนระบบสำรสนเทศของ
กอง/กลุ่มอิสระ ทีเ่ข้ำชมระบบสำรสนเทศที่ติดตั้งบนเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่ำย สผ. โดยกำรด ำเนินกำรดังกล่ำวอยู่
ภำยใต้ฐำนกฎหมำยกำรปฏิบัติตำมกฎหมำย ซึ่งได้รับกำรละเว้นในกำรขอควำมยินยอมจำกผู้ใช้งำนระบบ
สำรสนเทศ  

อย่ำงไรก็ตำม ระบบสำรสนเทศของ กอง/กลุ่มอิสระ ทุกระบบ ซึ่งประกอบไปด้วย เว็บไซต์ 
ฐำนข้อมูล เว็บแอพพลิเคชัน หรือโมบำยแอพพลิเคชัน ต้องจัดท ำประกำศควำมเป็นส่วนตัว (Privacy Notice) โดย
มีรำยละเอียดตำมข้อ ๕ เพ่ือแจ้งผู้ใช้งำนระบบถึงกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลของ สผ. หรือสำมำรถใช้ประกำศ
ควำมเป็นส่วนตัว (Privacy Notice) ของ สผ. ประกำศบนระบบได้ หำกมีเนื้อหำสอดคล้องกัน 

ในกำรพิจำรณำว่ำระบบสำรสนเทศต้องติดตั้ง Cookies Consent หรือไม่ ให้พิจำรณำว่ำระบบ
สำรสนเทศที่ต้องมีกำรติดตั้ง Cookies Consent เป็นลักษณะระบบที่มีกำรเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วน
บุคคล และไม่มีฐำนกฎหมำยซึ่งได้รับยกเว้นกำรขอควำมยินยอมในกำรเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคล  ตำมมำตรำ 
๒๔ หรือมำตรำ ๒๖ ประกอบมำตรำ ๒๗ รองรับ เช่น กำรจัดเก็บพฤติกรรมกำรใช้งำนเพ่ือวัตถุประสงค์ทำง
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กำรตลำด เป็นต้น แตห่ำกจ ำเป็นต้องเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลจำกระบบ มิฉะนั้นระบบจะไม่สำมำรถท ำงำนได้ 
เป็นกำรเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลโดยใช้ฐำนสัญญำ จึงไม่ต้องจัดท ำ Cookies Consent โดยในกำรจัดท ำ 
Cookies Consent ห้ำมท ำ Auto Checking ซึ่งอำจส่งผลต่อกำรตัดสินใจของเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล 

๙. การเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลอย่างจ ากัด  
กอง/กลุ่มอิสระ ต้องจัดเก็บข้อมูลเท่ำที่จ ำเป็นต้องใช้ในกำรปฏิบัติงำนตำมอ ำนำจหน้ำที่ที่กฎหมำย

ก ำหนด รวมถึงกำรให้บริกำรต่ำง ๆ ของ สผ. โดยขึ้นอยู่กับประเภทของบริกำรที่เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลใช้บริกำร
หรือให้ข้อมูลส่วนบุคคลกับ สผ. เช่น กำรลงทะเบียน กำรสมัครเข้ำร่วมกิจกรรม กำรลงทะเบียนขอใช้บริกำรต่ำง ๆ 
ทั้งท่ีเป็นกำรให้ข้อมูลกับ สผ. โดยตรง กำรให้ข้อมูลผ่ำนเว็บไซต์และระบบสำรสนเทศของ สผ. หรือกำรท ำธุรกรรม
ทำงอิเล็กทรอนิกส์ เป็นต้น โดยกำรเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลมีช่องทำง ดังนี้ 

 (๘.๑) เก็บรวบรวมจำกเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลโดยตรง เช่น กำรสมัคร ลงทะเบียน สมัครงำน 
กำรท ำสัญญำ เอกสำร แบบส ำรวจ บริกำร หรือช่องทำงอ่ืนที่ควบคุมดูแลโดย สผ. หรือเมื่อเจ้ำของข้อมูลส่วน
บุคคลติดต่อสื่อสำรกับ สผ. ณ ที่ท ำกำร โดยกอง/กลุ่มอิสระต้องจัดท ำค ำประกำศเกี่ยวกับควำมเป็นส่วนตัว 
(Privacy Notice) โดยมีรำยละเอียดตำมข้อ ๕. แจ้งต่อเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลทรำบก่อนหรือในขณะเก็บรวบรวม
ข้อมูลส่วนบุคคลถึงรำยละเอียดดังต่อไปนี้ เว้นแต่เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลได้ทรำบถึงรำยละเอียดนั้นอยู่แล้ว 

 (๘.๒) เก็บรวบรวมจำกกำรที่เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลเข้ำใช้งำนเว็บไซต์ หรือบริกำรอ่ืน ๆ ตำม
สัญญำหรือตำมพันธกิจของ สผ. เช่น กำรติดตำมพฤติกรรมกำรใช้งำนเว็บไซต์ สผ. และหน่วยงำนภำยในด้วย  
กำรใช้คุกกี้ (Cookies) หรือจำกซอฟแวร์บนอุปกรณ์ของเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล กำรแจ้งเรื่องร้องเรียนผ่ำนระบบ
รับเรื่องร้องเรียน สผ. เป็นต้น โดยผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคลต้องจัดท ำประกำศควำมเป็นส่วนตัว (Privacy Notice) 
แจ้งต่อเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล และพิจำรณำจัดให้มีหรือไม่มีกำรยินยอมกำรเก็บข้อมูลคุกกี้ตำมรำยละเอียดที่ได้
กล่ำวมำข้ำงต้น 

(๘.๓) เก็บรวบรวมจำกแหล่งอ่ืนนอกจำกเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล 
กำรเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลจำกแหล่ง อ่ืนนอกจำกเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลโดยตรง  

ไม่สำมำรถท ำได้ตำมมำตรำ ๒๕ แห่งพระรำชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ เว้นแต่กรณี ดังต่อไปนี้ 
 (๑) กอง/กลุ่มอิสระได้แจ้งถึงกำรเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลจำกแหล่งอ่ืนพร้อมทั้ง

วัตถุประสงคใ์ห้แก่เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลทรำบโดยไม่ชักช้ำ แต่ต้องไม่เกิน ๓๐ วันนับแต่วันที่ผู้ควบคุมข้อมูลส่วน
บุคคลเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลและได้รับควำมยินยอมจำกเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล เว้นแต่กรณีที่น ำข้อมูล
ส่วนบุคคลไปใช้เพ่ือกำรติดต่อกับเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลต้องแจ้งในกำรติดต่อครั้งแรก และกรณีที่จะน ำข้อมูล
ส่วนบุคคลไปเปิดเผย ต้องแจ้งก่อนที่จะน ำข้อมูลส่วนบุคคลไปเปิดเผยเป็นครั้งแรกด้วย 

(๒) เป็นกำรเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลที่ได้รับยกเว้นไม่ต้องขอควำมยินยอมเนื่องจำกมี
ฐำนกฎหมำยรองรับ ตำมมำตรำ ๒๔ หรือมำตรำ ๒๖ 

(๓) แหล่งข้อมูลดังกล่ำวมีอ ำนำจหน้ำที่ มีเหตุผลที่ชอบด้วยกฎหมำยหรือได้รับควำม
ยินยอมจำกเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลแล้วในกำรเปิดเผยข้อมูลแก่ สผ. เช่น กำรเชื่อมโยงข้อมูลระหว่ำงฐำนข้อมูล
ของ สผ. และหน่วยงำนอื่นในกำรให้บริกำรเพ่ือประโยชน์สำธำรณะแบบเบ็ดเสร็จแก่เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล 

นอกจำกนี้ ยังหมำยควำมรวมถึงกรณีที่เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลเป็นผู้ให้ข้อมูลส่วนบุคคลของ
บุคคลภำยนอกแก่ สผ. ในกรณีนี้ เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลมีหน้ำที่รับผิดชอบในกำรแจ้งรำยละเอียดตำมนโยบำยนี้ 
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หรือบริกำรนั้น ๆ ตำมแต่กรณีให้บุคคลดังกล่ำวทรำบ ตลอดจนขอควำมยินยอมจำกบุคคลนั้นหำกเป็นกรณีที่ต้อง
ได้รับกำรยินยอมในกำรเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลแก่ สผ.  

 

๑๐. ข้อยกเว้นของการแจ้งวัตถุประสงค์และรายละเอียดในการเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคล ส าหรับการ
เก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลจากแหล่งอ่ืนที่ไม่ใช่เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลโดยตรง  

ส ำหรับกำรเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลจำกแหล่งอ่ืนที่ไม่ใช่เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลโดยตรง 
กอง/กลุ่มอิสระ อำจไม่ต้องด ำเนินกำรแจ้งวัตถุประสงค์ใหม่ที่เก็บรวบรวมข้อมูล ส่วนบุคคลให้เจ้ำของข้อมูลส่วน
บุคคลทรำบตำมมำตรำ ๒๑ และแจ้งวัตถุประสงค์และรำยละเอียดในกำรเก็บ รวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลตำมมำตรำ 
๒๓ (กำรจัดท ำประกำศควำมเป็นส่วนตัว) เมื่อท ำกำรขอควำมยินยอมจำกเจ้ำของข้อมูล ส่วนบุคคลในกรณี
ดังต่อไปนี้  

(๙.๑) เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลทรำบวัตถุประสงค์ใหม่หรือรำยละเอียดนั้นอยู่แล้ว เว้นแต่เจ้ำของ
ข้อมูลส่วนบุคคลทรำบวัตถุประสงค์หรือรำยละเอียดในกำรเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลนั้นเพียงบำงส่วน  
ผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคลต้องแจ้งวัตถุประสงค์และรำยละเอียดทั้งหมดแก่เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลให้ครบถ้วน  
ดังนั้น ผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคลมีหน้ำที่ตรวจสอบเพ่ือยืนยันว่ำ เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล ได้ทรำบวัตถุประสงค์
ใหม่และรำยละเอียดในกำรเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลนั้นแล้ว  

(๙.๒) กอง/กลุ่มอิสระ พิสูจน์ได้ว่ำกำรแจ้งวัตถุประสงค์ใหม่หรือรำยละเอียดดังกล่ำว 
ไม่สำมำรถท ำได้หรือจะเป็นอุปสรรคต่อกำรใช้หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล โดยเฉพำะอย่ำงยิ่งเพ่ือให้บรรลุ
วัตถุประสงค์เกี่ยวกับกำรศึกษำวิจัยทำงวิทยำศำสตร์ ประวัติศำสตร์ หรือสถิติ ในกรณีนี้ผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคล
ต้องจัดให้มีมำตรกำรที่เหมำะสมเพื่อคุ้มครองสิทธิเสรีภำพ และประโยชน์ของเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล 

ดังนั้น กอง/กลุ่มอิสระ มีหน้ำที่ในกำรพิสูจน์ (Burden of proof) ว่ำกำรแจ้งวัตถุประสงค์ใหม่
หรือรำยละเอียดไม่สำมำรถท ำได้หรือจะเป็นอุปสรรคต่อกำรใช้หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลและต้องมีหลักฐำนที่
ชัดเจนว่ำได้จัดให้มีมำตรกำรที่เหมำะสมและได้มำตรฐำนเพ่ือคุ้มครองสิทธิเสรีภำพ และประโยชน์ของเจ้ำของ
ข้อมูลส่วนบุคคล ส ำหรับข้อมูลส่วนบุคคลที่ กอง/กลุ่มอิสระ เก็บรวบรวมจำกแหล่งอ่ืน โดยกำรพิสูจน์ดังกล่ำว 
อำจด ำเนินกำรได้ ๒ วิธี คือ 

๑) ประกำศนโยบำยคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล (Privacy policy) และระบุควำมจ ำเป็น
ในกำรเก็บรวบรวม ใช้หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลดังกล่ำว ว่ำมีกำรให้ควำมคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลที่ได้
มำตรฐำนให้สำธำรณชนรับทรำบเป็นกำรทั่วไป หรือ 

๒) มีกำรประเมินผลกระทบจำกกำรใช้ข้อมูลส่วนบุคคล หรือ (data protection 
impact assessment: DPIA) 

(๙.๓) กำรใช้หรือกำรเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลดังกล่ำวต้องกระท ำโดยเร่งด่วนตำมที่กฎหมำย
ก ำหนด ซึ่งได้จัดให้มีมำตรกำรที่เหมำะสมเพื่อคุ้มครองประโยชน์ของเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล 

(๙.๔) เมื่อกอง/กลุ่มอิสระ เป็นผู้ซึ่งล่วงรู้หรือได้มำซึ่งข้อมูลส่วนบุคคลจำกหน้ำที่หรือจำกกำร
ประกอบอำชีพหรือวิชำชีพและต้องรักษำวัตถุประสงค์ใหม่หรือรำยละเอียดบำงประกำรตำมมำตรำ ๒๓ ไว้เป็น
ควำมลับตำมที่กฎหมำยก ำหนด 
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๑๑. การเปลี่ยนแปลงวัตถุประสงค์ในการเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคล  
หำก กอง/กลุ่มอิสระ ต้องกำรเปลี่ยนแปลงวัตถุประสงค์ในกำรเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคล สผ. 

จะแจ้งให้เจ้ำของข้อมูลทรำบผ่ำนทำงเว็บไซต์ สผ. (https://www.onep.go.th) และระบบสำรสนเทศของ กอง/
กลุ่มอิสระ ไม่น้อยกว่ำ ๓๐ วัน และจัดท ำบันทึกกำรแก้ไข/เพ่ิมเติมวัตถุประสงค์ไว้เป็นหลักฐำนด้วย รำยละเอียด
บันทึกกำรแก้ไข/เปลี่ยนวัตถุประสงค์ตำม โดยกำรแจ้งวัตถุประสงค์และรำยละเอียดแก่เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล 

๑๒. การใช้ข้อมูลส่วนบุคคล  
กอง/กลุ่มอิสระ ต้องใช้ข้อมูลส่วนบุคคลตำมวัตถุประสงค์รวมทั้งระยะเวลำในกำรเก็บข้อมูลที่ได้

แจ้งให้เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลทรำบเท่ำนั้น โดยก ำหนดให้มีมำตรกำรรักษำควำมมั่นคงปลอดภัยและมีกำรควบคุม
กำรเข้ำถึงข้อมูลส่วนบุคคลอย่ำงเคร่งครัด กรณีที่ สผ. จ ำเป็นต้องน ำข้อมูลส่วนบุคคลดังกล่ำวไปใช้นอกเหนือจำก
วัตถุประสงค์และระยะเวลำในกำรเก็บข้อมูลที่ได้แจ้งให้เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลทรำบ สผ. จะแจ้งให้เจ้ำของข้อมูล
ทรำบและให้ควำมยินยอมก่อนทุกครั้ง โดยกำรประกำศทำงหน้ำเว็บไซต์ หรือท ำเป็นหนังสือหรือไปรษณีย์
อิเล็กทรอนิกส์ แล้วแต่ควำมเหมำะสมในแต่ละกรณี และหำกมีกำรยกเลิกกำรเก็บข้อมูลส่วนบุคคลดังกล่ำว กอง/
กลุ่มอิสระ ต้องแจ้งให้เจ้ำของข้อมูลทรำบว่ำได้ท ำกำรยกเลิกกำรเก็บข้อมูลนั้นแล้ว 

๑๓. การเชื่อมโยงข้อมูลส่วนบุคคลกับหน่วยงานหรือองค์กรอื่น  
หำกกอง/กลุ่มอิสระ มีควำมจ ำเป็นต้องมีกำรเชื่อมโยงข้อมูลส่วนบุคคลกับบุคคลหรือหน่วยงำน

อ่ืน ต้องแจ้งให้เจ้ำของข้อมูลทรำบทุกครั้งโดยระบุกำรเชื่อมโยงดังกล่ำวไวในค ำประกำศเกี่ยวกับควำมเป็นส่วนตัว 
(Privacy Notice) ก่อนที่จะท ำกำรเชื่อมโยง โดยมีรำยละเอียดต่อไปนี้เป็นอย่ำงน้อย 

(๑) บุคคลหรือหน่วยงำนที่จะท ำกำรเชื่อมโยงข้อมูลส่วนบุคคล 
(๒) วัตถุประสงค์ในกำรเชื่อมโยงข้อมูลส่วนบุคคล 
(๓) ฐำนกฎหมำยที่ได้รับกำรยกเว้นในกำรขอควำมยินยอม 
(๔) ข้อมูลส่วนบุคคลที่จะท ำกำรเชื่อมโยง 
(๕) ระยะเวลำในกำรเชื่อมโยง 
(๖) วิธีกำรในกำรเชื่อมโยงข้อมูลส่วนบุคคล 
(๗) วิธีกำรรักษำควำมปลอดภัยในกำรเชื่อมโยงข้อมูล 
โดย กอง/กลุ่มอิสระ ต้องบันทึกกำรเชื่อมโยงข้อมูลไว้เป็นหลักฐำนทุกครั้ง ทั้งนี้ หำกมีกำร

เปลี่ยนแปลงรำยละเอียดของกำรเชื่อมโยงข้อมูล จะต้องแจ้งให้เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลทรำบถึงกำรเปลี่ยนแปลง
ดังกล่ำว และขอควำมยินยอมก่อนกำรด ำเนินกำร  

๑๔. มาตรการในการรักษาความม่ันคงปลอดภัยข้อมูลส่วนบุคคล  
เพ่ือป้องกันกำรเข้ำถึง ใช้ แปลง แก้ไข ท ำลำยหรือท ำให้ข้อมูลสูญหำย ตลอดจนเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล

โดยไม่ได้รับอนุญำต กอง/กลุ่มอิสระ ต้องจัดให้มีมำตรกำรในกำรรักษำควำมมั่นคงปลอดภัยของข้อมูลส่วนบุคคลที่
เหมำะสม ดังตัวอย่ำงต่อไปนี้  

๑๓.๑ มำตรกำรป้องกันกำรสูญหำยข้อมูลส่วนบุคคลโดยมิชอบ 
(๑) ส ำรองข้อมูลส่วนบุคคล และตรวจสอบกำรส ำรองข้อมูลส่วนบุคคลอย่ำงสม่ ำเสมอ 

เช่นเดียวกับกำรส ำรองข้อมูลส ำคัญอ่ืน ๆ ของ สผ. โดยเป็นไปตำมนโยบำยและแนวปฏิบัติในกำรรักษำควำมมั่นคง
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ปลอดภัยด้ำนสำรสนเทศของ สผ. พ.ศ. ๒๕๖๔ อำจส ำรองข้อมูลในคอมพิวเตอร์หลำยเครื่อง External Drive หรือ
คลำวด์ของเอกชนเช่น Google Drive One Drive เพ่ิมเติม และท ำกำรทดสอบเรียกใช้ข้อมูลส่วนบุคคลที่เก็บ
ส ำรองไว้อย่ำงสม่ ำเสมอ 

 (๒) ก ำหนดให้ผู้ดูและระบบสำรสนเทศของ สผ. และผู้ดูแลเว็บไซต์/เว็บเพจของ 
กอง/กลุ่มอิสระใน สผ. ตรวจสอบกำรฝัง Malicious Mobile Code (MMC) และ Mobile code ผ่ำนทำงช่องโหว่
ของโปรแกรม Internet Browser ซึ่งจะท ำกำรควบคุมกำรท ำงำนโปรแกรม Internet Browser ให้เป็นไปตำม
ควำมต้องกำรของผู้ที่ไม่หวังดี เช่น กำรแสดงโฆษณำในลักษณะของกำร Pop-Up หน้ำต่ำงโฆษณำออกมำเป็น
ระยะ ๆ โดยกำรติดตั้งโปรแกรมป้องกันไวรัสเพ่ือป้องกันและก ำจัดมัลแวร์ และกำรฝัง Code ต่ำง ๆ ไว้ในเครื่อง
คอมพิวเตอร์ 

๑๓.๒ กำรป้องกันกำรเข้ำถึงข้อมูลส่วนบุคคลโดยมิชอบ 
(๑) แยกข้อมูลส่วนบุคคลออกจำกข้อมูลอ่ืน ๆ ที่มีกำรจัดเก็บ และควบคุมมิให้ผู้ไม่มี

หน้ำที่เกี่ยวข้องเข้ำถึงข้อมูลดังกล่ำว กรณีที่มีกำรจัดเก็บข้อมูลส่วนบุคคลไว้ในระบบฐำนข้อมูล กอง/กลุ่มอิส ระที่
เป็นเจ้ำของระบบฐำนข้อมูลจะต้องมีกำรก ำหนดสิทธิในกำรเข้ำถึงข้อมูลส่วนบุคคล รวมทั้งบริหำรจัดกำรข้อมูล
ส่วนบุคคลแยกต่ำงหำกจำกข้อมูลอื่น ๆ ในระบบ 

(๒) กำรจัดล ำดับชั้นควำมลับของข้อมูลส่วนบุคคลในระบบสำรสนเทศก ำหนดให้มี 
กำรจัดล ำดับชั้นควำมลับของข้อมูลส่วนบุคคลในระบบสำรสนเทศตำมชั้นควำมลับที่ก ำหนดไว้ในพระรำชบัญญัติ
ข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร พ.ศ. ๒๕๔๐ และระเบียบว่ำด้วยกำรรักษำควำมลับของทำงรำชกำร พ.ศ. ๒๕๔๔ และ
ก ำหนดรหัสผ่ำนในกำรเข้ำถึงข้อมูลส่วนบุคคล 

(๓) จัดให้มีกำรรักษำควำมปลอดภัยของข้อมูลส่วนบุคคลที่เข้มงวดกว่ำข้อมูลอ่ืน ๆ เช่น 
กำรล็อคกุญแจตู้ กำรห้ำมท ำส ำเนำข้อมูลส่วนบุคคล เป็นต้น 

๑๓.๓ กำรป้องกันกำรแก้ไขข้อมูลส่วนบุคคลโดยมิชอบ 
(๑) ก ำหนดสิทธิผู้รับผิดชอบข้อมูลส่วนบุคคลของกลุ่มงำนอย่ำงชัดเจน ที่สำมำรถแก้ไข

ข้อมูลส่วนบุคคลได้ และก ำหนดให้แก้ไขเฉพำะที่เจ้ำของข้อมูลร้องขอเท่ำนั้น 
(๒) บันทึกรำยละเอียดกำรปรับแก้ไขข้อมูลส่วนบุคคลทุกครั้งที่มีกำรแก้ไข เช่น วันเวลำ

ที่ปรับแก้ไข เหตุผลควำมจ ำเป็นในกำรปรับแก้ไข และรำยละเอียดของกำรปรับแก้ไข เป็นต้น 
(๓) ต้องจัดให้มีกำรยืนยันตัวตนผู้ขอแก้ไขข้อมูลส่วนบุคคลว่ำ เป็นเจ้ำของข้อมูลส่วน

บุคคลนั้นจริง   
๑๓.๔ กำรป้องกันกำรท ำลำยข้อมูลส่วนบุคคลโดยมิชอบ 

(๑) กอง/กลุ่มอิสระที่เป็นผู้เก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคล ต้องท ำลำยข้อมูลส่วนบุคคล
ทันทีท่ีสิ้นสุดกำรใช้งำนตำมวัตถุประสงค์ของกำรจัดเก็บนั้น ๆ ทั้งนี้ หำกมีควำมจ ำเป็นต้องจัดเก็บข้อมูลดังกล่ำวไว้
นำนกว่ำระยะเวลำที่ได้แจ้งให้เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลทรำบ จะต้องแจ้งเหตุผลและได้รับควำมยินยอมจำกเจ้ำของ
ข้อมูลส่วนบุคคลก่อนทุกครั้ง กรณีกำรได้มำซึ่งข้อมูลส่วนบุคคลนั้น ไม่ได้รับกำรยกเว้นกำรขอควำมยินยอมตำม
ฐำนกฎหมำยตำมมำตรำ ๒๔ และมำตรำ ๒๖ แห่งพระรำชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ 

(๒) ควรระบุผู้ที่มีหน้ำที่ในกำรตรวจสอบระยะเวลำที่สิ้นสุดกำรใช้งำนตำมที่ได้แจ้งไว้แก่
เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล และผู้ท ำลำยข้อมูลส่วนบุคคลให้ชัดเจน 
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๑๕. วิธีการท าลายข้อมูลส่วนบุคคล  
กอง/กลุ่มอิสระ ต้องท ำลำยข้อมูลส่วนบุคคลทันทีหลังจำกพ้นระยะเวลำเก็บรักษำข้อมูลส่วน

บุคคลตำมที่ได้แจ้งเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลในขั้นตอนกำรแจ้งวัตถุประสงค์ของกำรเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคล 
ซึ่งในกำรท ำลำยนั้นต้องมีผลท ำให้ไม่สำมำรถระบุตัวเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลจำกข้อมูลนั้นได้ พร้อมทั้งแจ้งผลกำร
ด ำเนินกำรต่อคณะท ำงำนคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล สผ. ทรำบ 

ทั้งนี้ กอง/กลุ่มอิสระ อำจพิจำรณำส่งคืนข้อมูลส่วนบุคคลแกเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลหลังไม่มี
ควำมจ ำเป็นต้องใช้งำน เนื่องจำกข้อมูลส่วนบุคคลยังเป็นสิทธิของเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลในกำรได้รับคืน แต่ 
กอง/กลุ่มอิสระ ต้องมีมำตรกำรให้เกิดควำมมั่นใจได้ว่ำหลังจำกส่งคืนข้อมูลส่วนบุคคลแก่เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล
แล้ว กอง/กลุ่มอิสระ ต้องไม่มีกำรครอบครองส ำเนำหรือไฟล์ของข้อมูลส่วนบุคคลนั้นอีกต่อไป 

๑๖. การจัดซื้อจัดจ้างหรือการให้บริการโดยบุคคลที่สามหรือผู้ให้บริการช่วง  
    ในกำรมอบหมำยหรือจัดจ้ำงบุคคลที่สำมให้ท ำกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลจ ำนวนมำกแทน 
สผ. หรือในนำมของ สผ. รวมถึงกำรใช้บริกำรคลำวด์ จะต้องจัดให้มีข้อตกลงกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลเพ่ือ
ระบุสิทธิและหน้ำที่ระหว่ำง สผ. ในฐำนะผู้ควบคุมข้อมูลกับบุคคลที่สำมในฐำนะผู้ประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล ซึ่ง
รวมถึงกำรก ำหนดรำยละเอียดประเภท ข้อมูลส่วนบุคคลที่ สผ. มอบหมำยให้ประมวลผล รวมถึงวัตถุประสงค์ 
ขอบเขตในกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล และข้อตกลงอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง แนบเป็นหลักฐำนประกอบในสัญญำ 
ซี่งผู้ประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลมีหน้ำที่ประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลตำมขอบเขตที่ระบุในข้อตกลง และตำมค ำสั่ง
ของ สผ. เท่ำนั้น โดยไม่สำมำรถประมวลผลเพ่ือวัตถุประสงค์อ่ืนได้  โดยเอกสำรแม่แบบข้อตกลงกำรประมวลผล
ข้อมูลส่วนบุคคลและข้อตกลงกำรเป็นผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคลร่วม รำยละเอียดปรำกฏในภำคผนวก ๑  
    ในกรณีที่ผู้ประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลมีกำรมอบหมำยผู้ให้บริกำรช่วง (ผู้ประมวลผลช่วง)  
ท ำกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลแทนหรือในนำมของผู้ประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล กอง/กลุ่มอิสระต้องก ำกับ
ให้ผู้ประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลจัดให้มีเอกสำรข้อตกลงระหว่ำงผู้ประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลกับผู้ประมวลผลช่วง
ในรูปแบบและมำตรฐำนไม่ต่ ำกว่ำข้อตกลงกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลระหว่ำง สผ. กับผู้ประมวลผลข้อมูล
ส่วนบุคคล 

๑๗. การส่งหรือโอนข้อมูลส่วนบุคคลไปยังต่างประเทศ  
    หำก กอง/กลุ่มอิสระ มีควำมจ ำเป็นต้องส่งหรือโอนข้อมูลส่วนบุคคลไปยังต่ำงประเทศ เพ่ือให้
ข้อมูลส่วนบุคคลที่ส่งหรือโอนไปมีมำตรกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลอย่ำงเพียงพอตำมมำตรฐำนสำกล กอง/กลุ่ม
อิสระมีหลักกำรพิจำรณำเงื่อนไข ดังนี้ 
    (๑) เป็นประเทศที่อยู่ในรำยชื่อประเทศตำมประกำศคณะกรรมกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 
หรือมีมำตรฐำนกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลที่เพียงพอโดยพิจำรณำ ดังนี้ 
          - มีมำตรฐำนหรือกลไกทำงกฎหมำยเกี่ยวกับกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลของประเทศ
ปลำยทำงหรือองค์กำรระหว่ำงประเทศที่สอดคล้องกับกฎหมำยว่ำด้วยกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลของประเทศ
ไทย โดยเฉพำะหน้ำที่ของผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคลในกำรจัดให้มีมำตรฐำนกำรรักษำควำมมั่นคงปลอดภัยที่
เหมำะสม มำตรกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลที่เหมำะสม และสำมำรถบังคับตำมสิทธิของเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล
ได้และมีมำตรกำรเยียวยำทำงกฎหมำยที่มีประสิทธิภำพ และ 
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          - มีหน่วยงำนหรือองค์กรที่มีหน้ำที่และอ ำนำจในกำรบังคับใช้กฎหมำยและกฎระเบียบ
เกีย่วกับกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลในประเทศปลำยทำงหรือองค์กำรระหว่ำงประเทศ 
    (๒) หำกประเทศปลำยทำงมีมำตรฐำนกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลไม่เพียงพอให้ กอง/กลุ่ม
อิสระ พิจำรณำกรณีใดกรณีหนึ่งเพ่ิมเติม เพ่ือส่งหรือโอนข้อมูลส่วนบุคคลไปยังต่ำงประเทศ ดังนี้ 
         - กำรส่งหรือโอนข้อมูลนั้นเป็นกำรปฏิบัติตำมกฎหมำย 
         - กำรส่งหรือโอนข้อมูลนั้นได้รับควำมยินยอมจำกเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลแล้ว  
         - กำรส่งหรือโอนข้อมูลนั้นเป็นกำรปฏิบัติตำมสัญญำซึ่งเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลเป็นคู่สัญญำ
เอง หรือเป็นกำรด ำเนินกำรตำมค ำขอของเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลก่อนเข้ำท ำสัญญำ 
         - เป็นกำรกระท ำเพ่ือป้องกันหรือระงับอันตรำยต่อชีวิต ร่ำงกำย หรือสุขภำพของเจ้ำของ
ข้อมูลส่วนบุคคลหรือบุคคลอื่น เมื่อเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลไม่สำมำรถให้ควำมยินยอมขณะนั้นได้ 
         - เป็นกำรจ ำเป็นเพ่ือกำรด ำเนินภำรกิจเพ่ือประโยชน์สำธำรณะที่ส ำคัญ  

๑๘. การประเมินความเสี่ยงและการแจ้งเหตุละเมิดต่อส านักงานคณะกรรมการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล  
    สผ. มีหน้ำที่ต้องแจ้งเหตุกำรละเมิดข้อมูลส่วนบุคคลแก่ส ำนักงำนคณะกรรมกำรคุ้มครองข้อมูล
ส่วนบุคคลโดยไม่ชักช้ำภำยใน ๗๒ ชั่วโมง นับแต่ทรำบเหตุเท่ำที่จะสำมำรถกระท ำได้ เว้นแต่กำรละเมิดดังกล่ำวไม่
มีควำมเสี่ยงที่จะมีผลกระทบต่อสิทธิและเสรีภำพของบุคคล โดยลักษณะของกำรเกิดเหตุละเมิดข้อมูลส่วนบุคคลมี
ดังนี้  

- กำรละเมิดควำมลับของข้อมูลส่วนบุคคล (Confidentiality Breach) ซึ่งมีกำรเข้ำถึงหรือ
เปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล โดยปรำศจำกอ ำนำจหรือโดยมิชอบ หรือเกิดจำกข้อผิดพลำดบกพร่องหรืออุบัติเหตุ 

- กำรละเมิดควำมถูกต้องครบถ้วนของข้อมูลส่วนบุคคล ( Integrity Breach) ซึ่งมีกำร
เปลี่ยนแปลง แก้ไขข้อมูลส่วนบุคคลให้ไม่ถูกต้อง ไม่สมบูรณ์ หรือไม่ครบถ้วน โดยปรำศจำกอ ำนำจหรือโดยมิชอบ 
หรือเกิดจำกข้อผิดพลำดบกพร่องหรืออุบัติเหตุ 

- กำรละเมิดควำมพร้อมใช้งำนของข้อมูลส่วนบุคคล (Availability Breach) ซึ่งท ำให้ไม่
สำมำรถเข้ำถึงข้อมูลส่วนบุคคลได้ หรือมีกำรทำลำยข้อมูลส่วนบุคคล ทำให้ข้อมูลส่วนบุคคลไม่อยู่ในสภำพที่พร้อม
ใช้งำนได้ตำมปกต ิ

เมื่อ กอง/กลุ่มอิสระ ได้รับแจ้งข้อมูลในเบื้องต้นจำกผู้ใด ไม่ว่ำโดยทำงวำจำ หนังสือ หรือวิธีกำร
อ่ืนทำงอิเล็กทรอนิกส์ หรือผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคลทรำบเอง ว่ำมีหรือน่ำจะมี เหตุกำรละเมิดข้อมูลส่วนบุคคล  
ผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคลต้องด ำเนินกำร ดังต่อไปนี้ 

(๑) ประเมินควำมน่ำเชื่อถือของข้อมูลดังกล่ำว และตรวจสอบข้อเท็จจริงเกี่ยวกับกำรละเมิด  
ข้อมูลส่วนบุคคลในเบื้องต้นโดยไม่ชักช้ำเท่ำที่จะสำมำรถกระท ำได้ ว่ำมีเหตุอันควรเชื่อได้ว่ำมีกำรละเมิดข้อมูลส่วน
บุคคลหรือไม่ โดย กอง/กลุ่มอิสระ ตรวจสอบมำตรกำรรักษำควำมมั่นคงปลอดภัยของข้อมูลส่วนบุคคล สำมำรถ
ยืนยันได้ว่ำมีกำรละเมิดข้อมูลส่วนบุคคลเกิดขึ้นหรือไม่ และประเมินควำมเสี่ยงที่กำรละเมิดข้อมูลส่วนบุคคล
ดังกล่ำวจะมีผลกระทบต่อสิทธิและเสรีภำพของบุคคล ดังนี้ 
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ลักษณะของข้อมูล 
ที่รั่วไหล 

แจ้งเหตุแก่ส านักงาน 
คณะกรรมการคุ้มครอง

ข้อมูลส่วนบุคคล 

แจ้งเหตุแก่ 
เจ้าของข้อมูล 
ส่วนบุคคล 

เหตุผล 

ข้อมูลส่วนบุคคลที่รั่วไหล
มีกำรเข้ำรหัสด้วย
เทคโนโลยีที่น่ำเชื่อถือ 

ไม่ต้องแจ้ง ไม่ต้องแจ้ง ควำมเสี่ยงต่ ำ เนื่องจำก
เมื่ อมีกำรเข้ ำรหัสด้วย
มำตรกำรทำงเทคโนโลยีที่
น่ ำ เ ชื่ อ ถื อ แ ล้ ว ข้ อ มู ล
ดังกล่ำวไม่สำมำรถเปิดใช้
งำนได ้

ข้อมูลส่วนบุคคลที่รั่วไหล
สำมำรถใช้งำนได้ทันที 

ต้องแจ้ง ต้องแจ้ง ข้อมูลส่วนบุคคลดังกล่ำว
อยู่ในสภำพที่ใช้งำนและ
สำมำรถระบุตัวบุคคลได้ 
ซึ่ งอำจก่อให้ เกิดควำม
เสียหำยต่อเจ้ำของข้อมูล
ส่วนบุคคล 

ข้อมูลส่วนบุคคลรั่วไหล
จ ำ ก ร ะ บ บ เ ค รื อ ข่ ำ ย
คอมพิวเตอร์ 

ต้องแจ้ง ต้องแจ้ง ข้อมูลส่วนบุคคลดังกล่ำว
อยู่ในสภำพที่ใช้งำนและ
สำมำรถระบุตัวบุคคลได้ 
ซึ่ งอำจก่อให้ เกิดควำม
เสียหำยต่อเจ้ำของข้อมูล
ส่วนบุคคลจ ำนวนมำก 

เข้ำถึงข้อมูลส่วนบุคคล
ไม่ได้เนื่องจำกเกิดปัญหำ
ขัดข้อง เช่น ไฟฟ้ำดับ 
เป็นต้น 

ไม่ต้องแจ้ง ไม่ต้องแจ้ง ข้อมูลส่วนบุคคลดังกล่ำว
ไม่อยู่ ในสภำพพร้อมใช้
งำน เมื่อระบบสำมำรถใช้
งำนได้ตำมปกติ ข้อมูล
ส่ วนบุคคลดั งกล่ ำวจะ
สำมำรถใช้งำนได้  

ส่งข้อมูลส่วนบุคคล
จ ำนวนมำกทำงไปรษณีย์ 
อิเล็กทรอนิกส์ผิด 

ต้องแจ้ง ต้องแจ้ง เนื่องจำกกำรส่งข้อมูล
ดังกล่ำวไม่มีกำรเข้ำรหัส 
และเป็นข้อมูลส่วนบุคคล
ของบุคคลจ ำนวนมำก ซึ่ง
อำจมีทั้งข้อมูลส่วนบุคคล
ทั่ ว ไป  และข้อมูลส่ วน
บุคคลที่มีควำมอ่อนไหว 
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(๒) หำกระหว่ำงกำรตรวจสอบข้อเท็จจริงเกี่ยวกับกำรละเมิดข้อมูลส่วนบุคคลตำม (๑) พบว่ำ 
มีควำมเสี่ยงสูงที่จะมีผลกระทบต่อสิทธิและเสรีภำพของบุคคล ให้กอง/กลุ่มอิสระ สั่งกำรให้ผู้ประมวลผลข้อมูล
ส่วนบุคคลหรือผู้เกี่ยวข้องด ำเนินกำรป้องกัน ระงับ หรือแก้ไขเพ่ือให้กำรละเมิดข้อมูลส่วนบุคคลสิ้นสุดหรือไม่ให้
กำรละเมิดข้อมูลส่วนบุคคลส่งผลกระทบเพ่ิมเติมโดยทันทีเท่ำที่จะสำมำรถกระท ำ ได้ ทั้งนี้ อำจใช้มำตรกำรทำง
บุคลำกร กระบวนกำร หรือเทคโนโลยีที่จ ำเป็นและเหมำะสม 

(๓) เมื่อพิจำรณำจำกข้อเท็จจริงตำม (๑) แล้วเห็นว่ำ มีเหตุอันควรเชื่อว่ำมีกำรละเมิดข้อมูลส่วน
บุคคลจริง ให้ กอง/กลุ่มอิสระ ร่วมกับผู้แทนในคณะเจ้ำหน้ำที่คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลของ กอง/กลุ่มอิสระ แจ้ง
เหตุกำรละเมิดแก่ส ำนักงำนคณะกรรมกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล (สคส.) โดยไม่ชักช้ำภำยใน ๗๒ ชั่วโมงนับแต่
ทรำบเหตุเท่ำที่จะสำมำรถกระท ำได้ เว้นแต่กำรละเมิดดังกล่ำวไม่มีควำมเสี่ยงที่จะมีผลกระทบต่อสิทธิและเสรีภำพ
ของบุคคล และรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนให้คณะท ำงำนคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล สผ. ทรำบ เป็นลำยลักษณ์อักษร 
โดยจัดท ำข้อมูลตำมเอกสำรแม่แบบหนังสือแจ้งเหตุกำรณ์ละเมิดข้อมูลส่วนบุคคล (Personal Data Breach 
Notification) ของ สผ. ที่ปรำกฏในภำคผนวก ๒ พร้อมทั้งส่งไฟล์หนังสือแจ้งเหตุให้ สคส. ทำงไปรษณีย์
อิเล็กทรอนิกส์ saraban@pdpc.or.th ควบคู่กับหนังสือรำชกำรเพ่ือร่วมหำรือในกำรด ำเนินกำรตำม (๕) ต่อไป 

(๔) ในกรณีที่กำรละเมิดข้อมูลส่วนบุคคลดังกล่ำวมีควำมเสี่ยงสูงที่จะมีผลกระทบต่อสิทธิและ
เสรีภำพของบุคคล ให้ กอง/กลุ่มอิสระ แจ้งเหตุกำรละเมิดให้เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลทรำบพร้อมกับแนวทำงกำร
เยียวยำโดยไม่ชักช้ำ และรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนให้คณะท ำงำนคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล สผ. ทรำบเพ่ือร่วม
หำรือในกำรด ำเนินกำรตำม (๕) ต่อไป 

(๕) ด ำเนินกำรตำมมำตรกำรที่จ ำเป็นและเหมำะสมเพ่ือระงับ ตอบสนอง แก้ไข หรือฟ้ืนฟูสภำพ
จำกเหตุกำรละเมิดข้อมูลส่วนบุคคลดังกล่ำว รวมทั้งป้องกันและลดผลกระทบจำกกำรเกิดเหตุกำรละเมิดข้อมูลส่วน
บุคคลในลักษณะเดียวกันในอนำคต ซึ่งรวมถึงกำรทบทวนมำตรกำรรักษำควำมมั่นคงปลอดภัยเพ่ือให้มี
ประสิทธิภำพในกำรรักษำควำมมั่นคงปลอดภัยที่เหมำะสม โดยค ำนึงถึงระดับควำมเสี่ยงตำมปัจจัยทำงเทคโนโลยี 
บริบท สภำพแวดล้อม มำตรฐำนที่เป็นที่ยอมรับสำหรับหน่วยงำนหรือกิจกำรในประเภทหรือลักษณะเดียวกันหรือ
ใกล้เคียงกัน ลักษณะและวัตถุประสงค์ของกำรเก็บรวบรวม 

   กรณี สผ. ได้รับการแจ้งเหตุละเมิดข้อมูลส่วนบุคคลจากส านักงานคณะกรรมการคุ้มครองข้อมูลส่วน
บุคคล (สคส.)  

กรณี สผ. ได้รับหนังสือแจ้งเหตุละเมิดข้อมูลส่วนบุคคลจำกส ำนักงำนคณะกรรมกำรคุ้มครอง
ข้อมูลส่วนบุคคล (สคส.) โดย สคส. ขอให้ สผ. ด ำเนินกำรตรวจสอบและแก้ไขเหตุกำรละเมิดข้อมูลส่วนบุคคล
เพ่ือให้กำรละเมิดข้อมูลส่วนบุคคลสิ้นสุดหรือไม่ให้ส่งผลกระทบเพ่ิมโดยทันที มีควำมคิดเห็นเพ่ิม เติมเพ่ือ สผ. 
พิจำรณำด ำเนินกำร ให้ กอง/กลุ่มอิสระ ด ำเนินกำรดังนี้ 

  ๑. กอง/กลุ่มอิสระ ที่เกี่ยวข้องกับข้อมูลส่วนบุคคล ร่วมกับกองติดตำมประเมินผล
สิ่งแวดล้อม (กตป.) ตรวจสอบลักษณะเหตุละเมิดและตรวจสอบแหล่งที่อยู่ของข้อมูลส่วนบุคคลที่ถูกละเมิด และ
หยุดยั้งกำรละเมิดโดยทันที หำกข้อมูลดังกล่ำวถูกเผยแพร่ทำงเว็บไซต์และเป็นโดเมนของ สผ. ให้ กตป. ปิดกำรใช้
งำนโดเมนดังกล่ำวโดยเร่งด่วน   

๒. หำกข้อมูลส่วนบุคคลที่ถูกละเมิดเป็นข้อมูลในระบบสำรสนเทศท่ี กอง/กลุ่มพัฒนำขึ้น 
ให้เร่งประสำนผู้พัฒนำเพื่อยับยั้งกำรเข้ำถึงข้อมูลส่วนบุคคลดังกล่ำวอีกทำงหนึ่ง 
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๓. กอง/กลุ่มอิสระ ร่วมกับกองติดตำมประเมินผลสิ่งแวดล้อม (กตป.) ทดลองสืบค้นไฟล์
ที่เกิดเหตุละเมิดดังกล่ำวจำกระบบสืบค้นทำงอินเทอร์เน็ตอีกครั้งเพ่ือยืนยันผลกำรแก้ปัญหำ 

๔. กอง/กลุ่มอิสระ จัดท ำหนังสือชี้แจงกำรเกิดเหตุละเมิด เพ่ือ กตป. รวบรวมข้อมูลและ
มีหนังสือถึงส ำนักงำนคณะกรรมกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลเพ่ือแจ้งผลกำรด ำเนินกำรตรวจสอบและแก้ไข
เหตุกำรละเมิดข้อมูลส่วนบุคคลต่อไปโดยเร็วที่สุด พร้อมทั้งส่งไฟล์ส ำเนำหนังสือไปยังส ำนักงำนคณะกรรมกำร
คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลทำงไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์อีกช่องทำงหนึ่ง 

 ๕. กอง/กลุ่มอิสระ ร่วมกับ กตป. แจ้งเรื่องดังกล่ำวต่อคณะท ำงำนคุ้มครองข้อมูลส่วน
บุคคล สผ. เพื่อทรำบ และเฝ้ำระวังกำรเกิดเหตุละเมิดต่อไป  

๑๙. การจัดท าช่องทางติดต่อ เพื่อเปิดใหใ้ช้สิทธิของเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล  
กอง/กลุ่มอิสระ ที่มีกำรเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคล ต้องจัดให้มีช่องทำงส ำหรับเจ้ำของข้อมูล

ส่วนบุคคลสำมำรถเข้ำถึง ขอแก้ไข ปรับปรุง ลบหรือท ำลำย ระงับกำรใช้งำน คัดค้ำนกำรประมวลผล ถอนควำม
ยินยอม หรือสิทธิในกำรขอรับ ส่งหรือโอนข้อมูลส่วนบุคคลของตนได้โดยง่ำย ซึ่งอำจกระท ำโดยกำรท ำหนังสือเป็น
ลำยลักษณ์อักษร หรือแจ้งทำงไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ถึง สผ. หรือกอง/กลุ่มอิสระโดยตรง โดยมีรำยละเอียด 
อย่ำงน้อย ดังนี้ 

ชื่อหน่วยงำน (กอง/กลุ่มอิสระ) 
ส ำนักงำนนโยบำยและแผนทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม 
เลขที่ ๑๑๘/๑ อำคำรทิปโก้ ๒ ถ.พระรำมที่ ๖ แขวงพญำไท เขตพญำไท  
กรุงเทพมหำนคร ๑๐๔๐๐  
หมำยเลขโทรศัพท์ : ๐ ๒๒๖๕ ๖๕๐๐  
หมำยเลขโทรสำร : ๐ ๒๒๖๕ ๖๕๑๐ 
จดหมำยอิเล็กทรอนิกส์ : saraban@onep.go.th 
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ประกาศความเป็นส่วนตัว  
(Privacy Notice) 
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ประกาศความเป็นส่วนตัว (Privacy Notice)  
ส านักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 

ส าหรับผูเ้ข้าร่วมประชุม อบรม สัมมนา 
 

ส ำนักงำนนโยบำยและแผนทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม (ซึ่งต่อไปในประกำศฉบับนี้จะเรียกว่ำ 
“สผ.”) ให้ควำมส ำคัญเป็นอย่ำงยิ่งกับกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลของผู้เข้ำร่วมกำรประชุม กำรฝึกอบรม และ
กำรสัมมนำ (ซึ่งต่อไปในประกำศฉบับนี้จะเรียกว่ำ “ท่าน”) โดย สผ. มีนโยบำยและมีควำมมุ่งมั่นรับผิดชอบ 
ในกำรปกป้องข้อมูลส่วนบุคคลของท่ำน และปกป้องสิทธิขั้นพ้ืนฐำน อันเกี่ยวกับข้อมูลส่วนบุคคลตำม
พระรำชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ ดังนั้น เพ่ือให้เกิด ควำมมั่นใจว่ำข้อมูลส่วนบุคคลของท่ำน
ได้รับควำมคุ้มครองตำมกฎหมำย สผ. จึงได้จัดท ำประกำศเกี่ยวกับควำมเป็นส่วนตัวฉบับนี้ขึ้น เพ่ือแจ้งให้ทรำบถึง
รำยละเอียดที่เกี่ยวข้องกับกำรเก็บรวบรวม กำรใช้ และกำรเปิดเผย (รวมเรียกว่ำ “การประมวลผล”) รวมถึง
ระยะเวลำในกำรจัดเก็บรักษำข้อมูลส่วนบุคคล ตลอดจนสิทธิของท่ำนในฐำนะเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล โ ดยมี
รำยละเอียดดังต่อไปนี้  

๑. ความหมายของข้อมูลส่วนบุคคล  
“ข้อมูลส่วนบุคคล” หมำยถึง ข้อมูลเกี่ยวกับบุคคลธรรมดำซึ่งท ำให้สำมำรถระบุตัวบุคคลนั้นได้ ไม่ว่ำ

ทำงตรงหรือทำงอ้อม แต่ไม่รวมถึงข้อมูลของผู้ถึงแก่กรรมโดยเฉพำะ ทั้งนี้ หมำยควำมถึง ชื่อ นำมสกุล ชื่อเล่น  
ทีอ่ยู่ หมำยเลขโทรศัพท์ เลขประจ ำตัวประชำชน เลขที่หนังสือเดินทำง เลขบัตรประกันสังคม เลขที่ใบอนุญำตขับขี่ 
เลขประจ ำตัวผู้เสียภำษี เลขบัญชีธนำคำร หมำยเลขบัตรเครดิต ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (email address) 
ทะเบียนรถยนต์ โฉนดที่ดิน IP Address, Cookie ID, Log File เป็นต้น 

๒. ประเภทของเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลที่เราเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคล  
เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล หมำยถึง บุคคลธรรมดำซึ่งเป็นเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลที่ สผ. เก็บรวบรวม  

ใช้ หรือเปิดเผย อันได้แก่ คณะกรรมกำร คณะอนุกรรมกำร คณะท ำงำน ผู้ทรงคุณวุฒิ ผู้เข้ำร่วมประชุม ฝึกอบรม 
และสัมมนำ ที่ลงทะเบียนหรือได้รับเชิญจำก สผ. ให้เข้ำร่วมประชุม ฝึกอบรม และสัมมนำ  

๓. ฐานกฎหมายในการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล (ให้ กอง/กลุ่มอิสระ พิจารณาฐานกฎหมายในทุก
วัตถุประสงค์ของกิจกรรม และสามารถปรับเปลี่ยนให้ตรงกับการด าเนินงาน)  

๓.๑ ควำมจ ำเป็นในกำรด ำเนินงำนตำมภำรกิจสำธำรณะหรือกำรใช้อ ำนำจรัฐที่ ส ผ. ได้รับภำยใต้
พระรำชบัญญัติส่งเสริมและรักษำคุณภำพสิ่งแวดล้อมแห่งชำติ พ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  

๓.๒ ควำมจ ำเป็นเพื่อกำรปฏิบัติหน้ำที่ตำมกฎหมำยที่ สผ. เกี่ยวข้อง 
๓.๓ ควำมจ ำเป็นเพื่อป้องกันหรือระงับอันตรำยต่อชีวิต ร่ำงกำย หรือสุขภำพ 
๓.๔ ควำมจ ำเป็นเพ่ือประโยชน์โดยชอบด้วยกฎหมำยของ สผ. โดยเฉพำะที่เกี่ยวข้องกับกำรประชุม 

กิจกรรมที่ได้รับกำรสนับสนุน กำรฝึกอบรม กำรสัมมนำ กำรเผยแพร่ประชำสัมพันธ์ 
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๔. วัตถุประสงค์ในการเก็บรวบรวมและใช้ข้อมูลส่วนบุคคลของท่าน (เลือกตามจริง) 
สผ. ด ำเนินกำรเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลของท่ำนเพ่ือวัตถุประสงค์ ดังต่อไปนี้  
๔.๑ เพ่ือกำรจัดประชุม กำรฝึกอบรม และกำรสัมมนำตำมภำรกิจของ สผ.  
๔ .๒ เพ่ือเก็บข้อมูลและยืนยันตัวตนเมื่อท่ำนตอบรับกำรเข้ำร่วมประชุม ฝึกอบรม หรือสัมมนำ  

ผ่ำนแบบฟอร์ม จดหมำย โทรสำร ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ หรือผ่ำนระบบออนไลน์ เพ่ือตรวจสอบข้อมูลกำร  
เข้ำร่วมประชุม กำรฝึกอบรม และกำรสัมมนำของ สผ. ภำยใต้หลักธรรมำภิบำลภำครัฐ (Good Governance)  

๔.๓ เพ่ือติดต่อประสำนงำนกับท่ำนในกำรให้ข้อมูล ตอบค ำถำม และแจ้งให้ทรำบถึง กำรประชุม  
กำรฝึกอบรม กำรสัมมนำ หรือกิจกรรมอ่ืน ๆ ในครั้งต่อไป  

๔.๔ เพ่ือติดต่อกับท่ำนในเรื่องสุขภำพ สิทธิประโยชน์ บริกำรที่เหมำะสมและกิจกรรมของ สผ.  
๔.๕ เพ่ือด ำเนินกำรจ่ำยเบี้ยประชุม ค่ำตอบแทน ค่ำเดินทำง ค่ำที่พัก เบี้ยเลี้ยง รวมถึงค่ำใช้จ่ำยอ่ืน ๆ  

ที่เก่ียวข้องกับกำรประชุม กำรฝึกอบรม และกำรสัมมนำของ สผ.  
๔.๖ เพ่ือใช้ในกำรจัดท ำรำยงำนกำรประชุม กำรนับองค์ประชุม กำรออกเสียงและนับคะแนนเสียงของที่

ประชุม กำรด ำเนินกำรตำมมติที่ประชุม กำรประเมินผล รำยงำนสรุปผลกำรฝึกอบรมและกำรสัมมนำ ตลอดจน
จัดท ำสถิติและกำรพัฒนำและต่อยอดแนวทำงในกำรประชุมครั้งต่อไป  

๔.๗ เพ่ือให้หน่วยงำนตรวจสอบได้ตรวจสอบตำมหน้ำที่และอ ำนำจที่มีตำมกฎหมำย  
๔.๘ เพ่ือใช้ในกำรเผยแพร่ประชำสัมพันธ์กำรประชุม กำรฝึกอบรม หรือกำรสัมมนำ ของ สผ. ผ่ำน

ช่องทำงต่ำง ๆ เช่น ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ และเว็บไซต์ของ สผ. หรือหน่วยงำนภำยใน สผ. สื่อสังคมออนไลน์ 
แอพพลิเคชัน Facebook YouTube Tiktok Instagram X สื่อประชำสัมพันธ์ประเภทอ่ืนของ สผ. หรือสื่ออ่ืน ๆ 
เช่น โทรทัศน์ สิ่งพิมพ์ เป็นต้น  

๔.๙ เพ่ือกำรปฏิบัติตำมกฎหมำยเกี่ยวกับประโยชน์สำธำรณะด้ำนกำรสำธำรณสุข เช่น กำรป้องกัน  
ด้ำนสุขภำพจำกโรคติดต่ออันตรำย หรือโรคระบำดที่อำจติดต่อหรือแพร่เข้ำมำในรำชอำณำจักร 

๕.ข้อมูลส่วนบุคคลที่ สผ. เก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผย (ผู้จัดพิจารณาเลือกตามที่ใช้จริง) 

๕.๑ ข้อมูลส่วนบุคคลทั่วไป 
ประเภทข้อมูล ข้อมูลส่วนบุคคลที่มีการเก็บรวบรวม 

ข้อมูลรำยละเอียดส่วนบุคคล ชื่อ นำมสกุล 
เลขบัตรประจ ำตัวประชำชน  
วันเดือนปีเกิด  
ลำยมือชื่อ  
ภำพถ่ำย  
ประวัติกำรศึกษำ  
ประวัติกำรท ำงำน  
ต ำแหน่ง หน่วยงำนที่สังกัด 
ที่อยู่  
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ประเภทข้อมูล ข้อมูลส่วนบุคคลที่มีการเก็บรวบรวม 
ข้อมูลเกี่ยวกับบัญชีธนำคำร เพ่ือกำรจ่ำย
ค่ำตอบแทน ค่ำเดินทำง เบี้ยประชุม และอ่ืน ๆ  
ที่เก่ียวข้อง  

 

เลขที่บัญชี  
ประเภทบัญชี  
ชื่อบัญชี  
ชื่อธนำคำร  
ชื่อสำขำ  

ข้อมูลรำยละเอียดกำรติดต่อ (Contact Data) ที่อยู่ติดต่อทำงไปรษณีย์  
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์  
หมำยเลขโทรศัพท์/โทรสำร  
LINE ID 

ข้อมูลเพ่ือใช้ในกำรประชำสัมพันธ์ ชื่อ-สกุล  
หน่วยงำน ต ำแหน่ง  
ภำพนิ่ง  
ภำพเคลื่อนไหว  
เสียง  
ลำยมือชื่อ  

ข้อมูลที่ได้จำกกล้องวงจรปิด CCTV ภำพนิ่ง ภำพเคลื่อนไหว เสียง และทรัพย์สินของท่ำน 
เช่น กระเป๋ำ หมวก เครื่องแต่งกำย โทรศัพท์เคลื่อนที่ 
เป็นต้น 

 

๕.๒ ข้อมูลส่วนบุคคลที่มีควำมละเอียดอ่อน (หากไม่มีการจัดเก็บข้อมูลดังกล่าวสามารถตัดออกได้) 
โดยทั่วไปแล้ว สผ. ไม่มีควำมประสงค์จะเก็บรวบรวมและใช้ข้อมูลศำสนำ เชื้อชำติ และหมู่โลหิต

ที่ปรำกฏอยู่ในส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของท่ำนเพ่ือวัตถุประสงค์ใดโดยเฉพำะ หำกท่ำนได้มอบส ำเนำบัตร
ประจ ำตัวประชำชนให้แก่ สผ. ขอให้ท่ำนปกปิดข้อมูลดังกล่ำว หำกท่ำนมิได้ปกปิดข้อมูลข้ำงต้น ถือว่ำท่ำนอนุญำต
ให้ สผ. ด ำเนินกำรปกปิดข้อมูลเหล่ำนั้น และถือว่ำเอกสำรที่มีกำรปกปิดข้อมูลดังกล่ำว มีผลสมบูรณ์และบังคับ
ใช้ได้ตำมกฎหมำยทุกประกำร ทั้งนี้ หำก สผ. ไม่สำมำรถปกปิดข้อมูลได้เนื่องจำกข้อจ ำกัดทำงเทคนิคบำงประกำร 
สผ. จะเก็บรวบรวมและใช้ข้อมูลดังกล่ำวเพ่ือเป็นส่วนหนึ่งของเอกสำรยืนยันตัวตนของท่ำนเท่ำนั้น 

ในกรณีที่ สผ. จ ำเป็นจะต้องเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลที่มีควำมละเอียดของท่ำน สผ. จะขอ
ควำมยินยอมโดยชัดแจ้งจำกท่ำนเป็นกรณีไป ทั้งนี้  สผ. อำจมีกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลที่มีควำม
ละเอียดอ่อน ดังนี้ 

 
ข้อมูลส่วนบุคคลที่มีการเก็บรวบรวม วัตถุประสงค์ในการเก็บรวบรวม  

ข้อมูลเกี่ยวกับสุขภำพ หรือควำมพิกำร เพ่ือผลประโยชน์ในด้ำนสุขภำพและควำมปลอดภัยใน
ชีวิตของท่ำน ซึ่งเข้ำร่วมประชุม ฝึกอบรม และสัมมนำ 
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ข้อมูลผลกำรตรวจเชื้อโควิด-19 และ/หรือโรคอุบัติใหม่ 
ของผู้เข้ำร่วมประชุม ฝึกอบรม และสัมมนำ โดยใช้ชุด
ตรวจกำรติดเชื้อ 

เพ่ือกำรปฏิบัติตำมกฎหมำยเกี่ยวกับประโยชน์สำธำรณะ
ด้ำนกำรสำธำรณสุข เช่น กำรป้องกันด้ำนสุขภำพจำก
โรคติดต่ออันตรำยหรือโรคระบำดที่อำจติดต่อหรือ
แพร่เข้ำมำในรำชอำณำจักร 

  
๖. แหล่งที่มาของข้อมูลส่วนบุคคลของท่าน  
 ในกำรประชุม อบรม สัมมนำ ที่ สผ. จัดขึ้น สผ. อำจเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลจำกท่ำน ผ่ำนช่องทำง
ใดช่องทำงหนึ่งหรือหลำยช่องทำง ดังนี้ 

(๑) กำรลงทะเบียนผ่ำนจดหมำย โทรสำร ผ่ำนระบบออนไลน์ หรือ ณ สถำนที่จัดกิจกรรมของ สผ. 
(๒) จำกควำมสมัครใจของท่ำนในกำรท ำแบบสอบถำม (Survey) หรือกำรโต้ตอบทำงไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ 

หรือช่องทำงกำรสื่อสำรอ่ืน ๆ ระหว่ำง สผ. และท่ำน 

๗. การเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลของท่าน  
สผ. อำจเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลของท่ำนต่อบุคคลหรือนิติบุคคลประเภทดังต่อไปนี้ 
(๑) หน่วยงำนพันธมิตร คู่สัญญำ หรือองค์กรอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องในกำรด ำเนินกำรของ สผ. เช่น คณะรัฐมนตรี 

นำยกรัฐมนตรี รัฐมนตรี หน่วยงำนของรัฐ สถำนศึกษำ สถำนฝึกอบรม องค์กรเอกชน มูลนิธิ สมำคม เป็นต้น  
(๒) เจ้ำหน้ำที่ของรัฐหรือหน่วยงำนที่มีอ ำนำจหน้ำที่ หรือมีค ำสั่งโดยชอบด้วยกฎหมำย เพ่ือด ำเนินกำร

ตำมท่ีกฎหมำยก ำหนด เช่น กำรรำยงำนข้อมูลที่กฎหมำยก ำหนด หรือกำรเปิดเผยข้อมูล ส่วนบุคคลตำมค ำสั่งศำล 
เป็นต้น  

๘. สิทธิตามกฎหมายของท่าน  
พระรำชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ มีวัตถุประสงค์เพ่ือคุ้มครองควำมเป็นส่วนตัว 

ของข้อมูลส่วนบุคคลของท่ำน อีกท้ังยังอยู่ในควำมควบคุมของท่ำนได้มำกข้ึน โดยท่ำนสำมำรถใช้สิทธิของท่ำนตำม
พระรำชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ ตำมช่องทำงที่ สผ. ก ำหนด ซึ่งมีรำยละเอียดดังต่อไปนี้ 

๘.๑ สิทธิในการเข้าถึง และขอรับส าเนาข้อมูลส่วนบุคคลของท่าน  
ท่ำนมีสิทธิเข้ำถึง และได้รับส ำเนำข้อมูลส่วนบุคคลของท่ำนที่ สผ. มีอยู่หรือขอให้เปิดเผยถึง 

กำรได้มำซึ่งข้อมูลส่วนบุคคลดังกล่ำวที่ท่ำนอำจเห็นว่ำมิได้ให้ควำมยินยอมไว้ เว้นแต่ กรณีที่ สผ. มีสิทธิปฏิเสธ 
ค ำขอของท่ำนตำมกฎหมำยหรือค ำสั่งศำล หรือกรณีที่ค ำขอของท่ำนจะมีผลกระทบที่อำจก่อให้เกิดควำมเสียหำย  
ต่อสิทธิและเสรีภำพของบุคคลอื่น  

๘.๒ สิทธิในการขอแก้ไขข้อมูลส่วนบุคคลของท่าน  
ท่ำนมีสิทธิขอให้ สผ. ท ำกำรแก้ไข หรือปรับปรุงข้อมูลส่วนบุคคลของท่ำนที่ไม่ถูกต้องหรือไม่

ครบถ้วน  
๘.๓ สิทธิในการขอให้ลบข้อมูลส่วนบุคคลของท่าน  

ท่ำนมีสิทธิขอให้ สผ. ลบหรือท ำลำยข้อมูลของท่ำน หรือท ำให้ข้อมูลของท่ำน เป็นข้อมูลที่ไม่
สำมำรถระบุตัวตนของท่ำนได้ เว้นแต่กรณีท่ี สผ. จะมีเหตุอันชอบด้วยกฎหมำยในกำรปฏิเสธค ำขอของท่ำน  

๘.๔ สิทธิในการขอให้ระงับการใช้ข้อมูลส่วนบุคคลของท่าน  
ท่ำนมีสิทธิขอให้ สผ. ระงับกำรใช้ข้อมูลส่วนบุคคลของท่ำน ในกรณีที่กฎหมำยก ำหนด เช่น  
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(๑) สผ. อยู่ระหว่ำงกำรตรวจสอบค ำขอใช้สิทธิแก้ไขข้อมูลส่วนบุคคลหรือคัดค้ำน กำรเก็ บ
รวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลของท่ำน  

(๒) กรณีที่ท่ำนขอให้ สผ. ระงับกำรใช้ข้อมูลส่วนบุคคลแทนกำรลบหรือท ำลำยข้อมูลส่วนบุคคล 
ที่ไม่มีควำมจ ำเป็นอีกต่อไป เนื่องจำกท่ำนมีควำมจ ำเป็นต้องขอให้ สผ. เก็บรักษำข้อมูล ส่วนบุคคลของท่ำนไว้เพ่ือ
ใช้ในกำรก่อตั้งสิทธิเรียกร้องตำมกฎหมำย กำรปฏิบัติตำมหรือกำรใช้สิทธิเรียกร้องตำมกฎหมำย หรือกำรยกขึ้น
ต่อสู้สิทธิเรียกร้องตำมกฎหมำย  

๘.๕ สิทธิในการคัดค้านการเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลของท่าน  
ท่ำนมีสิทธิคัดค้ำนกำรเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลของท่ำนในกรณีที่ สผ. 

ด ำเนินกำรภำยใต้ฐำนประโยชน์โดยชอบด้วยกฎหมำย หรือเ พ่ือวัตถุประสงค์เกี่ยวกับกำรศึกษำวิจัย  
ทำงวิทยำศำสตร์ ประวัติศำสตร์ หรือสถิติ เว้นแต่กรณีที่ สผ. มีเหตุในกำรปฏิเสธค ำขอของท่ำนโดยชอบด้วย
กฎหมำย เช่น สผ. สำมำรถแสดงให้เห็นว่ำกำรเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลของท่ำนมีเหตุอันชอบ
ด้วยกฎหมำยยิ่งกว่ำ หรือเพ่ือกำรก่อตั้งสิทธิเรียกร้องตำมกฎหมำย กำรปฏิบัติตำมหรือกำรใช้สิทธิเรียกร้อง  
ทำงกฎหมำย หรือเพ่ือประโยชน์สำธำรณะ 

๘.๖ สิทธิในการขอรับหรือขอให้ส่งหรือโอนข้อมูลส่วนบุคคลของท่าน  
ท่ำนมีสิทธิขอรับข้อมูลส่วนบุคคลของท่ำนในกรณีที่ สผ. สำมำรถท ำให้ข้อมูลนั้นอยู่ในรูปแบบที่

สำมำรถอ่ำนหรือใช้งำนได้โดยทั่วไปด้วยเครื่องมือหรืออุปกรณ์ที่ท ำงำนได้โดยอัตโนมัติ และสำมำรถใช้หรือเปิดเผย
ข้อมูลส่วนบุคคลได้ด้วยวิธีกำรอัตโนมัติ รวมทั้งมีสิทธิขอให้ สผ. ส่งหรือโอนข้อมูลส่วนบุคคลของท่ำนไปยัง
บุคคลภำยนอก หรือขอรับข้อมูลส่วนบุคคลที่ สผ. ได้ส่งหรือโอนไปยังบุคคลภำยนอก เว้นแต่ สผ. ไม่สำมำรถท ำได้
โดยสภำพทำงเทคนิค หรือ สผ. มีเหตุในกำรปฏิเสธค ำขอของท่ำนโดยชอบด้วยกฎหมำย 

๘.๗ สิทธิในการขอถอนความยินยอม  
ท่ำนมีสิทธิขอถอนควำมยินยอมที่ท่ำนได้ให้ไว้กับ สผ. เมื่อใดก็ได้ ตำมขั้นตอน และวิธีกำรที่ สผ. 

ก ำหนด โดย สผ. จะแจ้งให้ท่ำนทรำบถึงผลกระทบจำกกำรถอนควำมยินยอมนั้น เว้นแต่โดยสภำพไม่สำมำรถถอน
ควำมยินยอมได้ อันเนื่องมำจำกข้อจ ำกัดสิทธิในกำรถอนควำมยินยอมโดยกฎหมำย ทั้งนี้ กำรถอนควำมยินยอม
ของท่ำนจะไม่ส่งผลกระทบต่อกำรเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลของท่ำนที่ได้ให้ควำมยินยอมไป
แล้วโดยชอบ ก่อนกำรถอนควำมยินยอมดังกล่ำว 

๘.๘ สิทธิในการร้องเรียน  
ท่ำนมีสิทธิร้องเรียนต่อคณะกรรมกำรผู้เชี่ยวชำญในกรณีที่เห็นว่ำ สผ. ฝ่ำฝืนหรือ ไม่ปฏิบัติตำม

พระรำชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ โดยท่ำนสำมำรถแจ้งควำมประสงค์ ในกำรใช้สิทธิร้องเรียน
ต่อคณะกรรมกำรผู้เชี่ยวชำญ ได้ผ่ำนช่องทำงกำรใช้สิทธิตำมที่ระบุด้ำนล่ำงของเอกสำร 

๙. ระยะเวลาในการเก็บรักษาข้อมูลส่วนบุคคล  
กรณีเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลเป็นคณะกรรมกำร คณะอนุกรรมกำร ผู้ทรงคุณวุฒิ สผ. จะเก็บรักษำข้อมูล

ส่วนบุคคลที่ได้รับจำกกำรประชุม ฝึกอบรม และสัมมนำ ไว้ตลอดระยะเวลำตำมวำระกำรด ำรง และเก็บรักษำไว้
ต่อไปเป็นเวลำ.......ปี นับแต่วันที่หมดที่วำระ กำรด ำรงต ำแหน่ง หรือกำรฝึกอบรมและสัมมนำสิ้นสุดลง  
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กรณีกำรประชุม อบรม ฝึกอบรม และกำรสัมมนำทั่วไป สผ. จะเก็บรักษำข้อมูลส่วนบุคคลที่ได้รับจำกกำร
ประชุม อบรม ฝึกอบรม และสัมมนำ ไว้เป็นเวลำ.......................ปี 

ทั้งนี้ เมื่อพ้นระยะเวลำดังกล่ำวแล้ว สผ. จะท ำกำรลบ ท ำลำยข้อมูลส่วนบุคคลของท่ำนทันที อย่ำงไรก็
ตำม ในกรณีที่มีข้อพิพำทหรือคดีควำมเกี่ยวกับท่ำน สผ. ขอสงวนสิทธิในกำรเก็บรักษำข้อมูลนั้นต่อไปจนกว่ำข้อ
พิพำทหรือคดีควำมนั้นจะได้มีค ำสั่งหรือ ค ำพิพำกษำถึงที่สุดแล้ว  

๑๐. การใช้ข้อมูลส่วนบุคคลตามวัตถุประสงค์เดิม  
สผ. มีสิทธิในกำรเก็บรวบรวม และใช้ข้อมูลส่วนบุคคลของท่ำนที่ สผ. ได้เก็บรวบรวมไว้ก่อนวันที่

พระรำชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลในส่วนที่เกี่ยวข้องกับกำรเก็บรวบรวม กำรใช้ และ กำรเปิดเผยข้อมูลส่วน
บุคคลมีผลใช้บังคับต่อไปตำมวัตถุประสงค์เดิม  

หำกท่ำนไม่ประสงค์ท่ีจะให้ทำง สผ. เก็บรวบรวม และใช้ข้อมูลส่วนบุคคลดังกล่ำวต่อไป ท่ำนสำมำรถแจ้ง 
ทำง สผ. เพื่อขอถอนควำมยินยอมของท่ำนเมื่อใดก็ได้ผ่ำนช่องทำงกำรใช้สิทธิตำมที่ระบุในข้อ ๑๔ ด้ำนล่ำง 
๑๑. การรักษาความปลอดภัย  

สผ. มีมำตรกำรปกป้องข้อมูลส่วนบุคคล โดยกำรจ ำกัดสิทธิกำรเข้ำถึงข้อมูลส่วนบุคคล ให้สำมำรถเข้ำถึง
ได้โดยเจ้ำหน้ำที่เฉพำะรำยหรือบุคคลที่มีอ ำนำจหน้ำที่หรือได้รับมอบหมำยที่มีควำมจ ำเป็นต้องใช้ข้อมูลดังกล่ำว
ตำมวัตถุประสงค์ที่ได้แจ้งท่ำนไว้แล้วเท่ำนั้น ซึ่งบุคคลดังกล่ำวจะต้องยึดมั่นและปฏิบัติตำมมำตรกำรปกป้องข้อมูล
ส่วนบุคคลของ สผ. อย่ำงเคร่งครัด ตลอดจนมีหน้ำที่รักษำควำมลับของข้อมูลส่วนบุคคลที่ตนเองรับรู้จำกกำร
ปฏิบัติกำรตำมอ ำนำจหน้ำที่ โดย สผ. มีมำตรกำรรักษำควำมปลอดภัยข้อมูลทั้งในเชิงองค์กรหรือเชิงเทคนิคที่
เป็นไปตำมมำตรฐำน ที่คณะกรรมกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลประกำศก ำหนด  ตำมมำตรำ ๓๗ แห่ง
พระรำชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒  

เมื่อ สผ. มีกำรส่ง โอนหรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลแก่บุคคลที่สำม ไม่ว่ำเพ่ือกำรให้บริกำรตำมพันธกิจ 
ตำมสัญญำ หรือข้อตกลงในรูปแบบอ่ืน สผ. จะก ำหนดมำตรกำรรักษำควำมปลอดภัยข้อมูลส่วนบุคคลและกำร
รักษำควำมลับที่ เหมำะสมและเป็นไปตำมที่ กฎหมำยก ำหนด เ พ่ือยืนยันว่ำข้อมูลส่วนบุคคลที่  ส ผ.  
เก็บรวบรวมจะมีควำมม่ันคงปลอดภัยอยู่เสมอ  

๑๒. การมีส่วนร่วมของเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล  
สผ. อำจเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลของท่ำนเมื่อได้รับค ำร้องขอจำกท่ำน ผู้สืบสิทธิ ทำยำท ผู้แทนโดยชอบ

ธรรม หรือผู้อนุบำลหรือผู้พิทักษ์ตำมกฎหมำยของท่ำน โดยส่งค ำร้องขอผ่ำนช่องทำง ตำมข้อ ๑๔. 
ในกรณีที่ท่ำน ผู้สืบสิทธิ ทำยำท ผู้แทนโดยชอบธรรม หรือผู้อนุบำลหรือผู้พิทักษ์ ตำมกฎหมำยมี 

กำรคัดค้ำนกำรจัดเก็บ ควำมถูกต้อง หรือกำรกระท ำใด ๆ เช่น กำรแจ้งด ำเนินกำรปรับปรุงแก้ไขข้อมูลส่วนบุคคล 
สผ. จะด ำเนินกำรบันทึกหลักฐำนค ำคัดค้ำนดังกล่ำวไว้เป็นหลักฐำนด้วย  

ทั้งนี้ สผ. อำจปฏิเสธสิทธิตำมวรรคสองได้ในกรณีท่ีมีกฎหมำยก ำหนด หรือในกรณีที่ข้อมูลส่วนบุคคลของ
ท่ำนถูกท ำให้ไม่ปรำกฏชื่อหรือสิ่งบอกลักษณะอันสำมำรถระบุตัวท่ำนได้  

๑๓. การเปลี่ยนแปลงแก้ไขประกาศเกี่ยวกับความเป็นส่วนตัว  
สผ. อำจพิจำรณำปรับปรุง แก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงประกำศนี้ตำมที่เห็นสมควร และจะ ท ำกำรแจ้งให้ท่ำน

ทรำบผ่ำนช่องทำง www.onep.go.th หรือช่องทำงอ่ืน โดยมีวันที่ของฉบับล่ำสุดก ำกับอยู่ตอนท้ำย อย่ำงไรก็ดี 
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สผ. ขอแนะน ำให้ท่ำนโปรดตรวจสอบ เพ่ือรับทรำบประกำศฉบับใหม่อย่ำงสม่ ำเสมอ โดยเฉพำะก่อนที่ท่ำนจะท ำ
กำรเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล 
๑๔. ช่องทางแจ้งความประสงค์ในการใช้สิทธิของเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล  

 กอง/กลุ่มอิสระ  
ส ำนักงำนนโยบำยและแผนทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม  
เลขที่ ๑๑๘/๑ อำคำรทิปโก้ ๒ ชั้น ๘ ถนนพระรำมที่ ๖ แขวงพญำไท เขตพญำไท กรุงเทพฯ ๑๐๔๐๐ 
โทรศัพท์ ....................................... โทรสำร ................................ 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ saraban@onep.go.th หรือเว็บไซต์ www.onep.go.th 
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                            ตัวอย่างประกาศความเป็นส่วนตัว (Privacy Notice) (ฉบับใช้ง่าย) 
                            ส าหรับผู้เข้าร่วมประชุม อบรม สัมมนา  

ส านักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
 

ข้อมูลการติดต่อผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคล และเจ้าหน้าที่คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 
กอง/กลุ่มอิสระ............................................................................ 
ส ำนักงำนนโยบำยและแผนทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม (สผ.) 
อำคำรทิปโก้ ทำวเวอร์ 2 ชั้นที่ 8 เลขท่ี 118/1 ถ.พระรำม 6 แขวงพญำไท เขตพญำไท กรุงเทพฯ 10400 
หมำยเลขโทรศัพท์ :........................  หมำยเลขโทรสำร :.......................... อีเมล : saraban@onep.go.th  
วัตถุประสงค์ในการประมวลผลข้อมูล

ส่วนบุคคล 
และฐานการประมวลผล 

ข้อมูลส่วนบุคคลที่จัดเก็บ ระยะเวลาจัดเก็บข้อมูลส่วนบุคคล 

กำรลงทะเบียนเข้ำร่วมกำรสัมมนำ 
ฐำนสัญญำ  
(หำกเป็นกำรประชุมเพ่ือรับฟังควำม
คิดเห็นต่อร่ำงกฎหมำยใช้ฐำนภำรกิจ
สำธำรณะ) 

ชื่อ นำมสกุล ชื่อหน่วยงำน  
ลำยมือชื่อ 

ลบท ำลำยข้อมูล เมื่อครบ ... ป ี
ภำยหลังสิ้นสุดกำรสัมมนำ 

กำรประชำสัมพันธ์ผ่ำนช่องทำงของ 
สผ. เช่น สื่อสังคมออนไลน์ ข่ำวแจก 
รำยงำนประจ ำปี 
ฐำนประโยชน์โดยชอบ 

ภำพบรรยำกำศงำน 
บันทึกเสียงและภำพเคลื่อนไหว
ของบรรยำกำศงำน 

กำรติดต่อเพ่ือเสนอบริกำร 
หรือวัตถุประสงค์อ่ืนที่ไม่เกี่ยวข้องกับ
กำรอบรม สัมมนำ 
ฐำนควำมยินยอม 

ชื่อ นำมสกุล อีเมล  
หมำยเลขโทรศัพท์ 

สิทธิของเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล 
ในฐำนะเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล ท่ำมมีสิทธิตำม พ.ร.บ. คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 ได้แก่ กำรเพิกถอน
ควำมยินยอม กำรเข้ำถึง กำรท ำส ำเนำ กำรคัดค้ำนกำรประมวลผล กำรระงับกำรประมวล และสิทธิในกำรลบข้อมูล
ส่วนบุคคลของท่ำน โดยท่ำนทีประสงค์ใช้สิทธิดังกล่ำว หรือมีข้อร้องเรียนเกี่ยวกับกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล 
โปรดติดต่อ สผ. ตำมรำยละเอียดข้ำงต้น  
ส ำหรับท่ำนที่ไม่ประสงค์ให้ช่ำงภำพถ่ำยภำพติดท่ำนโปรดรับสติกเกอร์จำกเจ้ำหน้ำที่รับลงทะเบียนแล้วติดบน
หน้ำอกเสื้อให้ช่ำงภำพสำมำรถสังเกตได้ชัดเจน 

                         สแกนเพ่ืออ่ำนประกำศควำมเป็นส่วนตัว (Privacy Notice) ส ำหรับผู้เข้ำร่วมประชุม อบรม       
                         สัมมนำ ฉบับเต็มฉบับเต็ม                       
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ภาคผนวก ๒ 
เอกสารแม่แบบในการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล สผ. 
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เอกสารแสดงความยินยอม (Consent Form) 

วันที_่_______________ 

ชื่อกิจกรรม/โครงการ/บริการ________________________________________________________ 

 ข้ำพเจ้ำ นำย/นำง/นำงสำว _____________________________________________________ 

 ❒  “ให้” ควำมยินยอม     ❒  “ไม่ให”้ ควำมยินยอม 

ในกำร..............(ระบุวัตถุประสงค์ในกำรขอควำมยินยอม เช่น ให้ส ำนักงำนนโยบำยและแผนทรัพยำกร 
ธรรมชำติและสิ่งแวดล้อมเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลให้  บริษัท .. . . . . . . . . .. เ พ่ือวิเครำะห์ควำมพึงพอใจต่อ 
กำรบริกำรของ สผ. เป็นต้น)................ 

 ทั้งนี้ ก่อนกำรแสดงเจตนำ ข้ำพเจ้ำได้อ่ำนรำยละเอียดจำกเอกสำรชี้แจงข้อมูล หรือได้รับค ำอธิบำยจำก
ส ำนักงำนนนโยบำยและแผนทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม (สผ.) ถึงวัตถุประสงค์ในกำรเก็บรวบรวม ใช้หรือ
เปิดเผย (“ประมวลผล”) ข้อมูลส่วนบุคคล และมีควำมเข้ำใจดีแล้ว 

 ข้ำพเจ้ำให้ควำมยินยอมหรือปฏิเสธไม่ให้ควำมยินยอมในเอกสำรนี้ด้วยควำมสมัครใจ ปรำศจำก 
กำรบังคับหรือชักจูง และข้ำพเจ้ำทรำบว่ำข้ำพเจ้ำสำมำรถถอนควำมยินยอมนี้เสียเมื่อใดก็ได้เว้นแต่ในกรณีมี
ข้อจ ำกัดสิทธิตำมกฎหมำยหรือยังมีสัญญำระหว่ำงข้ำพเจ้ำกับส ำนักงำนพัฒนำรัฐบำลดิจิทัล (องค์กำรมหำชน) ที่ให้
ประโยชน์แก่ข้ำพเจ้ำอยู่  

 กรณีที่ข้ำพเจ้ำประสงค์จะขอถอนควำมยินยอม ข้ำพเจ้ำทรำบว่ำกำรถอนควำมยินยอมจะมีผล 
ท ำให้.....(ระบุผลกระทบจำกกำรถอนควำมยินยอม เช่น ข้ำพเจ้ำอำจได้รับควำมสะดวกในกำรใช้บริกำรน้อยลง 
หรือ ไม่สำมำรถเข้ำถึงฟังก์ชันกำรใช้งำนบำงอย่ำงได้  เป็นต้น)..... และข้ำพเจ้ำทรำบว่ำกำรถอนควำมยินยอม
ดังกล่ำว ไม่มีผลกระทบต่อกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลที่ได้ด ำเนินกำรเสร็จสิ้นไปแล้วก่อนกำรถอน 
ควำมยินยอม 

ลงชื่อ……………………………….………………………….……. 

(…..………… ชื่อ-นำมสกุล ตัวบรรจง ……………...) 
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   ข้อตกลงการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล 

โครงการ (ระบชุื่อบันทึกข้อตกลงความร่วมมือหรือสัญญาฉบับหลัก) 
ระหว่าง 

ส านักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม กับ (ชื่อคู่สัญญา) 
--------------------------------- 

ข้อตกลงกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล (“ข้อตกลง”) ฉบับนี้ท ำขึ้น เมื่อวันที่ (ระบุวันที่ลงนำม 
ในข้อตกลง) ณ ส ำนักงำนนโยบำยและแผนทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม 

โดยที่ ส ำนักงำนนโยบำยและแผนทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม ซึ่งต่อไปในข้อตกลงฉบับนี้เรียกว่ำ 
“สผ.” ฝ่ำยหนึ่ง ได้ตกลงใน (ระบุชื่อบันทึกข้อตกลงควำมร่วมมือ/สัญญำหลัก) ฉบับลงวันที่ (ระบุวันที่ลงนำม
ข้อตกลงควำมร่วมมือหรือวันท ำสัญญำหลัก) ซึ่งต่อไปในข้อตกลงฉบับนี้เรียกว่ำ “(บันทึกควำมร่วมมือ/สัญญำ)” 
กับ (ระบุชื่อคู่สัญญำ) ซึ่งต่อไปในข้อตกลงฉบับนี้เรียกว่ำ “(ระบุชื่อเรียกคู่สัญญำ)” อีกฝ่ำยหนึ่ง 

ตำม (ระบุชื่อบันทึกควำมร่วมมือ/สัญญำหลัก) ดังกล่ำวก ำหนดให้ สผ. มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ 
ในส่วนของกำร (ระบุขอบเขต สิทธิ หน้ำที่ของ สผ. ตำมบันทึกควำมร่วมมือ/สัญญำหลัก) ซึ่งในกำรด ำเนินกำร
ดังกล่ำวประกอบด้วย กำรมอบหมำยหรือแต่งตั้งให้ (ระบุชื่อคู่สัญญำ) เป็นผู้ด ำเนินกำรกระบวนกำรเก็บรวบรวม 
ใช้ หรือเปิดเผย (“ประมวลผล”) ข้อมูลส่วนบุคคลแทนหรือในนำมของ สผ.  

สผ. ในฐำนะผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคลเป็นผู้มีอ ำนำจตัดสินใจ ก ำหนดรูปแบบและก ำหนดวัตถุประสงค์ใน
ก ำ รป ระมวลผลข้ อ มู ล ส่ ว น บุ ค คล  ไ ด้ ( ม อบหม ำย /แต่ ง ตั้ ง /จ้ ำ ง /อ่ื น  ๆ )  ใ ห้  ( ร ะบุ ชื่ อ คู่ สั ญ ญ ำ )  
ในฐำนะผู้ประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล ด ำเนินกำรเพื่อวัตถุประสงค์ดังต่อไปนี้ 

๑. (ระบุวัตถุประสงค์ที่ สผ. มอบหมำยให้คู่สัญญำด ำเนินกำรเกี่ยวกับข้อมูลส่วนบุคคล เช่น เพ่ือกำร
รับจ้ำงท ำระบบยืนยันตัวตน เพ่ือกำรรับท ำ Survey เพ่ือกำรลงทะเบียนผู้เข้ำร่วมงำนสัมมนำ  
เพ่ือกำรรบัจ้ำงพิมพ์บัตรพนักงำน เพ่ือกำรรับส่งเอกสำร เป็นต้น) 

๒. ............................................................ 
โดยข้อมูลส่วนบุคคลที่ สผ. มอบหมำย(มอบหมำย/แต่งตั้ง/จ้ำง/อ่ืน ๆ) ให้ (ระบุชื่อคู่สัญญำ) ประมวลผล 

ประกอบด้วย 
๑. (ระบุรำยกำรข้อมูลส่วนบุคคลที่ สผ. มอบหมำย/เปิดเผยให้คู่สัญญำประมวลผล เช่น ชื่อ นำมสกุล

ของเจ้ำหน้ำที่  เบอร์ โทรศัพท์  ข้อมูลผู้ ใช้ งำนแอปพลิ เคชั่น  รำยชื่อผู้ เข้ำร่วมงำนสัมมนำ  
เป็นต้น) 

๒. ............................................................  

Logo คู่สัญญา 
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 ด้วยเหตุนี้ ทั้งสองฝ่ำยจึงตกลงจัดท ำข้อตกลงฉบับนี้ และให้ถือข้อตกลงฉบับนี้เป็นส่วนหนึ่งของ (ระบุชื่อ
บันทึกข้อตกลงควำมร่วมมือ/สัญญำหลัก)  เ พ่ือเป็นหลักฐำนกำรควบคุมดูแลกำรประมวลผลข้อมูล 
ส่วนบุคคลที่  สผ. มอบหมำยหรือแต่งตั้งให้  (ระบุชื่อคู่สัญญำ) ด ำเนินกำร อันเนื่องมำจำกกำรด ำเนินกำร 
ตำมหน้ำที่และควำมรับผิดชอบตำม (ระบุชื่อบันทึกข้อตกลงควำมร่วมมือ/สัญญำหลัก) ฉบับลงวันที่ (ระบุวันที่ลง
นำมข้อตกลงควำมร่วมมือหรือวันท ำสัญญำหลัก) และเพ่ือด ำเนินกำรให้เป็นไปตำมพระรำชบัญญัติคุ้มครองข้อมูล
ส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ และกฎหมำยอ่ืน ๆ ที่ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 
๒๕๖๒ ซึ่งต่อไปในข้อตกลงฉบับนี้ รวมเรียกว่ำ “กฎหมำยคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล” ทั้งที่มีผลใช้บังคับอยู่  
ณ วันท ำข้อตกลงฉบับนี้ และท่ีจะมีกำรเพ่ิมเติมหรือแก้ไขเปลี่ยนแปลงในภำยหลัง โดยมีรำยละเอียดดังนี้  

๑.  (ระบุชื่อคู่สัญญำ) รับทรำบว่ำ ข้อมูลส่วนบุคคล หมำยถึง ข้อมูลเกี่ยวกับบุคคลธรรมดำซึ่งท ำให้
สำมำรถระบุตัวบุคคลนั้นได้ไม่ว่ำทำงตรงหรือทำงอ้อม โดย (ระบุชื่อคู่สัญญำ) จะด ำเนินกำรตำมที่กฎหมำย
คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลก ำหนด เพ่ือคุ้มครองให้กำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลเป็นไปอย่ำงเหมำะสมและ
ถูกต้องตำมกฎหมำย 

 โดยในกำรด ำเนินกำรตำมข้อตกลงนี้ (ระบุชื่อคู่สัญญำ) จะประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลเมื่อได้รับค ำสั่ง
ที่เป็นลำยลักษณ์อักษรจำก สผ. แล้วเท่ำนั้น ทั้งนี้ เพ่ือให้ปรำศจำกข้อสงสัย กำรด ำเนินกำรประมวลผลข้อมูลส่วน
บุคคล โดย (ระบุชื่อคู่สัญญำ) ตำมหน้ำที่และควำมรับผิดชอบตำม (ระบุชื่อบันทึกข้อตกลงควำมร่วมมือ/สัญญำ
หลัก) ถือเป็นกำรได้รับค ำสั่งที่เป็นลำยลักษณ์อักษรจำก สผ. แล้ว 

๒. (ระบุชื่อคู่สัญญำ) จะก ำหนดให้กำรเข้ำถึงข้อมูลส่วนบุคคลภำยใต้ข้อตกลงฉบับนี้ถูกจ ำกัดเฉพำะ
เจ้ำหน้ำที่ และ/หรือลูกจ้ำง ตัวแทน หรือบุคคลใด ๆ ที่ได้รับมอบหมำย มีหน้ำที่เกี่ยวข้องหรือมีควำมจ ำเป็น 
ในกำรเข้ำถึงข้อมูลส่วนบุคคลภำยใต้ข้อตกลงฉบับนี้เท่ำนั้น และจะด ำเนินกำรเพ่ือให้พนักงำน และ/หรือลูกจ้ำง 
ตัวแทน หรือบุคคลใด ๆ ที่ได้รับมอบหมำยจำก (ระบุชื่อคู่สัญญำ) ท ำกำรประมวลผลและรักษำควำมลับของข้อมูล
ส่วนบุคคลด้วยมำตรฐำนเดียวกัน 

๓. (ระบุชื่อคู่สัญญำ) จะควบคุมดูแลให้เจ้ำหน้ำที่ และ/หรือลูกจ้ำง ตัวแทน หรือบุคคลใด ๆ ที่ปฏิบัติ
หน้ำที่ในกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล ปฏิบัติตำมกฎหมำยคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลอย่ำงเคร่งครัด  
และด ำเนินกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลตำมวัตถุประสงค์ของกำรด ำเนินกำรตำมข้อตกลงฉบับนี้เท่ำนั้น โดยจะ
ไม่ท ำซ้ ำ  คัดลอก ท ำส ำ เนำ บันทึกภำพข้อมูลส่ วนบุคคลไม่ว่ ำทั้ งหมดหรือแต่บำงส่ วนเป็น อันขำด  
เว้นแต่เป็นไปตำมเงื่อนไขของบันทึกควำมร่วมมือหรือสัญญำ หรือกฎหมำยที่เกี่ยวข้องจะระบุหรือบัญญัติไว้เป็น
ประกำรอื่น 

๔. (ระบุชื่อคู่สัญญำ) จะด ำเนินกำรเพ่ือช่วยเหลือหรือสนับสนุน สผ. ในกำรตอบสนองต่อค ำร้อง 
ที่เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลแจ้งต่อ สผ. อันเป็นกำรใช้สิทธิของเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลตำมกฎหมำยคุ้มครองข้อมูล
ส่วนบุคคลในส่วนที่เกี่ยวข้องกับกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลในขอบเขตของข้อตกลงฉบับนี้  

อย่ำงไรก็ดี ในกรณีที่เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลยื่นค ำร้องขอใช้สิทธิดังกล่ำวต่อ (ระบุชื่อคู่สัญญำ) โดยตรง 
(ระบุชื่อคู่สัญญำ)  จะด ำเนินกำรแจ้งและส่งค ำร้องดังกล่ำวให้แก่  สผ.  ทันที  โดย (ระบุชื่อคู่สัญญำ)  
จะไม่เป็นผู้ตอบสนองต่อค ำร้องดังกล่ำว เว้นแต่ สผ. จะได้มอบหมำยให้ (ระบุชื่อคู่สัญญำ) ด ำเนินกำรเฉพำะเรื่องที่
เกี่ยวข้องกับค ำร้องดังกล่ำว 
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๕. (ระบุชื่อคู่สัญญำ) จะจัดท ำและเก็บรักษำบันทึกรำยกำรของกิจกรรมกำรประมวลผลข้อมูล 
ส่วนบุคคล (Record of Processing) ทั้งหมดท่ี (ระบุชื่อคู่สัญญำ) ประมวลผลในขอบเขตของข้อตกลงฉบับนี้ และ
จะด ำเนินกำรส่งมอบบันทึกรำยกำรดังกล่ำวให้แก่ สผ. ทุก(ระบุควำมถี่ของกำรส่งมอบบันทึกรำยกำร เช่น ทุก
สัปดำห์หรือทุกเดือน) และ/หรือทันทีท่ี สผ. ร้องขอ 

๖. (ระบุชื่อคู่สัญญำ) จะจัดให้มีและคงไว้ซึ่งมำตรกำรรักษำควำมปลอดภัยส ำหรับกำรประมวลผลข้อมูลที่
มีควำมเหมำะสมทั้งในเชิงองค์กรและเชิงเทคนิคตำมที่คณะกรรมกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลได้ประกำศก ำหนด
และ/หรือตำมมำตรฐำนสำกล โดยค ำนึงถึงลักษณะ ขอบเขต และวัตถุประสงค์ของกำรประมวลผลข้อมูลตำมที่
ก ำหนดในข้อตกลงฉบับนี้เป็นส ำคัญ เพ่ือคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลจำกควำมเสี่ยงอันเกี่ยวเนื่องกับกำรประมวลผล
ข้อมูลส่วนบุคคล เช่น ควำมเสียหำยอันเกิดจำกกำรละเมิด อุบัติเหตุ กำรลบ ท ำลำย สูญหำย เปลี่ยนแปลง แก้ไข 
เข้ำถึง ใช้ เปิดเผยหรือโอนข้อมูลส่วนบุคคล โดยไม่ชอบด้วยกฎหมำย เป็นต้น 

๗. เว้นแต่กฎหมำยที่เกี่ยวข้องจะบัญญัติไว้เป็นประกำรอ่ืน (ระบุชื่อคู่สัญญำ) จะท ำกำรลบหรือท ำลำย
ข้อมูลส่วนบุคคลที่ท ำกำรประมวลผลภำยใต้ข้อตกลงฉบับนี้ภำยใน (ระบุจ ำนวนวันที่จะท ำกำรลบท ำลำยข้อมูล) วัน 
นับแต่ วันที่ ด ำ เนินกำรประมวลผล เสร็ จสิ้ น  หรื อวันที่  สผ .  และ (ระบุชื่ อคู่ สัญญำ )  ได้ตกลง เป็ น 
ลำยลักษณ์อักษรให้ยกเลิก (ระบุชื่อบันทึกข้อตกลงควำมร่วมมือ/สัญญำหลัก) แล้วแต่กรณีใดจะเกิดข้ึนก่อน  

 นอกจำกนี้  ในกรณีปรำกฏว่ำ (ระบุชื่อคู่สัญญำ) หมดควำมจ ำเป็นจะต้องเก็บรักษำข้อมูล 
ส่วนบุคคลตำมข้อตกลงฉบับนี้ก่อนสิ้นระยะเวลำตำมวรรคหนึ่ง (ระบุชื่อคู่สัญญำ) จะท ำกำรลบหรือท ำลำยข้อมูล
ส่วนบุคคลตำมข้อตกลงฉบับนี้ทันที 

๘. กรณีที่ (ระบุชื่อคู่สัญญำ) พบพฤติกำรณ์ใด ๆ ที่มีลักษณะที่กระทบต่อกำรรักษำควำมปลอดภัยของ
ข้อมูลส่วนบุคคลที่ (ระบุชื่อคู่สัญญำ) ประมวลผลภำยใต้ข้อตกลงฉบับนี้ ซึ่งอำจก่อให้เกิดควำมเสียหำยจำกกำร
ละเมิด อุบัติเหตุ กำรลบ ท ำลำย สูญหำย เปลี่ยนแปลง แก้ไข เข้ำถึง ใช้ เปิดเผยหรือโอนข้อมูลส่วนบุคคล 
โดยไม่ชอบด้วยกฎหมำย แล้ว (ระบุชื่อคู่สัญญำ) จะด ำเนินกำรแจ้งให้ สผ. ทรำบโดยทันทีภำยในเวลำไม่เกิน (ระบุ
เวลำเป็นหน่วยชั่วโมงที่คู่สัญญำต้องแจ้งเหตุแก่ สผ. เช่น ภำยใน ๒๔ ชั่วโมงหรือ ๔๘ ชั่วโมง ทั้งนี้ไม่ควรเกิน ๔๘ 
ชั่วโมง เนื่องจำก สผ. ในฐำนะผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคลมีหน้ำที่ต้องแจ้งเหตุดังกล่ำวแก่คณะกรรมกำรคุ้มครอง
ข้อมูลส่วนบุคคลภำยใน ๗๒ ชั่วโมง)  

๙. กำรแจ้งถึงเหตุกำรละเมิดข้อมูลส่วนบุคคลที่เกิดขึ้นภำยใต้ข้อตกลงนี้ (ระบุชื่อคู่สัญญำ) จะใช้มำตรกำร
ตำมที่เห็นสมควรในกำรระบุถึงสำเหตุของกำรละเมิด และป้องกันปัญหำดังกล่ำวมิให้เกิดซ้ ำ และจะให้ข้อมูลแก่  
สผ. ภำยใต้ขอบเขตที่กฎหมำยคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลได้ก ำหนด ดังต่อไปนี้ 

- รำยละเอียดของลักษณะและผลกระทบที่อำจเกิดขึ้นของกำรละเมิด 
- มำตรกำรที่ถูกใช้เพื่อลดผลกระทบของกำรละเมิด 
- ประเภทของข้อมูลส่วนบุคคลและเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลที่ถูกละเมิด หำกมีปรำกฏ 
- ข้อมูลอื่น ๆ ทีเ่กี่ยวข้องกับกำรละเมิด 

๑๐. หน้ำที่และควำมรับผิดของ (ระบุชื่อคู่สัญญำ) ในกำรปฏิบัติตำมข้อตกลงจะสิ้นสุดลงนับแต่วันที่
ปฏิบัติงำนที่ตกลงเสร็จสิ้น หรือวันที่ (ระบุชื่อคู่สัญญำ) และ สผ. ได้ตกลงเป็นลำยลักษณ์อักษรให้ยกเลิก (ระบุชื่อ
บันทึกข้อตกลงควำมร่วมมือ/สัญญำหลัก) แล้วแต่กรณีใดจะเกิดข้ึนก่อน อย่ำงไรก็ดี กำรสิ้นผลลงของข้อตกลงนี้ ไม่
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กระทบต่อหน้ำที่ของ (ระบุชื่อคู่สัญญำ) ในกำรลบหรือท ำลำยข้อมูลส่วนบุคคลตำมที่ ได้ก ำหนดในข้อ ๗ ของ
ข้อตกลงฉบับนี้ 

ข้อตกลงนี้จัดท ำขึ้นเป็นสองฉบับ มีข้อควำมถูกต้องตรงกัน ทั้งสองฝ่ำยได้อ่ำนและเข้ำใจข้อควำมโดย
ละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลำยมือชื่อ พร้อมทั้งประทับตรำ (ถ้ำมี) ไว้เป็นหลักฐำนต่อหน้ำพยำน ณ วัน เดือน ปี ที่
ระบุข้ำงต้น และท้ังสองฝ่ำยต่ำงยึดถือไว้ฝ่ำยละหนึ่งฉบับ 

 

(ลงชื่อ).................................................................ผู้ว่ำจ้ำง 
(.............................................) 

............................................................................ 

 

(ลงชื่อ).................................................................ผู้รับจ้ำง 
(.............................................) 

............................................................................ 

 

(ลงชื่อ)..................................................พยำน 
(............................................) 

.............................................................. 

 

(ลงชื่อ).................................................พยำน 
(..............................................) 

....................................................... 
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แนวปฏิบัติในการบันทึกกิจกรรมการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลของ สผ.  

เพื่อให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 

 

สผ. ก ำหนดกรอบกำรท ำงำนของผู้ควบคุมข้อมูล (Data Controller) โดยอ้ำงอิงจำกมำตรำ ๓๙ แห่ง
พระรำชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ เรื่องกำรจัดท ำบันทึกกิจกรรมกำรประมวลผลข้อมูลส่วน
บุคคล (Record of Processing Activities: ROPA) เพ่ือให้เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลและส ำนักงำนคณะกรรมกำร
คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลสำมำรถตรวจสอบได้  

โดยในทุกกิจกรรมที่มีกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลจะต้องมีกำรจัดท ำตำรำงบันทึกกำรประมวลผลใน
รูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ ประกอบด้วยหัวข้อต่ำง ๆ ดังนี้ 

 
๑. ข้อมูลเกี่ยวกับผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคล 

ชื่อผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคล ส ำนักงำนนโยบำยและแผนทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม 

ที่อยู ่ เลขที่ ๑๑๘/๑ อำคำรทิปโก้ ๒ ถนนพระรำม ๖ แขวงพญำไท  
เขตพญำไท กรุงเทพมหำนคร ๑๐๔๐๐ 

ข้อมูลการติดต่อ 

เจ้ ำหน้ำที่ คุ้ มครองข้อมูลส่วน
บุคคล (ถ้ำมี) 

ชื่อ-นำมสกุล ที่อยู่ หมำยเลขโทรศัพท์ ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ 

ผู้ประสำนงำน/ผู้แทน (ถ้ำมี) ชื่อ-นำมสกุล ที่อยู่ หมำยเลขโทรศัพท์ ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ 

 
๒. บันทึกรำยกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล (Record of Processing Activities: ROPA)  

แยกออกเป็น ๒ ตำรำงย่อย ได้แก่ ตำรำงที่ ๒.๑ บันทึกข้อมูลส่วนบุคคลและกิจกรรม และตำรำงที่ ๒.๒ กำร
ปฏิเสธค ำขอหรือกำรคัดค้ำน 
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ตารางท่ี ๒.๑ บันทึกข้อมูลส่วนบุคคลและกิจกรรม 

เป็นกำรจัดเก็บข้อมูลหลักและกิจกรรม มีกำรเปลี่ยนแปลงน้อยครั้ง 

ล าดับ ชื่อรายการ รายการที่บันทึก 

๑ ข้อมูลส่วนบุคคลที่มีกำรเก็บรวบรวม ตัวอย่ำง 
๑. ข้อมูลส ำหรับกำรติดต่อ ได้แก่ ชื่อ-นำมสกุล ต ำแหน่ง

หน้ำที่ ที่อยู่ หมำยเลขโทรศัพท์ ไปรษณีย์
อิเล็กทรอนิกส์ 

๒. ข้อมูลเกี่ยวกับกำรอบรม เช่น สถิติกำรเข้ำเรียน กำรส่ง
งำน ผลกำรทดสอบ และ ไฟล์น ำเสนอ 

๓. ข้อมูลภำพถ่ำยกิจกรรมระหว่ำงกำรอบรม 

๒ วัตถุประสงค์ของกำรเก็บรวบรวม ตัวอย่ำง 
๑. ข้อมูลส ำหรับกำรติดต่อ เพ่ือใช้ส ำหรับติดต่อจัดกำร

ฝึกอบรม 
๒. ข้อมูลเกี่ยวกับกำรอบรม เพ่ือใช้ประกอบกำรจัดอบรม

ให้ส ำเร็จตำมเป้ำหมำย 
๓. ข้อมูลส ำหรับกำรติดต่อ เพ่ือใช้จัดเก็บท ำท ำเนียบรุ่น 
๔. ข้อมูลภำพถ่ำยกิจกรรมระหว่ำงกำรอบรม เพ่ือกำร

ประชำสัมพันธ์ผลกำรจัดอบรม และ แบ่งปันให้ผู้เข้ำ
อบรมได้เรียกดูย้อนหลัง 

๓ ข้อมูลเกี่ยวกับผู้ควบคุมข้อมูลส่วน
บุคคล 

ส ำนักงำนนโยบำยและแผนทรัพยำกรธรรมชำติและ
สิ่งแวดล้อม ระบุ กอง/กลุ่มงำน ชื่อผ้รับผิดชอบ 

๔ ระยะเวลำกำรเก็บรักษำข้อมูลส่วน
บุคคล 

ตัวอย่ำง 
๑. ข้อมูลส ำหรับกำรติดต่อ ๑๐ ปี (ตั้งแต่รับสมัคร

จนกระท่ังจัดหลักสูตรอบรมเสร็จสิ้น และเก็บต่อเนื่อง
เป็นท ำเนียบรุ่น เพ่ือกำรติดต่อสังสรรค์หรือสร้ำงควำม
ร่วมมือในอนำคต) 

๒. ข้อมูลเกี่ยวกับกำรอบรม ๓ เดือน เพียงเพ่ือให้กำรจัด
อบรมส ำเร็จตำมเป้ำหมำย 

๓. ข้อมูลภำพถ่ำยกิจกรรมระหว่ำงกำรอบรม ๑๐ ปี 
เพ่ือให้ทีมงำนสำมำรถสืบค้นย้อนหลังเพื่อประโยชน์ใน
ประชำสัมพันธ์ กำรปรับปรุงหลักสูตร และเพ่ือใช้เตือน
ควำมจ ำ 
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ล าดับ ชื่อรายการ รายการที่บันทึก 

๕ สิทธิและวิธีกำรเข้ำถึงข้อมูลส่วน
บุคคล รวมทั้งเงื่อนไขเกี่ยวกับบุคคล
ที่มีสิทธิเข้ำถึงข้อมูลส่วนบุคคลและ
เงื่ อนไขในกำรเข้ ำถึ งข้อมูลส่วน
บุคคลนั้น 

ตัวอย่ำง 
๑. เฉพำะเจ้ำหน้ำที่ของ สผ. ที่ท ำหน้ำจัดกำรฝึกอบรม 

สำมำรถเข้ำถึงได้ผ่ำนคลำวด์เก็บข้อมูลกลำงของ
ทีมงำน  

๒. ผู้เข้ำร่วมอบรมในแต่ละรุ่นสำมำรถเข้ำถึงรำยชื่อ
ท ำเนียบรุ่นนั้น พร้อมข้อมูลส ำหรับติดต่อ 

๖ กำรใช้หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล
ที่ได้รับกำรยกเว้นไม่ต้องขอควำม
ยินยอม  

ตัวอย่ำง 
๑. สผ. ได้น ำข้อมูลไปท ำสถิติและหำควำมสัมพันธ์ระหว่ำง

วิทยำกรกับควำมพึงพอใจที่มีต่อหลักสูตรของผู้เข้ำร่วม
กำรอบรมโดยไม่ระบุชี้จ ำเพำะตัวบุคคล  

๒. สผ. ได้น ำส่งรำยชื่อ และผลกำรประเมินของผู้เข้ำรับ
กำรอบรมให้กับต้นสังกัดท่ีอนุมัติให้เข้ำร่วมกำรอบรม 

๓. สผ. ได้น ำส่งจ ำนวนผู้ผ่ำนกำรอบรมแก่ส ำนักงำน กพร.  

๗ มำตรกำรรักษำควำมมั่นคงปลอดภัย
ข้อมูลส่วนบุคคลตำมมำตรำ ๓๗ (๑) 

ให้ปฏิบัติตำมประกำศ สผ. เรื่อง นโยบำยและแนวปฏิบั ติ
ในกำรรักษำควำมม่ันคงปลอดภัยด้ำนควำมมั่นคงปลอดภัย 
ด้ำนสำรสนเทศ สผ. พ.ศ. ๒๕๖๔ และ (ร่ำง) แนวปฏิบัติ
ส ำหรับกำรด ำเนินกำรของผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคล สผ. 
พ.ศ. ... 

 

ตารางท่ี ๒.๒ การปฏิเสธค าขอหรือการคัดค้าน 

๘ กำรปฏิเสธค ำขอหรือกำรคัดค้ำน  

๘.๑ ตำมมำตรำ ๓๐ วรรคสำม  - ค ำขอเข้ำถึงข้อมูลของ.............................................. 
เมื่อวันที่.................. ได้ถูกปฏิเสธเนื่องจำก................. 

- ค ำขอส ำเนำข้อมูลของ.............................................. 
เมื่อวันที่.................. ได้ถูกปฏิเสธเนื่องจำก................. 

- ค ำขอให้เปิดเผยถึงกำรได้มำซึ่งข้อมูลส่วนบุคคล
ดังกล่ำวที่ตนไม่ได้ให้ควำมยินยอมของ..……….......  
เมื่อวันที่.................. ได้ถูกปฏิเสธเนื่องจำก................. 

๘.๒ ตำมมำตรำ ๓๑ วรรคสำม  - ค ำขอของ.................เมื่อวันที่..................เพ่ือให้โอน
ข้อมูลส่วนบุคคลไปยัง..................................ด้วยวธิีกำร
อัตโนมัติได้ถูกปฏิเสธเนื่องจำก.......................... 
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- ค ำขอของ.................เมื่อวันที่..................ซึ่งร้องขอ
ส ำเนำข้อมูลส่วนบุคคลที่ถูกส่งไปยัง.........(ระบุชื่อผู้
ควบคุมข้อมูลรำยที่รับข้อมูลไปจำกรำยต้นทำง)........ 
ได้ถูกปฏิเสธเนื่องจำก................................................ 

๘.๓ ตำมมำตรำ ๓๒ วรรคสำม - ค ำขอใช้สิทธิคัดค้ำนกำรเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผย
ข้อมูลส่วนบุคคลที่เก่ียวกับตน ของ.................เมื่อวันที่
..................ได้ถูกปฏิเสธเนื่องจำก.......................... 

๘.๔ ตำมมำตรำ ๓๖ วรรคหนึ่ง - ค ำขอให้ปรับปรุงข้อมูลส่วนบุคคลให้ถูกต้องเป็น
ปัจจุบัน สมบูรณ์ ของ.................เมื่อวันที่..................
ได้ถูกปฏิเสธเนื่องจำก................................................... 

หมำยเหตุ  
๑. ข้อมูลต่ำง ๆ ที่บันทึกในตำรำงข้ำงต้นเป็นข้อมูลขั้นต่ ำทีจ่ะต้องบันทึกตำมที่พระรำชบัญญัติคุ้มครอง

ข้อมูลส่วนบุคคลก ำหนด ผู้ใช้งำนสำมำรถปรับเพ่ิมเติมได้ตำมควำมเหมำะสม 
๒. เมื่อน ำไปใช้งำนจริง ตำรำงต่ำง ๆ สำมำรถน ำไปพัฒนำลงในฐำนข้อมูล หรือ จัดเก็บด้วยซอฟต์แวร์

ประเภทสเปรดชีต ตำมที่ผู้ใช้เห็นสมควร หรืออำจจะพัฒนำโปรแกรมเพ่ือสร้ำงส่วนติดต่อผู้ใช้ส ำหรับบันทึกข้อมูล
ผ่ำนระบบออนไลน์/ออฟไลน์ ได้ 

๓. สำมำรถพัฒนำกระดำนรำยงำนข้อมูล (dashboard) เพ่ิมเติมได้เองตำมที่ต้องกำร 
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   ข้อตกลงการแบ่งปันข้อมูลส่วนบุคคล  
(Personal Data Sharing Agreement) 

ระหว่าง 
ส านักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม กับ (ชื่อคู่สัญญาอีกฝ่าย) 

--------------------------------- 

ข้อตกลงกำรแบ่งปันข้อมูลส่วนบุคคล (“ข้อตกลง”) ฉบับนี้ท ำขึ้น เมื่อวันที่ (ระบุวันที่ลงนำม ในข้อตกลง) 
ณ ส ำนักงำนนโยบำยและแผนทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม  

โดยที่ ส ำนักงำนนโยบำยและแผนทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม ซึ่งต่อไปในข้อตกลงฉบับนี้เรียกว่ำ 
“สผ.” ฝ่ำยหนึ่ง ได้ตกลงใน (ระบุชื่อบันทึกข้อตกลงควำมร่วมมือ/สัญญำหลัก) ฉบับลงวันที่ (ระบุวันที่ลงนำม
ข้อตกลงควำมร่วมมือหรือวันท ำสัญญำหลัก) ซึ่งต่อไปในข้อตกลงฉบับนี้เรียกว่ำ “สัญญำหลัก” กับ (ระบุชื่อ
คู่สัญญำอีกฝ่ำย) ซึ่งต่อไปในข้อตกลงฉบับนี้เรียกว่ำ “(ระบุชื่อเรียกคู่สัญญำอีกฝ่ำย)” อีกฝ่ำยหนึ่ง รวมเรียกว่ำ 
“คู่สัญญำ” 

เพ่ือให้บรรลุวัตถุประสงค์ภำยใต้ควำมตกลงของสัญญำหลัก คู่สัญญำมีควำมจ ำเป็นต้องแบ่งปัน โอน 
แลกเปลี่ยน หรือเปิดเผย (รวมเรียกว่ำ “แบ่งปัน”) ข้อมูลส่วนบุคคลที่ตนเก็บรักษำแก่อีกฝ่ำย ซึ่งข้อมูลส่วนบุคคล
ที่แต่ละฝ่ำยเก็บรวมรวม ใช้ หรือเปิดเผย (รวมเรียกว่ำ “ประมวลผล”) นั้น แต่ละฝ่ำยต่ำงเป็นผู้ควบคุมข้อมูล 
ส่วนบุคคล ตำมกฎหมำยที่เกี่ยวข้องกับกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล กล่ำวคือแต่ละฝ่ำยต่ำงเป็นผู้มีอ ำนำจ
ตัดสินใจ ก ำหนดรูปแบบ และก ำหนดวัตถุประสงค์ ในกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลในข้อมูลที่ตนต้องแบ่งปัน 
ภำยใต้ข้อตกลงนี้ 

ด้วยเหตุนี้ คู่สัญญำจึงตกลงจัดท ำข้อตกลงฉบับนี้ และให้ถือเป็นส่วนหนึ่งของสัญญำหลัก เพ่ือเป็นหลักฐำน
กำรแบ่งปันข้อมูลส่วนบุคคลระหว่ำงคู่สัญญำและเพ่ือด ำเนินกำรให้เป็นไปตำมพระรำชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วน
บุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ และกฎหมำยอ่ืน ๆ ที่ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ 
ซึ่ งต่อไปในข้อตกลงฉบับนี้  รวมเรียกว่ำ “กฎหมำยคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล”  ทั้งที่มีผลใช้บังคับอยู่   
ณ วันท ำข้อตกลงฉบับนี้ และท่ีจะมีกำรเพ่ิมเติมหรือแก้ไขเปลี่ยนแปลงในภำยหลัง โดยมีรำยละเอียดดังนี้ 

๑. คู่สัญญำรับทรำบว่ำ ข้อมูลส่วนบุคคล หมำยถึง ข้อมูลเกี่ยวกับบุคคลธรรมดำ ซึ่งท ำให้สำมำรถระบุ
ตัวบุคคลนั้นได้ ไม่ว่ำทำงตรงหรือทำงอ้อม โดยคู่สัญญำแต่ละฝ่ำย จะด ำเนินกำรตำมที่กฎหมำยคุ้มครองข้อมูล  
ส่วนบุคคลก ำหนด เพ่ือคุ้มครองให้กำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลเป็นไปอย่ำงเหมำะสมและถูกต้องตำมกฎหมำย 

๒. ข้อมูลส่วนบุคคลที่คู่สัญญำแบ่งปันกัน คู่สัญญำแต่ละฝ่ำยตกลงแบ่งปันข้อมูลส่วนบุคคลดังรำยกำร
ต่อไปนี้แก่คู่สัญญำอีกฝ่ำย  
 

Logo คู่สญัญา 
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ข้อมูลส่วนบุคคลที่แบ่งปันโดย สผ. วัตถุประสงค์ในการแบ่งปันข้อมูลส่วนบุคคล 

๑. (ระบุรำยกำรข้อมูลส่วนบุคคลที่ สผ. แบ่งปันให้
คู่สัญญำอีกฝ่ำย เช่น ชื่อ นำมสกุลของเจ้ำหน้ำที่ 
หมำยเลขโทรศัพท์ ข้อมูลผู้ใช้งำนแอปพลิเคชันที่ 
สผ. จัดท ำหรือพัฒนำขึ้น) 

๑. เพ่ือควำมจ ำเป็นในกำร ... (ระบุเหตุผลควำม
จ ำเป็นในกำรแบ่งปันข้อมูลส่วนบุคคล ระหว่ำง
คู่สัญญำ เช่น เพ่ือกำรเชื่อมโยงและแสดงผล
ข้อมูลในเว็บไซต์ ฐำนข้อมูล หรือแอปพลิเคชัน) 

๒.  ๒.  

๓.  ๓.  

ข้อมูลส่วนบุคคลที่แบ่งปันโดย (ระบุชื่อคู่สัญญาอีกฝ่าย) วัตถุประสงค์ในการแบ่งปันข้อมูลส่วนบุคคล 

๑. (ระบุรำยกำรข้อมูลส่วนบุคคลที่คู่สัญญำอีกฝ่ำย
แบ่งปันแก่  สผ.  เช่น ชื่อ นำมสกุล หมำยเลข
โทรศัพท์ ข้อมูล Location) 

๑. เพ่ือควำมจ ำเป็นในกำร  … (ระบุเหตุผลควำม
จ ำเป็นในกำรแบ่งปันข้อมูลส่วนบุคคล ระหว่ำง
คู่สัญญำ เช่น เพ่ือกำรเชื่อมโยงและแสดงผล
ข้อมูลในเว็บไซต์ ฐำนข้อมูล หรือแอปพลิเคชัน) 

๒.   ๒.   

๓.   ๓.   

๓. ฐำนกฎหมำยในกำรแบ่งปันข้อมูลส่วนบุคคล ภำยใต้วัตถุประสงค์ที่ระบุในข้อ ๒ คู่สัญญำแต่ละฝ่ำย 
มีฐำนกฎหมำยตำมกฎหมำยคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลดังต่อไปนี้ ในกำรแบ่งปันข้อมูลส่วนบุคคลแก่คู่สัญญำอีกฝ่ำย 
(แต่ละฝ่ำยอำจใช้ฐำนกฎหมำยที่ต่ำงกันในกำรแบ่งปันข้อมูลส่วนบุคคล) 

ฐานกฎหมายของ สผ. 

๑. (ระบุฐำนกฎหมำยในกำรแบ่งปันข้อมูลส่วนบุคคลของ สผ. เช่น เพ่ือกำรให้บริกำรตำมสัญญำกับเจ้ำของ
ข้อมูลส่วนบุคคล) 

๒. เพ่ือกำรด ำเนินภำรกิจสำธำรณะหรือใช้อ ำนำจรัฐที่ สผ. ได้รับตำม... 
๓. ได้รับควำมยินยอมในกำรเปิดเผยข้อมูลจำกเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล 

ฐานกฎหมายของ (ระบุชื่อคู่สัญญาอีกฝ่าย) 

๑. (ระบุฐำนกฎหมำยในกำรแบ่งปันข้อมูลส่วนบุคคลของคู่สัญญำอีกฝ่ำย เช่น เพ่ือกำรให้บริกำรตำมสัญญำ
กับเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล)  

๒. ได้รับควำมยินยอมในกำรเปิดเผยข้อมูลจำกเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล 
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๔. คู่สัญญำรับทรำบและตกลงว่ำ แต่ละฝ่ำยต่ำงเป็นผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคลในส่วนที่ตนประมวลผล  
และต่ำงอยู่ภำยใต้บังคับในกำรปฏิบัติตำมกฎหมำยคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลในบทบัญญัติที่เกี่ยวข้องกับผู้ควบคุม
ข้อมูลส่วนบุคคลต่ำงหำกจำกกัน 

๕. คู่สัญญำรับรองและยืนยันว่ำ ก่อนกำรแบ่งปันข้อมูลส่วนบุคคลแก่อีกฝ่ำย ตนได้ด ำเนินกำรแจ้งข้อมูล
ที่จ ำเป็นเกี่ยวกับกำรแบ่งปันข้อมูลและขอควำมยินยอมจำกเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล และ/หรือ มีฐำนกฎหมำยหรือ
อ ำนำจหน้ำที่โดยชอบด้วยกฎหมำยให้สำมำรถเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลให้อีกฝ่ำย  และให้อีกฝ่ำยสำมำรถ 
ท ำกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลที่ได้รับนั้นตำมวัตถุประสงค์ที่ได้ตกลงกันอย่ำงถูกต้องตำมกฎหมำยคุ้มครอง
ข้อมูลส่วนบุคคลแล้ว 

๖. คู่สัญญำรับรองว่ำ คู่สัญญำฝ่ำยที่แบ่งปันข้อมูลส่วนบุคคล จะไม่ถูกจ ำกัดสิทธิ ยับยั้ง หรือมีข้อห้ำม 
ใด ๆ ในกำรกระท ำดังต่อไปนี้ 

๖.๑ ประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลที่ตนเป็นฝ่ำยแบ่งปัน ภำยใต้วัตถุประสงค์ที่ก ำหนดในข้อตกลง 
ฉบับนี้ 

๖.๒ แบ่งปันข้อมูลส่วนบุคคลไปยังคู่สัญญำอีกฝ่ำยเพ่ือกำรปฏิบัติหน้ำที่ตำมข้อตกลงฉบับนี้ 
๗. คู่สัญญำจะท ำกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลที่รับมำจำกอีกฝ่ำยเท่ำที่จ ำเป็นเพ่ือให้บรรลุ

วัตถุประสงค์ที่ได้ก ำหนดในข้อ ๒ ของข้อตกลงฉบับนี้ และแต่ละฝ่ำยจะไม่ประมวลผลข้อมูลเพ่ือวัตถุประสงค์อ่ืน  
เว้นแต่ได้รับควำมยินยอมจำกเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลหรือเป็นควำมจ ำเป็นเพื่อปฏิบัติตำมกฎหมำยเท่ำนั้น 

๘. คู่สัญญำรับรองว่ำจะควบคุมดูแลให้เจ้ำหน้ำที่ และ/หรือลูกจ้ำง ตัวแทนหรือบุคคลใด ๆ ที่ปฏิบัติ
หน้ำที่ในกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลที่ได้รับจำกอีกฝ่ำยภำยใต้ข้อตกลงฉบับนี้ รักษำควำมลับและปฏิบัติตำม
กฎหมำยคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลอย่ำงเคร่งครัด และด ำเนินกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลเพ่ือวัตถุประสงค์
ตำมข้อตกลงฉบับนี้เท่ำนั้น โดยจะไม่ท ำซ้ ำ คัดลอก ท ำส ำเนำ บันทึกภำพข้อมูลส่วนบุคคล ไม่ว่ำทั้งหมดหรือ
บำงส่วนเป็นอันขำด เว้นแต่เป็นไปตำมเงื่อนไขของสัญญำหลัก หรือกฎหมำยที่เกี่ยวข้องจะระบุหรือบัญญัติไว้เป็น
ประกำรอื่น 

๙. คู่สัญญำรับรองว่ำจะก ำหนดให้กำรเข้ำถึงข้อมูลส่วนบุคคลภำยใต้ข้อตกลงฉบับนี้  ถูกจ ำกัดเฉพำะ
เจ้ำหน้ำที่ และ/หรือลูกจ้ำง ตัวแทนหรือบุคคลใด ๆ ที่ได้รับมอบหมำย ซึ่งมีหน้ำที่เกี่ยวข้องหรือมีควำมจ ำเป็น 
ในกำรเข้ำถึงข้อมูลส่วนบุคคลภำยใต้ข้อตกลงฉบับนี้เท่ำนั้น 

๑๐. คู่สัญญำฝ่ำยที่รับข้อมูลจะไม่เปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลที่ได้รับจำกฝ่ำยที่โอนข้อมูลแก่บุคคลของ
คู่สัญญำฝ่ำยที่รับข้อมูลที่ไม่มีอ ำนำจหน้ำที่ที่เกี่ยวข้องในกำรประมวลผล หรือบุคคลภำยนอกใด ๆ เว้นแต่ที่มีควำม
จ ำเป็นต้องกระท ำตำมหน้ำที่ในสัญญำหลักของข้อตกลงฉบับนี้ หรือเพ่ือปฏิบัติตำมกฎหมำยที่ใช้บังคับ หรือที่ได้รับ
ควำมยินยอมเป็นลำยลักษณ์อักษรจำกคู่สัญญำฝ่ำยที่โอนข้อมูลก่อน 

๑๑. คู่สัญญำจะต้องจัดให้มีและคงไว้ซึ่งมำตรกำรรักษำควำมปลอดภัยส ำหรับกำรประมวลผลข้อมูลที่มี
ควำมเหมำะสมทั้งในเชิงองค์กรและเชิงเทคนิคตำมที่คณะกรรมกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลได้ประกำศก ำหนด
และ/หรือตำมมำตรฐำนสำกล โดยค ำนึงถึงลักษณะ ขอบเขต และวัตถุประสงค์ของกำรประมวลผลข้อมูล  
เพ่ือคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลจำกควำมเสี่ยงอันเกี่ยวเนื่องกับกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล เช่น ควำมเสียหำย
อันเกิดจำกกำรละเมิด อุบัติเหตุ กำรลบ ท ำลำย สูญหำย เปลี่ยนแปลง แก้ไข เข้ำถึง ใช้ เปิดเผย หรือโอนข้อมูล
ส่วนบุคคลโดยไม่ชอบด้วยกฎหมำย 
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๑๒. กรณีที่คู่สัญญำฝ่ำยหนึ่งฝ่ำยใด พบพฤติกำรณ์ที่มีลักษณะที่กระทบต่อกำรรักษำควำมปลอดภัยของ
ข้อมูลส่วนบุคคลที่แบ่งปันกันภำยใต้ข้อตกลงฉบับนี้ ซึ่งอำจก่อให้เกิดควำมเสียหำยจำกกำรละเมิด อุบัติเหตุ ลบ 
ท ำลำย สูญหำย เปลี่ยนแปลง แก้ไข เข้ำถึง ใช้ เปิดเผยหรือโอนข้อมูลส่วนบุคคลโดยไม่ชอบด้วยกฎหมำย คู่สัญญำ
ฝ่ำยที่พบเหตุดังกล่ำวจะด ำเนินกำรแจ้งให้คู่สัญญำอีกฝ่ำยทรำบโดยทันทีภำยในเวลำไม่เกิน ๔๘ ชั่วโมง (ระบุเวลำ
เป็นหน่วยชั่วโมงท่ีคู่สัญญำต้องแจ้งเหตุแก่คู่สัญญำอีกฝ่ำย เช่น ภำยใน ๒๔ ชั่วโมงหรือ ๔๘ ชั่วโมง ทั้งนี้ไม่ควรเกิน 
๔๘ ชั่วโมงเนื่องจำกผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคลมีหน้ำที่ต้องแจ้งเหตุดังกล่ำวแก่คณะกรรมกำรคุ้มครองข้อมูลส่วน
บุคคลภำยใน ๗๒ ชั่วโมง)  

๑๓. กำรแจ้งถึงเหตุกำรละเมิดข้อมูลส่วนบุคคลที่เกิดขึ้นภำยใต้ข้อตกลงนี้  คู่สัญญำแต่ละฝ่ำยจะใช้
มำตรกำรตำมที่เห็นสมควรในกำรระบุถึงสำเหตุของกำรละเมิด และป้องกันปัญหำดังกล่ำวมิให้เกิดซ้ ำ และจะให้
ข้อมูลแก่อีกฝ่ำยภำยใต้ขอบเขตที่กฎหมำยคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลได้ก ำหนด ดังต่อไปนี้ 

๑๓.๑ รำยละเอียดของลักษณะและผลกระทบที่อำจเกิดข้ึนของกำรละเมิด 
๑๓.๒ มำตรกำรที่ถูกใช้เพ่ือลดผลกระทบของกำรละเมิด 
๑๓.๓ ประเภทของข้อมูลส่วนบุคคลและเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลที่ถูกละเมิด หำกมีปรำกฏ 
๑๓.๔ ข้อมูลอ่ืน ๆ ทีเ่กี่ยวข้องกับกำรละเมิด 

๑๔. คู่สัญญำตกลงจะให้ควำมช่วยเหลืออย่ำงสมเหตุสมผลแก่อีกฝ่ำย  เพ่ือปฏิบัติตำมกฎหมำยคุ้มครอง
ข้อมูลส่วนบุคคล ในกำรตอบสนองต่อข้อเรียกร้องใด ๆ ที่สมเหตุสมผลจำกกำรใช้สิทธิต่ำง ๆ โดยเจ้ำของข้อมูลส่วน
บุคคลภำยใต้กฎหมำยคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล โดยพิจำรณำถึงลักษณะกำรประมวลผล ภำระหน้ำที่ภำยใต้
กฎหมำยคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล และข้อมูลส่วนบุคคลที่แต่ละฝ่ำยประมวลผล 

 ทั้งนี้ กรณีที่เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลยื่นค ำร้องขอใช้สิทธิดังกล่ำวต่อคู่สัญญำฝ่ำยหนึ่งฝ่ำยใด   
เพ่ือใช้สิทธิในข้อมูลส่วนบุคคลที่อยู่ในควำมรับผิดชอบหรือได้รับมำจำกอีกฝ่ำย คู่สัญญำฝ่ำยที่ได้รับค ำร้องจะต้อง
ด ำเนินกำรแจ้งและส่งค ำร้องดังกล่ำวให้แก่คู่สัญญำซึ่งเป็นฝ่ำยโอนข้อมูลโดยทันที  โดยคู่สัญญำฝ่ำยที่รับค ำร้องนั้น
จะต้องแจ้งให้เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลทรำบถึงกำรจัดกำรตำมค ำขอหรือข้อร้องเรียนของเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล
นั้นด้วย 

๑๕. หำกคู่สัญญำฝ่ำยหนึ่งฝ่ำยใดมีควำมจ ำเป็นจะต้องเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลที่ได้รับจำกอีกฝ่ำยไปยัง
ต่ำงประเทศ กำรส่งออกข้อมูลส่วนบุคคลดังกล่ำวจะต้องได้รับกำรปกป้องตำมมำตรฐำนกำรส่งข้อมูลระหว่ำง
ประเทศตำมที่กฎหมำยคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลของประเทศปลำยทำงนั้นก ำหนด ทั้งนี้ คู่สัญญำทั้งสองฝ่ำยตกลง
ที่จะเข้ำท ำสัญญำใด ๆ ที่จ ำเป็นต่อกำรปฏิบัติตำมกฎหมำยที่ใช้บังคับกับกำรโอนข้อมูล  

๑๖. คู่สัญญำแต่ละฝ่ำยอำจใช้ผู้ประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล เพ่ือท ำกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล 
ที่โอนและรับโอน โดยคู่สัญญำฝ่ำยนั้นจะต้องท ำสัญญำกับผู้ประมวลผลข้อมูลเป็นลำยลักษณ์อักษร  ซึ่งสัญญำ
ดังกล่ำว จะต้องมีเงื่อนไขในกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลที่โอนและรับโอนไม่น้อยไปกว่ำเงื่อน ไขที่ได้ระบุไว้ใน
ข้อตกลงฉบับนี้ และเงื่อนไขทั้งหมดต้องเป็นไปตำมที่กฎหมำยคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลก ำหนด  เพ่ือหลีกเลี่ยงข้อ
สงสัย หำกคู่สัญญำฝ่ำยหนึ่งฝ่ำยใดได้ว่ำจ้ำงหรือมอบหมำยผู้ประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล  คู่สัญญำฝ่ำยนั้นยังคง
ต้องมีควำมรับผิดต่ออีกฝ่ำยส ำหรับกำรกระท ำกำรหรือละเว้นกระท ำกำรใด ๆ ของผู้ประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล
นั้น 
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๑๗. เว้นแต่กฎหมำยที่เกี่ยวข้องจะบัญญัติไว้เป็นประกำรอ่ืน  คู่สัญญำจะท ำกำรลบหรือท ำลำยข้อมูล 
ส่วนบุคคลที่ตนได้รับจำกอีกฝ่ำยภำยใต้ข้อตกลงฉบับนี้  ภำยใน...วัน (ระบุจ ำนวนวันที่จะท ำกำรลบท ำลำยข้อมูล) 
นับแต่วันที่ด ำเนินกำรประมวลผลตำมวัตถุประสงค์ภำยใต้ข้อตกลงฉบับนี้เสร็จสิ้น  หรือวันที่คู่สัญญำได้ตกลงเป็น
ลำยลักษณ์อักษรให้ยกเลิกสัญญำหลัก แล้วแต่กรณีใดจะเกิดข้ึนก่อน 

ทั้งนี้ ในกรณีที่ปรำกฏว่ำคู่สัญญำฝ่ำยหนึ่งฝ่ำยใดหมดควำมจ ำเป็นในกำรเก็บรักษำข้อมูลส่วนบุคคล  
ที่ตนได้รับจำกอีกฝ่ำยตำมข้อตกลงฉบับนี้ก่อนสิ้นระยะเวลำตำมวรรคหนึ่ง  คู่สัญญำฝ่ำยนั้นจะท ำกำรลบหรือ
ท ำลำยข้อมูลส่วนบุคคลที่ตนได้รับตำมข้อตกลงฉบับนี้ทันที 

๑๘. คู่สัญญำแต่ละฝ่ำยจะต้องชดใช้ควำมเสียหำยให้แก่อีกฝ่ำยในค่ำปรับ ควำมสูญหำยหรือเสียหำยใด ๆ 
ที่เกิดขึ้นกับฝ่ำยที่ไม่ได้ผิดเงื่อนไข อันเนื่องมำจำกกำรฝ่ำฝืนข้อตกลงฉบับนี้ แม้ว่ำจะมีข้อจ ำกัดควำมรับผิดภำยใต้
สัญญำหลักก็ตำม 

๑๙. หน้ำที่และควำมรับผิดของคู่สัญญำในกำรปฏิบัติตำมข้อตกลงฉบับนี้จะสิ้นสุดลง  นับแต่วันที ่
กำรด ำเนินกำรตำมสัญญำหลักเสร็จสิ้นลง หรือวันที่คู่สัญญำได้ตกลงเป็นลำยลักษณ์อักษรให้ยกเลิกสัญญำหลัก  
แล้วแต่กรณีใดจะเกิดขึ้นก่อน อย่ำงไรก็ดี กำรสิ้นผลลงของข้อตกลงฉบับนี้  ไม่กระทบต่อหน้ำที่ของคู่สัญญำแต่ละ
ฝ่ำยในกำรลบหรือท ำลำยข้อมูลส่วนบุคคลตำมท่ีได้ก ำหนดในข้อ ๑๗ ของข้อตกลงฉบับนี้ 

ในกรณีที่ข้อตกลง ค ำรับรอง กำรเจรจำ หรือข้อผูกพันใดที่คู่สัญญำมีต่อกันไม่ว่ำด้วยวำจำหรือเป็น
ลำยลักษณ์อักษรใด ขัดหรือแย้งกับข้อตกลงที่ระบุในข้อตกลงฉบับนี้ ให้ใช้ข้อควำมตำมข้อตกลงฉบับนี้บังคับ 

ทั้งสองฝ่ำยได้อ่ำนและเข้ำใจข้อควำมโดยละเอียดตลอดแล้ว  เพ่ือเป็นหลักฐำนแห่งกำรนี้  
ทั้งสองฝ่ำยจึงได้ลงนำมไว้เป็นหลักฐำนต่อหน้ำพยำน ณ วัน เดือน ปี ที่ระบุข้ำงต้น  

(ลงชื่อ).................................................................ผู้ว่ำจ้ำง 
(.............................................) 

............................................................................ 

(ลงชื่อ)..............................................................ผู้รับจ้ำง 
(...........................................) 

.................................................... 

(ลงชื่อ).................................................................พยำน 
(............................................) 

.............................................................. 

(ลงชื่อ).................................................................พยำน 
(..............................................) 

....................................................... 
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แบบค าร้องขอใช้สิทธิของเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล 

Data Subject Rights Request Form 
วันที่ ……………………………… 

 

พระรำชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ ได้ให้สิทธิแก่เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลในกำร 
ขอใช้สิทธิด ำเนินกำรต่อข้อมูลส่วนบุคคลของตนซึ่งอยู่ในควำมดูแลของส ำนักงำนนโยบำยและแผนทรัพยำกร 
ธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม (“สผ.”) ในฐำนะผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคล  

ทั้งนี้ ท่ำนสำมำรถใช้สิทธิดังกล่ำวได้โดยกำรกรอกรำยละเอียดในแบบค ำร้องนี้ และยื่นค ำขอนี้แก่ สผ. ทำง
ไปรษณียอิ์เล็กทรอนิกส์ saraban@onep.go.th  
 

ข้อมูลผู้ยื่นค ำร้องขอ 

ชื่อ-นำมสกุล                    …………………………………….………………………………… 

เลขบัตรประจ ำตัวประชำชน   …………………………………….………………………………… 

เบอรโ์ทรศัพท์ติดต่อ             …………………………………….………………………………… 

อีเมล                              …………………………………….………………………………… 

ท่ำนเป็นเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลหรือไม่ 

❒ ผู้ยื่นค ำร้องเป็นเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล 

❒ ผู้ยื่นค ำร้องเป็นผู้แทนของเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล (โปรดระบุรำยละเอียดของเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล) 

รำยละเอียดของเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล 

ชื่อ-นำมสกุล   …………………………………….………………………………… 

ที่อยู่             ……………………………………………………………….…….. 

เบอร์โทรศัพท์ติดต่อ  ……………………………………………………………………… 

อีเมล            ……………………………………………………………………… 
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เอกสำรประกอบกำรขอใช้สิทธิ 

เอกสำรเพื่อกำรยืนยันตัวตนของผู้ยื่นค ำร้อง 

❒  ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน (กรณีสัญชำติไทย) 

❒  ส ำเนำหนังสือเดินทำง (กรณีไม่มีสัญชำติไทย) 

 

เอกสำรประกอบกำรด ำเนินกำรแทน (เฉพำะกรณียื่นค ำร้องแทนเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล) 

❒  หนังสือมอบอ ำนำจที่เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลให้อ ำนำจผู้ยื่นค ำร้องใช้สิทธิแทนเจ้ำของข้อมูล 
ส่วนบุคคลตำมแบบค ำร้องขอฉบับนี้ ซึ่งลงนำมโดยเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลและผู้ยื่นค ำร้องและลงวันที่ 
ก่อนวันที่ยื่น  

 

โปรดระบุสถำนะควำมสัมพันธ์ของท่ำนที่มีต่อ สผ. 

❒  ลูกค้ำ / ผู้ใช้งำนแอปพลิเคชัน / ผู้เข้ำชมเว็บไซต์ 

❒  เจ้ำหน้ำที่/ผู้ปฏิบัติงำน 

❒  ผู้สมัครงำน 

❒  คู่สัญญำ/ผู้รับเหมำ 

❒  ผู้ติดต่อ 

❒  อ่ืน ๆ (โปรดระบุ) .................................  

 

โปรดระบุสิทธิที่ท่ำนประสงค์จะด ำเนินกำร 

❒  เพิกถอนควำมยินยอม 

❒  ขอเข้ำถึงหรือรับส ำเนำข้อมูลส่วนบุคคล  

❒  ขอเข้ำถึงหรือรับส ำเนำข้อมูลส่วนบุคคล รวมถึงขอให้ สผ. เปิดเผยที่มำของข้อมูลที่ท่ำนไม่ได้ให้ควำม
ยินยอมในกำรเก็บรวบรวม  
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❒  ขอแก้ไขข้อมูลส่วนบุคคล 

❒  ขอให้ลบข้อมูลส่วนบุคคล 

❒  ขอคัดค้ำนกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล 

❒  ขอระงับกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล 

❒  ขอให้ สผ. โอนย้ำยข้อมูลส่วนบุคคลแก่ผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคลรำยอื่น 

 

โปรดระบุวัตถุประสงค์และเหตุผลประกอบค ำร้องขอของท่ำน 

……………………………...……………………………...……………………………...……………………………...……………………………...……………
………………...……………………………...……………..………...……………………………...……………………………...……………………………...………
……..………...……………………………...……………………………...……………………………...……………..………...……………………………...………
……………………...……………………………...……………..………...……………………………...……………………………...……………………………...…
……………………...……………………………...……………..………...……………………………...……………………………...……………………………...…
……………………...……………………………...……………..………...……………………………...……………………………...……………………………...…
……………………...……………………………...……………..………...……………………………...……………………………...……………………………...…
……………………...……………………………...……………..………...……………………………...……………………………...……………………………...…
……………………...……………………………...……………..………...……………………………...……………………………...……………………………...…
……………………...……………………………...……………..………...……………………………...……………………………...……………………………...… 

 

หมายเหตุ 

สผ. ขอสงวนสิทธิในกำรติดต่อท่ำนตำมข้อมูลกำรติดต่อที่ท่ำนได้ให้ไว้ในค ำร้องนี้ เพ่ือขอข้อมูลหรือ
เอกสำรหลักฐำนเกี่ยวกับค ำขอเพ่ิมเติม รวมถึงสงวนสิทธิในกำรด ำเนินคดีตำมกฎหมำย หำกพบว่ำข้อมูลที่ท่ำนระบุ
ในแบบค ำร้องขอนี้ไม่เป็นควำมจริงโดยเจตนำทุจริต 

กำรใช้สิทธิของท่ำนอำจมีเงื่อนไขที่ก ำหนดไว้ตำมกฎหมำย หรือกฎ ระเบียบอ่ืน ทั้งนี้ จ ำเป็นต้อง  
มีกำรพิจำรณำค ำขอเป็นรำยกรณีไป สผ. ขอควำมร่วมมือให้ท่ำนโปรดให้ข้อมูลประกอบค ำร้องขอของท่ำน  
อย่ำงครบถ้วน เพ่ือให้ สผ. สำมำรถด ำเนินกำรตำมสิทธิของท่ำนได้อย่ำงเหมำะสม รวมทั้ง สผ. ขอสงวนสิทธิในกำร
ปฏิเสธค ำขอของท่ำน ในกรณีที่ สผ. มีควำมจ ำเป็นต้องด ำเนินกำรตำมเงื่อนไขกฎหมำยหรือค ำสั่งศำล หรือเป็น
กรณีกำรใช้สิทธิของท่ำนอำจก่อให้เกิดควำมเสียหำยต่อสิทธิและเสรีภำพของบุคคลอ่ืน หรือในกรณีที่ท่ำนยังมี
สัญญำกับ สผ. ที่ให้ประโยชน์แก่ท่ำนอยู่ ซึ่งกำรใช้สิทธิของท่ำนอำจเป็นผลให้ สผ. ไม่สำมำรถให้บริกำรตำมสัญญำ
แก่ท่ำนได้ โดย สผ. จะด ำเนินกำรแจ้งให้ท่ำนทรำบถึงผลกระทบของกำรใช้สิทธิต่อไป 
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สผ. จะด ำเนินกำรตำมค ำร้องขอของท่ำนภำยใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่ได้รับค ำขอพร้อมเหตุผลและ
ข้อมูลประกอบค ำขอต่ำง ๆ รวมถึงเอกสำรหลักฐำนประกอบจำกท่ำนครบถ้วน ทั้งนี้ ขอสงวนสิทธิในกำรขยำยเวลำ
ดังกล่ำวออกไป หำก สผ. ได้รับข้อมูลไม่เพียงพอในกำรด ำเนินกำร 

ในกรณีที่ สผ. มีควำมจ ำเป็นต้องปฏิเสธค ำร้องขอใช้สิทธิของท่ำน สผ. จะแจ้งเหตุผลกำรปฏิเสธ 
แก่ท่ำนทรำบทำงไปรษณียอิ์เล็กทรอนิกส์ 

สผ. เก็บรวบรวมและใช้ข้อมูลส่วนบุคคลซึ่งท่ำนได้ให้ไว้ในค ำร้องขอนี้เพ่ือวัตถุประสงค์ในกำร
ตรวจสอบเพื่อยืนยันสิทธิของท่ำน ทั้งในฐำนะเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลและผู้แทน และด ำเนินกำรตำมค ำขอใช้สิทธิ
ของท่ำน โดยอำจมีควำมจ ำเป็นต้องเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลดังกล่ำวแก่บุคคลหรือนิติบุคคลอ่ืนที่มีควำมเกี่ยวข้อง
ในกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลของท่ำน ทั้งนี้ กำรเปิดเผยดังกล่ำวจะเป็นไปเพ่ือควำมจ ำเป็นในกำรด ำเนินกำร
ตำมค ำร้องขอใช้สิทธิของท่ำนเท่ำนั้น และข้อมูลดังกล่ำวจะถูกเก็บรักษำไว้จนกว่ำ สผ. จะปฏิบัติตำมค ำร้องขอ 
ของท่ำนเสร็จสิ้น หรือจนกว่ำกระบวนกำรโต้แย้งหรือปฏิเสธค ำขอใช้สิทธิของเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลจะสิ้นสุด  
ในกรณีที่ สผ. ไม่อำจปฏิบัติตำมค ำร้องขอของท่ำนได้โดยมีเหตุผลอันสมควรตำมที่กฎหมำยหรือค ำสั่งศำลก ำหนด 

ผู้ยื่นค ำร้องได้อ่ำนและเข้ำใจเนื้อหำของแบบค ำร้องขอฉบับนี้แล้ว และยืนยันว่ำข้อมูลที่ได้แจ้งแก่ สผ. 
มีควำมถูกต้อง ครบถ้วน สมบูรณ์ทุกประกำร รวมทั้งขอยืนยันและรับประกันว่ำผู้ยื่นค ำร้องมีสิทธิอย่ำงถูกต้อง  
ตำมกฎหมำย จึงได้ลงลำยมือชื่อตำมท่ีระบุข้ำงล่ำงนี้ 

 

.......................................................... ผู้ยื่นค ำร้องขอ 

(............................................................)   

    วันที ่.......................................    
 

*ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่เท่ำนั้น 

วันท่ีได้รับค ำร้องขอ ………………………………………... 

วันท่ีบันทึกในระบบ ………………………………………… 

วันท่ีมีหนังสือตอบรับ ………………………………………… 

ผลกำรพิจำรณำ ………………………………………… 

เหตุผลในกำรปฏิเสธ (หำกมี) ………………………………………… 

เจ้ำหน้ำท่ีผู้ด ำเนินกำร ………………………………………... 
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หนังสือตอบกลับการใช้สิทธิของเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล 

Data Subject Rights Responding 

วันที่ ……………………………… 

 

ตำมท่ีท่ำนได้ยื่นค ำร้องขอใช้สิทธิของเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลตำมบทบัญญัติแห่งพระรำชบัญญัติคุ้มครอง
ข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ ตำมค ำร้องขอเลขที่ .......................... ลงวันที่ ...................... ต่อส ำนักงำนนโยบำย
และแผนทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม (“สผ.”) ในฐำนะผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคลนั้น 

บัดนี้ สผ. ขอเรียนให้ท่ำนทรำบถึงผลกำรพิจำรณำค ำขอใช้สิทธิของท่ำน โดยมีรำยละเอียดดังต่อไปนี้ 
รำยละเอียดค ำร้องขอของท่ำน 

ชื่อ - นำมสกุลผู้ยื่นค ำร้องขอ  

ชื่อ – นำมสกุลเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล 
(โปรดระบุเฉพำะกรณีผู้ยื่นค ำร้องขอไม่ใช่เจ้ำของ
ข้อมูลส่วนบุคคล) 

 

สิทธิที่ท่ำนได้ยื่นค ำร้องขอ 
(โปรดเลือกเฉพำะรำยกำรสิทธิโดยอ้ำงอิงตำมค ำ
ร้องขอใช้สิทธิที่เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลยื่น ได้แก่  
๑. ขอเพิกถอนควำมยินยอม 
๒. ขอเข้ำถึงหรือรับส ำเนำข้อมูลส่วนบุคคล หรือ
ขอให้เปิดเผยที่มำของข้อมูล 
๓. ขอแก้ไขข้อมูลส่วนบุคคล 
๔. ขอให้ลบข้อมูลส่วนบุคคล 
๕. ขอคัดค้ำนกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล 
๖. ขอระงับกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล 
๗. ขอให้ สผ. โอนย้ำยข้อมูลส่วนบุคคล) 
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ผลกำรพิจำรณำค ำขอ 
❒ ด ำเนินกำรตำมค ำร้องขอ 
❒ ปฏิเสธค ำร้องขอ 

รายละเอียด : ...........(โปรดระบุเหตุผลประกอบผลกำรพิจำรณำ  
โดยมีเงื่อนไขดังนี้ 
- กรณีด ำเนินกำรตำมค ำร้องขอ โปรดระบุรำยละเอียดกำรด ำเนินกำร 

เช่น สผ. ได้ด ำเนินกำรแก้ไขข้อมูลส่วนบุคคลของท่ำนเป็นที่
เรียบร้อย เมื่อวันที่ ............. 

- กรณีปฏิ เสธค ำร้ องขอ โปรดระบุ รำยละเ อียดและเหตุผล
ประกอบกำรปฏิเสธ เช่น สผ. ไม่สำมำรถด ำเนินกำรลบข้อมูลของ
ท่ำนตำมที่ร้องขอได้ เนื่องจำกท่ำนยังมีสัญญำ............กับ สผ. อยู่ 
ซึ่งท ำให้ สผ. จ ำเป็นต้องเก็บรักษำข้อมูลของท่ำนต่อไปเพ่ือกำร
ให้บริกำรตำมสัญญำ ทั้งนี้ หำกท่ำนยืนยันต้องกำรให้ลบข้อมูล 
โปรดด ำเนินกำรเพ่ือยกเลิกสัญญำดังกล่ำวก่อน โดยติดต่อได้ที่
ช่องทำง........... 

  

 หำกท่ำนมีข้อสงสัยเกี่ยวกับผลกำรพิจำรณำค ำขอดังกล่ำว โปรดติดต่อ สผ. ได้ที่  
- ส ำนักงำนนโยบำยและแผนทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม 

เลขที่ ๑๑๘/๑ อำคำรทิปโก้ ๒ ถ.พระรำมที่ ๖ แขวงพญำไท เขตพญำไท 
กรุงเทพมหำนคร ๑๐๔๐๐ 

- หมำยเลขโทรศัพท์ ๐ ๒๒๖๕ ๖๕๐๐ 
- ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ saraban@onep.go.th 

 

 

ขอแสดงควำมนับถือ 

 

 

(..................................................................) 

.................................................................. 

  ปฏิบัติรำชกำรแทน 

เลขำธิกำรส ำนักงำนนโยบำยและแผนทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม 
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หนังสือแจ้งเหตุการละเมิดข้อมูลส่วนบุคคล 

Personal Data Breach Notification 

วันที่ ……………………………... 

เรียน ส ำนักงำนคณะกรรมกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 

 
 ด้วย ส ำนักงำนนโยบำยและแผนทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม  (“สผ.”) ได้ตรวจพบเหตุกำรณ์ 
ละเมิดในข้อมูลส่วนบุคคลที่ สผ. เก็บรักษำในฐำนะผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคล ซึ่ง สผ. พิจำรณำว่ำเหตุดังกล่ำว 
มีควำมเสี่ยงที่จะเกิดผลกระทบต่อสิทธิและเสรีภำพของบุคคลซึ่งเป็นเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล 

เพ่ือเป็นกำรปฏิบัติตำมควำมของมำตรำ ๓๗(๔) แห่งพระรำชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล  
พ.ศ. ๒๕๖๒ สผ. ขอน ำเรียนหนังสือแจ้งเหตุกำรละเมิดข้อมูลส่วนบุคคลแก่ส ำนักงำนคณะกรรมกำรคุ้มครองข้อมูล 
ส่วนบุคคล โดยมีรำยละเอียดดังต่อไปนี้ 

 

ร ำยละ เ อี ยดของ เหตุ  
ละเมิดข้อมูลส่วนบุคคล 

ระบุรำยละเอียดเหตุกำรณ์ที่เป็นภัยคุกคำมข้อมูลส่วนบุคคล ที่มีควำมเสี่ยงที่จะ
ละเมิดสิทธิเสรีภำพของบุคคล เช่น  

๑. ข้อมูลถูกลักลอบคัดลอกออกไปภำยนอกโดยอดีตพนักงำน 

๒. ฐำนข้อมูลขององค์กรถูกโจมตีและเข้ำถึงโดยมิชอบ 

๓. ฐำนข้อมูลขององค์กรถูกโจมตี โดย Ransomware ท ำให้ไม่สำมำรถให้บริกำร
ประชำชน/ลูกค้ำ ได้ในช่วงระยะเวลำหนึ่ง หรือท ำให้บริกำรเกิดล่ำช้ำ   

๔. เอกสำร (กระดำษ) ที่มีรำยกำรข้อมูลส่วนบุคคลถูกโจรกรรม 

วันเวลำที่ทรำบเหตุ ระบุวันเวลำที่ทรำบเหตุ เช่น วันที่ ๑ มกรำคม ๒๕๖๔ เวลำ ๑๕.๐๐ น. 

ผู้ที่รำยงำนเหตุให้ทรำบ 
(หำกมี) 

ระบุชื่อผู้ที่แจ้ง/พบเหตุกำรณ์ เป็นคนแรก  

รำยกำรข้อมูลส่วนบุคคล ระบุรำยกำรข้อมูลส่วนบุคคลที่ได้รับผลกระทบจำกเหตุกำรณ์ เช่น  
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ที่ได้รับผลกระทบ ● ชื่อ-นำมสกุล 
● ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์  
● ประวัติสุขภำพ 

รู ป แ บ บ ผ ล ก ร ะ ท บ 
ที่ เ กิ ด ขึ้ น กั บ ข้ อ มู ล 
ส่วนบุคคล 

ระบุรูปแบบผลกระทบที่เกิดกับข้อมูลส่วนบุคคล เช่น  
● ถูกเปิดเผยต่อสำธำรณะและอำจท ำให้เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลเสื่อมเสีย 
● ถูกลบท ำลำยโดยไม่ตั้งใจท ำให้ประชำชน/ลูกค้ำ ไม่ได้รับควำมสะดวกใน

กำรใช้บริกำร 
● อำจถูกเข้ำถึงโดยบุคคลที่ไม่ได้รับอนุญำต และน ำไปใช้ประโยชน์โดยมิชอบ 

จ ำนวน เจ้ ำของข้ อมู ล 
ส่ วนบุ คคลที่ ไ ด้ รั บ ผ ล 
กระทบ 

ระบุจ ำนวนเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลที่ได้รับผลกระทบ  

มำตรกำรตอบสนองเพ่ือ
หยุดยั้งเหตุละเมิดข้อมูล 

ระบุมำตรกำร/กำรด ำเนินกำรเพ่ือหยุดยั้งเหตุภัยคุกคำม เช่น ระงับกำรใช้งำน
ระบบทันท ีเรียกคืน (Recall) ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ที่ส่งผิดพลำดทันที หรือแจ้งผู้
ให้บริกำรโทรคมนำคมเพ่ือท ำกำรล๊อคอุปกรณ์ท่ีสูญหำยทันที เป็นต้น 

กำรแจ้งเหตุต่อเจ้ำของ 
ข้ อ มู ล ส่ ว น บุ ค ค ล 
(เฉพำะกรณีมีควำมเสี่ยง
สู งที่จะมีผลกระทบต่อ 
สิ ท ธิ แ ล ะ เ ส รี ภ ำ พ 
ของบุคคล) 

ระบุกำรด ำเนินกำรของ สผ. ในกำรแจ้งเหตุแก่เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล (หำกมี) 
พร้อมมำตรกำรเยียวยำ เช่น สผ. ได้ส่งหนังสือแจ้งเหตุดังกล่ำวแก่เจ้ำของข้อมูลส่วน
บุคคลที่อำจได้รับผลกระทบทำงไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ โดยได้แนบ link เพ่ือให้
เจ้ำของข้อมูลท ำกำรเปลี่ยนแปลงรหัสผ่ำนเข้ำระบบทันที 

 

ติดต่อเจ้ำหน้ำที่คุ้มครอง
ข้อมูลส่วนบุคคล 

ชื่อ-นำมสกุล : …………………. 

สถำนที่ติดต่อ : ………………………... 

ช่องทำงกำรติดต่อ : …………………………... 
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สผ. ยินดีให้ควำมร่วมมือในกำรสอบสวนเหตุกำรละเมิดข้อมูลส่วนบุคคลนี้  โดยท่ำนสำมำรถติดต่อ 
ได้ที ่: 

ส ำนักงำนนโยบำยและแผนทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม 

สถำนที่ติดต่อ : เลขที่ ๑๑๘/๑ อำคำรทิปโก้ ๒ ถนนพระรำมที่ ๖ แขวงพญำไท เขตพญำไท 
กรุงเทพมหำนคร ๑๐๔๐๐  

ช่องทำงกำรติดต่อ : saraban@onep.go.th โทร. ๐ ๒๒๖๕ ๖๕๐๐  

 

 

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ 

 

 

(..................................................................)  

.................................................................. 

ปฏิบัติรำชกำรแทน 

เลขำธิกำรส ำนักงำนนโยบำยและแผนทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม 
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ข้อตกลงการเป็นผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคลร่วม 
(Joint Controller Agreement) 

ระหว่าง 
ส านักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม กับ (ชื่อคู่สัญญา) 

--------------------------------- 

ข้อตกลงกำรเป็นผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคลร่วม  (“ข้อตกลง”) ฉบับนี้  ท ำขึ้นเมื่อวันที่  (ระบุวันที่ 
ลงนำม) ณ ส ำนักงำนนโยบำยและแผนทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม 

โดยที่ ส ำนักงำนนโยบำยและแผนทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม ซึ่งต่อไปในข้อตกลงฉบับนี้เรียกว่ำ  
“สผ .” ฝ่ ำยหนึ่ ง  ได้ตกลงใน (ระบุชื่ อบันทึกข้อตกลงควำมร่วมมือ /สัญญำ ) ฉบับลงวันที่  (ระบุวันที่ 
ลงนำม) ซึ่งต่อไปในข้อตกลงฉบับนี้เรียกว่ำ “สัญญาหลัก” กับ (ชื่อคู่สัญญำ) ซึ่งต่อไปในข้อตกลงฉบับนี้เรียกว่ำ 
“(ชื่อเรียกคู่สัญญำ)” อีกฝ่ำยหนึ่ง รวมทั้งสองฝ่ำยว่ำ “คู่สัญญา” 

เพ่ือให้บรรลุตำมวัตถุประสงค์ที่คู่สัญญำได้ตกลงกันภำยใต้สัญญำหลัก คู่สัญญำมีควำมจ ำเป็นต้องร่วมกัน
เก็บรวบรวม ใช้หรือเปิดเผย (รวมเรียกว่ำ “ประมวลผล”) ข้อมูลส่วนบุคคลตำมพระรำชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วน
บุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ โดยที่คู่สัญญำมีอ ำนำจตัดสินใจ ก ำหนดรูปแบบ รวมถึงวัตถุประสงค์ในกำรประมวลผลข้อมูล
ส่วนบุคคลนั้นร่วมกัน ในลักษณะของผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคลร่วม  

คู่สัญญำจึงตกลงจัดท ำข้อตกลงฉบับนี้ และให้ถือเป็นส่วนหนึ่งของสัญญำหลัก เพ่ือก ำหนดขอบเขตอ ำนำจ
หน้ำที่และควำมรับผิดชอบของคู่สัญญำในกำรร่วมกันประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล โดยข้อตกลงนี้  
ใช้บังคับกับกิจกรรมกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลทั้งสิ้นที่ด ำเนินกำรโดยคู่สัญญำ รวมถึงผู้ประมวลผลข้อมูล
ส่วนบุคคลซึ่งถูกหรืออำจถูกมอบหมำยให้ประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลโดยคู่สัญญำ ทั้งนี้  เพ่ือด ำเนินกำร 
ให้เป็นไปตำมพระรำชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ รวมถึงกฎหมำยอ่ืน ๆ ที่ออกตำมควำมของ
พระรำชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ ซึ่งต่อไปในข้อตกลงฉบับนี้เรียกว่ำ “กฎหมายคุ้มครอง
ข้อมูลส่วนบุคคล” ทั้งที่มีผลใช้บังคับอยู่ ณ วันที่ท ำข้อตกลงฉบับนี้ และที่อำจมีเพ่ิมเติมหรือแก้ไขเปลี่ยนแปลงใน
ภำยหลัง โดยมีรำยละเอียดดังต่อไปนี้ 

๑. ภำยใต้ข้อตกลงของกำรเป็นผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคลร่วมนี้  
๑.๑ คูส่ัญญำร่วมกันก ำหนดวัตถุประสงค์และวิธีกำรในกำรประมวลผลข้อมูลดังรำยกำรกิจกรรมกำร

ประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล (“กิจกรรมการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลหลัก”) ดังต่อไปนี้  
ในส่วนนี้ให้ระบุชื่อกิจกรรมกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลที่คู่สัญญำท ำร่วมกัน เช่น ร่วมกัน

ด ำ เนินกำร เ พ่ือให้บรรลุภำรกิจหรือวั ตถุประสงค์ที่ ก ำหนด ขึ้ นร่ วมกัน  เช่น  พัฒนำและให้บริ กำร 

Logo คู่สัญญา 
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แอปพลิเคชันส ำหรับ... (ซึ่งภำยใต้กิจกรรมหลักประกอบด้วยกิจกรรมย่อย ๆ ที่ผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคลแต่ละรำย
รับผิดชอบ) ทั้งนี้ หำกมีกิจกรรมหลักมำกกว่ำ ๑ กิจกรรม ให้ระบุเป็นข้อ ๆ 

นอกจำกนี้ จำกรำยกำรกิจกรรมกำรประมวลผลหลักที่คู่สัญญำร่วมกันก ำหนดวัตถุประสงค์ข้ำงต้น 
คู่สัญญำแต่ละฝ่ำยมีกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล (“กิจกรรมการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลย่อย”)  
ดังรำยละเอียดต่อไปนี้  

๑.๒ กิจกรรมกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลย่อยซึ่งด ำเนินกำรโดย สผ.  

๑.๓ กิจกรรมกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลย่อยซึ่งด ำเนินกำรโดย (ชื่อเรียกคู่สัญญำ)  

 ทั้งนี้ คู่สัญญำแต่ละฝ่ำยรับรองว่ำจะด ำเนินกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลดังรำยละเอียดข้ำงต้น  
ให้เป็นไปตำมที่กฎหมำยคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลก ำหนด โดยเฉพำะอย่ำงยิ่งในเรื่องควำมชอบด้วยกฎหมำยของ
กำรประมวลผลข้อมูลภำยใต้ควำมเป็นผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคลร่วม โดยคู่สัญญำแต่ละฝ่ำยจะจัดให้มี 
และคงไว้ซึ่งมำตรกำรรักษำควำมปลอดภัยส ำหรับกำรประมวลผลข้อมูลที่มีควำมเหมำะสมทั้งในเชิงองค์กร 
และเชิงเทคนิคตำมท่ีคณะกรรมกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลได้ประกำศก ำหนดและ/หรือตำมมำตรฐำนสำกล โดย

รายการกิจกรรมการ
ประมวลผล 

ฐานกฎหมายท่ีใช้ในการ
ประมวลผล 

รายการข้อมูลส่วนบุคคลที่ใช้ประมวลผล 

(ระบุรำยกำร “กิจกรรม” 
กำรประมวลผลข้อมูลส่วน
บุคคลที่  สผ. ด ำ เนินกำร
ภำยใต้ขอบเขตของสัญญำ
หลัก เช่น กำรเก็บข้อมูลจำก
เอกสำรลงทะเบียน กำร
เช่ือมโยงข้อมูล กำรยืนยัน
ตัวตน เป็นต้น) 

(ระบุ “ฐำนกฎหมำย” กำร
ประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล 
ที่ สผ. ด ำเนินกำรตำมรำยกำร
กิจกรรม) 
 

(ระบุรำยกำรข้อมูลส่วนบุคคลที่ สผ. ใช้เพื่อประมวลผล
ตำมกิจกรรมที่ระบุ เช่น ช่ือ นำมสกุล วันเกิด เบอร์
โทรศัพท์ เป็นต้น)  
… 
… 
… 

รายการกิจกรรมการ
ประมวลผล 

ฐานกฎหมายท่ีใช้ในการ
ประมวลผล 

รายการข้อมูลส่วนบุคคลที่ใช้ประมวลผล 

(ระบุรำยกำร “กิจกรรม” 
กำรประมวลผลข้อมูลส่วน
บุ คคลที่ คู่ สัญญำอี กฝ่ ำ ย 
ด ำเนินกำรภำยใต้ขอบเขต
ของสัญญำหลัก เช่น กำร
เ ก็ บ ข้ อ มู ล จ ำ ก เ อ ก ส ำ ร
ลงทะเบียน กำรเช่ือมโยง
ข้อมูล กำรยืนยันตัวตน เป็น
ต้น) 

(ระบุ “ฐำนกฎหมำย” กำร
ประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลที่ 
คู่สัญญำอีกฝ่ำยด ำเนินกำร
ตำมรำยกำรกิจกรรม) 
 

(ระบุรำยกำรข้อมูลส่วนบุคคลที่คู่สัญญำอีกฝ่ำยใช้เพื่อ
ประมวลผลตำมกิจกรรมที่ระบุ เช่น ช่ือ นำมสกุล วันเกิด 
เบอร์โทรศัพท์ เป็นต้น)  
… 
… 
… 
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ค ำนึงถึงลักษณะ ขอบเขต และวัตถุประสงค์ของกำรประมวลผลข้อมูล เพ่ือคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลจำกควำม
เสี่ยงอันเกี่ยวเนื่องกับกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล เช่น ควำมเสียหำยอันเกิดจำกกำรละเมิด อุบัติเหตุ กำรลบ 
ท ำลำย สูญหำย เปลี่ยนแปลง แก้ไข เข้ำถึง ใช้ เปิดเผยหรือโอนข้อมูลส่วนบุคคล โดยไม่ชอบด้วยกฎหมำย เป็นต้น 

๒. คู่สัญญำรับรองว่ำจะควบคุมดูแลให้เจ้ำหน้ำที่  และ/หรือลูกจ้ำง ตัวแทน หรือบุคคลใด ๆ ที่ปฏิบัติ
หน้ำที่ในกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลภำยใต้ข้อตกลงฉบับนี้  รักษำควำมลับและปฏิบัติตำมกฎหมำยคุ้มครอง
ข้อมูลส่วนบุคคลอย่ำงเคร่งครัด และด ำเนินกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลเพ่ือวัตถุประสงค์ตำมข้อตกลงฉบับนี้
เท่ำนั้น โดยจะไม่ท ำซ้ ำ คัดลอก ท ำส ำเนำ บันทึกภำพข้อมูลส่วนบุคคลไม่ว่ำทั้งหมดหรือบำงส่วนเป็นอันขำด เว้น
แต่เป็นไปตำมเงื่อนไขของสัญญำหลัก หรือกฎหมำยที่เก่ียวข้องจะระบุหรือบัญญัติไว้เป็นประกำรอ่ืน 

๓. คู่สัญญำรับรองว่ำจะก ำหนดให้กำรเข้ำถึงข้อมูลส่วนบุคคลภำยใต้ข้อตกลงฉบับนี้ถูกจ ำกัดเฉพำะ
เจ้ำหน้ำที่ และ/หรือลูกจ้ำง ตัวแทนหรือบุคคลใด ๆ ที่ได้รับมอบหมำย มีหน้ำที่เกี่ยวข้องหรือมีควำมจ ำเป็น 
ในกำรเข้ำถึงข้อมูลส่วนบุคคลภำยใต้ข้อตกลงฉบับนี้เท่ำนั้น 

๔. คู่สัญญำจะไม่เปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลภำยใต้ข้อตกลงนี้แก่บุคคลที่ไม่มีอ ำนำจหน้ำที่เกี่ยวข้อง  
ในกำรประมวลผล หรือบุคคลภำยนอก เว้นแต่ที่มีควำมจ ำเป็นต้องกระท ำตำมหน้ำที่ในสัญญำหลัก หรือข้อตกลง
ฉบับนี้ หรือเพ่ือปฏิบัติตำมกฎหมำยที่ใช้บังคับ หรือได้รับควำมยินยอมจำกคู่สัญญำอีกฝ่ำยก่อน 

๕. คู่สัญญำแต่ละฝ่ำยมีหน้ำที่ต้องแจ้งรำยละเอียดของกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลแก่เจ้ำของข้อมูล
ส่วนบุคคลซึ่งถูกประมวลผลข้อมูลก่อนหรือขณะเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคล ทั้งนี้ รำยกำรรำยละเอียดที่ต้องแจ้ง
ให้เป็นไปตำมท่ีก ำหนดในมำตรำ ๒๓ แห่งพระรำชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ 

๖. กรณีที่คู่สัญญำฝ่ำยหนึ่งฝ่ำยใด พบพฤติกำรณ์ที่มีลักษณะที่กระทบต่อกำรรักษำควำมปลอดภัยของ
ข้อมูลส่วนบุคคลที่ประมวลผลภำยใต้ข้อตกลงฉบับนี้  ซึ่งอำจก่อให้เกิดควำมเสียหำยจำกกำรละเมิด อุบัติเหตุ กำร
ลบ ท ำลำย สูญหำย เปลี่ยนแปลง แก้ไข เข้ำถึง ใช้ เปิดเผยหรือโอนข้อมูลส่วนบุคคลโดยไม่ชอบด้วยกฎหมำย คู่สัญญำ
ฝ่ำยที่พบเหตุดังกล่ำวจะด ำเนินกำรแจ้งให้คู่สัญญำอีกฝ่ำยทรำบพร้อมรำยละเอียดของเหตุกำรณ์ โดยทันที ทั้งนี้ 
คู่สัญญำแต่ละฝ่ำยต่ำงมีหน้ำที่ต้องแจ้งเหตุดังกล่ำวแก่ส ำนักงำนคณะกรรมกำรคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลหรือ
เจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล ตำมแต่กรณี 

๗. คู่สัญญำตกลงจะให้ควำมช่วยเหลืออย่ำงสมเหตุสมผลแก่อีกฝ่ำยในกำรตอบสนองต่อข้อเรียกร้อง 
ใด ๆ ที่สมเหตุสมผลจำกกำรใช้สิทธิต่ำง ๆ ภำยใต้กฎหมำยคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลโดยเจ้ำของข้อมูล 
ส่วนบุคคล โดยพิจำรณำถึงลักษณะกำรประมวลผล ภำระหน้ำที่ภำยใต้กฎหมำยคุ้มครองข้อมูลที่ใช้บังคับ  
และข้อมูลส่วนบุคคลที่ประมวลผล ทั้งนี้ คู่สัญญำทรำบว่ำเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคลอำจยื่นค ำร้องขอใช้สิทธิดังกล่ำว
ต่อคู่สัญญำฝ่ำยหนึ่งฝ่ำยใดก็ได้ ซึ่งคู่สัญญำฝ่ำยที่ได้รับค ำร้องจะต้องด ำเนินกำรแจ้งถึงค ำร้องดังกล่ำวแก่คู่สัญญำอีก
ฝ่ำยโดยทันที โดยคู่สัญญำฝ่ำยที่รับค ำร้องนั้นจะต้องแจ้งให้เจ้ำของข้อมูลทรำบถึงกำรจัดกำรตำมค ำขอหรือข้อ
ร้องเรียนของเจ้ำของข้อมูลนั้นด้วย 

๘. ในกรณีที่มีกำรใช้ผู้ประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลเพ่ือท ำกำรประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลภำยใต้ข้อตกลง
นี้ ให้ด ำเนินกำรแจ้งต่อคู่สัญญำอีกฝ่ำยก่อน ทั้งนี้ คู่สัญญำฝ่ำยที่ใช้ผู้ประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลจะต้องท ำสัญญำ
กับผู้ประมวลผลข้อมูลเป็นลำยลักษณ์อักษรตำมเงื่อนไขที่กฎหมำยคุ้มครองข้อมูลก ำหนด เพ่ือหลีกเลี่ยงข้อสงสัย 
หำกคู่สัญญำฝ่ำยหนึ่งฝ่ำยใดได้ว่ำจ้ำงหรือมอบหมำยผู้ประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล คู่สัญญำฝ่ำยนั้นยังคงต้องมี
ควำมรับผิดต่ออีกฝ่ำยส ำหรับกำรกระท ำกำรหรือละเว้นกระท ำกำรใด ๆ ของผู้ประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลนั้น 
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๙. คู่สัญญำแต่ละฝ่ำยจะต้องชดใช้ควำมเสียหำยให้แก่อีกฝ่ำยในค่ำปรับ ควำมสูญหำยหรือเสียหำย 
ใด ๆ ที่เกิดขึ้นกับฝ่ำยที่ไม่ได้ผิดเงื่อนไข อันเนื่องมำจำกกำรฝ่ำฝืนข้อตกลงฉบับนี้ แม้ว่ำจะมีข้อจ ำกัดควำมรับผิด
ภำยใต้สัญญำหลักก็ตำม 

๑๐. (สำมำรถน ำข้อนี้ออกได้) ในกรณีที่คู่สัญญำต้องรับผิดร่วมกันในค่ำปรับหรือกำรชดใช้ควำมเสียหำย
ตำมกฎหมำยคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล โดยไม่สำมำรถพิจำรณำเป็นที่ประจักษ์ได้ว่ำฝ่ำยหนึ่งฝ่ำยใดกระท ำกำรเป็น
เ ห ตุ ใ ห้ เ กิ ด ค ว ำ ม เ สี ย ห ำ ย แ ต่ เ พี ย ง ผู้ เ ดี ย ว  ห รื อ จ ำ ก ก ำ ร ถู ก ศ ำ ล ห รื อ ห น่ ว ย ง ำ น ผู้ มี อ ำ น ำ จ  
มีค ำพิพำกษำหรือค ำสั่งถึงที่สุดให้คู่สัญญำร่วมกันรับผิดดังกล่ำว คู่สัญญำตกลงกันแบ่งควำมรับผิดเป็นสัดส่วน
ดังต่อไปนี้  

๑๐.๑ ส ำนักงำนนโยบำยและแผนทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อมร้อยละ (ระบุอัตรำส่วนควำม
รับผิด)  

๑๐.๒ (ชื่อคู่สัญญำ) ร้อยละ (ระบุอัตรำส่วนควำมรับผิด)  
ทั้งนี้ กำรตกลงกันของคู่สัญญำนี้ ไม่มีอ ำนำจเหนือไปกว่ำค ำพิพำกษำหรือค ำสั่งถึงที่สุดของศำลหรือ

หน่วยงำนผู้มีอ ำนำจที่ก ำหนดให้คู่สัญญำหรือคู่สัญญำฝ่ำยหนึ่งฝ่ำยใดต้องถูกปรับหรือชดใช้ค่ำเสียหำย 
๑๑. หน้ำที่และควำมรับผิดของคู่สัญญำในกำรปฏิบัติตำมข้อตกลงฉบับนี้จะสิ้นสุดลงนับแต่วันที่  

กำรด ำเนินกำรตำมสัญญำหลักเสร็จสิ้นลง หรือวันที่คู่สัญญำได้ตกลงเป็นลำยลักษณ์อักษรให้ยกเลิกสัญญำหลัก 
แล้วแต่กรณีใดจะเกิดข้ึนก่อน  

๑๒. คู่สัญญำตกลงแต่งตั้งผู้แทนของแต่ละฝ่ำย ดังรำยกำรต่อไปนี้ 
๑๒.๑ ส ำนักงำนนโยบำยและแผนทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม 

ผู้แทน : (ระบุชื่อ-นำมสกุลผู้แทน) ติดต่อได้ที่ : (ระบุช่องทำงติดต่อผู้แทน) 
เจ้าหน้าที่คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล : (ระบุชื่อ-นำมสกุลเจ้ำหน้ำที่คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล) 
ติดต่อได้ที่ : (ระบุช่องทำงติดต่อเจ้ำหน้ำที่คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล) 

๑๒.๒ (ชื่อคู่สัญญำ) 
ผู้แทน : (ระบุชื่อ-นำมสกุลผู้แทน) ติดต่อได้ที่ : (ระบุช่องทำงติดต่อผู้แทน) 
เจ้าหน้าที่คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล (หำกมี) : (ระบุชื่อ-นำมสกุลเจ้ำหน้ำที่คุ้มครองข้อมูลส่วน
บุคคล) 
ติดต่อได้ที่ : (ระบุช่องทำงติดต่อเจ้ำหน้ำที่คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล) 

ในกรณีที่ข้อตกลง ค ำรับรอง กำรเจรจำหรือข้อผูกพันใดที่คู่สัญญำมีต่อกันไม่ว่ำด้วยวำจำหรือเป็น 
ลำยลักษณ์อักษรใดขัดหรือแย้งกับข้อตกลงที่ระบุในข้อตกลงฉบับนี้ ให้ใช้ข้อควำมตำมข้อตกลงฉบับนี้บังคับ 

ทั้งสองฝ่ำยได้อ่ำนและเข้ำใจข้อควำมโดยละเอียดตลอดแล้ว เพ่ือเป็นหลักฐำนแห่งกำรนี้ ทั้งสองฝ่ำยจึงได้
ลงนำมไว้เป็นหลักฐำนต่อหน้ำพยำน ณ วัน เดือน ปี ที่ระบุข้ำงต้น 

 

 

(ชื่อ).................................................................ผูว้่ำจ้ำง 
(.............................................) 



- ๘๙ - 
 

............................................................................ 

 

(ลงชื่อ)...........................................................ผู้รับจ้ำง 
(...........................................) 

........................................................................... 

 

(ลงชื่อ)..................................................พยำน 
(............................................) 

.............................................................. 

 

(ลงชื่อ).................................................พยำน 
(..............................................) 

....................................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



- ๙๐ - 
 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก ๓ 

ภาพรวมกระบวนการคุ้มครองข้อมูลสว่นบุคคลของ สผ. 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 



- ๙๑ - 
 

ภาพรวมกระบวนการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลของ สผ.  

 

 
  
 

กิจกรรมที่มีกำรเก็บรวบรวบข้อมูลส่วนบุคคล 

พิจำรณำควำมสอดคล้องของวัตถุประสงค์และ
ฐำนกฎหมำยในแต่ละวัตถุประสงค์ของกิจกรรม 

ไม่ต้องขอควำมยินยอม 

จัดท ำประกำศควำมเป็นส่วนตัว (Privacy Notice) 

จัดเก็บข้อมูลส่วนบุคคล  
ใช้ เปิดเผย โอน ฯลฯ  
(ท ำกิจกรรมตำมวัตถุประสงค์) 

ภายใต้มาตรการรักษาความปลอดภัย เช่น การจ ากัดสิทธิเข้าถึง มาตรการทางกายภาพ มาตการทางเทคนิค ฯลฯ 
เป็นต้น 

ท ำลำยทันทีเมื่อพ้นก ำหนดเวลำเก็บรักษำ 

กำรจัดกำรเหตุละเมิด  
+ แจ้ง สคส. 
 

จัดให้มีช่องทำงกำรใช้สิทธิ
ของเจ้ำของข้อมูลส่วนบุคคล 

จัดท ำข้อตกลงกำร
ประมวลผลข้อมูลส่วน
บุคคลระหว่ำงคู่สัญญำ 

ต้องขอควำมยินยอม 

จัดท ำช่องทำงควำมยินยอม และแจ้ง
วัตถุประสงค์ที่จ ำ เป็นต้องขอควำม
ยินยอม และช่องทำงถอนควำมยินยอม 

กอง/กลุ่มอิสระ 
ด ำเนินกำรเอง 

ว่ำจ้ำงผู้รับจ้ำง 

กอง/กลุ่มอิสระ ก ำกับให้มีกำรคุ้มครองข้อมูลส่วน
บุคคลตำม พ.ร.บ. คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 
2562 

เก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลเท่าที่จ าเป็น 
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