
ระเบียบสํานักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม 
วาดวยการจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดู 

พ.ศ.  ๒๕๖๑ 
 

 

โดยที่เปนการสมควรปรับปรงุระเบียบสํานกังานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาตแิละส่ิงแวดลอม  

วาดวยการจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดู  พ.ศ.  ๒๕๖๐  ใหสอดคลองกับ

อํานาจหนาท่ี  ตามกฎกระทรวงแบงสวนราชการสํานักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม  

กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม  พ.ศ.  ๒๕๖๐   

ฉะนั้น  เพ่ือใหการเปนไปตามเจตนารมณของพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  

และตามขอ  ๔  ของประกาศคณะกรรมการขอมลูขาวสารของราชการ  ลงวันที่  ๒๔  กุมภาพันธ  พ.ศ.  ๒๕๔๑  

เรื่อง  หลักเกณฑและวิธีการเกี่ยวกับการจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดู   

ที่กําหนดใหหนวยงานของรฐัอาจกาํหนดระเบียบปฏิบัตเิพ่ือรกัษาความเปนระเบียบเรียบรอยหรือความปลอดภัย  

ในการใหบริการขอมูลขาวสารของทางราชการไวดวยก็ได  สํานักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติ  

และส่ิงแวดลอม  จึงออกระเบียบไว  ดังตอไปนี้ 

ขอ  ๑  ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบสํานักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม  

วาดวยการจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดู  พ.ศ.  ๒๕๖๑” 

ขอ  ๒  ใหยกเลิกระเบียบสํานักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม   

วาดวยการจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดู  พ.ศ.  ๒๕๖๐ 

ขอ  ๓  ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 

ขอ  ๔ บรรดาระ เบียบ   ข อบั งคับ   มติ   หรื อคํ า ส่ั งอื่ น ใดของ สํานักงานนโยบาย 

และแผนทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอมท่ีขัดหรือแยงกับระเบียบนี้ใหใชระเบียบนี้แทน 

ขอ  ๕  ระเบยีบนี้ใหใชบังคับแกขาราชการ  ลูกจางประจํา  พนักงานราชการ  พนักงานกองทุนส่ิงแวดลอม  

และผูสนับสนุนงานราชการ  ซึ่งปฏิบัติงานใหกับสํานักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติ 

และส่ิงแวดลอม   

ขอ  ๖  ในระเบียบนี้ 

 “สํานักงานนโยบายและแผน”  หมายความวา  สํานักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติ  

และส่ิงแวดลอม 

้หนา   ๑

่เลม   ๑๓๕   ตอนที่   ๘๓    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑   พฤศจิกายน   ๒๕๖๑



 “ขอมูลขาวสารของราชการ”  หมายความวา  ส่ิงที่ส่ือความหมายใหรูเรื่องราวขอเท็จจริง  

ขอมูล  หรือส่ิงใด ๆ  ไมวาการส่ือความหมายนั้นจะทําไดโดยสภาพของส่ิงนั้นเอง  หรือผานวิธีการใด ๆ  

และไมวาจะไดจัดทําไวในรูปของเอกสาร  แฟม  รายงาน  หนังสือ  แผนผัง  แผนท่ี  ภาพวาด  ภาพถาย  ฟลม  

การบันทึกภาพ  หรือเสียง  การบันทึกโดยเครื่องคอมพิวเตอร  หรือวิธีอื่นใดที่ทําใหส่ิงที่บันทึกไวใหปรากฏได  

อันเนื่องมาจากการปฏิบัติราชการตามอํานาจหนาที่  หรือท่ีอยูในความครอบครองของสํานักงานนโยบาย

และแผน  แลวแตกรณี 

 “หนวยงานในสังกัด”  หมายความวา  สํานักงานเลขานุการกรม  กอง  หรือกลุมอิสระ  

ในสังกัดสํานักงานนโยบายและแผน 

 “ผูสนับสนุนงานราชการ”  หมายความวา  ผูท่ีปฏิบัติงานเพ่ือประโยชนในราชการของ

สํานักงานนโยบายและแผน  ไมวาการปฏิบัติงานดังกลาวจะเกิดจากสัญญาจางเหมาบริการ  สัญญาจาง

ผูชวยนักวิจัย  หรือสัญญาจางประสานโครงการท่ีผูนั้นทําสัญญาโดยตรงกับสํานักงานนโยบายและแผน  

หรือทําสัญญากับบุคคลภายนอก  แตเพ่ือประโยชนในราชการของสํานักงานนโยบายและแผน 

ขอ  ๗  ใหเลขาธิการสํานักงานนโยบายและแผน  รักษาการตามระเบียบนี้  และใหมีอํานาจตีความ

และวินิจฉัยปญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้   

ในกรณีที่ไมสามารถปฏิบัติตามระเบียบนี้ได  ใหเลขาธิการสํานักงานนโยบายและแผน   

มีอํานาจวินิจฉัยส่ังการตามที่เห็นสมควร 

หมวด  ๑ 

คณะกรรมการบริหารขอมูลขาวสารของราชการ 

ขอ  ๘ ใหมี  “คณะกรรมการบริหารขอมูลขาวสารของราชการ  ในสํานักงานนโยบาย 

และแผนทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม”  เรียกโดยยอวา  “กข.สผ.”  ประกอบดวย  เลขาธิการ

สํานักงานนโยบายและแผน  เปนประธานกรรมการ  รองเลขาธิการสํานักงานนโยบายและแผน  ทุกคน  

ผูอํานวยการกอง  เลขานุการกรม  และผูอํานวยการกลุมอิสระ  เปนกรรมการ  โดยใหเลขานุการกรม   

เปนกรรมการและเลขานุการ  และมีผูอํานวยการกลุมงานอํานวยการและประชาสัมพันธ  สํานักงาน

เลขานุการกรม  เปนกรรมการและผูชวยเลขานุการ   

ขอ  ๙  ให  กข.สผ.  มีอํานาจและหนาที่  ดังตอไปนี้ 

 (๑) ศึกษา  วิ เคราะห   และใหขอเสนอแนะเกี่ยวกับการกําหนดหลักเกณฑ   

หรือแนวทางการบริหาร  การจัดระบบ  การขอ  การอนุญาต  และการบริหารขอมูลขาวสารของราชการ 

้หนา   ๒

่เลม   ๑๓๕   ตอนที่   ๘๓    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑   พฤศจิกายน   ๒๕๖๑



 (๒)  พิจารณาวินิจฉัยประเภทขอมลูขาวสารของราชการที่ไมตองเปดเผย  หรือขอมูลขาวสาร

ของราชการที่เปนความลับของราชการ 

 (๓)  พิจารณาวินิจฉยัประเภทขอมูลขาวสารของราชการที่ควรจัดเกบ็ไวที่สํานักงานนโยบาย

และแผน  หรือท่ีจะจัดสงไปยังหอจดหมายเหตุแหงชาติ  กรมศิลปากร  หรือหนวยงานอื่นของรัฐ 

ที่กําหนดไวในพระราชกฤษฎีกาตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

 (๔)  พิจารณาคํารองขอของบุคคลที่ขอทราบขอมูลขาวสารของราชการ 

 (๕)  ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเชื่อมโยงขอมูลขาวสารของราชการ

กับหนวยงานของรัฐและเอกชน 

 (๖)  ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นกรณีท่ีมีปญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับการดําเนินการ  

ตามระเบียบนี้ 

 (๗)  แตงตั้งคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางานเพ่ือปฏิบัติการในเรื่องใด ๆ   

 (๘)  ดําเนินงานอื่นใดตามที่เลขาธิการสํานักงานนโยบายและแผนมอบหมาย 

ขอ  ๑๐  การประชุม  กข.สผ.  ตองมีกรรมการมาประชุมไมนอยกวากึ่งหนึ่งของกรรมการ

ทั้งหมด  จึงเปนองคประชุม 

ถาประธานกรรมการไมมาประชุมหรือไมอยูในท่ีประชุม  ใหรองเลขาธิการสํานักงานนโยบาย

และแผน  ที่ไดรับมอบหมายทําหนาที่ประธานในที่ประชุม  ถารองเลขาธิการสํานักงานนโยบายและแผน

ไมไดเขารวมประชุม  ใหกรรมการที่มาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งทําหนาที่ประธานในที่ประชุม   

การวินิจฉัยชี้ขาดของท่ีประชุมใหถือเสียงขางมาก  กรรมการคนหนึ่งใหมีเสียงหนึ่งในการลงคะแนน 

ถามีคะแนนเสียงเทากันใหประธานในที่ประชุมออกเสียงเพ่ิมขึ้นอีกเสียงหนึ่งเปนเสียงชี้ขาด   

ขอ  ๑๑  ใหนําความในขอ  ๑๐  มาใชบังคับกับการประชุมของคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางาน 

ที่  กข.สผ.  แตงตั้งโดยอนุโลม 

ขอ  ๑๒  มติของ  กข.สผ.  ทุกเรื่อง  ตองไดรับความเห็นชอบจากเลขาธิการสํานักงานนโยบาย

และแผนกอน  จึงจะดําเนินการตามมตินั้นได 

หมวด  ๒ 

การจัดระบบขอมูลขาวสารของราชการ 

ขอ  ๑๓  ใหหนวยงานในสังกัด  จัดขอมูลขาวสารของราชการที่อยูในความรับผิดชอบแบงออกเปน

หมวดหมู  และสงมอบเฉพาะขอมูลที่เปดเผยไดใหสํานักงานเลขานุการกรม  นําไปรวบรวมจัดทําระบบ

้หนา   ๓

่เลม   ๑๓๕   ตอนที่   ๘๓    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑   พฤศจิกายน   ๒๕๖๑



ขอมูลขาวสารของราชการสําหรับใหประชาชนเขาตรวจดู  พรอมกับเผยแพรในระบบสารสนเทศ   

ของสํานักงานนโยบายและแผน  เพ่ือใหบริการกับประชาชนโดยไมตองมีคําขอรับบริการ    

ในกรณีมีเหตุอันสมควรสงสัยวา  ขอมูลขาวสารของราชการใดจะเปดเผยไดหรือไม  ใหเสนอ  

กข.สผ.  วินิจฉัยตามอํานาจหนาท่ีตอไป 

ขอ  ๑๔  ในการดําเนินการตามขอ  ๑๓  ใหหนวยงานในสังกัด  จัดใหมีเจาหนาท่ีเพ่ือควบคุม  

ดูแล  ตรวจสอบ  ติดตาม  และประสานงานในการดําเนินการดังกลาวใหเปนไปดวยความเรียบรอย 

หมวด  ๓ 

การขอขอมลูขาวสารของราชการและการอนุญาต 

ขอ  ๑๕  การเขาตรวจดู  ศึกษา  คนควา  หรือขอสําเนาขอมูลขาวสารของราชการและการอนุญาต

ในกรณีท่ีระเบียบนี้มิไดกําหนดไวใหเปนไปตามหลักเกณฑที่สํานักงานนโยบายและแผนกําหนด 

ขอ  ๑๖  ในกรณีขอมูลขาวสารของราชการมีกฎหมาย  ระเบียบ  หรือมติคณะรัฐมนตรี  

กําหนดวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับขอมูลขาวสารของราชการดังกลาวไวเปนพิเศษ  การขอขอมูลขาวสาร 

ของราชการ  และการอนุญาตใหปฏิบัติตามกฎหมาย  ระเบียบ  หรือมติคณะรัฐมนตรีดังกลาวดวย 

การพิจารณาอนุญาตใหบริการขอมูลขาวสารของราชการ  กรณีที่ระเบียบนี้มิไดกําหนดไว 

เปนอยางอื่นใหเปนไปตามทายระเบียบนี้ 

ขอ  ๑๗  การขอขอมูลขาวสารของราชการตามหมายเรียกพยานเอกสารของศาล  ใหนําเสนอ  

เลขาธิการสํานักงานนโยบายและแผน  เปนผูพิจารณาอนุญาต  และใหขาราชการในสังกัด  สํานัก  กอง  

หรือกลุมอิสระที่เปนเจาของขอมูลขาวสารของราชการ  และดํารงตําแหนงไมต่ํากวาชํานาญการ   

เปนผูรับรองสําเนาขอมูลขาวสารของราชการนั้น  

หมวด  ๔ 

การบริการขอมูลขาวสารของราชการ 

ขอ  ๑๘  ใหสํานักงานเลขานุการกรม  จัดตั้งศูนยบริการขอมูลขาวสารของราชการเพ่ือใหประชาชน  

ไดเขาตรวจดู  ศึกษา  คนควา  ขาย  จําหนาย  จายแจก  รวมท้ังจัดทําสําเนาขอมูลขาวสารของราชการดังกลาว 

 การบริการขอมูลขาวสารของราชการนอกจากท่ีกลาวในวรรคหนึ่ง  ใหคิดคาธรรมเนียม 

หรือคาใชจายตาง ๆ  ตามหลักเกณฑท่ีสํานักงานนโยบายและแผนกําหนด 

้หนา   ๔

่เลม   ๑๓๕   ตอนที่   ๘๓    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑   พฤศจิกายน   ๒๕๖๑



ขอ  ๑๙  ขอมูลขาวสารของราชการท่ีมีไวเผยแพรโดยการขายหรือจําหนาย  ใหคิดคาธรรมเนียม  

หรือคาใชจายตาง ๆ  ตามหลักเกณฑท่ีสํานักงานนโยบายและแผนกําหนด 

ขอ  ๒๐  การเรียกคาธรรมเนียมหรือคาใชจายในการขอสําเนา  หรือขอสําเนาท่ีมีคํารับรองถูกตอง  

ของขอมูลขาวสารของราชการ  ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่สํานักงานนโยบายและแผนกําหนด 

กรณีที่ยังไมมีการกําหนดคาธรรมเนียมหรือคาใชจายตาง ๆ  เพ่ือเรียกเก็บเปนการทั่วไป 

การเรียกคาธรรมเนียมหรือคาใชจายในการขอสําเนา  หรือขอสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสาร

ของราชการใหเปนไปตามหลักเกณฑท่ีสํานักงานนโยบายและแผนกําหนด  โดยความเห็นชอบของ

คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ 

กรณีผูขอประสงคจะใหมีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารของราชการตามวรรคหนึ่ง   

ใหขาราชการที่รับผิดชอบขอมูลขาวสารของราชการนั้น  เปนผูรับรอง  โดยใหลงลายมือชื่อ  พรอมทั้งชื่อตัว  

ชื่อสกุล  ตําแหนง  ตลอดจนวัน  เดือน  ป  ใหชัดเจน   

ในกรณีสํานักงานนโยบายและแผนไดกําหนดคาธรรมเนียมหรือคาใชจายในการขอสําเนา   

หรือขอสําเนาท่ีมีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารของราชการไวเปนการทั่วไปแลว  และเปนกรณีที่

สํานักงานนโยบายและแผน  จะเรียกเก็บตามอัตราตามท่ีกําหนดไวนั้นก็ใหดําเนินการไดทันที  โดยไมตอง

เสนอให  กข.สผ.  พิจารณาใหขอเสนอแนะอีกแตอยางใด   

ขอ  ๒๑  เมื่อสํานักงานนโยบายและแผน  ไดรับคํารองขอรับบริการขอมูลขาวสารของราชการ

ตามแบบทีก่ําหนดไวเปนท่ีเรียบรอยแลว  ในกรณีที่มีคาธรรมเนียมหรือคาใชจายตาง ๆ   ในการใหบริการเทาใด  

ใหแจงไปยังผูขอรับบริการขอมูลขาวสารของราชการทราบดวย  และเมื่อไดรับชําระคาธรรมเนียม 

หรือคาใชจายตาง ๆ  แลว  จึงใหสงมอบขอมูลขาวสารของราชการตามท่ีมีคํารองขอใหตอไป  โดยผูรอง

ขอรับบริการขอมูลขาวสารของราชการจะตองมาติดตอและขอรับขอมูลขาวสารของราชการดวยตนเอง  

หรือตามหลักเกณฑที่สํานักงานนโยบายและแผนกําหนด 

ขอ  ๒๒  การบริการสงขอมูลขาวสารของราชการท่ีเปดเผยทางโทรสาร  ใหดําเนินการไดเฉพาะ

กรณีจําเปนเรงดวน  โดยใหคํานึงถึงความส้ินเปลือง  เชน  จํานวนขอมูลขาวสารของราชการ  ระยะเวลา

และคาใชจายในการสง  ทั้งนี้  ใหเลขานุการกรม  ผูอํานวยการกอง  หรือผูอํานวยการกลุมอิสระ  

เจาของเรื่อง  เปนผูพิจารณาอนุญาต 

้หนา   ๕

่เลม   ๑๓๕   ตอนที่   ๘๓    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑   พฤศจิกายน   ๒๕๖๑



ขอ  ๒๓ รายไดจากการขายหรือ จําหน ายขอมูลขาวสารของราชการตามขอ  ๑๙   

และคาธรรมเนียมหรือคาใชจายตาง ๆ  ตามขอ  ๒๐  ใหปฏิบัติตามขอบังคับกระทรวงการคลัง   

วาดวยเงินคาธรรมเนียมขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๘  หรือระเบียบของราชการอื่น 

ที่เกี่ยวของ  และใหมีการแจงอัตราการขายหรือจําหนายและคาธรรมเนียมหรือคาใชจายตาง ๆ  ดังกลาวไว

ใหชัดเจนดวย 

ขอ  ๒๔  การบริการขอมูลขาวสารของราชการใหดําเนินการใหแลวเสร็จโดยเร็ว  แตหากเกิดปญหาใด ๆ   

ตองแจงใหเลขาธิการสํานักงานนโยบายและแผน  หรือรองเลขาธิการสํานักงานนโยบายและแผน   

ที่รับผิดชอบ  สํานักงานเลขานุการกรม  ผูอํานวยการกอง  หรือผูอํานวยการกลุมอิสระ  ทราบโดยทันที 

 ขอ  ๒๕  ในกรณีผูขอรับบริการขอมูลขาวสารของราชการเปนผูท่ีมีรายไดนอยและไมสามารถ

ชําระคาธรรมเนียม  หรือคาใชจายในการใหบริการขอมูลขาวสารของราชการได  และการขอขอมูลขาวสาร 

ของราชการนั้น  มีความจําเปนตอการปกปองสิทธิเสรีภาพของผูขอรับบริการขอมูลขาวสารของราชการนั้น  

หรือเปนเรื่องที่จะเปนไปเพ่ือประโยชนสาธารณะ  ใหสํานักงานเลขานุการกรม  เรียกใหผูขอรับบริการ

ขอมูลขาวสารของราชการนั้นแสดงพยานหลักฐาน  เ พ่ือสนับสนุนวาผูนั้นเปนผูมีรายไดนอย   

และมีความจําเปนดังกลาวจริงหรือไม  พรอมกับใหทําความเห็นเสนอตอเลขาธิการสํานักงานนโยบายและแผน  

หรือรองเลขาธิการสํานักงานนโยบายและแผน  ผู ท่ีไดรับมอบหมายเพ่ือพิจารณายกเวนหรือลด

คาธรรมเนียมหรือคาใชจายตาง ๆ  ในการใหบริการขอมูลขาวสารของราชการใหตามที่เห็นสมควร 

หมวด  ๕ 

การรกัษาความเปนระเบียบเรียบรอยและความปลอดภัย 

ขอ  ๒๖  ในการขอเขาตรวจดู  ศึกษา  คนควา  หรือขอสําเนาขอมูลขาวสารของราชการ 

ตองปฏิบัติตามกฎระเบียบของสํานักงานนโยบายและแผน  อยางเครงครัด  ดังตอไปนี้ 

 (๑)  ตองแตงกายสุภาพหรือตามประเพณีนิยม 

 (๒)  หามนําอาวุธ  หรือวัตถุอื่นใดอันมีลักษณะใชเปนอาวุธไดเขามาภายในหอง   

หรือสถานที่ที่จัดใหตรวจดู  หรือศึกษา  คนควาขอมูลขาวสารของราชการโดยเด็ดขาด 

 (๓)  หามใชกลองถายรูป  โทรศัพทเคล่ือนท่ี  หรือเครื่องสแกนเอกสารแบบพกพา 

ที่สามารถบันทึกขอมูลขาวสารของราชการที่ใหตรวจดูได  เวนแตจะไดรับอนุญาตจากเจาหนาที่ 

้หนา   ๖

่เลม   ๑๓๕   ตอนที่   ๘๓    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑   พฤศจิกายน   ๒๕๖๑



 (๔)  หามสงเสียงดังจนเปนการรบกวนผูอื่น  และตองรักษาความเปนระเบียบเรียบรอย 

ในการเก็บ  คนขอมูลขาวสารของราชการ 

 (๕)  หามนําขอมูลขาวสารของราชการออกไปจากหอง  หรือสถานท่ีที่จัดใหตรวจดู  

ศึกษา  คนควา  เพ่ือนําไปทําสําเนาเอง  เวนแตจะไดรับอนุญาตจากเจาหนาที่ 

 (๖)  การกระทําใด ๆ  อันเปนเหตุใหขอมูลขาวสารของราชการเกิดความชํารุด  เสียหาย  

หรือสูญหาย  ตองรับผิดตามกฎหมาย  หรือชดใชคาเสียหายตามสมควรแกกรณี 

ขอ  ๒๗  ผูใดไมปฏิบัติตามขอ  ๒๖  เจาหนาท่ีซึ่งอยูประจําศูนย  หอง  หรือสถานท่ีท่ีจัดใหเขาตรวจดู  

ศึกษา  คนควาขอมูลขาวสารของราชการจะพิจารณาไมอนุญาตใหผูนั้นเขารับบริการ  หรือแจงใหผูรับบริการ

ออกจากหอง  หรือสถานที่ที่จัดใหเขาตรวจดู  ศึกษา  คนควา  ขอมูลขาวสารของราชการไดทันที 

หมวด  ๖ 

สถานทีบ่ริการขอมูลขาวสารของราชการ 

ขอ  ๒๘  ใหสํานักงานเลขานุการกรม  จัดสถานที่ใหบริการขอมูลไวที่ศูนยบริการขอมูลขาวสาร

ของราชการ  เพ่ือใหบริการรับคํารองขอรับบริการหรือใหคําแนะนําในการติดตอกับหนวยงานในสังกัด 

ในการใหบริการขอมูลขาวสารของราชการ   

 

ประกาศ  ณ  วนัท่ี  ๑  ตุลาคม  พ.ศ.  ๒๕๖๑ 

รวีวรรณ  ภูริเดช 

เลขาธกิารสํานักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม 

้หนา   ๗

่เลม   ๑๓๕   ตอนที่   ๘๓    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑   พฤศจิกายน   ๒๕๖๑



หลักเกณฑการขอขอมูลขาวสารของราชการและการอนญุาต 

ประเภทของขอมูลขาวสารของราชการ ผูอนุญาต 

๑.  ขอมลูขาวสารของราชการที่เปดเผย  ซึ่งดําเนนิการ

เสร็จแลว  และลงพิมพในราชกิจจานุเบกษาแลว  

หรือหนังสือเวียน  กระทรวง  ทบวง  กรม 

๒.  ขอมูลขาวสารของราชการท่ีเปดเผย  ซึง่ดาํเนนิการ

เสร็จแลว  นอกจากขอ  ๑ 

๓.  ขอมูลขาวสารของราชการที่เปดเผยได  และที่อยู

ระหวางดําเนินการ 

๔.  ขอมูลขาวสารของราชการที่มิใหเปดเผยหรอืเปน

ความลับของทางราชการที่อยูระหวางดําเนินการ 

-  ขาราชการตัง้แต  ปฏิบตังิาน/ปฏิบตัิการ   

 

 

-  ผูอํานวยการกอง/เลขานกุารกรม/กลุมอิสระ 

 

-  ผูอาํนวยการกอง/เลขานกุารกรม/กลุมอิสระ 

 

-  เลขาธิการสํานกังานนโยบายและแผน 

 

 

หมายเหตุ ๑. ขอมูลขาวสารสวนบุคคลท่ีกฎหมายไมอนุญาตใหเปดเผย  จะตองไดรับความยินยอม   

  เปนหนังสือจากเจาของขอมูลนั้นกอน  จึงเปดเผยได 

 ๒. ประวัติขาราชการ  ลูกจางประจํา  พนักงานราชการ  พนักงานกองทุนสิ่งแวดลอม  และผูสนับสนุน 

  งานราชการของสํานักงานนโยบายและแผน  เปนขอมูลท่ีเปดเผยไมได 



แบบ  สผ. กข. 
คาํรองขอขอมลูขาวสารของราชการ 

ขาพเจา  (นาย/นาง/นางสาว)....................................................................................อายุ...................ป 
อาชีพ  ..................................................ท่ีอยู/ท่ีทํางาน........................................................................................... 
..............................................................................................................................................................................  
เลขประจําตัวประชาชน   
โทรศัพท...................................................โทรสาร............................................อีเมล..............................................   
คําขอตามหนังสือสวนราชการ/รัฐวิสาหกิจ  ท่ี...................................................ลงวันท่ี......................................... 
มีความประสงคขอขอมูลขาวสารของราชการ  เรื่อง  ............................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
เพ่ือใชประโยชน  ................................................................................................................................................. 
โดยจะขอ   ขอตรวจดู   ขอสําเนา  (มีคาธรรมเนียม) 

   ขอสําเนาท่ีมีคํารับรองถูกตอง  (มีคาธรรมเนียม)   ขอเอกสารเผยแพร 
   อ่ืน ๆ  ................................................................................................................................ 

                        ลงชื่อ.......................................................................................ผูยื่นคําขอ 
   (....................................................................................) 
 วันท่ี................................................................................. 

(สําหรับเจาหนาท่ี) 

ความเห็นเจาหนาที่ประสานงานหรือผูรับผิดชอบขอมูล 
เรียน........................................................(ผูมีอํานาจอนุญาต) 
    ขอมูลขาวสารของราชการตามคํารองเปนขอมูลประเภท 
      เปดเผยได    เปดเผยไมได    ไมมีคาธรรมเนียม 
      มีคาธรรมเนียม  จํานวน  .......................................บาท   
เห็นควร 
  อนุญาต  เพราะ............................................................ 
  ไมควรอนุญาต  เพราะ................................................. 
  ........................................................................................... 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
  (ลงชื่อ).......................................................................... 
         (...........................................................................)   
              ................/......................./.................... 

คําสั่งผูอนุญาต 
  อนุญาต 
  ไมอนุญาต 
.......................................................................... 
.......................................................................... 
.......................................................................... 
.......................................................................... 
  (ลงชื่อ)  ......................................................... 
  (...................................................................)   
  ตําแหนง  .....................................................   
  ................/...................../.................. 

 

 
หมายเหตุ ๑. ใหผูขอขอมูลขาวสารของราชการ  แสดงบัตรที่หนวยงานราชการออกใหที่มีเลขประจําตัว  ๑๓  หลัก 

 ๒. ในกรณีที่ผูขอรับบริการนําขอมูลขาวสารของราชการไปใชแปรผล  หรือวิเคราะหผลขอมูลผิดพลาด  หรือคลาดเคล่ือนไปจากความเปนจริง 

  หรือกระทําการอื่นใด  และกอใหเกิดความเสียหายตอสํานักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม  ผูขอรับบริการ   

  จะตองรับผิดชอบในความเสียหายทั้งหมดที่เกิดขึ้นกับสํานักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม  จากการกระทํา 

  ดังกลาวขางตน 

 


