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สำนักงานคลังจังหวัดพิจิตร 

 



แนวทางการอนุมัติบำเหน็จค้ำประกันสำนักงานคลังจังหวัดพิจิตร 

 กรมบัญชีกลางได้กำหนดคู่มือการใช้ระบบงานระบบบำเหน็จค้ำประกันสำหรับกรมบัญชีกลางและกลุ่ม
คลังจังหวัด เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติของกรมบัญชีกลางและสำนักงานคลังจังหวัด ในการบันทึกข้อมูลในระบบงาน
ระบบบำเหน็จค้ำประกัน เพื่อออกหนังสือรับรองสิทธิในบำเหน็จตกทอดเพื่อใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันกู้เ งิน ของ
ผู้รับบำนาญ และผู้รับบำเหน็จรายเดือน  
   สำนักงานคลังจังหวัดพิจิตร ได้คำนึงถึงความถูกต้อง รวดเร็วในการให้บริการออกหนังสือรับรองสิทธิใน
บำเหน็จตกทอดเพ่ือเป็นหลักทรัพย์ประกันกู้เงิน จึงกำหนดแนวทางดำเนินการ โดยจะตรวจสอบและอนุมัติหนังสือ
รับรองสิทธิ วันละ 2 ครั้ง ตามรายละเอียดขั้นตอนและระยะเวลาดำเนินการ ดังต่อไปนี้  

ขั้นตอนที่  1  : บันทึกรับแบบคำร้องขอหนังสือรับรองสิทธิ (ระยะเวลา 10 นาที)  
  เมื่อส่วนราชการผู้เบิกส่งข้อมูลลงทะเบียนรับคำร้อง สำนักงานคลังจังหวัดทำการตรวจสอบ
บันทึกรับเรื่องหรือส่งคืนข้อมูล โดยสำนักงานคลังจังหวัดพิจิตร มอบหมายเจ้าหน้าที่ตรวจสอบการส่งเรื่องขอรับ
หนังสือรับรองสิทธิฯ ที่ส่วนราชการจัดส่งผ่านระบบ Digital Pension ไปยังสำนักงานคลังจังหวัด วันละ 2 ครั้ง  
เวลา 11.00 น และ 14.00 น. โดยการบันทึกรับเรื่องจะลงทะเบียนคุมการตรวจสอบและอนุมัติ ข้อมูลผู ้รับ
บำนาญ/ผู้รับบำเหน็จรายเดือน ในการรับรองสิทธิในบำเหน็จตกทอดเพื่อใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงิน 
(Digital Pension) สำนักงานคลังจังหวัดพิจิตร 

ขั้นตอนที่ 2  : บันทึกผลการตรวจสอบระดับ ผอ.กลุ่มงาน (ระยะเวลา 15 นาที) 
ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล เมื่อถูกต้องจะยืนยันข้อมูลส่งคลังจังหวัดเพ่ืออนุมัติ 

ขั้นตอนที่ 3  :  คลังจังหวัดอนุมัติหนังสือรับรองสิทธิ (ระยะเวลา 10 นาที) 
  คลังจังหวัดตรวจสอบข้อมูลตามท่ี ผอ.กลุ่มงานตรวจสอบและส่งผ่านระบบและอนุมัติในระบบ  

เมื่อคลังจังหวัดอนุมัติหนังสือรับรองสิทธิแล้ว เจ้าหน้าที่สำนักงานคลังจังหวัดจะติดต่อผู้ยื่นขอหนังสือรับรองสิทธิฯ 
แจ้งการอนุมัติหนังสือรับรองสิทธิฯ และรับหนังสือรับรองสิทธิฯ เพ่ือนำไปยื่นกู้เงินกับธนาคารต่อไป โดยในการรับ
หนังสือรับรองสิทธิฯ สามารถรับได้ 3 ช่องทาง ได้แก่ 

1.1 มารับด้วยตนเองที่สำนักงานคลังจังหวัดพิจิตร 
1.2 รับจากส่วนราชการที่ยื่นความจำนงค์ขอรับหนังสือรับรองสิทธิฯ 
1.3 สำนักงานคลังจังหวัดจัดส่งหนังสือรับรองสิทธิฯ ให้ตามท่ีอยู่ทางไปรษณีย์ 

ขั้นตอนการดำเนินการตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลและบันทึกร
รับแบบคำร้องขอหนังสือรับรองสิทธิในระบบ 

 

 

        สำนักงานคลังจังหวัดพิจิตร 
 E – mail : pct@cgd.go.th 
โทรศัพท์ : 0 5661 1125 



 


