
หน่วยงาน   :  ส ำนักงำนคลังจังหวัดพิจิตร   กรมบัญชีกลำง    กระทรวงกำรคลัง

ผู้รับผิดชอบ :  เจ้ำหน้ำท่ีกลุ่มงำนวิชำกำร

ภารกิจ

1.งานประจ าวัน ต.ค.-64 พ.ย.-64 ธ.ค.-64 ม.ค.-65 ก.พ.-65 มี.ค.-65 เม.ย.-65 พ.ค.-65 มิ.ย.-65 ก.ค.-65 ส.ค.-65 ก.ย.-65 หลัก

1

กำรให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ ตอบข้อ
หำรือ รวมท้ังสนับสนุนและให้ควำม
ช่วยเหลือทำงวิชำกำรเก่ียวกับ
กฎหมำยกำรเงินกำรคลังภำครัฐ และ
รำยงำนผล พร้อมประเมินควำมพึง
พอใจผู้รับบริกำร

นางสาวสุ

วัชรีย์ สุข

กมล (วัน

จันทร์)

นางสาว
พณณกร  

กระบวนศรี 
(วันอังคาร)

นางสาว
เปรมกมล 
จันทร์มี 
(วันพุธ)

นางสาว
สมคิด แห
วนเพ็ชร 

(วัน
พฤหัสบดี)

คุณเพชรี สุข
ขวัญ (วัน

ศุกร์)

2

กำรให้บริกำรข้อมูลกำรจัดซ้ือจัดจ้ำง 
และกำรลงทะเบียนในระบบกำร
จัดซ้ือจัดจ้ำงภำครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)

1.นางสาวสุ
วัชรีย์ สุข

กมล

2.นางสาว

เปรมกมล 

จันทร์มี

3.นางสาว
พณณกร  
กระบวนศรี

4.คุณเพชรี
 สุขขวัญ

3

กำรตรวจสอบ อนุมัติ และออก 
หนังสือรับรองบ ำเหน็จค้ ำประกันใน
ระบบ e-pension

1.คุณเพชรี
 สุขขวัญ

2.นางสาว
สมคิดแหวน
 เพ็ชร (วัน
พฤหัสบดี)

3.นางสาว

เปรมกมล 

จันทร์มี

4.นางสาว
พณณกร  
กระบวนศรี

4
ประชำสัมพันธ์เผยแพร่ข้อมูลข่ำวสำร
 และกิจกรรมต่ำงๆ

1.นางสาวสุ
วัชรีย์ สุข

กมล

2.นางสาว
พณณกร  
กระบวนศรี

3.นางสาว

เปรมกมล 

จันทร์มี

4.คุณเพชรี
 สุขขวัญ

5.นางสาว
สมคิด แหวน

เพ็ชร

5
งำนพัสดุของส ำนักงำนคลังจังหวัด
พิจิตร

1.คุณเพชรี
 สุขขวัญ 
(หัวหน้า

เจ้าหน้าท่ี)

2.นางสาวสุ
วัชรีย์ สุข

กมล 
(เจ้าหน้าท่ี)

3.นางสาว
เปรมกมล 
จันทร์มี 

(เจ้าหน้าที)

3.งานประจ าเดือน

ตารางแผนปฏิบัติการกลุ่มงานวิชการ ส านักงานคลังจังหวัดพิจิตร ปีงบประมาณ พ.ศ. 2565

ล าดับท่ี
ระยะเวลาด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ

สนับสนุน

ปริมาณงานขึน้อยู่กบัผูม้สี่วนไดส้ว่นเสียและผูร้ับบริการในแตล่ะวนั

ปริมาณงานขึน้อยู่กบัผูม้สี่วนไดส้ว่นเสียและผูร้ับบริการในแตล่ะวนั

ปริมาณงานขึน้อยู่กบักจิกรรมที่ไดร้บัมอบหมายในแตล่ะวนั

ปริมาณงานขึน้อยู่กบัเหตผุลความจ าเปน็/ขอ้เทจ็จรงิในแตล่ะวัน

ปริมาณงานขึน้อยู่กบัผูม้สี่วนไดส้ว่นเสียและผูร้ับบริการในแตล่ะวนั



ภารกิจ

1.งานประจ าวัน ต.ค.-64 พ.ย.-64 ธ.ค.-64 ม.ค.-65 ก.พ.-65 มี.ค.-65 เม.ย.-65 พ.ค.-65 มิ.ย.-65 ก.ค.-65 ส.ค.-65 ก.ย.-65 หลัก
ล าดับท่ี

ระยะเวลาด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ

สนับสนุน

6

กำรเผยแพร่รำยงำนต่ำงๆ งำนพัสดุ
ของส ำนักงำนคลังจังหวัดพิจิตร  
รวมท้ังในระบบ e-GP

1.นางสาวสุ
วัชรีย์ สุข

กมล

2.นางสาว
เปรมกมล 
จันทร์มี

3.คุณเพชรี
 สุขขวัญ

7

กำรจัดท ำ Infographic สรุป
กฎหมำยกำรเงินกำรคลังภำครัฐเพ่ือ
เผยแพร่

นางสาว

พณณกร  

กระบวนศรี

นางสาว
เปรมกมล 
จันทร์มี

นางสาวสุ
วัชรีย์ สุข

กมล

คุณเพชรี 
สุขขวัญ

นางสาว
สมคิด แหวน

เพ็ชร

8

รำยงำนผลกำรจัดส่งเอกสำรเข้ำศูนย์
ข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรส ำนักงำน
คลังจังหวัดพิจิตรตำมพระรำชบัญญัติ
ข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร พ.ศ. 2540

1.นางสาว
พณณกร  
กระบวนศรี

2.นางสาวสุ

วัชรีย์ สุขกมล

9

กำรจัดกำรควำมรู้บุคลำกรภำยใน
ส ำนักงำนคลังจังหวัดพิจิตร ประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ. 2565

1.คุณเพชรี
 สุขขวัญ

2.นางสาว
สมคิด แห
วนเพ็ชร

10

รายงานผลจ านวนผู้รับบริการให้
ค าแนะน าปรึกษาและการตอบข้อ
หารือเก่ียวกับหลักเกณฑ์ กฎหมาย
ระเบียบ ข้อบังคับ และวิธีปฏิบัติ 
ด้านการเงินการคลัง การบัญชี การ
พัสดุ และการตรวจสอบภายใน
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565

1.นางสาวสุ

วัชรีย์ สุขกมล

2.นางสาว
พณณกร  
กระบวนศรี

11
จัดฝึกอบรมและพัฒนาบุคลากรของ
หน่วยงานภาครัฐด้านการเงินการคลัง
ภาครัฐ

1.นางสาว
สมคิด แห
วนเพ็ชร

2.คุณเพชรี 
สุขขวัญ

12
กำรคืนและรำยงำนผลผู้มีบัตร
สวัสดิกำรแห่งรัฐ

1.นางสาว
พณณกร  
กระบวนศรี

2.นางสาวสุ

วัชรีย์ สุขกมล

ทุกเดือน ภายในวันที่ 10 ของเดอืนถดัไป

เป็นประจ าทุกเดอืน ภายในวนัที่ 10 ของเดอืน

ปริมาณงานขึน้อยู่กบัเหตผุลความจ าเปน็/ขอ้เทจ็จรงิในแตล่ะวัน

30 วันนับแตเ่สรจ็สิน้การฝกึอบรม

เป็นประจ าทุกเดอืน ภายในวนัที่ 25 ของเดอืน

ปริมาณงานขึน้อยู่กบัผูม้สี่วนไดส้ว่นเสียและผูร้ับบริการในแตล่ะวนั



ภารกิจ

1.งานประจ าวัน ต.ค.-64 พ.ย.-64 ธ.ค.-64 ม.ค.-65 ก.พ.-65 มี.ค.-65 เม.ย.-65 พ.ค.-65 มิ.ย.-65 ก.ค.-65 ส.ค.-65 ก.ย.-65 หลัก
ล าดับท่ี

ระยะเวลาด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ

สนับสนุน

13
รายงานผลด าเนินงานและการใช้
จ่ายเงินข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการ
งานก่อสร้าง

1.นางสาว
พณณกร  
กระบวนศรี

4.งานรายไตรมาส

14
รายงานผลการด าเนินการงานและใช้
จ่ายเงินโครงการความโปร่งใสการ
ก่อสร้างภาครัฐ (CosT)

1.นางสาว
พณณกร  
กระบวนศรี

2.นางสาว
สมคิด แห
วนเพ็ชร

15

กำรรำยงำนผลกำรบันทึกและ
ตรวจสอบข้อมูลงบรับจ่ำยองค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ินผ่ำนระบบ CFS

นางสาว
เปรมกมล 
จันทร์มี

16

รำยงำนผลกำรน ำเข้ำข้อมูลในระบบ
ติดตำมและประเมินผลแห่งชำติ 
(eMENSCR)

1.คุณเพชรี
 สุขขวัญ

2.นางสาว
สมคิด แห
วนเพ็ชร

5.งานราย 6 เดือน

17
ตัวช้ีวัดกรมบัญชีกลำง จังหวัดพิจิตร 
กระทรวงกำรคลัง

คุณเพชรี 
สุขขวัญ

18
กำรรำยงำนผลกำรควบคุมภำยในของ
ส ำนักงำนคลังจังหวัดพิจิตร

1.นางสาว
พณณกร  
กระบวนศรี

2.นางสาว
สมคิด แห
วนเพ็ชร

6.งานราย 9 เดือน

19
ตัวช้ีวัดกรมบัญชีกลำง จังหวัดพิจิตร 
กระทรวงกำรคลัง

คุณเพชรี 
สุขขวัญ

7.งานประจ าปี

ภายในระยเวลาที่กรมก าหนด นับแตส่ิน้รอบการายงาน

ภายในระยเวลาที่กรมก าหนด นับแตส่ิน้รอบกา

ภายในระยเวลาที่กรมก าหนด นับแตส่ิน้รอบการายงาน

ภายในระยเวลาที่กรมก าหนดรายไตรมาส ภายใน 45 วันนับแตส่ิน้ไตร

ภายในระยเวลาที่กรมก าหนดรายไตรมาส ภายในวันที่ 10 นับแตส่ิน้

ภายในระยเวลาที่กรมก าหนดรายไตรมาส ภายในวันที่ 5 นับแตส่ิ้นไตร

รายงานผลเมือ่ด าเนนิการเสร็จตามระยะเวลาที่ก าหนด และผลใชจ้า่ยเงนิเปน็ประจ าทกุเดอืน ภายในวันที่ 5 ของเดอืนถดัไป 

เป็นประจ าทุกเดอืน ภายในวนัที่ 5 ของเดอืนถดัไป  และรายงานรายไตรมาส



ภารกิจ

1.งานประจ าวัน ต.ค.-64 พ.ย.-64 ธ.ค.-64 ม.ค.-65 ก.พ.-65 มี.ค.-65 เม.ย.-65 พ.ค.-65 มิ.ย.-65 ก.ค.-65 ส.ค.-65 ก.ย.-65 หลัก
ล าดับท่ี

ระยะเวลาด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ

สนับสนุน

20

จัดท ำแผนพัฒนำบุคลำกรของ
หน่วยงำนภำครัฐด้ำนกำรเงินกำรคลัง
ภำครัฐ

1.นางสาว
สมคิด แห
วนเพ็ชร

2.คุณเพชรี 
สุขขวัญ

1.นางสาว
สุวัชรีย์ สุข

กมล

2.นางสาว
พณณกร  
กระบวนศรี

3.นางสาว

เปรมกมล 

จันทร์มี

21 รำยงำนกำรเงินรำยปีรวมอปท.
นางสาว

เปรมกมล 
จันทร์มี

22

รำยงำนงบกำรเงินท่ีผ่ำนกำร
ตรวจสอบของส ำนักกำรตรวจเงิน
แผ่นดิน (สตง.)

นางสาว
เปรมกมล 
จันทร์มี

23 รำยงำนสินทรัพย์ (สท 1  - 3)
นางสาว

เปรมกมล 
จันทร์มี

24
ด ำเนินกำรเก่ียวกับกำรพิจำรณำ
ก ำหนดส ำนักงำนในพ้ืนท่ีพิเศษ

คุณเพชรี 
สุขขวัญ

25
กำรรำยงำนผลกำรควบคุมภำยในของ
ส ำนักงำนคลังจังหวัดพิจิตร

1.นางสาว
พณณกร  
กระบวนศรี

2.นางสาว
สมคิด แห
วนเพ็ชร

8.งานอ่ืนๆ (งานนโยบาย งานท่ี
ได้รับมอบหมายพิเศษ)

26

เกณฑ์กำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำน
ด้ำนบัญชีส่วนรำชกำร-ปฏิบัติงำน
ร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำน
ของหน่วยงำนอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง หรือท่ี
ได้รับมอบหมำย

นางสาว
พณณกร  
กระบวนศรี

นางสาวสุ

วัชรีย์ สุขกมล

รายงานผลเมือ่ด าเนนิการเสร็จตามที่ไดร้ับ

ภายในวันที่ 15 ม.ค. ส่ง

ภายในเดอืนกรกฎาคม  หรือตามที่กรมบัญชกีลางก าหนด

ภายในเดอืนสิงหาคม หรือตามทีก่รมบญัชีกลางก าหนด

ภายในระยเวลาที่กรมก าหนดรายไตรมาส ภายในวันที่ 25 นับแตส่ิน้ไตร

ภายในเดอืนธันวาคม 



ภารกิจ

1.งานประจ าวัน ต.ค.-64 พ.ย.-64 ธ.ค.-64 ม.ค.-65 ก.พ.-65 มี.ค.-65 เม.ย.-65 พ.ค.-65 มิ.ย.-65 ก.ค.-65 ส.ค.-65 ก.ย.-65 หลัก
ล าดับท่ี

ระยะเวลาด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ

สนับสนุน

27

กำรรับรองมำตรฐำนกำรให้บริกำร
ของศูนย์รำชกำรสะดวก 
(Government Easy Contact 
Center : GECC)

1.นางสาว
เปรมกมล 
จันทร์มี

2.คุณเพชรี 
สุขขวัญ

28

กำรประเมินคุณธรรมและควำม
โปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของ
หน่วยงำนภำครัฐ(Integrity & 
Transparency Assessment: ITA)

1.นางสาว
พณณกร  
กระบวนศรี

2.นางสาว
สมคิด แห
วนเพ็ชร

29 กำรรำยงำนกำรส่งคืนเคร่ือง EDC
1.นางสาว
พณณกร  
กระบวนศรี

2.นางสาวสุ

วัชรีย์ สุขกมล

30 โครงกำรองค์กรคุณธรรม
นางสาว

เปรมกมล 
จันทร์มี

31
งำนตำมตัวช้ีวัดกรมบัญชีกลำง 
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2565

นางสาว
สมคิด แห
วนเพ็ชร

คุณเพชรี 
สุขขวัญ

นางสาว

เปรมกมล 

จันทร์มี

นางสาว
พณณกร  
กระบวนศรี

นางสาวสุ
วัชรีย์ สุขกมล

32
งำนโครงกำรตำมแผนยุทธศำสตร์
ส ำนักงำนคลังจังหวัดพิจิตร

นางสาว
สมคิด แห
วนเพ็ชร

คุณเพชรี 
สุขขวัญ

นางสาว

เปรมกมล 

จันทร์มี

นางสาว
พณณกร  
กระบวนศรี

นางสาวสุ
วัชรีย์ สุขกมล

หมำยเหตุ แก้ไขเม่ือมีกำรปรับอัตรำก ำลังของกลุ่มงำนวิชำกำร และมีกำรปรับเปล่ียนช่ือกลุ่มงำนจำกเดิม "กลุ่มงำนก ำกับและบริหำรกำรเงินกำรคลัง" มำเป้น "กลุ่มงำนวิชำกำร"

รายงานผลเมือ่ด าเนนิการเสร็จตามระยะเวลาที่ก าหนด 

รายงานผลเมือ่ด าเนนิการเสร็จตามระยะเวลาที่ก าหนด 

รายงานผล ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไปขึ้นอยู่กับผู้คืนเครื่อง 

รายงานผลเมือ่ด าเนนิการเสร็จตามระยะเวลาที่ก าหนด 

รายงานผลเมือ่ด าเนนิการเสร็จตามระยะเวลาที่ก าหนด 

รายงานผลเมือ่ด าเนนิการเสร็จตามระยะเวลาที่ก าหนด 



หน่วยงาน   :  ส ำนักงำนคลังจังหวัดพิจิตร  กรมบัญชีกลำง  กระทรวงกำรคลัง

ผู้รับผิดชอบ :  กลุ่มงำนก ำกับและบริหำรระบบกำรคลัง

ต.ค.64 พ.ย.64 ธ.ค.64 ม.ค.65 ก.พ.65 มี.ค.65 เม.ย.65 พ.ค.65 ม.ิย.65 ก.ค.65 ส.ค.65 ก.ย.65

1. จัดท ำแผนงำนโครงกำร และรำยงำนทำงวิชำกำรของ

    ส ำนักงำนคลังจังหวัดพิจิตร

2. จัดท ำรำยงำนกำรเงินรวมของจังหวัด

3. กำรอนุมัติ/ไม่อนุมัติ รำยกำรขอเบิกเงินงบประมำณ

   และเงินนอกงบประมำณ ของส่วนรำชกำรในจังหวัดพิจิตร

    - รอบเช้ำ เวลำ 10.00 น.

    - รอบบ่ำย เวลำ 14.00 น.

    - เมื่อได้รับแจ้งจำกส่วนรำชกำร

4. กำรยกเลิกรำยกำรเอกสำรในระบบ GFMIS 

   ของส่วนรำชกำรในจังหวัดพิจิตร

5. ด ำเนินกำรตรวจสอบ อนุมัติและยืนยันข้อมูลหลักผู้ขำยของ

   ส่วนรำชกำรในจังหวัดพิจิตร

6. ด ำเนินกำรฝึกอบรมและพัฒนำบุคลำกรผู้ปฏิบัติงำน

   ด้ำน GFMIS ให้แก่ส่วนรำชกำรในจังหวัดพิจิตร

    6.1 เมื่อได้รับจัดสรรงบประมำณ จำกกรมบัญชีกลำง หรือ 

         ได้รับมอบหมำยจำกคลังจังหวัดพิจิตร

แผนปฏบิัติงาน กลุม่งานก ากับและบริหารระบบการคลัง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565

ปีงบประมาณ พ.ศ.2564
รายการ



ต.ค.64 พ.ย.64 ธ.ค.64 ม.ค.65 ก.พ.65 มี.ค.65 เม.ย.65 พ.ค.65 ม.ิย.65 ก.ค.65 ส.ค.65 ก.ย.65

ปีงบประมาณ พ.ศ.2564
รายการ

    6.2 จัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน

    6.3 ด ำเนินกำรตำมแผนงำน

    6.4 สรุปผลกำรจัดโครงกำร

7. ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ ตอบข้อหำรือของส่วนรำชกำรเกี่ยวกับ

    กำรเบิกจ่ำยเงินกำรรับและน ำส่งเงินของส่วนรำชกำร

    ตำมระบบ GFMIS

8. เป็นวิทยำกรด้ำนระบบ GFMIS ด้ำนกำรเงินกำรคลัง และ

    กำรบัญชีในระบบ GFMIS

     - เมื่อได้รับมอบหมำยให้จัดโครงกำรฝึกอบรม

     - เมื่อได้รับเชิญจำกส่วนรำชกำร

9. รำยงำนสถำนะกำรเบิกจ่ำยเงินของหน่วยงำนในจังหวัด

   พิจิตรประจ ำรำยสัปดำห์ เสนอผู้บริหำร คลังจังหวัด, 

   ผวจ.พิจิตร

10. ควบคุม ตรวจสอบ ติดตำมเร่งรัดกำรเบิกจ่ำยเงินงบประมำณ

     และเงินนอกงบประมำณของส่วนรำชกำรในจังหวัดพิจิตร

11. กำรปฏิบัติงำนเกี่ยวกับกำรจัดประชุมกำรเร่งรัดฯ



ต.ค.64 พ.ย.64 ธ.ค.64 ม.ค.65 ก.พ.65 มี.ค.65 เม.ย.65 พ.ค.65 ม.ิย.65 ก.ค.65 ส.ค.65 ก.ย.65

ปีงบประมาณ พ.ศ.2564
รายการ

12. ตรวจสอบและเร่งรัดกำรน ำส่งข้อมูลเข้ำระบบและ

     ควบคุมดูแลกำรกระทบยอดรำยกำรน ำเงินส่งคลังของ

     ส่วนรำชกำร (CJ)

13. กำรปฏิบัติงำนเกี่ยวกับกำรกระทบยอดเงินฝำก

     ธนำคำรเกี่ยวกับบัญชีเงินฝำกธนำคำรของส ำนักงำนคลัง

     จังหวัด ณ ธนำคำรกรุงไทย (ด้ำนรับ) ในระบบบัญชีรัฐบำล

14. กำรเรียกรำยงำนข้อมูลบัญชีผิดดุลและบัญชีทีต้่อง

     ไม่มียอดคงค้ำงในระบบ GFMIS และส่งรำยงำนให้

     ส่วนรำชกำรเพือ่ด ำเนินกำรปรับปรุงรำยกำรให้ถูกต้อง

15. กำรติดตำมตรวจสอบกำรปรับปรุงรำยกำร

     ข้อผิดพลำดทำงบัญชีของส่วนรำชกำรในควำมรับผิดชอบ

     ตำมหนังสือของส ำนักงำนคลังจังหวัดพิจิตร แจ้งเร่ืองบัญชี

     ผิดดุลและบัญชีทีต้่องไม่มียอดคงค้ำงในแต่ละเดือน

16. ควบคุมตรวจสอบกำรต้ังวงเงินทดรองรำชกำรภำยใน 1 วัน 

     กำรล้ำงลูกหนี้เงินทดรองรำชกำร ตลอดจนกระทบยอด

     จับคู่หักล้ำงลูกหนี้เงินทดรองรำชกำร ภำยในวันที ่7 

     ของเดือนถัดไป

17. กำรจัดท ำรำยงำนตรวจสอบบัญชีเงินรับฝำกของ

     รัฐบำลและบัญชีเงินทดรองรำชกำรรับจำกคลัง –

     เพือ่ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ เป็นประจ ำทุกเดือน



ต.ค.64 พ.ย.64 ธ.ค.64 ม.ค.65 ก.พ.65 มี.ค.65 เม.ย.65 พ.ค.65 ม.ิย.65 ก.ค.65 ส.ค.65 ก.ย.65

ปีงบประมาณ พ.ศ.2564
รายการ

18. จัดท ำระบบควบคุมภำยใน กำรบริหำรควำมเส่ียงและ

     กำรประเมินผลควำมคุมภำยในของกลุ่มงำนก ำกับและ

     บริหำรระบบกำรคลัง

19. ควบคุมและตรวจสอบจัดท ำรำยงำนสรุปรำยงำนขอเบิก

     ของส่วนรำชกำรในจังหวัดพิจิตร

20. กำรรวบรวมและสรุปเอกสำรกำรกลับรำยกำร

     ประจ ำเดือนและสรุปจ ำนวนข้อมูลหลักผู้ขำยและ

     จ ำนวนแบบขอเปล่ียนแปลงข้อมูลหลักผู้ขำยประจ ำเดือน

21. ส ำรวจบัญชีเงินฝำกคลัง ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2565

22. ตรวจสอบแบบยืนยันรำยกำรขอเบิกเงินจำกคลังในระบบ

     GFMIS ของส่วนรำชกำรประจ ำเดือน เสนอหัวหน้ำกลุ่มงำน

     ตรวจสอบภำยในวันที ่15 ของเดือนถัดไป

23. รำยงำนกำรขอเบิกเงินจำกคลังในระบบ GFMIS 

     ของส่วนรำชกำร ส่งเขตเป็นรำยไตรมำสภำยในวันที ่20 

     นับจำกวันส้ินสุดไตรมำส

24. จัดท ำแผนกำรปฏิบัติงำนประจ ำปีของกลุ่มงำนให้เป็นไป

      ตำมตัวชี้วัดของกรมบัญชีกลำงและจังหวัดพิจิตร

25. ควบคุม ตรวจสอบ กำรจัดท ำรำยงำนกำรประเมินผลกำร

     ปฏิบัติงำนด้ำนบัญชีของหน่วยเบิกจ่ำยในจังหวัดส่งให้

     ส ำนักงำนคลังเขต 6 จังหวัดพิษณุโลก



ต.ค.64 พ.ย.64 ธ.ค.64 ม.ค.65 ก.พ.65 มี.ค.65 เม.ย.65 พ.ค.65 ม.ิย.65 ก.ค.65 ส.ค.65 ก.ย.65

ปีงบประมาณ พ.ศ.2564
รายการ

26. จัดท ำรำยงำนต้นทุนผลผลิต ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2564

     จัดส่งให้ส ำนักงำนคลังเขต 6 และ กรมบัญชีกลำง 

27. ปฏิบัติตำมค ำรับรองกำรปฏิบัติงำนรำชกำรระดับบุคคล

     ตำมรอบกำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำน

28. ปฏิบัติงำนอื่นทีเ่กี่ยวข้องหรือทีไ่ด้รับมอบหมำย



ภำยในไตรมำสแรกของ

ปงีบประมำณ

จัดส่งภำยใน 90 วนั

นับแต่วนัส้ินงบประมำณ

ตำมที่ได้รับแจ้ง

จำกส่วนรำชกำร

ตำมที่ได้รับแจ้ง

จำกส่วนรำชกำร

เมื่อได้รับงบประมำณ

แผนปฏบิัติงาน กลุม่งานก ากับและบริหารระบบการคลัง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565

หมายเหตุ

ปฏบิติัเปน็ประจ ำทกุวนั

ตำมรอบเวลำที่ก ำหนด



หมายเหตุ

ภำยใน 7 วนัหลังจำก

ด ำเนินกำรจัดฝึกอบรม

ตำมที่ ส่วนรำชกำร ร้องขอ

เมื่อได้รับงบประมำณหรือ

ได้รับเชิญจำก สรก.

เปน็ประจ ำทกุสัปดำห์

เปน็ประจ ำทกุเดือน

อย่ำงน้อยไตรมำสละ

1 คร้ัง



หมายเหตุ

ภำยในวนัที่ 7 

ของเดือนถัดไป

ภำยในวนัที่ 10 

ของเดือนถัดไป

ภำยในวนัที่ 5

ของเดือนถัดไป

ภำยในวนัที่ 10

ของเดือนถัดไป

ภำยในวนัที่ 7

ของเดือนถัดไป

ภำยในวนัที่ 20

ของเดือนถัดไป



หมายเหตุ

ภำยในเวลำที่ก ำหนด

ภำยในสัปดำหแ์รกของ

เดือนถัดไป

ภำยในสัปดำหแ์รกของ

เดือนถัดไป

ภำยในเดือนมิถุนำยน 

ภำยในวนัที่ 15 

ของเดือนถัดไป

ภำยในวนัที่ 20 

นับจำกวนัส้ินสุดไตรมำส

ภำยในเวลำที่ก ำหนด

ภำยในเวลำที่ก ำหนด



หมายเหตุ

ภำยในเวลำที่ก ำหนด

ตำมที่ได้รับมอบหมำย

และตำมเวลำที่ก ำหนด

ตำมที่ได้รับมอบหมำย

และตำมเวลำที่ก ำหนด



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1. งานเดอืน

1.1 จดัท ำเอกสำรประจ ำศูนยข์อ้มูลตำม พรบ .ฯ และด้ำน

เศรษฐกจิกำรคลัง

ส ำนักงำน
ศิวำพร แล้วเสร็จภำยในวนัที่  15 ของเดือนถดัไป

1.2 จดัท ำรำยงำนเศรษฐกจิกำรคลังด้ำนรำยรับ -รำยจำ่ย
พรทิพย ์-สุรศักด์ิ ภำยในวนัที่ 25 ของเดือน

1.2 กำรน ำส่งขอ้มูลด้ำนเศรษฐกจิกำรคลังupload 

ทำงเวป็ไซต์ (45วนั)

คลังเขต/กรม
ศิวำพร แล้วเสร็จภำยในวนัที่  15 ของเดือนถดัไป

1.3 กำรจดัท ำดัชนีเศรษฐกจิจงัหวดั สนง.เศรษฐกจิ ศิวำพร แล้วเสร็จภำยในวนัที่  25 ของทุกเดือน

1.4 รำยงำนแผน/ผลกำรใช้จำ่ยเงินงบประมำณ  

รำยจำ่ยอืน่ (จดัท ำ MC)

คลังเขต/กรม
ศิวำพร ภำยในวนัที่ 5 ของเดือนถดัไป

1.5 รำยงำนขอ้มูลด้ำนเศรษฐกจิกำรคลัง ผ่ำนบอร์ด

ประชำสัมพนัธ์
ศิวำพร แล้วเสร็จภำยในวนัที่  15  ของเดือนถดัไป

2. งานรายไตรมาส / รอบ 6 เดอืน

2.1 รำยงำนประมำณกำรเศรษฐกจิกำรคลังจงัหวดั (MC) คลังเขต/กรม
ศิวำพร ภำยในวนัที่ 15 หลังส้ินไตรมำส

2.2 จดัประชุมคณะกรรมกำรด้ำนเศรษฐกจิและ

คณะท ำงำนจดัท ำประมำณกำรเศรษฐกจิกำรคลังจงัหวดั

(ถำ้มี)

ทุกคน

2.3 แลกเปล่ียนเรียนรู้กบัหน่วยงำนด้ำนเศรษฐกจิ 

(ธปท.สศช.)
ทุกคน

3. รายงานอ่ืนๆ / เอกสารขอ้มลูการประชมุ / โครงการ

3.1 ขอ้มูลด้ำนเศรษฐกจิกำรคลัง (หนังสือที่ สรก.ขอขอ้มูล) ศิวำพร ภำยในวนัที่ สรก. ก ำหนด

3.2 รำยงำนกำรควบคุมภำยในกลุ่ม CFO
กลุ่มก ำกบัและ

บริหำรกำรเงินฯ
ศิวำพร

ป ี 2565

หมายเหตุไตรมาส 1/2564 ไตรมาส 2/2564 ไตรมาส 3/2564 ไตรมาส 4/2564

แผนปฏบิตังิานปงีบประมาณ พ.ศ. 2565

กลุ่มงานบริหารการคลังและเศรษฐกิจ  

กิจกรรม หน่วยงาน ผู้รับผิดชอบ

ป ี 2564



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ป ี 2565
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4. สนับสนุนกำรด ำเนินงำนของคณะผู้บริหำรกำรคลังประจ ำจงัหวดั

4.1 จัดท ำจุลสำร คบจ.ประจ ำเดือน สุรศักด์ิ กอ่นประชุม คบจ.ประจ ำเดือจ

4.2 จัดประชุมคณะผู้บริหำรกำรคลังประจ ำจังหวัด ทุกคน สัปดำหท์ี่ 3 ของเดือน

4.3  กำรตรวจติดตำมเอกสำรเอกสำรประกอบตัวชีว้ัดฯ

     4.4.1  ค ำส่ังแต่งต้ังคณะท ำงำนตรวจ ติดตำม สมคิด

     4.4.2  ตรวจสอบติดตำมเอกสำรประกอบตัวชีว้ัดคลังเขต คณะท ำงำน ภำยใน 5 วันท ำกำรนบัแต่ส้ินเดือน

4.5  รำยงำนกำรใช้จ่ำย คบจ.

     4.5.1  จัดท ำแผนกำรใช้จ่ำยเงิน คบจ สุรศักด์ิ

     4.5.2  รำยงำนผลกำรใช้จ่ำยเงิน คลังเขต สุรศักด์ิ ภำยใน 3 วันท ำกำรนบัแต่ส้ินเดือน

5. งำนอืน่ ๆ

5.1  กำรตรวจสอบตำมเกณฑ์ประเมนิผลบญัชี สุรศักด์ิ,พรทิพย์ 

5.2  กำรตรวจสอบเงินทดรองผู้ประสบภยัพิบติั สุรศักด์ิ,พรทิพย์ ภำยใน 30 วันท ำกำรนบัแต่รับเอกสำร

5.3  โครงกำรคบจ.พัฒนำประสิทธิภำพกำรคลังท้องถิน่ ทุกคน

5.4  โครงกำรลงพื้นที่พบผู้ประกอบกำร ทุกคน

5.5  โครงกำร คบจ.สร้ำงธรรมำภบิำลล ทุกคน
5.6  โครงกำรต่อยอดสนบัสนนุ SME ทุกคน


