
ด่วนทีสุด
ที กค ๐๔๐๒.๔/ Q

ถนนพระรามท ๖ กทม. ๑๐๔๐๐
กระทรวงการคลัง

1พ ๔  สิงหาคม ๒๕๖๒

เร่ือง การกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีและการขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน กรณีอยู่ระหว่างกระบวนการอุทธรณ์
ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ .ศ ๒๕๖๐

เรียน ปลัดกระทรวง อธิบดี อธิการบดี เลขาธิการ ผู้อำนวยการ ผู้บัญชาการ ผู้ว่าราชการจังหวัด 
ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร นายกเมืองพัทยา หัวหน้ารัฐวิสาหกิจท่ีเก่ียวช้อง

อ้างถึง หนังสือกระทรวงการคลัง ท่ี กค ๐๔๐๒.๕/ว ๗๖ ลงวันท่ี ๒๕ กรกฎาคม ๒๕๖๒

ส่ิงท่ีส่งมาด้วย แนวทางปฏิบัติในการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีและขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน กรณีมีหนี้ผูกพัน
(ประเภทเอกสาร CX) จำนวน ๑ ชุด

ตามหนังสือท่ีอ้างถึง กระทรวงการคลังได้กำหนดแนวทางปฏิบัติในการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี 
และการขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน กรณีหน่วยงานชองรัฐได้ดำเนินการจัดซือจัดจ้างพัสดุและอยู่ระหว่าง 
กระบวนการอุทธรณ์ตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ น้ัน

กระทรวงการคลังพิจารณาแล้ว ขอเรียนว่า เพ่ือให้แนวทางปฏิบัติในการกันเงินไว้เบิกเหล่ือมปี 
และการขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน กรณีอยู่ระหว่างกระบวนการอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและ 
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มีความถูกต้อง และสอดคล้องกับนิยามความหมายของคำว่า “ หน ี้” 
ตามพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๑ จึงเห็นสมควรยกเลิกหนังสือกระทรวงการคลังที่อ้างถึง 
และกำหนดแนวทางปฏิบัติกรณีดังกล่าวขึ้นใหม่ โดยให้หน่วยงานของรัฐที่ได้ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ 
และอยู่ระหว่างกระบวนการอุทธรณ์ตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
สามารถกันเงินไว้เบิกเหล่ือมปีและขยายเวลาเบกจ่ายเงินงบประมาณได้ โดยให้ดำเนินการดังน้ี

๑. ให้หน่วยงานของรัฐ ดำเนินการบันทึกเอกสารสำรองเงินกรณีมีหน้ีผูกพันประเภทเอกสาร CX 
ตามแนวทางปฏิบัติในการกันเงินไว้เบิกเหล่ือมปีและขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน กรณีมีหน้ีผูกพน (ประเภทเอกสาร CX) 
ตามสิ่งที่ส่งมาดวย และให้ดำเนินการ List และ Confirm ในระบบ GFMIS ผ่านระบบ GFMIS Web Online 
ภายในวันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕๖๒ เพ่ือขอกันเงินไว้เบิกเหล่ือมปีและหรือขยายเวลาเบิกจ่ายเงินดังกล่าว

๒. หน่วยงานดังกล่าวสามารถตรวจสอบผลการพิจารณาในข้อ ๑ ผ ่านระบบ GFMIS 
หากได้รับอนุมัติให้กันเงินไว้เบิกเหล่ือมปีและหรือขยายเวลาเบิกจ่ายเงินและได้ลงนามในสัญญาจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุ 
เรียบร้อยแล้ว ให้ดำเนินการแกไขการบันทึกรายการดังกล่าวจากเอกสารสำรองเงิน ประเภทเอกสาร CX เป็น PO 
ในระบบ GFMIS ให้แล้วเสร็จภายในวันทำการสุดท้ายของเดือนมีนาคม ๒๕๖๓ เพ่ือให้สอดคล้องกับข้อเท็จจริง

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และแจ้งให้เจ้าหน้าที่ท่ีเก่ียวช้องเพื่อทราบและถือปฏิบัติต่อไป

ขอแสดงความนับถือ

กรมบัญชีกลาง 
กองกฎหมาย
โทร. ๐ ๒๑๒๗ ๗๐๐๐ ต่อ ๔๔๖๗ 
โทรสาร ๐ ๒๑๒๗ ๗๒๖๙



ส่ิงท่ีส่งมาด้วย

แนวทางปฏิบัติในการกันเงินไว้เบิกเหล่ือมปีและขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน กรณีมีหน้ีผูกพัน (ประ๓ทเอกสาร CX)
1. บันทึกเอกสารสำรองเงิน กรณีมีหน้ีผูกพัน ประเภทเอกสาร CX ตามข้ันตอนดังน้ี
Login เข้าสู่ระบบ GFMIS Web Online ตามภาพท่ี 1

ภาพท่ี 1

เลือกท่ีการบันทึกรายการ > ระบบบริหารงบประมาณ > สำรองเงิน > สงอ! สำรองเงิน ตามภาพท่ี 2
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หน้าสำรองเงิน (สง.อ!) ส่วนข้อมูลท่ัวไป มีรายละเอียด ตามภาพท่ี 3 ดังน้ี

ประเภทเอกสาร 

วันท่ีเอกสาร 

วันท่ีผ่านรายการ 

รหัสแหล่งของเงิน

รหัสกิจกรรมหลัก

จำนวนเงิน

เลือกประเภทเอกสาร CX -  กันเงินเหล่ือมปี -  มีหน้ีผูกพัน 

ระบบแสดงวันท่ีปัจจุบันขณะสร้างเอกสารสำรองเงิน 

ระบบแสดงวันท่ีปัจจุบันขณะสร้างเอกสารสำรองเงิน 

เลือกปีของแหล่งเงิน และระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก 

(ตัวอย่างระบุ 6211310)

ระบุรหัสกิจกรรมหลัก/พ้ืนท่ี ในรูปแบบ PXXXX 

(XXXX = รหัสพ้ืนท่ี) (ตัวอย่างระบุ P1000)

ระบุจำนวนเงินท่ีต้องการสร้างเอกสารสำรองเงิน

รหัสงบประมาณ 

รายการผูกพันงบประมาณ 

ข้อความ

ระบุรหัสงบประมาณท่ีต้องการสร้างเอกสารสำรองเงิน 16 หลัก 

ระบุรายการผูกพันงบประมาณ 

ระบุประเภทค่าใช้จ่าย

จากน้ันกดไปยังส่วน “ข้อมูลสัญญา”
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ส่วนของข้อมูลสัญญา ระบุข้อมูลดังนี้ 

ซ่ือ อปท.

เลขท่ีสัญญา 

เลขท่ี L/C 

รายการ 

รายซ่ือเจ้าหน้ี 

วันท่ีลงนาม 

วันท่ีครบกำหนด

ระบุข่ือหน่วยงาน กรณีเป็นองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

ถ้าไม,ใช่ให้เว้นว่างไว้

ระบุเลขท่ีโครงการจากระบบ e-GP

ระบุเลขท่ีหนังสือเวียนของกรมบัญชีกลาง

ระบุซ่ือรายการ

ระบุรายซ่ือผู้ชนะการจัดซ้ือจัดจ้าง (ตามประกาศฯ) 

เลือกวันท่ีตามประกาศผู้ชนะการจัดซ้ือจัดจ้าง 

เลือกวันท่ีตามประกาศผู้ชนะการจัดซ้ือจัดจ้าง

เม่ือระบุข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปม I— —I ตามภาพท่ี 4 ข้อมูลจะแสดงตามภาพท่ี 5

สำรองเรน ( m ,  01)
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จัาร24fทรปนพีก j
ภาพท 4
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จากน้ันกดปุม (__] ตาม/ๅๅพท่ี 5 ข้อมูลจะแสดงตามภาพท่ี 6
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ภาพท่ี 5

ถ้าระบุข้อมูลถูกต้อง คำอธิบายจะแสดง “ท̂ ม̂ ทสาโ-พร̂ รศ̂ ค : ตๅม/ๅๆพท่ี 6 ให้กดปุม C Z ^ M Z ]  ระบบจะ 

แสดงตามภาพท่ี 7

ภาพท 6
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จะได้เลขท่ีเอกสารสำรองเงิน 30000372 ตามภาพท่ี 7

ภาพท่ี 7

* ถ้าระบุข้อมูลผิดจะไม่สามารถกดปุม โ~ — J ตามภาพท่ี 6 ได้ให้กดปม โ '

และดำเนินการแกไขข้อมูลให้ถูกต้อง

** ถ้าต้องการยกเลิกเอกสารสำรองเงิน ให้ปฏิบัติตามหนังสือ กรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0409.3/ว365 

ลงวันท่ี 14 กันยายน 2555 เร่ือง คู่มือการบันทึกรายการกันเงินไว้เบิกเหล่ือมปีและขยายเวลาเบิกจ่ายเงินในระบบ 

GFMIS ผ่าน GFMIS Web Online สำหรับหน่วยเบิกจ่ายระดับกรมที่ไม่ได้รับจัดสรรเครื่อง GFMIS Terminal 

บทท่ี 3 ข้อ 3. การยกเลิกเอกสารสำรองเงิน

2. การกันเงินไว้เบิกเหล่ือมปีและการขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน
เมื่อหน่วยงานบันทึกเอกสารสำรองเงิน กรณีมีหนี้ผูกพัน ประเภทเอกสาร CX เสร็จเรียบร้อยแล้ว 

ให้หน่วยงานทำการคัดเลือก (List) และ ยืนยัน (Confirm) เอกสารสำรองเงินดังกล่าว ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง 

ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0409.3/ว365 ลงวันท่ี 14 กันยายน 2555 เร่ือง คู่มือการบันทึกรายการกันเงินไว้เบิกเหล่ือมปี 

และขยายเวลาเบิกจ่ายเงินในระบบ GFMIS ผ่าน GFMIS Web Online สำหรับหน่วยเบิกจ่ายระดับกรมท่ีไม,ได้รับจัดสรร 

เคร่ือง GFMIS Terminal บทที่ 4 การคัดเลือกเอกสารสำรองเงิน (สง.02) และ บทที, 6 การอนุมัติรายการนำส่ง 

เอกสารสำรองเงิน (อพง01)


