
 
 
 
 
   1. ก ำกับ ดูแล ใหค ำปรึกษำ แนะน ำ ประชุมชี้แจง ตอบข้อหำรือ รวมทั้งสนับสนุน และ
ให้ควำมช่วยเหลือเกี่ยวกับกำรด ำเนินงำนของสำนักงำนคลังจังหวัด หลักเกณฑ์ กฎหมำย ระเบียบ 
ข้อบังคับ และวิธีปฏิบัติที่เกี่ยวข้องและเป็นศูนย์ข้อมูลด้ำนกำรเงินกำรคลัง กำรบัญชี กำรตรวจสอบภำยใน 
และกำรพัสดุ  

  2. ก ำกับ ดูแล เกี่ยวกับกำรด ำเนินงำนเกี่ยวกับกำรฝึกอบรม และกำรพัฒนำบุคลำกรด้ำน
กำรเงิน กำรคลัง กำรบัญชี กำรตรวจสอบภำยใน และกำรพัสดุ แก่หน่วยงำนภำครัฐ และองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นในจังหวัดที่อยู่ในเขตควำมรับผิดชอบ  

  3. ก ำกับ ดูแล ตรวจสอบ และอนุมัติกำรเบิกจ่ำยเงินงบประมำณ เงินนอกงบประมำณ
ของส่วนรำชกำรและรัฐวิสำหกิจในจังหวัด  

  4. ร่วมสนับสนุนกำรจัดท ำและกำรบริหำรงบประมำณจังหวัด  
  5. ก ำกับ ดูแล เร่งรัด ติดตำม และประเมินผลกำรใช้จ่ำยเงินงบประมำณของหน่วยงำน

รำชกำรและงบประมำณจังหวัด  
   6. ก ำกับ ดูแล กำรจัดทำ พัฒนำระบบฐำนข้อมูลเศรษฐกิจกำรคลังจังหวัด และกำร

วิเครำะห์ วำงแผน เสนอแนะ ให้กำรสนับสนุนข้อมูลด้ำนกำรเงินกำรคลังแก่ผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด เพื่อ
ประกอบกำรพิจำรณำกำหนดนโยบำย แผนงำน และแนวทำงปฏิบัติ ตลอดจนแนวทำงแก้ไขปัญหำใน
จังหวัดเกี่ยวกับยุทธศำสตร์กำรพัฒนำกำรคลังและเศรษฐกิจ  

  7. ก ำกับ ดูแล ตรวจสอบ กำรจัดท ำรำยงำนกำรเงินรวมของส่วนรำชกำร และองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น รำยงำนภำวะเศรษฐกิจกำรคลังของจังหวัด รำยงำนกำรคลังท้องถิ่น เป็นต้น  

  8. ก ำกับ ดูแล และประสำนงำนกำรจัดท ำผลผลิตภัณฑ์มวลรวมจังหวัด  
  9. ก ำกับ ดูแลกำรเบิกจ่ำยเงินทดรองรำชกำรเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน  
  10. ก ำกับ ดูแลเกี่ยวกับกำรพิจำรณำกำหนดส ำนักงำนในพื้นที่พิเศษประจ ำจังหวัด  
  11. เป็นผู้แทนของกระทรวงกำรคลัง หรือจังหวัด หรือกรมบัญชีกลำง หรือหน่วยงำน 

เข้ำร่วมประชุมชี้แจงแลกเปลี่ยนควำมคิดเห็น และเป็นคณะกรรมกำร/คณะอนุกรรมกำร/คณะทำงำนใน
ส่วนที่เกี่ยวข้อง หรือตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หน้าที่ความรับผิดชอบ ส านักงานคลังจังหวัดพิจิตร 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   1. ด ำเนินกำรเกี่นวกับงำนสำรบรรณ งำนพิมพ์ และงำนธุรกำรทั่วไป 
   2. ด ำเนินกำรจัดซื้อ จัดจ้ำง จัดหำ เบิกจ่ำย บัญชี และรำยงำนกำรเงิน ควบคุม ซ่อมแซม 
บ ำรุงรักษำและจ ำหน่ำยพัสดุ ครุภัณฑ์ 
   3. วิเครำะห์ ตรวจสอบ และจัดท ำรำยงำนต้นทุนผลผลิต 
   4. บริหำรงำนบุคคลของหน่วยงำน 
   5. จัดท ำ และบริหำร แผนงำนโครงกำร งบประมำณ รวมถึงติดตำมและรำยงำนผล   
กำรด ำเนินงำน 
   6. จัดท ำค ำขอรับเงินเบี้ยหวัด บ ำเหน็จ บ ำนำญของข้ำรำชกำรและลูกจ้ำงประจ ำ        
ในหน่วยงำน 
   7. ประชำสัมพันธ์เผยแพร่ข้อมูลข่ำวสำร และกิจกรรมต่ำง ๆ 
   8. ประสำนงำน และให้บริกำรเตรียมกำรประชุม และปฏิบัติงำนบริหำรทั่วไป 
   9. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอ่ืนที่เกี่ยวข้อง หรือ      
ที่ได้รับมอบหมำย 
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(ปรับปรุงตำม มติ อ.ก.พ. กระทรวงกำรคลัง กำรประชุมครั้งที่ 3/2562 วันที่ 5 มิถุนำยน 2562 

สรุปอ านาจหน้าทีแ่ละวิธีด าเนินงาน  
ส านักงานคลังจังหวัดพิจิตร 

ฝ่ายบริหารทั่วไป 



 
 
 
 
   1.  ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ ตอบข้อหำรือ รวมทั้งสนับสนุนและให้ควำมช่วยเหลือ        ทำง
วิชำกำรเกี่ยวกับกฎหมำย กำรเงินกำรคลังภำครัฐ 
   2.  วิเครำะห์ ตรวจสอบ และจัดท ำรำยงำนกำรเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
   3.  ให้บริกำรข้อมูลกำรจัดซื้อจัดจ้ำง และกำรลงทะเบียนในระบบกำรจัดซื้อจัดจ้ำง
ภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 
   4.  ควบคุม ตรวจสอบ รำยกำรเบิกจ่ำย ตลอดจนใบส ำคัญและบันทึกกำรลด/ล้ำงยอด
ลูกหนี้เงินทดรองรำชกำรเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
   5.  ด ำเนินกำรเกี่ยวกับโครงกำรควำมโปร่งใสในกำรก่อสร้ำงภำครัฐ (Construction 
Sector Transparency : CosT)  
   6.  ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรพิจำรณำก ำหนดส ำนักงำนในพื้นที่พิเศษ 
   7.  จัดท ำแผนพัฒนำบุคลำกรด้ำนกำรเงินกำรคลังภำครัฐ 
   8.  ฝึกอบรมและพัฒนำบุคลำกรด้ำนกำรเงินกำรคลังภำครัฐ 
   9.  ด ำเนินกำรตำมนโยบำยจำกรัฐบำล/กระทรวง/กรม/จังหวัด 
   10. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอ่ืนที่เกี่ยวข้อง หรือ   ที่
ได้รับมอบหมำย 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
(ปรับปรุงตำม มติ อ.ก.พ. กระทรวงกำรคลัง กำรประชุมครั้งที่ 3/2562 วันที่ 5 มิถุนำยน 2562) 
 

กลุ่มงำนก ำกับและบริหำรกำรเงินกำรคลัง 



 
 
 
 
   1.  ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ ตอบข้อหำรือ รวมทั้งสนับสนุนและให้ควำมช่วยเหลือ       ทำง
วิชำกำรเกี่ยวกับกฎหมำย กำรเงินกำรคลังภำครัฐ 
   2.  ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ ตอบข้อหำรือเกี่ยวกบัวิธีปฏิบัติงำนตำมระบบ GFMIS 
   3.  วิเครำะห์ ตรวจสอบ และจัดท ำรำยงำนกำรเงินจังหวัดและรำยงำนที่เกี่ยวข้องกับ
ระบบ GFMIS 
   4.  ตรวจสอบ อนุมัติรำยกำรขอเบิก และกระบวนกำรที่เกี่ยวข้องในระบบ GFMIS 
   5.  ตรวจสอบ ติดตำม และเร่งรัดกำรใช้จ่ำยเงินงบประมำณและเงินนอกงบประมำณ 
   6.  ควบคุม ตรวจสอบ รำยกำรเบิกจ่ำย ตลอดจนใบส ำคัญ และบันทึกกำรลด/ล้ำงยอด
ลูกหนี้เงินทดรองรำชกำรเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
   7.  ฝึกอบรมและพัฒนำบุคลำกรด้ำนกำรเงินกำรคลังภำครัฐ 
   8.  ด ำเนินกำรตำมนโยบำยจำกรัฐบำล/กระทรวง/กรม/จังหวัด 
   9.  ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอ่ืนที่เกี่ยวข้อง หรือ     
ที่ได้รับมอบหมำย 
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(ปรับปรุงตำม มติ อ.ก.พ. กระทรวงกำรคลัง กำรประชุมครั้งที่ 3/2562 วันที่ 5 มิถุนำยน 2562) 
 

กลุ่มงำนก ำกับและบริหำรระบบกำรคลัง



 
 
 
 
   1.  ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ ตอบข้อหำรือ รวมทั้งสนับสนุนและให้ควำมช่วยเหลือ       ทำง
วิชำกำรเกี่ยวกับกฎหมำย กำรเงินกำรคลังภำครัฐ 
   2.  รวบรวม วิเครำะห์ข้อมูล และจัดท ำฐำนข้อมูลเศรษฐกิจจังหวัด รำยงำนภำวะ
เศรษฐกิจจังหวัด และประมำณกำรเศรษฐกิจจังหวัด ตลอดจนให้ค ำปรึกษำ แนะน ำเกี่ยวกับกำรวิเครำะห์
ข้อมูลกำรคลังและเศรษฐกิจแก่ส่วนรำชกำรและภำคเอกชน 
   3.  วิเครำะห์ เสนอแนะ และสนับสนุนข้อมูลด้ำนเศรษฐกิจจังหวัดให้แก่ผู้ว่ำรำชกำร
จังหวัด เพื่อประกอบกำรพิจำรณำก ำหนดนโยบำย แผนงำน และแนวทำงปฏิบัติ ตลอดจนแนวทำงแก้ไข
ปัญหำในจังหวัด 
   4.  ควบคุม ตรวจสอบ รำยกำรเบิกจ่ำย ตลอดจนใบส ำคัญ และบันทึกกำรลด/ล้ำงยอด
ลูกหนี้เงินทดรองรำชกำรเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
   5.  ฝึกอบรมและพัฒนำบุคลำกรด้ำนกำรเงินกำรคลังภำครัฐ 
   6.  ให้กำรสนับสนุนกำรด ำเนินงำนของคณะผู้บริหำรกำรคลังประจ ำจังหวัด (คบจ.) 
   7.  ด ำเนินกำรตำมนโยบำยจำกรัฐบำล/กระทรวง/กรม/จังหวัด 
   8.  ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอ่ืนที่เกี่ยวข้อง หรือ    ที่
ได้รับมอบหมำย 
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(ปรับปรุงตำม มติ อ.ก.พ. กระทรวงกำรคลัง กำรประชุมครั้งที่ 3/2562 วันที่ 5 มิถุนำยน 2562) 

กลุ่มงำนบริหำรกำรคลังและเศรษฐกิจ 


