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คู่มือกำรลงทะเบยีนส ำหรบัคณะกรรมกำรก ำหนดรำคำกลำง 
 

1. กำรลงทะเบียนเข้ำใช้งำนระบบรำคำกลำงงำนก่อสร้ำง 
 
1.1 ขั้นตอนกำรขอลงทะเบียนใช้งำน 
 

ผู้มีหน้าที่ค านวณราคากลางในระบบค านวณราคากลางฯ จะต้องลงทะเบียนในระบบการจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐ (e-GP) เพ่ือขอใช้งาน  ซึ่งประกอบด้วยประธานและกรรมการผู้ที่ถูกมอบหมายให้ค านวณราคากลาง  โดยเข้า
ไปที่  http://www.gprocurement.go.th และด าเนินการลงทะเบียนได้ดังนี้ 
 

1)  คลิกปุ่ม “ลงทะเบียนเพื่อใช้งานได้ที่นี่” 
 

 
รูปที่ 1  –หน้าจอ ช่องทางการลงทะเบียน 

 
2)  คลิกปุ่ม “การลงทะเบียนหน่วยงานภาครัฐ” 
 

 
รูปที่ 2  –หน้าจอ เลือกการลงทะเบียนหนวยงานภาครัฐ 
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3)  เลือกสิทธิ์การลงทะเบียน  เป็น “คณะกรรมการก าหนดราคากลาง” 
 

 
รูปที่ 3  –หน้าจอ เลือกสิทธิ์คณะกรรมการก าหนดราคากลาง 

 
4)  คลิกปุ่ม “เริ่มต้นการลงทะเบียน” 

 

 
รูปที่ 4  –หน้าจอ เริ่มต้นการลงทะเบียน 
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5)  ขั้นตอนที่ 1 บันทึกข้อมูล  ให้บันทึกข้อมูลตามรูป  และคลิกปุ่ม “ลงทะเบียน” ระบบมีข้อความเตือนให้
ยืนยัน ให้คลิกปุ่ม “OK”  
 

 
รูปที่ 5  –หน้าจอ ขั้นตอนที่ 1 บันทึกข้อมูล   
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6)  ขั้นตอนที่ 2 ตรวจสอบข้อมูล  ให้ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลและคลิกปุ่ม “ตกลง”  (หากต้องการ
แก้ไข คลิกปุ่ม “แก้ไขข้อมูล”)  

 

 
รูปที่ 6  –หน้าจอ ขั้นตอนที่ 2 ตรวจสอบข้อมูล   
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7)  ขั้นตอนที่ 3 พิมพ์แบบการแจ้งการลงทะเบียน  คลิกปุ่ม “พิมพ์แบบแจ้งการลงทะเบียน” ระบบจะพิมพ์
แบบแจ้งฯ ทางเครื่องพิมพ์ที่ก าหนดไว้  หากต้องการแก้ไข คลิกปุ่ม “แก้ไขข้อมูล” และคลิกปุ่ม “ขั้นตอนต่อไป” เพ่ือ
ด าเนินการต่อไป 

 

 
รูปที่ 7  –หน้าจอ ขั้นตอนที่ 3 พิมพ์แบบการแจ้งการลงทะเบียน 
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8)  ขั้นตอนที่ 4 จบการลงทะเบียนออนไลน์ ระบบจะแสดงล าดับการลงทะเบียน ให้คลิกปุ่ม “กลับสู่หน้า
แรกการลงทะเบียน” 

 

 
รูปที่ 8  –หน้าจอ ขั้นตอนที่ 4 จบการลงทะเบียนออนไลน์ 

 
9)  เมื่อด าเนินการลงทะเบียนส าเร็จแล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานท าการอนุมัติการ

ลงทะเบียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กรมบัญชีกลาง                                           ระบบค านวณราคากลางงานก่อสร้างของทางราชการด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
 

ลิขสิทธิ์กรมบัญชีกลาง                      หน้าท่ี 7/13     คู่มือการลงทะเบียนส าหรับคณะกรรมการก าหนดราคากลาง 

1.2 ขั้นตอนกำรอนุมัติกำรขอลงทะเบียนของคณะกรรมกำรก ำหนดรำคำกลำง 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานเป็นผู้อนุมัติการขอลงทะเบียนเป็นคณะกรรมการก าหนดราคากลาง  

ของประธานและกรรมการก าหนดราคากลาง  โดยสามารถด าเนินการอนุมัติดังนี้ 
 

1)  Login เข้าสู่ระบบด้วยรหัสของหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ  
2)  คลิกเมนู “ลงทะเบียน”  และคลิกเมนู “ข้อมูลลงทะเบียนคณะกรรมการก าหนดราคากลาง” 

 

 
รูปที่ 9  –หน้าจอ เมนูข้อมูลลงทะเบียนคณะกรรมการก าหนดราคากลาง 
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3)  คลิกเมนู “รายการขอลงทะเบียน” 
 

 
รูปที่ 10  –หน้าจอ เมนูรายการขอลงทะเบียน 
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4)  ระบบแสดงรายการขอลงทะเบียน  ให้คลิก “ระหว่างพิจารณา”  ด้านหลังรายชื่อผู้ขอลงทะเบียน   
 

 
รูปที่ 11  –หน้าจอ เมนูรายการขอลงทะเบียน 
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5)  ระบบแสดงข้อมูลของผู้ขอลงทะเบียน   
5.1  ระบบแสดง  บทบาท แสดงเป็น “คณะกรรมการก าหนดราคากลาง”  
5.2  เลือกการอนุมัติ  เป็น “อนุมัติ” 
5.3  คลิกปุ่ม “บันทึก” 

 

 
รูปที่ 12  –หน้าจอ อนุมัติผู้ขอลงทะเบียนระบบราคากลาง 

 
6)  จากนั้นระบบส่งข้อมูลอนุมัติการขอลงทะเบียนไปยังส่งอีเมล์ของผู้ขอลงทะเบียน 
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1.3 ขั้นตอนกำรตอบรับกำรลงทะเบียนผ่ำนอีเมล์ 
1)  การตอบรับการลงทะเบียนผ่านอีเมล์ 

 เมื่อหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ ท าการอนุมัติ ผู้ลงทะเบียนจะได้รับอีเมล์ตอบรับการลงทะเบียนจากระบบ  คลิก 
Link ระบบจะแสดงหน้าจอการเข้าสู่ระบบครั้งแรก (First Time Login) โดยระบุ รหัสผู้ใช้ และรหัสผ่านที่แนบมาทาง
อีเมล์ 
 

 
รูปที่ 13  –หน้าจอ การตอบรับการลงทะเบียนผ่านอีเมล์ 
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1.4 กำรเข้ำสู่ระบบครั้งแรก (First Time Login) 
1)  ผู้ลงทะเบียนจะต้องเข้าสู่ระบบฯ ครั้งแรก โดยการคลิก Link ที่ระบบได้ส่งอีเมล์ให้  เพ่ือระบุข้อมูล     

รหัสผู้ใช้ และรหัสผ่าน ที่ส่งมาในอีเมล์ คลิกปุ่ม “ตกลง” เพ่ือด าเนินการต่อไป 
 

 
รูปที่ 14  –หน้าจอ การเข้าสู่ระบบครั้งแรก (First Time Login) 

 
2)  ระบุข้อมูล “รหัสผู้ใช้ถาวร” ระบบจะมีข้อความแจ้ง คลิกปุ่ม “OK” เพ่ือด าเนินการต่อไป 

 

 
รูปที่ 15  –หน้าจอ ก าหนดรหัสผู้ใช้งานและรหัสผ่าน 
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3)  ระบุข้อมูล “รหัสผ่านใหม่” และ “ยืนยันรหัสผ่าน” ระบบมีข้อความเตือนให้ยืนยัน หากต้องการแก้ไข          
และคลิกปุ่ม “OK” เพ่ือไปยังหน้าจอเข้าสู่ระบบต่อไป  

 

 
รูปที่ 16  –หน้าจอ ยืนยันรหัสผ่านเข้าใช้งาน 

 

4)  ระบบแสดงหน้าจอการเข้าสู่ระบบ ให้ระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผ่าน เพ่ือเข้าใช้งานระบบค านวณราคากลางฯ 
 

 
รูปที่ 17  –หน้าจอ เข้าใช้งานระบบ 

 
 
 
 


