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กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

การยื่นเสนอราคาในนามกิจการคารวม โดยวิธีการประกวดราคา (e-bidding) (สําหรับผูคากับภาครัฐ) 
1. เขาสูระบบการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐ  
ผูใชงาน Log in เขาสูระบบ โดยไปท่ี http://www.gprocurement.go.th จะปรากฏหนาเว็บไซตตาม

รูปภาพท่ี 1 ใหผูใชงานบันทึกรหัสผูใช และรหัสผาน แลวกดปุม  ระบบจะแสดงหนาจอ“ระบบ 

การจัดซ้ือจัดจางภาครัฐ” ดังรูปภาพท่ี 2 ใหผูใชงาน คลิกเมนู  ระบบจะแสดง
หนาจอคนหาขอมูลโครงการจัดซ้ือจัดจาง ดังรูปภาพท่ี 3 

 

รูปภาพท่ี 1 หนาจอ“ระบบการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐ” 

 

 

รูปภาพท่ี 2 หนาจอ“ระบบการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐ” 
 

คูมือการยื่นเสนอราคาในนามกิจการคารวมดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส(e-bidding) 1  
(สําหรับผูคากับภาครัฐ)  



กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 

รูปภาพท่ี 3 หนาจอ“คนหาขอมูลโครงการจัดซ้ือจัดจาง” 

จากรูปภาพท่ี 3 ผูใชงานสามารถคนหาโครงการจัดซ้ือจัดจาง ท่ีเปนวิธี e – bidding ได 2 วิธี คือ 
วิธีท่ี 1 คนหา“คนหาปกต”ิ ผูใชงานสามารถคนหาไดตามประเภทการจัดหา, หนวยงาน และจังหวัด 
วิธีท่ี 2 คนหา“คนหาข้ันสูง” กรณีท่ีผูใชงานทราบเลขท่ีโครงการ หรือวันท่ีเสนอราคา เปนตน 

2. การดาวนโหลดเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 
 การดาวนโหลดเอกสารประกวดราคา นิติบุคคลท่ีเขารวมคากันจะตองดาวนโหลดเอกสารท้ัง 2 นิติบุคคล 
เพ่ือใหปรากฏรายชื่อเปนผูขอรับเอกสารท้ัง 2 นิติบุคคล สําหรับการดาวนโหลดเอกสารมี 2 กรณี ดังนี้ 

• การดาวนโหลดเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส กรณีแจกจาย 
• การดาวนโหลดเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส กรณีจําหนาย 

2.1 การดาวนโหลดเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส กรณีแจกจาย 

เม่ือผูใชงาน login เขาสูระบบการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐ และกดท่ีเมนู  ระบบจะแสดง
หนาจอ“รายการโครงการท่ีประกาศจัดซ้ือจัดจางดวยวิธี e-bidding” ผูใชงานสามารถเลือกโครงการท่ีสนใจได 
โดยดาวนโหลดเอกสารไดท่ีคอลัมน “การดาวนโหลด” ตามรูปภาพท่ี 4  

 

รูปภาพท่ี 4 หนาจอ “คนหาขอมูลโครงการจัดซ้ือจัดจาง” 
 

กดรูปภาพ  เพ่ือทําการดาวนโหลดเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ดังรูปภาพท่ี 5 ระบบจะ
ดาวนโหลดเอกสารและใหเลือกวาจะเปดไฟลหรือจัดเก็บขอมูล 

คูมือการยื่นเสนอราคาในนามกิจการคารวมดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส(e-bidding) 2  
(สําหรับผูคากับภาครัฐ)  



กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

ผูใชงาน“Download เอกสาร” 
• กดปุม “Open” เพ่ือเปดไฟลเอกสาร 
• กดปุม “Save” เพ่ือบันทึกไฟลเอกสาร 
• กดปุม “Cancel” กรณีไมตองการบันทึกไฟลเอกสาร 

 

รูปภาพท่ี 5 หนาจอ“ดาวนโหลดเอกสาร” 

เม่ือผูใชงานทําการดาวนโหลดเอกสารเรียบรอยแลว ระบบจะแสดงข้ันตอนการทํางานจาก “ไมสามารถ
เสนอราคาได” เปน “จัดเตรียมขอเสนอ” ดังรูปภาพท่ี 6 

 

รูปภาพท่ี 6 หนาจอ“จัดเตรียมขอเสนอ” 
2.2 การดาวนโหลดเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส กรณีจําหนาย 

กรณีท่ีหนวยงานภาครัฐมีการ“จําหนายเอกสาร” ผูใชงานจะตองซ้ือเอกสารภายในวันท่ีทางหนวยงาน

ภาครัฐกําหนด เม่ือผูใชงาน login เขาสูระบบการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐ และกดท่ีเมนู  

คูมือการยื่นเสนอราคาในนามกิจการคารวมดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส(e-bidding) 3  
(สําหรับผูคากับภาครัฐ)  



กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

ระบบจะแสดงหนาจอ“รายการโครงการท่ีประกาศจัดซ้ือจัดจางดวยวิธี e-bidding” ผูใชงานสามารถเลือก
โครงการท่ีสนใจได หากผูใชงานสนใจโครงการประกาศจัดซ้ือจดัจางท่ีจําหนาย ผูใชงานตองปฏิบัติตามข้ันตอน ดังนี้ 

• พิมพเอกสาร“ใบชําระเงิน” เพ่ือไปชําระเงินคาซ้ือซองทางอิเล็กทรอนิกสท่ีธนาคาร 
• เม่ือชําระเงินท่ีธนาคารเรียบรอยแลวจึงจะสามารถ“ดาวนโหลดเอกสาร” ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสได 
2.2.1ข้ันตอนการพิมพเอกสารใบชําระเงิน 

 

รูปภาพท่ี 7 หนาจอ“คนหาขอมูลโครงการจัดซ้ือจัดจาง” 
1) พิมพใบชําระเงิน 
จากรูปภาพท่ี 7 ผูใชงานเลือกโครงการท่ีตองการซ้ือเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสเรียบรอย

แลวใหคลิกลิงคท่ีคอลัมน “วันท่ีประกาศ” ระบบจะแสดงหนาจอ “ขอมูลโครงการจัดซ้ือจัดจาง” ใหผูใชงานเลือก
ธนาคารท่ีผูคาตองการชําระคาซอง แลวคลิกปุม “พิมพใบชําระเงิน” ตามรูปภาพท่ี 8 

 

 

คูมือการยื่นเสนอราคาในนามกิจการคารวมดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส(e-bidding) 4  
(สําหรับผูคากับภาครัฐ)  



กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

รูปภาพท่ี 8 หนาจอ“ขอมูลผูคากับภาครัฐท่ีซ้ือซองทางอิเล็กทรอนิกส” 

 

 
รูปภาพท่ี 9 “พิมพใบชําระเงิน” 

2.2.2 ข้ันตอนการดาวนโหลดเอกสาร 
เม่ือผูใชงานทําการพิมพใบชําระเงินเรียบรอยแลว ใหผูใชงานไปชําระเงินท่ีธนาคาร เม่ือผูใชงาน

“ชําระเงินเรียบรอยแลว” ระบบจะเปดชองสถานะ“การ Download”เอกสารใหผูใชงานสามารถดาวนโหลด
เอกสารไปอานได ดังรูปภาพท่ี 10 

คูมือการยื่นเสนอราคาในนามกิจการคารวมดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส(e-bidding) 5  
(สําหรับผูคากับภาครัฐ)  



กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 

รูปภาพท่ี 10 “ดาวนโหลดเอกสาร” 

เม่ือผูใชงานทําการดาวนโหลดเอกสารเรียบรอยแลว ระบบจะแสดงข้ันตอนการทํางานจาก “ไมสามารถ
เสนอราคาได” เปน “จัดเตรียมขอเสนอ” ดังรูปภาพท่ี 11 

 

รูปภาพท่ี 11 หนาจอ“จัดเตรียมขอเสนอ” 
 
 
3.การเสนอราคา 

การเสนอราคา ผูคากับภาครัฐตองทําการ "Download เอกสาร" กอนถึงวันเสนอราคาจึงจะสามารถ  
"เสนอราคา" ได เม่ือผูใชงานทําการดาวนโหลดเอกสารเรียบรอยแลว สามารถเขาไปจัดเตรียมขอเสนอ เพ่ือแนบ
ไฟลเอกสารไดกอนถึงวันยื่นเสนอราคา มีข้ันตอนการทํางาน ดังนี้ 

• ข้ันตอนการบันทึกขอเสนอราคา 
• ข้ันตอนการบันทึกยื่นเอกสาร 

คูมือการยื่นเสนอราคาในนามกิจการคารวมดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส(e-bidding) 6  
(สําหรับผูคากับภาครัฐ)  



กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

• ข้ันตอนการยืนยันเสนอราคา 
3.1 ข้ันตอนการบันทึกขอเสนอราคา 

จากรูปภาพท่ี 11 ใหผูใชงานคลิกลิงค “จัดเตรียมขอเสนอ” ระบบจะแสดงหนาจอ “ขอมูลจัดทําใบเสนอ
ราคา” ดังรูปภาพท่ี 12 

 

รูปภาพท่ี 12 หนาจอ “ขอมูลจัดทําใบเสนอราคา” 

 
 
 
 
 

กรณีผูคากับภาครัฐย่ืนเสนอราคาในนามกิจการคารวม (Consortium) สามารถบันทึกขอมูลไดดังนี้ 
กดปุม  ดังรูปภาพท่ี 13 ระบบจะแสดงกลองขอความวา ตองการยื่นในนามกิจการ

รวมคา/คารวม ใชหรือไม ใหผูใชงานกด  ดังรูปภาพท่ี 14 

คูมือการยื่นเสนอราคาในนามกิจการคารวมดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส(e-bidding) 7  
(สําหรับผูคากับภาครัฐ)  



กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 

รูปภาพท่ี 13 “ยื่นในนามกิจการรวมคา/คารวม” 

 

รูปภาพท่ี 14 “หนาจอกลองขอความ” 

จากรูปภาพท่ี 15 ใหผูใชงานติ๊กยื่นในนามกิจการคารวม และกดปุม  ระบบจะแสดงหนาจอ 
"คนหารายชื่อจากระบบลงทะเบียนผูคากับภาครัฐ" ดังรูปภาพท่ี 16 

 
รูปภาพท่ี 15 หนาจอ “ขอมูลการยื่นเอกสารในนามกิจการคารวม” 

เม่ือเขาสูหนาจอ "คนหารายชื่อจากระบบลงทะเบียนผูคากับภาครัฐ" แลว ผูใชงานสามารถเลือกไดวาจะ
คนหาจากเลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร หรือชื่อผูประกอบการ และกดปุม  จากนั้นระบบจะแสดง

คูมือการยื่นเสนอราคาในนามกิจการคารวมดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส(e-bidding) 8  
(สําหรับผูคากับภาครัฐ)  



กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

รายชื่อผูคากับภาครัฐท่ีคนหา ใหผูใชงานกดเลือกรายชื่อผูคากับภาครัฐท่ีตองการ ดังรูปภาพท่ี 16

 

รูปภาพท่ี 16 "คนหารายชื่อจากระบบลงทะเบียนผูคากับภาครัฐ" 

ในสวนของข้ันตอน “บันทึกขอมูลผูยื่นเอกสาร” ระบบจะใหระบุ “ช่ือผู ย่ืนเอกสาร” (การระบุ  
“ช่ือผูย่ืนเอกสาร” ตองระบุช่ือของสองกิจการท่ีมาคารวมกันตามสัญญาขอตกลงท่ีใชช่ือนั้นๆ ยกตัวอยาง
เชน ถาบริษัท A จะคารวมกับบริษัท B ใหระบุในชอง “ช่ือผูย่ืนเอกสาร” วา เปนกิจการคารวม บริษัท A 
และบริษัท B เปนตน ไมใหใสช่ือบุคคล) จากนั้นกดปุม  เพ่ือแนบไฟลเอกสารสําเนาสัญญาขอตกลง
การเขารวมเปนกิจการคารวม และใสจํานวนหนา จากนั้นกดปุม  ดังรูปภาพท่ี 17 ระบบจะแสดง

กลองขอความ “ตองการบันทึก ใชหรือไม” ใหกดปุม  

 
รูปภาพท่ี 17 “บันทึกขอมูลผูยื่นเอกสาร” 

 

เม่ือระบบกลับมาหนา “1 บันทึกเสนอราคา” ใหผูใชงานกดปุม  และไปข้ันตอนท่ี 2 ดัง
รูปภาพท่ี 18 และ รูปภาพท่ี 19 

คูมือการยื่นเสนอราคาในนามกิจการคารวมดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส(e-bidding) 9  
(สําหรับผูคากับภาครัฐ)  



กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 

รูปภาพท่ี 18 บันทึกหนา “บันทึกขอเสนอราคา” 

 

รูปภาพท่ี 19 ไปข้ันตอนท่ี 2  

 

รูปภาพท่ี 20 ระบบแสดงกลองขอความเตือน 

คูมือการยื่นเสนอราคาในนามกิจการคารวมดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส(e-bidding) 10  
(สําหรับผูคากับภาครัฐ)  



กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

เม่ือกดไปข้ันตอนท่ี 2 ระบบจะมีขอความเตือน ตามรูปภาพท่ี 20 ใหกดปุม  ระบบจะมาหนาจอ
การบันทึกยื่นเสนอราคา ใหบันทึกบัญชีเอกสารสวนท่ี 1 โดยเลือกไฟล ดังรูปภาพท่ี 21 โดยแนบไฟลใหครบถวน
ทุกรายการ ดังนี้ 

• สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 

• สําเนาหนังสือบริคณหสนธิ 

• บัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการ 

• บัญชีผูถือหุนรายใหญ โดยเลือกวา ○มี ○ ไมมี 

• ผูมีอํานาจควบคุม โดยเลือกวา ○มี ○ ไมมี 

• เอกสารแสดงเอกสิทธิ์คุมครองการข้ึนศาลไทย โดยเลือกวา ○มี ○ ไมมี 

• สําเนาสัญญาของการเขากิจการรวมคา/คารวม โดยระบบจะแสดงไฟลใหอัตโนมัติจากการบันทึกขอมูล
ในข้ันตอนท่ี 1 

3.2 ข้ันตอนการบันทึกย่ืนเอกสาร 

 

รูปภาพท่ี 21 บันทึกบัญชีเอกสารสวนท่ี 1  

โดยในสวนของการ Browse ไฟลบัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการนั้น เม่ือ Browse เรียบรอยแลว ตองกดปุม 

 เพ่ือเขาไปเพ่ิมบัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการ 

การเพ่ิมขอมูลกรรมการผูจัดการ (กรณีเลือกวา “มี”) 

จากรูปภาพท่ี 21 หัวขอ “บัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการ” ใหผูใชงานกดปุม  ของบัญชี
รายชื่อกรรมการผูจัดการ ระบบจะแสดงหนาจอ “บัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการตามฐานขอมูลในระบบ e-GP” 
ผูใชงานตองกดปุม  ดังรูปภาพท่ี 22  

คูมือการยื่นเสนอราคาในนามกิจการคารวมดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส(e-bidding) 11  
(สําหรับผูคากับภาครัฐ)  



กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 

รูปภาพท่ี 22 “บัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการตามมาตรฐานขอมูลในระบบ e-GP” 

จากรูปภาพท่ี 22 เม่ือกดปุม  แลว ระบบจะแสดงหนาจอการเพ่ิม “รายชื่อผูมีอํานาจ
ลงชื่อผูกพัน”กดปุม  ดังรูปภาพท่ี 23 

 

รูปภาพท่ี 23 เพ่ิม“รายชื่อผูมีอํานาจลงชื่อผูกพัน” 

จากรูปภาพท่ี 23 เม่ือกดปุม  ระบบจะแสดงหนาจอ “เพ่ิมขอมูลรายชื่อผูมีอํานาจลงชื่อ
ผูกพัน” ใหผูใชงานบันทึกขอมูลรายชื่อผูมีอํานาจลงชื่อผูกพันโดยใหบันทึกขอมูลตามรายละเอียดท่ีกําหนดไว 
หลังจากนั้นกดบันทึก 

 

รูปภาพท่ี 24 บันทึก“รายชื่อผูมีอํานาจลงชื่อผูกพัน” 

คูมือการยื่นเสนอราคาในนามกิจการคารวมดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส(e-bidding) 12  
(สําหรับผูคากับภาครัฐ)  



กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

หมายเหตุ : การบันทึกขอมูลของผูมีอํานาจลงชื่อผูกพันใหบันทึกใหครบท้ัง 2 บริษัท 

 

รูปภาพท่ี 25 “รายชื่อผูมีอํานาจลงชื่อผูกพัน” 

จากรูปภาพท่ี 25 เม่ือบันทึกขอมูลครบถวนแลวใหกดปุม  จากนั้นระบบจะกลับมาหนา 
“บัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการตามฐานขอมูลในระบบ e-GP” ใหผูใชงานกดปุม  
 และกดปุม  ดังรูปภาพท่ี 26

 

รูปภาพท่ี 26 “บัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการตามฐานขอมูลในระบบ e-GP” 

การเพ่ิมขอมูลผูถือหุนรายใหญ (กรณีเลือกวา “มี”) 

จากรูปภาพท่ี 21 ท่ีหัวขอ “บัญชีผูถือหุนรายใหญ” ใหผูใชงานกดปุม  ของบัญชีผูถือ
หุนรายใหญ ระบบจะแสดงหนาจอ “บัญชีรายชื่อผูถือหุนตามฐานขอมูลในระบบ e-GP” ผูใชงานตองกดปุม 

 ดังรูปภาพท่ี 27 

 

รูปภาพท่ี 27 บันทึก “บัญชีรายชื่อผูถือหุน” 

จากรูปภาพท่ี 27 เม่ือกดปุม  แลว ระบบจะแสดงหนาจอเพ่ิม “ขอมูลรายชื่อ
หุนสวน” กดปุม  ดังรูปภาพท่ี 28 

คูมือการยื่นเสนอราคาในนามกิจการคารวมดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส(e-bidding) 13  
(สําหรับผูคากับภาครัฐ)  



กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 

รูปภาพท่ี 28 เพ่ิม “ขอมูลรายชื่อหุนสวน” 

จากรูปภาพท่ี 28 เม่ือกดปุม  ระบบจะแสดงหนาจอ “เพ่ิมขอมูลรายชื่อหุนสวน” ใหผูใชงาน
บันทึกขอมูลรายชื่อหุนสวนท่ีถือหุนเกิน 25 % ข้ึนไป โดยใหบนัทึกขอมูลตามรายละเอียดท่ีกําหนดไว หลงัจากนั้น
กดบันทึก  

 

รูปภาพท่ี 29 บันทึก “ขอมูลรายชื่อหุนสวน” 

หมายเหตุ : การบันทึกขอมูลรายชื่อหุนสวนใหบันทึกใหครบท้ัง 2 บริษัท 

คูมือการยื่นเสนอราคาในนามกิจการคารวมดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส(e-bidding) 14  
(สําหรับผูคากับภาครัฐ)  



กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 

รูปภาพท่ี 30 “รายชื่อหุนสวนของท้ัง 2 บริษัท” 

จากรูปภาพท่ี 30 เม่ือบันทึกขอมูลครบถวนแลวใหกดปุม  จากนั้นระบบจะกลับมาหนา 
“บัญชีรายชื่อผูถือหุนตามฐานขอมูลในระบบ e-GP” ใหผูใชงานกดปุม  และกดปุม 

 ดังรูปภาพท่ี 31 

 

รูปภาพท่ี 31 “บัญชีรายชื่อผูถือหุนตามฐานขอมูลในระบบ e-GP” 

การเพ่ิมขอมูลผูมีอํานาจควบคุม (กรณีเลือกวา “มี”) 

จากรูปภาพท่ี 21 หวัขอ “ผูมีอํานาจควบคุม” ใหผูใชงานเลือกวา ○มีหรือ○ไมมี ถาเลือกวา “ไมมี” ระบบ
จะไมใหแนบไฟล ถาเลือกวา “มี” ระบบจะใหบันทึกขอมูลผูมีอํานาจควบคุมพรอมแนบไฟล โดยดําเนินการดังนี้ 
กดปุม  ของหัวขอผูมีอํานาจควบคุม ระบบจะแสดงหนาจอ “บญัชีรายชื่อผูมีอํานาจลงชื่อควบคุม 

คูมือการยื่นเสนอราคาในนามกิจการคารวมดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส(e-bidding) 15  
(สําหรับผูคากับภาครัฐ)  



กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

กดปุม  ดังรูปภาพท่ี 32

 

รูปภาพท่ี 32 “บัญชีรายชื่อผูมีอํานาจลงชื่อควบคุม” 

จากรูปภาพท่ี 32 เม่ือกดปุม  แลว ระบบจะแสดงหนาจอการเพ่ิม “รายชื่อผู

มีอํานาจลงชื่อควบคุม” กดปุม  ดังรูปภาพท่ี 33 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพท่ี 33 เพ่ิม “รายชื่อผูมีอํานาจลงชื่อควบคุม” 

จากรูปภาพท่ี 33 เม่ือกดปุม  ระบบจะแสดงหนาจอ “เพ่ิมขอมูลรายชื่อผูมีอํานาจลงชื่อ
ควบคุม” ใหผูใชงานบันทึกขอมูลรายชื่อผูมีอํานาจลงชื่อควบคุมโดยใหบันทึกขอมูลตามรายละเอียดท่ีกําหนดไว 
หลังจากนั้นกดบันทึก 

คูมือการยื่นเสนอราคาในนามกิจการคารวมดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส(e-bidding) 16  
(สําหรับผูคากับภาครัฐ)  



กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 

รูปภาพท่ี 34 บันทึก “รายชื่อผูมีอํานาจลงชื่อควบคุม” 

หมายเหตุ : การบันทึกขอมูลรายชื่อหุนสวนใหบันทึกใหครบท้ัง 2 บริษัท 

 

 

รูปภาพท่ี 35 “รายชื่อผูมีอํานาจลงชื่อควบคุม” 

จากรูปภาพท่ี 35 เม่ือบันทึกขอมูลครบถวนแลวใหกดปุม  จากนั้นระบบจะกลับมาหนา 
“บัญชีรายชื่อผูมีอํานาจควบคุมตามฐานขอมูลในระบบ e-GP” ใหผูใชงานกดปุม  และ 

กดปุม  ดังรูปภาพท่ี 36 

 

รูปภาพท่ี 36 “บัญชีรายชื่อผูมีอํานาจลงชื่อควบคุม” 

คูมือการยื่นเสนอราคาในนามกิจการคารวมดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส(e-bidding) 17  
(สําหรับผูคากับภาครัฐ)  



กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

บัญชีเอกสารสวนท่ี 1 

 

รูปภาพท่ี 37 บัญชีเอกสารสวนท่ี 1 

เม่ือระบุรายละเอียดการยื่นเอกสารในบัญชีสวนท่ี 1 เรียบรอยแลว ระบบจะแสดงขอมูลดังรูปภาพท่ี 37 

บัญชีเอกสารสวนท่ี 2 

คูมือการยื่นเสนอราคาในนามกิจการคารวมดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส(e-bidding) 18  
(สําหรับผูคากับภาครัฐ)  



กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 

รูปภาพท่ี 38 บันทึกเอกสาร “บัญชีเอกสารสวนท่ี 2” 

 

จากรูปภาพท่ี 38 ใหผูใชงานกดปุม “บันทึกเอกสาร” ระบบจะแสดงหนาจอการบันทึกบัญชีเอกสารสวนท่ี 2 
ตามรูปภาพท่ี 39 

 

รูปภาพท่ี 39 แนบไฟลเอกสาร ใสจํานวนหนา และเพ่ิมหลักประกันซอง 

จากรูปภาพท่ี 39 ใหผูใชงานบันทึกขอมูลทีละรายการตามท่ีระบบแสดงใหครบถวนทุกรายการ 
กรณีท่ีผูใชงานขอหลักประกันการเสนอราคาอิเล็กทรอนิกสเรียบรอยแลว ระบบจะแสดงหลักประกันให

ตามท่ีผูใชงานยื่นขอผานระบบ (สามารถศึกษาวิธีการยื่นไดตามคูมือการยื่นหนังสือคํ้าประกันอิเล็กทรอนิกส  

คูมือการยื่นเสนอราคาในนามกิจการคารวมดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส(e-bidding) 19  
(สําหรับผูคากับภาครัฐ)  



กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

ท่ีหัวขอ ดาวนโหลดแนะนํา/แนวทางการปฏิบัติงานระบบ e-GP ระยะท่ี3 /คูมือปฏิบัติงาน และแนวทางการแกไข
ปญหาการใชงานระบบ e-GP ระยะท่ี 3/การยื่นขอหนังสือคํ้าประกันอิเล็กทรอนิกส) 

กรณีท่ีใชหลักประกันการเสนอราคาเปนแคชเชียรเช็คหรือพันธบัตรรัฐบาลใหบันทึกขอมูล ดังนี้ 

จากรูปภาพท่ี 39 ใหกดปุม  แลว ระบบจะแสดงหนาจอ “เลือกรายการพิจารณาท่ี
ตองการยื่นซอง” จากนั้นใสเครื่องหมาย √ ในกลองรายการท่ีตองการยื่นซอง และใสวงเงินหลักประกันแลว และ
กดปุม  ดังรูปภาพท่ี 40 ระบบจะแสดงหนาจอ “บันทึกขอมูลผูยื่นหลักประกันซอง” ใหผูใชงานระบุ
รายละเอียด 

• วันท่ีรับหลักประกัน 

• ประเภทหลักทรัพย 

• ธนาคาร และสาขา โดยกด  จากนั้นเลือกธนาคาร และสาขา 

• เลขท่ีบัญชี 

• วันท่ี 

• ระยะเวลาประกันจนถึงสิ้นสุด 

จากนั้นกดปุม  ดังรูปภาพท่ี 41 

 

รูปภาพท่ี 40 รายการพิจารณาท่ีตองการยื่นซอง 

 

รูปภาพท่ี 41 บันทึกขอมูลผูยื่นหลักประกันซอง 

เม่ือผูใชงานบันทึกขอมูลผูยื่นหลักประกันซองเรียบรอยแลว ระบบจะแสดงหนาจอบัญชีเอกสารสวนท่ี 2 
ใหผูใชงานกดปุม  ดังรูปภาพท่ี 42  

คูมือการยื่นเสนอราคาในนามกิจการคารวมดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส(e-bidding) 20  
(สําหรับผูคากับภาครัฐ)  



กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 

รูปภาพท่ี 42 บันทึก “บัญชีเอกสารสวนท่ี 2” 

 เม่ือบันทึกบัญชีเอกสารสวนท่ี 1 และ2 เรียบรอยแลว ผูใชงานตองกดปุม  ดังรูปภาพท่ี 43 
เพ่ือจัดเก็บขอมูลท่ีบันทึกไวท้ังหมด โดยระบบจะตรวจสอบวาบันทึกขอมูลครบถวน หากบันทึกขอมูลไมครบถวน
ตามดอกจันแดงระบบจะมีขอความแจงเตือนใหบันทึกขอมูลในสวนท่ีไมไดบันทึกไว เม่ือระบบจัดเก็บขอมูล
ครบถวนแลวใหผูใชงานกดปุม  ดังรูปภาพท่ี 44 ระบบจะแสดงเอกสารสรุปการยื่นเอกสารใน

คูมือการยื่นเสนอราคาในนามกิจการคารวมดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส(e-bidding) 21  
(สําหรับผูคากับภาครัฐ)  



กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

ระบบ e-GP วามีการแนบไฟลชื่ออะไร พรอมระบุจํานวนหนาของเอกสารท่ีแนบ ดังรูปภาพท่ี 45

 
รูปภาพท่ี 43 บันทึกยื่นเอกสาร 

คูมือการยื่นเสนอราคาในนามกิจการคารวมดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส(e-bidding) 22  
(สําหรับผูคากับภาครัฐ)  



กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 
รูปภาพท่ี 44 ตรวจสอบขอมูลการยื่น 

 

รูปภาพท่ี 45 เอกสารสรุปการยื่นเอกสาร 

คูมือการยื่นเสนอราคาในนามกิจการคารวมดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส(e-bidding) 23  
(สําหรับผูคากับภาครัฐ)  



กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 จากรูปภาพท่ี 46 ใหกดปุม  เพ่ือยืนยันเสนอราคาตอไป และกดปุม  
ดังรูปภาพท่ี 47 เพ่ือยืนยันตัวตนผานรหัส OTP ซ่ึงระบบจะสงรหัส OTP ใหทางหมายเลขโทรศัพทท่ีลงทะเบียนไว 

 

รูปภาพท่ี 46 “จัดทําใบเสนอราคา” 

 

รูปภาพท่ี 47 ยืนยันเสนอราคา 

คูมือการยื่นเสนอราคาในนามกิจการคารวมดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส(e-bidding) 24  
(สําหรับผูคากับภาครัฐ)  



กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

เม่ือกดปุม  แลว ระบบจะแสดงหนารายละเอียดโครงการท่ีเสนอราคาพรอมเง่ือนไข
ขอตกลง ใหผูใชงานใสเครื่องหมายถูก √ ในกลอง “ยอมรับ” ตามรูปภาพท่ี 48 ระบบจะแสดงหนาจอใหยืนยัน
ตัวตนผานรหัส OTP ดังรูปภาพท่ี 49 

 

รูปภาพท่ี 48 “ยอมรับ” 

 

รูปภาพท่ี 49 “ยืนยันตัวตนผาน OTP” 

 
 
 
 
 
 
 
 

คูมือการยื่นเสนอราคาในนามกิจการคารวมดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส(e-bidding) 25  
(สําหรับผูคากับภาครัฐ)  



กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

ข้ันตอนการบันทึกรหัส OTP 
 ระบบจะทําการสง “รหัส OTP” ไปใหผูคาฯ ตามเบอรโทรศัพทท่ีไดทําการลงทะเบียนไวในระบบ e-GP 
โดยใหผูใชงานนํา “รหัสการใชงานในระบบ OTP” ท่ีไดรับจากระบบไปบันทึกท่ีหนาจอ “ยืนยันตัวตน OTP” โดย
ตองตรวจสอบใหตรงกับรหัสอางอิงดวย ดังรูปภาพท่ี 50  

 

รูปภาพท่ี 50 หนาจอ “รหัสการใชงานระบบ OTP” 

 

รูปภาพท่ี 51 หนาจอ “ยืนยันตัวตนผาน OTP” 

 จากนั้นผูใชงานบันทึกรหัส OTP ท่ีระบบสงให แลวกดปุม  ระบบจะแสดงหนาจอ “ตัวอยาง
เอกสารการเสนอราคา” พรอมรายละเอียดใยเสนอราคา ซ่ึงถือวาการยื่นเสนอราคาเรียบรอยแลว เพราะไดเลขท่ี
ใบเสนอราคา รหัสอางอิง และเลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร ดังรูปภาพท่ี 52  

คูมือการยื่นเสนอราคาในนามกิจการคารวมดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส(e-bidding) 26  
(สําหรับผูคากับภาครัฐ)  



กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 

รูปภาพท่ี 52 หนาจอ “ยืนยันตัวตนผาน OTP” 

คูมือการยื่นเสนอราคาในนามกิจการคารวมดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส(e-bidding) 27  
(สําหรับผูคากับภาครัฐ)  



กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 หลังจากนั้นกดปุม  ดังรูปภาพท่ี 53 เพ่ือกลับไปยังหนาจอ “คนหาขอมูลโครงการจัดซ้ือ 
จัดจาง” และคอลัมน “สถานะโครงการ” จะเปลี่ยนเปน “ยืนยันการเสนอราคาแลว” ดังรูปภาพท่ี 54

 

รูปภาพท่ี 53 หนาจอ “ยืนยันตัวตนผาน OTP” 

คูมือการยื่นเสนอราคาในนามกิจการคารวมดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส(e-bidding) 28  
(สําหรับผูคากับภาครัฐ)  



กรมบญัชกีลาง                                                                                         สาํนกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจา้งภาครฐั 

 

รูปภาพท่ี 54 หนาจอ “ยืนยันตัวตนผาน OTP” 

 
 

 
 
 

คูมือการยื่นเสนอราคาในนามกิจการคารวมดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส(e-bidding) 29  
(สําหรับผูคากับภาครัฐ)  
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