
 
   

   

.  ๑. ฝ่ายบริหารงานปกครอง   
      ๑.๑ งานปกครอง มีอ านาจหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
            (๑) ด าเนินการเกี่ยวกับการบริหารจัดการปกครองท้องที่ การจัดท าแผนที่แนวเขตการปกครอง 
การจัดท าทะเบียนเกาะและการดูแล รักษา ที่สาธารณประโยชน์ในอ านาจหน้าที่ของนายอ าเภอ 
                               (๒) ด าเนินการเกี่ยวกับการบริหารงานก านัน ผู้ ใหญ่บ้าน แพทย์ประจ าต าบล สารวัตรก านัน 
ผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้าน และคณะกรรมการหมู่บ้าน 
   (๓) สนับสนุนการจัดการเลือกตั้งในทุกระดับ เว้นแต่การด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวกับการจัดท า
บัญชีผู้มีสิทธิเลือกตั้ง 
   (๔) ก ากับดูแลการปฏิบัติงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และส่วนราชการอ่ืนในอ านาจ
หน้าที่ของนายอ าเภอตามที่กฎหมายก าหนด 
   (๕) ด าเนินการเกี่ยวกับการจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ในความรับผิดชอบของกรมการปกครอง  
   (๖) ปฏิบัติงานร่วมหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับมอบหมาย 
       

๑.๒ งานการอนุญาตทางปกครอง  มีอ านาจหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
   (๑) ด าเนินการเกี่ยวกับการจดแจ้ง ขออนุญาต เกี่ยวกับสถานบริการ โรงแรม โรงรับจ าน า 
อาวุธปืน การค้าของเก่าและขายทอดตลอด การพนัน การเรี่ยไร และกฎหมายอื่นๆ ในความรับผิดชอบของกรมการ
ปกครองตามท่ีกฎหมายก าหนด 
   (๒) ปฏิบัติงานร่วมหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับมอบหมาย 
 
      ๑.๓ งานการเงินและบัญชี  มีอ านาจหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
   (๑) ด าเนินการเกี่ยวกับการงบประมาณ การเงิน การคลัง การบัญชี และการดูแลรักษาพัสดุ 
ครุภัณฑ์ในความรับผิดชอบของกรมการปกครอง 
   (๒) ปฏิบัติงานร่วมหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือที่ได้รับมอบหมาย 

๒. ฝ่ายทะเบียนและบัตร   

    ๒.๑ งานทะเบียนทั่วไป  มีอ านาจหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
   (๑) ด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยงานทะเบียนครอบครัว ทะเบียนชื่อบุคคล ทะเบียนพินัยกรรม 
การจดแจ้งมูลนิธิ สมาคม และทะเบียนอื่นๆ ที่อยู่ในความรับผิดชอบของกรมการปกครอง  
   (๒) พัฒนาและปรับปรุงระบบการให้บริการประชาชนของอ าเภอ 
   (๓) ปฏิบัติงานร่วมหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับมอบหมาย 
 
      ๒.๒ งานบัตรประจ าตัวประชาชน มีอ านาจหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
   (๑) ด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยบัตรประจ าตัวประชาชน 
   (๒) ก ากับ ดูแลการปฏิบัติงานบัตรประจ าตัวประชาชนของส านักทะเบียนท้องถิ่น 
   (๓) พัฒนาและปรับปรุงระบบการให้บริการประชาชนของอ าเภอ 

อ านาจหน้าท่ี ที่ส าคัญ และวิธีการด าเนินงาน 



   (๔) ปฏิบัติงานร่วมหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับมอบหมาย 
     
๒.๓ งานทะเบียนราษฎร มีอ านาจหน้าที่ดังต่อไปนี้ 

   (๑) ด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยการทะเบียนราษฎร 
   (๒) ก ากับ ดูแล การปฏิบัติงานทะเบียนราษฎรของส านักทะเบียนในอ าเภอ 
   (๓) สนับสนุนการจัดการเลือกตั้งในส่วนที่เกี่ยวกับการจัดท าและจัดพิมพ์ต่างๆ เกี่ยวกับผู้มี
สิทธิเลือกตั้ง และสนับสนุนการจัดการเลือกตั้งอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องกับงานทะเบียนตามที่ได้รับร้องขอ  
   (๔) พัฒนาและปรับปรุงระบบการให้บริการประชาชนของอ าเภอ 
   (๕) ปฏิบัติงานร่วมหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับมอบหมาย 

 
    ๒.๔ งานสถานะบุคคลและสัญชาติ  มีอ านาจหน้าที่ดังต่อไปนี้ 

   (๑) ด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยสัญชาติ กฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมืองในส่วนของบุคคล 
ซึ่งไม่มีสัญชาติไทย ทะเบียนราษฎรและบัตรประจ าตัวประชาชนในส่วนของชนกลุ่มน้อยและคนต่างด้าว อ่ืน 
   (๒) ด าเนินการเกี่ยวกับทะเบียนชนกลุ่มน้อยและบัตรประจ าตัวบุคคลซึ่งไม่มีสัญชาติไทย
และแรงงานต่างด้าว 
   (๓) ปฏิบัติงานร่วมหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับมอบหมาย 

          ๓. ฝ่ายความม่ันคง  
      ๓.๑ งานการรักษาความสงบเรียบร้อย มีอ านาจหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
   (๑) ด าเนินการเกี่ยวกับการรักษาความเรียบร้อยและความม่ันคงภายในประเทศ การขับเคลื่อน
ยุทธศาสตร์ด้านความมั่นคง การจัดระเบียบสังคม การควบคุมและก ากับการปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยสถานบริการ 
โรงแรม การพนัน และกฎหมายอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
   (๒) ด าเนินการเกี่ยวกับการป้องกันปราบปรามและแก้ไขปัญหายาเสพติดในความรับผิดชอบ
ของกรมการปกครองหรือที่ได้รับมอบหมาย 
   (๓) สนับสนุนและช่วยเหลือการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในอ านาจหน้าที่ของนายอ าเภอ 
   (๔) ด าเนินการเกี่ยวกับงานกิจการอาสารักษาดินแดน 
   (๕) ปฏิบัติงานร่วมหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับมอบหมาย 

    
๓.๒ งานรักษาความม่ันคงภายใน มีอ านาจหน้าที่ดังต่อไปนี้ 

   (๑) ด าเนินการเกี่ยวกับงานมวลชน การเสริมสร้างความเข้มแข็งให้กองก าลังภาคประชาชน 
และการพัฒนาความรู้ ความสามารถ ทักษะการรักษาความสงบเรียบร้อยให้กับก านัน ผู้ใหญ่บ้าน ผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้านฝ่าย
ปกครอง และผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้านฝ่ายรักษาความสงบ และงานกิจการมวลชนอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
   (๒) ด าเนินการเกี่ยวกับงานด้านการข่าว 
   (๓) ด าเนินการเกี่ยวกับงานกิจการผู้อพยพ งานกิจการชนกลุ่มน้อย 
   (๔) ด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยการจัดระเบียบบริหารหมู่บ้านอาสาพัฒนาและป้องกันตนเอง 
ปฏิบัติงานด้านสังคมจิตวิทยามวลชน แก้ไขปัญหาความขัดแย้งและการชุมนุมสาธารณะ การสร้างความปรองดองสมานฉันท์ 
และการป้องกันและแก้ไขปัญหาความไม่สงบในพื้นท่ี 
   (๕) ด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยการบริหารองค์กรศาสนาอิสลามและกฎหมายว่าด้วย
ส่งเสริมกิจการฮัจย์ 

(๖) ด าเนินการเกี่ยวกับการควบคุม ก ากับ ดูแล บุคคลซึ่งไม่มีสัญชาติไทย 



   (๗) ปฏิบัติงานร่วมหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับมอบหมาย 
   
  ๓.๓ งานการสื่อสาร มีอ านาจหน้าที่ดังต่อไปนี้ 

   (๑) ด าเนินการด้านการสื่อสารตามระเบียบกรมการปกครองว่าด้วยการสื่อสารกรมการปกครอง 
   (๒) ก ากับ ดูแลสถานนี่วิทยุคมนาคมในโครงข่ายสถานีวิทยุคมนาคมของกรมการปกครองใน
เขตพ้ืนที่อ าเภอ 
   (๓) ปฏิบัติงานด้านการสื่อสารร่วมกับหน่วยงานอื่นๆ ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
การสื่อสารในภาวะฉุกเฉิน หรืองานอื่นๆ ในลักษณะเดียวกัน 

(๔) ปฏิบัติงานร่วมหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับมอบหมาย 

๔. ฝ่ายอ านวยความเป็นธรรม  
    ๔.๑ งานด ารงธรรม มีอ านาจหน้าที่ดังต่อไปนี้ 

   (๑) ด าเนินการเกี่ยวกับการรับเรื่องร้องเรียนหรือร้องทุกข์จากประชาชนหรือที่ได้รับจากจังหวัด
รวมถึงการสอบสวนข้อเท็จจริงหรือด าเนินการแก้ไขปัญหาความเดือดร้อนของประชาชนที่ได้รับแจ้งจากหน่วยงานต่าง  ๆ 
   (๒) ให้ค าปรึกษาและช่วยเหลือด้ายกฎหมายแก่ประชาชน 
   (๓) ด าเนินการเกี่ยวกับศูนย์บริการประชาชน 

(๔) ปฏิบัติงานร่วมหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับมอบหมาย 
    
 ๔.๒ งานอ านวยความเป็นธรรม มีอ านาจหน้าที่ดังต่อไปนี้ 

   (๑) ด าเนินการเกี่ยวกับการสืบสวนสอบสวนคดีอาญาของฝ่ายปกครอง และการเปรียบเทียบ
ปรับคดีอาญาตามท่ีกฎหมายก าหนด เว้นแต่กฎหมายที่อยู่ในความรับผิดชอบของฝ่ายทะเบียนและบัตร 
   (๒) ด าเนินการเกี่ยวกับการร่วมชันสูตรพลิกศพในหน้าที่ของพนักงานฝ่ายปกครอง 
   (๓) ด าเนินการเกี่ยวกับการไกล่เกลี่ยข้อพิพาททางแพ่งและอาญาในอ านาจหน้าที่ของอ าเภอ  
   (๔) ด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยทวงถามหนี้ 

(๕) ปฏิบัติงานร่วมหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับมอบหมาย 
 
๕. ส านักงานอ าเภอ  
    ๕.๑ งานบริหารทั่วไป มีอ านาจหน้าที่ดังต่อไปนี้ 

(๑) ด าเนินงานเกี่ยวกับการบริหารงานทั่วไป งานเก็บรวบรวมข้อมูลและบรรยายสรุปของอ าเภอ 
ประสานงานส่วนราชการอ่ืนที่ไม่มีหน่วยงานปฏิบัติในระดับพ้ืนที่ งานธุรการ งานสารบรรณ การประชาสัมพันธ์ งานประชุม
ประจ าเดือนของอ าเภอ 
   (๒) ด าเนินการเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลของข้าราชการ พนักงานราชการและลูกจ้าง
ทุกประเภทในสังกัดกรมการปกครอง 
   (๓) ด าเนินงานเกี่ยวกับงานรัฐพิธีและงานประเพณีต่างๆ 
   (๔) ดูแลรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของที่ว่าการอ าเภอ และอาคาร
สถานที่บริเวณท่ีว่าการอ าเภอ 

(๕) ปฏิบัติงานร่วมหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับมอบหมาย 
      
๕.๒ งานกิจการพิเศษ  มีอ านาจหน้าที่ดังต่อไปนี้ 



   (๑) ด าเนินงานเกี่ยวกับงานตามนโยบายรัฐบาล จังหวัด รวมทั้งภารกิจของส่วนราชการอ่ืนที่
ไม่มีหน่วยงานรับผิดชอบในระดับพ้ืนที่ 
   (๒) ด าเนินการเกี่ยวกับงานส่งเสริมและพัฒนาอาชีพตามท่ีได้รับมอบหมาย 
   (๓) สนับสนุนและประสานงานเกี่ยวกับการสงเคราะห์และช่วยเหลือราษฎรผู้ประสบภัยในอ าเภอ 
   (๔) ด าเนินงานเกี่ยวกับโครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าริ และการขับเคลื่อนหลักปรัชญา
ของเศรษฐกิจพอเพียงในพ้ืนที่ 

(๕) ปฏิบัติงานร่วมหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับมอบหมาย 
   
  ๕.๓ งานแผนยุทธศาสตร์พัฒนาอ าเภอ  มีอ านาจหน้าที่ดังต่อไปนี้ 

   (๑) ด าเนินงานเกี่ยวกับการจัดท าแผนพัฒนาอ าเภอ การส่งเสริมจัดท าแผนพัฒนาหมู่บ้าน 
และการจัดท าข้อมูลเพื่อการบริหารและพัฒนาพื้นที่อ าเภอแบบบูรณาการ 
   (๒) ด าเนินการประสานแผนพัฒนาระดับต่างๆ ในพื้นที่อ าเภอกับแผนพัฒนาจังหวัด รวมทั้ง
แผนพัฒนาของหน่วยต่างๆ ที่อยู่ในพื้นท่ีอ าเภอ 
   (๓) ด าเนินงานเกี่ยวกับการปฏิบัติงานของคณะกรรมการบริหารงานอ าเภอ (กบอ.) 
   (๔) ดูแลรักษาระบบการสื่อสารข้อมูลของกรมการปกครอง ทั้งเครือข่ายภายใน (Intranet) 
และเครือข่ายภายนอก (Internet) ที่อยู่ในความรับผิดชอบของศูนย์สารสนเทศเพ่ือการบริหารงานปกครอง 
   (๕) ด าเนินการเกี่ยวกับการบันทึกและการประมวลผลข้อมูลสารสนเทศในความรับผิดชอบ
ของกรมการปกครองเพ่ือรายงานผลให้กับส่วนกลาง 
   (๖) ด าเนินการเกี่ยวกับการปรับปรุงฐานข้อมูลสารสนเทศในความรับผิดชอบของกรมการ
ปกครอง การบูรณาการข้อมูลจากหน่วยงานต่างๆ ให้ถูกต้องและเป็นปัจจุบันเพ่ือจัดท าเป็นศูนย์ข้อมูลอ าเภอ  

(๗) ปฏิบัติงานร่วมหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับมอบหมาย 
 
๖. ศูนย์ด ารงธรรมอ าเภอ มีอ านาจหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
    (๑) ท าหน้าที่รับเรื่องร้องเรียนร้องทุกข์ของประชาชนในพื้นท่ี 
     (๒) ให้บริการข้อมูลข่าวสาร 
     (๓) ให้ค าปรึกษาด้ายกฎหมายแก่ประชาชน 
    (๔) รับเรื่องปัญหา ความต้องการและข้อเสนอแนะของประชาชน 
    (๕) ท าหน้าที่เป็นศูนย์บริการร่วมตามมาตรา ๓๒ แห่งพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และ

วิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ.๒๕๔๖ 
 
 
 
 
 


