
 

 

ค ำสั่งอ ำเภอวิภำวดี 
ที่  32/2561 

เรื่อง  มอบหมำยหน้ำที่ควำมรับผิดชอบของท่ีท ำกำรปกครองอ ำเภอวิภำวดี 
………………………………………………. 

  ตามท่ีกรมการปกครองได้มีค าสั่ง ที่ 1275/2559 ลงวันที่ 13 ธันวาคม 2559 เรื่อง การปรับปรุง
โครงสร้างการแบ่งงานภายในกรมการปกครอง โดยปรับปรุงโครงสร้างส่วนราชการและการแบ่งงานภายในของกรมการ
ปกครองทั้งในส่วนกลางและส่วนภูมิภาคใหส้อดคล้องตามบทบาทภารกิจในปัจจุบัน และตามกฎกระทรวงแบ่งส่วนราชการ
กรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย พ.ศ. 2559 และอ าเภอวิภาวดีได้มีค าสั่งอ าเภอวิภาวดี ที่ 310/2560 ลงวันที่  
18 ธันวาคม 2560 เรื่อง  มอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบของที่ท าการปกครองอ าเภอวิภาวดีแล้ว นั้น 

  เนื่องจากจังหวัดสุราษฎร์ธานีได้มีค าสั่งแต่งตั้ง (ย้าย) ข้าราชการ สังกัดที่ท าการปกครองอ าเภอวิภาวดี 
ดังนั้น  เพื่อให้การบริหารราชการของที่ท าการปกครองอ าเภอวิภาวดี เกิดประสิทธิภาพ ประสิทธิผล  บรรลุผลสัมฤทธิ์
ต่อภารกิจของรัฐ อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 62 แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. 2534 
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ประกอบมาตรา 68  แห่งพระราชบัญญตัิลักษณะปกครองท้องที่พระพุทธศักราช 2457 และท่ีแก้ไข
เพ่ิมเติม จึงยกเลิกค าสั่งอ าเภอวิภาวดี ที่ 310/2560 ลงวันที่ 18 ธันวาคม 2560 เรื่อง มอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบ
ของที่ท าการปกครองอ าเภอวิภาวดี   และมอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบแก่ข้าราชการ  พนักงานราชการ  สมาชิก
กองอาสารักษาดินแดน  ลูกจ้างประจ า  และลูกจ้างเหมาบริการ  ดังต่อไปนี้  
  ก. มอบหมำยให้ปลัดอ ำเภอ (เจ้ำพนักงำนปกครอง) ประกอบด้วย 
     1. นายกชภูมิ ส าลี 
         ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองช านาญการพิเศษ)  
     2. นางสาวอุทุมพร ผุดสวัสดิ์ 
         ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองช านาญการ)  
     3. นายปรชัญา ภายจันทึก  
         ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ)  
     4. นายปฐมพงศ์ ชูช่วย 
         ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ)  
     มีหน้าที่ในการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการสืบสวนสอบสวนคดีอาญา การอ านวยความเป็นธรรม  
การรักษาความสงบเรียบร้อยในพ้ืนที่ การแก้ไขข้อขัดแย้งและไกล่เกลี่ยข้อพิพาท การปราบปรามยาเสพติดและ 
ผู้มีอิทธิพล การจัดระเบียบสังคม หรืองานอ่ืนตามที่กฎหมายก าหนด หรือตามที่ได้รับมอบหมาย 
  ข. กำรแบ่งงำนภำยใน 
      ที่ท าการปกครองอ าเภอวิภาวดีมีอ านาจหน้าที่ตามกฎกระทรวงแบ่งส่วนราชการกรมการปกครอง 
กระทรวงมหาดไทย พ.ศ. 2559   ได้แก่   ด าเนินการเก่ียวกับอ านาจหน้าที่ของกรมการปกครองในเขตพ้ืนที่อ าเภอ 
งานตามอ านาจหน้าที่ของส านักงานอ าเภอ งานเกี่ยวกับราชการอ่ืนที่มิใช่ของส่วนราชการใดตามที่ได้รับมอบหมาย 
รวมทั้ง ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย โดยแบ่งโครงสร้างภายใน
ออกเป็น 4 กลุ่มงาน/ฝ่าย 1 ส านักงาน 1 ศูนย์ ประกอบด้วย  
      1. กลุ่มงำนบริหำรงำนปกครอง แบ่งงานภายในออกเป็น 3 ฝ่าย ให้ นายกชภูมิ ส าลี ต าแหน่ง 
ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองช านาญการพิเศษ) เป็นหัวหน้ารับผิดชอบ   โดยมีหนา้ที่ความรับผิดชอบและ 
ผู้ช่วยเหลือในการปฏิบัติงาน ดังนี้ 

/1.1 ฝ่ายบริหารงานปกครอง... 
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          1.1 ฝ่ำยบริหำรงำนปกครอง 
                1.1.1 นางสาวอุทุมพร ผุดสวัสดิ ์ต าแหน่ง ปลดัอ าเภอ (เจา้พนักงานปกครองช านาญการ)  เปน็หัวหน้า  
         1.1.2  นายปรัชญา ภายจันทึก ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ) เป็นผู้ช่วยเหลือ 
       1.1.3 นายปฐมพงศ์ ชูช่วย ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ) เป็นผู้ช่วยเหลือ 
                1.1.4 นายเตชทัต นุกูลเตชะศิริ  ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่ปกครองปฏิบัติงาน เป็นผู้ช่วยเหลือ 
                1.1.5 นางสาวเรณู แสงอาวุธ ต าแหน่ง เจ้าหน้าทีธุ่รการ  (พนักงานราชการ) เป็นผู้ช่วยเหลือ 
       มีหน้าที ่
       (1) ด าเนินการเก่ียวกับการบริหารจัดการปกครองท้องที่  การจัดท าแผนที่แนวเขตการ
ปกครอง การจัดท าทะเบียนเกาะและการดูแล รักษา ที่สาธารณประโยชน์ในอ านาจหน้าที่ของนายอ าเภอ 
       (2) ด าเนินการเกี่ยวกับการบริหารงานก านัน ผู้ใหญ่บ้าน แพทย์ประจ าต าบล สารวัตร
ก านัน ผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้าน และคณะกรรมการหมู่บ้าน 
      (3) สนับสนุนการจัดการเลือกตั้งในทุกระดับ เว้นแต่การด าเนินที่เกี่ยวกับการจัดท าบัญชี 
ผู้มีสิทธิเลือกตั้ง 
      (4) ก ากับดูแลการปฏิบัติงานขององค์การปกครองส่วนท้องถิ่น และส่วนราชการอ่ืนใน
อ านาจหน้าที่ของนายอ าเภอตามท่ีกฎหมายก าหนด 
      (5) ด าเนินการเกี่ยวกับการจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ในความรับผิดชอบของกรมการปกครอง 
      (6) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับมอบหมาย 
          1.2 ฝ่ำยกำรอนุญำตทำงปกครอง 
                1.2.1 นางสาวอุทุมพร ผุดสวัสดิ ์ต าแหน่ง ปลดัอ าเภอ (เจา้พนักงานปกครองช านาญการ)  เปน็หัวหน้า  
         1.2.2  นายปรัชญา ภายจันทึก ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ) เป็นผู้ช่วยเหลือ 
       1.2.3 นายปฐมพงศ์ ชูช่วย ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ) เป็นผู้ช่วยเหลือ 
                1.2.4 นายเตชทัต นุกูลเตชะศิริ  ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่ปกครองปฏิบัติงาน เป็นผู้ช่วยเหลือ 
                1.2.5 นางสาวเรณู แสงอาวุธ ต าแหน่ง เจ้าหน้าทีธุ่รการ  (พนักงานราชการ) เป็นผู้ช่วยเหลือ 
       มีหน้าที่ 
                     (1) ด าเนินการเกี่ยวกับการจดแจ้ง ขออนุมัติ ขออนุญาต เกี่ยวกับสถานบริการ โรงแรม  
โรงรับจ าน า อาวุธปืน การค้าของเก่าและขายทอดตลาด การพนัน การเรี่ยไร มูลนิธิ สมาคม และกฎหมายอ่ืนๆ 
ในความรับผิดชอบของกรมการปกครองตามที่กฎหมายก าหนด 
                (2) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนหรือที่ได้รับมอบหมาย 
         1.3 ฝ่ำยกำรเงินและบัญชี   
                1.3.1 นางวาสนา  เพชรบ ารุง ต าแหน่ง  เสมียนตราอ าเภอ  เป็นหัวหน้า 
                1.3.2 นางกาญจนา หมานพัฒน์ ต าแหนง่ เจา้หน้าทีป่กครอง (ลูกจ้างเหมาบริการ) เป็นผู้ช่วยเหลือ 
       มีหน้าที ่
               (1) ด าเนินการเกี่ยวกับการงบประมาณ การเงิน การคลัง การบัญชี และการดูแลรักษา
พัสดุ ครุภัณฑ์ในความรับผิดชอบของกรมการปกครอง 
                (2) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนหรือที่ได้รับมอบหมาย 
      2. ฝ่ำยทะเบียนและบัตร แบ่งงานภายในออกเป็น 4 งาน ให้ นายกชภูมิ ส าลี ต าแหน่ง 
ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองช านาญการพิเศษ) เป็นหัวหน้ารับผิดชอบ   โดยมีหนา้ที่ความรับผิดชอบและ 
ผู้ช่วยเหลือในการปฏิบัติงาน ดังนี้ 

/2.1 งำนทะเบียนทั่วไป… 
- 3 - 



         2.1 งำนทะเบียนทั่วไป 
      2.1.1 นางสาวอุทุมพร ผุดสวสัดิ์ ต าแหนง่ ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนกังานปกครองช านาญการ) เป็นหวัหนา้ 
       2.1.2  นายปรัชญา ภายจันทึก ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ) เป็นผู้ช่วยเหลือ 
      2.1.3 นายปฐมพงศ์ ชูช่วย ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ) เป็นผู้ช่วยเหลือ 
      2.1.4 นายเตชทัต นุกูลเตชะศิริ  ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่ปกครองปฏิบัติงาน เป็นผู้ช่วยเหลือ 
      2.1.5 นางสาวอุไรวรรณ สังข์เรียง ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่ปกครอง (ลูกจ้างเหมาบริการ) เป็นผู้ช่วยเหลือ 
      2.1.6 นางสาวปิยวรรณ ชูรัตน์ ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่ปกครอง (ลูกจ้างเหมาบริการ) เป็นผู้ช่วยเหลือ                         
      มีหน้าที ่
                               (1) ด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยงานทะเบียนครอบครัว ทะเบียนชื่อบุคคล ทะเบียน
พินัยกรรม และทะเบียนอื่น ๆ ที่อยู่ในความรับผิดชอบของกรมการปกครอง 
     (2) พัฒนาปรับปรุงระบบการให้บริการประชาชนของอ าเภอ 
     (3) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่ได้รับมอบหมาย 
        2.2 งำนบัตรประจ ำตัวประชำชน 
      2.2.1 นางสาวอุทุมพร ผุดสวสัดิ์ ต าแหนง่ ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนกังานปกครองช านาญการ) เป็นหวัหนา้ 
       2.2.2  นายปรัชญา ภายจันทึก ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ) เป็นผู้ช่วยเหลือ 
      2.2.3 นายปฐมพงศ์ ชูช่วย ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ) เป็นผู้ช่วยเหลือ 
      2.2.4 นายเตชทัต นุกูลเตชะศิริ  ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่ปกครองปฏิบัติงาน เป็นผู้ช่วยเหลือ 
      2.2.5 นางสาวอุไรวรรณ สังข์เรียง ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่ปกครอง (ลูกจ้างเหมาบริการ) เป็นผู้ช่วยเหลือ 
      2.2.6 นางสาวปิยวรรณ ชูรัตน์ ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่ปกครอง (ลูกจ้างเหมาบริการ) เป็นผู้ช่วยเหลือ                         
      มีหน้าที ่
   (1) ด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยบัตรประจ าตัวประชาชน 
   (2) ก ากับ ดูแลการปฏิบัติงานบัตรประจ าตัวประชาชนของส านักทะเบียนท้องถิ่น 
   (3) พัฒนาและปรับปรุงระบบให้บริการประชาชนของอ าเภอ 
   (4) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่ได้รับมอบหมาย 
          2.3 งำนทะเบียนรำษฎร  
      2.3.1 นางสาวอุทุมพร ผุดสวสัดิ์ ต าแหนง่ ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนกังานปกครองช านาญการ) เป็นหวัหนา้ 
       2.3.2   นายปรัชญา ภายจันทึก ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ) เป็นผู้ช่วยเหลือ 
      2.3.3 นายปฐมพงศ์ ชูช่วย ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ) เป็นผู้ช่วยเหลือ 
      2.3.4 นายเตชทัต นุกูลเตชะศิริ  ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่ปกครองปฏิบัติงาน เป็นผู้ช่วยเหลือ 
      2.3.5 นางสาวอุไรวรรณ สังข์เรียง ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่ปกครอง (ลูกจ้างเหมาบริการ) เป็นผู้ช่วยเหลือ 
      2.3.6 นางสาวปิยวรรณ ชูรัตน์ ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่ปกครอง (ลูกจ้างเหมาบริการ) เป็นผู้ช่วยเหลือ                         
      มีหน้าที ่
   (1) ด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยการทะเบียนราษฎร 
(2) ก ากับ ดูแล การปฏิบัติงานการทะเบียนราษฎรของส านักทะเบียนอ าเภอ 
                                 (3) สนับสนุนการจัดการเลือกตั้งในส่วนที่เกี่ยวข้องกับการจัดท าและจัดพิมพ์ต่าง ๆ เกี่ยวกับ
ผู้มีสิทธิเลือกตั้ง และสนับสนุนการจัดการเลือกตั้งอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องกับงานทะเบียนตามที่ได้รับการร้องขอ 
      (4) พัฒนาและปรับปรุงระบบการให้บริการประชาชนของอ าเภอ 
      (5) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่ได้รับมอบหมาย 

/2.4 งำนสถำนะบุคคลและสัญชำติ… 
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         2.4 งำนสถำนะบุคคลและสัญชำติ  
      2.4.1 นางสาวอุทุมพร ผุดสวสัดิ์ ต าแหนง่ ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนกังานปกครองช านาญการ) เป็นหวัหนา้ 
       2.4.2   นายปรัชญา ภายจันทึก  ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ) เป็นผู้ช่วยเหลือ 
      2.4.3 นายปฐมพงศ์ ชูช่วย ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ) เป็นผู้ช่วยเหลือ 
      2.4.4 นายเตชทัต นุกูลเตชะศิริ  ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่ปกครองปฏิบัติงาน เป็นผู้ช่วยเหลือ 
      2.4.5 นางสาวอุไรวรรณ สังข์เรียง ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่ปกครอง (ลูกจ้างเหมาบริการ) เป็นผู้ช่วยเหลือ 
      2.4.6 นางสาวปิยวรรณ ชูรัตน์ ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่ปกครอง (ลูกจ้างเหมาบริการ) เป็นผู้ช่วยเหลือ                        
              มีหน้าที่ 
                                (1) ด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยสัญชาติ กฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมืองในส่วนของบุคคลซึ่ง
ไม่มีสัญชาติไทย ทะเบียนราษฎรและบัตรประจ าประชาชนในส่วนของชนกลุ่มน้อยและคนต่างด้าวอื่น 
              (2) ด าเนินการเกี่ยวกับทะเบียนชนกลุ่มน้อยและบัตรประจ าตัวบุคคลซึ่งไม่มีสัญชาติไทย
และแรงงานต่างด้าว 
                      (3) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่ได้รับมอบหมาย 
      3. ฝ่ำยควำมม่ันคง  แบ่งงานภายในออกเป็น 4 งาน ให้ นายกชภูมิ ส าลี ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ 
(เจ้าพนักงานปกครองช านาญการพิเศษ) เป็นหัวหน้ารับผิดชอบ   โดยมีหน้าที่ความรับผิดชอบและผู้ช่วยเหลือในการ
ปฏิบัติงาน ดังนี้ 
                           3.1 งำนกำรรักษำควำมสงบเรียบร้อย 
      3.1.1 นายปฐมพงศ์ ชูช่วย ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ) เป็นหัวหน้า 
       3.1.2   นายปรัชญา ภายจันทึก ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ) เป็นผู้ช่วยเหลือ 
      3.1.3 นายเตชทัต นุกูลเตชะศิริ  ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่ปกครองปฏิบัติงาน เป็นผู้ช่วยเหลือ 
      3.1.4 นางสาวปิยวรรณ ชรูัตน์ ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่ปกครอง (ลูกจ้างเหมาบริการ) เป็นผู้ชว่ยเหลือ  
      มีหน้าที่  
      (1)  ด าเนินการเกี่ยวกับการรักษาความเรียบร้อยและความม่ันคงภายในประเทศ            
การขับเคลื่อนยุทธศาสตร์ด้านความมั่นคง การจัดระเบียบสังคม การควบคุมและก ากับการปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วย
สถานบริการ โรงแรม การพนัน และกฎหมายอ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหาย 
      (2)  ด าเนินการเก่ียวกับการป้องกันปราบปรามและแก้ไขปัญหายาเสพติดในความ
รับผิดชอบของกรมการปกครองหรือที่ได้รับมอบหมาย 
                (3)  สนับสนุนและช่วยเหลือการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในอ านาจหนา้ที่ของนายอ าเภอ 
                (4) ด าเนินการเกี่ยวกับงานกิจการอาสารักษาดินแดน 
       (5) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่ได้รับมอบหมาย 
          3.2 งำนรักษำควำมม่ันคงภำยใน  
      3.2.1 นายปฐมพงศ์ ชูช่วย ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ) เป็นหัวหน้า 
       3.2.2   นายปรัชญา ภายจันทึก ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ) เป็นผู้ช่วยเหลือ 
      3.2.3 นายเตชทัต นุกูลเตชะศิริ  ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่ปกครองปฏิบัติงาน เป็นผู้ช่วยเหลือ 
      3.2.4 นางสาวปิยวรรณ ชรูัตน์ ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่ปกครอง (ลูกจ้างเหมาบริการ) เป็นผู้ชว่ยเหลือ  

 
/มีหน้าที่… 
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      มีหน้าที ่ 
                                  (1)  ด าเนินการเกี่ยวกับงานกิจการมวลชน การเสริมสร้างความเข้มแข็งให้กองก าลังภาค
ประชาชนและพัฒนาความรู้ ความสามารถ ทักษะการรักษาความสงบเรียบร้อยให้กับก านัน  ผู้ใหญ่บ้าน ผู้ช่วย
ผู้ใหญ่บ้านฝ่ายปกครองและผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้านฝ่ายรักษาความสงบ และงานกิจกรรมมวลชนอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
               (2)  ด าเนินการเก่ียวกับงานด้านการข่าว 
      (3)  ด าเนินการเก่ียวกับกิจการผู้อพยพ งานกิจการชนกลุ่มน้อย 
   (4)  ด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยการจัดการระเบียบบริหารหมู่บ้านอาสาพัฒนา 
และป้องกันตนเอง ปฏิบัติงานด้านสังคมจิตยาวิทยามวลชน แก้ไขปัญหาความขัดแย้งและการชุมนุมสาธารณะ การสร้าง 
ความปรองดองสมานฉันท์ และการป้องกันและแก้ไขความไม่สงบในพื้นที่ 
               (5) ด าเนินการตามกฎหมายว่าดว้ยการบริหารองค์กรศาสนาอิสลามและกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมกิจการฮัจย์ 
  (6) ด าเนินการเกี่ยวกับการควบคุม  ก ากับ ดูแล บุคคลซึ่งไม่มีสัญชาติไทย 
               (7)  ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของที่ท าการปกครองอ าเภอ และ
หน่วยงานอื่นที่ ได้รับมอบหมาย 
         3.3 งำนกำรสื่อสำร  
      3.3.1 นายปฐมพงศ์ ชูช่วย ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ)  เป็นหัวหน้า 
       3.3.2   นายปรัชญา ภายจันทึก ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ) เป็นผู้ช่วยเหลือ 
      3.3.3 นายเตชทัต นุกูลเตชะศิริ  ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่ปกครองปฏิบัติงาน เป็นผู้ช่วยเหลือ 
      3.3.4 นางสาวปิยวรรณ ชรูัตน์ ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่ปกครอง (ลูกจ้างเหมาบริการ) เป็นผู้ชว่ยเหลือ  
      มีหน้าที ่
      (1) ด าเนินการด้านการสื่อสารระเบียบกรมการปกครองว่าด้วยการสื่อสารกรมการปกครอง 
      (2) ก ากับ ดูแลสถานวีิทยุคมนาคมในโครงข่ายสถานีวิทยุคมนาคมของกรมการปกครองในเขตพ้ืนที่อ าเภอ 
      (3) ปฏิบัติงานด้านการสื่อสารร่วมกับหน่วยงานอื่น ๆ ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณ
ภัยการสื่อสารในภาวะฉุกเฉิน หรืองานอื่น ๆ ในลักษณะเดี่ยวกัน 
      (4) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานหน่วยงานอื่นที่ได้รับมอบหมาย 
      4. ฝ่ำยอ ำนวยควำมเป็นธรรม แบ่งงานภายในออกเป็น 2 งาน ให้ นายกชภูมิ ส าลี  ต าแหน่ง 
ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองช านาญการพิเศษ) เป็นหัวหน้ารับผิดชอบ   โดยมีหนา้ที่ความรับผิดชอบและ 
ผู้ช่วยเหลือในการปฏิบัติงาน  ดังนี้ 
              4.1 งำนด ำรงธรรม   
      4.1.1 นางสาวอุทุมพร ผุดสวสัดิ์ ต าแหนง่ ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนกังานปกครองช านาญการ) เป็นหวัหนา้ 
       4.1.2   นายปรัชญา ภายจันทึก ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ) เป็นผู้ช่วยเหลือ 
      4.1.3 นายปฐมพงศ์ ชูช่วย ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ) เป็นผู้ช่วยเหลือ 
      4.1.4 นายเตชทัต นุกูลเตชะศิริ  ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่ปกครองปฏิบัติงาน เป็นผู้ช่วยเหลือ 
      4.1.5 นางสาวอุไรวรรณ สังข์เรียง ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่ปกครอง (ลูกจ้างเหมาบริการ) เป็นผู้ช่วยเหลือ 
      4.1.6 นางสาวปิยวรรณ ชูรัตน์ ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่ปกครอง (ลูกจ้างเหมาบริการ) เป็นผู้ช่วยเหลือ                                                
      มีหน้าที ่
      (1) ด าเนินการเกี่ยวกับการรับเรื่องร้องเรียนหรือร้องทุกข์จากประชาชนหรือที่ได้รับจากจังหวัด 
รวมถึงการสอบสวนข้อเท็จจริงหรือด าเนินการแก้ไขปัญหาความเดือดร้อนของประชาชนที่ได้รับแจ้งจากหน่วยงานต่าง ๆ 

/(2) ให้ค าปรึกษา… 
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      (2) ให้ค าปรึกษาและช่วยเหลือด้านกฎหมายแก่ประชาชน 
               (3) ด าเนินการเกี่ยวกับศูนย์บริการประชาชน 
      (4) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานหน่วยงานอื่นที่ได้รับมอบหมาย 
        4.2 งำนอ ำนวยควำมเป็นธรรม   
      4.2.1 นางสาวอุทุมพร ผุดสวสัดิ์ ต าแหนง่ ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนกังานปกครองช านาญการ) เป็นหวัหนา้ 
       4.2.2   นายปรัชญา ภายจันทึก ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ) เป็นผู้ช่วยเหลือ 
      4.2.3 นายปฐมพงศ์ ชูช่วย ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ) เป็นผู้ช่วยเหลือ 
      4.2.4 นายเตชทัต นุกูลเตชะศิริ  ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่ปกครองปฏิบัติงาน เป็นผู้ช่วยเหลือ 
      4.2.5 นางสาวอุไรวรรณ สังข์เรียง ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่ปกครอง (ลูกจ้างเหมาบริการ) เป็นผู้ช่วยเหลือ 
      4.2.6 นางสาวปิยวรรณ ชูรัตน์ ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่ปกครอง (ลูกจ้างเหมาบริการ) เป็นผู้ช่วยเหลือ                         
     มีหน้าที่ 
     (1) ด าเนินการเกี่ยวกับการสืบสวนสอบสวนคดีอาญาของฝ่ายปกครอง และการเปรียบเทียบ
ปรับคดีอาญาตามท่ีกฎหมายก าหนด เว้นแต่กฎหมายที่อยู่ในความรับผิดชอบของกลุ่มงาน/ฝ่ายทะเบียนและบัตร 
     (2) ด าเนินการเกี่ยวกับการร่วมชันสูตรพลิกศพในหน้าที่ของพนักงานฝ่ายปกครอง 
              (3) ด าเนินการเกี่ยวกับการไกล่เกลี่ยข้อพิพาททางแพ่งและอาญาในอ านาจหน้าที่ของอ าเภอ 
     (4) ด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยการทวงถามหนี้ 
     (5) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานหน่วยงานอื่นท่ีได้รับมอบหมาย 
 5. ส ำนักงำนอ ำเภอ แบ่งงานภายในออกเป็น 1 งาน 2 ฝ่าย ให้ นางสาวอุทุมพร  ผุดสวัสดิ์ ต าแหน่ง 
ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองช านาญการ) เปน็หัวหน้ารับผิดชอบ โดยมีหน้าที่ความรับผิดชอบและผู้ช่วยเหลือในการปฏิบัติงาน  ดังนี้ 
5.1 งำนบริหำรทั่วไป  
      5.1.1 นางสาวอุทุมพร ผดุสวสัดิ์ ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองช านาญการ)  เป็นหัวหน้า  
   5.1.2   นายปรัชญา ภายจันทึก  ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ) เป็นผู้ช่วยเหลือ 
   5.1.3 นายปฐมพงศ์ ชูช่วย ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ) เป็นผู้ช่วยเหลือ 
       5.1.4 นายเตชทัต  นุกูลเตชะศิริ  ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่ปกครองปฏิบัติงาน เป็นผู้ช่วยเหลือ 
5.1.5 นายวัฒนะ ทิพย์ชิต ต าแหน่ง พนักงานสถานที่ (ลูกจ้างประจ า) เป็นผู้ช่วยเหลือ 
   5.1.6 นางสาวเรณู แสงอาวุธ ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่ธุรการ (พนักงานราชการ) เป็นผู้ช่วยเหลือ 
   มีหน้าที่ 
(1) ด าเนินงานเกี่ยวกับบริหารงานทั่วไป งานเก็บรวบรวมข้อมูลและบรรยายสรุปของอ าเภอ ประสานงานกับส่วนราชการ
อ่ืนที่ไม่มีหน่วยงานปฏิบัติในระดับพ้ืนที่ งานธุรการ งานสารบรรณ การประชาสัมพันธ์ งานประชุมประจ าเดือนของอ าเภอ 
(2) ด าเนินการเกี่ยวกับกาบริหารงานบุคคลของข้าราชการ   พนักงานราชการลูกจ้าง ทุกประเภทในสังกัดกรมการปกครอง 
(3) ด าเนินงานเกี่ยวกับงานรัฐพิธีและงานประเพณีต่าง ๆ                 
(4) ดูแลรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของที่ว่าการอ าเภอ และอาคารสถานที่บริเวณที่ว่าการ
อ าเภอ 
(5)  ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานหน่วยงานอื่นที่ได้รับมอบหมาย 
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           5.2. ฝ่ำยกิจกำรพิเศษ 
            5.2.1 นางสาวอุทุมพร ผดุสวสัดิ์ ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองช านาญการ)  เป็นหัวหน้า  
           5.2.2   นายปรัชญา ภายจันทึก  ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ) เป็นผู้ช่วยเหลือ 
         5.2.3 นายปฐมพงศ์ ชูช่วย ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ) เป็นผู้ช่วยเหลือ 
    5.2.4 นายเตชทัต  นุกูลเตชะศิริ  ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่ปกครองปฏิบัติงาน เป็นผู้ช่วยเหลือ 
5.2.5 นายวัฒนะ ทิพย์ชิต ต าแหน่ง พนักงานสถานที่ (ลูกจ้างประจ า) เป็นผู้ช่วยเหลือ 
         5.2.6 นางสาวเรณู แสงอาวุธ ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่ธุรการ (พนักงานราชการ) เป็นผู้ช่วยเหลือ 
        มีหน้าที่ 
(1) ด าเนินงานเกี่ยวกับงานนโยบายรัฐบาล  จังหวัด รวมทั้งภารกิจของส่วนราชการ 
อ่ืนที่ไม่มีหน่วยรับผิดชอบในระดับพื้นที่ 
        (2) ด าเนินการเกี่ยวกับงานส่งเสริมและพัฒนาอาชีพตามท่ีได้รับมอบหมาย 
        (3) สนับสนุนและประสานเกี่ยวกับการสงเคราะห์และช่วยเหลือราษฎรผู้ประสบภัยในจังหวัด  
        (4) ด าเนินงานเกี่ยวกับโครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าริ และการขับเคลื่อนหลักปรัชญาของ
เศรษฐกิจพอเพียงในพ้ืนที่ 
        (5) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนว่ยงานอ่ืนหรือที่ได้รับมอบหมาย 
  5.3 ฝ่ำยแผนยุทธศำสตร์พัฒนำพื้นที่  
        5.3.1 นางสาวอุทุมพร ผุดสวัสดิ ์ต าแหน่ง ปลดัอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองช านาญการ) เป็นหัวหน้า 
         5.3.2  นายปรัชญา ภายจันทึก  ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ) เป็นผู้ช่วยเหลือ 
        5.3.3 นายปฐมพงศ์ ชูช่วย ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ) เป็นผู้ช่วยเหลือ 
         5.3.4 นายเตชทัต  นุกูลเตชะศิริ  ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่ปกครองปฏิบัติงาน เป็นผู้ช่วยเหลือ 
        5.3.5 นางสาวเรณู แสงอาวุธ ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่ธุรการ  (พนักงานราชการ) เป็นผู้ช่วยเหลือ 
        มีหน้าที่ 
        (1) ด าเนินงานเกี่ยวกับการจัดท าแผนพัฒนาจังหวัด การส่งเสริมการจัดท าแผนพัฒนาอ าเภอ 
และการจัดท าข้อมูลเกี่ยวกับการบริหารและพัฒนาพ้ืนที่จังหวัดแบบบูรณาการ 
        (2) ด าเนินการประสานแผนพัฒนาระดับต่าง ๆ ในพ้ืนที่อ าเภอกับแผนพัฒนากลุ่มจังหวัด รวมทั้ง
แผนพัฒนาของหน่วยงานต่าง ๆ ที่อยู่ในพ้ืนที่อ าเภอ 
        (3) ด าเนินงานเกี่ยวกับการปฏิบัติงานของคณะกรรมการบริหารงานอ าเภอ (กบอ.) 
        (4) ดูแลรักษาระบบการสื่อสารข้อมูลของกรมการปกครอง ทั้งเครือข่าย (Intranet) และ
เครือข่ายภายนอก (Internet) ที่อยู่ในความรับผิดชอบของศูนย์สารสนเทศเพ่ือการบริหารงานปกครอง 
        (5) ด าเนินการเกี่ยวกับการบันทึกและการประมวลผลข้อมูลสารสนเทศในความรับผิดชอบของ
กรมการปกครองเพ่ือรายงานผลให้ส่วนกลาง 
        (6) ด าเนินการเกี่ยวกับการปรับปรุงฐานข้อมูลสารสนเทศในความรับผิดชอบของกรมการ
ปกครอง การบูรณาการข้อมูลจากหน่วยงานต่าง ๆ ให้ถูกต้องและเป็นปัจจุบันเพ่ือจัดท าเป็นศูนย์ข้อมูลอ าเภอ 

        (7) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับมอบหมาย 
 6. ศูนย์ด ำรงธรรมอ ำเภอ ให้ นายวิโรจน์ เดชเกลี้ยง นายอ าเภอวิภาวดี  เป็นหัวหน้าศูนย์ โดยมีหน้าที่ความ
รับผิดชอบและผู้ช่วยเหลือในการปฏิบัติงาน ดังนี้     
    6.1 นายกชภูมิ ส าลี ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองช านาญการพิเศษ) หัวหน้ากลุ่มงาน
บริหารงานปกครอง เป็นหัวหน้าส านักงานศูนย์ด ารงธรรมอ าเภอ 

/6.2 นายปฐมพงศ.์.. 
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              6.2 นายกชภูมิ ส าลี ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองช านาญการพิเศษ) เป็นหัวหน้า 
ชุดปฏิบัติการเคลื่อนที่เร็ว 
              6.3 นางสาวอุทุมพร ผุดสวัสดิ ์ต าแหน่ง ปลดัอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองช านาญการ) เป็นผู้ช่วยเหลือ 
      6.4  นายปรัชญา ภายจันทึก  ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ) เป็นผู้ช่วยเหลือ 
     6.5 นายปฐมพงศ์ ชูช่วย ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ) เป็นผู้ช่วยเหลือ 
      6.6 นายเตชทัต  นุกูลเตชะศิริ  ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่ปกครองปฏิบัติงาน เป็นผู้ช่วยเหลือ 
     6.7 นางสาวเรณู แสงอาวุธ ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่ธุรการ  (พนักงานราชการ) เป็นผู้ช่วยเหลือ 
        6.8 นางสาวอุไรวรรณ สังข์เรียง ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่ปกครอง (ลูกจ้างเหมาบริการ) เป็นผู้ช่วยเหลือ 
        6.9 นางสาวปิยวรรณ  ชูรัตน์  ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่ปกครอง (ลูกจ้างเหมาบริการ) เป็นผูช้่วยเหลือ 
     มีหน้าที ่
(1) ท าหน้าที่รับเรื่องร้องเรียนร้องทุกข์ของประชาชนในพื้นที่ 
      (2) ให้บริการข้อมูลข่าวสาร 
      (3) ให้ค าปรึกษาด้านกฎหมายแก่ประชาชน 
      (4) รับเรื่องปัญหา ความต้องการและข้อเสนอแนะของประชาชน 
      (5) ท าหน้าที่เป็นศูนย์บริการร่วมตามมาตรา 32 แห่งพระราชกฤษฎีว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการ
บริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. 2546  

  อนึ่ง  ให้ผู้ได้รับมอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบตั้งใจปฏิบัติหน้าที่ด้วยความวิริยะ อุตสาหะ เพ่ือประโยชน์สุข
ของประชาชน และประโยชน์ของทางราชการเป็นส าคัญ รวมทั้งค านึงถึงผลสัมฤทธิ์ ความมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล 
และความคุ้มค่า ตลอดจนต้องรับผิดชอบต่อผลของการปฏิบัติงานด้วย หากมีปัญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงานประการ
ใด ให้รายงานผู้บังคับบัญชาและนายอ าเภอวิภาวดีทราบโดยด่วน 

  ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

สั่ง ณ วันที่ 5  เดือนกุมภาพันธ์ พ.ศ. 2561 
 
 

(นายวิโรจน์  เดชเกลี้ยง) 
        นายอ าเภอวิภาวดี 


