
ท่ีท ำกำรปกครองอ ำเภอหนองหญ้ำไซ  มีอ ำนำจหน้ำท่ีตำมกฎกระทรวงแบ่งส่วนรำชกำรกรมกำรปกครอง 
กระทรวงมหำดไทย พ.ศ. 2559 ไดแ้ก่ ด ำเนินกำรเก่ียวกบัอ ำนำจหน้ำท่ีของกรมกำรปกครองในเขตพ้ืนท่ีอ ำเภองำนตำม
อ ำนำจหนำ้ท่ีของส ำนกังำนอ ำเภอ งำนเก่ียวกบัรำชกำรอ่ืนท่ีมิใช่ของส่วนรำชกำรใดตำมท่ีไดรั้บมอบหมำยรวมทั้งปฏิบติังำน
ร่วมกบัหรือสนบัสนุนกำรปฏิบติังำนอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งหรือท่ีไดรั้บมอบหมำย โดยแบ่งโครงสร้ำงภำยในออกเป็น 4 กลุ่มงำน/
ฝ่ำย 1 ส ำนกั 1 ศูนย ์ประกอบดว้ย 
         ๑.กลุ่มงำนบริหำรงำนปกครอง  แบ่งงำนภำยในออกเป็น 3 ฝ่ำย ดงัน้ี 
 1.๑ ฝ่ำยบริหำรงำนปกครอง มีหนำ้ท่ี 
 (1) ด ำเนินกำรเก่ียวกบักำรบริหำรจดักำรปกครองทอ้งท่ี กำรจดัท ำแผนท่ีแนวเขตกำรปกครองกำรจดัท ำทะเบียน
เกำะและกำรดูแลรักษำ ท่ีสำธำรณประโยชน์ในอ ำนำจหนำ้ท่ีของ 
 (2) นำยอ ำเภอ ด ำเนินกำรเก่ียวกบักำรบริหำรงำนก ำนัน ผูใ้หญ่บำ้น แพทยป์ระจ ำต ำบล สำรวตัรก ำนัน ผูช่้วย
ผูใ้หญ่บำ้น และคณะกรรมกำรหมู่บำ้น 
 (3) สนับสนุนกำรจดักำรเลือกตั้งในทุกระดบั เวน้แต่กำรด ำเนินกำรในส่วนท่ีเก่ียวกบักำรจดัท ำบญัชีผูมี้สิทธิ
เลือกตั้ง 
 (4) ก ำกับดูแลกำรปฏิบัติงำนขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน และส่วนรำชกำรอ่ืนในอ ำนำจหน้ำท่ีของ
นำยอ ำเภอตำมท่ีกฎหมำยก ำหนด 
 (5) ด ำเนินกำรเก่ียวกบักำรจดัเก็บภำษีบ ำรุงทอ้งท่ีในควำมรับผิดชอบของกรมกำรปกครอง 
 (6) ปฏิบติังำนร่วมกบัหรือสนบัสนุนกำรปฏิบติังำนของหน่วยงำนอ่ืนหรือท่ีไดรั้บมอบหมำย 
 ๑.๒ ฝ่ำยกำรอนุญำตทำงปกครอง มีหนำ้ท่ี 
 (1) ด ำเนินกำรเก่ียวกบักำรจดแจง้ ขออนุมติั ขออนุญำตเก่ียวกบัสถำนบริกำร โรงแรม โรงรับจ ำน ำ อำวธุปืน 
กำรคำ้ของเก่ำและขำยทอดตลำด กำรพนัน กำรเร่ียไร มูลนิธิ สมำคม และกฎหมำยอ่ืนๆ ในควำมรับผิดชอบของกรมกำร
ปกครองตำมท่ีกฎหมำยก ำหนด 
 (2) ปฏิบติังำนร่วมกบัหรือสนบัสนุนกำรปฏิบติังำนของหน่วยงำนอ่ืนหรือท่ีไดรั้บมอบหมำย 
 ๑.๓ ฝ่ำยกำรเงินและบญัชี มีหนำ้ท่ี 
 (1) ด ำเนินกำรเก่ียวกับกำรงบประมำณ กำรเงิน กำรคลงั กำรบัญชี และกำรดูแลรักษำพสัดุครุภณัฑ์ในควำม
รับผิดชอบของกรมกำรปกครอง 
 (2) ปฏิบติังำนร่วมกบัหรือสนบัสนุนกำรปฏิบติังำนของหน่วยงำนอ่ืนหรือท่ีไดรั้บมอบหมำย 
 ๒. กลุ่มงำนทะเบียนและบตัร มีหนำ้ท่ี 
  ๒.๑ งำนทะเบียนทัว่ไป มีหนำ้ท่ีเก่ียวกบังำนตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยงำนทะเบียนครอบครัว ทะเบียน
ช่ือบุคคล ทะเบียนพินยักรรมและทะเบียนอ่ืนๆ ท่ีอยูใ่นควำมรับผิดชอบของกรมกำรปกครอง พฒันำและปรับปรุงระบบกำร
ใหบ้ริกำรประชำชนของอ ำเภอ  และปฏิบติังำนร่วมกบัหรือสนบัสนุนกำรปฏิบติังำนของหน่วยงำนอ่ืนท่ีไดรั้บมอบหมำย 
  ๒.๒ งำนบัตรประจ ำตัวประชำชน มีหน้ำท่ีเก่ียวกับกำรด ำเนินกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยบัตร
ประจ ำตวัประชำชน ก ำกบั ดูแลกำรปฏิบติังำนบตัรประจ ำตวัประชำชนของส ำนักทะเบียนท้องถ่ิน  พฒันำและปรับปรุง
ระบบกำรให้บริกำรประชำชนของอ ำเภอและปฏิบติังำนร่วมกบัหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอ่ืนท่ีไดรั้บ
มอบหมำย 
  ๒.๓ งำนทะเบียนรำษฎร มีหนำ้ท่ีเก่ียวกบังำนตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำรทะเบียนรำษฎร ก ำกบั ดูแล 
กำรปฏิบติังำนกำรทะเบียนรำษฎรของส ำนกัทะเบียนในอ ำเภอ สนบัสนุนกำรจดักำรเลือกตั้งในส่วนท่ีเก่ียวกบักำรจดัท ำและ
จดัพิมพต์่ำงๆ เก่ียวกบัผูมี้สิทธิเลือกตั้ง และสนับสนุนกำรจดักำรเลือกตั้งอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบังำนทะเบียนตำมท่ีไดรั้บกำร
ร้องขอ  พฒันำและปรับปรุงระบบกำรใหบ้ริกำรประชำชนของอ ำเภอ  และปฏิบติังำนร่วมกบัหรือสนบัสนุนกำรปฏิบติังำน
ของหน่วยงำนอ่ืนท่ีไดรั้บมอบหมำย 
  ๒.๔ งำนสถำนะบุคคลและสัญชำติ  มีหน้ำท่ีเก่ียวกบังำนตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยสัญชำติ กฎหมำยว่ำ
ดว้ยคนเขำ้เมืองในส่วนของบุคคลซ่ึงไม่มีสญัชำติไทย ทะเบียนรำษฎรและบตัรประจ ำตวัประชำชนในส่วนของชนกลุ่มนอ้ย



และคนต่ำงดำ้วอ่ืน ด ำเนินกำรเก่ียวกบัทะเบียนชนกลุ่มนอ้ยและบตัรประจ ำตวับุคคลซ่ึงไม่มีสญัชำติไทยและแรงงำนต่ำงดำ้ว 
และปฏิบติังำนร่วมกบัหรือสนบัสนุนกำรปฏิบติังำนของหน่วยงำนอ่ืนท่ีไดรั้บมอบหมำย 
 ๓. ฝ่ำยควำมมัน่คง มีหนำ้ท่ี 
  ๓.๑ งำนกำรรักษำควำมสงบเรียบร้อย มีหนำ้ท่ีเก่ียวกบังำนดำ้นกำรรักษำควำมสงบเรียบร้อยและ
ควำมมัน่คงภำยในประเทศ กำรขบัเคล่ือนยุทธศำสตร์ดำ้นควำมมัน่คง กำรจดัระเบียบสังคม  กำรควบคุมและก ำกบักำร
ปฏิบติัตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยสถำนบริกำร โรงแรม กำรพนนั และกฎหมำยอ่ืนๆ ตำมท่ีไดรั้บมอบหมำย ด ำเนินกำรเก่ียวกบักำร
ป้องกนัปรำบปรำมและแกไ้ขปัญหำยำเสพติดในควำมรับผิดชอบของกรมกำรปกครองหรือท่ีไดรั้บมอบหมำย สนับสนุน
และช่วยเหลือกำรป้องกนัและบรรเทำสำธำรณภยัในอ ำนำจหนำ้ท่ีของนำยอ ำเภอ  ด ำเนินกำรเก่ียวกบังำนกิจกำรอำสำรักษำ
ดินแดนและปฏิบติังำนร่วมกบัหรือสนบัสนุนกำรปฏิบติังำนของหน่วยงำนอ่ืนหรือท่ีไดรั้บมอบหมำย 
  ๓.๒ งำนรักษำควำมมัน่คงภำยใน มีหนำ้ท่ีเก่ียวกบังำนมวลชน กำรเสริมสร้ำงควำมเขม้แขง็ให้กอง
ก ำลงัภำคประชำชนและกำรพฒันำควำมรู้ ควำมสำมำรถ ทกัษะกำรรักษำควำมสงบเรียบร้อยใหก้บัก ำนนั ผูใ้หญ่บำ้น ผูช่้วย
ผูใ้หญ่บ้ำนฝ่ำยปกครอง และผูช่้วยผูใ้หญ่บ้ำนฝ่ำยรักษำควำมสงบ และงำนกิจกำรมวลชนอ่ืนๆ ตำมท่ีไดรั้บมอบหมำย 
ด ำเนินกำรเก่ียวกบังำนดำ้นกำรข่ำว ด ำเนินกำรเก่ียวกบังำนกิจกำรผูอ้พยพ งำนกิจกำรชนกลุ่มนอ้ย ด ำเนินกำรตำมกฎหมำย
วำ่ดว้ยกำรจดัระเบียบบริหำรหมู่บำ้นอำสำพฒันำและป้องกนัตนเอง ปฏิบติังำนดำ้นสงัคมจิตวทิยำมวลชน แกไ้ขปัญหำควำม
ขดัแยง้และกำรชุมนุมสำธำรณะ กำรสร้ำงควำมปรองดองสมำนฉันท ์และกำรป้องกนัและแกไ้ขปัญหำควำมไม่สงบในพ้ืนท่ี
ด ำเนินกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรบริหำรองค์กรศำสนำอิสลำมและกฎหมำยว่ำด้วยกำรส่งเสริมกิจกำรฮจัยด์ ำเนินกำร
เก่ียวกับกำรควบคุม ก ำกับ ดูแล บุคคลซ่ึงไม่มีสัญชำติไทย และปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของ
หน่วยงำนอ่ืนหรือท่ีไดรั้บมอบหมำย 
  ๓.๓ งำนกำรส่ือสำร มีหน้ำท่ีเก่ียวกบักำรส่ือสำรตำมระเบียบกรมกำรปกครองว่ำดว้ยกำรส่ือสำร
กรมกำรปกครอง ก ำกบั ดูแลสถำนีวิทยุคมนำคมในโครงข่ำยสถำนีวิทยคุมนำคมของกรมกำรปกครองในเขตพ้ืนท่ีอ ำเภอ 
ปฏิบติังำนดำ้นกำรส่ือสำรร่วมกบัหน่วยงำนอ่ืนๆ ในกำรป้องกนัและบรรเทำสำธำรณภยั กำรส่ือสำรในภำวะฉุกเฉิน หรือ
งำนอ่ืนๆ ในลกัษณะเดียวกนั และปฏิบติังำนร่วมกบัหรือสนบัสนุนกำรปฏิบติังำนของหน่วยงำนอ่ืนหรือท่ีไดรั้บมอบหมำย 
 ๔. กลุ่มงำนอ ำนวยควำมเป็นธรรม มีหนำ้ท่ี 
  4.๑ ฝ่ำยด ำรงธรรม มีหน้ำท่ีเก่ียวกบังำนกำรรับเร่ืองร้องเรียนหรือร้องทุกข์จำกประชำชนหรือท่ี
ไดรั้บจำกจงัหวดั รวมถึงกำรสอบสวนขอ้เท็จจริงหรือด ำเนินกำรแกไ้ขปัญหำควำมเดือดร้อนของประชำชนท่ีไดรั้บแจง้จำก
หน่วยงำนต่ำงๆ ให้ค  ำปรึกษำและช่วยเหลือด้ำนกฎหมำยแก่ประชำชน  ด ำเนินกำรเก่ียวกับศูนยบ์ริกำรประชำชนและ
ปฏิบติังำนร่วมกบัหรือสนบัสนุนกำรปฏิบติังำนของหน่วยงำนอ่ืนหรือท่ีไดรั้บมอบหมำย 
  ๔.๒ ฝ่ำยอ ำนวยควำมเป็นธรรม มีหน้ำท่ีเก่ียวกับงำนกำรสืบสวนสอบสวนคดีอำญำของฝ่ำย
ปกครอง และกำรเปรียบเทียบปรับคดีอำญำตำมท่ีกฎหมำยก ำหนด เวน้แต่กฎหมำยท่ีอยูใ่นควำมรับผิดชอบของกลุ่มงำน/ฝ่ำย
ทะเบียนและบตัร ด ำเนินกำรเก่ียวกบักำรร่วมชนัสูตรพลิกศพในหนำ้ท่ีของพนกังำนฝ่ำยปกครอง ด ำเนินกำรเก่ียวกบักำรไกล่
เกล่ียขอ้พิพำททำงแพ่งและอำญำในอ ำนำจหนำ้ท่ีของอ ำเภอ ด ำเนินกำรตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำรทวงถำมหน้ี และปฏิบติังำน
ร่วมกบัหรือสนบัสนุนกำรปฏิบติังำนของหน่วยงำนอ่ืนหรือท่ีไดรั้บมอบหมำย 
 ๕. ส ำนกังำนอ ำเภอ มีหนำ้ท่ี 
  ๕.๑ งำนบริหำรทัว่ไป มีหน้ำท่ีเก่ียวกบังำนกำรบริหำรทัว่ไป งำนเก็บรวบรวมขอ้มูลและบรรยำย
สรุปของอ ำเภอ ประสำนงำนกับส่วนรำชกำรอ่ืนท่ีไม่มีหน่วยงำนปฏิบัติในระดับพ้ืนท่ี งำนธุรกำร  งำนสำรบรรณ กำร
ประชำสมัพนัธ์ งำนประชุมประจ ำเดือนของอ ำเภอ ด ำเนินกำรเก่ียวกบักำรบริหำรงำนบุคคลของขำ้รำชกำร พนกังำนรำชกำร
และลูกจ้ำงทุกประเภทในสังกัดกรมกำรปกครอง ด ำเนินงำนเก่ียวกับงำนรัฐพิธีและงำนประเพณีต่ำงๆ ดูแลรักษำควำม
สะอำดและควำมเป็นระเบียบเรียบร้อยของท่ีวำ่กำรอ ำเภอ  และอำคำรสถำนท่ีบริเวณท่ีวำ่กำรอ ำเภอและปฏิบติังำนร่วมกบั
หรือสนบัสนุนกำรปฏิบติังำนของหน่วยงำนอ่ืนหรือท่ีไดรั้บมอบหมำย 
  ๕.๒ ฝ่ำยกิจกำรพิเศษ มีหน้ำท่ีเก่ียวกบังำนตำมนโยบำยรัฐบำล จงัหวดั รวมทั้ งภำรกิจของส่วน
รำชกำรอ่ืนท่ีไม่มีหน่วยรับผิดชอบในระดบัพ้ืนท่ี ด ำเนินกำรเก่ียวกบังำนส่งเสริมและพฒันำอำชีพตำมท่ีไดรั้บมอบหมำย 



สนบัสนุนและประสำนงำนเก่ียวกบักำรสงเครำะห์และช่วยเหลือรำษฎรผูป้ระสบภยัในอ ำเภอ ด ำเนินงำนเก่ียวกบัโครงกำร
อนัเน่ืองมำจำกพระรำชด ำริ และกำรขบัเคล่ือนหลกัปรัชญำเศรษฐกิจพอเพียงในพ้ืนท่ี และปฏิบติังำนร่วมกบัหรือสนบัสนุน
กำรปฏิบติังำนของหน่วยงำนอ่ืนหรือท่ีไดรั้บมอบหมำย 
  ๕.๓ ฝ่ำยแผนยุทธศำสตร์พัฒนำอ ำเภอ มีหน้ำท่ีเก่ียวกับงำนกำรจัดท ำแผนพัฒนำอ ำเภอ กำร
ส่งเสริมกำรจดัท ำแผนพฒันำหมู่บำ้นและกำรจดัท ำขอ้มูลเพ่ือกำรบริหำรและพฒันำพ้ืนท่ีอ ำเภอแบบบูรณำกำร ด ำเนินกำร
ประสำนแผนพฒันำระดบัต่ำงๆ ในพ้ืนท่ีอ ำเภอกบัแผนพฒันำจงัหวดั รวมทั้งแผนพฒันำของหน่วยต่ำงๆ ท่ีอยูใ่นพ้ืนท่ีอ ำเภอ 
ด ำเนินงำนเก่ียวกบักำรปฏิบติังำนของคณะกรรมกำรบริหำรงำนอ ำเภอ(กบอ.) ดูแลรักษำระบบกำรส่ือสำรขอ้มูลของกรมกำร
ปกครอง ทั้งเครือข่ำยภำยใน (Intranet) และเครือข่ำยภำยนอก(Internet) ท่ีอยูใ่นควำมรับผิดชอบของศูนยส์ำรสนเทศเพ่ือกำร
บริหำรงำนปกครอง ด ำเนินกำรเก่ียวกบักำรบนัทึกและกำรประมวลผลขอ้มูลสำรสนเทศในควำมรับผิดชอบของกรมกำร
ปกครองเพ่ือรำยงำนผลให้กับส่วนกลำง ด ำเนินกำรเก่ียวกบักำรปรับปรุงฐำนขอ้มูลสำรสนเทศในควำมรับผิดชอบของ
กรมกำรปกครอง กำรบูรณำกำรขอ้มูลจำกหน่วยงำนต่ำงๆ ให้ถูกตอ้งและเป็นปัจจุบนัเพ่ือจดัท ำเป็นศูนยข์อ้มูลอ ำเภอ  และ
ปฏิบติังำนร่วมกบัหรือสนบัสนุนกำรปฏิบติังำนของหน่วยงำนอ่ืนท่ีไดรั้บมอบหมำย 
 ๖. ศูนยด์ ำรงธรรมอ ำเภอ มีหนำ้ท่ี 
  (1) รับเร่ืองร้องเรียนร้องทุกขข์องประชำชนในพ้ืนท่ี 
  (2) ใหบ้ริกำรขอ้มูลข่ำวสำร 
  (3) ใหค้  ำปรึกษำดำ้นกฎหมำยแก่ประชำชน 
  (4) รับเร่ืองปัญหำ ควำมตอ้งกำรและขอ้เสนอแนะของประชำชน 
  (5) ท ำหน้ำท่ีเป็นศูนยบ์ริกำรร่วมตำมมำตรำ ๓๒ แห่งพระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วยหลกัเกณฑ์และ
วธีิกำรบริหำรกิจกำรบำ้นเมืองท่ีดี  พ.ศ. ๒๕๔๖ 
 


