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คคคมมอสสสำหรร บประชสำชน: กสำรจดทะเบบยนตร ตงชมคอสกกุลหรมอขอตร ตงชมคอสกกุลใหมค
หนนวยงานททนรร บผผดชอบ:ททนท ทาการปกครองอทาเภอเมมองรรอยเออด
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1.ชมคอกระบวนงสำน:การจดทะเบทยนตร รงชมนอสกกุลหรมอขอตร รงชมนอสกกุลใหมน
2. หนควยงสำนเจตสำของกระบวนงสำน:ททนท ทาการปกครองอทาเภอเมมองรรอยเออด
3.ประเภทของงสำนบรรกสำร:กระบวนงานบรผการททนเบอดเสรอจในหนนวยเดทยว
4.หมวดหมคคของงสำนบรรกสำร:อนกุญาต/ออกใบอนกุญาต/รร บรอง
5.กฎหมสำยทบคใหตอสสำนสำจกสำรอนกุ ญสำต หรมอทบค เกบคยวขตอง:
1) พ.ร.บ.ชชชอบบคคลพ.ศ.2505  และฉบบบแกก ไขเพพชมเตพม (ฉบบบททช 3) พ.ศ.2548
6.ระดร บผลกระทบ: บรผการทร นวไป
7.พมตนทบคใหตบรรกสำร: สนวนภภูมผภาค, ทรองถผนน
8.กฎหมสำยขตอบร งครบ/ขตอตกลงทบคกสสำหนดระยะเวลสำ -

ระยะเวลสำทบคกสสำหนดตสำมกฎหมสำย / ขตอกสสำหนด ฯลฯ 0 นาทท
9.ขตอมคลสถรตร

จสสำนวนเฉลบคยตคอเดมอน 0
จสสำนวนคสสำขอทบคมสำกทบคสกุด 0
จสสำนวนคสสำขอทบคนต อยทบคสกุด 0

10. ชมคออตสำงอรงของคคคมมอประชสำชน สทาเนาคภูนมมอประชาชน 16/07/2015 09:48
11. ชคองทสำงกสำรใหตบรรกสำร
1) สถานทททใหหบรรการสสสำนบกทะเบทยนอสสำเภอเมชองรก อยเออด /ตพดตชอดก วยตนเองณหนชวยงสำน

ระยะเวลาเปร ดใหหบรรการ เปพดใหก บรพกสำรวบนจบนทรรถถงวบนศบกรร (ยกเวก นวบนหยบดททชทสำง
รสำชกสำรกสสำหนด) ตบกงแตชเวลสำ 08:30 - 16:30 น.
หมายเหตตุ (ททชวชสำกสำรอสสำเภอเมชองรก อยเออดถนนเทวสำภพบสำลตสสำบลในเมชองอสสำเภอเมชอง
รก อยเออดจบงหวบดรก อยเออด 45000 โทร.043 515707)

12. หลรกเกณฑฑ วรธบกสำร เงมคอนไข(ถตสำมบ) ในกสำรยมคนคสสำขอ และในกสำรพรจสำรณสำ
อนกุ ญสำต

1. ไมนพรองหรมอมกุนงหมายใหรคลรายกรบพระปรมาภผไธยพระนามของพระราชผนท
2. ไมนพรองหรมอมกุนงหมายใหรคลรายกรบราชทผนนามเวรนแตนราชทผนนามของตนของบกุพการทหรมอ
ของผภูรสมบสรนดาน
3. ไมนซท รากรบชมนอสกกุลทนทไดรรร บพระราชทานจากพระมหากษร ตรผยยหรมอชมนอสกกุลทนทไดรจดทะเบทยนไวร
แลรวหรมอชมนอสกกุลในฐานขรอมภูลทะเบทยนชมนอบกุคคลและฐานขรอมภูลการทะเบทยนราษฎร
4. ไมนมทค ทาหรมอความหมายหยาบคาย
5. มทพยรญชนะไมนเกผนสผบพยรญชนะเวรนแตนกรณทใชรราชทผนนามเปอนชมนอสกกุล
6. ไมนตรองหรามตามประกาศหรามมผใหรผภูรททนไมนไดรรร บพระราชทานนามสกกุล
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ใชร&quot;ณ&quot; นทาชมนอสกกุลลงวรนททน15 ธรนวาคมพระพกุทธศรกราช 2458
7. ไมนตรองหรามตามประกาศหรามมผใหรเอานามพระนครและไมนใหรเอาศรพทยททนใชรเปอนพระบรม
นามาภผไธยมาใชรเปอนนามสกกุลลงวรนททน 2 มทนาคมพระพกุทธศรกราช 2458
8. ไมนตรองหรามตามประกาศเพผนมเครมนองหมายนามสกกุลส ทาหรร บราชตระกภูลลงวรนททน 1 มกราคม 
2458
9. กรณทนายทะเบทยนไมนอนกุญาตพรรอมแจรงเหตกุผลททนไมนอาจดทาเนผนการไดรแจรงสผทธผอกุธรณย
ภายใน 30 วรน
13. ขร ตนตอน ระยะเวลสำ และสควนงสำนทบครร บผรดชอบ

ทบค ประเภทขร ตนตอน
รสำยละเอบยดของขร ตน

ตอนกสำรบรรกสำร

ระยะ
เวลสำใหต
บรรกสำร

สควนงสำน /
หนควยงสำน
ทบครร บผรด
ชอบ 

หมสำยเหตกุ

1)

การตรวจสอบ
เอกสาร

ยมนนคทาขอตรวจสอบ
เอกสารหลรกฐาน

20 นาทท ส ทานร ก
ทะเบทยน
อทาเภอ

(สทานร ก
ทะเบทยน
อทาเภอเมมอง
รรอยเออดททน
วนาการอทาเภอ
เมมองรรอยเออด
ถนนเทวาภผ
บาลตทาบลใน
เมมองอทาเภอ
เมมองรรอยเออด
จรงหวรด
รรอยเออด 
45000 
โทร.043 
515707)

2) การพผจารณา นายทะเบทยน
พผจารณาอนกุญาตแจรง
ผลใหรผภูรขอทราบ

30 นาทท ส ทานร ก
ทะเบทยน
อทาเภอ

(สทานร ก
ทะเบทยน
อทาเภอเมมอง
รรอยเออดททน
วนาการอทาเภอ
เมมองรรอยเออด
ถนนเทวาภผ
บาลตทาบลใน
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ทบค ประเภทขร ตนตอน รสำยละเอบยดของขร ตน
ตอนกสำรบรรกสำร

ระยะ
เวลสำใหต
บรรกสำร

สควนงสำน /
หนควยงสำน
ทบครร บผรด
ชอบ 

หมสำยเหตกุ

เมมองอทาเภอ
เมมองรรอยเออด
จรงหวรด
รรอยเออด 
45000 
โทร.043 
515707)

ระยะเวลสำดสสำเนรนกสำรรวม 50 นาทท
14. งสำนบรรกสำรนบต ผคสำนกสำรดสสำเนรนกสำรลดขร ตนตอน และระยะเวลสำปฏรบรตรรสำชกสำรมสำ

แลตว
ยรงไมนผนานการดทาเนผนการลดขร รนตอน
15. รสำยกสำรเอกสสำรหลรกฐสำนประกอบกสำรยมคนคสสำขอ

15.1) เอกสสำรยมนยรนตร วตนทบคออกโดยหนควยงสำนภสำครร ฐ

ทบค
รสำยกสำร
เอกสสำร

ยมนยร นตร ว
ตน

หนควยงสำน
ภสำครร ฐผคตออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรบจรรง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนควย
นร บ

เอกสสำ
ร 

หมสำยเหตกุ

1) บรตรประจทา
ตรวประชาชน

สทานร กบรผหาร
การทะเบทยน

1 0 ฉบรบ -

2)

สทาเนา
ทะเบทยนบราน

สทานร กทะเบทยน
อทาเภอ/สทานร ก
ทะเบทยนทรอง
ถผนน

1 0 ฉบรบ -

3) เอกสารอมนน 
(ถรามท) เชนน
สภูตผบรตร
ทะเบทยนรร บ
บกุตร
บกุญธรรม
ทะเบทยน
สมรส
ทะเบทยนหยนา

ส ทานร กทะเบทยน
อทาเภอ/สทานร ก
ทะเบทยนทรอง
ถผนน

1 1 ฉบรบ -
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ทบค
รสำยกสำร
เอกสสำร

ยมนยร นตร ว
ตน

หนควยงสำน
ภสำครร ฐผคตออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรบจรรง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนควย
นร บ

เอกสสำ
ร 

หมสำยเหตกุ

ซซนงระบกุ
อทานาจการ
ปกครองบกุตร
ทะเบทยนชมนอ
รองทะเบทยน
ตร รงชมนอสกกุล
ทะเบทยนรนวม
ใชรชมนอสกกุล

15.2) เอกสสำรอมคน ๆ สสสำหรร บยมคนเพรคมเตรม

ทบค
รสำยกสำร

เอกสสำรยมคน
เพรคมเตรม

หนควยงสำน
ภสำครร ฐผคตออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรบจรรง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนควย
นร บ

เอกสสำ
ร 

หมสำยเหตกุ

ไมชพบเอกสสำรอชชน ๆ สสสำหรบบยชชนเพพชมเตพม

16. คคสำธรรมเนบ ยม
1
)

คคสำธรรมเนบ ยมฉบรบละ 100 บสำท
คคสำธรรมเนบ ยม 100 บาท
หมสำยเหตกุ -

17. ชคองทสำงกสำรรตองเรบยน
1
)

ชคองทสำงกสำรรตองเรบยนศภูนยยดทารงธรรมสทานร กงานเขตในพมรนททนกทม
หมายเหตตุ(โทร 1555)

2
)

ชคองทสำงกสำรรตองเรบยนศภูนยยดทารงธรรมอทาเภอศภูนยยดทารงธรรมจรงหวรด
หมายเหตตุ(โทร 1567)

3
)

ชคองทสำงกสำรรตองเรบยนสทานร กบรผหารการทะเบทยนกรมการปกครอง
หมายเหตตุ(โทร 1548)

4
)

ชคองทสำงกสำรรตองเรบยนสทานร กทะเบทยนอทาเภอเมมองรรอยเออดททนวนาการอทาเภอเมมอง
รรอยเออดถนนเทวาภผบาลตทาบลในเมมองอทาเภอเมมองรรอยเออดจรงหวรดรรอยเออด 45000 
โทร.043 515707
หมายเหตตุ-

5 ชคองทสำงกสำรรตองเรบยนศภูนยยบรผการประชาชนสทานร กปลรดส ทานร กนายกรร ฐมนตรท
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) หมายเหตตุ( เลขททช 1 ถ.พพษณบโลกเขตดบสพตกทม. 10300 / สสำยดชวน 1111 / 
www.1111.go.th / ตตก ปณ.1111 เลขททช 1 ถ.พพษณบโลกเขตดบสพตกทม. 
10300)

18. ตร วอยคสำงแบบฟอรฑม ตร วอยคสำง และคคคมมอกสำรกรอก 

ไมชมทแบบฟอรรม ตบวอยชสำง และคตชมชอกสำรกรอก
19. หมสำยเหตกุ
-

วรนทบค
พรมพฑ

13/08/2558

สถสำนะ รออนกุมรตผขร รนททน 2 โดย
สทานร กงานก.พ.ร. 
(OPDC)

จรดทสสำ
โดย

ททนท ทาการปกครองอทาเภอ
เมมองรรอยเออดปค.มท.

อนกุ มร ตร
โดย

-

เผยแพรค
โดย

-


