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คคคมมอสสสำหรร บประชสำชน: กสำรขอเปลลคยนบรตรประจสสำตร วประชสำชนกรณล เปลลคยนชมคอตร วชมคอ
สกกุลหรมอชมคอตร วและชมคอสกกุล
หนนวยงานททนรร บผผดชอบ:ททนท ทาการปกครองอทาเภอเมมองรรอยเออด
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1.ชมคอกระบวนงสำน:การขอเปลทนยนบรตรประจทาตรวประชาชนกรณทเปลทนยนชมนอตรวชมนอสกกุลหรมอชมนอ
ตรวและชมนอสกกุล

2. หนควยงสำนเจจสำของกระบวนงสำน:ททนท ทาการปกครองอทาเภอเมมองรรอยเออด
3.ประเภทของงสำนบรรกสำร:กระบวนงานบรผการททนใหรบรผการในสนวนภภูมผภาคและสนวนทรอง

ถผนน (กระบวนงานบรผการททนเบอดเสรอจในหนนวยเดทยว)
4.หมวดหมคคของงสำนบรรกสำร:อนกุญาต/ออกใบอนกุญาต/รร บรอง
5.กฎหมสำยทลคใหจอสสำนสำจกสำรอนกุ ญสำต หรมอทลค เกลคยวขจอง:
1) พ.ร.บ. บบตรประจจจำตบวประชจำชนพ.ศ. 2526 และทททแกก ไขเพพทมเตพม
6.ระดร บผลกระทบ: บรผการททนมทความสทาครญดรานเศรษฐกผจ/สรงคม
7.พมจนทลคใหจบรรกสำร: สนวนภภูมผภาค, ทรองถผนน
8.กฎหมสำยขจอบร งครบ/ขจอตกลงทลคกสสำหนดระยะเวลสำ -

ระยะเวลสำทลคกสสำหนดตสำมกฎหมสำย / ขจอกสสำหนด ฯลฯ 0 นาทท
9.ขจอมคลสถรตร

จสสำนวนเฉลลคยตคอเดมอน 0
จสสำนวนคสสำขอทลคมสำกทลคสกุด 0
จสสำนวนคสสำขอทลคนจ อยทลคสกุด 0

10. ชมคออจสำงอรงของคคคมมอประชสำชน การขอเปลทนยนบรตรประจทาตรวประชาชนกรณทเปลทนยนชมนอ
ตรวชมนอสกกุลหรมอชมนอตรวและชมนอสกกุลททนท ทาการปกครองอทาเภอเมมองรรอยเอรด

11. ชคองทสำงกสำรใหจบรรกสำร
1) สถานทททใหหบรรการสจจำนบกทะเบทยนอจจำเภอเมมองรก อยเออด/ตพดตทอดก วยตนเองณหนทวยงจำน

ระยะเวลาเปร ดใหหบรรการ เปพดใหก บรพกจำรวบนจบนทรรถถงวบนศศกรร (ยกเวก นวบนหยศดททททจำง
รจำชกจำรกจจำหนด) ตบกงแตทเวลจำ 08:30 - 16:30 น. (มทพบกเทททยง)
หมายเหตตุ (ถนนเทวจำภพบจำลตจจำบลในเมมองอจจำเภอเมมองรก อยเออดจบงหวบดรก อยเออด 45000
โทร 043-511-689)

12. หลรกเกณฑฑ วรธลกสำร เงมคอนไข(ถจสำมล) ในกสำรยมคนคสสำขอ และในกสำรพรจสำรณสำ
อนกุ ญสำต

ผภูรททนแกรไขชมนอตรวชมนอสกกุลหรมอชมนอตรวและชมนอสกกุลในทะเบทยนบรานตรองขอเปลทนยนบรตรประจทาตร ว
ประชาชนใหมนภายในหกสผบวรนนร บแตนวรนททนแกรไขชมนอตรวชมนอสกกุลหรมอชมนอตรวและชมนอสกกุลใน
ทะเบทยนบราน
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กรณทหากมทความจทาเปอนอาจตรองสอบสวนผภูรยมนนคทาขอหรมอพยานบกุคคลเปอนการเพผนมเตผม

หากไมนขอเปลทนยนบรตรประจทาตร วประชาชนตนอพนร กงานเจราหนราททนภายในกทาหนดหกสผบวรนตาม
ททนกฎหมายกทาหนดตรองระวางโทษปรร บไมนเกผน 100 บาท
13. ขร จนตอน ระยะเวลสำ และสควนงสำนทลครร บผรดชอบ

ทลค ประเภทขร จนตอน รสำยละเอลยดของขร จน
ตอนกสำรบรรกสำร

ระยะ
เวลสำใหจ
บรรกสำร

สควนงสำน /
หนควยงสำน
ทลครร บผรด
ชอบ 

หมสำยเหตกุ

1)

การตรวจสอบ
เอกสาร

ผภูรขอมทบรตร/ขอมทบรตร
ใหมน/ขอเปลทนยนบรตร
แจรงความประสงคคตนอ
เจราหนราททนเจราหนราททน
ตรวจสอบหลรกฐาน
รายการในฐานขรอมภูล
ทะเบทยนราษฎรและ
ฐานขรอมภูลทะเบทยน
บรตรประจทาตรว
ประชาชน

5 นาทท ททนท ทาการ
ปกครอง
อทาเภอเมมอง
รรอยเออด

-

2) การพผจารณา เมมนอตรวจสอบแลรว
ปรากฏวนาเปอนบกุคคล
คนเดทยวกรนกรบ
รายการในฐานขรอมภูล
ดทาเนผนการพผมพคลาย
นผรวหรวแมนมมอทร รงขวา
และซราย , ถนายรภูปททา
บรตร ,พผมพคคทาขอมท
บรตร (บ.ป.1)  
เสนอพนร กงานเจรา
หนราททนพผจารณา
อนกุญาตพผมพคบรตร
ประจทาตรวประชาชน ,
จรดเกอบลายพผมพคนผร วชทร
ทร รงขวาและซรายและ
มอบบรตรประจทาตร ว

10 นาทท ททนท ทาการ
ปกครอง
อทาเภอเมมอง
รรอยเออด

-
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ทลค ประเภทขร จนตอน รสำยละเอลยดของขร จน
ตอนกสำรบรรกสำร

ระยะ
เวลสำใหจ
บรรกสำร

สควนงสำน /
หนควยงสำน
ทลครร บผรด
ชอบ 

หมสำยเหตกุ

ประชาชนใหรผภูรขอ

ระยะเวลสำดสสำเนรนกสำรรวม 15 นาทท

14. งสำนบรรกสำรนลจ ผคสำนกสำรดสสำเนรนกสำรลดขร จนตอน และระยะเวลสำปฏรบรตรรสำชกสำรมสำ
แลจว

ผนานการดทาเนผนการลดขร รนตอนและระยะเวลาปฏผบรตผราชการมาแลรว 15 นาทท

15. รสำยกสำรเอกสสำรหลรกฐสำนประกอบกสำรยมคนคสสำขอ
15.1) เอกสสำรยมนยรนตร วตนทลคออกโดยหนควยงสำนภสำครร ฐ

ทลค
รสำยกสำร
เอกสสำร

ยมนยร นตร ว
ตน

หนควยงสำน
ภสำครร ฐผคจออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรบจรรง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนควย
นร บ

เอกสสำ
ร 

หมสำยเหตกุ

1) บรตรประจทา
ตรวประชาชน

กรมการ
ปกครอง

1 0 ฉบรบ (บรตรเดผม)

15.2) เอกสสำรอมคน ๆ สสสำหรร บยมคนเพรคมเตรม

ทลค
รสำยกสำร

เอกสสำรยมคน
เพรคมเตรม

หนควยงสำน
ภสำครร ฐผคจออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรบจรรง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนควย
นร บ

เอกสสำ
ร 

หมสำยเหตกุ

1)

หลรกฐานการ
เปลทนยนชมนอตรว
ชมนอสกกุลหรมอ
ชมนอตรวและชมนอ
สกกุล

กรมการ
ปกครอง

1 1 ฉบรบ -

16. คคสำธรรมเนล ยม
1
)

คคสำธรรมเนล ยมกสำรออกบรตรประจสสำตร วประชสำชน
คคสำธรรมเนล ยม 20 บาท
หมสำยเหตกุ -
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17. ชคองทสำงกสำรรจองเรลยน
1
)

ชคองทสำงกสำรรจองเรลยนศภูนยคดทารงธรรมอทาเภอเมมองรรอยเออด
หมายเหตตุ(ถนนเทวจำภพบจำลตจจำบลในเมมองอจจำเภอเมมองรก อยเออดจบงหวบดรก อยเออด 45000
โทร 043-511-689)

2
)

ชคองทสำงกสำรรจองเรลยนสทานร กบรผหารการทะเบทยนกรมการปกครองกระทรวง
มหาดไทย
หมายเหตตุ(59 หมมทททท 11 ตจจำบลบถงทองหลจำงอจจำเภอลจจำลมกกจำจบงหวบดปทศมธจำนท 12150
/ สจำยดทวน 1548 / www. bora.dopa.go.th )

3
)

ชคองทสำงกสำรรจองเรลยนศภูนยคบรผการประชาชนสทานร กปลรดส ทานร กนายกรร ฐมนตรท
หมายเหตตุ( เลขททท 1 ถ.พพษณศโลกเขตดศสพตกทม. 10300 / สจำยดทวน 1111 / 
www.1111.go.th / ตมก ปณ.1111 เลขททท 1 ถ.พพษณศโลกเขตดศสพตกทม. 
10300)

18. ตร วอยคสำงแบบฟอรฑม ตร วอยคสำง และคคคมมอกสำรกรอก 
1) แบบคทาขอมทบรตรบ.ป.1

-

19. หมสำยเหตกุ
-

วรนทลค
พรมพฑ

31/08/2558

สถสำนะ รออนกุมรตผขร รนททน 2 โดย
สทานร กงานก.พ.ร. 
(OPDC)

จรดทสสำ
โดย

ททนท ทาการปกครองอทาเภอ
เมมองรรอยเออดปค.มท.

อนกุ มร ตร
โดย

-

เผยแพรค
โดย

-


