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คคคมมอสสสำหรร บประชสำชน: กสำรขอตรวจหลรกฐสำนรสำยกสำรหรมอขขอมคลเกกคยวกร บบรตรประจสสำ
ตร วประชสำชน
หนนวยงานททนรร บผผดชอบ:ททนท ทาการปกครองอทาเภอเมมองรรอยเออด
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1.ชมคอกระบวนงสำน:การขอตรวจหลรกฐานรายการหรมอขรอมมูลเกทนยวกรบบรตรประจทาตรว
ประชาชน

2. หนควยงสำนเจขสำของกระบวนงสำน:ททนท ทาการปกครองอทาเภอเมมองรรอยเออด
3.ประเภทของงสำนบรรกสำร:กระบวนงานบรผการททนเบอดเสรอจในหนนวยเดทยว
4.หมวดหมคคของงสำนบรรกสำร:อนนุญาต/ออกใบอนนุญาต/รร บรอง
5.กฎหมสำยทกคใหขอสสำนสำจกสำรอนนุ ญสำต หรมอทกค เกกคยวขของ:
1) พ.ร.บ. บบตรประจจจำตบวประชจำชนพ.ศ. 2526 และทททแกก ไขเพพทมเตพม

6.ระดร บผลกระทบ: บรผการทร นวไป
7.พมขนทกคใหขบรรกสำร: สนวนกลาง, สนวนภมูมผภาค, ทรองถผนน
8.กฎหมสำยขขอบร งครบ/ขขอตกลงทกคกสสำหนดระยะเวลสำ -

ระยะเวลสำทกคกสสำหนดตสำมกฎหมสำย / ขขอกสสำหนด ฯลฯ 0 นาทท
9.ขขอมคลสถรตร

จสสำนวนเฉลกคยตคอเดมอน 0
จสสำนวนคสสำขอทกคมสำกทกคสนุด 0
จสสำนวนคสสำขอทกคนข อยทกคสนุด 0

10. ชมคออขสำงอรงของคคคมมอประชสำชน การขอตรวจหลรกฐานรายการหรมอขรอมมูลเกทนยวกรบบรตร
ประจทาตรวประชาชน

11. ชคองทสำงกสำรใหขบรรกสำร
1) สถานทททใหหบรรการสจจำนบกทะเบทยนอจจำเภอเมมองรก อยเออด/ตพดตทอดก วยตนเองณหนทวยงจำน

ระยะเวลาเปร ดใหหบรรการ เปพดใหก บรพกจำรวบนจบนทรรถถงวบนศศกรร (ยกเวก นวบนหยศดททททจำง
รจำชกจำรกจจำหนด) ตบกงแตทเวลจำ 08:30 - 16:30 น.
หมายเหตตุ (ทททวทจำกจำรอจจำเภอเมมองรก อยเออดถนนเทวจำภพบจำลตจจำบลในเมมองอจจำเภอเมมอง
รก อยเออดจบงหวบดรก อยเออด 45000 หมจำยเลขโทรศบพทร 043-515707)

2) สถานทททใหหบรรการสจจำนบกทะเบทยนทก องถพทนเทศบจำลตจจำบลปอภจำร/ตพดตทอดก วยตนเองณ
หนทวยงจำน
ระยะเวลาเปร ดใหหบรรการ เปพดใหก บรพกจำรวบนจบนทรรถถงวบนศศกรร (ยกเวก นวบนหยศดททททจำง
รจำชกจำรกจจำหนด) ตบกงแตทเวลจำ 08:30 - 16:30 น.
หมายเหตตุ (ทททวทจำกจำรอจจำเภอเมมองรก อยเออดถนนเทวจำภพบจำลตจจำบลในเมมองอจจำเภอเมมอง
รก อยเออดจบงหวบดรก อยเออด 45000 หมจำยเลขโทรศบพทร 043-515707)
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3) สถานทททใหหบรรการสจจำนบกทะเบทยนทก องถพทนเทศบจำลตจจำบลโนนตจำล/ตพดตทอดก วยตนเองณ
หนทวยงจำน
ระยะเวลาเปร ดใหหบรรการ เปพดใหก บรพกจำรวบนจบนทรรถถงวบนศศกรร (ยกเวก นวบนหยศดททททจำง
รจำชกจำรกจจำหนด) ตบกงแตทเวลจำ 08:30 - 16:30 น.
หมายเหตตุ (ทททวทจำกจำรอจจำเภอเมมองรก อยเออดถนนเทวจำภพบจำลตจจำบลในเมมองอจจำเภอเมมอง
รก อยเออดจบงหวบดรก อยเออด 45000 หมจำยเลขโทรศบพทร 043-515707)

12. หลรกเกณฑฑ วรธกกสำร เงมคอนไข(ถขสำมก) ในกสำรยมคนคสสำขอ และในกสำรพรจสำรณสำ
อนนุ ญสำต

ผมูรมทสนวนไดรเสทยโดยตรงหรมอผมูรรร บมอบอทานาจจากผมูรมทสนวนไดรเสทยโดยตรงขอตรวจหลรกฐาน
รายการหรมอขรอมมูลเกทนยวกรบบรตรประจทาตรวประชาชนโดยยมนนคทาขอตนอพนร กงานเจราหนราททนใหรถนาย
เอกสารหรมอครดและรร บรองสทาเนาขรอมมูลเกทนยวกรบบรตรประจทาตรวประชาชน

13. ขร ขนตอน ระยะเวลสำ และสควนงสำนทกครร บผรดชอบ

ทกค ประเภทขร ขนตอน รสำยละเอกยดของขร ขน
ตอนกสำรบรรกสำร

ระยะ
เวลสำใหข
บรรกสำร

สควนงสำน /
หนควยงสำน
ทกครร บผรด
ชอบ 

หมสำยเหตนุ

1) การตรวจสอบ
เอกสาร

ผมูรมทสนวนไดรเสทย
โดยตรงหรมอผมูรรร บ
มอบอทานาจแจรงความ
ประสงคคตนอเจราหนราททน
เจราหนราททนตรวจสอบ
บรตรประจทาตรว
ประชาชนและ
เอกสารหลรกฐานททน
เกทนยวขรอง

5 นาทท ททนท ทาการ
ปกครอง
อทาเภอเมมอง
รรอยเออด

(- อาจ
สอบสวน
พยานบนุคคลททน
เกทนยวขรองเพผนม
เตผมกอไดร  - 
สทานร กทะเบทยน
อทาเภอ/สทานร ก
ทะเบทยนทรอง
ถผนนททนวนาการ
อทาเภอเมมอง
รรอยเออดถนน
เทวาภผบาล
ตทาบลในเมมอง
อทาเภอเมมอง
รรอยเออด
จรงหวรด
รรอยเออด 
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ทกค ประเภทขร ขนตอน รสำยละเอกยดของขร ขน
ตอนกสำรบรรกสำร

ระยะ
เวลสำใหข
บรรกสำร

สควนงสำน /
หนควยงสำน
ทกครร บผรด
ชอบ 

หมสำยเหตนุ

45000 
หมายเลข
โทรศรพทค 
043-
515707)

2)

การพผจารณา เมมนอตรวจสอบแลรว
ปรากฏวนาเปอนผมูรมท
สนวนไดรเสทยโดยตรง
หรมอผมูรรร บมอบอทานาจ
จากผมูรมทสนวนไดรเสทย
โดยตรงจรผงพนร กงาน
เจราหนราททนถนายเอกสาร
หรมอครดและรร บรอง
สทาเนาขรอมมูลและมอบ
ใหรแกนผมูรมทสนวนไดรเสทย
โดยตรงหรมอผมูรรร บ
มอบอทานาจจากผมูรมท
สนวนไดรเสทยโดยตรง

10 นาทท ททนท ทาการ
ปกครอง
อทาเภอเมมอง
รรอยเออด

(- สทานร ก
ทะเบทยน
อทาเภอ/สทานร ก
ทะเบทยนทรอง
ถผนนททนวนาการ
อทาเภอเมมอง
รรอยเออดถนน
เทวาภผบาล
ตทาบลในเมมอง
อทาเภอเมมอง
รรอยเออด
จรงหวรด
รรอยเออด 
45000 
หมายเลข
โทรศรพทค 
043-
515707)

ระยะเวลสำดสสำเนรนกสำรรวม 15 นาทท

14. งสำนบรรกสำรนกข ผคสำนกสำรดสสำเนรนกสำรลดขร ขนตอน และระยะเวลสำปฏรบรตรรสำชกสำรมสำ
แลขว

ยรงไมนผนานการดทาเนผนการลดขร รนตอน

15. รสำยกสำรเอกสสำรหลรกฐสำนประกอบกสำรยมคนคสสำขอ
15.1) เอกสสำรยมนยรนตร วตนทกคออกโดยหนควยงสำนภสำครร ฐ
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ทกค
รสำยกสำร
เอกสสำร

ยมนยรนตร ว
ตน

หนควยงสำน
ภสำครร ฐผคขออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรบจรรง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนควย
นร บ

เอกสสำ
ร 

หมสำยเหตนุ

1) บรตรประจทา
ตรวประชาชน

กรมการ
ปกครอง

1 0 ฉบรบ -

15.2)   เอกสารอมนน ๆ สทาหรร บยมนนเพผนมเตผม

ทกค
รสำยกสำร

เอกสสำรยมคน
เพรคมเตรม

หนควยงสำน
ภสำครร ฐผคขออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรบจรรง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนควย
นร บ

เอกสสำ
ร 

หมสำยเหตนุ

1)

เอกสารหรมอ
หลรกฐานอมนน
ททนมทกฎหมาย
รร บรองซซนงมท
รมูปถนายเชนน
ใบอนนุญาต
ขรบขทน , 
หนร งสมอเดผนท
างเปอนตรน

- 1 0 ฉบรบ (กรณทไมน
สามารถแสดง
บรตรประจทาตรว
ประชาชนไดร)

2)

ใบมอบ
อทานาจ

- 1 0 ฉบรบ (กรณทเปอน
ผมูรรร บมอบ
อทานาจจากผมูรมท
สนวนไดรเสทย
โดยตรง)

16. คคสำธรรมเนก ยม
1
)

คคสำธรรมเนก ยมกสำรครดและรร บรองสสสำเนสำขขอมคลเกกคยวกร บบรตร
คคสำธรรมเนก ยม 10 บาท
หมสำยเหตนุ -

17. ชคองทสำงกสำรรของเรกยน
1
)

ชคองทสำงกสำรรของเรกยนททนท ทาการปกครองอทาเภอเมมองรรอยเออด
หมายเหตตุ(ทททวทจำกจำรอจจำเภอเมมองรก อยเออดถนนเทวจำภพบจำลตจจำบลในเมมองอจจำเภอเมมอง
รก อยเออดจบงหวบดรก อยเออด 45000 หมจำยเลขโทรศบพทร 043-515707)
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2
)

ชคองทสำงกสำรรของเรกยนสทานร กบรผหารการทะเบทยนกรมการปกครองกระทรวง
มหาดไทย
หมายเหตตุ(59 หมมทททท 11 ตจจำบลบถงทองหลจำงอจจำเภอลจจำลมกกจำจบงหวบดปทศมธจำนท 12150
/สจำยดทวน 1548 /www.bora.dopa.go.th)

3
)

ชคองทสำงกสำรรของเรกยนททนท ทาการปกครองจรงหวรดรรอยเออด
หมายเหตตุ(ศจำลจำกลจำงจบงหวบดรก อยเออดถนนเทวจำภพบจำลตจจำบลในเมมองอจจำเภอเมมองรก อยเออด
จบงหวบดรก อยเออดเบอรรโทรศบพทร 043-511711)

4
)

ชคองทสำงกสำรรของเรกยนศมูนยคบรผการประชาชนสทานร กปลรดส ทานร กนายกรร ฐมนตรท
หมายเหตตุ( เลขททท 1 ถ.พพษณศโลกเขตดศสพตกทม. 10300 / สจำยดทวน 1111 / 
www.1111.go.th / ตมก ปณ.1111 เลขททท 1 ถ.พพษณศโลกเขตดศสพตกทม. 
10300)

18. ตร วอยคสำงแบบฟอรฑม ตร วอยคสำง และคคคมมอกสำรกรอก 
1) แบบคทาขอตรวจหลรกฐานรายการหรมอขรอมมูลเกทนยวกรบบรตรประจทาตรวประชาชน

-

19. หมสำยเหตนุ
-

วรนทกค
พรมพฑ

22/07/2558

สถสำนะ รออนนุมรตผขร รนททน 2 โดย
สทานร กงานก.พ.ร. 
(OPDC)

จรดทสสำ
โดย

ททนท ทาการปกครองอทาเภอ
เมมองรรอยเออดปค.มท.

อนนุ มร ตร
โดย

-

เผยแพรค
โดย

-


