
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรรบัแจง้กำรเกดิเกนิก ำหนด 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ทีท่ ำกำรปกครองอ ำเภอมหำชนะชยั 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. ระยะเวลำกำรแจง้ ตัง้แตพ่น้ก ำหนด 15วัน นับแตวั่นทีเ่กดิ 

 

2. ผูแ้จง้ ไดแ้ก ่

 

(1) บดิำ มำรดำ หรอืผูป้กครอง กรณีบคุคลทีจ่ะแจง้กำรเกดิยังไมบ่รรลนุติภิำวะ 

 

(2) ผูท้ียั่งไมไ่ดแ้จง้กำรเกดิ แจง้กำรเกดิดว้ยตนเอง 

 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ส ำนักทะเบยีนอ ำเภอมหำชนะชยั 
ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 90 วัน 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจำ้หนำ้ทีรั่บเรือ่งค ำขอ และตรวจสอบหลักฐำนกำรยืน่ประกอบ
พจิำรณำในเบือ้งตน้ 
(หมำยเหต:ุ -)  

10 นำท ี ส ำนักทะเบยีนอ ำเภอ
มหำชนะชยั 

 

2) กำรพจิำรณำ 
รวมรวมพยำนหลักฐำน เสนอใหน้ำยอ ำเภอแหง่ทอ้งทีพ่จิำรณำ 
อนุมัต/ิไมอ่นุมัต ิและแจง้ผลกำรพจิำรณำใหน้ำยทะเบยีนทรำบ 

(หมำยเหต:ุ -)  

89 วัน ส ำนักทะเบยีนอ ำเภอ
มหำชนะชยั 

 

3) กำรพจิำรณำ 
นำยทะเบยีนพจิำรณำ รับแจง้กำรเกดิ และแจง้ผลกำรพจิำรณำ 
(หมำยเหต:ุ -)  

1 วัน ส ำนักทะเบยีนอ ำเภอ
มหำชนะชยั 

 
 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ผูแ้จง้) 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน หรอืใบส ำคญัประจ ำตวัคนตำ่งดำ้ว ของ
บดิำ มำรดำ หรอืผู้ ปูกครองของเด็ก 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ถำ้ม)ี 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้นฉบบัเจำ้บำ้น ท.ร.14 ทีม่ชีือ่บดิำ มำรดำ หรอื
ผูป้กครอง 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ถำ้ม)ี 

ส ำนักทะเบยีนอ ำเภอมหำชนะชยั 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

4) 
 

รปูถำ่ยของเด็ก 2 น ิว้ จ ำนวน 2 รปู 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

5) 
 

หนงัสอืรบัรองกำรเกดิ ตำมแบบ ท.ร.1/1 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีทีเ่ด็กเกดิในสถำนพยำบำล) 

- 

6) 
 

หนงัสอืมอบหมำย 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีทีม่อบหมำยใหบ้คุคลอืน่เป็นผ ู้ แูจง้) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคำ่ธรรมเนยีม 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บำท 
  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยด์ ำรงธรรมอ ำเภอมหำชนะชยั ต ำบลฟ้ำหยำด อ ำเภอมหำชนะชยั จังหวัดยโสธร 
(หมำยเหต:ุโทร 0-457-99092 ตอ่ 14 สำยดว่น 1567 ) 

2) ส ำนักบรหิำรกำรทะเบยีน กรมกำรปกครอง ถ.ล ำลกูกำ คลอง 9  อ.ล ำลกูกำ จ.ปทมุธำนี โทร 1548 หรอื 
www.bora.dopa.go.th 
(หมำยเหต:ุ -)  

3) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลดัส ำนักนำยกรัฐมนตร ี
(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยำ่ง และคูม่อืกำรกรอก 
 


