
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรรบัแจง้กำรเกดิ กรณีเกดิในบำ้น และเกดินอกบำ้น 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ทีท่ ำกำรปกครองอ ำเภอมหำชนะชยั  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. ผูแ้จง้ไดแ้ก ่

 

(1) กรณีเกดิในบำ้น บดิำ หรอืมำรดำ หรอืเจำ้บำ้นทีเ่ดก็เกดิ หรอืผูท้ีไ่ดรั้บมอบหมำยจำกบดิำ มำรดำ หรอืเจำ้บำ้น 

 

(2) กรณีเกดินอกบำ้น บดิำ หรอืมำรดำ หรอืผูท้ีไ่ดรั้บมอบหมำยจำกบดิำ หรอืมำรดำ 

 

2. ระยะเวลำกำรแจง้ ภำยใน 15 วัน นับตัง้แตวั่นทีเ่ด็กเกดิ 

 

3. เงือ่นไข 

 

(1)กำรพจิำรณำกำรไดส้ัญชำตขิองบตุร กรณทีีม่ำรดำเป็นคนตำ่งดำ้ว และบดิำเป็นคนไทย ตอ้งด ำเนนิกำรสอบสวนพยำนบคุคล 

เพือ่ใหไ้ดข้อ้เท็จจรงิวำ่บดิำเป็นบคุคลสญัชำตไิทย ใชเ้วลำ 1 วัน 

 

(2) กรณีมเีหตอุนัควรสงสัยวำ่กำรแจง้เป็นไปโดยมชิอบดว้ยกฎหมำย ระเบยีบ หรอืโดยอ ำพรำง หรอืโดยมรีำยกำรขอ้ควำมผดิ

จำกควำมเป็นจรงิ ใหน้ำยทะเบยีนด ำเนนิกำรตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ สอบสวนพยำนบคุคล พยำนแวดลอ้ม และพจิำรณำใหแ้ลว้

เสร็จ ภำยใน 7 วัน 

 

(3) กรณีทีม่คีวำมซับซอ้นหรอืขอ้สงสัยในแนวทำงกำรปฏบัิต ิขอ้กฎหมำย หรอืกำรตรวจสอบเอกสำรส ำคัญ ตอ้งด ำเนนิกำรหำรอื

มำยังส ำนักทะเบยีนกลำง ใหด้ ำเนนิกำรใหแ้ลว้เสร็จภำยใน 90 วัน (ทัง้นี้ กำรหำรอืตอ้งสง่ใหส้ ำนักทะเบยีนกลำง ภำยใน 30 วัน 

นับแตวั่นทีรั่บเรือ่ง) โดยสง่ผ่ำนส ำนักทะเบยีนจังหวัด เพือ่สง่ใหส้ ำนักทะเบยีนกลำง เพือ่ตอบขอ้หำรอืดงักลำ่วตอ่ไป 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ส ำนักทะเบยีนอ ำเภอมหำชนะชยั 

ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 20 นำท ี
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจำ้หนำ้ทีรั่บเรือ่งค ำขอ และตรวจสอบหลักฐำนกำรยืน่ประกอบ
พจิำรณำในเบือ้งตน้ 
(หมำยเหต:ุ -)  

10 นำท ี ส ำนักทะเบยีนอ ำเภอ
มหำชนะชยั 

 

2) กำรพจิำรณำ 
นำยทะเบยีนพจิำรณำ รับแจง้/ไมรั่บแจง้ และแจง้ผลกำร
พจิำรณำ 
(หมำยเหต:ุ -)  

10 นำท ี ส ำนักทะเบยีนอ ำเภอ
มหำชนะชยั 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ ำตวัของผูแ้จง้ และบตัรประจ ำตวัประชำชนของบดิำ 
มำรดำ (ถำ้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น หรอืส ำเนำทะเบยีนประวตัขิองบดิำ มำรดำ (ถำ้
ม)ี 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักทะเบยีนอ ำเภอมหำชนะชยั 

3) 
 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้นฉบบัเจำ้บำ้น 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ทีจ่ะขอเพิม่ชือ่เดก็ทีเ่กดิ) 

ส ำนักทะเบยีนอ ำเภอมหำชนะชยั 

4) 
 

หนงัสอืรบัรองกำรเกดิ ตำมแบบ ท.ร. 1/1 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ทีอ่อกใหโ้ดยโรงพยำบำลทีเ่ด็กเกดิ เป็นกรณีเด็กทีเ่กดิใน
สถำนพยำบำล) 

- 

5) 
 

ใบรบัแจง้กำรเกดิตำมแบบ ท.ร. 1 ตอนหนำ้ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีแจง้เกดิกับก ำนัน ผูใ้หญ่บำ้น และเดก็เกดิในบำ้น) 

- 

6) 
 

หนงัสอืมอบหมำย (ถำ้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีมอบใหบ้คุคลอืน่เป็นผ ู้ แูจง้) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคำ่ธรรมเนยีม 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บำท 
  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยด์ ำรงธรรมอ ำเภอมหำชนะชยั ต ำบลฟ้ำหยำด อ ำเภอมหำชนะชยั จังหวัดยโสธร 
(หมำยเหต:ุโทร 0-457-99092 ตอ่ 14 สำยดว่น 1567 ) 

2) ส ำนักบรหิำรกำรทะเบยีน กรมกำรปกครอง ถ.ล ำลกูกำ คลอง 9  อ.ล ำลกูกำ จ.ปทมุธำนี โทร 1548 หรอื 
www.bora.dopa.go.th 
(หมำยเหต:ุ -)  

3) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลดัส ำนักนำยกรัฐมนตร ี
(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 


