
แผนผงัแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

ส านักทะเบียนอ าเภอเมอืงปราจนีบุรี 
 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการติดต่อขอคดัและรับรองส าเนา 

1. ผู้แจ้งแจ้งความจ านงต่อเจ้าหน้าที ่



 

 

 

 

 

 

 

 2.  นายทะเบียนตรวจสอบหลกัฐาน/การเป็นผู้มส่ีวนได้เสีย 

 3. คดัส าเนาสูตบิัตร/มรณะบัตร/ส าเนาทะเบียนบ้าน/ 
      หรือรับรองส าเนาถูกต้องให้ตามแต่กรณ ี



 

 

 
   สรุปการด าเนินการรับค าร้องคัดและรับรองส าเนา  4   ขั้นตอน  3  จุดบริการ  ระยะเวลามาตรฐานทีใ่ห้บริการ ไม่เกิน 5 นาท ี  

   

 

 
ขั้นตอนการติดต่องานบัตรประจ าตวัประชาชน 

4.  มอบเอกสารที่เกีย่วข้องคนืประชาชนผู้ยืน่ค าร้อง 
                                      ตามกรณ ี



 

 

 

 

 

 

 

1. ผู้ร้องยืน่ค าขอตามกรณทีี่ขอมบีัตรฯ 

2.  พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบหลกัฐาน 



 

 

 

 

 

 

 

3.  ลงรายการในค าขอมีบัตรประจ าตวัประชาชน  /  

 พมิพ์ลายนิว้มอื  /  ถ่ายรูป 

4.  พมิพ์บัตรประจ าตวัประชาชนให้แก่ผู้ร้อง 

5.  จัดเกบ็ลกัษณะลายนิว้มือลงในบัตร 



 

 

 

 
   สรุปการด าเนินการรับค าร้องขอมีบัตรประจ าตัวประชาชน   6  ขั้นตอน 2  จุดบริการ  ระยะเวลามาตรฐานทีใ่ห้บริการ ไม่เกนิ 20 นาท ี  

   

6.  มอบบัตรประจ าตวัประชาชนให้แก่ผู้ร้อง 


