
 
 
 

 ค าสั่งอ าเภอภูเพียง 
   ที ่  534 /๒๕๖๐ 

เรื่อง  มอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบ 

................................ 

 
          อ้างถึงค าสั่งอ าเภอภูเพียง ที่ 522/2560  ลงวันที่  8  ธันวาคม  2560 เรื่อง  มอบหมายหน้าที่
ความรับผิดชอบให้ปฏิบัติหน้าที่ ที่ท าการปกครองอ าเภอภูเพียง 

                  เนือ่งจากจังหวัดนา่นไดมี้ค าสัง่ย้ายข้าราชการมารบัต าแหนง่ใหม่และยา้ยไปด ารงต าแหนง่ท่ีอ่ืน  
ดังนั้น เพ่ือให้การปฏิบัติงานภายในที่ท าการปกครองอ าเภอภูเพียง เป็นไปด้วยความเรียบร้อยมีประสิทธิภาพและ
ต่อเนื่อง  จึงยกเลิกค าสั่งดังกล่าวและให้ใช้ค าสั่งนี้แทน โดยมอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบ  ดังนี้ 

                  ๑. กลุ่มงานบริหารงานปกครอง  มอบหมายให้ นายชัยพล  โรจนวิสิฐ ปลัดอ าเภอ                         
(เจ้าพนักงานปกครองช านาญการพิเศษ)  เป็นหัวหน้ารับผิดชอบ   โดยมีผู้ช่วยเหลือปฏิบัติงาน ดังนี้    

                        ๑.๑  ฝ่ายบริหารงานปกครอง โดย มีนายสมรักษ์  ประสิทธิผล ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงาน
ปกครองช านาญการ) เป็นหัวหน้าฝ่ายฯ และมีผู้ช่วยเหลือรับผิดชอบปฏิบัติงาน ประกอบด้วย 
    1. นายสมพงษ์   หมื่นดาบ         เจ้าหน้าที่ปกครองช านาญงาน 

              2. นางสาววรรณรวี  ปิจด ี          เจา้หน้าทีป่กครอง (พนักงานราชการ) 
     3. นายเอกนรินทร์    งานค าอ้าย  เจ้าหน้าที่ปกครอง (ลูกจ้างชั่วคราว) 

   4. ม.ญ. สุนทร       อุดยะราช     สมาชิกกองอาสารักษาดินแดน 

                         มีอ านาจหน้าที่  ดังต่อไปนี้ 

        ๑. ด าเนินการเกี่ยวกับการบริหารจัดการปกครองท้องที่ การจัดท าแผนที่แนวเขตการ
ปกครอง การจัดท าทะเบียนเกาะการดูแล รักษา ที่สาธารณประโยชน์ในอ านาจหน้าที่ของนายอ าเภอ  

          ๒. ด าเนินการเก่ียวกับการบริหารงานก านัน  ผู้ใหญ่บ้าน  แพทย์ประจ าต าบล        
สารวัตรก านัน ผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้าน  และคณะกรรมการหมู่บ้าน 
                               ๓. การสนับสนุนการเลือกตั้งทุกระดับ เว้นแต่การด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวกับการจัดท า
บัญชีผู้มีสิทธิเลือกตั้ง 

               ๔. ก ากับดูแลการปฏิบัติงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และส่วนราชการอ่ืนใน
อ านาจหน้าที่ของนายอ าเภอตามที่กฎหมายก าหนด 
             ๕. ด าเนินการเกี่ยวกับการจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ในความรับผิดชอบของกรมการปกครอง 

          ๖. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับมอบหมาย 

                      ๑.๒  ฝ่ายการอนุญาตทางปกครอง โดยมี นายสมรักษ์  ประสิทธิผล ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงาน
ปกครองช านาญการ) เป็นหัวหน้าฝ่ายและมีผู้ช่วยเหลือรับผิดชอบปฏิบัติงาน ประกอบด้วย 

             1 . นายสมพงษ์        หมื่นดาบ          เจ้าหน้าที่ปกครองช านาญงาน 
           2 . นางสาววรรณรวี   ปิจด ี              เจ้าหน้าที่ปกครอง (พนักงานราชการ) 
    3. นายเอกนรินทร์     งานค าอ้าย       เจ้าหน้าที่ปกครอง (ลูกจ้างชั่วคราว) 
                               4. ม.ญ สุนทร         อุดยะราช          สมาชิกกองอาสารักษาดินแดน             
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                            มีอ านาจหน้าที่  ดังต่อไปนี้ 
      ๑. ด าเนินการเกี่ยวกับการจดแจ้ง ขออนุมัติ ขออนุญาต เกี่ยวกับสถานบริการ โรงแรม     

โรงจ าน า อาวุธปืน การค้าของเก่าและขายทอดตลาด การพนัน การเรี่ยไร มูลนิธิ สมาคม และกฎหมายอื่นๆ         
ในความรับผิดชอบของกรมการปกครองตามท่ีกฏหมายก าหนด 

    ๒. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับมอบหมาย 
                     ๑.๓  ฝ่ายการเงินและบัญชี  โดย มี นางดวงวรรณ  ทะลือ  เสมียนตราอ าเภอ  
(เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี) เป็นหัวหน้าฝ่ายและมีผู้ช่วยเหลือรับผิดชอบปฏิบัติงาน ประกอบด้วย 

                                                      ๑. นางปรียนิตย์  พินิจสุวรรณ         เจา้หน้าทีป่กครอง  (ลูกจ้างชั่วคราว) 
                                                      2. นายสิริชัย     ค าอ้ายอาจ           นักการภารโรง 

                             มีอ านาจหน้าที่  ดังต่อไปนี้ 
                 ๑.  ด าเนินการเกี่ยวกับการงบประมาณ การเงิน การคลัง การบัญชี และการดูแลรักษา

พัสดุครุภัณฑ์ในความรับผิดชอบของกรมการปกครอง 
           ๒. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับ

มอบหมาย 

                 ๒. กลุ่มงานทะเบียนและบัตร  มอบหมายให้  นายชัยพล โรจนวิสิฐ  ปลัดอ าเภอ                         
(เจ้าพนักงานปกครองช านาญการพิเศษ)  เป็นหัวหน้ารับผิดชอบ  โดยมีผู้ช่วยเหลือปฏิบัติงาน  ดังนี้  

                  ๒.๑  ฝ่ายทะเบียนทั่วไป  โดยมี นางเยาวลักษณ์  อินต๊ะวิไชย ปลัดอ าเภอ 
(เจ้าพนักงานปกครองช านาญการ) เป็นหัวหน้าฝ่าย และมีผู้ช่วยเหลือรับผิดชอบปฏิบัติงาน ประกอบด้วย 

      ๑.  นางสุขกมลดา   ค่ายตระกูลแก้ว      เจ้าหน้าที่ปกครองช านาญงาน 
      ๒.  นางมนัสวี        เวชมะโน               เจา้หน้าทีป่กครอง (พนักงานราชการ) 
      3.  นางเสาวรีย์      แก่นแก้วมณี          เจ้าหน้าที่ปกครอง (ลูกจ้างชั่วคราว) 
      ๔.  ม.ญ บัญญัติ      อนันต๊ะยศ     สมาชิกกองอาสารักษาดินแดน 

                             มีอ านาจหน้าที่  ดังต่อไปนี้ 
                ๑. ด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยงานทะเบียนครอบครัว ทะเบียนชื่อบุคคล         

ทะเบียนพินัยกรรมและทะเบียนอื่นๆที่อยู่ในความรับผิดชอบของกรมการปกครอง  
                  ๒. พัฒนาและปรับปรุงระบบการให้บริการประชาชนของอ าเภอ 
                  ๓. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือ                   
ที่ได้รับมอบหมาย   

                   ๒.๒   ฝ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน  โดยมี นางเยาวลักษณ์  อินต๊ะวิไชย ปลัดอ าเภอ          
(เจ้าพนักงานปกครองช านาญการ) เป็นหัวหน้าฝ่าย และมีผู้ช่วยเหลือรับผิดชอบปฏิบัติงาน ประกอบด้วย 

      ๑.  นางสุขกมลดา   ค่ายตระกูลแก้ว    เจ้าหน้าที่ปกครองช านาญงาน 
      ๒.  นางมนัสวี        เวชมะโน             เจา้หน้าทีป่กครอง (พนักงานราชการ) 
      ๓.  นางเสาวรีย์      แก่นแก้วมณี   เจ้าหน้าที่ปกครอง  (ลูกจ้างชั่วคราว) 
      ๔.  ม.ญ บัญญัติ      อนันต๊ะยศ          สมาชิกกองอาสารักษาดินแดน 

                              มีอ านาจหน้าที่  ดังต่อไปนี้ 
                ๑. ด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยบัตรประจ าตัวประชาชน 
                ๒. พัฒนาและปรับปรุงระบบการให้บริการประชาชนของอ าเภอ 
                ๓. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับ

มอบหมาย 
 
 



                                       -3- 
              
                            ๒.๓  ฝ่ายทะเบียนราษฎร  มี นางเยาวลักษณ์  อินต๊ะวิไชย ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงาน-
ปกครองช านาญการ)  เป็นหัวหน้าฝ่าย และมีผู้ช่วยเหลือรับผิดชอบปฏิบัติงาน ประกอบด้วย 

         ๑. นางสุขกมลดา   ค่ายตระกูลแก้ว           เจ้าหน้าที่ปกครองช านาญงาน 
         ๒. นางมนัสวี        เวชมะโน           เจ้าหน้าที่ปกครอง (พนักงานราชการ) 
         ๓. นางเสาวรีย์       แก่นแก้วมณี           เจ้าหน้าที่ปกครอง (ลูกจ้างชั่วคราว) 
         ๔. ม.ญ. บัญญัติ       อนันต๊ะยศ           สมาชิกกองอาสารักษาดินแดน 

                             มีอ านาจหน้าที่  ดังต่อไปนี้ 
      1. ด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยงานทะเบียนราษฎร 
      2. ก ากับ ดูแลการปฏิบัติงานการทะเบียนราษฎรของส านักงานทะเบียนในอ าเภอ 
      3. สนับสนุนการจัดการเลือกตั้งในส่วนที่เกี่ยวกับการจัดท าและจัดพิมพ์ต่างๆ เกี่ยวกับ      

ผู้มีสิทธิ์เลือกตั้ง และสนับสนุนการจัดการเลือกตั้งอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้องกับงานทะเบียนตามที่ได้รับการร้องขอ 
      4. พัฒนาและปรับปรุงระบบการให้บริการประชาชนของอ าเภอ 
      5. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับมอบหมาย   

            ๒.๔  ฝ่ายสถานะบุคคลและสัญชาติ  มี นางเยาวลักษณ์  อินต๊ะวิไชย ปลัดอ าเภอ 

(เจ้าพนักงานปกครองช านาญการ) เป็นหัวหน้าฝ่าย และมีผู้ช่วยเหลือรับผิดชอบปฏิบัติงาน ประกอบด้วย 
                              ๑. นางสุขกมลดา   ค่ายตระกูลแก้ว     เจ้าหน้าที่ปกครองช านาญงาน 
                              ๒. นางมนัสวี        เวชมะโน     เจ้าหน้าที่ปกครอง (พนักงานราชการ) 
                              ๓. นางเสาวรีย์      แก่นแก้วมณี        เจ้าหน้าที่ปกครอง (ลูกจ้างชั่วคราว) 
                              ๔. ม.ญ.บัญญัติ     อนันต๊ะยศ     สมาชิกกองอาสารักษาดินแดน  

                      มีอ านาจหน้าที่  ดังต่อไปนี้ 

         ๑. ด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยสัญชาติ กฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมืองในส่วนของบุคคลซึ่ง
ไม่มีสัญชาติไทย ทะเบียนราษฎรและบัตรประจ าตัวประชาชนในส่วนของชนกลุ่มน้อยและคนต่างด้าวอ่ืน 

         ๒. ด าเนินการเกี่ยวกับทะเบียนชนกลุ่มน้อยและบัตรประจ าตัวบุคคลซึ่งไม่มีสัญชาติไทย
และแรงงานต่างด้าว 

         ๓. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับมอบหมาย 
 

        ๓. ฝ่ายงานความม่ันคง มอบหมายให้ นายสุเทพ   แปงเครื่อง ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครอง     
ช านาญการ)  เป็นหัวหน้ารับผิดชอบ โดยมีผู้ช่วยเหลือปฏิบัติงาน  ดังนี้ 

             ๓.๑ งานการรักษาความสงบเรียบร้อย  โดยมี นายประทุน   สุยาว ปลัดอ าเภอ                        
(เจ้าพนักงานปกครองช านาญการ) เป็นหัวหน้างานและมีผู้ช่วยเหลือรับผิดชอบปฏิบัติงาน ประกอบด้วย 

                    1. ม.ญ.พนม             พรมถานา     สมาชิกกองอาสารักษาดินแดน 
                              2. ม.ญ.ดาราวรรณ      ใจบุญ           สมาชิกกองอาสารักษาดินแดน 
                              3. นางสาวพัชราภรณ์   ธนะมา          เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล ศป.ปส.อ. 
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                          มีอ านาจหน้าท่ี   ดังต่อไปนี้                       

      ๑.  ด าเนินการเกี่ยวกับการรักษาความสงบเรียบร้อยและความม่ันคงภายในประเทศ              
การขับเคลื่อนยุทธศาสตร์ด้านความมั่นคง การจัดระเบียบสังคม การควบคุมและก ากับการปฏิบัติตามกฎหมาย      
ว่าด้วยสถานบริการ โรงแรม การพนัน และกฎหมายอื่นๆตามที่ได้รับมอบหมาย 

      ๒.  ด าเนินการเกี่ยวกับการป้องกันปราบปรามและแก้ไขปัญหายาเสพติด ในความรับผิดชอบ
ของกรมการปกครองหรือที่ได้รับมอบหมาย 

      ๓. สนับสนุนและช่วยเหลือการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในอ านาจหน้าที่             
ของนายอ าเภอ 

      ๔. ด าเนินการเกี่ยวกับงานกิจการอาสารักษาดินแดน 
      ๕. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับมอบหมาย 

          ๓.๒ งานรักษาความม่ันคงภายใน  มี นายประทุน   สุยาว ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครอง      
ช านาญการ)  เป็นหัวหน้างาน และมีผู้ช่วยเหลือรับผิดชอบปฏิบัติงาน ประกอบด้วย 

                1.  ม.ญ. พนม                  พรมถานา      สมาชิกกองอาสารักษาดินแดน 
                           2.  ม.ญ.ดาราวรรณ           ใจบุญ           สมาชิกกองอาสารักษาดินแดน 
                           3.  นางสาวพัชราภรณ์       ธนะมา          เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล ศป.ปส.อ. 

               มีอ านาจหน้าที่   ดังต่อไปนี้                       
                          ๑. ด าเนินการเกี่ยวกับงานมวลชน การเสริมสร้างความเข้มแข็งให้กองก าลังภาคประชาชนและ
การพัฒนาความรู้ ความสามารถ ทักษะการรักษาความสงบเรียบร้อยให้กับก านัน ผู้ใหญ่บ้าน ผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้าน    
ฝ่ายปกครอง และผู้ช่วยฝ่ายรักษาความสงบ และงานกิจการมวลชนอื่นๆตามที่ได้รับมอบหมาย  

               ๒. ด าเนินการเกี่ยวกับงานด้านการข่าว  
       ๓. ด าเนินการเกี่ยวกับงานกิจการผู้อพยพ งานกิจการชนกลุ่มน้อย  
       ๔. ด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยการจัดระเบียบบริหารหมู่บ้านอาสาพัฒนาและป้องกัน
ตนเอง ปฏิบัติงานด้านสังคมจิตวิทยามวลชน แก้ไขปัญหาความขัดแย้งและการชุมนุมสาธารณะ การสร้าง        
ความปรองดองสมานฉันท์ และการป้องกันและแก้ไขปัญหาความไม่สงบในพื้นท่ี  
       ๕. ด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยการบริหารองค์กรศาสนาอิสลามและกฎหมายว่าด้วย        
การส่งเสริมกิจการฮัจย์ 
       ๖. ด าเนินการเกี่ยวกับการควบคุม ก ากับ ดูแล บุคคลซึ่งไม่มีสัญชาติ  
                ๗. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับมอบหมาย   

         ๓.๓ งานสื่อสาร  โดยมี  นายประทุน   สุยาว  ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองช านาญการ)          
เป็นหัวหน้างาน และมีผู้ช่วยเหลือรับผิดชอบปฏิบัติงาน ประกอบด้วย 

                         1.  ม.ญ.พนม          พรมถานา      สมาชิกกองอาสารักษาดินแดน 
                         2.  ม.ญ.มิตรชัย       จักรค า        สมาชิกกองอาสารักษาดินแดน  

                         มีอ านาจหน้าที่   ดังต่อไปนี้                       
             ๑. ด าเนินงานด้านการสื่อสารตามระเบียบกรมการปกครองว่าด้วยการสื่อสารกรมการปกครอง 

               ๒. ก ากับ ดูแลสถานีวิทยุคมนาคมในโครงข่ายสถานีวิทยุคมนาคมของกรมการปกครอง              
ในเขตพ้ืนที่อ าเภอ 
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              ๓. ปฏิบัติงานด้านการสื่อสารร่วมกับหน่วยงานอื่นๆในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  การ

สื่อสารในภาวะฉุกเฉิน หรืองานอื่นๆในลักษณะเดียวกัน 
                        ๔. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับมอบหมาย 
               ๔. กลุ่มงานอ านวยความเป็นธรรม  มอบหมายให้  นายชัยพล  โรจนวิสิฐ   ปลัดอ าเภอ  
 (เจ้าพนักงานปกครองช านาญการพิเศษ) เป็นหัวหน้ารับผิดชอบ  โดยมีผู้ช่วยเหลือปฏิบัติงาน  ดังนี้ 

                           ๔.๑  ฝ่ายด ารงธรรม  มี นายสมรักษ์  ประสิทธิผล ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครอง  
ช านาญการ)  เป็นหัวหน้าฝ่าย และมีผู้ช่วยเหลือรับผิดชอบปฏิบัติงาน ประกอบด้วย 

                                  1. นายสมพงษ์   หมื่นดาบ      เจ้าหน้าที่ปกครองช านาญงาน 
                                  2. ม.ญ. สุนทร   อุดยะราช      สมาชิกกองอาสารักษาดินแดน 

           มีอ านาจหน้าที่  ดังต่อไปนี้       

       ๑.  ด าเนินการเกี่ยวกับการรับเรื่องร้องเรียนหรือร้องทุกข์จากประชาชนหรือที่ได้รับจาก
จังหวัดรวมถึงการสอบสวนข้อเท็จจริงหรือด าเนินการแก้ไขปัญหาความเดือดร้อนของประชาชนที่ได้รับแจ้งจาก
หน่วยงานต่างๆ 
                            ๒.  ให้ค าปรึกษาและช่วยเหลือด้านกฎหมายแก่ประชาชน 
                            ๓.  ด าเนินการเกี่ยวกับศูนย์บริการประชาชน 
                            ๔.  ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับมอบหมาย 
                      ๔.๒  ฝ่ายอ านวยความเป็นธรรม โดยมีให้  นายสมรักษ์   ประสิทธิผล  ปลัดอ าเภอ  
(เจ้าพนักงานปกครองช านาญการ)  เป็นหัวหน้าฝ่ายและมีผู้ช่วยเหลือรับผิดชอบปฏิบัติงาน ประกอบด้วย 

                              1. นายสมพงษ์   หมื่นดาบ        เจ้าหน้าที่ปกครองช านาญ  
                              2. ม.ญ. สุนทร   อุดยะราช        สมาชิกกองอาสารักษาดินแดน 

             มีอ านาจหน้าที่  ดังต่อไปนี้       
                              ๑. ด าเนินการเกี่ยวกับการสืบสวนสอบสวนคดีอาญาของฝ่ายปกครอง และการ
เปรียบเทียบปรับคดีอาญาตามท่ีกฎหมายก าหนด เว้นแต่กฎหมายที่อยู่ในความรับผิดชอบของกลุ่มงาน/            
ฝ่ายทะเบียนและบัตร 
                              ๒. ด าเนินการเกี่ยวกับการร่วมชันสูตรพลิกศพในหน้าที่ของพนักงานฝ่ายปกครอง 
                              ๓. ด าเนินการเกี่ยวกับการไกล่เกลี่ยข้อพิพาททางแพ่งและอาญาในอ านาจหน้าที่ของอ าเภอ                
                              ๔ .ด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยการทวงถามหนี้ 
                              ๕. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับมอบหมาย 

                    ๕.  ส านักงานอ าเภอ  แบ่งงานภายในออกเป็น 1 งาน 2 ฝ่าย 

                มอบหมายให้  นายชัยพล  โรจนวิสิฐ ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองช านาญการพิเศษ)         
เป็นหัวหน้ารับผิดชอบ  และมีผู้ช่วยเหลือปฏิบัติงาน  ดังนี้ 
                         ๕.๑ ฝ่ายบริหารทั่วไป โดยมี นายเฉลิมชนม์  งึ้มนันใจ ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครอง      
ช านาญการ) เป็นหัวหน้าฝ่ายและมีผู้ช่วยเหลือรับผิดชอบปฏิบัติงาน ประกอบด้วย  
              1 . นางสายพิน        เตชะติ      เจ้าหน้าที่ปกครองช านาญงาน  
                               2. นางสาวเมทิกา     เมธีธนะกร      เจ้าหน้าที่ปกครอง (ลูกจ้างชั่วคราว) 
                               3. ม.ญ.ไพรวัน         มีโสมเพ่ิม     สมาชิกกองอาสารักษาดินแดน  

 
 

 



                                                        -6- 
               
                          มีอ านาจหน้าที่   ดังต่อไปนี้ 
                          ๑. ด าเนินงานเกี่ยวกับการบริหารทั่วไป งานรวบรวมข้อมูลและบรรยายสรุปของอ าเภอ
ประสานงานกับส่วนราชการอ่ืนที่ไม่มีหน่วยงานปฏิบัติในระดับพ้ืนที่ งานธุรการ งานสารบรรณ การประชาสัมพันธ์ 
งานประชุมประจ าเดือนของก านัน ผู้ใหญ่บ้าน และของอ าเภอ 
                          ๒. ด าเนินการเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลของข้าราชการ พนักงานราชการและลูกจ้าง      
ทุกประเภทในสังกัดกรมการปกครอง 
                          ๓. ด าเนินงานการจัดงานรัฐพิธีและงานประเพณีต่าง ๆ 
                          ๔. ดูแลรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของที่ว่าการอ าเภอและอาคาร
สถานที่บริเวณท่ีว่าการอ าเภอ 
                          ๕. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับมอบหมาย 
 
                   ๕.๒ ฝ่ายกิจการพิเศษ โดยมี นายเฉลิมชนม์  งึ้มนันใจ ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครอง      
ช านาญการ) เป็นหัวหน้าฝ่ายและมีผู้ช่วยเหลือรับผิดชอบปฏิบัติงาน ประกอบด้วย 
                          1.  นางสายพิน       เตชะติ          เจ้าหน้าที่ปกครองช านาญงาน  
                          2.  นางสาวเมทิกา   เมธีธนะกร      เจ้าหน้าที่ปกครอง  (ลูกจ้างชั่วคราว) 
                          3.  ม.ญ.ไพรวัน       มีโสมเพ่ิม       สมาชิกกองอาสารักษาดินแดน 

                          มีอ านาจหน้าที่   ดังต่อไปนี้ 
     ๑. ด าเนินการเกี่ยวกับงานตามนโยบายรัฐบาล จังหวัดรวมทั้งภารกิจของส่วนราชการอ่ืน       

ที่ไม่มีหน่วยงานรับผิดชอบในระดับพ้ืนที่ 
     ๒. ด าเนินการเกี่ยวกับการส่งเสริมและพัฒนาอาชีพตามท่ีได้รับมอบหมาย 

                          ๓. สนับสนุนและประสานงานเกี่ยวกับการสงเคราะห์และช่วยเหลือราษฎรผู้ประสบภัย        
ในอ าเภอ 
                          ๔. ด าเนินงานเกี่ยวกับโครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าริ และการขับเคลื่อนหลักปรัชญา
ของเศรษฐกิจพอเพียงในพ้ืนที่ 
                          ๕. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับมอบหมาย   
                  ๕.๓  ฝ่ายแผนยุทธศาสตร์พัฒนาอ าเภอ โดยมี นายเฉลิมชนม์  งึ้มนันใจ ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงาน
ปกครองช านาญการ) เป็นหัวหน้าฝ่าย และมีผู้ช่วยเหลือรับผิดชอบปฏิบัติงาน ประกอบด้วย 
                           ๑. นางสายพิน       เตชะติ           เจ้าหน้าที่ปกครองช านาญงาน  
                           ๒. นางสาวเมทิกา    เมธีธนะกร       เจ้าหน้าที่ปกครอง  (ลูกจ้างชั่วคราว) 
                           3.  ม.ญ.ไพรวัน       มีโสมเพ่ิม        สมาชิกกองอาสารักษาดินแดน 

                         มีอ านาจหน้าที่   ดังต่อไปนี้ 
                          ๑. ด าเนินงานเกี่ยวกับการจัดท าแผนพัฒนาอ าเภอ การส่งเสริมการจัดท าแผนพัฒนาหมู่บ้าน
และการจัดท าข้อมูลเพื่อการบริหารและการพัฒนาพ้ืนที่อ าเภอแบบบูรณาการ  

     ๒. ด าเนินการประสานแผนพัฒนาระดับต่างๆ ในพ้ืนที่อ าเภอกับแผนพัฒนาจังหวัด รวมทั้ง
แผนพัฒนาของหน่วยต่างๆ ที่อยู่ในพื้นท่ีอ าเภอ 

     ๓. ด าเนินงานเกี่ยวกับการปฏิบัติงานของคณะกรรมการบริหารงานอ าเภอ 
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    ๔. ดูแลรักษาระบบสื่อสารข้อมูลของกรมการปกครอง ทั้งเครือข่ายภายใน ( Intranet)               

และเครือข่ายภายนอก (Internet)  ที่อยู่ในความรับผิดชอบของศูนย์สารสนเทศเพ่ือการบริหารงานปกครอง 
    ๕. ด าเนินการเกี่ยวกับการบันทึกและการประมวลผลข้อมูลสารสนเทศในความรับผิดชอบของ

กรมการปกครองเพ่ือรายงานผลให้กับส่วนกลาง 
    ๖. ด าเนินการเกี่ยวกับการปรับปรุงฐานข้อมูลสารสนเทศในความรับผิดชอบของกรมการ

ปกครอง การบูรณาการข้อมูลจากหน่วยงานต่างๆ ให้ถูกต้องและเป็นปัจจุบันเพ่ือจัดท าเป็นศูนย์ข้อมูลอ าเภอ  
    ๗. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับมอบหมาย 

                  ๖.  ศูนย์ด ารงธรรมอ าเภอ  ประกอบด้วย   
                        1. นายอ าเภอภูเพียง เป็นหัวหน้าศูนย ์
                        2. นายชัยพล โรจนวิสิฐ ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองช านาญการพิเศษ)                           
เป็นหัวหน้าส านักงานศูนย์ฯ  
                        3. นายสมรักษ์  ประสิทธิผล  ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองช านาญการ) เป็นหัวหน้าชุด
ปฏิบัติการเคลื่อนที่เร็ว  มีผู้ช่วยเหลือรับผิดชอบปฏิบัติงาน ประกอบด้วย 
                        4. นายสุเทพ       แปงเครื่อง        ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองช านาญการ) 
                        5. นายประทุน     สุยาว             ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองช านาญการ) 
    6. นายสมพงษ์     หมื่นดาบ      เจ้าหน้าที่ปกครองช านาญงาน 
               มีอ านาจหน้าที่  ดังต่อไปนี้        

      ๑. ท าหน้าที่รับเรื่องร้องเรียนร้องทุกข์ของประชาชนในพื้นท่ี 
      ๒. ให้บริการข้อมูลข่าวสาร 
      ๓. ให้ค าปรึกษาด้านกฎหมายแก่ประชาชน 
      ๔. รับเรื่องปัญหา ความต้องการและข้อเสนอแนะของประชาชน 

                         ๕. ท าหน้าที่เป็นศูนย์บริการร่วมตามมาตรตรา ๓๒ แห่งพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์
และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ.๒๕๔๖ 

                        ทั้งนี ้ ตั้งแต่วันที่  18  ธันวาคม  ๒๕๖๐  เป็นต้นไป 

        สัง่ ณ วันท่ี  18  ธันวาคม  พ.ศ. 2560 

 

 

                                    (นายดลภาค   เนตรใส) 
                                                                นายอ าเภอภูเพียง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 

 
ค าสั่งอ าเภอภูเพียง 
ที ่           /๒๕๖๐ 

เรื่อง  มอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบ 

................................ 

 
         อ้างถึงค าสั่งอ าเภอภูเพียง ที่ 295/2560  ลงวันที่  26  มิถุนายน 2560 เรื่อง  มอบหมายหน้าที่
ความรับผิดชอบให้ปฏิบัติหน้าที่ ที่ท าการปกครองอ าเภอภูเพียง 

                  เนือ่งจากจังหวัดนา่นไดมี้ค าสัง่ย้ายข้าราชการมารบัต าแหนง่ใหม่และยา้ยไปด ารงต าแหนง่ท่ีอ่ืน  
ดังนั้นเพื่อให้การปฏิบัติงานภายในที่ท าการปกครองอ าเภอภูเพียง เป็นไปด้วยความเรียบร้อยมีประสิทธิภาพและ
ต่อเนื่อง  จึงยกเลิกค าสั่งดังกล่าวและให้ใช้ค าสั่งนี้แทน  โดยมอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบ  ดังนี้ 

                  ๑. กลุ่มงานบริหารงานปกครอง  มอบหมายให้ นายชัยพล  โรจนวิสิฐ ปลัดอ าเภอ                         
(เจ้าพนักงานปกครองช านาญการพิเศษ)  เป็นหัวหน้ารับผิดชอบ   โดยมีผู้ช่วยเหลือปฏิบัติงาน ดังนี้    

                        ๑.๑  ฝ่ายบริหารงานปกครอง โดย มีนายประทุน  สุยาว ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครอง
ช านาญการ) เป็นหัวหน้าฝ่ายและมีผู้ช่วยเหลือรับผิดชอบปฏิบัติงาน ประกอบด้วย 

             ๑. นายสมพงษ์       หมื่นดาบ     เจ้าหน้าที่ปกครองช านาญงาน 
                               ๒. นายเอกนรินทร์  งานค าอ้าย   เจ้าหน้าที่ปกครอง (ลูกจ้างชั่วคราว) 

                         มีอ านาจหน้าที่  ดังต่อไปนี้ 

       ๑. ด าเนินการเกี่ยวกับการบริหารจัดการปกครองท้องที่ การจัดท าแผนที่แนวเขตการ
ปกครอง การจัดท าทะเบียนเกาะการดูแล รักษา ที่สาธารณประโยชน์ในอ านาจหน้าที่ของนายอ าเภอ  

          ๒. ด าเนินการเก่ียวกับการบริหารงานก านัน  ผู้ใหญ่บ้าน  แพทย์ประจ าต าบล        
สารวัตรก านัน ผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้าน  และคณะกรรมการหมู่บ้าน 
                               ๓. การสนับสนุนการเลือกตั้งทุกระดับ เว้นแต่การด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวกับการจัดท า
บัญชีผู้มีสิทธิเลือกตั้ง 

               ๔. ก ากับดูแลการปฏิบัติงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และส่วนราชการอ่ืนใน
อ านาจหน้าที่ของนายอ าเภอตามที่กฎหมายก าหนด 
             ๕. ด าเนินการเกี่ยวกับการจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ในความรับผิดชอบของกรมการปกครอง 

          ๖. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับมอบหมาย 

                      ๑.๒  ฝ่ายการอนุญาตทางปกครอง โดยมี นายประทุน สุยาว (เจ้าพนักงานปกครองช านาญ
การ) เป็นหัวหน้าฝ่ายและมีผู้ช่วยเหลือรับผิดชอบปฏิบัติงาน ประกอบด้วย 

             ๑. นายสมพงษ์      หมื่นดาบ          เจ้าหน้าที่ปกครองช านาญงาน 
           ๒. นายเอกนรินทร์  งานค าอ้าย        เจ้าหน้าที่ปกครอง (ลูกจ้างชั่วคราว) 
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                          มีอ านาจหน้าที่  ดังต่อไปนี้ 

      ๑. ด าเนินการเกี่ยวกับการจดแจ้ง ขออนุมัติ ขออนุญาต เกี่ยวกับสถานบริการ โรงแรม     
โรงจ าน า อาวุธปืน การค้าของเก่าและขายทอดตลาด การพนัน การเรี่ยไร มูลนิธิ สมาคม และกฎหมายอื่นๆ         
ในความรับผิดชอบของกรมการปกครองตามท่ีกฏหมายก าหนด 

    ๒. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับมอบหมาย 
                    ๑.๓  ฝ่ายการเงินและบัญชี  โดย มี นางดวงวรรณ  ทะลือ  เสมียนตราอ าเภอ  
(เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี) เป็นหัวหน้าฝ่ายและมีผู้ช่วยเหลือรับผิดชอบปฏิบัติงาน ประกอบด้วย 

                                                     ๑. นางปรียนิตย์  พินิจสุวรรณ         เจา้หน้าทีป่กครอง  (ลูกจ้างชั่วคราว) 
                                                     2. นายอนวัฒน์   สีกานิตย์            นักการภารโรง 

                                มีอ านาจหน้าที่  ดังต่อไปนี้ 

                 ๑.  ด าเนินการเกี่ยวกับการงบประมาณ การเงิน การคลัง การบัญชี และการดูแลรักษา
พัสดุครุภัณฑ์ในความรับผิดชอบของกรมการปกครอง 

           ๒. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับ
มอบหมาย 

                        ๒. กลุ่มงานทะเบียนและบัตร  มอบหมายให้  นายชัยพล โรจนวิสิฐ  ปลัดอ าเภอ                         
(เจ้าพนักงานปกครองช านาญการพิเศษ)  เป็นหัวหน้ารับผิดชอบ  โดยมีผู้ช่วยเหลือปฏิบัติงาน  ดังนี้  

                  ๒.๑   ฝ่ายทะเบียนทั่วไป  โดยมี นางเยาวลักษณ์  อินต๊ะวิไชย ปลัดอ าเภอ 
(เจ้าพนักงานปกครองช านาญการ) เป็นหัวหน้าฝ่าย และมีผู้ช่วยเหลือรับผิดชอบปฏิบัติงาน ประกอบด้วย 

      ๑.  นางสุขกมลดา   ค่ายตระกูลแก้ว      เจ้าหน้าที่ปกครองช านาญงาน 
      ๒.  นางมนัสวี        เวชมะโน              พนักงานราชการ 
      3.  นายมงคล        ยศอาจ     เจ้าหน้าที่ปกครอง (ลูกจ้างชั่วคราว) 
      ๔.  ม.ท.บัญญัติ      อนันต๊ะยศ     สมาชิกกองอาสารักษาดินแดน 

                              มีอ านาจหน้าที่  ดังต่อไปนี้ 
                ๑. ด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยงานทะเบียนครอบครัว ทะเบียนชื่อบุคคล         

ทะเบียนพินัยกรรมและทะเบียนอื่นๆที่อยู่ในความรับผิดชอบของกรมการปกครอง  
                  ๒. พัฒนาและปรับปรุงระบบการให้บริการประชาชนของอ าเภอ 
                  ๓. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือ                   
ที่ได้รับมอบหมาย   

                 ๒.๒   ฝ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน  โดยมี นางเยาวลักษณ์  อินต๊ะวิไชย ปลัดอ าเภอ          
(เจ้าพนักงานปกครองช านาญการ) เป็นหัวหน้าฝ่าย และมีผู้ช่วยเหลือรับผิดชอบปฏิบัติงาน ประกอบด้วย 

      ๑.  นางสุขกมลดา   ค่ายตระกูลแก้ว  เจ้าหน้าที่ปกครองช านาญงาน  
      ๒.  นางมนัสวี        เวชมะโน            พนักงานราชการ 
      ๓.  นายมงคล        ยศอาจ            เจ้าหน้าที่ปกครอง  (ลูกจ้างชั่วคราว) 
      ๔.  ม.ท.บัญญัติ      อนันต๊ะยศ          สมาชิกกองอาสารักษาดินแดน 

                             มีอ านาจหน้าที่  ดังต่อไปนี้ 
                ๑. ด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยบัตรประจ าตัวประชาชน 
                ๒. พัฒนาและปรับปรุงระบบการให้บริการประชาชนของอ าเภอ 
                ๓. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับ

มอบหมาย 
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                      ๒.๓  ฝ่ายทะเบียนราษฎร  มี นางเยาวลักษณ์  อินต๊ะวิไชย ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครอง       
ช านาญการ) เป็นหัวหน้าฝ่าย  และมีผู้ช่วยเหลือรับผิดชอบปฏิบัติงาน ประกอบด้วย 

         ๑. นางสุขกมลดา   ค่ายตระกูลแก้ว           เจ้าหน้าที่ปกครองช านาญงาน 
         ๒. นางมนัสวี        เวชมะโน           พนักงานราชการ 
         ๓. นายมงคล        ยศอาจ            เจ้าหน้าที่ปกครอง  (ลูกจ้างชั่วคราว) 
         ๔. ม.ท.บัญญัติ      อนันต๊ะยศ           สมาชิกกองอาสารักษาดินแดน 

                        มีอ านาจหน้าที่  ดังต่อไปนี้ 
      1. ด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยงานทะเบียนราษฎร 
      2. ก ากับ ดูแลการปฏิบัติงานการทะเบียนราษฎรของส านักงานทะเบียนในอ าเภอ 
      3. สนับสนุนการจัดการเลือกตั้งในส่วนที่เกี่ยวกับการจัดท าและจัดพิมพ์ต่างๆ เกี่ยวกับ      

ผู้มีสิทธิเลือกตั้ง และสนับสนุนการจัดการเลือกตั้งอ่ืนๆที่เก่ียวข้องกับงานทะเบียนตามที่ได้รับการร้องขอ 
      4. พัฒนาและปรับปรุงระบบการให้บริการประชาชนของอ าเภอ 
      5. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับมอบหมาย   

            ๒.๔  ฝ่ายสถานะบุคคลและสัญชาติ  มี นางเยาวลักษณ์  อินต๊ะวิไชย ปลัดอ าเภอ 
(เจ้าพนักงานปกครองช านาญการ) เป็นหัวหน้าฝ่าย และมีผู้ช่วยเหลือรับผิดชอบปฏิบัติงาน ประกอบด้วย 
                              ๑. นางสุขกมลดา   ค่ายตระกูลแก้ว     เจ้าหน้าที่ปกครองช านาญงาน 
                              ๒. นางมนัสวี        เวชมะโน     พนักงานราชการ  
                              ๓. นายมงคล        ยศอาจ      เจ้าหน้าที่ปกครอง (ลูกจ้างชั่วคราว) 
                              ๔. ม.ท.บัญญัติ      อนันต๊ะยศ     สมาชิกกองอาสารักษาดินแดน  
                      มีอ านาจหน้าที่  ดังต่อไปนี้ 

         ๑. ด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยสัญชาติ กฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมืองในส่วนของบุคคลซึ่ง
ไม่มีสัญชาติไทย ทะเบียนราษฎรและบัตรประจ าตัวประชาชนในส่วนของชนกลุ่มน้อยและคนต่างด้าวอ่ืน 

         ๒. ด าเนินการเกี่ยวกับทะเบียนชนกลุ่มน้อยและบัตรประจ าตัวบุคคลซึ่งไม่มีสัญชาติไทย
และแรงงานต่างด้าว 

         ๓. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับมอบหมาย 
 

           ๓.  กลุ่มงานความม่ันคง มอบหมายให้ นายชัยพล โรจนวิสิฐ ปลัดอ าเภอ(เจ้าพนักงานปกครอง     
ช านาญการพิเศษ)  เป็นหัวหน้ารับผิดชอบ  โดยมีผู้ช่วยเหลือปฏิบัติงาน  ดังนี้ 

                ๓.๑ ฝ่ายการรักษาความสงบเรียบร้อย  โดยมี นายชัยพล  โรจนวิสิฐ  ปลัดอ าเภอ                        
(เจ้าพนักงานปกครองช านาญพิเศษ)  เป็นหัวหน้าฝ่ายและมีผู้ช่วยเหลือรับผิดชอบปฏิบัติงาน ประกอบด้วย 

                  1. นายสิทธิชัย          ชัยมงคล             ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ) 
                  2. นายไตรวิชญ์       โชควัศสิริธร          ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ) 
                  3. ม.อ.พนม              พรมถานา        สมาชิกกองอาสารักษาดินแดน 

                            4. ม.ญ.ดาราวรรณ      ใจบุญ                สมาชิกกองอาสารักษาดินแดน 
                            5. นางสาวพัชราภรณ์  ธนะมา                เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล ศป.ปส.อ. 
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                    มีอ านาจหน้าที่   ดังต่อไปนี้                       

      ๑.  ด าเนินการเกี่ยวกับการรักษาความสงบเรียบร้อยและความม่ันคงภายในประเทศ              
การขับเคลื่อนยุทธศาสตร์ด้านความมั่นคง การจัดระเบียบสังคม การควบคุมและก ากับการปฏิบัติตามกฎหมาย      
ว่าด้วยสถานบริการ โรงแรม การพนัน และกฎหมายอื่นๆตามที่ได้รับมอบหมาย 

      ๒.  ด าเนินการเกี่ยวกับการป้องกันปราบปรามและแก้ไขปัญหายาเสพติด ในความรับผิดชอบ
ของกรมการปกครองหรือที่ได้รับมอบหมาย 

      ๓. สนับสนุนและช่วยเหลือการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในอ านาจหน้าที่             
ของนายอ าเภอ 

      ๔. ด าเนินการเกี่ยวกับงานกิจการอาสารักษาดินแดน 
      ๕. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับมอบหมาย 

          ๓.๒ ฝ่ายรักษาความม่ันคงภายใน  มี นายชัยพล  โรจนวิสิฐ ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครอง      
ช านาญการพิเศษ)  เป็นหัวหน้าฝ่าย และมีผู้ช่วยเหลือรับผิดชอบปฏิบัติงาน ประกอบด้วย 

                1. นายสิทธิชัย            ชัยมงคล        ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ) 
                2. นายไตรวิชญ์           โชควัศสิริธร    ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ)                 

                          3.  ม.อ.พนม               พรมถานา   สมาชิกกองอาสารักษาดินแดน 
                          4.  ม.ญ.ดาราวรรณ       ใจบุญ           สมาชิกกองอาสารักษาดินแดน 
                          5.  นางสาวพัชราภรณ์    ธนะมา         เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล ศป.ปส.อ. 

         มีอ านาจหน้าที่   ดังต่อไปนี้                       

                          ๑. ด าเนินการเกี่ยวกับงานมวลชน การเสริมสร้างความเข้มแข็งให้กองก าลังภาคประชาชนและ
การพัฒนาความรู้ ความสามารถ ทักษะการรักษาความสงบเรียบร้อยให้กับก านัน ผู้ใหญ่บ้าน ผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้าน    
ฝ่ายปกครอง และผู้ช่วยฝ่ายรักษาความสงบ และงานกิจการมวลชนอื่นๆตามที่ได้รับมอบหมาย  

     ๒. ด าเนินการเกี่ยวกับงานด้านการข่าว 
       ๓. ด าเนินการเกี่ยวกับงานกิจการผู้อพยพ งานกิจการชนกลุ่มน้อย 
       ๔. ด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยการจัดระเบียบบริหารหมู่บ้านอาสาพัฒนาและป้องกัน
ตนเอง ปฏิบัติงานด้านสังคมจิตวิทยามวลชน แก้ไขปัญหาความขัดแย้งและการชุมนุมสาธารณะ การสร้าง        
ความปรองดองสมานฉันท์ และการป้องกันและแก้ไขปัญหาความไม่สงบในพื้นท่ี  
       ๕. ด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยการบริหารองค์กรศาสนาอิสลามและกฎหมายว่าด้วย        
การส่งเสริมกิจการฮัจย์ 
       ๖. ด าเนินการเกี่ยวกับการควบคุม ก ากับ ดูแล บุคคลซึ่งไม่มีสัญชาติ 
                ๗. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับมอบหมาย   

        ๓.๓  ฝ่ายสื่อสาร  โดยมี  นายชัยพล   โรจนวิสิฐ  ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครอง-           
ช านาญการพิเศษ)  เป็นหัวหน้าฝ่าย  และมีผู้ช่วยเหลือรับผิดชอบปฏิบัติงาน ประกอบด้วย 

               1.  นายสิทธิชัย       ชัยมงคล        ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ) 
               2.  นายไตรวิชญ์      โชควัศสิริธร    ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ) 

                         3.  ม.อ.พนม          พรมถานา      สมาชิกกองอาสารักษาดินแดน 
                         4.  ม.ญ.มิตรชัย       จักรค า       สมาชิกกองอาสารักษาดินแดน 
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           มีอ านาจหน้าที่   ดังต่อไปนี้                       

           ๑. ด าเนินงานด้านการสื่อสารตามระเบียบกรมการปกครองว่าด้วยการสื่อสารกรมการปกครอง 
             ๒. ก ากับ ดูแลสถานีวิทยุคมนาคมในโครงข่ายสถานีวิทยุคมนาคมของกรมการปกครอง              

ในเขตพ้ืนที่อ าเภอ 
                       ๓. ปฏิบัติงานด้านการสื่อสารร่วมกับหน่วยงานอื่นๆในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย      
การสื่อสารในภาวะฉุกเฉิน หรืองานอื่นๆในลักษณะเดียวกัน 
                       ๔. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับมอบหมาย 

 

                   ๔. กลุ่มงานอ านวยความเป็นธรรม  มอบหมายให้  นายชัยพล  โรจนวิสิฐ   ปลัดอ าเภอ  
 (เจ้าพนักงานปกครองช านาญการพิเศษ) เป็นหัวหน้ารับผิดชอบ  โดยมีผู้ช่วยเหลือปฏิบัติงาน  ดังนี้ 

                         ๔.๑  ฝ่ายด ารงธรรม  มี นายประทุน  สุยาว ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองช านาญการ)  
เป็นหัวหน้าฝ่าย และมีผู้ช่วยเหลือรับผิดชอบปฏิบัติงาน ประกอบด้วย                 

              ๑.  นายสมพงษ์       หมื่นดาบ เจ้าหน้าที่ปกครองช านาญงาน         
           ๒.  นายเอกนรินทร์  งานค าอ้าย เจ้าหน้าที่ปกครอง (ลูกจ้างชั่วคราว)  

          มีอ านาจหน้าที่  ดังต่อไปนี้       

        ๑.  ด าเนินการเกี่ยวกับการรับเรื่องร้องเรียนหรือร้องทุกข์จากประชาชนหรือที่ได้รับจาก
จังหวัดรวมถึงการสอบสวนข้อเท็จจริงหรือด าเนินการแก้ไขปัญหาความเดือดร้อนของประชาชนที่ได้รับแจ้งจาก
หน่วยงานต่างๆ 
                             ๒.  ให้ค าปรึกษาและช่วยเหลือด้านกฎหมายแก่ประชาชน 
                             ๓.  ด าเนินการเกี่ยวกับศูนย์บริการประชาชน 
                             ๔.  ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับมอบหมาย 
                      ๔.๒  ฝ่ายอ านวยความเป็นธรรม โดยมีให้  นายประทุน  สุยาว ปลัดอ าเภอ  
(เจ้าพนักงานปกครองช านาญการ)  เป็นหัวหน้าฝ่ายและมีผู้ช่วยเหลือรับผิดชอบปฏิบัติงาน ประกอบด้วย                 
             ๑.  นายสมพงษ์         หมื่นดาบ  เจ้าหน้าที่ปกครองช านาญงาน         
            ๒.  นายเอกนรินทร์     งานค าอ้าย   เจ้าหน้าที่ปกครอง (ลูกจ้างชั่วคราว) 

             มีอ านาจหน้าที่  ดังต่อไปนี้       

                             ๑.  ด าเนินการเก่ียวกับการสืบสวนสอบสวนคดีอาญาของฝายปกครอง และการ
เปรียบเทียบปรับคดีอาญาตามท่ีกฎหมายก าหนด เว้นแต่กฎหมายที่อยู่ในความรับผิดชอบของกลุ่มงาน/            
ฝ่ายทะเบียนและบัตร 
                             ๒. ด าเนินการเกี่ยวกับการร่วมชันสูตรพลิกศพในหน้าที่ของพนักงานฝ่ายปกครอง 
                             ๓. ด าเนินการเกี่ยวกับการไกล่เกลี่ยข้อพิพาททางแพ่งและอาญาในอ านาจ               
หน้าที่ของอ าเภอ 
                             ๔ .ด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยการทวงถามหนี้ 
                             ๕. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับมอบหมาย 
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             ๕.  ส านักงานอ าเภอ  แบ่งงานภายในออกเป็น 1 งาน 2 ฝ่าย  

        มอบหมายให้  นายชัยพล  โรจนวิสิฐ ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองช านาญการพิเศษ)         
เป็นหัวหน้ารับผิดชอบ  และมีผู้ช่วยเหลือปฏิบัติงาน  ดังนี้ 
  ๕.๑ ฝ่ายบริหารทั่วไป โดยมี นายเฉลิมชนม์  งึ้มนันใจ ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครอง      
ช านาญการ) เป็นหัวหน้าฝ่ายและมีผู้ช่วยเหลือรับผิดชอบปฏิบัติงาน ประกอบด้วย  
         1 . นางสายพิน        เตชะติ            เจ้าหน้าที่ปกครองช านาญงาน 
                          2. นางสาววรรณรวี   ปิจดี              เจ้าหน้าที่ปกครอง  (ลูกจ้างชั่วคราว) 
                          3. ม.อ.ไพรวัน         มีโสมเพ่ิม สมาชิกกองอาสารักษาดินแดน  

 
               มีอ านาจหน้าที่   ดังต่อไปนี้ 
                          ๑. ด าเนินงานเกี่ยวกับการบริหารทั่วไป งานรวบรวมข้อมูลและบรรยายสรุปของอ าเภอ
ประสานงานกับส่วนราชการอ่ืนที่ไม่มีหน่วยงานปฏิบัติในระดับพ้ืนที่ งานธุรการ งานสารบรรณ การประชาสัมพันธ์ 
งานประชุมประจ าเดือนของก านัน ผู้ใหญ่บ้าน และของอ าเภอ 
                          ๒. ด าเนินการเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลของข้าราชการ พนักงานราชการและลูกจ้างทุก
ประเภทในสังกัดกรมการปกครอง 
                          ๓. ด าเนินงานการจัดงานรัฐพิธีและงานประเพณีต่าง ๆ 
                          ๔. ดูแลรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของที่ว่าการอ าเภอและอาคาร
สถานที่บริเวณท่ีว่าการอ าเภอ 
                          ๕. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับมอบหมาย 
 

                   ๕.๒ ฝ่ายกิจการพิเศษ โดยมี นายเฉลิมชนม์  งึ้มนันใจ ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครอง      
ช านาญการ) เป็นหัวหน้าฝ่ายและมีผู้ช่วยเหลือรับผิดชอบปฏิบัติงาน ประกอบด้วย 
                          1.  นางสายพิน       เตชะติ          เจ้าหน้าที่ปกครองช านาญงาน 
                          2.  นางสาววรรณรวี  ปิจดี             เจ้าหน้าที่ปกครอง  (ลูกจ้างชั่วคราว) 
                          3.  ม.อ.ไพรวัน        มีโสมเพิ่ม        สมาชิกกองอาสารักษาดินแดน 
                    มีอ านาจหน้าที่   ดังต่อไปนี้ 

     ๑. ด าเนินการเกี่ยวกับงานตามนโยบายรัฐบาล จังหวัดรวมทั้งภารกิจของส่วนราชการอ่ืน       
ที่ไม่มีหน่วยงานรับผิดชอบในระดับพ้ืนที่ 

     ๒. ด าเนินการเกี่ยวกับการส่งเสริมและพัฒนาอาชีพตามท่ีได้รับมอบหมาย 
                          ๓. สนับสนุนและประสานงานเกี่ยวกับการสงเคราะห์และช่วยเหลือราษฎรผู้ประสบภัย        
ในอ าเภอ 
                          ๔. ด าเนินงานเกี่ยวกับโครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าริ และการขับเคลื่อนหลักปรัชญา
ของเศรษฐกิจพอเพียงในพ้ืนที่ 
                          ๕. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับมอบหมาย   
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               ๕.๓   ฝ่ายแผนยุทธศาสตร์พัฒนาอ าเภอ โดยมี นายเฉลิมชนม์  งึ้มนันใจ ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงาน
ปกครองช านาญการ) เป็นหัวหน้าฝ่ายและมีผู้ช่วยเหลือรับผิดชอบปฏิบัติงาน ประกอบด้วย 
                        ๑. นางสายพิน       เตชะติ           เจ้าหน้าที่ปกครองช านาญงาน 
                        ๒. นางสาววรรณรวี  ปิจดี                 เจ้าหน้าที่ปกครอง  (ลูกจ้างชั่วคราว) 
                        3.  ม.อ.ไพรวัน       มีโสมเพิ่ม          สมาชิกกองอาสารักษาดินแดน 

                       มีอ านาจหน้าที่   ดังต่อไปนี้ 
                        ๑. ด าเนินงานเกี่ยวกับการจัดท าแผนพัฒนาอ าเภอ การส่งเสริมการจัดท าแผนพัฒนาหมู่บ้าน
และการจัดท าข้อมูลเพื่อการบริหารและการพัฒนาพ้ืนที่อ าเภอแบบบูรณาการ  

   ๒. ด าเนินการประสานแผนพัฒนาระดับต่างๆ ในพ้ืนที่อ าเภอกับแผนพัฒนาจังหวัด รวมทั้ง
แผนพัฒนาของหน่วยต่างๆ ที่อยู่ในพื้นท่ีอ าเภอ 

   ๓. ด าเนินงานเกี่ยวกับการปฏิบัติงานของคณะกรรมการบริหารงานอ าเภอ 
   ๔. ดูแลรักษาระบบสื่อสารข้อมูลของกรมการปกครอง ทั้งเครือข่ายภายใน (Intranet)               

และเครือข่ายภายนอก (Intenet)  ที่อยู่ในความรับผิดชอบของศูนย์สารสนเทศเพ่ือการบริหารงานปกครอง 
   ๕. ด าเนินการเกี่ยวกับการบันทึกและการประมวลผลข้อมูลสารสนเทศในความรับผิดชอบของ

กรมการปกครองเพ่ือรายงานผลให้กับส่วนกลาง 
   ๖. ด าเนินการเกี่ยวกับการปรับปรุงฐานข้อมูลสารสนเทศในความรับผิดชอบของกรมการ

ปกครอง การบูรณาการข้อมูลจากหน่วยงานต่างๆ ให้ถูกต้องและเป็นปัจจุบันเพ่ือจัดท าเป็นศูนย์ข้อมูลอ าเภอ  
   ๗. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับมอบหมาย 

             ๖. ศูนย์ด ารงธรรมอ าเภอ  ประกอบด้วย   
                        1. นายอ าเภอภูเพียง เป็นหัวหน้าศูนย์ 
                        2. นายชัยพล โรจนวิสิฐ ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองช านาญการพิเศษ)                           
เป็นหัวหน้าส านักงานศูนย์ฯ  
                        3. นายประทุน  สุยาว ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองช านาญการ) เป็นหัวหน้าชุดปฏิบัติการ
เคลื่อนที่เร็ว  มีผู้ช่วยเหลือรับผิดชอบปฏิบัติงาน ประกอบด้วย 
     4.  นายสิทธิชัย         ชัยมงคล          ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ) 
                        5.  นายสมพงษ์         หมื่นดาบ เจ้าหน้าที่ปกครองช านาญงาน  
                        6.   นายเอกนรินทร์    งานค าอ้าย       เจ้าหน้าที่ปกครอง (ลูกจ้างชั่วคราว) 
              มีอ านาจหน้าที่  ดังต่อไปนี้        

     ๑. ท าหน้าที่รับเรื่องร้องเรียนร้องทุกข์ของประชาชนในพื้นท่ี 
     ๒. ให้บริการข้อมูลข่าวสาร 
     ๓. ให้ค าปรึกษาด้านกฎหมายแก่ประชาชน 
     ๔. รับเรื่องปัญหา ความต้องการและข้อเสนอแนะของประชาชน 

                        ๕. ท าหน้าที่เป็นศูนย์บริการร่วมตามมาตรตรา ๓๒ แห่งพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และ
วิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ.๒๕๔๖ 

                        ทั้งนี ้ ตั้งแต่วันที่  24  กรกฎาคม  ๒๕๖๐  เป็นต้นไป 

        สัง่ ณ วันท่ี  21  กรกฎาคม พ.ศ. 2560  
 

                                            ( นายอนุชา  สุวรรณ ) 
                                                               นายอ าเภอภูเพียง 
 
 


