
 

 

 

คําส่ังอําเภอขนอม 
ท่ี  136/2561 

เรื่อง  มอบหมายหนาท่ีความรับผิดชอบแกขาราชการ พนักงานราชการ และลูกจาง 
ในสังกัดท่ีทําการปกครองอําเภอขนอม 
........................................................... 

  ตามท่ีอําเภอขนอม ไดมีคําสั่งมอบหมายหนาท่ีความรับผิดชอบแกขาราชการ พนักงานราชการ 
และลูกจางในท่ีทําการปกครองอําเภอขนอม ตามคําสั่งอําเภอขนอม ท่ี 413/๒๕๖๐ ลงวันท่ี 27 ธันวาคม 
๒๕๖๐ ไปแลว นั้น 

  เนื่องจากมีการปรับเปลี่ยนหนาท่ีของพนักงานราชการ  และลูกจางท่ีทําการปกครองอําเภอ    
ขนอม และเพ่ือใหการปฏิบัติงานในหนาท่ีความรับผิดชอบของท่ีทําการปกครองอําเภอขนอมเปนไปดวยความ
เรียบรอยและมีประสิทธิภาพยิ่งข้ึน  จึงใหยกเลิกคําสั่งอําเภอขนอม ท่ี 413/๒๕๖๐ ลงวันท่ี 27 ธันวาคม 
๒๕๖๐ และมอบหมายหนาท่ีความรับผิดชอบแกขาราชการ พนักงานราชการ และลูกจางในสังกัดท่ีทําการ
ปกครองอําเภอขนอมใหม ดังตอไปนี้ 

๑. กลุมงานบริหารงานปกครอง ให นายณรงค  บัวแกว ตําแหนง ปลัดอําเภอ (เจาพนักงาน 
ปกครองชํานาญการพิเศษ) หัวหนากลุมงานบริหารงานปกครอง เปนหัวหนารับผิดชอบ โดยมีผูรับผิดชอบ
ชวยเหลือการปฏิบัติงาน ดังนี้ 
    ๑.๑ ฝายบริหารงานปกครอง  ให  นายกันตพงศ   ชางนิล   ตําแหนง ปลัดอําเภอ             
(เจาพนักงานปกครองชํานาญการ) เปนหัวหนารับผิดชอบ โดยมี นางมยุรา  บุญฤทธิ์  ตําแหนง ปลัดอําเภอ    
(เจาพนักงานปกครองปฏิบัติการ) และนางสาวพิจิกา  ทองเต็ม  ตําแหนง เจาหนาท่ีปกครอง (ลูกจางชั่วคราว)  
เปนผูชวยเหลือการปฏิบัติงาน  มีหนาท่ีความรับผิดชอบเก่ียวกับ การบริหารงานปกครองทองท่ี การจัดทําแผนท่ี
แนวเขตการปกครอง การจัดทําทะเบียนเกาะและการดูแลรักษาท่ีสาธารณประโยชนในอํานาจหนาท่ีของ
นายอําเภอ  การกํากับดูแลการปฏิบัติงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  และสวนราชการอ่ืนในอํานาจหนาท่ี
ของนายอําเภอตามท่ีกฎหมายกําหนด  การบริหารงานกํานัน ผูใหญบาน แพทยประจําตําบล สารวัตรกํานัน 
ผูชวยผูใหญบานและคณะกรรมการหมูบาน  การสนับสนุนการจัดการเลือกตั้งทุกระดับ  เวนแตการดําเนินการใน
สวนท่ีเก่ียวของกับการจัดทําบัญชีผูมีสิทธิเลือกตั้ง  การดําเนินการเก่ียวกับการจัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ีในความ
รับผิดชอบของกรมการปกครอง  การปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอ่ืนหรือท่ี
ไดรับมอบหมาย 
    1.2 ฝายการอนุญาตทางปกครอง  ให นายกันตพงศ  ชางนิล  ตําแหนง ปลัดอําเภอ             
(เจาพนักงานปกครองชํานาญการ) เปนหัวหนารับผิดชอบ โดยมี นางมยุรา  บุญฤทธิ์  ตําแหนง ปลัดอําเภอ    
(เจาพนักงานปกครองปฏิบัติการ) และนางสาวจีระพร  อินแกว  ตําแหนง  เจาหนาท่ีปกครอง (ลูกจางชั่วคราว)  
เปนผูชวยเหลือการปฏิบัติงาน มีหนาท่ีความรับผิดชอบเก่ียวกับ  การจดแจง ขออนุมัติ   ขออนุญาต เก่ียวกับ
สถานบริการ โรงแรม โรงรับจํานํา อาวุธปน การคาของเกาและขายทอดตลาด การพนัน การเรี่ยไร มูลนิธิ 
สมาคม  

/และกฎหมายอ่ืนๆ 
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และกฎหมายอ่ืนๆ ในความรับผิดชอบของกรมการปกครองตามท่ีกฎหมายกําหนด การปฏิบัติงานรวมกับหรือ
สนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอ่ืนหรือท่ีไดรับมอบหมาย 
    1.3 ฝายการเงินและบัญชี  ให นางทัศนวรรณ  อารีพรอม  ตําแหนง เสมียนตราอําเภอ 
(นักวิชาการการเงินและบัญชีปฏิบัติการ) เปนหัวหนารับผิดชอบ  โดยมี นางสาววิภาดา  เจะสาร ตําแหนง 
ลูกจาง เปนผูชวยเหลือการปฏิบัติงาน  มีหนาท่ีความรับผิดชอบเก่ียวกับการงบประมาณ การเงิน การคลัง การ
บัญชี และการดูแลรักษาพัสดุครุภัณฑในความรับผิดชอบของกรมการปกครอง  การปฏิบัติงานรวมกับหรือ
สนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอ่ืนหรือท่ีไดรับมอบหมาย 

2. กลุมงานทะเบียนและบัตร  ให นายณรงค  บัวแกว ตําแหนง ปลัดอําเภอ (เจาพนักงาน 
ปกครองชํานาญการพิเศษ) เปนหัวหนารับผิดชอบ โดยมีผูรับผิดชอบชวยเหลือการปฏิบัติงาน ดังนี้ 
     2.1 งานทะเบียนท่ัวไป  ให ส.ต.ท.วีระยุทธ  ไชยชาญ  ตําแหนง ปลัดอําเภอ (เจาพนักงาน
ปกครองชํานาญการ) เปนหัวหนารับผิดชอบ  และนางสาวจันทรเพ็ญ  เพชรกรด  ตําแหนง เจาหนาท่ีปกครอง
ปฏิบัติงาน  เปนผูชวยเหลือการปฏิบัติงาน มีหนาท่ีความรับผิดชอบเก่ียวกับ  การดําเนินการตามกฎหมายวาดวย
งานทะเบียนครอบครัว ทะเบียนชื่อบุคคล ทะเบียนพินัยกรรม และทะเบียนอ่ืนๆ  ท่ีอยูในความรับผิดชอบของ
กรมการปกครอง  การพัฒนาระบบการใหบริการประชาชนของอําเภอ  การปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการ
ปฏิบัติงานของหนวยงานอ่ืนท่ีไดรับมอบหมาย 
     2.2 งานบัตรประจําตัวประชาชน  ให ส.ต.ท.วีระยุทธ  ไชยชาญ  ตําแหนง ปลัดอําเภอ 
(เจาพนักงานปกครองชํานาญการ) เปนหัวหนารับผิดชอบ และนางสาวจันทรเพ็ญ  เพชรกรด  ตําแหนง 
เจาหนาท่ีปกครองปฏิบัติงาน  เปนผูชวยเหลือการปฏิบัติงาน มีหนาท่ีความรับผิดชอบเก่ียวกับ  การดําเนินการ
ตามกฎหมายวาดวยบัตรประจําตัวประชาชน  การกํากับดูแลการปฏิบัติงานบัตรประจําตัวประชาชนของสํานัก
ทะเบียนทองถ่ิน  การพัฒนาและปรับปรุงระบบการใหบริการประชาชนของอําเภอ  การปฏิบัติงานรวมกับหรือ
สนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอ่ืนท่ีไดรับมอบหมาย 
     2.3 งานทะเบียนราษฎร  ให ส.ต.ท.วีระยุทธ  ไชยชาญ  ตําแหนง ปลัดอําเภอ (เจา
พนักงานปกครองชํานาญการ) เปนหัวหนารับผิดชอบ และนางสาวจันทรเพ็ญ  เพชรกรด  ตําแหนง เจาหนาท่ี
ปกครองปฏิบัติงาน เปนผูชวยเหลือการปฏิบัติงาน มีหนาท่ีความรับผิดชอบเก่ียวกับ การดําเนินการตามกฎหมาย
วาดวยการทะเบียนราษฎร  กํากับดูแลการปฏิบัติงานการทะเบียนราษฎรของสํานักทะเบียนในอําเภอ  การ
สนับสนุนการจัดการเลือกตั้งในสวนท่ีเก่ียวกับการจัดทําและจัดพิมพตางๆ  เก่ียวกับผูมีสิทธิเลือกตั้ง และ
สนับสนุนการจัดการเลือกตั้งอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวงานทะเบียนตามท่ีไดรับการรองขอ  การพัฒนาและปรับปรุงระบบการ
ใหบริการประชาชนของอําเภอ  การปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอ่ืนท่ีไดรับ
มอบหมาย 
     2.4 งานสถานะบุคคลและสัญชาติ  ให ส.ต.ท.วีระยุทธ  ไชยชาญ  ตําแหนง ปลัดอําเภอ 
(เจาพนักงานปกครองชํานาญการ) เปนหัวหนารับผิดชอบ และนางสาวจันทรเพ็ญ  เพชรกรด  ตําแหนง 
เจาหนาท่ีปกครองปฏิบัติงาน  เปนผูชวยเหลือการปฏิบัติงาน มีหนาท่ีความรับผิดชอบเก่ียวกับ  การดําเนินการ
ตามกฎหมายวาดวยสัญชาติ กฎหมายวาดวยคนเขาเมืองสวนของบุคคลซ่ึงไมมีสัญชาติไทย ทะเบียนราษฎรและ
บัตรประจําตัวประชาชนในสวนของชนกลุมนอยและคนตางดาวอ่ืน  การดําเนินการเก่ียวกับทะเบียนชนกลุมนอย
และบัตรประจําตัวบุคคลซ่ึงไมมีสัญชาติไทยและแรงงานตางดาว  การปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการ
ปฏิบัติงานของหนวยงานอ่ืนท่ีไดรับมอบหมาย 
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  3. ฝายความม่ันคง  ให นายณรงค  บัวแกว  ตําแหนง ปลัดอําเภอ (เจาพนักงานปกครอง
ชํานาญการพิเศษ) เปนหัวหนารับผิดชอบ  โดยมีผูรับผิดชอบชวยเหลือการปฏิบัติงาน ดังนี้ 
     3.1 งานการรักษาความสงบเรียบรอย  ให  นายยงยุทธ  ทองใหญ ตําแหนง ปลัดอําเภอ 
(เจาพนักงานปกครองชํานาญการ) จาเอกพัฒนากร  ชางทอง ตําแหนง เจาหนาท่ีปกครองชํานาญงาน          
และนายณัฐบวร  สังขทอง ตําแหนง เจาหนาท่ีปกครอง (พนักงานราชการ) เปนผูชวยเหลือการปฏิบัติงานมี
หนาท่ีความรับผิดชอบเก่ียวกับการดําเนินการเก่ียวกับ  การรักษาความสงบเรียบรอยและความม่ันคง
ภายในประเทศ  การขับเคลื่อนยุทธศาสตรดานความม่ันคง  การจัดระเบียบสังคม    การควบคุมและกํากับการ
ปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยสถานบริการ โรงแรม การพนัน และกฎหมายอ่ืนๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย การ
ดําเนินการเก่ียวกับการปองกันปราบปรามและแกไขปญหายาเสพติดในความรับผิดชอบของกรมการปกครอง
หรือท่ีไดรับมอบหมาย การสนับสนุนและชวยเหลือการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในอํานาจหนาท่ีของ
นายอําเภอ  การดําเนินการเก่ียวกับงานกิจการอาสารักษาดินแดน  การปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการ
ปฏิบัติของหนวยงานอ่ืนหรือท่ีไดรับมอบหมาย 
  - นางสาวศศิวิมล  จันทรอาภรณ  ตําแหนง เจาหนาท่ีบันทึกขอมูล (ลูกจาง) เปนผูชวยเหลือ
การปฏิบัติงานมีหนาท่ีความรับผิดชอบเก่ียวกับการดําเนินการ  เก่ียวกับการปองกันปราบปรามและแกไขปญหา
ยาเสพติดในความรับผิดชอบของกรมการปกครองหรือท่ีไดรับมอบหมาย 

     3.2 งานรักษาความม่ันคงภายใน  ให นายยงยุทธ  ทองใหญ ตําแหนง ปลัดอําเภอ       
(เจาพนักงานปกครองชํานาญการ) จาเอกพัฒนากร  ชางทอง ตําแหนง เจาหนาท่ีปกครองชํานาญงาน          
และนายณัฐบวร  สังขทอง ตําแหนง เจาหนาท่ีปกครอง (พนักงานราชการ) เปนผูชวยเหลือการปฏิบัติงาน       
มีหนาท่ีความรับผิดชอบเก่ียวกับการดําเนินการเก่ียวกับงานมวลชน  การเสริมสรางความเขมแข็งใหกองกําลัง
ภาคประชาชน และการพัฒนาความรูความสามารถ  ทักษะการรักษาความสงบเรียบรอยใหกับกํานัน ผูใหญบาน 
ผูชวยผูใหญบานฝายปกครอง และผูชวยผูใหญบานฝายรักษาความสงบ และงานกิจการมวลชนอ่ืนๆ  ตามท่ีไดรับ
มอบหมาย  การดําเนินการเก่ียวกับงานดานการขาว  การดําเนินการเก่ียวกับงานกิจการผูอพยพ งานกิจการชน
กลุมนอย การดําเนินการตามกฎหมายวาดวยการจัดระเบียบบริหารหมูบานอาสาพัฒนาและปองกันตนเอง  
ปฏิบัติงานดานสังคมจิตวิทยามวลชน แกไขปญหาความขัดแยงและการชุมนุมสาธารณะ  การสรางความ
ปรองดองสมานฉันท  และการปองกันและแกไขปญหาความไมสงบในพ้ืนท่ี  การดําเนินการตามกฎหมายวาดวย
การบริหารองคกรศาสนาอิสลามและกฎหมายวาดวยการสงเสริมกิจการฮัจย การดําเนินการเก่ียวกับการควบคุม 
กํากับ ดูแลบุคคลซ่ึงไมมีสัญชาติไทย การปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอ่ืนหรือท่ี
ไดรับมอบหมาย 

     3.3 งานการส่ือสาร  ให นายยงยุทธ  ทองใหญ ตําแหนง ปลัดอําเภอ (เจาพนักงานปกครอง
ชํานาญการ) จาเอกพัฒนากร  ชางทอง ตําแหนง เจาหนาท่ีปกครองชํานาญงาน และมญ.เกียรติศักดิ์  เพชรรักษ  
ตําแหนง ธุรการกองรอย อส.อ.ขนอม ท่ี 15 เปนผูชวยเหลือการปฏิบัติงาน มีหนาท่ีความรับผิดชอบเก่ียวกับการ
ดําเนินการดานการสื่อสารตามระเบียบกรมการปกครองวาดวยการสื่อสารกรมการปกครอง  การกํากับ ดูแล
สถานีวิทยุคมนาคมในโครงขายสถานีวิทยุคมนาคมของกรมการปกครองในเขตพ้ืนท่ีอําเภอ  การปฏิบัติงานดาน
การสื่อสารรวมกับหนวยงานอ่ืนๆ ในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  การสื่อสารในภาวะฉุกเฉิน หรืองาน
อ่ืนๆ ในลักษณะเดียวกัน  การปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอ่ืนหรือท่ีไดรับ
มอบหมาย 

/4. กลุมงานอํานวยความเปนธรรม   



-4- 

4. กลุมงานอํานวยความเปนธรรม  ให  นายณรงค  บัวแกว  ตําแหนง  ปลัดอําเภอ                         
(เจาพนักงานปกครองชํานาญการพิเศษ) หัวหนากลุมงานบริหารงานปกครอง เปนหัวหนารับผิดชอบ                  
โดยมีผูรับผิดชอบชวยเหลือการปฏิบัติงาน ดังนี้ 

4.1 ฝายดํารงธรรม  ให  นายกันตพงศ  ชางนิล  ตําแหนง ปลัดอําเภอ  (เจาพนักงาน 
ปกครองชํานาญการ) เปนหัวหนารับผิดชอบ โดยมี นางมยุรา  บุญฤทธิ์  ตําแหนง ปลัดอําเภอ (เจาพนักงาน
ปกครองปฏิบัติการ)  และนางสาวจีระพร  อินแกว  ตําแหนง เจาหนาท่ีปกครอง (ลูกจางชั่วคราว)                               
และนางสาวจุไรรัตน  คงกะพันธ ตําแหนง เจาหนาท่ีปกครอง (ลูกจางชั่วคราว)  เปนผูชวยเหลือการปฏิบัติงาน  
มีหนาท่ีความรับผิดชอบเก่ียวกับ  การดําเนินการรับเรื่องรองเรียนหรือรองทุกขจากประชาชนหรือท่ีไดรับจาก
จังหวัด รวมถึงการสอบสวนขอเท็จจริงหรือดําเนินการแกไขปญหาความเดือดรอนของประชาชนท่ีไดรับแจงจาก
หนวยงานตางๆ การใหคําปรึกษาและชวยเหลือดานกฎหมายแกประชาชน การดําเนินการเก่ียวกับศูนยบริการ
ประชาชน การปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอ่ืนหรือท่ีไดรับมอบหมาย 

4.2 ฝายอํานวยความเปนธรรม ให นายกันตพงศ  ชางนิล  ตําแหนง ปลัดอําเภอ  (เจา 
พนักงานปกครองชํานาญการ) เปนหัวหนารับผิดชอบ โดยมี นางสาวจุไรรัตน  คงกะพันธ ตําแหนง เจาหนาท่ี
ปกครอง (ลูกจางชั่วคราว)  เปนผูชวยเหลือการปฏิบัติงาน มีหนาท่ีความรับผิดชอบเก่ียวกับ การสืบสวนสอบสวน
คดีอาญาของฝายปกครองและการเปรียบเทียบปรับคดีอาญา ตามท่ีกฎหมายกําหนด  เวนแตกฎหมายท่ีอยูใน
ความรับผิดชอบของฝายทะเบียนและบัตร  การดําเนินการเก่ียวกับการรวมชันสูตรพลิกศพในหนาท่ีของพนักงาน
ฝายปกครอง  การดําเนินการตามกฎหมายวาดวยการทวงถามหนี้  การปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการ
ปฏิบัติงานของหนวยงานอ่ืนหรือท่ีไดรับมอบหมาย 

  5. สํานักงานอําเภอ  ใหนายณรงค  บัวแกว ตําแหนง ปลัดอําเภอ (เจาพนักงานปกครอง
ชํานาญการพิเศษ) หัวหนากลุมงานบริหารงานปกครอง เปนผูรับผิดชอบ โดยมีผูรับผิดชอบชวยเหลือการ
ปฏิบัติงาน ดังนี้ 
     5.1 งานบริหารงานท่ัวไป ให นางพิมพภาวรรณ  ศรีพงศ  ตําแหนง ปลัดอําเภอ                   
(เจาพนักงานปกครองชํานาญการ) เปนหัวหนารับผิดชอบ โดยมี นางสาวอรพร  จงไกรจักร ตําแหนง เจาหนาท่ี
ธุรการ (พนักงานราชการ) และนางจิราวรรณ  มีเมือง  ตําแหนง เจาหนาท่ีปกครอง (ลูกจางชั่วคราว) เปนผูชวย
เหลือการปฏิบัติงาน  มีหนาท่ีความรับผิดชอบเก่ียวกับ  การบริหารงานท่ัวไป  งานเก็บรวบรวมขอมูลและ
บรรยายสรุปของอําเภอ  ประสานงานกับสวนราชการอ่ืนท่ีไมมีหนวยงานปฏิบัติในระดับพ้ืนท่ี  งานธุรการ              
งานสารบรรณ การประชาสัมพันธ งานประชุมประจําเดือนของอําเภอ การดําเนินการเก่ียวกับการบริหารงาน
บุคคลของขาราชการ พนักงานราชการและลูกจางทุกประเภทในสังกัดกรมการปกครอง  การดําเนินงานเก่ียวกับ
งานรัฐพิธี และงานประเพณีตางๆ  การดูแลรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของท่ีวาการ
อําเภอและอาคารสถานท่ีบริเวณท่ีวาการอําเภอ การปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของ
หนวยงานอ่ืนหรือท่ีไดรับมอบหมาย 
     5.2 ฝายกิจการพิเศษ ให นางพิมพภาวรรณ  ศรีพงศ ปลัดอําเภอ (เจาพนักงานปกครอง
ชํานาญการ) เปนหัวหนารับผิดชอบ โดยมี นางสาวอรพร  จงไกรจักร ตําแหนง เจาหนาท่ีธุรการ (พนักงาน
ราชการ) และนางจิราวรรณ  มีเมือง  ตําแหนง เจาหนาท่ีปกครอง (ลูกจางชั่วคราว) เปนผูชวยเหลือการ
ปฏิบัติงาน เปนผูชวยเหลือการปฏิบัติงาน มีหนาท่ีความรับผิดชอบเก่ียวกับ  การดําเนินงานตามนโยบายของ
รัฐบาล จังหวัด รวมท้ังภารกิจของสวนราชการอ่ืนท่ีไมมีหนวยรับผิดชอบในระดับพ้ืนท่ี  การดําเนินการเก่ียวกับ 

/งานสงเสริมและพัฒนาอาชีพ 
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งานสงเสริมและพัฒนาอาชีพตามท่ีไดรับมอบหมาย  การสนับสนุนและประสานงานเก่ียวกับการสงเคราะหและ 
ชวยเหลือราษฎรผูประสบภัยในอําเภอ  การดําเนินการเก่ียวกับโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดําริ และการ
ขับเคลื่อนหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียงในพ้ืนท่ี  การปฏิบัติรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของ
หนวยงานอ่ืนหรือท่ีไดรับมอบหมาย 

     5.3 ฝายแผนยุทธศาสตรพัฒนาอําเภอ  ให ให นางพิมพภาวรรณ  ศรีพงศ ปลัดอําเภอ 
(เจาพนักงานปกครองชํานาญการ) เปนหัวหนารับผิดชอบ โดยมี นางสาวอรพร  จงไกรจักร ตําแหนง เจาหนาท่ี
ธุรการ (พนักงานราชการ) เปนผูชวยเหลือการปฏิบัติงาน มีหนาท่ีความรับผิดชอบเก่ียวกับ การดําเนินการการ
จัดทําแผนพัฒนาอําเภอ  การสงเสริมการจัดทําแผนพัฒนาหมูบาน และการจัดทําขอมูลเพ่ือการบริหารและ
พัฒนาพ้ืนท่ีอําเภอแบบบูรณาการ การดําเนินการประสานแผนพัฒนาระดับตางๆ ในพ้ืนท่ีอําเภอกับแผนพัฒนา
จังหวัดรวมท้ังแผนพัฒนาของหนวยตางๆ ท่ีอยูในพ้ืนท่ีอําเภอ การดําเนินงานเก่ียวกับการปฏิบัติงานของ
คณะกรรมการบริหารงานอําเภอ (กบอ.) การดูแลรักษาระบบการสื่อสารขอมูลของกรมการปกครองท้ังเครือขาย 
ภายใน (Intranet) และเครือขายภายนอก (Internet) ท่ีอยูในความรับผิดชอบของศูนยสารสนเทศเพ่ือการ
บริหารงานปกครอง การดําเนินการเก่ียวกับการบันทึกและการประมวลผลขอมูลสารสนเทศในความรับผิดชอบ
ของกรมการปกครองเพ่ือรายงานผลใหกับสวนกลาง  การดําเนินการเก่ียวกับการปรับปรุงฐานขอมูลสารสนเทศ
ในความรับผิดชอบของกรมการปกครองการบูรณาการขอมูลจากหนวยงานตางๆ ใหถูกตองและเปนปจจัยเพ่ือ
จัดทําเปนศูนยขอมูลอําเภอ การปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอ่ืนหรือท่ีไดรับ
มอบหมาย 
  6. ศูนยดํารงธรรมอําเภอ  ให นายอําเภอขนอม ทําหนาท่ี หัวหนาศูนยดํารงธรรมอําเภอ  
หัวหนากลุมงานบริหารงานปกครอง ทําหนาท่ี หัวหนาสํานักงานศูนยดํารงธรรมอําเภอ  และหัวหนาฝายความ
ม่ันคง ทําหนาท่ี หัวหนาชุดปฏิบัติการเคลื่อนท่ีเร็วเพ่ือแกไขปญหาในพ้ืนท่ี โดยมีหนาท่ีความรับผิดชอบ ดังนี้ 
    (1) ทําหนาท่ีรับเรื่องรองเรียนรองทุกขของประชาชนในพ้ืนท่ี 
    (๒) ใหบริการขอมูลขาวสาร 
    (๓) ใหคําปรึกษาดานกฎหมายแกประชาชน 
    (๔) รับเรื่องปญหาความตองการและขอเสนอแนะของประชาชน 
    (๕) ทําหนาท่ีเปนศูนยบริการรวมตามมาตรา ๓๒ แหงพระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑ
และวิธีการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดี พ.ศ.2546 

  ใหผูท่ีไดรับมอบหมายหนาท่ีความรับผิดชอบ  ตั้งใจปฏิบัติหนาท่ีดวยความวิริยะ อุตสาหะ เพ่ือ
ประโยชนของประชาชน  และประโยชนของทางราชการเปนสําคัญ  รวมท้ังคํานึงถึงผลสัมฤทธิ์ความมี
ประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และความคุมคา ตลอดจนตองรับผิดชอบตอผลของการปฏิบัติงานดวย  หากมีปญหา
อุปสรรคในการปฏิบัติงานประการใดใหรายงานผูบังคับบัญชาทราบโดยเร็วเพ่ือแกไขปญหาตอไป 
   
  ท้ังนี้ ตั้งแตวันท่ี  1  เดือนมิถุนายน  พ.ศ.2561 เปนตนไปจนกวาจะมีคําสั่งเปลี่ยนแปลง 

    สั่ง ณ วันท่ี   1   มิถุนายน   พ.ศ.2561  

                                                 

(นายกิตติพันธ  เพชรชู) 
นายอําเภอขนอม 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 


