
                                     
 

 
 

 
คําสั่งอําเภอแมระมาด 

ที่  565 / 2561 
เรื่อง  การดําเนินงานศูนยขอมูลขาวสารที่ทําการปกครองอําเภอแมระมาด  จังหวัดตาก 

****************************** 

   ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 และพระราชกฤษฎีกา            
วาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 หมวด 7 การอํานวยความสะดวก              
และการตอบสนองความตองการของประชาชน กําหนดใหหนวยงานตาง ๆ ของรัฐ ตองจัดใหม ี              
การเปดเผยขอมูลขาวสารของราชการ และอํานวยความสะดวกและความรวดเร็วในการใหบริการ              
แกประชาชนที่มาติดตอสอบถามหรือขอขอมูล 

  ดังนั้น  เพื่อใหการดําเนินการเกี่ยวกับการเปดเผยขอมูลขาวสารของทางราชการ             
เปนไปดวยความเรียบรอย และมีประสิทธิภาพ จึงใหดําเนินการดังตอไปนี ้

  1. จัดตั้งศูนยขอมูลขาวสารของราชการอําเภอขึ้น  ณ ที่ทําการปกครองอําเภอแมระมาด  
ชั้น 2 อําเภอแมระมาด  จังหวัดตาก  

  2. การดําเนินงานของศูนยขอมูลขาวสารอําเภอแมระมาด  จังหวัดตาก 
   2.1 แตงตั้งคณะทํางานศูนยขอมูลขาวสารของท่ีทําการปกครองอําเภอแมระมาด ดังนี้ 
    1) นายสุทัศน  อติวรรณาพัฒน นายอําเภอ  ประธานศูนย 
        2) นายสมาน  เมืองแกว ปลัดอําเภอ (จพง.ปค. ชํานาญการพิเศษ)  

         ผูควบคุมศูนย 
        3) นางสาวนราภรณ  ชางทอง  ปลัดอําเภอ (จพง.ปค. ชํานาญการ) 
          ผูชวยควบคุมศูนย 
        4) นางสาวปานทิพย  แสนออน เจาหนาที่ปกครองชํานาญงาน  

 ผูดูแลและนําเขาขอมูล 
        5) นางสาวออฤทัย    อินผิว  เจาหนาที่ธุรการ (พนักงานราชการ) 

 ผูดูแลและนําเขาขอมูล 
        6) มญ.ชาญ  แกวลือไชย สมาชิกกองอาสารักษาดินแดน 
           ผูดูแลและนําเขาขอมูล 
  ใหคณะทํางานมีหนาที่  ดังนี้ 

 1. อํานวยการ และบริหารจัดการเพื่อใหการดําเนินงานศูนยขอมูลขาวสารของที่ทําการ
ปกครองอําเภอแมระมาด จังหวัดตาก ใหเปนไปตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ                 
พ.ศ. 2540 อยางถูกตอง 

 2. ใหคําปรึกษา แนะนํา เจาหนาที่ผูปฏิบัติงานประจําศูนยขอมูลขาวสาร หรือผูมาติดตอ
ขอรับบริการที่ศูนยขอมูล ฯ 

  2.2 แตงตั้งผูควบคุมดูแล และเจาหนาที่ประจําศูนยขอมูลขาวสารที่ทําการปกครอง
อําเภอแมระมาด จังหวัดตาก ดังนี้ 

 
/ 1) นายสมาน... 



 
- 2 – 

 
 1) นายสมาน  เมืองแกว  ปลัดอําเภอ (จพง.ปค. ชํานาญการพิเศษ) เปนผูควบคุมศูนย ฯ 
ทําหนาที่   

 - บริหารจัดการงานศูนยขอมูล ฯ เพื่อใหการจัดทําขอมูลขาวสารเปนปจจุบัน 
ครบถวนถูกตอง และสามารถใหบริการไดอยางสะดวก รวดเร็ว และเปนที่พึงพอใจแกผูมาติดตอขอรับ
บริการ 

 - ควบคุมดูแลใหเจาหนาที่ประจําศูนยขอมูล ฯ ใหปฏิบัติงานการจัดเก็บขอมูล
ขาวสารเพื่อเปดเผยและการใหบริการแกผูมาติดตอขอรับบริการแกผูมาติดตอขอรับบริการ ใหครบถวน 
ถูกตองตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 

2) นางสาวนราภรณ  ชางทอง  ปลัดอําเภอ (จพง.ปค. ชํานาญการ) เปนผูชวยผูควบคุม
ศูนย ฯ ทําหนาที่   

 - บริหารจัดการงานศูนยขอมูล ฯ เพื่อใหการจัดทําขอมูลขาวสารเปนปจจุบัน 
ครบถวนถูกตอง และสามารถใหบริการไดอยางสะดวก รวดเร็ว และเปนที่พึงพอใจแกผูมาติดตอขอรับ
บริการ 

 - ควบคุมดูแลใหเจาหนาที่ประจําศูนยขอมูล ฯ ใหปฏิบัติงานการจัดเก็บขอมูล
ขาวสารเพื่อเปดเผยและการใหบริการแกผูมาติดตอขอรับบริการแกผูมาติดตอขอรับบริการ ใหครบถวน 
ถูกตองตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 

  3) นางสาวปานทิพย แสนออน เจาหนาที่ปกครองชํานาญงาน และนางสาวออฤทัย    
อินผิว เจาหนาที่ธุรการ (พนักงานราชการ)  ผูดูแลและนําเขาขอมูลหรือเจาหนาที่ IT เปนเจาหนาที่ประจํา
ศูนยขอมูล ฯ ทําหนาที ่

  - จัดเก็บขอมูลขาวสารที่ตองเปดเผยตามที่กฎหมายกําหนด เชน มาตรา 7 และ
มาตรา 9 ใหครบถวนเปนปจจุบัน 

  - อํานวยความสะดวก ใหคําแนะนํา และใหบริการผูมาติดตอขอรับขอมูลขาวสาร 
ของศูนยขอมูล ฯ 

  - บริหารจัดการการดําเนินงานของศูนย เพือ่ใหสามารถบริการไดอยางสะดวกรวดเร็ว
ถูกตองและมีประสิทธิภาพ อาทิเชน การจัดแฟมขอมูลขาวสาร การจัดทําสมุดทะเบียนและสถิติ                           
และสํารวจความพึงพอใจของผูมาขอรับบริการ การรายงานผลการดําเนินงาน เปนตน 

4) มญ.ชาญ แกวลือไชย สมาชิกกองอาสารักษาดินแดน  เปนเจาหนาที่ประจําศูนย                     
ทําหนาที่ ตรวจสอบขอมูลขาวสารที่อยูในความรับผิดชอบและตองเปดเผยตามกฎหมาย แจงใหเจาหนาที่
ประจําศูนยขอมูล ฯ เพื่อนําเสนอจัดเก็บในแฟมขอมูลเปนประจําทุกเดือน  

 
ทั้งนี้  ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 

สั่ง  ณ วันทื่   29    เดือน  ธันวาคม  พ.ศ. 2560 

 

 
 ( นายสุทัศน  อติวรรณาพัฒน ) 
      นายอําเภอแมระมาด 


