
 

 
 
 
 

ค ำสั่งอ ำเภอเกำะช้ำง 
ท่ี 67/๒๕61 

เร่ือง  มอบหมำยงำนในหนำ้ที่แก่ข้ำรำชกำร พนักงำนรำชกำรและลูกจ้ำง สังกัดที่ท ำกำรปกครอง 
อ ำเภอเกำะช้ำง 

................................................................ 
 

ด้วยกฎกระทรวงแบ่ง ส่วนราชการกรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย พ.ศ. 2559                
ได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันท่ี 18 มกราคม 2559 กรมการปกครอง จึงได้ด าเนินการปรับปรุง
โครงสร้างและอ านาจหน้าท่ีของส่วนราชการในสังกัดกรมการปกครอง ท้ังในราชการส่วนกลางและส่วนภูมิภาค 
ให้สอดคล้องกับภารกิจท่ีเพิ่มขึ้น เพื่อให้การปฏิบัติภารกิจตามอ านาจหน้าท่ีมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล
ยิ่งขึ้น กรมการปกครองจึงมีค าส่ังกรมการปกครองท่ี 1275/2559 ลงวันท่ี 13 ธันวาคม 2559 เรื่องการจัด
โครงสร้างส่วนราชการและแบ่งงานภายใน กรมการปกครอง เพื่อใช้เป็นแนวทางในการมอบหมายงานในหน้าท่ี
แกข่้าราชการ พนักงานราชการ และลูกจ้างในจังหวัดและอ าเภอ 
 

  เพื่อให้การมอบหมายงานในหน้าท่ีสอดคล้องกับการปรับปรุงโครงสร้างการแบ่งงานภายใน
กรมการปกครอง ตามกฎกระทรวงแบ่งส่วนราชการกรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย พ.ศ. 2559         
เป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงขอยกเลิกค าส่ังอ าเภอเกาะช้าง ท่ี 225/2560 ลงวันท่ี 18 ธันวาคม 2560 
และให้ใช้ค าส่ังนี้แทน ดังนี้ 

  ท่ีท าการปกครองอ าเภอ มีอ านาจหน้าท่ีตามกฎกระทรวงแบ่งส่วนราชการกรมการปกครอง พ.ศ.2559 
  (1) ด าเนินการเกี่ยวกับอ านาจหน้าท่ีของกรมในเขตพื้นท่ีอ าเภอ 
  (2) ด าเนินงานตามอ านาจหน้าท่ีของส านักงานอ าเภอ 
  (3) ด าเนินงานเกี่ยวกับราชการอื่นท่ีมิใช่ของส่วนราชการใดตามท่ีได้รับมอบหมาย 
  (4) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือท่ีได้รับมอบหมาย 

แบ่งโครงสร้ำงภำยในออกเป็น 4 กลุ่มงำน/ ฝ่ำย 1 ส ำนักงำน 1 ศูนย์ ได้แก่ 
1.กลุ่มงำนบริหำรงำนปกครอง   ให้ นำยโชคชัย แสนสิทธิ์  ต าแหน่งปลัดอ าเภอ 

(เจ้าพนักงานปกครองช านาญการพิเศษ) เป็นหัวหน้ากลุ่มงานบริหารการปกครองรับผิดชอบบังคับบัญชา
รองจากนายอ าเภอเกาะช้าง  
  1.1 ฝ่ำยบริหำรงำนปกครอง 

ฝ่ายบริหารงานปกครอง ให้ นำยทวีลำภ ประสิทธินำวำ ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงาน
ปกครองปฏิบัติการ) เป็นหัวหน้าฝ่าย โดยมี 

1. นายจิโรจน์ ครุวรรณ์ พนักงานราชการ ต าแหน่งเจ้าหน้าท่ีปกครอง 
2. สมาชิก อส.สัญญา สวัสด์ิวารี ต าแหน่ง สมาชิกอาสารักษาดินแดนอ าเภอเกาะช้างท่ี 9  
มีหน้าท่ีรับผิดชอบดังนี้ 

   (1) ด าเนินการเกี่ยวกับการบริหารจัดการปกครองท้องท่ี การจัดท าแผนท่ีแนวเขต
การปกครองการจัดท าทะเบียนเกาะและการดูแล รักษา ท่ีสาธารณประโยชน์ในอ านาจหน้าท่ีของนายอ าเภอ 

  (2) ด าเนินการเกี่ยวกับการบริหารงานก านัน ผู้ใหญ่บ้าน แพทย์ประจ าต าบล 
สารวัตรก านัน ผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้านและคณะกรรมการหมู่บ้าน 
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(3) สนับสนุนการจัดการเลือกตั้งในทุกระดับ เว้นแต่การด าเนินการในส่วนท่ีเกี่ยวกับ
การจัดท าบัญชีผู้มีสิทธิเลือกตั้ง 

 (4) ก ากับดูแลการปฏิบัติงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และส่วนราชการอื่น
ในอ านาจหน้าท่ีของนายอ าเภอตามท่ีกฎหมายก าหนด 

(5) ด าเนินการเกี่ยวกับการจัดเก็บภาษีบ ารุงท้อง ท่ีในความรับผิดชอบของ       
กรมการปกครอง 
   (6) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุน การปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับมอบหมาย 

  1.2 ฝ่ำยกำรอนุญำตทำงปกครอง    
ฝ่ายการอนุญาตทางปกครอง ให้ นำยทวีลำภ ประสิทธินำวำ ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงาน

ปกครองปฏิบัติการ) เป็นหัวหน้าฝ่าย โดยมี 
1. นายจิโรจน์ ครุวรรณ์ พนักงานราชการ ต าแหน่งเจ้าหน้าท่ีปกครอง 
2. นางสาวใจสวรรค์ อินทรปราณีย์ ลูกจ้างช่ัวคราว  ต าแหน่ง เจ้าหน้าท่ีปกครอง 
3. สมาชิก อส.สัญญา สวัสด์ิวารี  สมาชิกอาสารักษาดินแดนอ าเภอเกาะช้างท่ี 9  
มีหน้าท่ีรับผิดชอบดังนี้ 
(1) ด าเนินการเกี่ยวกับการจดแจ้ง ขออนุมัติ ขออนุญาต เกี่ยวกับสถานบริการ 

โรงแรม โรงรับจ าน า อาวุธปืน การพนัน การค้าของเก่าและขายทอดตลาด การเรี่ยไร มูลนิธิ สมาคม                  
การโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง และกฎหมายอื่นๆ ในความรับผิดชอบของกรมการปกครองตามท่ีกฎหมาย
ก าหนด 
   (2) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับ
มอบหมาย 

  1.3 ฝ่ำยกำรเงินและบัญชี ให้ นำงสำวสุภัทรำ ศรีสวัสด์ิ ต าแหน่ง เสมียนตราอ าเภอ 
(นักวิชาการเงินและบัญชี) เป็นหัวหน้าฝ่ายโดยมี  

(1) นางสาวศิวพร อุ้ยอลงกรณ์ ลูกจ้างช่ัวคราว  ต าแหน่ง เจ้าหน้าท่ีปกครอง  
มีหน้าท่ีรับผิดชอบ  ดังนี้ 

   (1) ด าเนินการเกี่ยวกับงบประมาณ การเงิน การคลัง การบัญชี และการดูแลรักษาพัสดุ 
ครุภัณฑ์ในความรับผิดชอบของกรมการปกครอง 
   (2) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรื อท่ีได้รับ
มอบหมาย 
 

2. ฝ่ำยทะเบียนและบัตร ให้  นำยโชคชัย  แสนสิทธิ์  ต าแหน่ง  ปลัดอ า เภอ  
(เจ้าพนักงานปกครองช านาญการพิเศษ) เป็นหัวหน้าฝ่ายงานทะเบียนและบัตร 

2.1  งำนทะเบียนทั่วไป  ให้ นำงสำวบุษญำ แก้วสีโท ต าแหน่ง  ปลัดอ าเภอ 
(เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ) เป็นหัวหน้างาน โดยมี  

1. นางสาวสุธิชา จิรังศรี ลูกจ้างช่ัวคราว ต าแหน่ง เจ้าหน้าท่ีปกครอง 
2. สมาชิก อส.ชุติวัต ปกัญสิทธิ์ สมาชิกอาสารักษาดินแดนอ าเภอเกาะช้างท่ี 9 
3. สมาชิก อส.ชิราเชนทร์ ติณศิริ สมาชิกอาสารักษาดินแดนอ าเภอเกาะช้างท่ี 9      
มีหน้าท่ีรับผิดชอบดังนี้ 

  (1) ด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยงานทะเบียนครอบครัว ทะเบียนช่ือบุคคล 
ทะเบียนพินัยกรรมและทะเบียนอื่นๆ ท่ีอยู่ในความรับผิดชอบของกรมการปกครอง 

  (2) พัฒนาและปรับปรุงการบริการประชาชนของอ าเภอ 
 



 
-3- 

   (3) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับ
มอบหมาย 

2.2 งำนบัตรประจ ำตัวประชำชน ให้ นำงสำวบุษญำ แก้วสีโท ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ 
(เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ) เป็นหัวหน้างาน โดยมี 

1. นางสาวสุธิชา จิรังศรี ลูกจ้างช่ัวคราว ต าแหน่ง เจ้าหน้าท่ีปกครอง 
2. สมาชิก อส.ชุติวัต ปกัญสิทธิ์ สมาชิกอาสารักษาดินแดนอ าเภอเกาะช้างท่ี 9 
3. สมาชิก อส.ชิราเชนทร์ ติณศิริ สมาชิกอาสารักษาดินแดนอ าเภอเกาะช้างท่ี 9      
มีหน้าท่ีรับผิดชอบดังนี้ 

   (1) ด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยบัตรประจ าตัวประชาชน 
   (2) ก ากับ ดูแล การปฏิบัติงานบัตรประจ าตัวประชาชนของส านักทะเบียนท้องถิ่น 
   (3) พัฒนาและปรับปรุงระบบการให้บริการประชาชนของอ าเภอ 
   (4) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับ
มอบหมาย 

2.3 งำนทะเบียนรำษฎร ให้ นำงสำวบุษญำ แก้วสีโท ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ    
(เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ) เป็นหัวหน้างาน โดยมี 

1. นางสาวสุธิชา จิรังศรี ลูกจ้างช่ัวคราว ต าแหน่ง เจ้าหน้าท่ีปกครอง 
2. สมาชิก อส.ชุติวัต ปกัญสิทธิ์ สมาชิกอาสารักษาดินแดนอ าเภอเกาะช้างท่ี 9 
3. สมาชิก อส.ชิราเชนทร์ ติณศิริ สมาชิกอาสารักษาดินแดนอ าเภอเกาะช้างท่ี 9      
มีหน้าท่ีรับผิดชอบดังนี้ 

   (1) ด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยการทะเบียนราษฎร 
   (2) ก ากับ ดูแล การปฏิบัติงานทะเบียนราษฎรของส านักทะเบียนในอ าเภอ 
   (3) สนับสนุนการจัดการเลือกต้ังในส่วนท่ีเกี่ ยวกับการจัดท าและจัดพิมพ์ต่างๆ
เกี่ยวกับผู้มีสิทธิเลือกต้ัง และสนับสนุนการจัดการเลือกต้ังอื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานทะเบียนตามท่ีได้รับ       
การร้องขอ 

 

   (4) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับ
มอบหมาย 
 

2.4 งำนสถำนะบุคคลและสัญชำติ ให ้นำงสำวบุษญำ แก้วสีโท ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ 
(เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ) เป็นหัวหน้างาน โดยมี 

1. นางสาวสุธิชา จิรังศรี ลูกจ้างช่ัวคราว ต าแหน่ง เจ้าหน้าท่ีปกครอง 
2. สมาชิก อส.ชุติวัต ปกัญสิทธิ์ สมาชิกอาสารักษาดินแดนอ าเภอเกาะช้างท่ี 9 
3. สมาชิก อส.ชิราเชนทร์ ติณศิริ สมาชิกอาสารักษาดินแดนอ าเภอเกาะช้างท่ี 9      
มีหน้าท่ีรับผิดชอบดังนี้ 

   (1) ด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยสัญชาติ กฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมืองในส่วนของ
บุคคลซึ่งไม่มีสัญชาติไทย ทะเบียนราษฎรและบัตรประจ าตัวประชาชนในส่วนของชนกลุ่มน้อยและ            
คนต่างด้าวอื่น 
   (2) ด าเนินการเกี่ยวกับทะเบียนชนกลุ่มน้อยและบัตรประจ าตัวบุคคลซึ่งไม่มี   
สัญชาติไทยและแรงงานต่างด้าว 
   (3) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ี ได้รับ
มอบหมาย 
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3 . ฝ่ ำ ย ค ว ำ ม ม่ั น ค ง  ใ ห้  น ำ ย โ ช ค ชั ย  แ ส น สิ ท ธิ์  ต า แ ห น่ ง ป ลั ด อ า เ ภ อ 
(เจ้าพนักงานปกครองช านาญการพิเศษ) เป็นหัวหน้าฝ่าย  

3.1 งำนกำรรักษำควำมสงบเรียบร้อย ให้ นำยภัทรวุธ หิรัญรัตน์ ต าแหน่ง 
ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองช านาญการ) เป็นหัวหน้างาน โดยมี 

1. นายอนุวัฒน์ กูลนรา ลูกจ้างช่ัวคราว ต าแหน่งเจ้าหน้าท่ีจัดเก็บข้อมูล 
2. สมาชิกอาสารักษาดินแดนอ าเภอเกาะช้างท่ี 9 ทุกนาย  
มีหน้าท่ีรับผิดชอบดังนี้ 

   (1) ด าเนินการเกี่ยวกับการรักษาความสงบเรียบร้อยและความมั่นคงภายในประเทศ
การขับเคล่ือนยุทธศาสตร์ด้านความมั่นคง การจัดระเบียบสังคม การควบคุมและก ากับการปฏิบัติตามกฎหมาย
ว่าด้วยสถานบริการ โรงแรม การพนัน และกฎหมายอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
   (2) ด าเนินการเกี่ยวกับการป้องกันปราบปรามและแก้ไขปัญหายาเสพติดในความ
รับผิดชอบของกรมการปกครองหรือท่ีได้รับมอบหมาย 
   (3) สนับสนุนและช่วยเหลือการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในอ านาจหน้าท่ีของ
นายอ าเภอ 
   (4)  ด าเนินการเกี่ยวกับงานกิจการอาสารักษาดินแดน 

(5) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับ
มอบหมาย 
 

3.2 งำนรักษำควำมม่ันคงภำยใน ให้ นำยภัทรวุธ หิรัญรัตน์ ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ 
(เจ้าพนักงานปกครองช านาญการ) เป็นหัวหน้างาน โดยมี 

1. นายอนุวัฒน์ กูลนรา ลูกจ้างช่ัวคราว ต าแหน่งเจ้าหน้าท่ีจัดเก็บข้อมูล 
2. สมาชิกอาสารักษาดินแดนอ าเภอเกาะช้างท่ี 9 ทุกนาย 
มีหน้าท่ีรับผิดชอบดังนี้ 

   (1) ด าเนินการเกี่ยวกับงานมวลชน การเสริมสร้างความเข้มแข็งให้กองก าลัง       
ภาคประชาชนและการพัฒนาความรู้ ความสามารถ ทักษะการรักษาความสงบเรียบร้อยให้กับก านัน ผู้ใหญ่บ้าน 
ผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้านฝ่ายปกครอง และผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้านฝ่ายรักษาความสงบ และงานกิจการมวลชนอื่นๆ ตามท่ีได้รับ
มอบหมาย 
   (2) ด าเนินการเกี่ยวกับงานด้านการข่าว  
   (3) ด าเนินการเกี่ยวกับงานกิจการผู้อพยพ งานกิจการชนกลุ่มน้อย 
   (4) ด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยการจัดระเบียบบริหารหมู่บ้านอาสาพัฒนาและ
ป้องกันตนเองปฏิบัติงานด้านสังคมจิตวิทยามวลชน แก้ไขปัญหาความขัดแย้งและการชุมนุมสาธารณะ การสร้าง
ความปรองดองสมานฉันท์ และการป้องกันและแก้ไขปัญหาความไม่สงบในพื้นท่ี 
   (5) ด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยการบริหารองค์กรศาสนาอิสลามและกฎหมาย   
ว่าด้วยการส่งเสริมกิจการฮัจย์ 
   (6) ด าเนินการเกี่ยวกับการควบคุม ก ากับ ดูแล บุคคลซึ่งไม่มีสัญชาติไทย 
   (7) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับ
มอบหมาย 

3.3 งำนกำรสื่อสำร ให้ นำยภัทรวุธ หิรัญรัตน์ ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงาน
ปกครองช านาญการ) เป็นหัวหน้างาน โดยมี 

1. นายอนุวัฒน์ กูลนรา ลูกจ้างช่ัวคราว ต าแหน่งเจ้าหน้าท่ีจัดเก็บข้อมูล 
2. สมาชิกอาสารักษาดินแดนอ าเภอเกาะช้างท่ี 9 ทุกนาย 
 



 
-5- 

มีหน้าท่ีรับผิดชอบดังนี้ 
   (1) ด าเนินการด้านการส่ือสารตามระเบียบกรมการปกครองว่าด้วยการส่ือสาร
กรมการปกครอง 
   (2) ก ากับ ดูแลสถานีวิทยุคมนาคมในโครงข่ายสถานีคมนาคมของกรมการปกครอง  
ในเขตพื้นท่ีอ าเภอ 
   (3) ปฏิบัติงานด้านการส่ือสารร่วมกับหน่วยงานอื่นๆ ในการป้องกันและบรรเทา     
สาธารณภัย การส่ือสารในภาวะฉุกเฉิน หรืองานอื่นๆ ในลักษณะเดียวกัน 
   (4) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับ
มอบหมาย 

3.4 งำนกิจกำรชำยแดน  ให้ นำยภัทรวุธ หิ รัญรัตน์ ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ              
(เจ้าพนักงานปกครองช านาญการ) เป็นหัวหน้างาน โดยมี 

1. นายอนุวัฒน์ กูลนรา ลูกจ้างช่ัวคราว ต าแหน่งเจ้าหน้าท่ีจัดเก็บข้อมูล 
2. สมาชิกอาสารักษาดินแดนอ าเภอเกาะช้างท่ี 9 ทุกนาย 
มีหน้าท่ีรับผิดชอบดังนี้ 
(1) ด าเนินการเกี่ยวกับการรักษาความสงบเรียบร้อยและความมั่นคงชายแดน      

การเสริมสร้างความสัมพันธ์อันดีกับประเทศเพื่อนบ้าน การอ านวยความสะดวกในการสัญจรข้ามแดน 
(2) ด าเนินการเกี่ยวกับงานกิจการผู้อพยพ 

(3) ด าเนินการเกี่ยวกับงานกิจการชนกลุ่มน้อย (ยกเว้นการก าหนดสถานะคนต่าง
ด้าวเข้าเมืองด้วยชอบด้วยกฎหมาย) 

(4) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับ
มอบหมาย 

4. ฝ่ำยอ ำนวยควำมเป็นธรรม ให้ นำยโชคชัย แสนสิทธิ์ ต าแหน่งปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงาน
ปกครองช านาญการพิเศษ) เป็นหัวหน้าฝ่าย 

4.1 . ฝ่ำยด ำรงธรรม ให้ นายทวีลาภ ประสิทธินาวา ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครอง
ปฏิบัติการ) เป็นหัวหน้างาน โดยมี 

1. นายจิโรจน์ ครุวรรณ์ พนักงานราชการ ต าแหน่งเจ้าหน้าท่ีปกครอง 
2. นายอนุวัฒน์ กูลนรา ลูกจ้างช่ัวคราว ต าแหน่งเจ้าหน้าท่ีจัดเก็บข้อมูล 
3. สมาชิกตรี รพีณ์พงษ์ กรวยทรัพย์ สมาชิกอาสารักษาดินแดนอ าเภอเกาะช้างท่ี 9 
มีหน้าท่ีรับผิดชอบดังนี้ 

   (1) ด าเนินการเกี่ยวกับการรับเรื่องร้องเรียนหรือร้องทุกข์จากประชาชนหรือได้รับ
จากจังหวัดรวมถึงการสอบสวนข้อเท็จจริงหรือด าเนินการแก้ไขปัญหาความเดือดร้อนของประชาชนท่ีได้รับแจ้ง
จากหน่วยงานต่างๆ 
   (2) ให้ค าปรึกษาและช่วยเหลือด้านกฎหมายแก่ประชาชน 
   (3) ด าเนินการเกี่ยวกับศูนย์บริการประชาชน 
   (4) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับ
มอบหมาย 

4.2 ฝ่ำยอ ำนวยควำมเป็นธรรม ให้ นายทวีลาภ ประสิทธินาวา ปลัดอ าเภอ            
(เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ) เป็นหัวหน้างาน โดยมี 

1. นายจิโรจน์ ครุวรรณ์ พนักงานราชการ ต าแหน่งเจ้าหน้าท่ีปกครอง 
2. นายอนุวัฒน์ กูลนรา ลูกจ้างช่ัวคราว ต าแหน่งเจ้าหน้าท่ีจัดเก็บข้อมูล 
3. สมาชิกตรี รพีณ์พงษ์ กรวยทรัพย์ สมาชิกอาสารักษาดินแดนอ าเภอเกาะช้างท่ี 9 
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มีหน้าท่ีรับผิดชอบดังนี้ 
   (1) ด าเนินการเกี่ยวกับการสืบสวนสอบสวนคดีอาญาของฝ่ายปกครอง และ
เปรียบเทียบปรับคดีอาญาตามท่ีกฎหมายก าหนด เว้นแต่กฎหมายท่ีอยู่ในความรับผิดชอบของฝ่ายทะเบียนและ
บัตร 
   (2) ด าเนินการเกี่ยวกับการร่วมชันสูตรพลิกศพในหน้าท่ีของพนักงานฝ่ายปกครอง 
   (3) ด าเนินการเกี่ยวกับการไกล่เกล่ียข้อพิพาททางแพ่งและอาญาในอ านาจหน้าท่ี
ของนายอ าเภอ 
   (4) ด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยการทวงถามหนี้ 
   (5) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับ
มอบหมาย 

5. ส ำนักงำนอ ำเภอ ให้ นำยโชคชัย แสนสิทธิ์ ต าแหน่งปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครอง
ช านาญการพิเศษ) เป็นหัวหน้าฝ่าย 

5.1 งำนบริหำรงำนทั่วไป ให้ นำยมำโนช ชัยยะ ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงาน
ปกครองปฏิบัติการ) เป็นหัวหน้างาน โดยมี 

1.นางสาวใจสวรรค์ อินทรปราณีย์ ลูกจ้างช่ัวคราว ต าแหน่ง เจ้าหน้าท่ีปกครอง 
2.สมาชิก อส.ญ.นัดดา อุปเวช สมาชิกอาสารักษาดินแดนอ าเภอเกาะช้างท่ี 9 
มีหน้าท่ีรับผิดชอบดังนี้ 

   (1) ด าเนินการเกี่ยวกับการบริหารงานท่ัวไป งานเก็บรวบรวมข้อมูลและบรรยายสรุป
ของอ าเภอประสานงานกับส่วนราชการอื่นท่ีไม่มีหน่วยงานปฏิบัติในระดับพื้นท่ี งานธุรการ งานสารบรรณ     
การประชาสัมพันธ์ งานประชุมประจ าเดือนของอ าเภอ 
   (2) ด าเนินการเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลของข้าราชการ พนักงานราชการและ
ลูกจ้างทุกประเภทในสังกัดกรมการปกครอง 
   (3) ด าเนินงานเกี่ยวกับงานรัฐพิธีและงานประเพณีต่างๆ 
   (4) ดูแลรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของท่ีว่าการอ าเภอ และ
อาคารสถานท่ีบริเวณท่ีว่าการอ าเภอ 
   (5) ด าเนินงานเกี่ยวกับการเสริมสร้างความสัมพันธ์อันดีกับประเทศเพื่อนบ้าน 

(6) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับ
มอบหมาย 

5.2 งำนกิจกำรพิเศษ ให้ นำยมำโนช ชัยยะ ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครอง
ปฏิบัติการ)เป็นหัวหน้างาน โดยมี 

1. นางสาวใจสวรรค์ อินทรปราณีย์ ลูกจ้างช่ัวคราว ต าแหน่ง เจ้าหน้าท่ีปกครอง 
2. สมาชิก อส.ญ.นัดดา อุปเวช สมาชิกอาสารักษาดินแดนอ าเภอเกาะช้างท่ี 9 
มีหน้าท่ีรับผิดชอบดังนี้ 

   (1) ด าเนินงานเกี่ยวกับงานตามนโยบายรัฐบาล จังหวัด รวมท้ังภารกิจของ         
ส่วนราชการอื่นท่ีไม่มีหน่วยงานรับผิดชอบในระดับพื้นท่ี 
   (2) ด าเนินการเกี่ยวกับงานส่งเสริมและพัฒนาอาชีพตามท่ีได้รับมอบหมาย 
   (3) สนับสนุนและประสานงานเกี่ยวกับการสงเคราะห์และช่วยเหลือราษฎร
ผู้ประสบภัยในอ าเภอ 
   (4) ด าเนินงานเกี่ยวกับโครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าริ และการขับเคลื่อน
หลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียงในพื้นท่ี 
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   (5) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับ
มอบหมาย 
 

5.3 ฝ่ำยแผนยุทธศำสตร์พัฒนำอ ำเภอ ให้ นำยมำโนช ชัยยะ ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ    
(เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ) เป็นหัวหน้างาน โดยมี 

1.นางสาวใจสวรรค์ อินทรปราณีย์ ลูกจ้างช่ัวคราว ต าแหน่ง เจ้าหน้าท่ีปกครอง 
2.สมาชิก อส.ญ.นัดดา อุปเวช สมาชิกอาสารักษาดินแดนอ าเภอเกาะช้างท่ี 9 
มีหน้าท่ีรับผิดชอบดังนี้ 

   (1) ด าเนินงานเกี่ยวกับการจัดท าแผนพัฒนาอ าเภอ การส่งเสริมการจัดท า
แผนพัฒนาหมู่บ้านและการจัดท าข้อมูลเพื่อการบริหารและพัฒนาพื้นท่ีแบบบูรณาการ 
   (2) ด าเนินการประสานแผนพัฒนาระดับต่างๆ ในพื้นท่ีอ าเภอกับแผนพัฒนาจังหวัด 
รวมท้ังแผนพัฒนาของหน่วยงานต่างๆ ท่ีอยู่ในพื้นท่ีอ าเภอ 
   (3) ด าเนินงานเกี่ยวกับการปฏิบัติงานของคณะกรรมการบริหารงานอ าเภอ (กบอ.) 
   (4) ดูแลรักษาระบบการส่ือสารข้อมูลของกรมการปกครอง ท้ังเครือข่ายภายใน
(Intranet) และเครือข่ายภายนอก(Internet) ท่ีอยู่ในความรับผิดชอบของศูนย์สารสนเทศเพื่อการบริหารงาน
ปกครอง 
   (5) ด า เนินการเกี่ ยวกับการบัน ทึกและประมวลผลข้อมูลสารสนเทศใน              
ความรับผิดชอบของกรมการปกครองเพื่อรายงานผลให้กับส่วนกลาง 
   (6) ด าเนินการเกี่ยวกับการปรับปรุงฐานข้อมูลสารสนเทศในความรับผิดชอบของ
กรมการปกครอง การบูรณาการข้อมูลจากหน่วยงานต่างๆ ให้ถูกต้องและเป็นปัจจุบันเพื่อจัดท าเป็นศูนย์      
ข้อมูลอ าเภอ 
   (7) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นหรือท่ีได้รับ
มอบหมาย 
 

6. ศูนย์ด ำรงธรรมอ ำเภอ ให้ นำยอ ำเภอเกำะช้ำง เป็นหัวหน้าศูนย์ด ารงธรรมอ าเภอ           
นำยโชคชัย แสนสิทธ์ ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองช านาญการพิเศษ) หัวหน้ากลุ่มงาน
บริหารงานปกครองเป็นหัวหน้าส านักงานศูนย์ด ารงธรรมอ าเภอ นำยภัทรวุธ หิรัญรัตน์ ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ 
(เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ) หัวหน้าฝ่ายความมั่นคง เป็นหัวหน้าชุดปฏิบัติการเคล่ือนท่ีเร็ว โดยมี         
นายทวีลาภ ประสิทธินาวา ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ(เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ) สมาชิกตรี รพีณ์พงษ์      
กรวยทรัพย์ สมาชิกอาสารักษาดินแดนอ าเภอเกาะช้างท่ี 9 สมาชิกตรี ประจักษ์ ภู่มณี สมาชิกอาสารักษาดินแดน
อ าเภอเกาะช้างท่ี 9 นายอนุวัฒน์ กูลนรา ลูกจ้างช่ัวคราว ต าแหน่งเจ้าหน้าท่ีจัดเก็บข้อมูล 

มีหน้าท่ีความรับผิดชอบ ดังนี้ 
  (1) ท าหน้าท่ีรับเรื่องร้องเรียนร้องทุกข์ของประชาชนในพื้นท่ี 
  (2) ให้บริการข้อมูลข่าวสาร 
  (3) ให้ค าปรึกษาด้านกฎหมายแก่ประชาชน 
  (4) รับเรื่องปัญหา ความต้องการและข้อเสนอแนะของประชาชน 
  (5) ท าหน้าท่ีเป็นศูนย์บริการร่วมตามมาตรา 32 แห่งพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์
และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
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  การด าเนินการของทุกกลุ่มงาน/ฝ่าย ให้ผ่านการก ากับ ตรวจสอบ กล่ันกรองจากหัวหน้างาน/
ฝ่าย ตามสายการบังคับบัญชาและเห็นชอบจากปลัดอ าเภอหัวหน้ากลุ่มงานบริหารปกครองก่อนน าเสนอ
นายอ าเภอพิจารณาทุกครั้ง หากหัวหน้ากลุ่มงานบริหารงานปกครองไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติราชการ
ได้ให้เสนอผ่านปลัดอ าเภอผู้รักษาราชการแทนตามท่ีนายอ าเภอได้แต่งต้ังไว้แล้ว 
 

  ให้ผู้ได้รับมอบหมายหน้าท่ีความรับผิดชอบต้ังใจปฏิบัติหน้าท่ี ด้วยความวิริยะอุตสาหะ       
เพื่อประโยชน์สุขของประชาชน และประโยชน์ของทางราชการเป็นส าคัญ รวมท้ังค านึงถึงผลสัมฤทธิ์ของ      
งานความมีประสิทธิภาพและความคุ้มค่า ตลอดจนต้องรับผิดชอบต่อผลของการปฏิบัติงานด้วย หากมีปัญหา
อุปสรรคในการปฏิบัติงานประการใดให้รายงานผู้บังคับบัญชาทราบทุกระยะ 
 

  ท้ังนี้  ต้ังแต่วันท่ี 7 พฤษภาคม 2561 เป็นต้นไป จนกว่าจะมีค าส่ังเปล่ียนแปลง 
 

    ส่ัง  ณ  วันท่ี 9 เดือน พฤษภาคม พ.ศ.๒๕61 
 
 
 

      (นายทศพล สินยบุตร) 
                                            นายอ าเภอเกาะช้าง 
 

 
 
 
 
 
 
 


