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การเริ่มต้นใช้งานระบบ 
1.1. การเข้าใช้งานระบบ (Login) 

การเข้าใช้งานระบบ ผู้ใช้ต้องระบุ “ชื่อผู้ใช้งานระบบ” และ “รหัสผ่าน” ซึ่งผู้ใช้งานสามารถท าได้โดยเปิด Browser แล้วพิมพ์ URL https://www.cgd.go.th/ จะปรากฏ
หน้าจอดังรูป 

   

https://www.cgd.go.th/
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1. เลือก เงินเดือน บ าเหน็จ บ านาญ 
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ระบบงานตามสิทธิของผู้ใช้งาน พร้อมรายการแจ้งเตือนและรายการงาน จะปรากฏหน้าจอดังรูป 
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1.2. การลืมรหัสผ่าน 

กรณ๊ผู้ใช้งานลืมรหัสผ่านสามารถคลิกปุ่ม  จะปรากฏหน้าจอดังรูป 

 
 

 ระบรุหัสผู้ใช้งานและ อีเมลที่ใช้ในการลงทะเบียน  

 คลิกปุ่ม    เมื่อต้องการให้ระบบส่งลิงก์ส าหรับเปลี่ยนรหัสให้ 
 

1.3. การแจ้งเตือน 

ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบการแจ้งเตือนการท างานระบบ โดยคลิก   เพ่ือตรวจสอบรายการ  
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“ข้อมูลส่วนตัว”  จะปรากฏหน้าจอดังรูป  

 
 
        จากนั้นคลิกที่เมนู “ข้อมูลส่วนตัว”  จะปรากฏหน้าจอดังรูป 
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ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบติดตามสถานะ  กรณีส่งค าขอเพ่ิมกลุ่มสิทธิ หรือส่งค าขอแก้ไขกลุ่มสิทธิ โดยคลิก

ที่ชื่อผู้ใช้งานบริเวณมุมบนขวามือ  

 
 

จากนั้นคลิกที่เมนู “ติดตามสถานะ”  จะปรากฏหน้าจอดังรูป  

 
 

1.6. การดาวน์โหลดคู่มือการใช้งานระบบ 
ผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดเอกสารคู่มือการใช้งานระบบ หรือ ปฏิทินการท างานได้ ซึ่งเป็นเอกสารใน

รูปแบบไฟล์ PDF ได้ โดยคลิกที่ชื่อผู้ใช้งานบริเวณมุมบนขวามือ จากนั้นคลิกท่ีเมนู “คู่มือ” ดังรูป 
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1.7. การออกจากระบบ 
ผู้ใช้งานสามารถออกจากระบบ เพื่อหยุดการใช้งานระบบ โดยคลิกที่ชื่อผู้ใช้งานบริเวณมุมบนขวามือ 

จากนั้นคลิกที่เมนู “ออกจากระบบ” ดังรูป 
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การใช้งานระบบอนุมัติสั่งจ่าย 

2.1 PSSP3020 บันทึกรับข้อมูลและเอกสาร 
โปรแกรมนี้ส าหรับระดับปฏิบัติงาน กรมบัญชีกลาง ด าเนินการบันทึกรับข้อมูลและเอกสาร เพ่ือตรวจสอบ

ข้อมูลแบบขอรับ มีสถานะการด าเนินการดังนี้ 
รอรับข้อมูลและเอกสาร คือ แบบขอรับที่กรมบัญชีกลางยังไม่ได้รับแฟ้มเอกสารจากส่วนราชการผู้ขอ 
รับข้อมูลและเอกสารเพื่อตรวจสอบ คือ แบบขอรับที่กรมบัญชีกลางยังได้รับแฟ้มเอกสารแล้ว 
ส่งข้อมูลให้หัวหน้าสาย คือ แบบขอรับที่ได้ด าเนินการส่งให้หัวหน้าสายแล้ว 
 
ขั้นตอนการท างาน 

1. เลือก ระบบอนุมัติสั่งจ่าย >> เลือกเมนู “บันทึกรับข้อมูลและเอกสาร”  
2. เมื่อเปิดโปรแกรมระบบแสดงหน้าจอเงื่อนไขการค้นหาข้อมูล ปรากฎหน้าจอดังรูป 
3. เลือกสถานะการด าเนินการ รอรับข้อมูลและเอกสาร >> เลือกรายการแบบขอรับที่ต้องการ รับข้อมูล

และเอกสาร >>       เพ่ือบันทึกข้อมูล 
4. เลือกสถานะการด าเนินการ รับข้อมูลและเอกสารเพื่อตรวจสอบ >> เลือก      รายการแบบขอรับที่

ต้องการตรวจสอบ >> ตรวจสอบข้อมูลตามหมวดข้อมูลของแต่ละประเภทเงิน 
5. เลือกสถานะการด าเนินการ ส่งข้อมูลให้หัวหน้าสาย >> เลือก       รายการแบบขอรับที่ต้องการ

ตรวจสอบการด าเนินการ ตามล าดับชั้น 
6. เลือก ยืนยันส่งหัวหน้าสาย เพื่อด าเนินการส่งข้อมูลครั้งละมากกว่า 1 รายการ 
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  หน้าท่ี 2-21 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับกรมบัญชีกลาง (คลังเขต) 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-22 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับกรมบัญชีกลาง (คลังเขต) 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าท่ี 2-23 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับกรมบัญชีกลาง (คลังเขต) 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าท่ี 2-24 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับกรมบัญชีกลาง (คลังเขต) 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าท่ี 2-25 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับกรมบัญชีกลาง (คลังเขต) 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าท่ี 2-26 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับกรมบัญชีกลาง (คลังเขต) 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   



 

  หน้าท่ี 2-27 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับกรมบัญชีกลาง (คลังเขต) 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

2.2 PSSP2182 การจัดการข้อมูล ระดับผู้ปฏิบัติงาน กรมบัญชีกลาง 
โปรแกรมนี้ส าหรับระดับผู้ปฏิบัติงาน กรมบัญชีกลาง จัดการข้อมูลแบบขอรับ โดยสามารถเลือก “ยืนยัน

ข้อมูลส่งหัวหน้าสาย” หรือ “ส่งคืนข้อมูล”  เพ่ือส่งคืนแบบค าขอกลับไปยังส่วนราชการผู้ขอได้ 
 

ขั้นตอนการท างาน 
1. เลือก ระบบอนุมัติสั่งจ่าย >> เลือกเมนู “บันทึกรับข้อมูลและเอกสาร” (อ้างอิงข้อที่ 2.1) 
2. เลือก          ของรายการแบบขอรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ที่ต้องการบันทึกแบบขอรับ ซึ่งจะแสดงรายการ

หมวดข้อมูลตามประเภทเงิน  
3. เลือกหมวดข้อมูลการจัดการข้อมูล ระดับผู้ปฏิบัติงาน ส่วนราชการผู้ขอฯ >> เลือก “ยืนยันข้อมูลส่งผอ.

กลุ่ม” หรือ “ส่งคืนข้อมูล”  ปรากฎหน้าจอดังรูป 
4. สามารถส่งคืนข้อมูลได้ โดยการเลือกส่งคืนข้อมูล >> ตกลง 
5. สามารถเลือกพิมพ์รายงานที่เกี่ยวข้องได้ โดยเลือกท่ีรายงานที่ต้องการ ในกล่องข้อมูล พิมพ์รายงานที่

เกีย่วข้อง 
 



 

  หน้าท่ี 2-28 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับกรมบัญชีกลาง (คลังเขต) 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

1) การน าส่งข้อมูลให้หัวหน้าสาย 

 
 



 

  หน้าท่ี 2-29 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับกรมบัญชีกลาง (คลังเขต) 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 

 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-30 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับกรมบัญชีกลาง (คลังเขต) 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-31 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับกรมบัญชีกลาง (คลังเขต) 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 



 

  หน้าท่ี 2-32 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับกรมบัญชีกลาง (คลังเขต) 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 

 



 

  หน้าท่ี 2-33 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับกรมบัญชีกลาง (คลังเขต) 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 

 



 

  หน้าท่ี 2-34 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับกรมบัญชีกลาง (คลังเขต) 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

2) การส่งคืนข้อมูลกลับไปยังส่วนราชการผู้ขอ 
 

 
 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-35 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับกรมบัญชีกลาง (คลังเขต) 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-36 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับกรมบัญชีกลาง (คลังเขต) 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 
 
 
 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-37 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับกรมบัญชีกลาง (คลังเขต) 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 
 
 
 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-38 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับกรมบัญชีกลาง (คลังเขต) 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 



 

  หน้าท่ี 2-39 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับกรมบัญชีกลาง (คลังเขต) 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 

 



 

  หน้าท่ี 2-40 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับกรมบัญชีกลาง (คลังเขต) 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 

 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-41 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับกรมบัญชีกลาง (คลังเขต) 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 
 
 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-42 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับกรมบัญชีกลาง (คลังเขต) 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 

2.3 PSSP3014 บันทึกผลการตรวจสอบข้อมูล ระดับ ผอ.กลุ่ม 
โปรแกรมนี้ส าหรับการตรวจสอบและบันทึกผลการอนุมัติสั่งจ่ายระดับ ผอ.กลุ่ม 

ขั้นตอนการท างาน 
1. เลือก ระบบอนุมัติสั่งจ่าย >> เลือกเมนู “บันทึกผลอนุมัติสั่งจ่าย”  
2. เมื่อเปิดโปรแกรมระบบแสดงหน้าจอเงื่อนไขการค้นหาข้อมูล ปรากฎหน้าจอดังรูป 
3. เลือกสถานะการด าเนินการ รอตรวจสอบ >> เลือก        รายการแบบขอรับที่ต้องการตรวจสอบ >> 

ตรวจสอบข้อมูลตามหมวดข้อมูลของแต่ละประเภทเงิน 
4. เลือกสถานะการด าเนินการ ส่งคลังเขต >> เลือก       รายการแบบขอรับที่ต้องการตรวจสอบการ

ด าเนินการ ตามล าดับชั้น 
5. เลือกสถานะการด าเนินการ ทั้งหมด เพื่อตรวจสอบแบบขอรับที่สถานะตามข้อที่ 3.-4. 
6. เลือก ยืนยันส่งคลังเขต เพ่ือด าเนินการส่งข้อมูลครั้งละมากกว่า 1 รายการ 
7. ด าเนินการส่งคืนข้อมูลได้ (อ้างอิง ข้อที่ 2.6 (1)) 

 



 

  หน้าท่ี 2-43 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับกรมบัญชีกลาง (คลังเขต) 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

1) การบันทึกผลอนุมัติสั่งจ่าย 

 



 

  หน้าท่ี 2-44 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับกรมบัญชีกลาง (คลังเขต) 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 



 

  หน้าท่ี 2-45 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับกรมบัญชีกลาง (คลังเขต) 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

2.4 PSSP2185 การจัดการข้อมูล ระดับ ผอ.กลุ่ม กรมบัญชีกลาง 
โปรแกรมนี้ส าหรับระดับผอง กลุ่ม กรมบัญชีกลาง จัดการข้อมูลแบบขอรับ โดยสามารถเลือก “อนุมัติสั่ง

จ่าย” หรือ “ไม่อนุมัติ”  ได้ 
 

ขั้นตอนการท างาน 
1. เลือก ระบบอนุมัติสั่งจ่าย >> เลือกเมนู “บันทึกแบบขอรับ” (อ้างอิงข้อที่ 3.2) 
2. เลือก          ของรายการแบบขอรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ที่ต้องการบันทึกแบบขอรับ ซึ่งจะแสดงรายการ

หมวดข้อมูลตามประเภทเงิน  
3. เลือกหมวดข้อมูลการจัดการข้อมูล ผอ.กลุ่ม กรมบัญชีกลาง >> เลือก “อนุมัติสั่งจ่าย” หรือ “ไม่อนุมัติ” 

หรือ “ส่งคืนข้อมูล”ปรากฎหน้าจอดังรูป 
4. สามารถส่งคืนข้อมูลได้ โดยกากเลือกส่งคืนข้อมูล >> ตกลง 
5. สามารถเลือกพิมพ์รายงานที่เกี่ยวข้องได้ โดยเลือกท่ีรายงานที่ต้องการ ในกล่องข้อมูล พิมพ์รายงานที่

เกี่ยวข้อง 
 



 

  หน้าท่ี 2-46 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับกรมบัญชีกลาง (คลังเขต) 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 



 

  หน้าท่ี 2-47 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับกรมบัญชีกลาง (คลังเขต) 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 
 
 
 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-48 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับกรมบัญชีกลาง (คลังเขต) 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าท่ี 2-49 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับกรมบัญชีกลาง (คลังเขต) 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

2.5 PSSP3030 บันทึกผลการอนุมัติสั่งจ่าย ระดับ คลังเขต 
โปรแกรมนี้ส าหรับการบันทึกผลการอนุมัติสั่งจ่ายระดับ คลังเขต 

 
ขั้นตอนการท างาน 

1. เลือก ระบบอนุมัติสั่งจ่าย >> เลือกเมนู “บันทึกผลอนุมัติสั่งจ่าย”  
2. เมื่อเปิดโปรแกรมระบบแสดงหน้าจอเงื่อนไขการค้นหาข้อมูล ปรากฎหน้าจอดังรูป 
3. เลือกสถานะการด าเนินการ รออนุมัติ >> เลือก        รายการแบบขอรับที่ต้องการตรวจสอบ >> 

ตรวจสอบข้อมูลตามหมวดข้อมูลของแต่ละประเภทเงิน 
4. เลือกสถานะการด าเนินการ อนุมัติแล้ว >> เลือก       รายการแบบขอรับที่ต้องการตรวจสอบการ

ด าเนินการ ตามล าดับชั้น 
5. เลือกสถานะการด าเนินการ ทั้งหมด เพื่อตรวจสอบแบบขอรับที่สถานะตามข้อที่ 3.-4. 
6. เลือก ยืนยันส่งหัวหน้าฝ่าย เพื่อด าเนินการส่งข้อมูลครั้งละมากกว่า 1 รายการ 
7. ด าเนินการส่งคืนข้อมูลได้ (อ้างอิง ข้อที่ 2.6 (1)) 



 

  หน้าท่ี 2-50 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับกรมบัญชีกลาง (คลังเขต) 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 



 

  หน้าท่ี 2-51 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับกรมบัญชีกลาง (คลังเขต) 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 

 
 



 

  หน้าท่ี 2-52 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับกรมบัญชีกลาง (คลังเขต) 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าท่ี 2-53 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับกรมบัญชีกลาง (คลังเขต) 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 

 
 
 

 



 

  หน้าท่ี 2-54 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับกรมบัญชีกลาง (คลังเขต) 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

2.6 PSSP2189 การจัดการข้อมูล ระดับ คลังเขต 
โปรแกรมนี้ส าหรับระดับ ผอ.กอง กรมบัญชีกลาง จัดการข้อมูลแบบขอรับ โดยสามารถเลือก “อนุมัตสิั่ง

จ่าย” หรือ “ไม่อนุมัติ”  ได้ 
 

ขั้นตอนการท างาน 
1. เลือก ระบบอนุมัติสั่งจ่าย >> เลือกเมนู “บันทึกอนุมัติสั่งจ่าย” (อ้างอิงข้อที่ 2.9) 
2. เลือก          ของรายการแบบขอรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ที่ต้องการบันทึกแบบขอรับ ซึ่งจะแสดงรายการ

หมวดข้อมูลตามประเภทเงิน  
3. เลือกหมวดข้อมูลการจัดการข้อมูล ผอ.กอง กรมบัญชีกลาง >> เลือก “อนุมัติสั่งจ่าย” หรือ “ไม่อนุมัติ” 

ปรากฎหน้าจอดังรูป 
4. เลือกสถานะการด าเนินการ รออนุมัติ >> เลือก        รายการแบบขอรับที่ต้องการตรวจสอบ >> 

ตรวจสอบข้อมูลตามหมวดข้อมูลของแต่ละประเภทเงิน 
5. เลือกสถานะการด าเนินการ อนุมัติแล้ว >> เลือก       รายการแบบขอรับที่ต้องการตรวจสอบการ

ด าเนินการ ตามล าดับชั้น 
6. เลือกสถานะการด าเนินการ ทั้งหมด เพื่อตรวจสอบแบบขอรับที่สถานะตามข้อที่ 3.-4. 
7. เลือก ยืนยันส่งหัวหน้าฝ่าย เพื่อด าเนินการส่งข้อมูลครั้งละมากกว่า 1 รายการ 

 
 



 

  หน้าท่ี 2-55 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับกรมบัญชีกลาง (คลังเขต) 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 
สามารถเลือกพิมพ์รายงานที่เกี่ยวข้องได้ โดยเลือกท่ีรายงานที่ต้องการ ในกล่องข้อมูล พิมพ์รายงานที่เก่ียวข้อง 

 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-56 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับกรมบัญชีกลาง (คลังเขต) 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 



 

  หน้าท่ี 2-57 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับกรมบัญชีกลาง (คลังเขต) 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 

 
 
 
 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-58 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับกรมบัญชีกลาง (คลังเขต) 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 

 
 
 
 
 



 

  หน้าท่ี 2-59 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับกรมบัญชีกลาง (คลังเขต) 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
  



 

  หน้าท่ี 2-60 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับกรมบัญชีกลาง (คลังเขต) 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 

 

 

 



 

  หน้าท่ี 2-61 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับกรมบัญชีกลาง (คลังเขต) 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 

 

 

 

 

 

 



 

  หน้าท่ี 2-62 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับกรมบัญชีกลาง (คลังเขต) 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

2.7 PSSP4041 ยกเลิกอนุมัติสั่งจ่าย 
โปรแกรมนี้ส าหรับใช้ขอยกเลิกอนุมัติสั่งจ่าย แบบขอรับฯที่ได้มีการอนุมัติสั่งจ่ายไปแล้ว โดยที่ส่วนราชการ

ผู้ขอส่งค าขอ ขอยกเลิกจากกรมบัญชีกลาง  
 

ขั้นตอนการท างาน 
1. เลือกเมนู ยกเลิกอนุมัติสั่งจ่าย 

2. เลือก   ของรายการแบบขอรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ที่ต้องการยกเลิก >> ใส่ PIN COED >> ตกลง  

3. เลือก   เพ่ือตรวจสอบข้อมูลแบบขอรับฯ >> การจัดการข้อมูลฯ >> ยกเลิกอนุมัติ >> ใส่ PIN 
COED >> ตกลง 



 

  หน้าท่ี 2-63 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับกรมบัญชีกลาง (คลังเขต) 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 

 



 

  หน้าท่ี 2-64 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับกรมบัญชีกลาง (คลังเขต) 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 



 

  หน้าท่ี 2-65 คู่มือการใช้ระบบงาน 
ระบบอนุมัติสั่งจ่ายส าหรับกรมบัญชีกลาง (คลังเขต) 

 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 


