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ผู้จัดทำ 
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สถานะปรับปรุงเอกสาร 
 

ฉบับท่ี ปรับปรุงครั้งที่ วันที่ ข้อสรุปการปรับปรุง 
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ผู้จัดทำ 
 

กลุ่มเผยแพร่และประชาสัมพันธ์ 

ผู้ทบทวน 
 

เลขานุการกรม 

ผู้อนุมัติ 
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สารบัญ 
                                                                           หน้า 

1. วัตถุประสงค์                                                                              ๔              
  
2. ขอบเขต                ๔                                                                                            
  
3. คำจำกัดความ          4 
  
4. หน้าที่ความรับผิดชอบ         5 
 
5. โครงสร้างการบริหารศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ สำนักงานปรมาณูเพ่ือสันติ  6 
 
6. ขั้นตอนการขอรับบริการศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ สำนักงานปรมาณูเพ่ือสันติ  7 
 
7. ผังขั้นตอนการปฏิบัติงานข้อมูลข่าวสารของราชการ สำนักงานปรมาณูเพ่ือสันติ  8 
 
8. ตัวชีว้ัดผลการดำเนินงานตามระเบียบวิธีปฏิบัติงาน     9 
 
9. เอกสารอ้างอิง         10 
 
10. เอกสารแนบท้าย          

ภาคผนวก ก   แบบคำขอข้อมูลข่าวสารของราชการ สำนักงานปรมาณูเพ่ือสันติ  11 
ภาคผนวก ข   ตัวอย่างข้อมูลที่ต้องมีบริการ      15 
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ผู้จัดทำ 
 

กลุ่มเผยแพร่และประชาสัมพันธ์ 

ผู้ทบทวน 
 

เลขานุการกรม 

ผู้อนุมัติ 
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1. วัตถุประสงค ์
1.1 เพ่ือทราบกระบวนการให้บริการข้อมูลข่าวสาร ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ สำนักงานปรมาณู

เพ่ือสันติ 
 1.2 เพ่ือเป็นแนวทางให้กับผู้ปฏิบัติงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ สำนักงานปรมาณูเพ่ือสันติ 
 1.3 เพ่ือเป็นข้อมูลในการพัฒนาการดำเนินงานของศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ สำนักงานปรมาณูเพ่ือ
สันติต่อไป 

2. ขอบเขต 
 คู่มือฉบับนี้ใช้ประกอบการปฏิบัติงานของศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ สำนักงานปรมาณูเพื่อสันติ  
ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 และระเบียบสำนักงานปรมาณูเพื่อสันติ ว่าด้วย
การจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู พ.ศ. ๒๕๖๔ 

3. คำจำกัดความ  
“ข้อมูลข่าวสาร” หมายความว่า สื่อที่มีความหมายให้รู้เรื่องราวข้อเท็จจริง ข้อมูล หรือสิ่งใดๆ ไม่ว่า

การสื่อความหมายนั้นจะทำโดยสภาพของสิ่งนั้นเองหรือโดยผ่านวิธีการใดๆ และไม่ว่าจะทำไว้ในรูปแบบของ
เอกสาร แฟ้ม รายงาน หนังสือ แผนผัง แผนที่ ภาพถ่าย หรือวิธีอ่ืนใดที่ทำให้สิ่งที่บันทึกไว้ปรากฏได้ 
 “ข้อมูลข่าวสารของราชการ” หมายความว่า ข้อมูลข่าวสารที่อยู่ในความครอบครอง หรือควบคุมดูแล
ของหน่วยงานรัฐ ไม่ว่าจะเป็นข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับการดำเนินงานของรัฐหรือข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับเอกชน 

 “ข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล” หมายความว่า ข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับสิ่งเฉพาะตัวบุคคล เช่น การศึกษา 
ฐานะการเงิน ประวัติสุขภาพ ประวัติอาชญากรรม หรือประวัติการทำงาน บรรดาที่มีชื่อของผู้นั้นหรือมีเลข
หมาย รหัส หรือสิ่งบอกลักษณะอื่นที่ทำให้รู้ตัวผู้นั้นได้ เช่น ลายพิมพ์นิ้วมือ แผ่นบันทึกลักษณะเสียงของคน
หรือรูปถ่าย และให้หมายถึงข้อมูลข่าวสารเฉพาะตัวผู ้ถึงแก่กรรมแล้วด้วย ข้อมูลข่าวสารที ่อยู ่ในความ
ครอบครองหรือควบคุมดูแลของหน่วยงานรัฐย่อมจำกัดเฉพาะที่หน่วยงานของรัฐครอบครองหรือควบคุมไว้ตาม
อำนาจหน้าที่ของหน่วยงานนั้นๆ เท่านั้น รวมไปถึงข้อมูลข่าวสารที่เจ้าหน้าที่ของรัฐในฐานะผู้ปฏิบัติหน้าที่ให้แก่
หน่วยงานของรัฐครอบครองอยู่ด้วย 
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4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
 4.1 คณะกรรมการบริหารข้อมูลข่าวสารของราชการสำนักงานปรมาณูเพ่ือสันติ มีหน้าที่ ดังนี้ 
  4.1.1. เสนอนโยบายหรือมาตรการเกี่ยวกับการบริหาร การปฏิบัติ การจัดระบบ การอนุญาต 
และการบริการข้อมูลข่าวสารของราชการให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 

4.1.2. พิจารณาหลักเกณฑ์และแยกประเภทข้อมูลข่าวสารของราชการที่ไม่ต้องเปิดเผย หรือ
ข้อมูลข่าวสารที่เป็นความลับของทางราชการ 

4.1.3. พิจารณาวินิจฉัยการขอข้อมูลข่าวสารของราชการ กรณีผู้มีอำนาจเปิดเผยข้อมูลตาม
ระเบียบสำนักงานปรมาณูเพ่ือสันติว่าด้วยการจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู พ.ศ. 
2561 ข้อ 13 วรรคสอง ไม่อาจวินิจฉัยได้ว่าข้อมูลข่าวสารใดเป็นข้อมูลข่าวสารที่ต้องเปิดเผยหรือไม่ 

4.1.4. พิจารณาประเภทและสถานที่จัดเก็บข้อมูลข่าวสารของราชการให้เป็นไปตาม
พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 

4.1.5. ให้คำแนะนำหรือเสนอความคิดเห็นเกี่ยวกับการจัดทำปรับปรุงข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ หรือการเชื่อมโยงข้อมูลข่าวสารของราชการกับหน่วยงานภาครัฐและเอกชน 

4.1.6. ให้คำแนะนำและวิธีแก้ไขปัญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับการดำเนินการตามระเบียบ
สำนักงานปรมาณูเพ่ือสันติ ว่าด้วยการจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู พ.ศ. 2561 

4.1.7. แต่งตั ้งคณะอนุกรรมการหรือคณะทำงานเพื ่อปฏิบัติการในเรื ่องใด ๆ ตามที่
คณะกรรมการมอบหมาย 

4.1.8. เชิญบุคคลใดมาสอบถามหรือชี้แจงแสดงความคิดเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ 

4.1.9. ดำเนินการอ่ืนใดตามท่ีเลขาธิการสำนักงานปรมาณูเพ่ือสันติมอบหมาย 

โดยมีเจ้าหน้าที่กองยุทธศาสตร์และแผนงาน (หรือหัวหน้ากลุ่ม เผยแพร่และประชาสัมพันธ์ 
กองยุทธศาสตร์และแผนงาน) ซึ่งเลขาธิการมอบหมาย ทำหน้าที่เป็นกรรมการและเลขานุการ 

 4.2 เจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ ปส.  
4.2.1. ให้คำแนะนำและอำนวยความสะดวกให้กับประชาชนในการเข้าตรวจดูข้อมูลข่าวสาร

ราชการของสำนักงานปรมาณูเพ่ือสันติ 
4.2.2. จัดสถานที่และจัดเตรียมข้อมูลข่าวสารฯ ตามที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของ

ราชการ (สขร.) กำหนด ไว้ให้ประชาชนสามารถใช้ในการค้นหาและศึกษาข้อมูลข่าวสารของราชการได้สะดวก               
ตามสมควร พร้อมทั ้งจัดทำดัชนีและแฟ้มข้อมูลข่าวสารฯ หรือนำข้อมูลขึ ้นบนเว็ปไซต์ ของสำนักงาน
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราฃการ (สขร.) โดยเชื่อมโยงกับเว็ปไซต์ของสำนักงานปรมาณูเพ่ือสันติ 

4.2.3. จัดเก็บสถิติผู้ขอตรวจสอบข้อมูลข่าวสารฯ รายงานผลต่อคณะกรรมการบริหารข้อมูล
ข่าวสารราชการของสำนักงานปรมาณูเพ่ือสันติ 
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5. โครงสร้างการบริหารศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ สำนักงานปรมาณูเพ่ือสันติ 
 

 
  

 
  
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

เลขาธิการสำนักงานปรมาณเูพื่อสนัติ 

คณะกรรมการบรหิารข้อมลูข่าวสารของราชการ 
สำนักงานปรมาณูเพื่อสันต ิ

1. เสนอนโยบายหรือมาตรการเกี่ยวกับการบริหาร การปฏิบัติ การ
จัดระบบ การอนุญาต และการบริการข้อมูลข่าวสารของราชการให้
เป็นไปตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
2. พิจารณาหลักเกณฑ์และแยกประเภทข้อมูลข่าวสารของ
ราชการที่ไม่ต้องเปิดเผย หรือข้อมูลข่าวสารที่เป็นความลับของทาง
ราชการ 
3. พิจารณาวินิจฉัยการขอข้อมูลข่าวสารของราชการ กรณีผู้มีอำนาจ
เปิดเผยข้อมูลตามระเบียบสำนักงานปรมาณูเพื่อสันติว่าด้วยการจัดให้
มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู พ.ศ. 2561 
ข้อ 13 วรรคสอง ไม่อาจวินิจฉัยได้ว่าข้อมูลข่าวสารใดเป็นข้อมูล
ข่าวสารที่ต้องเปิดเผยหรือไม่ 
4. พิจารณาประเภทและสถานที่จัดเก็บข้อมูลข่าวสารของราชการให้
เป็นไปตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
5. ให้คำแนะนำหรือเสนอความคิดเห็นเกี่ยวกับการจัดทำปรับปรุง
ข้อมูลข่าวสารของราชการ หรือการเชื ่อมโยงข้อมูลข่าวสารของ
ราชการกับหน่วยงานภาครัฐและเอกชน 
6. ให้คำแนะนำและว ิธ ีแก ้ไขปัญหาและอ ุปสรรคเกี ่ยวกับการ
ดำเนินการตามระเบียบสำนักงานปรมาณูเพื่อสันติ ว่าด้วยการจัดให้มี
ข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู พ.ศ. 2561 
7. แต่งตั้งคณะอนุกรรมการหรือคณะทำงานเพื่อปฏิบัติการในเรื่องใด ๆ  
ตามที่คณะกรรมการมอบหมาย 
8. เชิญบุคคลใดมาสอบถามหรือชี ้แจงแสดงความคิดเห็นเกี่ยวกับ
ข้อมูลข่าวสารของราชการ 
9. ดำเนินการอื ่นใดตามที ่เลขาธิการสำนักงานปรมาณูเพื ่อสันติ
มอบหมาย 

รายงานผลการดำเนนิงาน
ต่อหัวหน้าสว่นราชการ 

1. ประสานงานเพือ่รวบรวมข้อมูลสำหรับบริการ 
2. จัดทำแฟ้มขอ้มูล 
3. ดูแลความถูกต้องครบถ้วนและเป็นปัจจบัุน
ข้อมูลและความเรียบรอ้ยภายในศูนย์ 
4. รายงานผลการดำเนนิงานตอ่หัวหน้าส่วน
ราชการ 
 

1. ให้คำแนะนำและอำนวยความสะดวกให้กับ
ประชาชนในการเข้าตรวจดูข้อมูลข่าวสารราชการ
ของสำนักงานปรมาณูเพื่อสันติ 
2. จัดสถานที่และจัดเตรียมข้อมูลขา่วสารฯ ตามที่
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ (สขร.) 
กำหนด ไว้ให้ประชาชนสามารถใช้ในการค้นหา
และศึกษาข้อมูลข่าวสารของราชการได้สะดวก
ตามสมควร พร้อมทั้งจัดทำดัชนีและแฟ้มข้อมูล
ข ่าวสารฯ หร ือนำข ้อม ูลข ึ ้นบนเว็ปไซต ์ของ
สำน ักงานคณะกรรมการข ้อม ูลข ่าวสารของ
ราชการ (สขร.) โดยเชื ่อมโยงกับเว็ปไซต์ของ
สำนักงานปรมาณูเพื่อสันติ 
3. จัดเก็บสถิติผู ้ขอตรวจสอบข้อมูลข่าวสารฯ 
รายงานผลต่อคณะกรรมการบริหารข้อมูลข่าวสาร
ราชการของสำนักงานปรมาณูเพื่อสันติ 
 

เจ้าหน้าท่ีประจำศูนยฯ์/ผู้ปฏิบตัิงาน
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 
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ผู้จัดทำ 
 

กลุ่มเผยแพร่และประชาสัมพันธ์ 

ผู้ทบทวน 
 

เลขานุการกรม 

ผู้อนุมัติ 
  

เลขาธิการสำนักงานปรมาณูเพ่ือสันติ 
 

6. ขั้นตอนการขอรับบริการข้อมูลข่าวสารของราชการ 
สำนักงานปรมาณูเพื่อสันติ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้มาติดต่อแจ้งความจำนงและยื่นคำร้อง 

ไม่มีข้อมูลหรือข้อมูลเปิดเผยไม่ได้ ข้อมูลที่เจ้าของข้อมูลไม่สามารถวินิจฉัย
ให้เปิดเผยข้อมูลได้ 

เจ้าหน้าทีช่ี้แจง/ให้คำแนะนำ 

ประชุมคณะกรรมการบริหารข้อมูลฯ 

กรณีให้ข้อมูลได้ 

จบขั้นตอน 

จบขั้นตอน 

ข้อแนะนำสำหรับผูม้าตดิตอ่ด้วยตนเอง 
1. เขียนคำร้องขอข้อมลูฯ ย่ืนต่อเจ้าหน้าที ่
2. ในกรณีการขอข้อมลูเปิดเผยได้ต้องชำระค่าธรรมเนียมหรือค่าใช้จ่าย 

2.1 ค่าธรรมเนียมการทำสำเนา 
o ขนาดกระดาษ เอ ๔ หน้าละ ๑.๐๐ บาท 
o ขนาดกระดาษ เอฟ ๑๔ หน้าละ ๑.๕๐ บาท 
o ขนาดกระดาษ บี ๔ หน้าละ ๒.๐๐ บาท 
o ขนาดกระดาษ เอ ๓ หน้าละ ๓.๐๐ บาท 
o ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว เอ ๒ หน้าละ ๘.๐๐ บาท 
o ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว เอ ๑ หน้าละ ๑๕.๐๐ บาท 
o ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว เอ ๐ หน้าละ ๓๐.๐๐ บาท 
2.2 ค่าธรรมเนียมการให้คำรับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสารของราชการ คำรับรองละ ๕.๐๐ บาท 

      2.3 ในกรณีที่มีคำสั่งไม่อนุญาตให้เปิดเผยข้อมูลให้หน่วยงานเจ้าของขอ้มูลขา่วสารแจ้งแก่ผู้ขอ
พร้อมเหตุผลและสทิธิอทุธรณ์ตอ่คณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยขอ้มูลข่าวสารภายใน 15 วัน
นับตั้งแต่ได้รับแจ้งคำสั่งน้ัน 
สถานที่ติดตอ่: ศูนย์ข้อมูลขา่วสารของราชการ ปส. ห้อง one stop service สำนักงานปรมาณูเพือ่สันติ 
เลขที่ 16 ถนนวิภาวด-ีรังสิต แขวงลาดยาว เขตจตุจักร กรุงเทพฯ. 10900  
โทรศัพท์ 0 2596 7600 ต่อ 1110, 1120  โทรสาร 0  2561 3013 เว็บไซต์ www.oap.go.th 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลข่าวสาร 

กรณีให้ข้อมูลไม่ได ้

ผู้มาติดต่อชำระ
ค่าธรรมเนียม/

ค่าใช้จ่าย 

รับสำเนาข้อมูล
ข่าวสารและ

ใบเสร็จรับเงิน 

 

 

  

ขอสำเนา 

http://www.oap.go.th/
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ผู้จัดทำ 
 

กลุ่มเผยแพร่และประชาสัมพันธ์ 

ผู้ทบทวน 
 

เลขานุการกรม 

ผู้อนุมัติ 
  

เลขาธิการสำนักงานปรมาณูเพ่ือสันติ 
 

ให้ข้อมูลฯ ไม่ได้ 
 

ไม่เห็นชอบแผน 

7. ผังขั้นตอนการปฏิบัติงานข้อมูลข่าวสารของราชการ สำนักงานปรมาณูเพื่อสันติ 
ลำดับ ผังกระบวนงาน คำอธิบาย 

1  1. วิเคราะห์ภารกิจหนว่ยงาน 
- เพื่อคัดเลอืกองค์ประกอบคณะกรรมการ
บริหารขอ้มูลขา่วสารของราชการ ปส. 
- รา่งคำสั่ง และนำเสนอรา่งคำสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการฯ ต่อ ลปส. ประกาศแต่งตั้งฯ 
- แจ้งเวยีน คกก. รับทราบคำสั่ง 

2 2. คกก. รับทราบคำสั่ง 
ฝ่ายเลขานกุารฯ จัดประชมุฯ เพือ่ 
- กำหนดนโยบายและแนวทางการ
ดำเนินงานข้อมูลข่าวสารของราชการ ปส. 
ประจำปีงบประมาณนั้น  ๆ
- แต่งตั้งคณะทำงานข้อมลูข่าวสารของ
ราชการ ปส. 
- แต่งตั้งเจา้หนา้ที่รบัผิดชอบศูนย์ข้อมลู
ข่าวสารของราชการ ปส. 

3 3. คณะทำงาน และ จนท.รับผิดชอบ
ศูนย์ฯ ดำเนินการดังนี ้
    3.1 คณะทำงานฯ 
     - ประชุมจัดทำแผนและแนวทางการ
ปฏิบัติงานฯ นำเสนอ คกก. เห็นชอบแผน 
     - ดำเนินงานตามแผน และรวบรวม
ข้อมูลข่าวสารตามมาตรา 7 และ 9 ส่ง 
จนท. รับผิดชอบศูนย์  
     - สรุปผลและรายงานผลการดำเนินงาน 
     3.2 จนท. รับผิดชอบศูนย์ฯ  
      - เมือ่ได้รับขอ้มูลจากคณะทำงานฯ 
จัดเก็บข้อมลูฯ ทำดัชนีแฟ้มขอ้มูล และนำ
ข้อมูลเผยแพรบ่นเว็บไซต ์สขร. ซ่ึงเชือ่มโยง
กับเวบ็ไซต์ ปส. 
      - บริการที่ผูย้ื่นคำขอขอ้มูลขา่วสาร ที่
แสดงไวใ้ห้ประชาชนเขา้ตรวจดูได้ และที่ 
พ.ร.บ. ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 
2540 ไม่ไดก้ำหนดวา่เปน็ข้อมลูขา่วสารที่
ไม่ต้องเปิดเผย 
     - หากเป็นขอ้มูลที่ไม่ได้จัดแสดงไว ้หรอื
เป็นข้อมูลที่คาดวา่จะไม่สามารถเปิดเผยได้ 
ให้นำเสนอ คกก. บริหารข้อมลูข่าวสารฯ 
พิจารณา  
     - เก็บสถิติการบริการฯ 
     - จนท. รบัผิดชอบ รายงานผลการ
ดำเนินงานฯ ประจำปีงบประมาณที่ผา่นมา 
ในระบบของ สขร.  

วิเคราะห์โครงสร้างและภารกจิหน่วยงาน 

        แต่งต้ังคณะกรรมการบริหารขอ้มลูข่าวสารของของราชการ ปส. 
- กำหนดนโยบาย และแนวทางการดำเนินงานฯ 
- พิจารณาข้อมูลขา่วสารฯ ที่ผู้รับผิดชอบศูนย์ฯ ไม่สามารถวินจิฉยัได ้

แต่งต้ังคณะทำงานข้อมูล
ข่าวสารของราชการ ปส. 

แต่งต้ังเจ้าหน้าที่รับผิดชอบ
ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 

จัดทำแผนและแนวทางปฏิบัติงาน
ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

จัดเก็บและทำดัชนีขอ้มูลข่าวสารฯ 
สำหรับประชาชนเขา้ตรวจด ู

วิเคราะห์คำร้องขอ
ข้อมูลฯ 

บริการข้อมูลขา่วสารตามคำร้องขอตามระเบียบฯ 

เก็บสถิติการบริการข้อมูลฯ 

สรุปผลการดำเนินงาน 

ให้ข้อมูลฯ ได ้

คณะทำงานดำเนินงานตามแผนที่วางไว้ 
 

นำเสนอแผนฯ ต่อ 
คกก. 

เห็นชอบแผน 

รายงานผลการดำเนินงาน 
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ผู้จัดทำ 
 

กลุ่มเผยแพร่และประชาสัมพันธ์ 

ผู้ทบทวน 
 

เลขานุการกรม 

ผู้อนุมัติ 
  

เลขาธิการสำนักงานปรมาณูเพ่ือสันติ 
 

8. ตัวชี้วัดผลการดำเนินงานตามระเบียบวิธีปฏิบตัิงาน 
 การวัดผลการดำเนินงานตามตัวชี้วัดดำเนินการปีละ 1 ครั้ง ตามรอบการประเมินผลการปฏิบัติ
ราชการ (วันที่ 30 กันยายน ของทุกปี) ประกอบด้วย 

 
ตัวช้ีวัด เป้าหมาย 

ร้อยละของความสำเร็จในการให้บริการข้อมูลข่าวสารราชการของ ปส. ร้อยละ 100 
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ผู้จัดทำ 
 

กลุ่มเผยแพร่และประชาสัมพันธ์ 

ผู้ทบทวน 
 

เลขานุการกรม 

ผู้อนุมัติ 
  

เลขาธิการสำนักงานปรมาณูเพ่ือสันติ 
 

9. เอกสารอ้างอิง 
พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 

 
 
ระเบียบสำนักงานปรมาณูเพ่ือสันติ ว่าด้วยการจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้า

ตรวจดู พ.ศ. ๒๕๖๔ 

 
  

คำสั่งสำนักงานปรมาณูเพ่ือสันติ ที่ 219/2563 เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการบริหารข้อมูลข่าวสาร 
ของราชการ สำนักงานปรมาณูเพ่ือสันติ 

 
 
คำสั่งคณะกรรมการบริหารข้อมูลข่าวสารราชการของสำนักงานปรมาณูเพ่ือสันติ ที่ 1/2566 เรื่อง 

แต่งตั้งเจ้าหน้าที่รับผิดชอบประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสารราชการของสำนักงานปรมาณูเพ่ือสันติ 
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ผู้จัดทำ 
 

กลุ่มเผยแพร่และประชาสัมพันธ์ 

ผู้ทบทวน 
 

เลขานุการกรม 

ผู้อนุมัติ 
  

เลขาธิการสำนักงานปรมาณูเพ่ือสันติ 
 

 
 
 

 
 
 

ภาคผนวก ก 
แบบคำขอข้อมูลขา่วสารของราชการ สำนกังานปรมาณูเพื่อสันต ิ
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รหัสเอกสาร: KM-…-… 
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ผู้จัดทำ 
 

กลุ่มเผยแพร่และประชาสัมพันธ์ 

ผู้ทบทวน 
 

เลขานุการกรม 

ผู้อนุมัติ 
  

เลขาธิการสำนักงานปรมาณูเพ่ือสันติ 
 

 
 
 

คำขอข้อมูลข่าวสารของราชการ 
๑. ผู้ขอข้อมูลข่าวสาร 
ข้าพเจ้า [   ] นาย [   ] นาง [   ] นางสาว .................................................................................. อายุ ...............ปี 
อาชีพ....................................................... หนว่ยงาน/บริษัท.................................................................................  
ที่อยู่...................................................................................................................... ................................................ 
โทรศัพท์มือถือ......................................................... 

๒. รายละเอียดข้อมูลข่าวสาร 
[   ] ขอตรวจดู         [   ] ขอสำเนา (เสียค่าใช้จ่าย)          [   ] ขอสำเนาที่มีคำรับรองถูกต้อง (เสียค่าใช้จ่าย) 
[   ] อ่ืน ๆ ................................................................ .............................................................................................  
๒.๑ เรื่อง................................................................... ........................................................................... ................. 
เพ่ือ (ระบุเหตุผล ความจำเป็น และวัตถุประสงค์) 
............................................................................................................................. ................................................. 
............................................................................................................................. ................................................. 
๒.๒ เรื่อง....................................................................................................................... ........................................ 
เพ่ือ (ระบุเหตุผล ความจำเป็น และวัตถุประสงค์) 
............................................................................................................................. ................................................. 
............................................................................................................................. ................................................. 
๒.๓ เรื่อง....................................................................................................................... ........................................ 
เพ่ือ (ระบุเหตุผล ความจำเป็น และวัตถุประสงค์) 
............................................................................................................................. ................................................. 
............................................................................................................................. ................................................. 
 
โดยข้าพเจ้าประสงค์ [   ] ให้ส่งไปให้ทางไปรษณีย์ (เสียค่าส่งทางไปรษณีย์)          [   ] มารับด้วยตนเอง 
 
 
 

ลงชื่อ..................................................ผู้ยื่นคำขอ 
                                                                                 (.................................................) 
                                                                           วันที่.................................................... 
หมายเหตุ กรณีผู้ขอยื่นมาเป็นหนังสือ ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอ กรอกข้อมูลแทนผู้ขอในแบบคำขอนี้ 

เลขท่ี....................................  
วันท่ี .....................................  
เลขท่ี.................................... 
  
วันท่ี .....................................  



 
สำนักงานเลขานุการกรม 

รหัสเอกสาร: KM-…-… 
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ผู้จัดทำ 
 

กลุ่มเผยแพร่และประชาสัมพันธ์ 

ผู้ทบทวน 
 

เลขานุการกรม 

ผู้อนุมัติ 
  

เลขาธิการสำนักงานปรมาณูเพ่ือสันติ 
 

บันทึกเจ้าหน้าท่ี 
เรียน ....................................... (หน่วยงานเจ้าของข้อมูลข่าวสารของราชการ) 
[   ] เป็นข้อมูลข่าวสารตามมาตรา ๗ 
[   ] เป็นข้อมูลข่าวสารตามมาตรา ๙ 
[   ] เป็นข้อมูลข่าวสารตามมาตรา ๑๑ หรือข้อมูลข่าวสารอื่น 
 
                ลงชื่อ..................................................ผู้รับคำขอ 
                      (.................................................) 
           ตำแหน่ง............................................................... 
(สำหรับหน่วยงานเจ้าของข้อมูลข่าวสารของราชการ) 
[   ] คำขอไม่ชัดเจน 
[   ] มีข้อมูลข่าวสารตามท่ีขอ 
     [   ] เปิดเผยได้ 
     [   ] เปิดเผยไม่ได้ 
     [   ] ให้คณะกรรมการพิจารณาวินิจฉัย 
[   ] ไม่มีข้อมูลข่าวสารตามท่ีขอ 
 
              ลงชื่อ..................................................... 
                    (....................................................) 
          ตำแหน่ง...................................................... 

(กรณีนำเข้าคณะกรรมการ) 
มติคณะกรรมการ 
[   ] เปิดเผยได้ 
[   ] เปิดเผยไม่ได้ 
 
ลงชื่อ..............................................ประธานกรรมการ 
      (.............................................) 
ตำแหน่ง...................................................................... 
 
ลปส. เห็นชอบมติแล้ว เมื่อวันท่ี.................................. 

คำส่ัง 
       [   ] อนุญาตให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสาร 
       [   ] ไม่อนุญาตให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสาร 
เพราะ................................................................................................ 
..........................................................................................................  
..........................................................................................................  
 
 
 
                  ลงชื่อ.....................................................ผู้อนุญาต 
                        (....................................................) 
             ตำแหน่ง ............................................................... 
 
 
กรณีมีคำส่ังไม่อนุญาต ผู้ขออาจยื่นอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการวินิจฉัย
การเปิดเผยข้อมูลข่าวสารภายในสิบห้าวันนับแต่วันท่ีได้รับแจ้งคำสั่งน้ี 

กรณีมีคำส่ังอนุญาตให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสาร 
[   ] นัดมารับด้วยตนเอง วันท่ี.................................... 
เวลา.................. น. 
[   ] ส่งทางไปรษณีย์ วันท่ี.......................................... 
หมายเลขไปรษณียภัณฑ์ ............................................ 

ค่าธรรมเนียม 
[   ] การขอสำเนาข้อมูลข่าวสาร จำนวน............หน้า 
หน้าละ.............บาท เป็นเงิน...........................บาท 
[   ] การให้คำรับรองถูกต้อง จำนวน...................คำ 
คำรับรองละ ๕ บาท เป็นเงิน............................บาท 
[   ] การส่งทางไปรษณีย์ตามอัตราท่ีบริษัท ไปรษณีย์ไทย 
จำกัด กำหนด จำนวน....................บาท (หากมี) 

คิดเป็นจำนวนเงินท้ังสิ้น......................................บาท 
ผู้ขอได้ชำระค่าธรรมเนียมทาง.................................... 
เมื่อวันท่ี......................................... 
ตามใบเสร็จรับเงินเลขท่ี.............................................. 
ลงวันท่ี........................................... 
 
       ลงชื่อ..............................................ผู้ดำเนินการ 
             (..............................................) 
   ตำแหน่ง...................................................... 



 
สำนักงานเลขานุการกรม 

รหัสเอกสาร: KM-…-… 
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ผู้จัดทำ 
 

กลุ่มเผยแพร่และประชาสัมพันธ์ 

ผู้ทบทวน 
 

เลขานุการกรม 

ผู้อนุมัติ 
  

เลขาธิการสำนักงานปรมาณูเพ่ือสันติ 
 

บัญชีอัตราค่าธรรมเนียม 
   

 
๑. ค่าธรรมเนียมการทำสำเนา 
    ๑.๑ ขนาดกระดาษ เอ ๔ หน้าละ ๑.๐๐ บาท 
    ๑.๒ ขนาดกระดาษ เอฟ ๑๔ หนา้ละ ๑.๕๐ บาท 
    ๑.๓ ขนาดกระดาษ บี ๔ หน้าละ ๒.๐๐ บาท 
    ๑.๔ ขนาดกระดาษ เอ ๓ หน้าละ ๓.๐๐ บาท 
    ๑.๕ ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว เอ ๒ หน้าละ ๘.๐๐ บาท 
    ๑.๖ ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว เอ ๑ หน้าละ ๑๕.๐๐ บาท 
    ๑.๗ ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว เอ ๐ หน้าละ ๓๐.๐๐ บาท 
๒. ค่าธรรมเนียมการให้คำรับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสารของราชการ คำรับรองละ ๕.๐๐ บาท 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
สำนักงานเลขานุการกรม 
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ผู้จัดทำ 
 

กลุ่มเผยแพร่และประชาสัมพันธ์ 

ผู้ทบทวน 
 

เลขานุการกรม 

ผู้อนุมัติ 
  

เลขาธิการสำนักงานปรมาณูเพ่ือสันติ 
 

 
 
 
 
 

ภาคผนวก ข 
ตัวอย่างเอกสารข้อมูลข่าวสารที่ต้องนำมาจัด

แสดงไว้ที่ศูนย์บริการข้อมลูข่าวสารของราชการฯ 
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ผู้จัดทำ 
 

กลุ่มเผยแพร่และประชาสัมพันธ์ 

ผู้ทบทวน 
 

เลขานุการกรม 

ผู้อนุมัติ 
  

เลขาธิการสำนักงานปรมาณูเพ่ือสันติ 
 

ตัวอย่างเอกสารข้อมูลข่าวสารที่ต้องนำมาจัดแสดงไว้ที่ศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการฯ 
ข้อมูลข่าวสารตามมาตรา 7 
o โครงสร้างองค์กร ม.7 (1) 
o อำนาจหน้าที่ ม.7 (2) 
o สถานที่ติดต่อ ม.7 (3) 
o กฎ มติ คณะรัฐมนตรี ที่เกี่ยวข้อง ม.7 (4) 
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ผู้จัดทำ 
 

กลุ่มเผยแพร่และประชาสัมพันธ์ 

ผู้ทบทวน 
 

เลขานุการกรม 

ผู้อนุมัติ 
  

เลขาธิการสำนักงานปรมาณูเพ่ือสันติ 
 

ข้อมูลข่าวสารตามมาตรา 9 
o ผลการพิจารณาฯ ม.9 (1) 
o นโยบายหรือการตีความ ม.9 (2) 
o แผนงาน โครงการ งบประมาณ ม.9 (3) 
o คู่มือหรือคำสั่ง ม.9 (4) 
o สิ่งพิมพ์ที่อ้างถึง ม. 7 วรรคสอง ม.9 (5) 
o สัญญาสัมปทาน ผูกขาด ร่วมทุน ม.9 (6) 
o มติ ครม. หรือมติคณะกรรมการที่แต่งตั้งโดยกฎหมาย หรือ มติ ครม. ม.9 (7) 
o ข้อมูลข่าวสารอื่นที่คณะกรรมการกำหนด ม.9 (8) 

คำสั่งคณะกรรมการบริหารข้อมูลข่าวสารราชการของสำนักงานปรมาณูเพ่ือสันติ ที่ 1/2563 เรื่อง 
แต่งตั้งเจ้าหน้าที่รับผิดชอบประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสารราชการของสำนักงานปรมาณูเพ่ือสันติ  

คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการบริหารข้อมูลข่าวสารของราชการ สำนักงานปรมาณูเพ่ือสันติ คำสั่งที่ 
219/2563  

คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการบริหารข้อมูลข่าวสารราชการของสำนักงานปรมาณูเพ่ือสันติ คำสั่งที่ 
53/2562  

คำสั่งคณะกรรมการบริหารข้อมูลข่าวสารราชการของสำนักงานปรมาณูเพ่ือสันติ ที่ 1/2561 เรื่อง 
แต่งตั้งคณะทำงานข้อมูลข่าวสารราชการของสำนักงานปรมาณูเพ่ือสันติ 

คำสั่งคณะกรรมการบริหารข้อมูลข่าวสารราชการของสำนักงานปรมาณูเพ่ือสันติ ที่ 1/2558  
คำสั่งสำนักงานปรมาณูเพ่ือสันติ ที่ 115/2558  

 


