
 

 

 

 
 
 

กลุ่มกฎหมาย 
สำนักงานปรมาณูเพื่อสันต ิ

 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรื่อง ระเบียบปฏิบัติงานคดี (Law Enforcement) 

(ฉบบัที่ ๒ ปรับปรุงครัง้ที่ ๑) 
  

 
 

เสนอโดย นางสาวฐาปนีย์ มณีรัตน์ นางสาวอัญชุลีพร สีแดง 
นายชัยวัฒน์ กำปั่นวงษ์ นางสาวยุพเรศ มีความดี 

จัดเตรียมโดย นางสาวฐาปนีย์ มณีรัตน์ นางสาวอัญชุลีพร สีแดง 
นายชัยวัฒน์ กำปั่นวงษ์ นางสาวยุพเรศ มีความดี 

ทบทวนโดย ผู้อำนวยการกลุ่มกฎหมาย 
อนุมัติโดย  

สำเนาเล่มที่  
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เรื่อง: ระเบียบปฏิบัติงานคดี (Law Enforcement) ๒ ๑ 2/๑๔ 

 

ผู้จัดทำ 
นางสาวฐาปนยี์ มณีรัตน์ นางสาวอัญชุลพีร สีแดง 
นายชัยวัฒน์ กำปั่นวงษ์ นางสาวยุพเรศ มีความดี 

ผู้ทบทวน 
 ผู้อำนวยการกลุ่มกฎหมาย 

ผู้อนุมติั 
 

............................................... 
 

 
สถานะปรับปรุงเอกสาร 

 
ฉบับท่ี ปรับปรุงคร้ังท่ี วันที ่ ข้อสรุปการปรับปรุง 

๑ -  ประกาศใช้ 
๒ ๑ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๕ ประกาศใช้ 
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ผู้จัดทำ 
นางสาวฐาปนยี์ มณีรัตน์ นางสาวอัญชุลพีร สีแดง 
นายชัยวัฒน์ กำปั่นวงษ์ นางสาวยุพเรศ มีความดี 

ผู้ทบทวน 
 ผู้อำนวยการกลุ่มกฎหมาย 

ผู้อนุมติั 
 

............................................... 
 

สารบัญ 
 หน้า 
๑. วัตถุประสงค์ ๔ 
๒. ขอบเขต ๔ 
๓. คำจำกัดความ ๔ 
๔. หน้าที่ความรับผิดชอบ ๔ 
๕. ขั้นตอนและแผนผังการปฏิบัติงาน ๔ 
๖. การบันทึก ๑๐ 
๗. ตัวชีว้ัดผลการดำเนินงานตามระเบียบวิธีปฏิบัติงาน ๑๐ 
๘. วิธีการตรวจสอบความถูกต้อง ๑๑ 
๙. เอกสารอ้างอิง ๑๔ 

  



 
กลุ่มกฎหมาย 

รหัสเอกสาร: KM-…-… 
ประกาศใช้วันที่:   (ประกาศโดย DCC) 

Procedure Manual: ระเบียบวิธีปฏิบัติงาน  ฉบับที:่ ปรับปรุงครั้งที่: หน้า: 
เรื่อง: ระเบียบปฏิบัติงานคดี (Law Enforcement) ๒ ๑ 4/๑๔ 

 

ผู้จัดทำ 
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ผู้ทบทวน 
 ผู้อำนวยการกลุ่มกฎหมาย 

ผู้อนุมติั 
 

............................................... 
 

๑. วัตถุประสงค์ 
 ๑.๑ เพ่ือเป็นกรอบในการดำเนินงานคดีของสำนักงานปรมาณูเพ่ือสันติ 
 ๑.๒ เพ่ือให้มีความชัดเจนในขั้นตอนการดำเนินงาน 
 ๑.๓ เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติร่วมงานสามารถปฏิบัติงานได้ถูกต้อง 

๒. ขอบเขต 
 ระเบียบปฏิบัติงานนี้ ใช้สำหรับเป็นกระบวนการดำเนินงานคดีของงานคดี กลุ่มกฎหมาย สำนักงาน
ปรมาณูเพ่ือสันติ 

๓. คำจำกัดความ 
 ๓.๑ งานคดี หมายถึง การรวบรวมพยานเอกสาร การเสนอความเห็น การดำเนินคดีปกครอง คดีแพ่ง 
คดีอาญา และคดีอ่ืน ๆ รวมถึงการดำเนินการเก่ียวกับการบังคับคดี 
 ๓.๒ การดำเนินมาตรการบังคับทางปกครอง หมายถึง การเตรียมคำสั่งทางปกครอง การพิจารณา
คำสั่งทางปกครอง การออกคำสั่งทางปกครอง การแก้ไขเพิ่มเติมคำสั่งทางปกครอง การเพิกถอนคำสั่งทาง
ปกครอง และหมายความรวมถึงพิจารณาดำเนินการตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง  
พ.ศ. ๒๕๓๙ และที่แก้ไขเพิ่มเติม และระเบียบสำนักงานปรมาณูเพื่อสันติว่าด้วยการใช้มาตรการบังคับทาง
ปกครองสำหรับความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่ พ.ศ. ๒๕๕๖ ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบสำนักงาน
ปรมาณูเพื่อสันติว่าด้วยการใช้มาตรการบังคับทางปกครองสำหรับความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่ พ.ศ. 
๒๕๖๐ 

๓.๓ สำนักงาน หมายถึง สำนักงานปรมาณูเพ่ือสันติ 
๓.๔ เลขาธิการ หมายถึง เลขาธิการสำนักงานปรมาณูเพ่ือสันติ 
๓.๕ ปลัดกระทรวง หมายถึง ปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 

๔. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
 ๔.๑ ผู้อำนวยการกลุ่มกฎหมาย มีหน้าที่ พิจารณากลั่นกรองเรื ่องเสนอ และลงนามถึงหน่วยงาน
ภายในดำเนินการตามที่กลุ่มงานคดีพิจารณาประเด็น เช่น การร้องขอเอกสารพยานหลักฐานเพิ่มเติม การส่ง
พยานเอกสารเพ่ิมเติมประกอบการพิจารณา 

๔.๒ หวัหน้างานคด ีมีหน้าที ่ศึกษา วิเคราะห์ ตรวจสอบ พิจารณากลั่นกรองให้ความเห็นประกอบการ
อนุมัตหิรือเห็นชอบที่ปรึกษาด้านกฎหมายคดีต่าง ๆ 
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ผู้จัดทำ 
นางสาวฐาปนยี์ มณีรัตน์ นางสาวอัญชุลพีร สีแดง 
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ผู้ทบทวน 
 ผู้อำนวยการกลุ่มกฎหมาย 

ผู้อนุมติั 
 

............................................... 
 

 ๔.๓ นิติกร มีหน้าที่ศึกษา วิเคราะห์ ตรวจสอบ พิจารณาเสนอความเห็นสรุป จัดทำหนังสือรายงาน
เสนอ รวบรวมพยานหลักฐานต่าง ๆ ประสานงานกบัหน่วยงานที่เกี่ยวข้องอ่ืนๆ 
 ๔.๔ เจ้าหน้าที่ฝ่ายบริหารงานทั่วไป มีหน้าที่ ปฏิบัติงานสารบรรณ และปฏิบัติการตามระเบียบอื่น ๆ 
ที่กำหนดให้ต้องปฏิบัติ  

๕. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 ๕.๑ รับเรื่องเข้า  
       ๕.๑.๑ เจ้าหน้าที่ฝ่ายบริหารงานทั่วไป รับเรื่องท่ีส่งผ่านทางระบบงานสารบรรณ  

๕.๑.๒ ลงทะเบียนรับเรื่องในสมุด และในระบบสารบรรณ  

 ๕.๒ สั่งการ/มอบหมายผู้ดำเนินการ 

       ๕.๒.๑ เจ้าหน้าที่ฝ่ายบริหารงานทั่วไปเสนอผู้อำนวยการกลุม่กฎหมาย เพ่ือสั่งการมอบหมาย
ผู้รับผิดชอบดำเนินการ 

๕.๓ ดำเนินการตามข้ันตอนการพิจารณางานคด ี
      ๕.๓.๑ การดำเนินการทางคดี 
               ๕.๓.๑.๑ นิติกรรับเรื่องที่จะต้องดำเนินคดี ได้แก่ คดีปกครอง คดีแพ่ง คดีอาญา  
      ๕.๓.๑.๒ ศึกษา วิเคราะห์กฎหมาย ระเบียบ และแนวทางคำพิพากษาและข้อเท็จจริง

เพ่ือเสนอความเห็นให้สำนักงานฯ พิจารณาดำเนินคด ี
      ๕.๓.๑.๓ เป็นผู ้แทนของสำนักงาน เพื ่อพิจารณาดำเนินการรวบรวมข้อเท็จจริง  

พยานเอกสาร เพ่ือส่งให้อัยการดำเนินคดีในฐานะโจทก์ หรือจำเลย 
      ๕.๓.๑.๔ การประสานงานกับพยานบุคคล พนักงานสอบสวน พนักงานอัยการ และศาล 
      ๕.๓.๑.๕ การให้ข้อเท็จจริงต่อพนักงานสอบสวน พนักงานอัยการ และให้การต่อศาลใน

ฐานะผู้แทนคดี 
      ๕.๓.๑.๖ การติดตามผลคด ี
      ๕.๓.๑.๗ การบังคับคดีตามคำพิพากษา 
      ๕.๓.๑.๘ การดำเนินมาตรการบังคบัทางปกครอง 
      ๕.๓.๑.๙ การเตรียมระง ับข้อพิพาทโดยว ิธ ีอ ื ่นนอกเหนือจากการฟ้องคดี เช่น  

การไกล่เกลี่ย การประนอมข้อพิพาท และการอนุญาโตตุลาการ   
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ผู้จัดทำ 
นางสาวฐาปนยี์ มณีรัตน์ นางสาวอัญชุลพีร สีแดง 
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ผู้ทบทวน 
 ผู้อำนวยการกลุ่มกฎหมาย 

ผู้อนุมติั 
 

............................................... 
 

 ๕.๓.๒ การรายงานผลคดี 
      ๕.๓.๒.๑ กลุ่มกฎหมายจัดทำรายงานผลคดีตามที่ศาลพิพากษา หรือพนักงานอัยการแจ้ง 
      ๕.๓.๒.๒ สำนักงาน รับทราบผลคดีและสั ่งการให้เป็นไปตามคำพิพากษา หรือตาม

ความเห็นของพนักงานอัยการผู้รับผิดชอบ 
      ๕.๓.๓ เก็บเอกสาร/สำเนาเรื่องตามระบบ 
      ๕.๓.๓.๑ เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไปกลุ่มกฎหมาย บันทึกข้อมูลในระบบสารบรรณเสร็จ

แล้วจะดำเนินการส่งเรื่องให้งานคดีเก็บสำนวน 
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ผู้จัดทำ 
นางสาวฐาปนยี์ มณีรัตน์ นางสาวอัญชุลพีร สีแดง 
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ผู้ทบทวน 
 ผู้อำนวยการกลุ่มกฎหมาย 

ผู้อนุมติั 
 

............................................... 
 

๕.๔ แผนผังการปฏิบัติงาน (Flow chart) 
๕.๔.๑ คดีปกครอง 

๕.๔.๑.๑ ขั้นตอนการปฏิบัติงานการฟ้องคดี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ดำเนินกระบวนพจิารณาตามคำสั่งศาล 
- ประสานงานเจา้หน้าทีก่องอื่นที่เกีย่วขอ้งกับมูลคดี 

- รวบรวมข้อเท็จจริง พรอ้มเอกสารหลกัฐานเพื่อประกอบคู่ความอื่น ๆ 
- รับการประสานงานจากพนกังานอยัการจนกวา่คดีถึงที่สุด 

ศาลมีคำพิพากษาถึงที่สุด 

๑. หากกรณีศาลพิพากษาให ้ปส. ได้รับชำระหนี้ ให้ดำเนินตามกระบวนการบังคับคดีกรณีให้ชำระเป็นหนี้เงิน 
๒. กรณี ปส. ต้องชำระหนี ้ให้เบิกจ่ายตามขั้นตอนต่อไป 

๓. กรณีศาลพิพากษาใหก้ระทำการหรืองดเว้นกระทำการให้ดำเนินการตามคำพพิากษา เช่น เพกิถอนหรือแก้ไขคำสั่งเดิม  

ยื่นคำให้การต่อศาลปกครอง 
( ระยะเวลาเป็นไปตามคำสั่งที่ศาลกำหนด เป็นดุลพินิจของศาล 

และศาลอาจอนุญาตให้ขยายออกไปอีกได้) 
 

จัดทำหนังสือเสนอเลขาธกิารลงนามถึงอัยการที่
รับผิดชอบในเขตอำนาจศาลทีจ่ะฟ้องคดีขอให้
พิจารณาดำเนินคดีแทน (พรอ้มหนังสือแต่ง

ทนายความหรือหนังสือมอบอำนาจ) 
 

จัดทำหนังสือเสนอเลขาธกิารลงนามถึงอัยการที่
รับผิดชอบในเขตอำนาจศาล ขอใหพ้ิจารณาดำเนินคดีแก้
ต่างแทนสำนักงานหรือเลขาธิการ หรือเจ้าหน้าที ่(พร้อม

หนังสือแต่งทนายความหรือหนังสือมอบอำนาจ) 

ยื่นคำฟ้องต่อศาลปกครองภายในอายุความ 

กรณี ปส. เป็นผู้ฟ้อง
คดี 

รวบรวมพยานหลกัฐาน  
สรุปข้อเท็จจริง และจัดทำคำฟ้อง 

 

กรณี ปส. หรือเจ้าหน้าที่ ปส. ถูก
ฟ้อง หรือถูกฟ้องร่วมกัน 

- ประสานงานเจา้หน้าทีก่องอื่นที่
เกี่ยวขอ้งกับมูลคดี 

- รวบรวมข้อเท็จจริง พรอ้มเอกสาร
หลักฐาน 

รับเรื่องจากกองอื่น ๆ 

ได้รับหมายเรียกหรือคำสั่งศาล 
พร้อมสำเนาคำฟ้องแจ้งให้ยื่น

คำให้การ 



 
กลุ่มกฎหมาย 

รหัสเอกสาร: KM-…-… 
ประกาศใช้วันที่:   (ประกาศโดย DCC) 

Procedure Manual: ระเบียบวิธีปฏิบัติงาน  ฉบับที:่ ปรับปรุงครั้งที่: หน้า: 
เรื่อง: ระเบียบปฏิบัติงานคดี (Law Enforcement) ๒ ๑ 8/๑๔ 

 

ผู้จัดทำ 
นางสาวฐาปนยี์ มณีรัตน์ นางสาวอัญชุลพีร สีแดง 
นายชัยวัฒน์ กำปั่นวงษ์ นางสาวยุพเรศ มีความดี 

ผู้ทบทวน 
 ผู้อำนวยการกลุ่มกฎหมาย 

ผู้อนุมติั 
 

............................................... 
 

๕.๔.๑.๒ ขั้นตอนการปฏิบัติงานการใช้มาตรการบังคับทางปกครอง  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

*กรณีศาลพิพากษายกฟ้อง
หรือเพิกถอนบางส่วน 

หน่วยงานบังคับตามคำสั่งทางปกครองโดยเจ้าหน้าทีข่องหน่วยงานของรัฐ 

ตาม พ.ร.บ. วธิีปฏบิัติราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙ 

ดำเนินการบังคับตามคำสั่ง 
 

บังคับตามคำสั่งทางปกครองโดยเจ้าพนกังานบังคับคดี  
ตาม พ.ร.บ. วธิีปฏบิัติราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙ 

 

ยกอุทธรณ์ (ยืนตามคำสั่งเดิม) 
และไม่ปฏิบัติตามคำสั่ง 

 

เพิกถอนหรือเปลีย่นแปลงคำสั่ง 
 

ไม่ปฏิบัติตามคำสั่ง ไม่เห็นด้วยกับคำสั่ง 
ฟ้องศาลปกครองเป็น 

คดีปกครอง 
 

กรณีอุทธรณ์คำสั่งภายในระยะเวลา 
ให้พิจารณาข้อเท็จจริง ข้อกฎหมาย และความเห็น เสนอ ลปส. เพื่อพจิารณา
อุทธรณ์ หาก ลปส. ไม่เห็นด้วยกับอุทธรณ์ให้เสนออุทธรณ์ไปยังปลัดกระทรวง 

เพื่อพิจารณาต่อไปและแจ้งให้ผู้อุทธรณ์ทราบด้วย 

กรณีไม่อุทธรณ์ 
และไม่ปฏิบัติตามคำสั่ง 

ส่งคำสั่งหรือแจ้งคำสั่ง ปส. ไปยังเจ้าหนา้ที่ผู้กระทำละเมิดที่ต้องชดใช้
ค่าเสียหาย (นำส่งหรือส่งไปรษณีย์ตอบรับ) 

 

เจ้าหน้าที่ทำละเมิด 

(ความรับผิดทางละเมิดของ
เจ้าหน้าที่ กรณีเจ้าหน้าที่ตอ้งรับ

จัดทำร่างคำสั่ง ปส. เสนอเลขาธกิารลงนามเรียกให้
เจ้าหน้าที่ผู้ทำละเมิดชดใช้ค่าเสียหาย (คำสั่งทางปกครอง) 

 



 
กลุ่มกฎหมาย 

รหัสเอกสาร: KM-…-… 
ประกาศใช้วันที่:   (ประกาศโดย DCC) 

Procedure Manual: ระเบียบวิธีปฏิบัติงาน  ฉบับที:่ ปรับปรุงครั้งที่: หน้า: 
เรื่อง: ระเบียบปฏิบัติงานคดี (Law Enforcement) ๒ ๑ 9/๑๔ 

 

ผู้จัดทำ 
นางสาวฐาปนยี์ มณีรัตน์ นางสาวอัญชุลพีร สีแดง 
นายชัยวัฒน์ กำปั่นวงษ์ นางสาวยุพเรศ มีความดี 

ผู้ทบทวน 
 ผู้อำนวยการกลุ่มกฎหมาย 

ผู้อนุมติั 
 

............................................... 
 

๕.๔.๒ คดีแพ่ง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- ดำเนินกระบวนพจิารณาตามคำสั่งศาล 
- ประสานงานเจา้หน้าทีก่องอื่นที่เกีย่วขอ้งกับมูลคด ี

- รวบรวมข้อเท็จจริง พรอ้มเอกสารหลกัฐานเพื่อประกอบคู่ความอื่น ๆ 
- รับการประสานงานจากพนกังานอยัการจนกวา่คดีถึงที่สุด 

ศาลยุติธรรม (ศาลแพ่ง, ศาลจังหวัด, ศาลแขวง) 
ต้องยื่นคำให้การภายใน ๑๕ วัน นับแต่ได้รับหมาย 

แต่ถ้าปิดหมายจะนับเพิ่มอกี ๑๕ วัน 

ศาลยุติธรรม (ศาลแพ่ง, ศาลจังหวัด, ศาลแขวง) 
ต้องยื่นคำฟ้องภายในอายุความ 

ศาลพิพากษา 

๑. หากกรณีศาลพิพากษาให ้ปส. ได้รับชำระหนี้ ให้ดำเนินตามกระบวนการบังคับคดีกรณีให้ชำระเป็นหนี้เงิน 
๒. กรณี ปส. ต้องชำระหนี ้ให้เบิกจ่ายตามขั้นตอนต่อไป 

๓. กรณีศาลพิพากษาใหก้ระทำการหรืองดเว้นกระทำการให้ดำเนินการตามคำพพิากษา 

จัดทำหนังสือเสนอเลขาธกิารลงนามถึงอัยการที่รับผิดชอบใน
เขตอำนาจศาลที่จะฟ้องคดีขอให้พจิารณาดำเนินคดีแทน 
(พร้อมหนังสือแต่งทนายความหรือหนังสือมอบอำนาจ) 

จัดทำหนังสือเสนอเลขาธกิารลงนามถึงอัยการที่รับผิดชอบ
ในเขตอำนาจศาล ขอให้พจิารณาดำเนนิคดีแก้ต่างแทน

สำนักงานหรือเลขาธิการ หรือเจา้หน้าที ่(พร้อมหนังสือแต่ง
ทนายความหรือหนังสือมอบอำนาจ) 

กรณี ปส. เป็นโจทก์ (ผู้ฟ้องคดี) 

รวบรวมพยานหลกัฐาน  
สรุปข้อเท็จจริง และจัดทำคำฟ้อง 

 

กรณี ปส. เป็นจำเลย (ผู้ถูกฟ้องคดี 
หรือถูกฟ้องร่วมกัน) 

- ประสานงานเจา้หน้าทีก่องอื่นที่
เกี่ยวขอ้งกับมูลคดี 

- รวบรวมข้อเท็จจริง พรอ้ม
เอกสารหลักฐาน 

รับเรื่องจากกองอื่น 
ๆ ได้รับหมายเรียกหรือ

คำสั่งศาล พร้อมสำเนา
คำฟ้องแจ้งให้ยื่น



 
กลุ่มกฎหมาย 

รหัสเอกสาร: KM-…-… 
ประกาศใช้วันที่:   (ประกาศโดย DCC) 

Procedure Manual: ระเบียบวิธีปฏิบัติงาน  ฉบับที:่ ปรับปรุงครั้งที่: หน้า: 
เรื่อง: ระเบียบปฏิบัติงานคดี (Law Enforcement) ๒ ๑ 10/๑๔ 

 

ผู้จัดทำ 
นางสาวฐาปนยี์ มณีรัตน์ นางสาวอัญชุลพีร สีแดง 
นายชัยวัฒน์ กำปั่นวงษ์ นางสาวยุพเรศ มีความดี 

ผู้ทบทวน 
 ผู้อำนวยการกลุ่มกฎหมาย 

ผู้อนุมติั 
 

............................................... 
 

๕.๔.๓ อาญา 
๕.๔.๓.๑ คดีอาญาตามพระราชบัญญัติพลังงานนิวเคลียร์เพื่อสันติ พ.ศ. ๒๕๕๙ ซึ่งแก้ไข

เพิ่มเติมโดยตามพระราชบัญญัติพลังงานนิวเคลียร์เพื่อสันติ (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๖๒ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คดีเปรียบเทียบได้ 

ผู้กระทำความผิดยินยอมให้
เปรียบเทียบปรับ 

ผู้กระทำความผิดไม่
ยินยอมให้เปรยีบเทียบ

ปรับ 

ส่งเร่ือง
ให้ 

เสนอเรื่องให้คณะกรรมการเปรียบเทียบคดีพิจารณา 

ผูก้ระทำความผิด
ยินยอมจ่ายค่าปรับ 

ผู้กระทำความผิดไม่
ยินยอมจ่ายค่าปรับ 

คดีอาญายุต ิ

ร่างหนังสือร้องทุกข์เสนอ ลปส. ลงนาม
ถึงผู้กำกับสถานีตำรวจ 

คดีเปรียบเทียบไม่ได้ 

พนักงานสอบสวน 
ดำเนินคดี 

อัยการ 

ศาล 

ร้องทุกข์ 

ส่งเร่ืองกลับต้นทาง 
 

ครบองค์ประกอบ
โครงสร้าง 

ความรับผิดทาง
อาญา 

ไม่ร้องทุกข์ ไม่ครบ
องค์ประกอบ
โครงสร้าง 

ไม่ครบถ้วน ส่งเร่ืองขอพยานหลักฐาน
เพิ่มเติม 

รับเรื่องจากกองอื่น ๆ 
เช่น กอญ. กตส. 

พิจารณาโครงสร้างความรับผิดทาง
อาญา 

 

รวบรวมพยานหลกัฐาน 
 

ครบถ้วน 
ได้รับพยานหลักฐาน

ครบถ้วน 



 
กลุ่มกฎหมาย 

รหัสเอกสาร: KM-…-… 
ประกาศใช้วันที่:   (ประกาศโดย DCC) 
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เรื่อง: ระเบียบปฏิบัติงานคดี (Law Enforcement) ๒ ๑ 11/๑๔ 

 

ผู้จัดทำ 
นางสาวฐาปนยี์ มณีรัตน์ นางสาวอัญชุลพีร สีแดง 
นายชัยวัฒน์ กำปั่นวงษ์ นางสาวยุพเรศ มีความดี 

ผู้ทบทวน 
 ผู้อำนวยการกลุ่มกฎหมาย 

ผู้อนุมติั 
 

............................................... 
 

(๑) การพิจารณาโครงสร้างความรับผิดทางอาญา 
โครงสร้างความรับผิดทางอาญา 

ก) มีการกระทำ 
ข) ครบองค์ประกอบความผิดภายนอก 
ค) ครบองค์ประกอบภายใน 
ง) ไม่มีกฎหมายยกเว้นความผิด 
จ) ไม่มีกฎหมายยกเว้นโทษ 

(๒) การพิจารณาว่าเป็นคดีอาญาที่สามารถเปรียบเทียบปรับได้ จะพิจารณาตาม
มาตรา ๑๔๔ ตามพระราชบัญญัติพลังงานนนิวเคลียร ์เพื ่อส ันติ พ.ศ. ๒๕๕๙ ซึ ่งแก้ไขเพิ ่มเติมโดย
พระราชบัญญัติพลังงานนิวเคลียร์เพื่อสันติ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๒  

มาตรา ๑๔๔ วรรคหนึ่ง “บรรดาความผิดตามพระราชบัญญัตินี ้ที ่มีโทษปรับ
สถานเดียว หรือที่มีโทษจำคุกไม่เกินหนึ่งปีหรือปรับไม่เกินหนึ่งแสนบาท หรือทั้งจำทั้งปรับ ให้คณะกรรมการ
เปรียบเทียบคดีซึ่งประกอบด้วยเลขาธิการ ผู้แทนสำนักงานอัยการสูงสุด และผู้ แทนสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 
มีอำนาจเปรียบเทียบได้ แต่ในกรณีความผิดเกี่ยวกับเครื่องกำเนิดรังสีที่ออกแบบมาเฉพาะสำหรับใช้เพื่อการ
วินิจฉัยทางการแพทย์ซึ่งไม่มีวัสดุกัมมันตรังสีเป็นส่วนประกอบและเพื่อใช้งานในสถานพยาบาลตามมาตรา 
๒๖/๑ ให้ผู้ที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงสาธารณสุขมอบหมายตามมาตรา ๒๖/๑ เป็นกรรมการเปรียบเทียบคดี
แทนเลขาธิการ” 

กล่าวคือ เป็นความผิดที่มีโทษปรับสถานเดียวหรือความผิดที่มีโทษจำคุกไม่เกิน
หนึ ่งปีหรือปรับไม่เกินหนึ่งแสนบาท หรือทั ้งจำทั ้งปรับ เช่น ความผิดตามมาตรา ๑๑๕ มาตรา ๑๑๗  
มาตรา ๑๒๑ มาตรา ๑๒๒ และมาตรา ๑๒๒/๑  เป็นต้น 
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เรื่อง: ระเบียบปฏิบัติงานคดี (Law Enforcement) ๒ ๑ 12/๑๔ 

 

ผู้จัดทำ 
นางสาวฐาปนยี์ มณีรัตน์ นางสาวอัญชุลพีร สีแดง 
นายชัยวัฒน์ กำปั่นวงษ์ นางสาวยุพเรศ มีความดี 

ผู้ทบทวน 
 ผู้อำนวยการกลุ่มกฎหมาย 

ผู้อนุมติั 
 

............................................... 
 

๕.๔.๓ อาญา 
๕.๔.๓.๒ คดีอาญาอ่ืน ๆ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ดำเนินกระบวนพจิารณาตามคำสั่งศาล 
- ประสานงานเจา้หน้าทีก่องอื่นที่เกีย่วขอ้งกับมูลคด ี

- รวบรวมข้อเท็จจริง พรอ้มเอกสารหลกัฐานเพื่อประกอบคู่ความอื่น ๆ 
- รับการประสานงานจากพนกังานอยัการจนกวา่คดีถึงที่สุด 

ศาลยุติธรรม (ศาลอาญา, ศาลจังหวัด, ศาลแขวง) 
ต้องยื่นคำให้การภายใน ๑๕ วัน นับแต่ได้รับหมาย 

แต่ถ้าปิดหมายจะนับเพิ่มอกี ๑๕ วัน) 

จัดทำหนังสือเสนอเลขาธกิารลงนามถึงอัยการที่
รับผิดชอบในเขตอำนาจศาลทีจ่ะฟ้องคดีขอให้
พิจารณาดำเนินคดีแทน (พรอ้มหนังสือแต่ง

ทนายความหรือหนังสือมอบอำนาจ) 
 

จัดทำหนังสือเสนอเลขาธกิารลงนามถึงอัยการที่
รับผิดชอบในเขตอำนาจศาล ขอใหพ้ิจารณา

ดำเนินคดีแก้ต่างแทนสำนักงานหรอืเลขาธิการ 
หรือเจ้าหน้าที ่(พร้อมหนังสือแต่งทนายความหรือ

หนังสือมอบอำนาจ) 

ศาลยุติธรรม (ศาลอาญา, ศาลจังหวัด, ศาลแขวง) 
ต้องยื่นคำฟ้องภายในอายุความ 

ศาลพิพากษา 

บังคับโทษตามคำพิพากษา 

กรณี ปส. เป็นโจทก์ (ผู้ฟ้องคดี) 

รวบรวมพยานหลกัฐาน  
สรุปข้อเท็จจริง และจัดทำคำฟ้อง 

 
 

กรณี ปส. เป็นจำเลย (ผู้ถูกฟ้องคดี 
หรือถูกฟ้องร่วมกัน) 

- ประสานงานเจา้หน้าทีก่องอื่นที่
เกี่ยวขอ้งกับมูลคดี 

- รวบรวมข้อเท็จจริง พรอ้ม
เอกสารหลักฐาน 

รับเรื่องจากกองอื่น 
ๆ 

 

ได้รับหมายเรียกหรือ
คำสั่งศาล พร้อมสำเนา

คำฟ้องแจ้งให้ยื่น
คำให้การ 

 



 
กลุ่มกฎหมาย 

รหัสเอกสาร: KM-…-… 
ประกาศใช้วันที่:   (ประกาศโดย DCC) 

Procedure Manual: ระเบียบวิธีปฏิบัติงาน  ฉบับที:่ ปรับปรุงครั้งที่: หน้า: 
เรื่อง: ระเบียบปฏิบัติงานคดี (Law Enforcement) ๒ ๑ 13/๑๔ 

 

ผู้จัดทำ 
นางสาวฐาปนยี์ มณีรัตน์ นางสาวอัญชุลพีร สีแดง 
นายชัยวัฒน์ กำปั่นวงษ์ นางสาวยุพเรศ มีความดี 

ผู้ทบทวน 
 ผู้อำนวยการกลุ่มกฎหมาย 

ผู้อนุมติั 
 

............................................... 
 

๖. การบันทึก 

ชื่อบันทึก รหัสเอกสาร ผู้จัดเก็บ 
ระยะเวลาในการ

จัดเก็บ 

    

    

    

 

๗. ตัวช้ีวัดผลการดำเนินงานตามระเบียบวิธีปฏิบัติงาน 
 การวัดผลการดำเนินงานตามตัวชี้วัดให้ดำเนินการปีละ ๒ ครั้งตามรอบการประเมินผลการปฏิบัติ
ราชการ (วันที่ ๓๑ มีนาคม และ ๓๐ กันยายน ของทุกปี) ซ่ึงตัวชี้วัดประกอบด้วย 

ตัวชี้วัด เป้าหมาย 
๗.๑ ร้อยละของความสำเร็จในการดำเนินการเกี ่ยวกับคดี
ภายในอายุความ 

ร้อยละ ๘๐ 

 

8. วิธีการตรวจสอบความถูกต้อง 
กำกับดูแลการปฏิบัติงาน หัวหน้างานตรวจสอบมีหน้าที่กำกับดูแลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่

ผู้ปฏิบัติงานอย่างละเอียด สม่ำเสมอ เพ่ือให้แน่ใจว่าการปฏิบัติงานตรวจสอบมีความถูกต้อง 
๘.๑ การตรวจสอบเนื้อหารวบรวมข้อมูลและหลักฐานการตรวจสอบ 

๘.๑.๑ ความถูกต้องของข้อมูลในเอกสาร 
๘.๑.๒ ความครบถ้วนของข้อมูลที่อ้างอิงในเอกสาร 

๘.๒ เอกสารต้องผ่านการลงนาม และต้องมีการตรวจทานตามลำดับขั้น 
๘.๓ การตรวจสอบโดยการอ้างอิงเกณฑ์ โดยอาจกำหนดจากกฎหมาย มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

แผนงานที่กำหนด หรือหลักปฏิบัติที่ดี 
๘.๔ การตรวจสอบโดยการอ้างอิงเอกสาร โดยอาจกำหนดจากแนวทางปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นๆ 

ที่ได้เคยมีแนวทางปฏิบัติงานในกรณีใกล้เคียงกัน 



 
กลุ่มกฎหมาย 

รหัสเอกสาร: KM-…-… 
ประกาศใช้วันที่:   (ประกาศโดย DCC) 

Procedure Manual: ระเบียบวิธีปฏิบัติงาน  ฉบับที:่ ปรับปรุงครั้งที่: หน้า: 
เรื่อง: ระเบียบปฏิบัติงานคดี (Law Enforcement) ๒ ๑ 14/๑๔ 

 

ผู้จัดทำ 
นางสาวฐาปนยี์ มณีรัตน์ นางสาวอัญชุลพีร สีแดง 
นายชัยวัฒน์ กำปั่นวงษ์ นางสาวยุพเรศ มีความดี 

ผู้ทบทวน 
 ผู้อำนวยการกลุ่มกฎหมาย 

ผู้อนุมติั 
 

............................................... 
 

๙. เอกสารอ้างอิง 
 ๙.๑ พระราชบัญญัติพลังงานนิวเคลียร์เพื่อสันติ พ.ศ. ๒๕๕๙ ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติ
พลังงานนิวเคลียร์เพื่อสันติ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๒  
 ๙.๒ พระราชบัญญัติจัดตั้งศาลปกครองและวิธีพิจารณาคดีปกครอง พ.ศ. ๒๕๔๒ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
 ๙.๓ พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางการปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
 ๙.๔ พระราชบัญญัติความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่ พ.ศ. ๒๕๓๙ 
 ๙.๕ พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
 ๙.๖ พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ. ๒๕๕๑ 
 ๙.๗ ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 

๙.๘ ประมวลกฎหมายอาญา 
 ๙.๙ ประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความแพ่ง 

๙.๑๐ ประมวกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา 
๙.๑๑ ระเบียบสำนักงานปรมาณูเพื่อสันติว่าด้วยการใช้มาตรการบังคับทางปกครองสำหรับความรับ

ผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่ พ.ศ. ๒๕๕๖ ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบสำนักงานปรมาณูเพ่ือสันติว่าด้วยการใช้
มาตรการบังคับทางปกครองสำหรับความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
 


