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การขอเบิกค่าตอบแทนคณะกรรมการจริยธรรม 

๑. กรรมการที่สามารถเบิกค่าตอบแทนนี้ได้  
- กรรมการที่ได้รับการแต่งตั้งตามคําสั่ง 

 
๒. หลักเกณฑ์การจ่าย 

 - จ่ายให้กับบุคคลที่มีคําสั่งแต่งตั้งและเข้าร่วมประชุม 
 - ไม่กระทบสทิธิการจัดการประชุมของทางราชการ 

 
๓. อัตราการจ่าย 

                   บาท/คน/ครั้ง 
ประเภท วงเงิน 

 (บาท) 
ประธาน ๑,๕๐๐ 
กรรมการ ๑,๒๐๐ 

 
เอกสารที่ใช้ประกอบการขอเบิกจ่ายค่าตอบแทนคณะกรรมการจริยธรรม 
 

ประเภทรายจ่าย หลกัฐาน/เอกสารทีใ่ชเ้บกิจ่าย 
ค่าตอบแทนคณะกรรมการจริยธรรม  1. บันทึกขอเบิกค่าตอบแทน  

2. ตารางหลักฐานการจ่ายค่าตอบแทน 
3. คําสั่งแต่งต้ังกรรมการ 
4. สําเนารายงานการประชุม 
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ผังกระบวนงานและระยะเวลา : การขอเบกิค่าตอบแทนคณะกรรมการจริยธรรม 
 

ลําดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา
(วัน) รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 

1.  
 
 
 

ข้ึนอยู่กับ 
กกจ. 

ขั้นขออนุมัต ิ กกจ. จัดทํา 
1. บันทึกขออนุมตัิเบิกจา่ย 
2. แนบสําเนาคําสั่ง 
3. สําเนาระเบียบเบิกจา่ย(ถ้ามี) 
 

กกจ. 

2.     1 วัน 
 

กบค. สล. ลงรับในระบบสารบรรณ  
ส่งงาน งปม. ตรวจสอบงบประมาณ/ 
ตัดจองใช้จา่ยงบประมาณจากงบส่วนกลาง 
และตรวจสอบระเบียบเบิกจา่ย 
 
 

- งานธุรการ : ดรุณ ี
- งานงบประมาณ : 
   ภัชรา/อัญชล ี

3.  3 วัน 
 

เสนอผู้มีอํานาจอนุมัติ 
ลสก. : วงเงิน : 1 – 100,000 บาท 
รอง ลปส. : วงเงิน 100,001 – 500,000 บาท 
แบ่งการพิจารณาอนุมัติตามคําส่ังมอบอํานาจ 
  - รองกิตติศักด์ิ : สร. สน. 
  - รองวิไลวรรณ :  สบ. สส. 
 - ลปส. : กส. สลก. กตน. กพร. ศปส. และ  
            ส่วนกลาง 
 

ผู้บริหาร 

4.  
 
 
 
 

 
 
 

-เข้าสู ่
ข้ันตอน 
ยืมเงิน 
 

 
 

4 วัน 

ขั้นตอนจา่ยเงนิ 
แยกประเภทเป็น 2 กรณ ี
1.  กรณียืมเงิน จะเข้าสู ่Flowchart เงินยืม 

งานการเงิน : 
จริญญา/บญุส่ง 

1 วัน 2. กรณไีมไ่ด้ยืมเงนิจะจา่ยจากเงินทดรอง 
กบค.สล. จะจัดทําบันทึกเสนอ ลสก. 
เพื่ออนุมัติการจ่ายเงินทดรอง และ 
เบิกงบประมาณประจําปีชดใช้ 

(ยกเวน้กรณีเขียนเช็คใช้ระยะเวลาเพ่ิม 1 วัน) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

กกจ.จัดทําบันทึกขออนุมัติเบกิจา่ย 

กบค. สล. รับเรือ่งส่งงานงบประมาณ
ตรวจสอบ+ตัดงบส่วนกลาง 

ผู้มีอํานาจอนุมัต ิ

ยืมเงิน 

เรียกรับเงินสด/เช็ค 

1 10,000 บาท 
 

10,001 50,000  บาท 

ไม่ได้ยืมเงิน 

เขียนเช็ค 

เสนอลงนามในเช็ค 
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แบบฟอร์มสําคัญ 
หลักฐานการจ่ายค่าตอบแทน 

 
ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค ๐๔๐๖.๔/๑๙๓๗๗ ลงวันที่ ๖ กรกฎาคม ๒๕๕๓ 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

แบบฟอร์ม 
การเบิกค่าเบ้ียประชุมคณะกรรมการจริยธรรม 
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   บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   คณะกรรมการ...........  โทรศัพท์ .........    
ที่  วท  .........../                                    วันที ่         
เรื่อง   ขออนุมัติเบิกค่าเบ้ียประชุมคณะกรรมการจริยธรรม................................. 
เรียน   ลปส. 
  ตามคําสั่งสํานักงานปรมาณูเพ่ือสันติ ที่ ............. ลงวันที่ ............................ ได้แต่งต้ังให้ผู้มี
รายนาม ดังต่อไปน้ี 
  1. ..........(ช่ือ)........................ ตําแหน่ง ................................... 
  2. ..........(ช่ือ)........................ ตําแหน่ง ................................... 
  3. ..........(ช่ือ)........................ ตําแหน่ง ................................... 
เป็นคณะกรรมการ ..............(ช่ือคณะ).........................................  

บัดน้ี คณะกรรมการฯ ได้ดําเนินการตามคําสั่งดังกล่าวแล้ว จึงขอเบิกจ่ายเงินค่าเบ้ียประชุม
คณะกรรมการ.................................................. เป็นเงินจํานวน ...................... บาท (..........ตัวอักษร.............) 
จากงบ....................................... โดยแนบหลักฐาน ประกอบด้วย 

1) สําเนาคําสั่งแต่งต้ังกรรมการ 
2) สําเนารายงานการประชุม 
3) ตารางหลักฐานการจ่ายค่าตอบแทน 
4) อ่ืนๆ ............................................................................................................ 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 
 
 
          ลงนาม .......................................  เลขานุการ  
                  (......................................) 
             วันที่......................................... 
  
1) การตรวจสอบของ ห.กบค สล. 
     (    )  เป็นไปตามระเบียบฯ และประกาศแนบท้าย 
     (    )  ไม่เป็นไปตามระเบียบฯ และประกาศแนบท้าย กรณี .......................................................... 
 
                                                          ลงนาม .......................................  ห.กบค. สล. 
                   (......................................) 
             วันที่......................................... 
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2 
 
 
2) การพิจารณา 
     (    )  อนุมัติการเบิกจ่ายค่าตอบแทนคณะกรรมการฯ จํานวน ............................ บาท (........ตัวอักษร.......) 
     (    )  ไม่อนุมัติ เน่ืองจาก .......................................................... 
 
 
                                                          ลงนาม .......................................   
                   (......................................) 
             วันที่......................................... 
 
 



ลําดับ ชื่อ-สกุล สังกัด
ตําแหน่ง

(ประธานกรรมการ/กรรมการ) ค่าตอบแทน ลายมือชื่อผู้รับเงิน วันเดือนปี หมายเหตุ

รวมเงิน

จํานวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร) ……………………………………………………………………………………………………..
ลงชื่อ......................................................ผู้จ่ายเงิน
     (......................................................)
ตําแหน่ง...............................................................

หลักฐานการจ่ายค่าตอบแทนคณะกรรมการจริยธรรม
ตามคําสั่ง ที่................................................ลงวันที่............................................

การประชุมเรื่อง.................................................................ครั้งที่..................................
วันที่................เดือน.............................พ.ศ.................. ณ ...........................................
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