
 

 
 
 

ช่ือหนวยงาน กลุมสงเสริมฝกอบรมและเผยแพรประชาสมัพันธ 
สํานักงานปรมาณูเพือ่สันต ิ

 
 
 

หัวขอองคความรู 
ช่ือเรื่อง คูมือการปฏิบัติงานกระบวนการประชาสัมพันธ 

(ฉบับท่ี .... ปรับปรุงครั้งท่ี ...) 

 
 
 
 
 

เสนอโดย กลุมสงเสริมฝกอบรมและเผยแพรประชาสัมพนัธ 
จัดเตรียมโดย งานเผยแพรและประชาสัมพันธ 
ทบทวนโดย งานเผยแพรและประชาสัมพันธ 
อนุมัติโดย สํานักนโยบายและบรหิารดานพลงังานปรมาณ ู

สําเนาเลมท่ี  
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ผูจ้ดัทาํ 
 

กลุ่มงาน........ 

ผูท้บทวน 
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ผูอ้นุมติั 
 

........... 

 

 
 

สถานะปรับปรุงเอกสาร 
 

ฉบับท่ี ปรับปรุงครั้งท่ี วันท่ี ขอสรุปการปรับปรุง 
1 0 11 ก.ค. 59 ประกาศใช 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    



 
สํานักนโยบายและบริหารดานพลังงานปรมาณู 

รหัสเอกสาร: KM-…-… 
ประกาศใชวันท่ี:   (ประกาศโดย DCC) 

Procedure Manual: ระเบียบวิธีปฏิบัติงาน  ฉบับท่ี: ปรับปรุงครั้งท่ี: หนา: 
เรื่อง:คูมือปฏิบัติงานกระบวนการประชาสัมพันธ 1 0 3/11 

 

ผูจ้ดัทาํ 
 

กลุ่มงาน........ 

ผูท้บทวน 
 

 หวัหนา้กลุ่มงาน                      QMR 

ผูอ้นุมติั 
 

........... 

 

สารบัญ 
                                                                                        หนา 
1. วัตถุประสงค                                                                                           …4 
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5. ข้ันตอนและแผนผังการปฏิบัติงาน                                                                            …6 
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คูมือปฏิบัติงานกระบวนการประชาสัมพันธ 
 
  การประชาสัมพันธดานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีนิวเคลียร เปนอีกภารกิจหลักของสํานักงาน
ปรมาณูเพ่ือสันติ และเพ่ือใหครอบคลุมทุกกลุมเปาหมาย สํานักงาน จึงจําเปนตองจัดกิจกรรมใหหลากหลาย 
อาทิ เสวนาใหความรู คายเยาวชนนิวเคลียรสัมพันธ กิจกรรมคาราวานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีนิวเคลียร 
(Road Show) กิจกรรมอยูปลอดภัยกับรังสี เวทีชุมชนปรมาณูเพ่ือสันติ กิจกรรมนิทรรศการสัญจร เชน งาน
มหกรรมวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีและนวัตกรรมแหงชาติ  งานถนนสายวิทยาศาสตร เปนตน รวมท้ัง การ
เลือกใชสื่อประชาสัมพันธประเภทตาง ๆ ก็สําคัญ ท้ังนี้ เพ่ือสรางความตระหนักดานวิทยาศาสตรและ
เทคโนโลยีนิวเคลียร สรางความรูความเขาใจดานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีนิวเคลียรใหกับกลุมเปาหมาย 
ไดแก เยาวชน นักเรียน นักศึกษา ครู อาจารย นักวิชาการ สื่อมวลชนและประชาชนท่ัวไป ซ่ึงนอกจากทําให
กลุมเปาหมายเหลานี้เขาใจ และมีความตระหนักในเรื่องของพลังงานนิวเคลียรแลว ยังเปนการสรางแนวรวมท่ี
จะมีศักยภาพสูงในการสนับสนุนใหมีการนําพลังงานนิวเคลียรไปใชในทางสันติ อันจะสงผลใหการพัฒนา
ประเทศชาติมีความเจริญกาวหนายิ่งข้ึนไป 
 

1. วัตถุประสงค 
1.1  เพ่ือสรางพ้ืนฐานความรูความเขาใจ  ทัศนคติท่ีดี และความเชื่อม่ันตอสํานักงานปรมาณูเพ่ือสันติ 

และความปลอดภยัในการใชประโยชนจากพลังงานปรมาณู 
1.2  เพ่ือสรางความตระหนักดานความปลอดภัยในการใชประโยชนจากพลังงานปรมาณู  

  1.3  เพ่ือสรางเครือขายการมีสวนรวมท้ังภาครัฐ และเอกชน  

 1.4  เพ่ือผลิตสื่อความรูเก่ียวกับพลังงานปรมาณู และความปลอดภัยในการใชประโยชนจากพลังงาน
ปรมาณู 
  1.5 เพ่ือเผยแพรและประชาสัมพันธความรูความเขาใจ สรางทัศนคติท่ีดีและความเชื่อม่ันตอ
สํานักงานปรมาณูเพ่ือสันติ และความปลอดภัยในการใชประโยชนจากพลังงานปรมาณู 

 

2. ขอบเขต 
 กําหนดแผนปฏิบัติการประจําปงบประมาณ กําหนดกิจกรรมการดําเนินงานตามแผนปฏิบัติการฯ รับ
นโยบายจากผูบริหาร  จากนั้นเจาหนาท่ีประชาสัมพันธดําเนินการประสานหนวยงานท่ีเก่ียวของและ
ผูรับผิดชอบ  วิเคราะห กําหนดเนื้อหา กําหนดกิจกรรม นําเสนอผูบริหารเพ่ือขออนุมัติ เม่ือไดรับอนุมัติแลวจึง
ดําเนินการจัดกิจกรรม และสรุปผลรายงานการดําเนินกิจกรรมภายหลังจากเสร็จสิ้นโครงการ  
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กลุ่มงาน........ 

ผูท้บทวน 
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ผูอ้นุมติั 
 

........... 

 

3. คําจํากัดความ 
 3.1 การสรางความตระหนัก  หมายถึง การจัดกิจกรรมเพ่ือใหกลุมเปาหมายไดมีความรูความเขาใจ
ดานนิวเคลียรและรังสี เกิดการรับรู สามารถนําไปประยุกตใชในชีวิตประจําวันได 
 3.2 กิจกรรม หมายถึง วิธีการจัดงานในรูปแบบตาง ๆ เชน นิทรรศการสัญจร คายเยาวชน การ
เสวนาวิชาการ  
 3.3 กลุมเปาหมาย หมายถึง นักเรียน นิสิต นักศึกษา นักวิชาการ ครู อาจารย ผูประกอบการท่ี
เก่ียวของกับสารรังสี สือ่มวลชน และประชาชนท่ัวไป  
 3.4 ส่ือประชาสัมพันธ หมายถึง สิ่งตางๆ ท่ีเปนตัวกลางการถายทอดความรูความเขาใจเรื่องพลังงาน
นิวเคลียรและรังสี รวมถึงภารกิจของหนวยงาน ใหแกกลุมเปาหมาย ในรูปแบบตาง ๆ ท้ังวัสดุอุปกรณ และ
วิธีการ อาทิ วิทยุ โทรทัศน หนังสือพิมพ วารสาร นิตยสาร แผนพับ สื่อออนไลน เปนตน 
 

4. หนาท่ีความรับผิดชอบ 
 4.1 ผูอํานวยการกลุม มีหนาท่ี สั่งการ กํากับดูแล การดําเนินการของขาราชการ เจาหนาท่ีใหปฏิบัติ
หนาท่ีเปนไปตามกฎ ระเบียบ คําสั่ง ดวยความเรียบรอยตามแผนงาน 

4.2 หัวหนางาน มีหนาท่ี กํากับดูแล การดําเนินการของขาราชการ เจาหนาท่ีใหปฏิบัติหนาท่ีเปนไป
ตามกฎ ระเบียบ คําสั่ง ดวยความเรียบรอยตามแผนงาน 
 4.3 เจาหนาท่ี มีหนาท่ี ดําเนินการปฏิบัติหนาท่ีใหเปนไปตามกฎ ระเบียบ คําสั่ง ดวยความเรียบรอย
ตามแผนงาน 
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5.  แผนผังและข้ันตอนการปฏิบัติงานประชาสัมพันธ (Flow chart) 
 

ลํา 
ดับ 

ผังกระบวนงาน คําอธิบายขั้นตอน 

๑  ๑. รวบรวม วิเคราะห กําหนดเนื้อหา กาํหนด
ประเด็นที่จะประชาสัมพันธ   
 

๒ ๒. กําหนด ส่ือ หรือชองทางการส่ือสาร 
ขาวสาร  เวลา  และกลุมเปาหมาย ที่เหมาะ 
สมกับการเผยแพร คือ ๑.ผลิตส่ือที่ตองจัดซ้ือ
จัดจาง ๒.เอกสารเผยแพรขาว ๓.กิจกรรม
ส่ือมวลชนสัมพันธ  
 

๓ ๓. ดําเนินการตามขั้นตอนของชองทางการ
ส่ือสารที่กําหนด (จัดทํารายละเอยีดของส่ือที่
จัดซ้ือ-จัดจาง/จัดทาํเอกสารขาว/ภาพขาว/
จัดทําโครงการส่ือมวลชนสัมพันธ) 
 

๔ 
 

๔. ขออนุมัติผูบริหาร  
 
 
 

๕ 
 
 

๕. ประสานหนวยงานที่เกีย่วของเพื่อ
ดําเนินการตอ  
 
 

๖ 
 

๖. ดําเนินการผลิต เผยแพร ประชาสัมพันธ
ตามชองทางที่กําหนด  
 
 

๗ ๗. สรุปผลการดําเนินงาน 
 
 
 

 
 

Yes 

ไม่อนุมติั ไม่อนุมติั 

กาํหนด ส่ือ หรือช่องทางการส่ือสาร ข่าวสาร  เวลา  

และกลุ่มเป้าหมาย ท่ีเหมาะสมกบัการเผยแพร่

 

รวบรวม วเิคราะห์ กาํหนดเน้ือหา กาํหนด

ประเด็นท่ีจะประชาสัมพนัธ์ 

 

ผลิตส่ือท่ีตอ้งจดัซ้ือจดัจา้ง 

จดัทาํเอกสาร

ข่าว/ภาพข่าว 

 

ขออนุมติั

ผูบ้ริหาร 

 กิจกรรมส่ือมวลชน

์  

 

กาํหนดเน้ือหา/จดัทาํ

โครงการส่ือมวลชน

สัมพนัธ ์

 

ขออนุมติั

ผูบ้ริหาร

 

ขออนุมติั

ผูบ้ริหาร

 

เอกสารเผยแพร่ข่าว 

 

จดัทาํรายละเอียดของ

ส่ือท่ีจะจดัซ้ือ-จดัจา้ง 

ไม่อนุมติั 

ประสานฝ่ายพสัดุให้

ดาํเนินการจดัซ้ือ-จดัจา้ง 

ดาํเนินการผลิต เผยแพร่ข่าว

แจกในงาน และส่ือ 

อินเตอร์เน็ต 

ดาํเนินการตามแผน /ประสาน

พื้นท่ีและหน่วยงานเก่ียวขอ้ง 

ประสานส่ือมวลชน/เผยแพร่

ข่าวสารไปยงัส่ือต่างๆ  

ดาํเนินการผลิต เผยแพร่ ผา่นส่ือ

ท่ีกาํหนด เช่น วทิย ุหนงัสือพิมพ ์ 

โทรทศัน์ 

สรุปผลการดาํเนินงาน 
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5.1  แผนผังและข้ันตอนการปฏิบัติงาน (Flow chart) 
ลํา 
ดับ 

ผังกระบวนงาน คําอธิบายขั้นตอน 

๑  ๑. รวบรวม วิเคราะห กําหนดเน้ือหา กําหนด
ประเด็นท่ีจะจัดกิจกรรม 

๒ ๒. จัดทําบันทึกขออนุมัติหลักการเพ่ือจัด
กิจกรรม  
2.1หากไมไดรับอนุมัตจิะตองกลบัไปกําหนด
เน้ือหากิจกรรมใหม  
2.2 เมื่อไดรับอนุมตัิใหดําเนินการตามข้ันตอน
ตอไป 

๓ ๓. ดําเนินการตามข้ันตอน 
3.1 กรณีจางบริษัทเอกชน 
3.2 กรณดีําเนินการเอง 

๔ 
 

๔. กรณีจาง  
4.1 ขออนุมัติจัดซื้อจดัจางตามระเบียบพัสด ุ
4.2 ประชุมหารือคณะกรรมการ/ผูรับจางเพ่ือ
สรุปและกําหนดแนวทางการจัดกิจกรรมรวมกัน 
4.3 ดําเนินการจางตามระเบียบพัสด ุ
4.4 ตรวจรบังานและรายงานผลการดําเนินงาน
ตอผูบริหาร 

๕ 
 
 

๕. กรณีดําเนินการเอง 
5.1 ขออนุมัติจัดซื้อจดัจางตามระเบียบพัสด ุ
5.2 ประชุมหารือคณะทํางาน/ผูท่ีเก่ียวของเพ่ือ
สรุปและกําหนดแนวทางการจัดกิจกรรมรวมกัน 
5.3 ประสานงานขอมูล วิทยากร ฯลฯ เพ่ือ
ดําเนินการจัดกิจกรรม 
5.4 ดําเนินการจัดกิจกรรมตามแผน 

๖ 
 

๖. ดําเนินการจัดกิจกรรมตามแผนงานท่ีได
กําหนด 

๗ ๗. สรปุผลการดําเนินงานเพ่ือรายงานให
ผูบริหารทราบ 

 

 
 

จัดทําบันทึกขออนมัติจัด

อนุมัติหลักการ  

ขออนุมัติจัดซื้อจัดจาง 

จางบริษัทเอกชน 

 

ดําเนินการจาง 

ตรวจรับพัสดและรายงานผล
 

สรุปผลการจัดกิจกรรม/รายงานผูบริหาร 

ดําเนินการจัดกิจกรรมตามแผนงานท่ีวางไว 

รวบรวม วางแผน 
วิเคราะหขอมลเตรียม

ดําเนินการเอง 

 

ขออนุมัติจัดซื้อจัดจาง 

ประชุมคณะกรรมการ/ 
ผูรับจาง 

ประชุมคณะทํางาน/ 
ผูที่เกี่ยวของ 

 

ไมอนุมัติ 
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5.2 งานนิทรรศการตาง ๆ อาทิ นิทรรศการสัญจร ถนนสายวิทยาศาสตร มหกรรมวิทยาศาสตร เปนตน 

 ๑. บันทึกขออนุมัติจัดกจิกรรมงานนิทรรศการสัญจร 
๑.๑  จัดทําบันทึกขออนุมัติจัดกิจกรรมโดยจดัทําบันทึก ๒ ฉบับ  
         - ฉบับท่ี ๑ ลงนามโดย ผอ.กผป. เสนอ ผสบ. เพ่ือลงนามใน
บันทึกเสนอ ลปส. ผาน รอง. ลปส. 
         - ฉบับท่ี ๒ ลงนามโดย ผสบ. เสนอตอ ลปส. ผาน รอง ลปส. 
๑.๒ เมื่อ ผสบ. ลงนามในบันทึกแลว สงใหเจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป 
สบ. ดําเนินการตดัเงินงบประมาณ 
๑.๓ กรณีการจัดกิจกรรมงานนิทรรศการอยูในแผนการดาํเนินงาน
จะตองสงบันทึกให กนผ. ใหความเห็นประกอบการพิจารณา 
๑.๔ เสนอกลุมบริหารงานคลัง เพ่ือดําเนินการยืนยันการตัดเงิน พรอม
ท้ังใหความเห็นประกอบการพิจารณา 
๑.๕ ลงรับเอกสารท่ีกลุมอํานวยการ  
๑.๖ เสนอบันทึกขออนุมัตผิาน รอง ลปส. พิจารณาใหความเห็นชอบ 
๑.๗ เสนอบันทึกขออนุมัติตอ ลปส. เพ่ือพิจารณาอนุมัติใหดําเนินการ
จัดงานนิทรรศการ 

 ๒. บันทึกขอยืมเงินตอกลุมบริหารงานคลัง 
๒.๑ จดัทําแบบ ๘๕๐๐ เพ่ือยืมเงินในการจัดกิจกรรมตามวงเงินท่ี
ไดรับอนุมัติ โดยเสนอผาน ผสบ. เพ่ือทราบ และนําเสนอตอกลุม
บริหารงานคลังตอไป 

๓. บันทึกขออนุมัติจัดซ้ือจัดจาง  
3.1 กรณีดําเนินการเอง 
ตรวจสอบรายการคาใชจายในการจัดกิจกรรมท่ีจะตองดําเนินการ
จัดซื้อจัดจางผานระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุฯ เชน 
๓.๑.1 จางตกแตงสถานท่ี 
๓.1.๒ วัสดุอุปกรณในการจัดกิจกรรม 
๓.1.๓ จางเหมาบริการรถตูปรับอากาศ (กรณไีมมรีถสวนกลาง) 
๓.1.๔ คาเชาสถานท่ี เปนตน 
3.2 กรณีจางบริษัทเอกชน 
๓.2.๑ จัดทําบันทึกขออนุมตัิจัดซือ้จัดจางให ผอ.กผป. ลงนาม 
นําเสนอ ลปส. (ผสบ. ปฏิบัตริาชการแทน. ลปส.) เพ่ือพิจารณาอนุมตัิ 
๓.๒.1 จัดทําใบขอใหจัดซื้อ/จาง   
๓.2.๓ จัดหาใบเสนอราคา กรณีจดัซื้อจัดจางจากผูขายหรือผูรับจาง
รายเดียวท่ีมีวงเงินเกิน ๕,๐๐๐ บาท  
๓.2.๔ แนบเรื่องเดิม (บันทึกขออนุมัติจัดกิจกรรมท่ี ลปส. อนุมตัิให
ดําเนินการแลว) 
 

ขออนุมัติจัดกจิกรรม  

นําเสนอ ผสบ. ลงนาม  

นําเสนอ ลปส. ผาน รอง ลปส.  
เพื่อพิจารณาอนุมัติ 

-เจาหนาที่ฝายบริหาร สบ. ตัดเงิน 
-อยูในแผนสง กนผ. ใหความเห็น 
-สง กบค. ตัดเงิน และใหความเห็น 

ขอยืมเงินจาก 
 กบค. 

ขออนุมัติจัดซ้ือจัดจาง ขอความอนุเคราะห
วิทยากร 

ตรวจรับพัสดุและรายงานผล
การจัดซ้ือจัดจาง 

สรุปผลการจัดกิจกรรม และรายงานการเดินทางไป
ตางจังหวัด  

          -แบบ ตจว. ๒-๑ 
          -สวนที่ ๑ แบบ ๘๗๐๘ 
          -สวนที่ ๒ แบบ ๘๗๐๘ 

ดําเนินการจัดกิจกรรม
นิทรรศการตามแผนงานที่วางไว 

ไมอนมัติ อนมัติ 
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 ๔. บันทึกขอความอนุเคราะหวิทยากรจากหนวยงานภายใน ปส. 
พิจารณาจากกิจกรรมท่ีจัดวาเก่ียวของกับหนวยงานใด โดยจัดทํา
บันทึกเสนอ ผอ.กผป. ลงนาม เสนอผาน ผสบ. ไปยัง ผอ.สํานัก ท่ี
ตองการเชิญวิทยาการเขารวมกิจกรรม (เรียน ผสร. ผสส. ผสน. ผาน 
ผสบ.)  

 ๕. ดําเนินการจัดกิจกรรมนิทรรศการ 
๕.๑ ติดตอประสานงานองคกรท่ีเปนเจาของนิทรรศการในแตละครัง้ 
๕.๒ เตรยีมชุดนิทรรศการ เอกสาร และแบบสอบถาม 
๕.๓ จดัชุดนิทรรศการใหสอดคลองกับเน้ือหา วัตถุประสงค 
กลุมเปาหมาย และกิจกรรม 
๕.๔ จดัเตรียมบุคลากร และวิธีการนําเสนอ เปนไปอยางสอดคลองกับ
คุณสมบัติของผูชมท่ีเปนกลุมเปาหมาย 
๕.๕ การประเมินผลโดยใชแบบสอบถาม  
หมายเหตุ : การออกแบบแบบสอบถามควรใหครอบคลุมประเด็น
ตางๆ ใหมากท่ีสดุเทาท่ีจะทําได โดยดจูากวัตถุประสงค เน้ือหาสาระ และ
กิจกรรมของงาน 

 ๖. บันทึกขอเบิกคาใชจายในการจัดกิจกรรมและคืนเงินทดรอง
ราชการ 
๖.๑ จดัทําบันทึกตามแบบ ตจว. ๒-๑ 
๖.๒ ใบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ (สวนท่ี ๑ แบบ 
๘๗๐๘) 
๖.๓ หลักฐานการจายเงินคาใชจายในการเดินทางไปราชการ (สวนท่ี ๒ 
แบบ ๘๗๐๘)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
สํานักนโยบายและบริหารดานพลังงานปรมาณู 

รหัสเอกสาร: KM-…-… 
ประกาศใชวันท่ี:   (ประกาศโดย DCC) 

Procedure Manual: ระเบียบวิธีปฏิบัติงาน  ฉบับท่ี: ปรับปรุงครั้งท่ี: หนา: 
เรื่อง:คูมือปฏิบัติงานกระบวนการประชาสัมพันธ 1 0 10/11 

 

ผูจ้ดัทาํ 
 

กลุ่มงาน........ 

ผูท้บทวน 
 

 หวัหนา้กลุ่มงาน                      QMR 

ผูอ้นุมติั 
 

........... 

 

5.3 แผนผังการเขียนขาวแจก 

 
 
 
 
 

1. เริ่มตน 
วางแผนการเขียนขาวจาก ปฏิทินกิจกรรมของสํานักงาน 

2. คัดขาวประชาสัมพันธ 
2.1 คดัเลือกงานหรือกิจกรรมตางๆ เพ่ือนํามาเขียนขาว 

2.2 เลือกจากกิจกรรมหรือการอบรมท่ีจะจดัข้ึนใน  เดือนน้ันๆ  

3. ประสานงานขอขอมูลขาว 
3.1  เมื่อไดหัวขอขาวท่ีจะเขียนขาวแลว ตองดูวาสํานักใดหรือกลุม

งานใดเปนเจาของโครงการ 
3.2  ดําเนินการขอขอมลูกิจกรรมโครงการตางๆกับกลุมงานท่ี

รับผิดชอบ เพ่ือขอตัวโครงการ รายละเอียดตางๆท่ีเปน
ปจจุบัน เพ่ือมาเขียนขาว 

4. ดําเนินการเขียนขาว 
4.1  ดําเนินการเขียนขาวจากโครงการท่ีไดขอมา  

5. พิจารณา 
5.1  พิจารณาการเขียนขาว 
5.2  มีการแกไขจากหัวหนาผูตรวจขาว สงกลับใหผูเขียน ขาวแกไข 
/ และสงกลับตรวจพิจารณาอีกครัง้ เรียบรอยจึงดําเนินการสงขาว 
5.3  หากไมมีการแกไขจากหัวหนาผูตรวจขาว ดําเนินการสงขาว 
6.ดําเนินการประชาสัมพันธ 
6..1 ประชาสมัพันธผาน 
https://www.facebook.com/atoms4peace Thailand/ ของ
สํานักงาน ลงขาวประชาสัมพันธโดย admin หากมีรูปภาพใหใส
ประกอบขาวท่ีประชาสัมพันธไปดวย ถาไมมีใหเพ่ิมทีหลัง 

6.2 ประชาสมัพันธผาน หนาเว็บสํานักงาน 

http://www.oaep.go.th/  หากมีรูปภาพใหใสประกอบขาวท่ี

ประชาสมัพันธไปดวย ถาไมมีใหเพ่ิมทีหลัง 

6.3 ประชาสมัพันธ ลงตะกราขาวบนเว็บไซตของกระทรวง 

http://pr.most.go.th ในตะกราขาว 

7. ดําเนินการสงขาว ใหกับสื่อมวลชนตางๆ 
 ดําเนินการสงขาวใหกับสื่อมวลชนตางๆ ผานทาง   e – mail 
ประกอบไปดวย เน้ือหาขาว ไฟลขาว และภาพขาว เพ่ือประกอบการ
ลงขาว 

คัดขาวประชาสัมพันธ 

ประสานงานขอขอมูลขาว 

ดําเนินการเขียนขาว 

พิจารณา 

ดําเนินการประชาสัมพันธ 
o ประชาสัมพันธผาน facebook 
o ประชาสัมพันธผาน หนาเว็บสาํนักงาน 

o ประชาสัมพันธ ลงตะกราขาวบนเว็บไซตของ
กระทรวง 
      

ดําเนินการ สงขาว 

ใหกับสื่อมวลชนตางๆ 
 

ถูกตอ้ง 
ไม่ถูกตอ้ง 

เร่ิมตน้ 

ส้ินสุด 

https://www.facebook.com/atoms4peace
http://www.oaep.go.th/
http://pr.most.go.th/


 
สํานักนโยบายและบริหารดานพลังงานปรมาณู 

รหัสเอกสาร: KM-…-… 
ประกาศใชวันท่ี:   (ประกาศโดย DCC) 

Procedure Manual: ระเบียบวิธีปฏิบัติงาน  ฉบับท่ี: ปรับปรุงครั้งท่ี: หนา: 
เรื่อง:คูมือปฏิบัติงานกระบวนการประชาสัมพันธ 1 0 11/11 

 

ผูจ้ดัทาํ 
 

กลุ่มงาน........ 

ผูท้บทวน 
 

 หวัหนา้กลุ่มงาน                      QMR 

ผูอ้นุมติั 
 

........... 

 

 

6. การบันทึก 

ชื่อบันทึก รหัสเอกสาร ผูจัดเก็บ 
ระยะเวลาในการ

จัดเก็บ 

    

    

    

7. ตัวช้ีวัดผลการดําเนินงานตามระเบียบวิธีปฏิบัติงาน 
 การวัดผลการดําเนินงานตามตัวชี้วัดใหดําเนินการปละ 2  ครั้งตามรอบการประเมินผลการปฏิบัติ
ราชการ (วันท่ี 31 มีนาคม และ 30 กันยายน ของทุกป) ซ่ึงตัวชี้วัดประกอบดวย 

ผลผลิตและตัวช้ีวัด 
ผลผลิตของโครงการ ตัวช้ีวัด คา

เปาหมาย 
ระยะเวลา 

ผูเขารวมกิจกรรมสรางความตระหนัก จํานวนผูเขารวมกิจกรรม  5,000 คน 12 เดือน 

 
ผลลัพธและตัวช้ีวัด 

ผลลัพธของโครงการ ตัวช้ีวัด คา
เปาหมาย 

ระยะเวลา 

เยาวชน นักเรียน นักศึกษา ครู อาจารย 
นักวิชาการ ประชาชนท่ัวไป และ
สือ่มวลชน มีความความรูเขาใจเก่ียวกับ
พลังงานปรมาณู                                                                

รอยละของกลุมเปาหมายท่ีเขารวม
กิจกรรมมีความรูความเขาใจเก่ียวกับ
ความปลอดภัยในการใชประโยชนจาก
พลังงานปรมาณู  

รอยละ 80 12 เดือน 

 

 

 

 

 



 
สํานักนโยบายและบริหารดานพลังงานปรมาณู 

รหัสเอกสาร: KM-…-… 
ประกาศใชวันท่ี:   (ประกาศโดย DCC) 

Procedure Manual: ระเบียบวิธีปฏิบัติงาน  ฉบับท่ี: ปรับปรุงครั้งท่ี: หนา: 
เรื่อง:คูมือปฏิบัติงานกระบวนการประชาสัมพันธ 1 0 12/11 

 

ผูจ้ดัทาํ 
 

กลุ่มงาน........ 

ผูท้บทวน 
 

 หวัหนา้กลุ่มงาน                      QMR 

ผูอ้นุมติั 
 

........... 

 

8. วิธีการตรวจสอบความถูกตอง 
8.1 การตรวจสอบเนื้อหา 

- ความถูกตองของขอมูลในเอกสาร 
- ความครบถวนของขอมูลท่ีอางอิงในเอกสาร 

8.2 เอกสารตองผานการลงนาม และตองมีการตรวจทานตามลําดับข้ัน 

9. เอกสารอางอิง 
 ภาคผนวก 

10. เอกสารแนบทาย 
 ภาคผนวก 
  

 


