
การเลือกใช้ Template และวิธีใส่ข้อความให้ถกูต้อง 

โดย Template แบง่ออกเป็น 3 รูปแบบ 

 

      แบบที่ 1                                  แบบที่ 2                                    แบบที่ 3 

               

 

การใช้งาน Template 1  

 

เลอืกใช้ในกรณีที่เน้นข้อความเป็นหลกั เช่นข้อมลูขา่ว การอบรมสมัมนา ประกาศรับสมคัรงาน จดัซือ้จดัจ้าง 

news clipping ซึง่ในกรณีนีจ้ะสามารถใสรู่ป ไฟล์ pdf และไฟล์ vdo (.wmv ขนาดไมเ่กิน 5 Mb )  ดงัรูปตวัอยา่ง 

 



การใช้งาน Template 2 ( 1 รูป ต่อ 1 ย่อหน้า ) 

 

Template นีม้ีลกัษณะมีรูปภาพสลบัข้อความ ซ้าย ขวา สลบักนัไป ซึง่การใสข้่อความจะแตกตา่งจาก 

Template ที1่ คือจะต้องใสข้่อความ 1 ยอ่หน้าตอ่ 1 ภาพ โดยไมจ่ ากดัวา่ข้อความจะยาวเทา่ไหร่ก็ได้ ซึง่การใสภ่าพ 

จะต้องแทรกภาพท่ี 1 และใสข้่อความในยอ่หน้าที่ 1 ของรายละเอียดภาพท่ี 1 ดงัภาพตวัอยา่ง 

 

 

 

จากรูปตวัอยา่งนี ้จะต้องใสข้่อมลูดงันี ้

 

 

 



1. กรอกรายละเอียดในสว่นของ หวัข้อ keywords รายละเอียด และบทความให้เว้นว่างไว้ดังรูป 

 

 

 

 

 

2. กดปุ่ ม รูปภาพ/วีดีโอ 

 



3. แรกรูปภาพ 1 ภาพ ตอ่หนึง่ ยอ่หน้า โดยแทรกภาพทีละภาพ 

ภาพท่ี 1 ยอ่หน้าที่ 1 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. รูปท่ี 2 ยอ่หน้าที่ 2 

 

 
 

และยอ่หน้าตอ่ๆ ไปก็จะท าในลกัษณะเดียวกนั 

 

 

 

 

 



 

5. จากนัน้คลกิ Active ให้กบัรูปท่ีต้องการให้อยูด้่านบน 

 

 

 
 

 



 

6. กดปุ่ มบนัทกึ 

 

 

 

 

การใช้งาน Template 3 ( 3 รูป ต่อ 1 ย่อหน้า ) 

 
 

 

ซึง่ template นีจ้ะมีลกัษณะเน้นขา่วที่ภาพกิจกรรมหลายๆ ภาพ โดยจะเรียงภาพเป็นแถว แถวละ 3 ภาพ ซึง่ลกัษณะการ

ใสเ่นือ้หาสามารถที่จะใสภ่าพ สลบักบั เนือ้หาได้โดยเรียงเป็น 3 ภาพตอ่  1 ยอ่หน้า ไปเร่ือยๆ ดงัตวัอยา่ง 

 

 

จากตวัอยา่งมีรูป 15 รูป ซึง่แบง่เป็นแถวละ 3 รูปได้ 5 แถว  



 

 

 



กรอกรายละเอียด ให้ครบและกรอกข้อมูลย่อหน้าแรกใน ช่องบทความ 

 
 

 
 

 

 

 

 

 



จากนัน้แทรกรูปทีละ 3 รูปโดยแทรกเนือ้หาย่อหน้าที่ 2 ในรูปแรกของ แถวที่ 1 

 

 

 

 

 

 



แล้วแทรกรูปท่ี 2 และ 3 โดยที่ไมต้่องใสร่ายละเอียด 

 

 

 

 



แทรกรูปท่ี 4 – 6 โดยใส่ข้อมูลย่อหน้าที่ 3 ในรูปที่ 4 

 

 

 

แล้วแทรกรูปท่ี 5-6 โดยที่ไมต้่องใสร่ายละเอียด และท าแบบนีไ้ปเร่ือยๆ ถ้ามีข้อมลูและรูปมากกวา่นี ้


