
บันทึกข้อความ
สวนราชการ สำนักงานคลังจังหวัดอุดรธานี โทร ๐-๔๒๒๔-๖๕๘๐ โทรสาร ๐-๔๒๒๒-๒๕๖๑________
ท่ี อด ๐ ๐ ๐ ๓ /-_________________________ วันท่ี k(T ธันวาคม ๒๕๖๖___________________
เร่ือง แผนการปภิบติงานของสำนักงานคลังจังหวัดอุดรธานี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒(£๖๗_________

เรียน คลังจังหวัดอุดรธานี

ดว้ย คลงัจังหวดัอดุรธาน ี มอบหมายใหก้ลุม่งาน/ฝา่ย จดัทำแผนการปฏบิตังิานประจำป ี
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ เพือ่ใชใ้นการขบัเคลือ่นภารกจิของสำนกังานคลงัจงัหวดั กรมบญัชกีลาง และ 
กระทรวงการคลัง ให้เป็นไปตามเป้าหมาย น้ัน

กลุม่งานวขิาภาร ไดร้บัมอบหมายใหเ้ปน็ผูร้วบรวมแผนปฏบิตังิานของกลุม่งาน/ฝา่ย 
ประจำปงีบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ จงึขอจดัสง่แผนปฏบิตังิานฯ รายละเอยีดตามเอกสารทีแ่นบมาพรอ้ม 
หนังสือน้ี

จึงเรียนมาเพือ่โปรดพจิารณา

(นางสายสมร ทองอยู่)
นกัวิชาการคลังชำนาญการพเิศษ

Y > 3 W  เ  ฟ พ / ' ' * * * " * ' , , * * * *

Y j t w i

(นางสาวบุพผา รบท:ถู^
คลัะวั:ใ•ช้'อุด::ๆ'•น้ี



แผนการปฏิ'บ้ติงานของกลุ่มงานวิซาการ
ประจำจง'นประมาณ พ.ศ. ๒*๖๗

 ๆ -»rw u ritHfteu r  ย’นเร เทฟiกิจกรรม/งาน ทยอห นาส wauwrw ผลผลิด (o u tp u t) ปี ๒๕๖๖

ค.ค. 'พ.ย. ร..ค,
จ ๒*พ

ม.ค. a n . ม.ค น).ย. ห.ค. ปี-ย. ก.ค. ค-ค. ก.ย.
ผู้'?บผิดชอบหลัก

กลุ่มงานวิขาการ
ภารกิจหลัก
การให้คำป?กษา นนะนำ คอบซอหา?อ รวมท็งลนับสบุนนละให้ความช่วยเหลิอทางวิชาการ
๑.® พรบ.วินัยการเงินการคลัง
๑.๒ กฎหมนเดียวกับการเงินทารคลัง
®.๓ การกัดบ้ีอจัดจ้างและการบวิหารพัสดภาครัเๆ
๑.๔ .งินเดอบและค่าจ้าง เบ้ียหวด บำเหน็จ บำนาญ และเงินอนในลักษณะเดียวกัน
๑.๕ ค่าใช้'จ่ายในการปีกอบรม
«.๖ ค่าใช้จ่ายในการเติบทางไปราชการ
๑.๖ ค่าใช้จ่ายในการบวิหารงาน
๑.๗ สวัสดีการเงินช่วงการดีกษาบุตร
๑.๘ สวัสดีการค่ารักษาพยาบาล
๑.๙ ค่าเช่าบ้าน
๑.๑๐ ความรับผิดทางละเมิดและแพ่ง 
๑.®๑ ควบทุมภายในและบ?ห'รศวามเส์ยง
๑.®เย เงินทครองราชทรเร่เอช่วยเหสือผู้ประสบภัยท้ฃ้ดีกรณีอุกเ&นฯ____________________

✓
ทะเบยนการให้บริการตอบข้อ 
หา?อ Q&A ล่านักงานคลัง 

จังหวัดอุดรธาน็

นางสายสมร ทองอยู่
นางสายสมร ทองรอุ่

นางสายสมร ทองอยู่
นางดี?อร ดรบุ่ง
บางดี?อร ดรบุ่ง

นางสายสมร ทองอยู่
นางสาววิภาภร';น' สมปีตร
นายช้ชวาล ค?คันธรักษ์
นางราวอญทุ? อุปะเท
นางราวอญอุ? 'อุปะเท
นางราวรัญชุ’ริ 'อุปะเท

บางสาววิภาภรณ์ สมมิตร
วิเคราะห้ คราจสอบและจัคทำรายงานการเงินขององคํกรปกครองส่วนท้องลน
เย.® บันท่ีกข้อยูลรายรับ-รายจ่าย ผ่านระบบ CF5
เย.เซ บันท้กข้อยูลรายงานการเงินชอง อปท.ผ่านระบบ CFS (ภายโน ๑๖ มกราคม ๒๕๖๗)
๒.๓ จัคทำรายงานการเงินรวมชอง อปท. พร้อมวิเคราะห์ เป?ยบเที่ยบช้อ:ya ล่งกรร)บัญชีกลาง 
(ภายใน ๒๐ ม.ค. ๒๕๖๗)
๒.๔ ปรับปรุงข้อง)ลรายงาบการเงินประจำปีชอง อปท. ให้ถูกต้องกับรายงานผลการตรวจสอบ 
ชอง สดง. กัดส่งกรมบัญชีกลาง (ภายใน ๓0 มิธุนายน ๒๕๖๗)

๒.๖ สรุปราย'!อ อปท.ท้น)ล่งรายการเงิน ให้ทรมบัญชีกลางภายในระยะเวลาท่ีกำหนด

✓
ร

• /

หนังสือส่งกรมบัญชีกลาง/รายงานใน 
ระบบ CF5

หนังสือส่งกรมบัญชีกล'ง/รายงาน 
การเงิน จำนาน ๑ เล่ม
หนังสือส่งกรมบัญชีกล' ง/รายงานใบ 
ระนบ CFS
หนังสือส่งกรมบัญชีกล'ง/ 
แบนฟอร์มท่ี)1!าหนค

•̂ »»»»'ร^ บางสาววิภาภรทร์ สมมิตร

นางดี?อร ดรบุ่ง

ให้บ?การช้อยูลการจัตบี้ฮจัคจ้างนละการลงทะเบียนในระบบการลัคบี้อจัคจ้างภาครัฐท้วย 
รเสิกทรอนิกส์ (e-GP)
การควบทุม ครวจลอบ รายการเบิกจ่ายเงินทครองราชการเพอช่วยเหสิอผู้ประสบภัย'พ'บคิ 
กรณีอุกเอิบ

✓

✓

สรุปประเดีนให้คำปรึกษาแนะนำ S3 นางดี?อร ดรบุ่ง 
นางสาวอ้ญข? บุประเท

รายงานเงินทดรองผู้ประสบภยๆ นางสาววิภาภร-;น สมมิตร

คำเนินการเกยวกับโครงการความโปร่งใสในการก่อสร้างภาครัฐ (C onstruction S ector 
T ransparency Cost)____________ _________ _________

✓ หนังสือ/บันท้ก/ผลการรายงาน 
จาก Google form นายช้ซวาล ศรคันธรักษ์

การลัคทำแผน'พัฒนาบุคลากรต้านการเงินการคลังภารครัฐ ✓ หนังสือ/บันท้ก/โครงการ บางดี?อร ดรบุ่ง
การพัฒนาบุคลากรต้านการเงินการคลังภาครัฐ ✓ รายงาบผลการดำเนินงาน นางดี?อร ดรบุ่ง



แผนการปฏิบัติงานของกลุ่มงานวิ'ชาการ
ประจำปีง•แประ!าณ พ,ศ. ๒(£๖๗

คำคับ 
ที กิจกรรม/งาบ ร'•เยเรรน ท)1๒ร 

รต้า* ทเฉ •ทนsi 
มฃน'กิบาษ ผลผลิต (o u tp u t) ปี to «๖๖ ปี to*๖ด) ดู■ วับผิดชอบหลัก

ศ,ศ, พ.ย, 5-fl. ม.ย. ภ.พ. ม.ภ. เม.ย. พ.ศ. ร .ย. ก.ศ. ล,ด ก.ย.
งาน!)บๆ ทีใต้รับมอบหมาย

๘ จัดห้าแผนปฎ็บกิงานของกลุ่มงานวิขาการ ร แผนการปฎินักิงานบระจำปี นาง'สายสมร ทองอยู่
6< การตรวจสอบเคริองม็อเดริองจักรและอุปกรณ์ของดูประกอบการงานก่อศรัาง V" หนังสือ/บันทึก/รายงาน นายข้ชวาล ศ !คันธรักษ์

•๐ การตอบบีญหาต้านการจัดบื้อจัดจัางผ่านระบบ Live C hat V ' หนังสือ/บันทึก/รายงาน นางรวิอร ดรบุ่ง 
นางสาวอ้ญชุ่ริ บุประเท

«๑ การควบคุมภายในและบวิหารจัดการความเส์ยง ✓ ' หนังสือ/บันทึก/รายงาน

นางสาวอ้ญชุริ บุประเท
«๑ .๑ รายงานการประเมินผลการควบคุมภายภ'พรวมจังหวัดอุดรธานี หนังสือ/บันทึก/รายงาน

๑®.to รายงานการประเมินผลการควบคุมภายภ'พรวมจังหวัดอุดรธานี V ' หนังสือ/บันทึก/รายงาน แหพพดูรล"

®«.(า รายงานการประเมินผลการควบคุมภายภ'พรวมจังหวัดอุดรธานี หนังสือ/บันทึก/รายงาน
ftto การรวบรวมรายงานผลการป!)'บติราชภารดามเกณ')?การประเมินผลการตำเนินงานภายใน 

กรมบ็ญวิ!กลาง และของคลังจังหวักอุตรธานี
หนังสือ/บันทึก/รายงาน UKmm ŝa #»NW นางรวิอร ดรบุ่ง

กำเนินการเกียวก้บกองทุนสืงแวคลัอม กามข้อลังการของกรมนัญวิเกลาง ✓ หนังสือ/บันทึก/รายงาน นางสาวจัญชุ่ริ บุประเท

«๙ สนับสทุนการป!เบ้กิงาน ผ  อุดประขาลันพัน!? (O ne S top  Service) ไลัแก่ งาบฮบุม้กิการ 
ลงทะเบียนในระบบการจักบื้อจัดข้างภาครัฐ (e-GP) การขอหนังสือรับรองบำเหน็จคาประก้น 
และการให้ตำ,ปริกบาแนะนำกฎหมายระเบียบ หนังสือเวียนเบื้องต้น ✓

ทะ.บียนบันทีการ,ปฏิบัติงาน นางดิริอร ดรบุ่ง 
นางสาวอัญชุริ บุประเท 
นายข้ชวาล ศ!คันธรักษ์ 

นางสาววิภาภรณ์ สมมิตร
•๔ กำเนินการจัดบื้อ จักจัาง จักหา ควบคุม '(เอมน1ชม บำ,5งรักบา แ,ละจำหน่ายพัสดุครุภ้ณง?ของ 

ส์านักงาน
/ หน้งสิอ/บันทีก/ภาพกิจกรรม/ 

แบบรายงาน
นายช้1ชวาล ศ!คันสรักบั 

นางสาวกิภาภรณ์ สมมิตร
« b

รวบรวมและจักห้ารายงานประกอบการตรวจราขการของคลังเขต ๔ ✓ หบังสิอ/บันทีก/ภาพกิจกรรม/ 
เล่มรายงาน นางกิริอร ดรบุ่ง

«๗ วิเคราะห้ผลการจัดชื้อจัดจ้างประจำปีพประมาณ เบื้อลนับลทุน ITA จังหวักอุกรธานี และ 
สนับสบุนงานของจังทวักทีเกียวข้อง หนังสือ/บันทึก/แบย รายงาน นางสายสมร ทองอยู่

«๘ กำเนินการประเมินการป!)บ้กิราชการเบื้อเส์อนเงินฟ้อนข้าราชการ พนักงานราช!าาร ของ 
ส์านัทงานคลังจังหวัดอุกรธานี ✓ หนังสือ/บันทึก/แบบรายงาน ร#**พฟุเ #>■ »«,แก นางสายสมร ทองอยู่

«๙ การกำหนดกัวช้ืวัดระกับบุคคล ✓ แบบสรุปประเมินผลลัมฤทธ่ํ 
แลร!สมรรกนะในการปฐฟ้กิงาน

๒ง การดิกต้นและการจัดห้านวัดกรรมเบ้ือจัดส่งกรมบัญวิ!กลาง ✓ หนังสือ/เอกสาร/Power Point



แผนก''รปฏิบัติงานของกลุ่มงานวิชาการ
ประจำป ีงบประมาณ พ.ศ. ๒4๖๗

สำลับ
$ร กิจกรรม/งาน ทฬรอน r«bn

unit ราฟ้ร ตามส์
ผผฬท8 มลมลด (o u tp u t) จ  toittob ปี ๒ งา0ฬ ผู้รับมิดชอบหลัก

ส,ค. พ.ย. ธ..ค. ม.ด. ก.พ. ม.ค. เม,ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ล.ท. ก.ย.
๒๑ การลัดทำสีอประขาลัมพันส์ของกบุ่มงาน

๒®.๑ หนังสือเวียน/รายงาน/infographic/คสืปวีสืโอ ๆ

๒®.๒ รายงานหน่วยงานท่!เกีย',เข ้รง และผ่านส์อซ่องทางต่างๆ /ดูนย์ขอ)แลข้าวสาร ฯ

✓

✓

เอกสาร/ภาพถ่าย/ส์อ 
อเลกทรอนิกส์

L ire/ Face; book/ 
หนังสือเวียน/บอร์ด 
ประชาลัมฟ้นฃ์

นางกิ?อร ดรบุ่ง 
นางสาวอัญชุ'ริ บุประเท 
นายชำทาล ค ่!คันธรัก'ษ์ 

นางสาววิภาภรเน  ์ สมมิตร
นางสืวิอร ดรบุ่ง 

นางสาวลัญชุ่ริ บุประเท 
นายชํรวาล ค'!คันธรัก'ย์ 

นางสาววิภาภรณ์ สมมิตร

(ลงรี!อ)
ะ :

..................... ......................... ผู้ลัดทำ/ผู้เลนเอ (ล')รี!อ ) ผู้ใทํกวามพนชอบ (ลงรี!อ ) ............................................... .......... ผู้อบุมิติ

(นาง(Rอร ดรบุ่ง)
นักวิชาการเงนและบิ'ญรีเชำนาญการ

(บางลายลมร ทองอยู่)
นักวิชาการคลังชำนาญทารพิเดบ

(นางลาวบุพผา รนทรสูดร) 
คลังลังหวัดอุดรราปี



แผนการปฏิบ ัส ิงานสำนักงานคลังจังหวัดอุดรธานี
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗

ส่าค้น 
$1 กิจกรรม/งาน ผลผลิต (ou tpu t) จ  ๒๔๖๖ จ  15)๔๖๗ ผู้รันผิดชอบพัก

ต.ค. แ ย . ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. UI.0. พ.ค. 2 .0 . ก.ศ. ส.ศ. ก.ย.
กลุ่มงาบระบบการคลัง

๏ ตรวจสอบและอบุม้ติรายการขอเบิกเงิน (ขบ.) ในระบบ GFMIS
ดำเนินการตรพสอบ และอบุม้ติรายการขอเบิกชองส่วนราขการท่ีใต้รับผิดชอบใบสลานะ "B" เป็น 
สถานะ "ว่าง" โดยอบุม้ติให้แล้วเสร์จ ภายในเวลา ๑๔.๓๐ น. ชองทุกวับ

- ก-รอบุฟ้ตไายการขอเป็กของส่วนราชการ 
ศรบถ้วนไม่รรายการคงค้าง

-นางสาวคำใหม่มหาวงษ์ (หลัก) 
-นางสาวอริยาดืร้มูโ'ดาทุล (ทลัก)

-นางสาวมนัสชนกลัชรชุก,ร (หลัก) 
-นางอาภรณ์จันทุมา (หลัก) 
-นางลาวครัญญาสิงห์บุญปี (รอง)

to ยกเลิกรายการขอเบิกเงินในระบบ GFMIS ที่ส่วนราชการแจ้งความประสงต้ขอยกเลิก
ดำเนินการยกเลิกเอกลารท่ีส่วนราชการแจ้งความประสงค์ฃอยกเลิกให้แล้วเสริจภายใน ๑ วัน 
ทำการ เช่น ประเภทเอกสารขอเบิก (ขบ.๐®, ช,ป.๐๒, ขบ.0๓, ขบ.๐๖) 1 ประเภท.อกสารทร 
รับและนำส่งเงิน (นส.๐๑, นส.๐๓, นส.๐๒, นส.๐๒-®) 1 ประเภท.อกสารทรชอจ่าย (ชจ.๐(ะ) 
(ยกเว้น กรณีรายการขอเบิกท่ีกรมบัญชีกลางไต้ประมวลผลการเบิกจ่ายไปเริยบร้อยแล้ว)

- รายการขอยกเลิกเอกสารในระบบ 
GFMIS ปีความถูกต้อง

-นางสาวดำใหม่มหาวงษ์ (หลัก) 
-นางอาภรณ์จับทุมา (หลัก) 
-นางสาวอริยาสิริมูกดาทุล (รอง) 
-นางสาวมนัสชนกลัช(มูกร (รอง)

๓ ตรวจสอบ อบุมัลิ เปลรนแปสง แก้ไข ปรับปชุง และยินยันต้อมูลหลักผู้ขาย
๓.® ดำเนินการตรวจสอบเอกสารผู้ชาย",นระบบ GFMIS กรณเอกสาร/ทลักฐานผู้ชาย

ครบถ้วนและต้อมูลในระบบฯ ปีความถูกต้อง สามารถอบุนํติพร้อมยินยินต้อยูลทลักผู้ชาย 
ใต้ภายใน ๑ วับทำการ

๓.๒ กรณีรายท่ีมีปีญทา เช่น เอกสารท่ี?งมาไม่ครบ, ปีการแก้ไขรายละเอยตเก่ียวกับ 
ผู้ชายท่ีต้องให้กรมบัญชีกลางแก้เข เปล่ียนแปลง ทร้อยกเลิก ภายใน ๔ วันทำการ

- ก-รอบุฟ้ตและยนยันฃ้อ^ลหลักผู้ขาย 
ของส่วนราชทรม่ความถูกตองครบถ้วน

- นางสาววิภามงมงคลคริ (หลัก)
- น'!งสาวคำใหม่ มหาวงษ์ (หลัก)
- นางสาวอริยา สิริมูกดาทุล (หลัก)
- นางลาวมนัสชนก ลัช!มูกร (หลัก)
- นางอาภรณ์ จันทุมา (หลัก)
- นางสาวครัญญา สิงห์บุญปี (รอง)

๙ การติตตามงาบเร่งรัตทารเบิกจ่ายเงินงบประมาณของส่วนราชการในจ้งหวัตธุตรฮาบี
๔.® วิเคราะห์สสิติผลการเบิกจ่ายเงินย้อนหลัง ๓ ปี (๒๔๖๔-๖๔๖๖)
๔.๒ จัดทำคำลังแต่งด้ังคณะทำงานเร่งรัดการใต้จ่ายเงินงบประมาฒา 
๔.๓ จัดทำทนังสิอแจ้งมาตรการเร่งรัดการเบิกจ่ายเงินประจ้าปีงบประมาณ พ.ค. ๖๔๖๗ 

นละให้ สรก. จัดทำแผน/ผล
๔.๔ สร้างฃวัญกำลังใจให้กับหน่วยงานท่ีปีผลการเบิกจ่ายเงินเป็นไปตามเป็าหมายท่ี มติ ครม. 

กำทนด ไดยการมอบใบประกาคเกียรติบัตร
๔.๔ จัดการประชุมคณะทางานเร่งรัดการใต้จ่ายเงินงบประมาณอย่างน้อยไตรมาสละ ๑ คร้ัง 
๔.๖ รายงานผลการเบิก,จ่าย/บิญ,หาอุปสรรค เสนอผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นประจำทุf)เดือน

- บทวิเคราะห์ต้อมูล แระฐานต้อมูล(File excel)
- ดำลังแต่งพงคณะทำงานา
- หนังสิอแจ้งเร้ยนล่ีงส่วนราชการา

- ภาพกีจกรรมมอบ'โบ,ประกาคา

- ภาพกิจกรรม
- บันยิกเสนอผู้ว่า

- นางลาวดำใหม่ มหาวงษ์ (หลัก)
- บางสาวครัญญา สิงห์บุญปี (รอง)

บันที่กต้อมูลตงวงเงิน/ล้างถูกหนี้เงินทตรองราชการเที่อช่วยเหลิอผู้ประลบภัยพิบัติกรณีอุทเฉิน
๔.® ตรวจสอบวงเงินทดรองราชการคงเหล่ีอจากระบบ GFMIS 
๔.๒ บันท่ีกต้อมูลการต้ํงวงเงินทดรองราชการา ด้วยระบบฐานต้อมูลเงินทดรองราชการ 

เท่ีอช่วยเหล่ีอผู้ประสบภัยพิบัติกรณีอุกเฉิน (DIMS)
๔.๓ บันยิกต้อมูลพร้อมอบุม้ติการด้ังวงเงินทดรองราชการฯ ในระบบ GFMIS 

ภายไน ๓ วันทำการ นับจากวันที่ไต้รับหน้งสือ
๔.๔ ตรวจสอบการเบิกทักผลักส่ง 0๗) เงินทดรองราชการา จากกรมบัญชีกลางแลร:ต้างลูกหน้ี 

เงินทดรองราชการา อย่างน้อยสัปดาห์ละ ® คร้ัง ไนระบบ GFMIS

- หนังล่ีอแจ้งผลการด้ังวงเงินทดรอง 
ราชการภัยพิบัติกรณีอุกเฉิน

- รายงาบผลการล้างลูกหนี้เงินทดรองา 
ในระบบ GFMIS

- นางสาวอริยา สิริมูกดาทุล (หลัก)
- นางสาวคำใหม่ มหาวงษ์ (รอง)



tfwm
?! ท ี่จกรรม/งาน มลผลิต (o u tp u t) จ ๒๕โ๖๖ รี) ๒๕๖๗ ผู้รับผิดชอบทล้ก

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. น.ค. ฒ .ย. พ.ค. 11อ. ก.ด. 0,«, ก.ย.
๖ เกณห์การประเมินผลการปฏิบ้ติงานด้านบัญชีชองส่วนราชการ

๖.๑ ดำเนินการลงทะเบียนระ!บการประเมินผลคุณภาพการบัญชีภาครัฐ (3AQA) สำหรัน
สำนักงานคลังจังหวัด เพัอให้สำนักงาบคลังจังหวัดด'เนินการตรวจสอนรายงานการประเมิน 
ผลการปฏิบัติงานด้านนัญซการเงินชองหน่วยงานในระบบการประเมินผลฯ 

๖.เอ ดำเนินการตรวจสอบงบทตลอง รวมรวบแนบรายงานการประเมินผลของส่วนราชการ 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๖๕๖๖ (แบบ สรก.๖๖) พร้อมท้ังจัดทำแบนรายงาน  ๆ
ภาพรวมของจังหวัดอุดรธานิ ส่งให้สำนักงานศลังเซต ๔ ภายในวันริ! ๓๐ พ.ย. ๒๕๖๖ 

๖.๓ ตรวจสอบงบทดลองและแจ้งข้อคลาดเคล่ีอนให้ส่วนไทขการริบดำเนินาารแกไ•[ให้ถูกต้อง 
ครบล้วน เป็นไปดามเกณทํการประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีของส่วนราชการประจำปี 
งบประมาณ พ.ศ. เอ๕๖๗ ทุกฟ้อน

- นัญชีผู้ใช้งาน (User Nam e)/
รห้ส่ผู้ไซ้'งาบ (Password)

- รายงานการประเมินผสการปฏิบัติงาบ 
ด้านบัญชีชองส่วนราชการ ประจำปี 
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖

- นางสาวคร้ญญา สิงห์บุญมิ (หลัก)
- บางสาวมนัสชนก ส1«01กร (รอง)

- บุคลากรในกลุ่มงานๆ

- นางสาวอริยา ดิริรJf ดาๆล (หลัก)
- นางสาวคำใหม่ มหาวงษ์ (รอง)

Vi การให้คำปริกษา แนะนำ ตอบข้อหาริอ แก่ส่วนราชการเร่ยวกับการปฏิบัติงานในระบบ GFMIS 
และระเบียบ/หนังสิอลังการ ท้ัเร่ยวข้อง (มาด้วยตนเอง/ทางใลน์กลุ่ม GFMIS/โทรลัพห์สำนักงาน

- สรก.มิควานเความเข้าใจและปฏิบัติงาน 
ไนระบบ GFMIS ได้อ''งถูกด้อง

- บุกลากรในกลุ่มงาบๆ

๘ การจัดปีกอบรม/เผยแพร่ความ!
๘.® การประเมินพลการปฏิบัติงาบต้านบัญชีชองส่วนราชการ 
๘.เอ การปฏิบัติงานในระบบ GFMIS ก่อนสันป็งบประมาณ

- รายงานผลดามริ!กรมบัญชีกลางกำหนด - บุกลากรในกลุ่มงานฯ

งานอื่นๆ ที่ไค้รับมอบทมาย
พ่ สลากกินแบ่งรัฐบาล

๙.® รายงานการรับข้าระคำสลากประจำวัน โดยรายงานให้สำนักงานคลังเชต ๔ ภายใน ๓ วัน 
นับจากจ่ายสลากให้กับผู้แหบจำหน่ายครบล้วนแด่ละงวด เดือนละ 1» ครง 

๙.เอ จัดทำรายงานรับ - จ่ายเงินสลาก ฟ้อนละคร้ัง

- รายงานการรับข้าระค่าสลาก

- รายงานการรับ-จ่ายเงินสลาก

- นางสาวมนัสชนก ลัชญกร

- นางสาวอริยา ดิริมุภพาฤล
รายงานประจำเดือน

s o รายงานผลการเร่งรัดติดตามการใข้จ่ายเงินงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖ท
รายงานสถานะการเนิกจ่ายเงินงบประมาณและการก่อหน้ีผูกพันรายจ่ายลงทุน ท้ังแด่ 

๕ ล้านบาทข้ึนไป ริ!ไม่เป็นไปดามเป้าหมายรัฐบาลกำหนด ให้ผู้ว่าราชการจังหวัด ทราบทุกฟ้อน 
ไม่เกินจันริ! ๑๐ ของฟ้อนลัดไ!

- รายงานผลการเบิกจ่ายประจ้าฟ้อน - บางสาวคำใหม่ มห'!วงษ์ (หลัก)
- นางสาวศรัญญา สิงห์บุญมิ (รอง)

• « รายงานกระทบยอดเงินฝากรนาดารกรุงไทย จำกัด (มหาชน)
ตรวจสอบและจัดทำรายงาบกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย (ด้านรับ) เป็นประจำ 

ทุกฟ้อน และส่งให้กลุ่มงานวิเคราะห์และประมวลบัญชีแผ่นดิน กองบัญชีภาครัฐ
- รายงานกระทบยอดเงินฝากธนาคารๆ - นางอาภรณ์ จันทุมา (หลัก)

®b รายงาบแบบประเมิน*)วามพังพอใจต่อการให้บริการ ข้าง IT
รายงานความพังพอใจกา'ฟฏิบัดิงานชองเจ้าหน้าริ!ผู้เชียวซาญต้าน IT และส่งรายงานให้ 

กองระบบการคลังภาศรัฐเป็นประจำทุก ฟ้อน
- รายงานผลการประเมินความพังพอไจ 

ประจำฟ้อน
- นางสาวมนัสชนก ลัชญกร

«tn สรุปพลการเบิกจำยเงินงบประมาณเฟ้อนำเสนอในฟ้ประทุมกรมการจังหวัดประจำฟ้อน 
สรุปข้อผูลผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ รายจ่าย!ระจำปี พ.ศ. ๒๕๖๗ และวาระการ 

ประทุมริ!เร่ยวข้องๆ  โดยนำเสนอศลังจังหวัดเฟ้อรายงานผล  ๆ ด่อท้ัประทุมกรมการจังหวัดอุดรรานิ 
ประจำฟ้อน

- รายงานข้อผูลผลการเบิกจ่ายเงินๆ 
ประจำฟ้อน

- นางสาวศรัญญา สิงห์บุญมิ (หลัก)
- นางสาวคำใหม่ มหาวงษ์ (รอง)

«๙ รายงานสกิติรายการอบุฟ้ติรายการซอเบิก/การอบุม้ติและเปลี่ยนแปลงข้อยูลหลักผู้ชาย/ธนาคาร 
ปฏิเสธการโอนเงิน/รายการด้างจ่าย ชจ.๐๕/รายการเบิกจ่ายเงินทดรอง*! ผู้ประสบภัยพิบัติกรณี 
ชุกเนิน

รายงานสถิติต่างๆ (๕ รายการ) ส่งให้สำนักงานคลังเซต ๙ ทราบ ใม่เกินวันริ! ๑๐ ของ
ฟ้อนลัดใป

- รายงานสโพฃ้อยูลรายเดอน —— — **-"*— — *̂*''*"®** - นางสาวมนัสชนก ส้'ชทเกร (หลัก)



sN fu
ที กิจกรรม/งาน ผลผล ิต (o u tp u t) ป ี เ0«๖ ๖ ใ ๒ «๖๗ เร ับ ร ่ด ช อ 'บ ห ล ัก

ด.ค. พ .ย. ธ.ค. ม.ค. ก-พ. น.ค. เม .ย. พ.ค. ร .ย . ท.ค. ล.ค. ก.ย,
รายงาบผลการตรวจลอบการขอเบิกเงินจากคลังของส่วนราชการ§ เบิก

รายงานผลการตรวจสอบรายการ,ขอเบิกเงินจากคลัเของส่วนราชการผู้เบิก ส่งไห้สำนักงาน 
คลังเขต ๔ ทราบ ไม่เกนวันที ๒๐ ฃองเตือนลัด'ไป

- รายงาบผลการตรวจสอบรายการขอเซกๆ 
ส่งใพคลังเขตภายในกำหนด

- นางสาวดำไหม่ มหาวงษ์ (หลัก)

®b รายงา'นตรวจสอบนัญส่เงินรับฝากชองรัฐบาลและนัญข่แงิบทตรองราชการเฟ้อส่วยเหรอ 
§ประลบภัยพิบัติ

รายงานการตรวจสอบนัญส่เงินรับฝากชองรัฐบาลนลฬ'ญจิ!เงินหตรองราชการ.ฟ้อส่วย
เหลีอผ้ประสบภัยพิบัติ โดยรายงานให้กองบัญจิเทครัฐทราบ ไม่เบินวันที ๒๐ ของฟ้อนลัดไ'เ.

- รายงานการตรวจสอนนัญจิแงินรับฝาก 
ของรัฐบาลและบัญทีเงินทดรองฯ

- น'!งสาวอริยา สิริบุกดาภูส (หลัก)
- นางสาวดำใหม่ มหาวงษ์ (รอง)

«๗ รายงานผลปฏิบัติงานของกธุ่มงานระบบการตลัง
รายงานผลการปฏิบัติงานของกธุ่มงานระบบการคลังเสนอคลังจังหวัด 

เป็นง)ระจ่าทุกฟ้อน
- นางลาววิภา มงมงคลคริ (หลัก)
- นางสาวครัญญา สิงห์บุญมิ (รอง)

«๘ รายงานผลการคำเนินงาบเร่งรัดติดตามการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ และป็ญหาอุปลรรค
รายงานผลการดำเนินงานติดตามเร่งรัดการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ และบิญหาอุปสรรค 

งบประมาณรายจ่ายประจ่าป็ พ.ศ. b tto to  รายฟ้อนส่งไห่สำนักงานคลังเขต ๔ ทราบภายในวันฟ้ 
๓ ของฟ้อนลัดไป

- รายงานผลการดำเนนงานๆ รายเดือน - นางสาวดำไหม่ มหาวงษ์ (หลัก)
- นางสาวครัญญา สิงห์บุญมิ (รอง)

«(• รายงานผลการสำเป็นงานเร่งรัตติดตามการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ และป็ญหาอุปสรรค
รายงานผลการดำเนินงานติดตามเร่งรัดการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ และปีญหาอุปสรรค 

งบประมาณรายจ่ายประจ่าบิ พ.ศ. b tta r i รายฟ้อนส่งไห่'สำนักงานคลังเขต ๔ ทราบภายไนวันที ๓ 
ของเฟ้อบลัดไป

- รายงานผลการดำเนบงานๆ รายเดือน ■ ตเหแต - นางสาวดำใหม่ มหาวงษ์ (หลัก)
- นางสาวครัญญา สิงห์บุญมิ (รอง)

รายงานประจำปี
«๙ รายงานการเงินจังหวัดอุครสาปี

พัทำรายงานกานงินจังหวัดอุดรรานิ ภายไน ๙๐ วันนับจากสํนป็งบประมาณ - รายงานการเงินจังหรัด ประจำบิ 
งบประมาณ พ.ค. Irtto b

- นางสาวอริยา สิริบุกตาภูล (หลัก)

๒0 รายงานการกระจายอำนาจบริหารบ้ญส่เงินฝากกระทรวงการคลังในส่วนภูมิภาค 
รายงานการสำรวจนัญจิ!เงินฝากกระทรวงการคลังของส่วนราซการไนสวนภูมิภาค 

โคยส่งสำนักงานคลังเขต ๔ ภายในวันวันที a it  มิธุนายบ ของบิบิจอุบัน 
๒๑.๑ เริยกรายงานบัโyจิ!เงินฝากกระทรวงการคลังในระบบ GFMIS แสะ ดรวจสอบบัญซิทีไม่มิ 

ดวามเศทีอนไหว และนัญซิทีมียอดเงินคงเหลิอเบิบศูนย์ 
๒®.๒ สำนักงานคลังจังหวัดทำหนังสือส่งส่วนราซการ เฟ้อสรุปบัญจิรเงินฝากกระทรวงการคลัง 

รองแค่สะหน่วยงาน
๒๑.61 สำนักงานคลังจังหวัดแจังสำนักงานคลังเขต เฟ้อสรุปนัญขีเงินฝากกระทรวงการคลัง 

ของแค่ละหน่วยงาน

- รายงานการสำรวจนญปึฝ็นฝาก 
กระทรวงการคลังๆ

- นางอาภรณ์ จันทุม  ๆ (หลัก)
- นางสาวศรัญญา สิงห์บุญมิ (รอง)

ร ' } A
(ลง'$อ ) ................... ^ ^ . . . ........................ ...... ผ้ให้ความเฟ้น'ชอบ

U f i m  Ototf 11 _
(ลงจิ!อ) ......บ . . . . . .......................................... ผู้อบุมัดิ

(นางลาวคำใหม่ มหาวงบ) (นางสาววิภา มํ่งมงคลศวิ) (นางสาวบ ุพผา อินหรสูตร)
นักวิชาการเงินและบัญฟ้ส่านาญการ น ักวิชาการคลังส ่าบาญการพ ิเคษ คลังจังทวัคอุดรรานี



แผนการปฏบิตังิานของกลุม่งานนโยบายและเศรษฐกจิจังหวัด สำนักงานคลังจังหวัดอุดรธานี
ประจ0าปง็บประมาณ พ.ศ. 2 5 6 7

ดำ#บ สิจกรรม/งาน่
ราร ราย ราย ดามพ้ื

ผสผสิด (output) ป ็2566 t 2567 ผู้รับลดขอบหลัก
นี้ เคิอน ใดทท* ธ ผะบหมาย ด.ศ. พ.ย. fl.fl. ม.ค. ก.พ. ปี.ท. พ.ย, พ.ศ . ร.น. ก.ศ. ส.ศ. ก.ย.
1 จัดดำแผนการดำเป็นงานของกลุ่มงาน ✓ แผนปฐบ้ดิราชการ นางสาวป็ยะวรรณ ศวิหวิง

2 การให้ดำปวิกษา แนะป่า ให้กับเจ้าหน้านี้ของส่วนราชการ ด้าน ร / เจ้าหน้าVเชองส่วนราชการ
บุคลากรกลุ่มงานโยบายและ 
เศรษฐกิจจังหวิดกฎหมายการเงิน การคลัง การน้ญจ้ และพัสตุ ๆลๆ มิความเจ้าใจ ระเบียบ กฎหมาย

ปฏิบ้ดิงานได้อย่างคูกด้อง
การให้ดำปวิกษาแนะป่าเกียวกับการวิเคราะห์จ้อยูลการคลังและ ร / จ้อยูลภาพรวมเศรษฐกิจจังหวิด

บุคลากรกลุ่มงานโยบายและ
เศรษฐกิจแก่ส่วนราชการและภาคเอกชน เศรษฐกิจจังหวิด

4 การรวบรวม วิเคราะห์จ้อยูล และจัดทำฐานจ้อยูลเศรษฐกิจจังหวิด 
และฐานจ้อยูลในระบบ POC

4.1 รายงานภาวะเสรพฐกิจการคลังจ้งหวิด ✓ รายงาบภาวะเศรษฐกิจ นางสาว,ปียะ'วรรณ ศรห,วิง
4.2 รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังรายปี ร / รางานภาวะเศรษฐกิจการคลังรายปี 4 — ศ นางสาวจยะวรรณ ศวิหวิง
4.3 รายงานด้ซนภาวะเศรษฐกิจกิจการคลังจังหวิด รายงานด้ขบีภาวะเศรษฐกิจ
4,4 รายงานประมาณการเศรษฐกิจจังหวิด รายงานประมาณการเศรษฐกิจจังหวิด 4 — ศ- นายววิขยาภรณ์ ย่างยันต์

4.5 การเผยแพร่รายงานเศรษฐกิจจังหวิด /ภูนย'จ้อยูลเศรษฐกิจ ✓ การเผยแพร่ (บทe/W ebsit/F acebook )
บุคลากรกลุ่มงานโยบายและ
เศรษฐกิจจังหวิด

4.6 การจัดประชุม/ลัมมนา/?เกษาดูงาน ร / สรุปผลหวิอรายงานการประชุมๆ 4 — ศ- นางสาวจยะวรรณ ควิหวิง

4.7 การลงพื้นนี้สำรวจจ้อยูล/จ้อคิดเนี้นด้านเศรษฐกิจ ร / รายงานผลการลงพื้นนี้
บ ุคลากรกลุ่มงานโยบายและ
เศรษฐกิจจังหวิด

5 การดำเป็นงานศ{นะผู้บวิหารการคลังประจ้าจังหวัด (คบจ.)

5.1 รวบรวมเอกสารเพื้อดรวจประเป็นๆ ของปีก่อน ร / สรุปผลการประเป็น นางสาวชนาภัทร วิลลีลา

5.2 ประชุมคณะผู้บริหารๆ ประจ้าเคิอน 4/ รายงานการประชุม นางสาวชนาภัทร วิลลีลา

5.3 การรายงานผลการการดำเป็นงาน และผลการใจ้จ่ายเงิน รายงานผลการดำเป็นงาน/การใจ้จ่ายเงิน นางสาวชนาภัทร วิลลิลา

5.4 การลงพื้นนี้โห้คำปรกษาการประเมินสุขภาพการคลังท้องกีบ ✓ บุคลากรกลุ่มงาบโยบายและ 
เศรษฐกิจจังหวิดรายงานผลการลงพนท

5.5 การลงพื้นน้ีประขาลัมท้นร์และให้ความ!เกียวกับการแกพั) 
หนี้นอกระบบ

ร / บุคลากรกลุ่มงานโยบายและ
เศรษฐกิจจังหวิด

รายงานผลการลงพนท



แผนการปฐบ^บของกชุม่งานนโยบายและเศรษฐกจิจงัหวดั สำนกังานคลงัจังหวัดอดุรธาร
ประจัาปงีบประมาณ พ.ศ. 2567

ทำลับ โรจกรรม/งาบ
ราย ราย ราย ตาฬเ ผลผสิต (output)

!32566 จ 2567 ส ู!บฝ็ตขอบพลัก4 เคิ®น ไตรมา* จ มอบหมาย ท.ค. พ.ย. 8.«. ม.ค. ก.พ. ร .ค. เม.ย. พ.ค. ร.น. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
การจ้ตทำระบบควบๆมภายใน/การรายงานผล ของกลุ่มงานฯ ✓ รายงานควบคุมภายใน นางสาวปิยะวรรณ ครี่,หรี่ง6

7 การทำเจนงานตามนโยบายวิฐบาล/กระทรวง/กรมบัญช้กลาง/จังหวิด
บุคลากรกลุ่มงานโยบายและ 
เศรษฐกิจจังหวิด

7.1 การวิบ?!น/ขอยมเครี่อง EDC เครี่อง รอฬ บป ็มเคร ี่อง EDC นายจักรภัทร ขาร่ีคำ

7.2 การส่งคินเครี่องคอมคิวเตอริส่าหวิบโครงการค่าใช้จ่ายในการ / เครี่อง POS นายจักรภัทร ขาริคำ
ทำเจนการติคลังระบบ (Point o f  sa le  : POS)

V

8 การคิดค้น สวิางสรรค์ ผลงานนวิตกรรม ฟ้เป็นประโยฬต่อหน่วยงาน ห ' บุคลากรกลุ่มงานโยบายและ
เศรษฐกิจจังหวิด

9 รายงานผลการปฎินัติงานตามภารกิจของกลุ่มงานบริหารการคลังและ 
เศรษฐกิจ

✓ แบบรายงานผลการปฎิบ้ติงาน นางปาริขาติ ศริทรงเมือง

10 งานร]นๆ ฟ้ใค้วิบมอบหมาย ห' บุคลากรกลุ่มงานโยบายและ
เศรษฐกิจจังหวิด

ทมายเหตุ : รจกรรม และระยะเวลา อาจเปส์ยนแปลงไลัตามความจำเป็นและเหมาะสม

(ลง1ฟ้อ ) สูเลนร

(นางสาวจยะวรรณ ศรีหร่ีง) 
นักวิชาการคลังปฏิบัติการ

(ลงฟ ้อ)
J S ^

.........„.......................................... สูใฟ้ความเฟ้นขอบ
(นางปารีชาติ ศรีทรงเมือง)
เจ้าพนักงานการคลังอา'}โส

<i f m n  Q » f

(ลงฟ้อ ) ................................... ....................... สูอบุมัติ
(นางสาวบุพผา อินทรสูตร)

คลัง'จังห'วิ,ดอุดรธานี



แผนการปฏิปต๊งานของฝ่ายบริหารทั่วไป สำนักงานคลังจังหวัดอุดรธานี
ประจำปีงบประมา๓ พ.ศ. ๒๕๖๗

สำลับ
i

กิจกรรม/งาน ราย
วัน

ราย 
เติฮน

ร า ย

ไดรมาส
ราย
จ

ตามร็เได้รับ 
มอบหมาย ผสผสิต (o u tp u t) จ ๒£๖๖ จ ku t๖๗

ต.ค. พ.ย. ร.ท. ม.ส. ก.พ. มิ.ด. เม.ย. พ.ส. ร.ย. ก.ส. ส.ส. ท.ย.
ฐรับสิตชอบหสก

ฝ่ายบวัหารท,วไป
. ทำเป็นการเกิยว/ท)งานสารปรรผ งา1น,พิมพ์ แระงาบqรกๆรท่ัวไป

i),3i รับ -  ส่ง หนังสีอในระบบสำนักงานอดโนม้ติ (e-office) ของสำนักงาน และระบบ eSaraban 1/ หนังสีอ/บันทัก/เอกสารรายละเอียด กัลยาณี
*.๒ แจ้งเวียนหนังสิอให้แก่บุคลากรในสำนักงานคลังๆ ■ / หนังสีอ/บันท็ก/เอกสารรายละเอียด อโณทัย
m.a จัดเกับเอกสารในระบบ e-m ail โดยจัดเกับเป็น Folder รเองแด่ละกลุ่ม/ฝ่าย ทำให้ง่ายต่อการ 
รบด้น

ร กัลยาณี

•.๔  ดรวจลอบข้อยูลหนังสิอรับรองบ่าเหนัจคาประกันทัยังค้างโนระบบ Digital Pension และจัดลัง 
หนังสีอรับรองบำเหน็จค1าประกันให้ยู้รับบำนาญ

1/ หนังสิอหนงสอรบรองบาเหนจคาประกนเหยูรบบานาญ
๒. ทำเป็นการเจ กจ่าย บัญร็เ และรายงานการฝ็น ควบคุม จ่อมแชม ปารงรักษาครภัล)1ทํ

อโณทัย

๒.4 ขออบุน้ติเบิกจ่ายเงินและจัดทำรายการขอเบิกเงินโนระบบ GFMIS v ' บันหก/แบบรายงาน ลมใจ
๒.๒ ปฏิบัติงานในฐานรลัวนราซการยู้ขอและส่วนราขการผู้เบิกในระบบ Digital Pension 1/ บันทัก/แบบรายงาน สมใจ
๒.!» รายงานผลการโข้จ่ายเงินฝากด่าใข้จ่ายเกับภารท้องร่น ๑๐% ลังให้ส์านักงานเลขาบุการกรม 
และสำนักงานคลังเขพ ๙ บันทัก/แบบรายงาน อโณทัย

๒.๔ รายงานแผน/ผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายประจำบิงบประมาณ ส่งให้สำนักงาน 
เลขาบุการกรม บันทัก/แบบรายงาบ อโณทัย

๒.๕ รายงานแสดงยอดคงเหสิอตามระบบ GFMIS และระบบัญอีมิอ ส่งให้สำนักงานคลังเขพ ๔ บันทัก/แบบรายงาน สมใจ
๒.๖ รายงานงบทดลอง ให้สำนักงาบตรวจเงินแผ่นดิบ 1/ หนังสีอ/แบบรายงาน อโณทัย
๒.ฬ ข้อมลการเบิกจ่ายเงินค่าพอบแทนพนักงานราจการ ร บันทัก/แบบรายงาน สมใจ
๒,๘ แบบแนบฎกาแลดงรายการภาร ส่งให้กรมสรรพากร ✓ หนังสีอ/แบบรายงาน อโณทัย
๒,๙ สรุปทารโข้จ่ายเงินงบดำเนินงานและงบภาพรวม ของสำนักงานพลังจังหวัดบุดรราน สมใจ
๒.๑๐ รายงานการรับ - จ่ายและเงินคงคลังคงเหลอนอกงบประมาณฝากคลัง ลังให้สำนักงาน 
เลขาบุการกรม บันทัก/แบบรายงาน ๒ -— ► อโณทัย

๒.๑๑ รายงานข้อรุ)ลระหวางกนของหน่วยงานภาครัฐ ส่งให้สำนักงานคลังเขพ ๔ บันทัก/แบบรายงาน ๒---- ๒ ๒— + สมใจ
๒.๑๒ แบบแจ้งรายละเอียดบัญอีเงินฝาก8นาคาร ประจำบิงบประมาณ บันทัก/แบบรายงาน «๒— ► สมใจ
๒.«๓ รายงานฐานะเงินหดรองราขการ ประจำปีงบประมาณ / บันทัก/แบบรายงาน ๒—* สมใจ
๒.®๔ รายงานการรับ - จ่ายและเงินคงคลังคงเหรอนอกงบประมาณฝากคลัง ส่งให้สำนักงาน 
เลขาบุการกรม บันทัก/แบบรายงาน ๒— * อโณทัย

๒.®๕ รายงานการประเมินผลตามเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบํติงาน ด้านบัญซีภาครัฐ ประจำบิ 
งบประมาณ (GAQA)

1/ บันทัก/แบบรายงาน สมใจ

๒.«๒ รายงานข้อมลระหว่างกันของหน่วยงานภาพรัฐ ลังให้สำนักงานเลขาบุทารกรม /■ บันทัก/แบบรายงาน ๒ — * สนใจ
๒.»๗ ตรวจลอบความดูกด้องของข้อมลสีนทรัพย์ในระบบ GFMIS 1/ ข้อมลรายละเอียด สมใจ
๒.๑๘ ปรับปรุงบัญอี ณ รันสินปีงบประมาณ 1/ ข้อมลรายละเอียด สมใจ
๒.®๘ ดูแลและตรวจลอบการเข้าบำรุงรักบา Preventive M aintenance(PM ) เครองคอมพวเตอร์ 
และคปกรณ์ต่อพ่วง_______________________________________________________________

บันทัก/แบบรายงาน ๒— » อโณทัย

๒.๒0  ดูแลและตรวจลอบการเข้าบำรุงรักษา Preventive M aintenance(PM ) ระบบเคริอข่ายและ 
ระบบโทรลัพทํ

1/ บันทัก/แบบรายงาน ๒---- * ๒  ' •  * อโณทัย

๒.๒๑ ควบดุมทะเบียนการยมใข้งานครุภัณฑ์ (คอมพิวเตอร์โนัพบุ้ค) คุปกรณ้[ฆษณาและเผยแพร่ ทะเบียนคน/แบบรายงาน_______3__I_________
ทะเบียนคม/แบบรายงาน

อโณทัย
๒.๒๒ ควบคม ดูแล ท,ากับจัดหา วัสดุงานบ้านงานครัว 1/ ๒— * กัลยาณี



แผนการปฏิบัติงานของฝ่ายบริหารทั่วไป สำนักงาบคลังจังหวัดอุดรธานี
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗

สำพับ 
«1 กิจกรรม/งาน ราย

วัน
ราย 

เสื อน
ราย

ไศรมาส
ราย
จ

ตามท ั่น [รับ 
มรบVIมาย ผลผสิท (output) จ to *๖๖ จ เฬ าฟ ผู้รับฝ็ตขอบหลักด.ค. พ.ย. 8.ค. ม.ท. ก.พ. มิ.ค. เม.ย. พ.ค, มิ.น. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

(ท. ร เครา n i ตรวจสอบและสัตทำรายงานสันทุนผลผสิพ
๓.® รายงานต้นทุนผลผลิพรเองสำนักงานคลังจังหวัดอฺดรซาน ✓ นันทิก/นบบรายงาน ลมใจ 

อโณทัย
๔ บริหารงานบุคตลของหน่วยงาน

๙.® รายงานสรปการใซัลิทซิ รายบุคคลจ่ายตรงค่าวักบาพยาบาล ✓ นันทิก/แบบรายงาบ ลมใจ
๔.๖ รายงานสลิดิวันลาของบุคลากรใบสำนักงานคลังฯ นันทิก/แบบรายงาน อโณทัย
๔.๓ จัดทำคำลังบรรจุ/แต่งด๎ง/โยกย้าย ของข้าราซการ ร บ'นทีก กัลยาณี
๔.๔ ทำเรองขอมิบัตรประจำต้วข้าราขการ/ข้าราซการประจำ/พนักงานราขการ เสนอจังหวัด ๔' บนทีก กัลยาณี
๔.๕ จัดทำหนังลิอรับรองเงินเรอบ ๔' นันทิก กัลยาณี
๔.๖ จัดทำฐานข้อบุลป็กอบรมของบุคลากรสำนักงานคลังจังหวัดอุดรธานีประจำเทิอน ๔' แบบรายงาน กัลยาณี

๔ สัตทำ และบริหารงบประมาณ รวมรงสิตตามนละรายงานผลการทำเป็นงาน
๕.® ฑ£1งานทำฃองบประมาณรายจ่ายประจำปี'รบประมา04 ล่วงหน้า ๓ จ ๔' นันทิก/แบบรายงาน สมใจ

๖. ประขาลัมพัฟเผยแหริสอัยูลน่าวสาร และกิจกรรมต่างๆ

to.® ปรับปรุงถูนย์ข้อยูลข่าวสาร(นาครา ฟ และ ๙) ในเว็บไซต์สำนักงานคลังก หนังลิอ/ระเบียบ
ลมใจ 

กัลยาณี 
อโณทัย

b.to เผยแพร่งบทดลองสำนักงานคลังจังหวัดอุดรธานี ห้วข้อข่าวประซาสัมพันธ์ ในเว็บไซต์สำนักงาน 
คลังๆ

ร แบบรายงาน อโณทัย

๖.๓ เผยแพร่จุลสารสำนักงานคลังจังหวัดอุดรธานีรูปแบบ Infographic ในเว็บไซต์สำนักงานคลัง 
จังหวัดอุดรธานี

๔' Info Graphic อโณทัย

๖.๔ จัดทำและประขาสัมพันธ์เผยแพร่ ภาพข่าวกิจกรรมรูปแบบ Infographic ในเว็บไซต์สำนักงาน 
คลังจังหวัดอุดรธานี

✓ Info Graphic อโณทัย

๖.๕ หนังลิอเว็ยน ระเปียบ ในเว็บไซต์สำนักงานคลังฯ ๔' หนังลิอ/นันทิก/เอกสารรายละเอียด อโณทัย
๖.๖ จัดทำสรุปข่าวประขาสัมพันธ์ประจำเรอน (ผ่าน,ซ่องทาง'ใลน์) ๔' ข้อy aรายละเอียด กัลยาณี

ฟ ประสานงาน และใสับริการเต1ยมการประชุม และปฐฟ้สิงานบริหารท่ัวไป
๗.® จัดทีมบุคลากรร้วมกิจกรรม และพิธีการต่างๆ ๔' เอกสารรายละเอียด กัลยาณี
<๔๖ จัดทำตารางแผนการประชุมต่างจุ ผ่าน em ail ของสำนักงานคลังๆ ๔' ปฏิทินรอนไลบ์ กัลยาณี
๗.๓ จัดทำและนันทิกตารางการประชุมผู้บรีหาร ในปฏิทินงานประจำวัน ๔' ปฏิทินออนไลบ์ กัลยาณี
ฟ.๔ สนับสบุนเตรียมความพร้อมในห้องประชุม ๔' เอกสารรายละเอียด — ► อโณทัย



แผนการปฏิบัติงานของฝ่ายบริหารทั่วไป สำนักงานคลังจังหวัดอุดรธานี
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗

กิจกรรม/งาน ราย
วัน

ราย 
(ต ิรน

ราย
ไดรมาศ

ราย
จ

ตามท น [รับ 
มรนหมาย ผลผลิต (o u tp u t) จ  to irto b ป ี to<t(bri สู้วับรตขรบหสัก

ศ.ศ. พ.ย. 0.ศ. ม.ศ. ก.พ. ปี.ศ. เม.ย. พ.ศ. ปี.ย. ก.ศ. ส.ศ. ก.ย.
บ้ติงาน?วมกับพ?อสนับศบุนการปฏิบัติงานของพน่วยงาบส์นทั่เส์ยวสัอง ห?อส์พ[วับมอบหมาย

๘.® ปฏิบัติหน้าทึ One Stop Service ระบบงาน/หบังสิอรับรองๆ
อโณทัย 
กัลยาณี 
ลมใจ

๘.อ รายงานมาตรการลดและคัดแยกขยะรุ!ลฝอยในหน่วยงานภาครัฐ 1/ หบัง{เอ/แบบรายงาน กัลยา ฟ็
๘.๓ บันทึกข้อรุ!ลการใช้พลังงานผ่านเว็บโชต์พลังงาน ข้อยูลรายละเอยด อโณทัย
๘.๔ รายงานมาตรการ'ฟ้องกันและปราบปรามการทุจ?ตของข้าราชการและฐกจัางกรมบ้ญซีกลาง ร บันทึก/แบบรายงาน กัลยาณ
๘.<f รายงานมาตรการลดและคัดแยกขยะรุ!ลฝอยในหน่วยงานภาครัฐ (ราย ๖ เติอน) 1/ หบังสิอ/แบบรายงาน ด - * - กัลยาผ
๘.๖ รายงานการเภบรักษาซนบัตรคัวอย่างทึปีอ5!ในครอบครอง ณ วันสินปีงบประมาณ ✓ บันทึก/แบบรายงาน กัลยาณ

๘.ฟ งานอน  ๆ ท่ํใด้รับมอบหมาย
________________ _________________________________

1/
สมใจ 

กัลยาณี 
อโณทัย

ล่าตบ 
ท่ั

๘. ป]

({เพ ี่อ ) .............. ...............................สู้จัคหำ/สู้เสนอ
(นางสาวสมใจ รนพ(ฝ?)

นักจัตการงานท่ัวใปปฐบ้ติการ

(ลพี ่ อ) . t j n t o  f a r

(นางสาวบุพผา อินพรสูตร) 
คลังจังพวัดรุตรราปี

สู้อบุฟ้ติ


