
บันทึกข้อความ
สวนราชการ สำนักงานคลังจังหวัดอุดรธานี โทร ๐-๔๒๒๔--๖๕๘๐ โทรสาร ๐-๔๒๒๒-๒๕๖๑________
ที่ อุด ๐๐๐๓/_____________________________ วันัที่ พฤศจิกายน ๒๕๖๕_________________
เรื่อง แผนการปฏิบัติงานของสำนักงานคลังจังหวัดอุดรธานี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖__________

เรียน คลังจังหวัดอุดรธานี

ด้วย คลังจังหวัดอุดรธานี มอบหมายให้กลุ่มงาน/ฝ่าย จัดทำแผนการปฏิบัติงานประจำปี 
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ เพื่อใขัในการขับเคลื่อนภารกิจของสำนักงานคลังจังหวัด กรมบัญชีกลาง และ 
กระทรวงการคลัง ให้เป็นไปตามเป้าหมาย น้ัน

กล ุ่มงานวิขาการ ได ้ร ับมอบหมายให ้เป ็นผ ู้รวบรวมแผนปฏิบ ัต ิงานของกลุ่มงาน/ฝ ่าย 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ จึงขอจัดส่งแผนปฏิบัติงานฯ รายละเอียดตามเอกสารที่แนบมาพร้อม 
หนังสือนี้

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

(นางสายสมร ทองอยู่)
นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ

ฝ*rพ
ฆ แ ท ' บ ั^



แผนการปฏิบัติงานของกลุ่มงานวิชาการ
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. tocsrsto

ลำตัน
ร้เ ๆจกรรน/งาน ร า ย น ' เ ฮ ใ .

ร า ร โ ต ร

มาส
ร า m J

mil#
แ ฮ ป พ ท ย

ผลผลิต (o u tp u t) ป ี๒4๖4

ท.ท. พ.ย. ธ.ค
ปี ๒.ะ๖๖

ม.ท. ก.พ. ร.ท. เม.ย. ฬ.ท. ม.ย. ท.ท. a n . ก.ย. ผู้รัพิทชอบหลัก

กลุ่มงาบวิชาการ
ภารffcเหลัก
การให้ทำปรักพา แนะนำ ทอบช้อหาริ® รวมทงศ'นบสบุนและให้ความช่วยเหลีอทางวิชากา’
๑.® พร'บ.วินัยการพินการคลัง
๑.๒ กฎหมายเก่ียวก้นการพินการคลัง
๑ . ๓ การจัดซ่ื!Dจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐฯ
๑.๙ พินฟ้อนและค่าจ้าง เปียหวัด นำเหนง) นำนาญ และพินก่ีนในลักษณะเดียวกัน 
๑ .« ค่าใช้จ่ายในการปีกอบรม 
๑.ช ค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน 
๑.ฟ ค่าเช่าบ้าน
๑.๘ ความรับวิดทางละเร่งัดและแฟง 
๑.๙ ควบคุมภายในและบริหารความเสืยง 
๑.๙ เงิน ทด รองราชการเพอ1ช่วยเหสือผุ้ประลบภัยพิบัติกรณีอุกเนินฯ• " • ป ี' ' " " " ■ " " " • ' " ร .___________________
วิเคราะทํ ทรวจลอบและจัททำรายงานการเงินขององค์กรปกทรองส่วนท้องลน

๒.๑ บันทีกช้อ:มูลรายรับ-รายจ่าย ผ่านระบบ CFS

๒.๒ บันทีกช้อยูลรายงานการพินฃอง อปท.ผ่านระบบ CFS (ภายใน ๑๖ มาราคม ๒4๖๖) 
te.cn จัดทำรายงานการพิบรวมฯรง อปท. พร้อม')เคราะทํ ฟริยบเทียบข้อรุาล ส่ง 
กรมบัญชีกลาง (ภายใน ๑๖ ม.ค. ๒4๖๖)
๒.๔ ปรับปรุงข้อรุ]ลรา?.เงานการเงินประจำปีของ อปท. ไห่ชุกตัองกับรายงานพลการ 
ทรวงเสอบของ สตง. จัดส่งกรมบัญชีกล'ง (ภายใน รท๐ รถนายน ๒4๖๖)

๒.๖ สรุปรายซ่ือ อปท.'ซ่ืไม่ส่งรายการเงิน ให้กรมบัญชีกลาง (ภายโน ๑๑ กรกฎาคม ๒๔๖๖)

✓

เ»«พ1ผู้̂> นางสายสมร ทองอยู่
นางสายสมร ทองอยู่

ทะเปียบการให้บริการตอบข้อ 
หาริอ Q&A ส่านักงานคลัง 

จังหวัดอุดรธานี

นางสายสมร ทองอยู่
นางสายสมร ทอง๗
นางสายสมร ทอง๗
นางสายสมร ทอง๗

นางสาวอัญชุ่ริ ข;'ปะเท
นางพอร ดรมุ่ง
นางพอร ดรมุ่ง

✓

✓

✓

✓

✓

หนังรอ?งกรมบ้ญ'รกสาง/รายงานใน 
ระบบ CFS

หนังรอส่งกรมบ้ญขิกลาง/รายงาน 
การเงิน จำนวน ท เล่ม
หนังรอส่งกรมนัญชีกลาง/รายงานไน 
ระบบ CFS
หนังรอส่งกรมนัญขีกลาง/ 
แบบฟอริมทีก่าหนค

t- งลุ่เ■พเอ0 » เจ้^

นางสาวอญ!(ริ บุประเท

ให้บริการข้อรุเลการจัตจํอจัทจ้างและการลงทะเบียนในระบบการจัทจํอจัคจ้างภาครัฐ 
ตัว!ท่งํฟ้กทรอนีทลํ (e-GP)
การทวบคุม ตรวจสอบ รายการเบิกจ่ายเงินททรองราชการเ'?เอช่วยเหลีอผู้ประสบกัย 
พิบัติกรณีชุกเรน

✓

✓

สรุปประ ฟ้นให้ค่าปริกษา แนะนำ นางพอร ดรมุ่ง 
นางสาวกัญ!เริ บประเท

รายงาน.,งินทดรองผู้'ประสบภัยฯ นางพอร ดรมุ่ง

ทำเนินการเก่ียวกับโทรงการความโปร่งใสในการก่อสร้างภาครัฐ (C onstruction  S ector 
T ransparency ะ CosT)

✓ หนังสิอ/บันทีก/ผลการรายงาน 
จาก Google form นางสาวกัญ'ชุริ บุประเท

การจัดทำแผนพัฒนาบุคลากรตัานการเงินการคลังภารครัฐ ✓ หนังสีอ/บันทึก/โครงการ นางพอร ดรมุ่ง
การพัฒนาบุคลากรตัานการเงินการคลังภาครัฐ ✓ รายงานผลการทำเนีนงาน นางพอร ดรมุ่ง

งานก่ีนๆ พนรับมอบหมาย
จัดทำแผนปฏิบัติงานของกลุ่มทบวิชาทาร ✓ แผนการปฏิบัติงาบประจำปี นางสายสมร ทองอยู่
การทรวจสอนเคร่ืองรอเคร่ีองจักรและอุปกรณีของผู้ประกอบการงานก่อสร้าง หนังสือ/บันทีก/รายงาน นายช้ซวาล คริคันธรักษ์

การทอบบีญหาตัานการจัทผู้อจัคจ้างผ่านระบบ Live C hat ✓ หนังสือ/บันทีก/รายงาน
งจ่itWUM*

นาง?^อร ดรบุ่ง 
นางสาวอ้ญชุ1ร 1 ประเท



แผบการปฏบิต้งัานของกลุม่งานวขิาการ
ประจำจงบประมาผ พ.ศ. tocTDto

ลำดับ กิจกรรน/งาน รารฟ้«1 1า8ไสร 
มาส ร18จ สาม?!

มรฃพเทม ผลผลิต (o u tp u t) บี! tex tb i ป ็ im rbb ผู้!บผิสชอบหลัก
ศ.ศ. พ.ย. ร.ศ. ม.ค. ท.'พ. ร.ศ; เม.ย. พ.ศ. £1.ย. ก.ศ. สค. ก.ย.

®£จั การควบคุมภายในและบริหารจัตการความเก่ียง ร หนังสือ/ปับทึก/รายงาน

นาง?เริอร ดรบุ่ง
๑ร).® รายงานการประเมินผลทรควบคุมภายของสำนักงาบคลังจังหวัดอุดรธาบี ร หนังสือ/ปันทึก/รายงาน

(ร)®.๒ รายงานการปรร:เมินผลทรควบคุมภายภ'พรวมจังหวัดอุดรธานั ร หนังสือ/ปันทึก/รายงาน

๑®.C1 รายงานการปน'เมินผลการควบคุมภายภ'พรวมจังหวัดอุดรรานิ หนังสือ/ปันทึก/รายงาบ *® 1 ' • ๆ ^ -

«๒ การรวบรวมรายงานผลการปฏิปัสิราชทารตามเทณทึการประเมินผลการสำเนินงาน 
ภายโนกรมบัญ?กลาง และของคลังจังหวัสรุสรรานิ

✓ หนังสือ/ปันทึก/รายงาบ จ̂เพพลททฺเ̂- นางสาวอ่ญรุ่ริ บุประเท

®(า สำเนินการเก่ียวกันกองทุนสิงแาสล้อม ตามฟ้อสังการของกรมบัญ!!กลาง ร หนังสือ/ปันทึก/รายงาน นางสาวจัญธุ่รี บุประเท■ *

«๔
สนับสบุนการปฐบ้สิงาน ณ รุตประชาสัมพันธ์ (O ne S top Service) ไล้แก่ งานอบุมิติ 
การลงทะเบียนใบระบบการจัสจํอจัสจัางภาครัฐ (e-GP) การขอหนังสิอรับรองบำเทนิจ 
คำประกัน และการใฟ้สำปริกษาแนะนำกฎหมายระเบียบ หนังสีอเวัยนเสัองลัน

ร
ทะเบียนปันทึการปฐปัสิงาบ นางสิริอร ดรบุ่ง 

นางลาวจัญชุรี บุประเท 
นายฟ้'ขวาล ศรีลันธรักษ์

o  ๔ สำเนินการจัตจํอ จัสจาัง จัสทา ควบคุม ช,อมแชม บำรุงรักษา และจำหน่ายพัสตุ 
สรุลัณ,สํของสำนักงาน

หนังสือ/ปันทึก/ภาพกิจการม/ 
แบ'บรายงาน นายข้ซวาล ศไเดันธรักษ์

ร)๖ รวบรวมและจัสห้ารายงานประกอบการตรวจราชการของคลังเขต ๔ หนังสิอ/น ัฬ ก/ภาพกจกรรม/ 
เล่มรายงาน

4$‘พพ•‘ศต' นางสิริอร ดรบุ่ง

«๗ วัเตราะฟ้ผลการจัดจํอจัตจัางประจำป็งบประมาณ เฟ้อสนับสบุน ITA จังทวัตอุสรรานิ 
แคะสนับสบุนงานของจังหวัดทีเก่ียวฟ้อง

✓ หนังสือ/ปันทึก/เ.บบรายงาน นางสายสมร ทองอยู่

0๗ สำเนินการประเมินการปฐบัสิ,ราชการเฟ้อเกี่อบเงินเติอนฟ้าราชการ พนักงานราชการ 
ของสำนักงานคลังจังหวัดอสุรรานิ

✓ หนังสือ/ปันทึก/เ.บบรายงาน 'คุ̂นเ|กช—|ม - นางสายสมร ทองอยู่

m i การfh ทนสลัวจํวสัระสับบุคคล ร แบบสรุปประเมินผลล้มฤหก่ี 
แล*สมรรทน*โนการปฎิบํสงิาน

«๙ การรสล้นและการจัดห้านวัตกรรมเฟ้อจัสสงํกรมนัญฟ้กลาง ร หนังสือ/เอกสาร/Power Point . ■ ■ • ■ ■ ■ . น. ’  -
too การจัดห้าก่ีอประชาสัมพันธ์ชองกลุ่มง']น

Id®.® หนังสือเวียน/รายงาน/infographic/ค สิ'ปวัล้1อ ฯ

เ0®.๒ รายงานหน่วยงานทีเก่ียวข้อง แสะผ่านส์อช่องทางท่างๆ ✓

เอกสาร/ภาพถ่าย/กี่อ 
อิเลักทรอนิกส์

Line/ Face book/ 
หนังสือเวัยน/บอร์ด 
ประชาลัมพันธ์

นางสิริอร ดรบุ่ง 
นางสาวอ้ญชุรี บปุระเท 
นาย'รัช'วาล ศรีคันธรักษ์

นางสิริอร ดรบุ่ง 
นางสาวอญชุรี บปุระเท 
นายฟ้ชวาล ศริคันธรักษ์

C I 3 ~ ______ a _
(ลงทีอ) ........................!....................... ..โ.ผู้จัดห้า/ผู้เสนอ

(นางสิริอร อรบุ่ง)
นัก'วิอาการ!'ง้นน ละ•บิ'ญ!!ฟ้าบาญการ

(ลง!)อ ) ..... .....y ..... ......

(นางสายสมร ทองอคู่)
นัทริชาการคลังฟ้านาญการพิเสพ

ผู้โลัความเฟ้นชอบ
,  A j f r t r /  < V (

(ลง!เอ ).......... 4 / ............................... .T. ผู้อบุมต่
(นางสาวบุพผา อินทรดูตร)

คลังจังทวัดรุครราบี



แผนการปฏิบ ัต ิงานสำน ักงานคลังจังหวัดอ ุดรธาน ี
ประจำป ีงบประมาณ  พ .ศ. ๒๕๖๖

รทค้บ 
$ กจิกรรม/งาน ผสผกส (o u tp u t) ร ๒๔๖๔ ป ี ๒๔๖๖ ผ ู้ร ้บ พ ิ*ข8บ แล ัก

ค.ค. พ.ย. ธ.ค, ม.ค. ก.พ. ม.ค. เม.ย. พ.ค. 1.0. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
กลุม่งานระบบการค ล ัง

® ตรวจสอบและอนุนิติรายการขอเบิกเงิน (ซบ.) ในระบบ GFMIS
ดำเ,บินการตรวจสอบ และอนุมัติรายการขอเบิกของส่วนราชการทีใต้รับผิดชอบในสถานะ "B" 
สถานะ "งาง" โดยอบุม้ลิให้แล้วเสร็จ ภายใบเวลา ๑๕.๓๐ น. ชองทุกวัน

- การอบุมํตรายการขอเบทของส่วนราชการ 
ครบถวน!บ่มรายการคงค้าง

- นางสาวคำใหม่ มหาวงษ์ (หลัก)
- นางสาวอริยา ลิริมูกดากุล {รคสัก)
- นางสาวมนัสชนก ลัชเอุกร (หลัก)
- นางอาภรณ์ วันทุมา (หลัก)
- นางสาวศร้ญญา สิงห์บุญมิ (รอง)

to ยกเลิกรายการขอเบิกเงินในระบบ GFMIS ทีส่วนราชการแจ้งความประลงดํขอยทเสิก
ดำเนินการยกเลิกเอกสารทีส่วนราขการนจ้งความประสงค่ฃอยกเลิกให้แล้วเสร็จภายใน ๑ วัน 
ดำการ เซ่น ประเภทเอกสารขอเบิก (ขบ.๐®, ชง.๗ช, ขบ.๐๓, ขบ.๐๖) 1 ประนาท.อกสารทร 
รับและนำส่งเงิน (นส.๐®, นส.๐๓, นส.๐๒, นส.๐๒-®) 1 ประเภท,อกสารการขอจ่าย (ขจ.๐๕) 
(ยกเว้น กรณีรายการขอเบิกทีกรมบัญชีกลางใต้ประมวลผลการเบิกจ่ายไปเร็ยบร้อยแล้ว)

- รายการขอยกเลิกเอกสารในระบบ 
GFMIS นิความถูกต้อง

- นางสาวคำใหม่ มหาวงษ์ (หลัก)
- นางอาภรณ์ จันทุมา (หลัก)
- นางสาวอริยา ลิ,!มูกดากุล (รอง)
- นางสาวมนัสชนก ลัช(อุก') (รอง)

๓ ตรวจสอบ อนุนิติ เข)เอนน'ชสง แล้ไข ปรับปรุง และรนยันฟ้อมูลหลักผู้ชาย
๓.® ดำเนินการตรวจสอบเอกสารผู้ขาย'!,นระบบ GFMIS กรรบิเอกสาร/หลักฐานผู้ชาย

ครบล้วนและข้อรุ]ลในระบบฯ นิความถูกต้อง สามารลอนุมัติพร้อมรนยันข้อมูลหลักผู้ขาย 
ไต้ภายใน ® วันดำการ

๓.๒ กรณีรายทีนิบิญหา เช่น เอกสารทีสงมาไม่ครบ, นิการแก้ไขรายละเรยดเกยวกับ 
ผู้ขายทีต้องให้กรมบัญชีกลางแล้ไข ฝลํ่ยนนปลง ห่ร็อยกเลิก ภายใน ๔ วันดำการ

-การอนุมัติและรนย้นข้อมูลทลักผู้ฯาย 
ของส่วนราชการนิความถูกต้องครบล้วน

ลนคพ.

- นางสาวคำใหม่ มหาวงษ์ (หลัก)
- นางสาวอริยา ลิ,]มูกดากุล (หลัก)
- นางสาวมนัสซนก ลัขรอุทร (หลัก)
- นางอาภรณ์ วับทุมา (หลัก)
- นางสาวคร้ญญา สิงห์บุญนิ (รอง)

๙ การลิตตามงานเร่งรัตการเบิกจ่ายเงินงบประ*ทณของส่วนราชการในจ้งหวัตอุตรธ'านิ
๔.® ใเคราะห์สลิติผลทารเบิกจ่ายเงินย้อนหลัง ๖ บิ (๒๔๖๐-๒๔๖๔)
๔.๒ วัดดำคำลังแต่งต้ังคณะดำงานเร่งรัดการใข้จ่ายเงินงบประมาณฯ 
๔๓ วัคดำหนังสิอแจ้งมาตรการเร่งรัดการเบิกจ่ายเงินประจำปีงบประมาณ พ.ค. ๒๔๖๖ 

และให้ สรก. วัตดำแผน/พล
๔๔ สร้างขวัญกำลังใจให้กับหน่วยงานทีนิผลการเบิกจ่ายเงินเปีบไปตามเบิาหมายที มลิ ครม.

กำหนด ไตยการมอบใบประกาคเกิยรติบัตร
๔๔ วัดดำพิธีลงนามบันทึกข้อตกลง (MOU) ว่าต้วยความร่วมรอทรพ’จ่ายเงินงบ'ประมาณ 

รายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ค. ๒๔๖๖ เพอให้ส่วนราชการเทีบความสำคัญในการ 
เบิกจ่ายเงินงบประมาณให้เป็นไปตามเบิาหมายทีมลิ ครม. กำหนต 

๔๖วัคการประชุมคณะดำงานเร่งรัดการใช้จ่ายพ้นงบประมาณอย่างน้อยไตรมาสละ ๑ ครง 
๔๗ รายงานผลการเบิกจ่าย/บิญหาอุปสรรค เสนอผู้ว่าราชการวังหวัดเป็นประจำทุกเลิอน

- บทงิเคราะห์ข้อมูล และฐานข้อมูล(File excel)
- คำลังแต่งตั้งคณะดำงานา
- หนังสือแจ้งเร็ยนลิงส่วนราชการา

- ภาพกิจกรรมมอบใบประกาคา

- สำเนาบันทึกข้อตกลง

-ภาพกิจกรรม
- บันทึกเสนอผู้ว่า

- นางสาวคำใหม่ มหาวงษ์ (หลัก)
- นางสาวคร้ญญา สิงห์บุญ:นิ (รอง)

£ บันทึกฟ้อมูลต้ังวงเงิน/ลัางลูกหส์เงิบหครองm การเพีอช่วยเหสิอผู้ประสบภัยพิบัติกรณีอุกเอ็น

๔.๑ ตรวจสอบวงเงินทดรองราชการคงเหลิอจากระบบ GFMIS 
๔.๒ บันทึกข้อมูลการต้ังวงเงินทดรองราชการา ด้วยระบบฐานข้อมูลเงินทดรองราชการ 

เทีอช่วยเหลิอผู้ประสบภัยพํบํดิกรณัอุกเอ็น (DIMS)
๔.๓ บันทึกข้อมูลพร้อมอนุมัติการต้ังวงเงินทดรองราชการา ในระบบ GFMIS

- หนังสือแจ้งผลการต้ังวงเงินทดรอง 
ราชการภัยพิบัติกรณีอุกเฉิน 

■ รายงานผลการค้างลูกหนี๋งินทดรองๆ 
ในระบบ GFMIS

- นางสาวอริยา ลิ,)มูกดากุถ (หลัก)
- นางสาวคำใหม่ มหาวงษ์ (รอง)

iWigeawwBW ...... ....... 1 น:.แ.-■■'.วูบ:■นูน พพพรทพพ โ



«hm j ก ิจ ก ร ร ม /งาน ผลผกิ(จ (o u tp u t) จ  ๒๕๖๕ ป ี ๒๕๖๖ ผู้ร ับผดิชอบหลัก
ค.ค. พ. ย. ร.ค. ม.ค, a n . ร.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ท-ค. ส-ค. ท.ย,

ภายใน 31 วันทำการ นับจากวันท่ีได้รับหนังสือ
๕.๔ ตรวจสอ,บการเบิกหักผลักส่ง Oh) เงินทดรองราซการฯ จากภรมบิญรีกลางแล!;ล้างลูกหนี้ 

เงินทดรองราชการฯ อย่างน้อยสัปดาห์ละ ® คร้ัง ในระบบ GFMIS
3เ

to เกณห้การประเมินผลการปฐบ้ติงานด้านบ้'ญร็!ชองล้วนราชการ
๖.๑ ล้าเนินการลงทะเบียนระบบการประมินผลคุณภาพการบ้ญรีกาครัฐ (GAQA) ล้าหรับ 

ล้านักงานคลังจังหวัด เที่อให้ล้านักงานคลังจังหวัดค''เนินการตรวจสอนรายงานการประเมิน
ผลการปฎิน้ติงานด้านบัญรีการเงินของหน่วยงาบในระบบการประเมินผลฯ 

๖,1» ล้าเนิบการดรวจลอบงบทดลอง รวมรวบแบบรายงานการประเมินผลชองส่วนราชการ 
ประจำปีงบประมาณ พ.ค.๖£ ๖£  (แบบ สรก.๖1ะ-๑) พร้อมท่ีงจัดทำแบบรายงาน ฯ 
ภาพรวมชองจังหวัดอุดรธานิ ส่งให้ล้านักงานคลังเฃด ๔ ภายในวันท่ี ๓๐ พ.ย. ๒๕๖๕ 

๖.๓ ตรวจลอบงบทคลองและแจ้งข้อคลาดเคลอนให้ส่วนราชการรีบดำเนินาารแก้พห้ถูกต้อง 
ครบล้วน เป็นไปดามเกณห์การประเมินผลการปฎิบิดงานด้านนัญชิชองส่วนราชการประจำปี 
งบประมาณ พ.ค. ๖๕๖๖ ทุกฟ้อน

- บัญรีผู้ใข้งาน (User Narne)/
รหัสผู้ใชงาน (Password)

- รายงานการประเมินผลการปฐบิติงาน
ด้านบัญรีของส่วนราชการ ประจํ'ปี 
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖41

- บางสาวครัญญา สิงห์บุญมี (หลัก)
- บางสาวมนัสชนก สัชญกร (รอง)

- บุคลากรในกลุ่มงานฯ

- นางสาวอรียา พ . เบุกดากุล (หลัก)
- นางสาวคำใหม่ มหาวงษ์ (รอง.)

ร(รร,รพ®

ฟ การให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารีอ แก่ส่วนราชการเทียวกันการปฐบิติงานใบระบบ GFMIS 
และระเบียบ/หนังสือลังการ ท่ีเทียวข้อง (มาด้วยตนเอง/ทางใลน์กลุ่ม GFMIS/โทรด้พท์ล้านักงาน

- สรก.มีความเความเข้าใจและปฎิบ้ติงาบ 
ในระบบ GFMIS ได้อ่างถูกต้อง

- บุคลากรในทลุ่มงานฯ

๘ การจัดปีกอบรม/เผยแพร่ความ:!
๘.® การประเมินผลการปฐนัติ)านด้านนัญรีซองส่วนราชการ 
๘.!» การปฐบ้ติงาบในระบบ GFMIS ก่อนสันปีงบประมาณ

■ รายงานผลตามฟ้กรมปัญฃึกลางกำหนด - บุคลากรในกลุ่มงานฯ

งาน รน ๆ  tfM tfu u e บ พ ม าย
ศลากกินแน่งรัฐบาล
๙.® รายงานการรับข้าระค่าสลากประจำวัน โดยรายงานให้ล้านักงานคลังเชด £  ภายใน ๓ วัน 

นับจากจ่ายสลาทโห้กับผู้แทนจำหน่ายครบล้วนแด่ละงวด ฟ้อนละ 1» คร้ัง 
๙.!» จัดทำรายงานรับ - จ่ายเงินสลาก ฟ้อนละคร้ัง

-รายงาบการรับข้าระค่าสลาก 

- รายงานการรับ-จ่ายเงินสลาก

- นางสาวมนัสชนก สัชญกร

- นางลาวอริยา ติรีบุกดาคุล
ร าย งาฆ ป ร ะ จ ำเร อ น

• o รายงานผลการเร่งรัดติดตามการใข้จำอเงินงบประมาณ ประจำปีงบน่ระมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖
รายงานสลานะการเบิกจ่ายเงินงบประมาณและการก่อหน้ีผูกพันรายจ่ายลงทุน ดงแด่ 

๕ ล้านบาทสันโป ท่ีไม่เป็นไปดามเข้าหมายรัฐบาลกำหนด ให้ผู้ว่าราชการจังหวัด ทราบทุกฟ้อน 
ไม่เกินวันท่ี ®๐ ชองฟ้อนลัดไง.

-รายงาบผลการเบิกจ่ายประจำฟ้อน - นางสาวคำใหม่ มหาวงษ์ (หลัก)
- นางสาวครัญญา สิงห์บุญมี (รอง)

•๑ รายงานกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย จำกัด (มหาขน)
ตรวจสอบและจัดทำรายงาบกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย (ด้านรับ) เป็นประจำ 

ทุกฟ้อน และส่งให้กลุ่มงานรีเคราะห์และประมวลบ้ญขิแผ่นดิน กองบัญข็ภาครัฐ
- รายงานกระทบยอดเงินฝากธนาคารฯ - บางอาภรณ์ จันทุมา (หลัก)

«๒ รายงานแบบประเมินความพิงพอใจต่อทารให้บรีการ ข้าง IT
รายงานความพิงพอใจการปฎิบ่ติงานซองเจ้าหน้าท่ีผู้เรียวชาญด้าน IT และส่งรายงานให้ 

กองระบบกา•.คลังภาครัฐเป็นประจำทุกฟ้อน
-รายงานผลการประเมินความพิงพอใจ 

ประจำฟ้อน
- นางสาวมนัสชนก สัชนเกร

«01 สรุปผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณเท!อนำเลนอในทีประทุมกรมการจังหวัดประจำเสือน 
สรุปข้อบุลผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ รายจ่ายบระจำปี พ.ค. ๒๕!3๖ และวาระการ 

ประชุมท่ีเทียวข้องฯ ใดยน่าเลนอคลังจังหวัดเที่อรายงานผลฯ ต่อท่ีประชุมกรมการจังหวัด 
อุดรธ')นิ ประจำฟ้อน

- รายงานข้อยูลผลการเบกจ่ายเงินฯ 
ประจำฟ้อน

- นางลาวศรัญญา สิงห์บุญมี (หลัก)
- นางสาวคำใหม่ มหาวงษ์ (รอง)



'ฟ้าลับ 
v! กจิกรรม/งาน ผลผลต (o u tp u t) 3 lwttodtr จ  ๒<£๖๖ ผู้รับผิลขอบหสัก

ค.ค, พ.ย. ธ.ค, ม.ค. ก.ห. ม.ค. เม.ย. พ.ค. ร.อ. ก.ค. ส.ค. ก-ย.
«๔ รายงานสทิติรายการอบุม้ติรายการขอเบิก/การอบุม้ติและเปลี่ยนแปลงข้อยูลหลักผู้ชาย/ 

ธนาลารปฏิเสธการโอนเงิน/รายการล้างจ่าย ขอ.๐ * /รายการเบิกจ่ายเงินหลรอง*!
ผู้ปร!รสบภัยพิบัติกรฌิชุณรน

รายงานสถิติต่างๆ (๕ รายการ) ส่งให้สำนักงานคลังเขต ๔ ทราบ ใม่เfรน,วับ,ล่ี «3๐ ของ 
ฟ้อนลัดไป

-รายงานข้อยูลรทไร — — - นางสา'.มนัสขนก ลัขญกร (หลัก)

*๔ รายงานผลการตรวจสอบการขอเบิกเงินจากคลังของส่วนราชการผู้เบิก
รายงานผลการตรวจสอบรายการขอเบิกเงินจากคลังของส่วนราซการผู้เบิก ส่งไห้สำนักงาน 

คลังเขต ๔ ทราบ ไม่เกินวันท ๒๐ ของฟ้อนลัดไป
- รายงานผลการดรวจสอบรายการขอเปีกฯ 

ล่งใฟ้คลัง1ขดภายในกาหนด
- นางสา',ดำใหม่ มหาวงษ์ (หลัก)

• b รายงานตรวจสอบบัญชีเงินรับฝากของรัฐบาลนสะบัญชีเงินทตรองราชการเฟ้ออํ'รยเหลี่อ 
ผู้ประสบภัยพิบัติ

รายงาบการตรวจสอบบัญชีเงินรับฝากของรัฐบาลและบัญชีเงินทตรอ'ทาขการ,ฟ้อช่วย 
เหล่ีอยู้ประสบภัยพิบัติ โดยรายงานไห้กองบัญชีททรัฐทราบ ไม่เกินวันท่ี ๒๐ ของฟ้อนลัดไบ

- รายงานการตรวจสอบบัญชีเงินรับฝาก 
ของรัฐบาลและบัญชีเงินทดรองฯ

- นางสาไอวิยา ติ'ร่บุกดาก,ล (หลัก)
- นางสาวดำ'โหม่ มหาวงษ์ (รอง)

0๗ รายงานผลปฏ๊บิติงานของกลุ่มงานระบบการคลัง
รายงานผลการปฏิบัติงานของกลุ่มงานระบบการคลังเสนอคลังจังหวัด 

เบินประจำทุกฟ้อน
- นางสา',ดำใหม่ มหาวงษ์ (หลัก) 
•นางสาไศรัญญา สิงห์บุญมี (รอง)

•  ๘ รายงานผลการตำเนินงานเร่งรัตติคตามการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ และบิญหาอุปสรรค
รายงานผลการดำเนินงานติดตามเร่งรัดการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ และบิญหาอุปสรรค 

งบประมาณรายจ่ายประจำบิ ห.ศ. ๒๕๖๖ รายฟ้อนส่งไห้สำนักงานคลังเขต ๔ ทราบภายโนวันท่ี 
๓ ของฟ้อนลัดไป

- รายงานผลการดำเนินงานฯ รายฟ้อน - นางสาวคำใหม่ มหาวงษ์ (หลัก) 
•นางสาวครัญญา สิงห์บุญมี (รอง)

รายงานประจำจ
«๙ รายงานการผนจงหวัตอุดรราปี

จดทำรายงานกานงนจงหวัดอุดรธาปี ภายใน ๙๐ วันนบจากสันปีงบประมาณ - รายงานการเงินจังหวัด ประจำบิ 
งบประมาณ พ.ศ, ๒<£๖*,'

- นางลาวอวิยา ติร๊บุกดาฤล (หลัก)

too รายงานการกระจายอำนาจบวิหารบัญชีเงินฝากกระทรวงการตลังในส่วนฎมีภาค
รายงานการสำรวจบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลังของส่วนราชการใบ?วนภูมีภาค 

โดยส่งสำนักงานคลังเขต ๔ ภายโนวันวันท่ี ร,๕ มีอุนายน ของบิบิจอุบัน 
๒®.® เวิยกรายงานบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลังในระบบ GFMIS และ ตรวจสอบบัญชีท่ีไม่มี 

ความเคล่ีอบไหว และบัญชีท่ีมียอดเงินคงเหล่ีอเบินภูบย์ 
๒๑.๒ สำนักงานคลังจังหวัดทำหนังสีอส่งส่วนราชการ เฟ้อสรุปบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลัง 

ของแต่ละหน่วยงาน
๒๑.ท สำนักงานคลังจั)หวัคแจ้งสำนักงานคลังเขต เฟ้อสรุปบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลัง 

ของแต่ละหน่วยงาน

- รายงานการสำรวจปี'ญ?เงนฝาก 
กระทรวงการคลังฯ

- นางอาภรณ์ จันทุมา (หลัก)
- นางสาวศรัญญา สิงห์บุญมี (รอง)

(ลงจิ!อ) ผู้จ ัคทำ/ผู้เสนอ

(นางสาวคำ'ใหน่ มหาวงษ์)
นักวิชาการเงินและนัญข้'อำนาญการ

. M W  v
(ลงจ ิเอ ) .......i j . ................................................ผู้อบุฟ้ติ

(นางสาวบ ุพผา อินทรสูตร)
คลังจังหวัตอุดรธานี



แผนการปฐนสังิาบฃอฟก้ลุม่งานนโยบายและเศรษฐ?!จจงัหวัด สำนกังานคลงัจงัหวดัอดุรธาปี
ประจาัจงบประมาณ พ.ศ. 2566

ห้าลับ
i

กรรม /ง าน
ราย
เสืฃบ

ราย
ไพรมาย

ราอ
t

ดามฟ้
มอนหมาะ

พแผสติ (o u tp u t)
132565 จ 2566 $?บร«ซ8ปห สกั

ค.ท. พ,B. ธ.ค. ม.ค. ก.พ, ม.ิค. เม.ย. พ,ค. ร.น. ก.ค. ส.ค. ก.น.
1 จัดห้าแผนการดำเป็นงาน,ของกลุ่มงาน < / แผนปฎิใวิดิราชการ นางสาว'ปียะ'วร'รณ ศวิหวิง

2 การให้ห้าปวิกษา นบ๗ า ให้กับเจ้าหน้าฟ้ของส่วนราชการ ห้าน เจ้าหน้าฟ้ฃองส่วนราชการ
บุคลากรกลุ่มงานใยบายและ 
เศรษฐกิจจังหวิดกฎหมายการเไน การคห้ง การบ้ญข้ และพัสตุ ฯลา มิความเข้าใจ ระเปียบ กฎหมาย

ปฎิบัฟ้งานให้อย่างดูกห้อง

3 การให้ห้าปวิกษาแนะน่าฟ้ยวกับการวิเคราะห์ข้อยูลการคลังและ 
เศรษฐกิจแก่ส่วนราชการและภาคเอกซน

✓ ข้อยูลภาพรวมเศรษฐกิจจังหวิด
บุคลากรกลุ่มงานโยบายและ 
เศรษฐกิจจังหวิด

4 การรวบรวม วิเคราะห์ข้อยูล และจัดห้าฐานข้อยูลเศรษฐกิจจังหวิด 
และฐานข้อยูลในระบบ POC

4.1 รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวิด รายงานภาวะเศรษฐกิจ นางสาวปียะวรรณ ศวิหวิง
4.2 รายงาบภาวะเศรษฐกิจการคลังรายปี ร รางานภาวะเศรษฐกิจการคลังรายจ นางสาวจยะวรรณ ศวิหวิง
4.3 รายงานดัซปิภาวะเศรษฐกิจกิจการคลังจังหวิด ✓ รายงาบดัชป็ภาวะเศรษฐกิจ นางสาววิใสพรรณ แห้วถาวร
4.4 รายงานประมาผการเศรษฐกิจจังหวิด ✓ รายงานประมาณการเศรษฐกิจจังหวิด ► 4 - 4 4 -► นายวรัขยาภร{น ช่างยันด'

4.5 การเผยแพร่รายงานเศรษฐกิจจังหวิด /ภูนย์ข้อยูลเศรษฐกิจ ✓ การเผยแพร่ (L ine/W ebslt/Facebook)
บุคลากรกลุ่มงานโยบายและ 
เศรษฐกิจจังหวิด

4.6 การจัดประชุม/สัมมนา/คิกษาดูงาน ร สรุปผลหวิอรายงานการประชุมๆ 4 — * -
4 — 4 บางสาวธยะวรรณ ศวิหวิง

4.7 การลงฟ้บฟ้สำรวจข้อยูล/ข้อคิดเฟ้นด้านเศรษฐกิจ ✓ รายงานผลการลงฟ้นฟ้
บุคลากรกลุ่มงานโยบายและ 
เศรษฐกิจจังหวิด

5 การหา้เปน็งานคณะ§บวิหารการคลังประข้าจังหวิด (คบจ.)

5.1 รวบรวมเอกสารเฟ้อดรวจประเมินา ของปีก่อน ใ/ สรุปผลการประเมิน นางสาวชนากัทร วิลสีลา

5.2 ประชุมคณะผู้บวิหารๆ ประข้าเฟ้อน ✓ รายงานการประชุม บางสาวชนากัทร วิลสิลา

5.3 การรายงานผลการการห้าเป็นงาน และผลการพจ่ายเไบ ร รายงานผลการห้าเป็นงาน/การใข้จ่ายเไน นางสาวชนากัทร วิลสิลา

6 การจัดห้าระบบควบคุมกายใน/การรายงานผล ของกลุ่มงานๆ V รายงานควบคุมภายใบ นางสาวปิยะวรรณ ศวิหวิง

7 การห้าเป็นงานดามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรมบัญรํเกลาง/จังหวิด
บุคลากรกลุ่มงานโยบายและ 
เศรษฐกิจจังหวิด

- การดรวจสอบร้านห้าฟ้ดิดส์งเฟ่อง/รับคินเฟ่อง EDC จังหวิดอุดรธาน ✓ ใบยมเค1อง EDC/ ใบรับคนเฟ่อง บาย'จักรกัทร ฃาวิห้า

ร การคิดด้น สร้างสรรห้ ผลงาบบวิดกรรม ฟ้เป็นประโยชน์ต่อหน่วยงาบ • / บุคลากรกลุ่มงาบโยบายและ 
เศรษฐกิจจังหวิด



แผนการปฐนสังิานของกลุม่งานนโยบายและเศรษฐ?!จจงัหวดั สำนกังานคลงัจงัหวดัอดุรธานี
ประจำปงีบประมาณ พ.ศ. 2566

ฟ้าลับ
ร จ ก ร ร ม / ง า น

ราร รวย ราย คามฟ้
ผลผลดั (o u tp u t)

13 2565 จ 2566 ฐรบัรดขอบหลกั
ฟ้ เติรม ไครมาส นรมหมาร ด.ค. พ.ร. 0.ค. ม.ค. ก.พ. ร.ค. เม.ร. พ.ค. ร.ร. ก.ค. ล.ค. ก.ย.

9
รายงานผลการปฐปัติงามคามภารกิจของกลุ่มงาบบริหารการคลังและ 
เศรษฐกิจ

แบบรายงาบผลการปฐบ้ติงาบ บางปาริขาติ ศริทรงเรอง

10 งาบร น  ๆ ฟ้โค้ริบมอบหมาย ✓ บุคลากรกลุ่มงานโยบายและ
เศรษฐกิจจ้งหวัค

หมายเหช ุ : กจิกราม และระยะเวลา อาจเปลรันแปลง'พ(คามความจ้าเปน็แทะเหมาะลม

(ลง1รี}อ ) ..ลุ่(จ้'ดฟ้า/§เสนอ
(นางสาวปิยะวรรณ ศวิหวิง)

ปักวิชาการคลังปฐปัติการ

(ลงร็เอ) > 1*1[3^
(บางปาวิชาติ ศวิทรงเรอง) 
เจ้าพนักงานการคลังอา')โส

ฐพความเฟ้นชอบ d(ลงขอ) ....ะrf.............. ...........................ยูอบุมต
(นางสาวบุพผา รนทรสูตร)

คลังจ้งหวิดอุดรธาน



แผนการปฏิบัติงานของฝ่ายบริหารท่ัวไป สำนักงาบคลังจังหวัดอุดรธานี 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖

สํรคับ กจิกรรน/งาน ราย ราย ราย ราย ทามทัโ่กรับั ผสมสิศ (o u tp u t) tlto C to t S to tb b ผู้?บฝืศซอบหกัก
i วนั เคอน ไทรมาส ซ นรนหมาย ส.ศ. พ.ย. ธ.ค. ม-ศ. ก.พ. ร.ท. 1ม.น. พ.ศ. มิ.ย. ก,ศ. aft. ก.ย.

ฟา้ยบ?หารทัว่โป
๖, สำเปน็การเกัยวกับงานสารบรรณ งานหินพ แสะงานธุรการท่ัวไป

®.® รับ -  ส่ง หนังสิอในระบบสำนักงานอัตในมิติ (e-office) ของสำนักงาน และระบบ eSaraban หนังสิอ/นันทิก/เอกลารรายละเอียด กัลยา{น
>.๖ แจ้งเวียนหนังสีอให้แก่บุคลากรในสำนักงานคลังฯ ๘ ' หนังสีอ/นันทิก/เอกสารรายละเอียด กาล(พงคู่

®.(ท จัดเก็บเอกสารใบระบบ e-m ail โคยจัดเก็บเป็น Folder ชองแต่ละกรุม/ฝ่าย ทำให้งายต่อการ 
สีบคัน

๘' หมวดหผู้ กัลยา ผ ิ

๑.๔ ตรวจสอบข้อยูลหนังสิอรับรองบำเหนจค้ําประกันทยังค้างในระบบ Digital Pension และจัดส่ง 
หนังสีอรับรองบ่าเหนจคัาประกันให้ผู้รับบำนาญ หนังสีอหนงสอริบรองบาเหนจคาประกนเหผูรบบานาญ______________________________________

to. สำ เป็นการเป็ก*ร่า a  ปัธุ)f  แสรรารงานการเจน ศวบคุม ฟอมแซม ปาชุง?กพาคชุกัณทั่

ภาณุพงคู่

๒.® ขออบุมิติเบิกจ่ายเงินและจัดทำรายการขอเบิกเงินโนระบบ 6FMIS นันทิก/แบบรายงาน ลม'น
๖ ๖  ปฎบ่ติงานในฐานะส่วนราชการผู้ขอและส่วนราชการผู้เบิกในระบบ Digital Pension ๘ ' นันทิก/แบบรายงาน สมใจ
๖.!» รายงานผลการใช้จ่ายเงินฝากค่าใช้จ่ายเก็บภาษิท้องลน ๑0%  ส่งให้สำนักงานเลขาบุการกรม 
และสำนักงานคลังเขต ๔

๘' นันทิก/แบบรายงาบ กาล(พงคั

๖ .๔ รายงานแผน/ผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายประจำป็งบประมาณส่งให้สำนักงาน 
เลขาบุการกรม_______________________________________________________________

๘' นันทิก/นบบรายงาน ภาท(พงคั

to *  รายงานแสดงยอดรงเหลอตามระบบ GFMIS และระบนัญช้มิธ ส่งให้สำนักงาบคลังเขต ๔ ✓ นันทิท/แบบรายงาน สมใจ
๖.๖ รายงานงบทดลอง ให้สำนักงานตรวจเงินแฝนดิน ✓ หนังสิอ/แบบรายงาน ภาล(พงคู่
to ri ข้อมลการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนพนักงานราชการ
๖.๘ แบบแนบฎีกาแลตงรายการภาร ส่งให้กรมสรรพากร_________________________
๖.๘ ล,;ปการใช้จ่ายเงินงบดำเนินงานและงบภาพรวม ของสำนักงานคลังจังหวัดรุดรราน 
๖.®o  รายงาบการรับ - จ่ายและเงินคงคลังคงเหลอนอกงบประมาณฝากคลัง ส่งให้สำนักง

✓ นันทิก/แบบรายงาน สมใจ
✓ หนังสิอ/แบบรายงาน ภาท(พงคู่
✓ สมใจ

๖.®o  รายงาบการรับ - จ่ายและเงินคงคลังคงเหลอนอกงบประมาณฝากคลัง ส่งให้สำนักงาบ 
เลขาบุการกรม

๘ ' นันทิก/แบบรายงาน «*—-๖ • — to ภาท(พงคู่

๖.®® รายงานข้อมลระหว่างกันของหน่วยงานภาครัฐ ส่งให้สำนักงานคลังเขต < ๘ ' นันทิก/แบบรายงาบ • — to ลมใจ
๖.®๖ แบบแจ้งรายละเอียดนัญชิเงินฝากรนาคาร ประจำป็งบประมาณ ๘ ' นันทิก/แบบรายงาน >4—to สนใจ
๖.®๓ รายงานฐานะเงินทดรองราชการ ประจำปีงบประมาณ ๘' นันทิก/แบบ,รายงาน สมใจ
๖ . ® ๔  รายงานการรับ - จ่ายและเงินคงคลังคงเหสีอนอกงบประมาณฝากคลัง ส่งให้สำนักงาน 
เลขาบุการกรม_____________________________________________________________

๘' นันทิก/แบบรายงาน ภาล(พงคู่

๖.®* รายงานการประเมินผลตามเกณฑ์การประเมินผลการปฏินัติงาน ด้านนัญข้ภาครัฐ ประจำปี 
งบประมาณ (GAQA)

ร นันทิก/แบบรายงาน สมใจ

๖.®๖ รายงานข้อบุลระหว่างกันของหน่วยงานภาพรัฐ ส่งให้สำนักงานเลขาบุการกรม ๘' นันทิก/แบบรายงาน to—to ลมใจ
๖.®๗ ตรวจสอบความรุกต้องของข้อรุ(ลสินทรัพย์ในระบบ GFM1S ๘ ' ข้อมลรายละเอียด 4—to สมใจ
๖.®๘ ปรับปรุงนัญช้ ณ รันสินปีงบประมาณ ๘' ข้อรุ;ลรายละเอียด สมใจ
๖.®๙ ดูแลและตรวจสอบการเข้าบำรุงรักษา Preventive M aintenance(PM ) เคร๋ึองคอมพิวเตอร์ 
นละบุปกรณ์ต่อพ่วง______________________________________________________________

ร นันทิก/แบบรายงาน 4 — 4 ภาล(พงคู่

๖.๖๐ ดูแลและตรวจสอบการเข้าบำรุงรักษา Preventive M aintenance(PM ) ระบบเคร็อข่ายและ 
ระบบ'โทรลัพทํ

๘' นันทิก/แบบรายงาน ภาท(พงคู่

๖.๖® รวบคุมทะเบียนการอีมูใช้งานครุกัณฑ์ (คอมพิวเตอร์โน้ตบุ้ค) บุปกรณ์โพษณาและเผยแพร่ ๘ ' ทะเบียนคุม/แบบรายงาน ภาณุพงคู่
๖๖๖ ควบคุม ดูแล กำกับจัดหา วัลคฺงาน,บ้าน'งานครัว ๘' ทะเบียนคุม/แบบรายงาน กัลยาณี



แผนการปฏิบ้ตงานของฝ่ายบริหารทั่วไป สำนักงานคลังจังหวัดอุดรธานี
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖

fiiifU:
<1 กจิกรรน/งาน ราย

วนั
ราย 

เตรน
ราย

ไทรมาส
ราย
จ

ทามท ึพ๋รน 
มรนหนาย

ผลผลติ (o u tp u t) จ ๖๔๖๔ จ ๖๔๖๖ นรตขอบพสัก
ต.ค. Y i V ธ.ค, ม.ต. ก.พ, ร.ท. เม.ย. พ.ค. รฟ ก.ค. ส.ค ก.ส.

(ท, รเิครา ะทํ ตรวจสอบและจัตทำรายงา'นทํบทุนผลผลิต

01.® รายงาบต้นทุนผลผลิตของสำนักงานคลังจังหวัดอุดรธานี นันทิก/แบบรายงาน
สมใจ 

ภาณุพงศ์
< c  บริพาพานบคุตลของทนว่ยงาน

๔.® รายงานสาปการใซ้ลิทธิ รายบุคคลจ่ายตรงค่ารักษาพยาบาล นันทิก/แบบรายงาน ลมใจ
๔,to รายงาบสถิติวันลาของบุคลากรในสำนักงานคลังฯ / นันทิก/แบบรายงาน ภาญพงศ์
๔.๓ จัดทำคำลังบรรชุ/แต่งต๊ังA ยกย้าย ซองข้าราขการ ปันทีก กัลยาณี
๔.๔ท่าเรีองขอนีนัตรประจำต้วข้าราขการ/ข้าราซการประจำ/พนักงานราซการเสนอจังหวัด บนทีก กัลยาณี
๔.๔ จัดท่าหนังสิอรับรองเงินฟ้อน ปันหก กัลยาณี
๔.๖ จัดท่าฐานข้อยูลรีเกอบรมของบุคลากรสำนักงานคลังจังหวัดอุดรธานีประจำฟ้อน / แบบรายงาน กัลยาณี

๔, วัตทำ และบริพารงบประมาณ รวมรงสติตามนสรรายงานผลการทำเปน็งาน
๔.® รายงานคำของบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาเน ล่วงหน้า ๓ จ ✓ นันทิก/แบบรายงาน • ท - ► ลมใจ

๖. ประขาสมัพนัธ์เผยแพร่ขอ้ยูลข่าวสาร และกิจกรรมต่างๆ

๖.® ปรับปรุงศูนย์ข้อยูลข่าวสาร(มาตรา ๗ และ ๙ )ในเว็บไฟสำนักงานคลังๆ ✓ หนังสิอ/ระเบียบ
ลมใจ 

กัลยาณี 
ภาเจุพงต้

๖.๖ เผยแพร่งบทดลองสำนักงานคลังจังหวัดอุดรธานี ห้วข้อข่าวประซาลัมพันธ์ ในเวับไฟสำนักงาน 
คลังๆ

แบบรายงาน ภา ณุ,พงศ์

๖.® เผยแพร่จุลสารสำนักงานคลังจังหวัดอุดรธานีรุปแบบ Infographic ในเว็บไฟสำนักงาบคลัง 
จังหวัดอุดรธานี Info Graphic ภาทรุพงคํ

๖.๔ จัดท่านละประซาลัมพันธ์เผยแพร่ ภาพข่าวกิจกรรมรุปแบบ Infographic ในเว็บไฟสำนักงาบ 
คลังจังหวัดอุดรธานี

Info Graphic ภารบุ'พงศ์

๖.๕  หนังลิอเวัยน ระเบียบ ในเว็บไฟสำนักงานคลังๆ หนังส ิอ/นันทิก/เอกสารรายละเอียด ภาณุพงศ์
๖.๖ จัดท่าสรุปข่าวประขาสัมพันธ์ประจำฟ้อน (ผ่านซ่องทางใลน) ข้อ\1ลรายละเอยด กัลยาณี

ฟ ประสานงาน และโสบัริการเตรียมการประชุม และปฐฟ้สิงานบริพารท่ัวไป
๗.® จัดทีมบคลากรร่วมกิจกรรม และพรการต่างๆ เอกลารรายละเอยด กัลยาณี
๗.๖ จัดท่าตารางแผนการประชุนต่างๆ ผ่าน em ail ของสำนักงานคลังฯ ปฏิทินออนใลน์ กัลยาณี
๗.® จัดท่าและนันทิกตารางการ,ประชุมยู้บรีหาร ใบปฏิทินงานประจำวัน ■ / ปฏิทินออบใลน่ กัลยาณี
๗.๔ สนับสบุนเตรียมความพร้อมในฟ้องประชุม ■ / เอกลารรายละเอยด — ๖ ภาณุพงศ์



แผนการปฏิบต๊งานของฝ่ายบริหารทั่วไป สำนักงานคลังจังหวัดลุดรธานี
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖
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ที fiw m u A rm
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ดานหพีรฃ้  
มยบห มาย

พสผสิต (o u tp u t) titwKMT จ  fa tb b ผู้fรับลตขอบหสัก
ท.ท H M . ร . ศ. ม,a ก.พ. ร.«. เม.ย. พก. ร.ย. ก.ก. ff,a ก«

๘. ปแนัรงาบร่วมสบัหร้อaนับสบุนการปฎินัฅงา’นของหนว่ยงานอีบทีเร่ยวสอัง หรีอทีใสัรับมอบหมาย
ภาตุพงลั

๘.® ปฏิบัติหน้าที One Stop Service ระบบงาน/หนังสือรับรอง ๆ — * กัลยาณ
ลมใจ

๘.!e รายงาบมาตรการลดและลัดแยทขยะสูลฝอยในหน่วยงานภาครัฐ ห' หนังสือ/แบบรายงาน — ■ * กัลยาณ
๘.๓ บันท็กข้อสูลการใข้พลังงานผ่านเว็บใพ่!พลังงาน ซ้อมล,ฑยละเอึยด — ต ภาตุพงลั
๘.๔ รายงานมาตรการน้องกันและปราบปรานการทุจริตของข้าราขการและสูกจ้างกรมบัญขิกลาง บันหก/แบบรายงาน ต—-* ต-—* กัลยาณ๊
๘.* รายงานมาตรการลดและลัดแยทขยะรุ!ลฝอยในหน่วยงานภาครัฐ (ราย ๖ เดิอน) หนังสือ/แบบรายงาน กัลยาณ
๘.to รายงานการเกับรักษาซนบัตรตัวอย่างทีมิอสู่ในครอบครอง ณ รันสันปีงบประมาณ บันหก/แบบรายงาน ต— ► กัลยาท!

สมใจ
๘.ฟ งานอนๆ ทีใด้รับมอบหมาย 4 — — ► กัลยาณ ึ

/ ภาตุพงลั

(ล')ข๋ึอ ) .................. .(''โาโ.................... ผู้จัดลัา/ผู้เสนอ
(นางสาวสมใจ รบหร่คริ)

นักจัดการงานทีวใปปฐบ้รก■ าร

• * . ...
(นางสาวบุพผา รนทรสูตร) 

คลังจังหรัดอุดรรานั

.ผ ู้อบุมัติ


