
    บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ     สำนักงานเลขานุการกรม   กลุ่มช่วยอำนวยการ  โทร. 0 2141 7304                 
ที ่   วันที่                 
เรื่อง   ระเบียบปฏิบัติการใช้อาคารและสถานที่ ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘0 พรรษา ๕ ธันวาคม ๒๕๕๐   
        (ฉบับปรับปรุง พ.ศ. ๒๕๖7) 

เรียน ผู้ตรวจราชการกรม เลขานุการกรม ผู้อำนวยการศูนย์/กอง ผู้อำนวยการกลุ่มตรวจสอบภายใน       
และผู้อำนวยการกลุ่มพัฒนาระบบบริหาร                         

  ตามหนังสือ บริษัท ธนารักษ์พัฒนาสินทรัพย์ จำกัด ด่วนที่สุด ที่ ธพส 13/ว08084 ลงวันที่ 20 
ธันวาคม 2566 เรื่อง ขอนำส่งระเบียบปฏิบัติการใช้อาคารและสถานที่ ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘0 พรรษา 
๕ ธันวาคม ๒๕๕๐ (ฉบับปรับปรุง พ.ศ. ๒๕๖7) ธพส. ได้ปรับปรุงระเบียบปฏิบัติการใช้อาคารและสถานที่ 
ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ เพ่ือความเหมาะสมในการใช้พ้ืนที่ ซึ่งจะทำให้การบริหารจัดการศูนย์ราชการ
เฉลิมพระเกียรติฯ เป็นไปด้วยความเรียบร้อยเหมาะสมและมีประสิทธิภาพมากยิ ่งขึ ้น  ธพส. จึงยกเลิก
ระเบียบปฏิบัติการใช้อาคารและสถานที่ฯ (ฉบับปรับปรุง พ.ศ. ๒๕๖6) โดยให้ใช้ระเบียบปฏิบัติการใช้อาคาร
และสถานที่ (ฉบับปรับปรุง พ.ศ. ๒๕๖7) แทน โดยมีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่ ๑ มกราคม ๒๕๖7 เป็นต้นไป นั้น 
(เอกสารแนบ) 

  สำนักงานเลขานุการกรม กลุ่มช่วยอำนวยการ ขอสรุปประเด็นดังนี้ 
  หมวดที่ 1 การปฏิบัติทั่วไปภายในศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ 
  1. การประกอบกิจการพาณิชย์ ขนส่ง หรือบริการอ่ืนใด ในพ้ืนที่ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ 
ต้องได้รับอนุญาตจาก ธพส. 
  ๒. ให้ทิ้งขยะในถังรองรับขยะท่ีจัดเตรียมไว้ 
  ๓. ห้ามดื่มของมึนเมา หรือสิ่งเสพติดต่าง ๆ 
  ๔. ห้ามเล่นการพนันหรือดำเนินการต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการพนัน 
  5. ห้ามนำสัตว์เลี้ยงต่าง ๆ เข้าภายในอาคาร และ/หรือบริ เวณพ้ืนที่ภายในศูนย์ราชการ     
เฉลิมพระเกียรติฯ ก่อนได้รับอนุญาต 
  ๖. ไม่ประพฤติตนหรือกระทำการใด ๆ ให้เป็นที่เดือดร้อนรำคาญแก่ผู้อ่ืน 
  ๗. ห้ามแจกใบปลิว ติดป้ายโฆษณา หรือกิจกรรมอ่ืน ๆ ก่อนได้รับอนุญาต 
  ๘. ห้ามสูบบุหรี่ภายในอาคาร 
  ๙. การกระทำใด อันเป็นเหตุให้ทรัพย์สินของ ธพส. หรือศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ 
เสียหาย ธพส. จะเรียกค่าเสียหายตามมูลค่าความเสียหายที่เกิดข้ึน 
  ๑๐. ห้ามกระทำการใด ๆ ที่ขัดต่อกฎหมาย และศีลธรรมอันดี 
  ๑๑. การใช้พ้ืนที่ส่วนกลางภายในศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ เพ่ือการใดก็ตาม ต้องได้รับ
อนุญาตจากธพส. ก่อนดำเนินการทุกครั้ง 
  ๑๒. การปิดระบบน้ำและระบบไฟฟ้าที่ไม่ได้ใช้ในช่วงวันหยุด หน่วยงานรับผิดชอบดูแล     
การปิดก๊อกน้ำหรือวาล์วน้ำประปา บริเวณใต้เคาน์เตอร์อ่างล้างจานหรือใต้อ่างล้างหน้าภายในห้องน้ำ        
หรือบริเวณพ้ืนที่อ่ืน ๆ ในช่วงวันหยุดหรือในช่วงเทศกาลวันหยุดยาว เพ่ือป้องกันความเสียหายที่เกิดจาก
อุปกรณ์น้ำประปาภายในหน่วยงานที่อาจจะเกิดขึ้น 
   

หมวดที่ 2... 
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  หมวดที่ 2 ข้อกำหนดในการเข้า - ออกอาคาร 
  ๑) การผ่าน เข้า - ออกอาคารทุกครั้ง 
      ก). ข้าราชการ เจ้าหน้าที่ พนักงาน ผู้ปฏิบัติงานภายในศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ 
ต้องแสดงบัตรประจำตัวพนักงานต่อเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยประจำเคาน์เตอร์ทุกครั้ง หากไม่สามารถ 
แสดงบัตรพนักงาน ให้นำบัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรที่หน่วยงานราชการออกให้มาแสดงตนต่อเจ้าหน้าที่  
รักษาความปลอดภัยประจำเคาน์เตอร์ 
      ข). ผู้มาติดต่อราชการต้องแลกบัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรที่หน่วยงานราชการออกให้
กรณีที่จำเป็นต้องใช้บัตรประจำตัวประชาชนในการติดต่อราชการ และไม่สามารถนำบัตรอ่ืนที่หน่วยงาน
ราชการออกให้มาแลกได้ ให้แจ้งต่อเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย เพ่ือบันทึกชื่อและเลขประจำตัวประชาชน 
พร้อมทั้งหน่วยงานที่ไปติดต่อราชการ 
  ๒) วางกระเป๋าหรือสัมภาระใส่ตระกร้าเพ่ือเข้าเครื่อง X-RAY ให้เจ้าหน้าที่รักษาความ
ปลอดภัยตรวจสอบ หากท่านใดมีคอมพิวเตอร์แบบพกพา (Laptop) หรืออุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์อ่ืน ๆ ให้แจ้ง
เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย 
  ๓) เดินผ่านเครื่องตรวจโลหะ (Walk-Through Metal Detector) เพ่ือมารับกระเป๋ า       
หรือสัมภาระ ท่านใดที่ใส่เครื่องกระตุ้นหัวใจ (Pacemaker) หรือกำลังตั้งครรภ์ ให้แจ้งเจ้าหน้าที่รักษา       
ความปลอดภัย เพ่ือไม่ต้องผ่านเครื่องตรวจโลหะ (Walk-Through Metal Detector) 
  4) ให้ผู้ใช้อาคารเข้า - ออก ตามตำแหน่งและเวลาที่กำหนด ดังนี้ 

อาคารรัฐประศาสนภักดี (อาคาร B) 

ชั้น ตำแหน่งที่ตั้ง 
เวลาเปิด - ปิดประตู 

วันทำการ วันหยุดราชการ 

1 
ประตู 1 (ทิศตะวันออก) 06.00 – 19.00 น. ปิด 
ประตู 2 (ทิศใต)้ 06.00 – 20.00 น. ปิด 
ประตู 4 (ทิศเหนือ) 06.00 – 20.00 น. ปิด 

2 

ประตู 1 (ทิศตะวันออก) เปิดตลอดเวลา 
ประตู 3 (ทิศตะวันตก) เปิดตลอดเวลา 
ประตู 2 (ทิศใต)้ 06.00 – 20.00 น. ปิด 
ประตู 4 (ทิศเหนือ) 06.00 – 20.00 น. ปิด 

4 
ประตทูิศตะวันตก 06.00 – 19.00 น. ปิด 
ประตทูิศเหนือ 06.00 – 19.00 น. ปิด 

 

  หมวดที ่๓ การใช้รถในศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ 
  1. การใช้รถภายในศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ ต้องปฏิบัติตามป้ายสัญลักษณ์            
หรือเครื่องหมายจราจร ที่ ธพส. กำหนดไว้ รวมทั้งต้องปฏิบัติตามสัญลักษณ์ของเจ้าหน้าที่โดยเคร่งครัด 
  2. ผู้ขับขี่ต้องใช้ความเร็วรถไม่เกิน ๔0 กิโลเมตรต่อชั่วโมง ด้วยความระมัดระวังไม่ขับขี่       
ในลักษณะอันอาจจะเป็นอันตรายต่อบุคคลหรือทรัพย์สินและไม่ก่อให้เกิดความเดือดร้อนรำคาญแก่ผู้อ่ืน 
  3. การจอดรถในบริเวณศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ จะทำได้เฉพาะในเขตหรือบริเวณ   
และตามเวลาที่ ธพส. กำหนดไว้เท่านั้น 

4. ในกรณี... 



- ๓ - 
 

 

  4. ในกรณีที่รถเสีย เครื่องยนต์ขัดข้องในช่องทางเดินรถอันเป็นเหตุให้กีดขวางการจราจร   
ผู้ใช้รถต้องนำรถให้พ้นทางเดินรถหรือไม่ให้กีดขวางการจราจรโดยเร็วที่สุด  
  หมวดที่ 4 การใช้ลิฟต์และบันไดเลื่อน 
  1. การขนย้ายสิ่งของเข้า - ออกอาคารให้ใช้ลิฟต์ขนของเท่านั้น  
  2. หากวัสดุที่มีขนาดใหญ่หรือยาวเกินไป จะต้องตัดให้มีขนาดความยาวเหมาะสม           
กับขนาดลิฟต์ก่อนทำการขนย้าย ถ้าเป็นวัสดุหรืออุปกรณ์ที่ไม่สามารถตัดได้ ให้ขนย้ายขึ้น – ลงโดยใช้บันไดหนีไฟ
ของอาคาร ทั้งนี้ผู้ทำการขนย้ายจะต้องแจ้งขออนุญาตกับ ธพส. ก่อนดำเนินการทุกครั้ง 
 3. ห้ามใช้ลิฟต์ขนของ ขนย้ายวัสดุที่มีน้ำหนักเกินกว่า ๑,๑๕o กิโลกรัม 
 4. ห้ามเล่น ห้ามกระโดดภายในลิฟต์ และห้ามมิให้เด็กใช้ลิฟต์ตามลำพัง 
 5. กรณี เกิดเหตุฉุกเฉิน ลิฟต์ค้างให้กดปุ่ม "EMERGENCY CALL"เพ่ือติดต่อเจ้าหน้าที่        
ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ ในการดำเนินการช่วยเหลือต่อไป ส่วนบันไดเลื่อนให้กด "สวิตซ์หยุดฉุกเฉิน"     
ที่ตัวบันไดเลื่อน 
 6. กรณีผู้โดยสารติดค้างในลิฟต์ ห้ามมิให้งัดแงะประตูลิฟต์เพ่ือออกจากตัวลิฟต์ 
 7. ห้ามขีดเขียน ปิด แปะ แผ่นภาพโฆษณา หรือสิ่งพิมพ์ใด ๆ บนผนังลิฟต์หรือประตูลิฟต์ 
หากฝ่าฝืน ธพส. จะดำเนินการปลดออกและเรียกค่าเสียหายตามที่เกิดข้ึนจริง 
 8. กรณีเกิดเหตุเพลิงไหม้หรือเหตุแผ่นดินไหว ห้ามใช้ลิฟต์โดยเด็ดขาด 
  หมวดที่ 5 การรักษาความสะอาดและการบำรุงรักษางานระบบภายในอาคาร 
  1. อาหารที่นำขึ้นอาคารหรือรับประทานภายในพ้ืนที่ของผู้ใช้อาคาร หากเหลือจาก         
การรับประทานให้นำออกนอกอาคารหรือทิ้งในถังรองรับขยะที่จัดเตรียมไว้ เพ่ือป้องกันไม่ให้เป็นแหล่ง
เพาะพันธุ์สัตว์รบกวนต่าง ๆ  
  2. ห้ามทิ้งเศษอาหาร กระดาษชำระ และสิ่งปฏิกูลใด ๆ ลงในท่อน้ำทิ้งและโถสุขภัณฑ์ 
   3. ห้ามล้างภาชนะ แก้ว จาน ชาม ในอ่างล้างหน้าภายในห้องน้ำส่วนกลาง 
    4. คัดแยกขยะและทิ้งในถังรองรับขยะที่จัดเตรียมไว้ 
  5. ห้ามมิให้ผู้ใดตั้งวางกองวัสดุหรือสิ่งของบริเวณโถงทางเดิน บันได หรือบันไดหนีไฟ 
  6. ห้ามมิให้ผู้ใด ขูด กะเทาะ ขีดเขียน พ่นสี หรือทำให้ปรากฏด้วยข้อความ รูปภาพ 
หรือรอยใด ๆ ที่ผนังกำแพง ถนนหรือต้นไม้ หรือส่วนใด ส่วนหนึ่งของอาคาร เว้นแต่เป็นการกระทำ
ของหน่วยงานที่มีอำนาจกระทำได้ 
  7. ธพส. ได้จัดเตรียมถังดักไขมันภายในห้องครัวของหน่วยงาน ห้ามหน่วยงานนำถังดักไขมัน
ออกจากจุดที่จัดเตรียมไว้ และต้องเก็บไขมันในถังดักออกอย่างสม่ำเสมอ 

หมวดที่ 6 การขนย้ายทรัพย์สินเข้าและออกจากอาคาร 
  1. แจ้ง ธพส. ทราบเป็นลายลักษณ์อักษรล่วงหน้าอย่างน้อย ๓ วันทำการ 
  2. ระบุ วัน เวลา รวมทั้งระยะเวลาที่จะต้องทำการขนย้ายอย่างชัดเจน 
  ๓. กำหนดเจ้าหน้าที่รับผิดชอบในการควบคุมการขนย้าย เพ่ือสะดวกในการประสานงานด้าน
ต่าง ๆ กับ ธพส. จำนวน ๒ คน 
  ๔. ทรัพย์สินอุปกรณ์ หรือ วัสดุที่ขนย้ายจะต้องทำการบรรจุจัดเก็บอย่างเรียบร้อยเพ่ือสะดวก
ในการขนย้าย 
 

5. กรณีของ... 
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  ๕. กรณีของการเคลื่อนย้าย ผู้ใช้อาคารจะต้องจัดเตรียมอุปกรณ์อำนวยความสะดวกและ
ป้องกันความเสียหายในการขนย้ายและสิ่งที่จำเป็นในการขนย้าย เพ่ือป้องกันความเสียหายต่อทรัพย์สินของ
อาคาร เช่น วัสดุรองรับสิ่งของหรือรถเข็นที่มีล้อยางเท่านั้น 
  ๖. การขนย้ายทรัพย์สิน สิ่งของ ให้ใช้ลิฟต์ขนของเท่านั้นและต้องทำการขออนุญาตใช้ลิฟต์
จาก ธพส. ก่อนใช้งาน และหากมีความเสียหายเกิดข้ึนผู้ใช้งานต้องทำการรับผิดชอบต่อความเสียหายที่เกิดขึ้น 
  ๗. ให้กรอกแบบฟอร์มนำครุภัณฑ์เข้า - ออกอาคาร เพ่ือบันทึกทรัพย์สินที่นำเข้าหรือออกจาก 
อาคาร และให้ผู้มีอำนาจลงนามทุกครั้ง  
 พร้อมกันนี้ผู้ใช้อาคารสามารถดาวน์โหลดระเบียบปฏิบัติการใช้อาคารและสถานที่ดังกล่าว     
ได้ที ่www.governmentcomplex.com และ www.dad.co.th หรือสแกน QR Code ที่แนบท้ายหนังสือนี้  

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  

 

 

 
     (นางสาวศิริญาพร  รุ่งสุข)    

                     เลขานุการกรม 

 

 

 

 

 
  
  
 
 
 

 

นางสาวศิริญาพร รุ่งสุข
 25/12/2566





 

 
 
 
 
 
 
 

ระเบียบปฏิบัติการใช้อาคารและสถานที่ 

ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษา ๕ ธันวาคม ๒๕๕๐ 

(ฉบับปรับปรุง พ.ศ. ๒๕๖๗) 

บริษัท ธนารักษ์พัฒนาสินทรัพย์ จ ากัด 
 

 
 
 



 

ค าน า 
 

 ระเบียบปฏิบัติการใช้อาคารและสถานที่ฉบับนี้ บริษัท ธนารักษ์พัฒนาสินทรัพย์ จ ากัด (ธพส.) ในฐานะ
ผู้บริหารศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษา ๕ ธันวาคม ๒๕๕๐ จัดท าขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์ เพ่ือเป็นระเบียบ
ให้ผู้ใช้อาคาร อันได้แก่ ข้าราชการและพนักงานของหน่วยงาน ร้านค้ า ผู้ที่มาติดต่อและประกอบกิจกรรมใน 
ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ ถือเป็นแนวปฏิบัติเพื่อความเป็นระเบียบเรียบร้อย ตลอดจนสงวนรักษาทรัพย์สินของ 
ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ ให้อยู่ในสภาพที่เหมาะสมต่อการใช้งานได้ตลอดเวลา ทั้งนี้ ธพส. อาจด าเนินการ
ปรับปรุงระเบียบปฏิบัติการใช้อาคารและสถานที่นี้ให้มีความเหมาะสมโดยจะแจ้งให้ทราบในโอกาสต่อไป 
 
        
 
       บริษัท ธนารักษ์พัฒนาสินทรัพย์ จ ากัด 
 
              
     
  



 

สารบัญ 
 

  หน้า 
 นิยาม ๑ 
 หมวด ๑ การปฏิบัติทั่วไปภายในศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ ๒ 
 หมวด ๒ ข้อก าหนดในการเข้า - ออกอาคาร ๓ 
 หมวด ๓ การใช้รถในศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ ๕ 
 หมวด ๔ การใช้ลิฟต์และบันไดเลื่อน ๗ 
 หมวด ๕ การบ ารุงรักษาและการรักษาความสะอาดภายในอาคาร ๙ 
 หมวด ๖ การตกแต่งและต่อเติมพ้ืนที่ ๑๐ 
 หมวด ๗ การขนย้ายทรัพย์สินเข้าและออกจากอาคาร ๑๓ 
 หมวด ๘ การเผยแพร่ประกาศประชาสัมพันธ์ ๑๔ 
 หมวด ๙ การใช้ก๊าซหุงต้ม ๑๖ 

 
 ผนวก  

 แผนผังศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษา ๕ ธันวาคม ๒๕๕๐ ผนวก ๑ 
 ตารางก าหนดการอบรมความปลอดภัยในการท างานประจ าสัปดาห์ ผนวก ๒ 
 แบบฟอร์มน าครุภัณฑเ์ข้า - ออกอาคาร ผนวก ๓ 
 แบบฟอร์มขออนุญาตเข้าตกแต่ง ต่อเติมและปรับปรุงพ้ืนที่ ผนวก ๔ 
 แบบฟอร์มรับทราบกฎระเบียบความปลอดภัยในการท างานส าหรับ

ผู้รับเหมาเข้าตกแต่ง ต่อเติมและปรับปรุงพ้ืนที่ 
ผนวก ๕ 

 แบบฟอร์มขออนุญาตเข้าปฏิบัติงานตกแต่ง ต่อเติมและปรับปรุง
พ้ืนทีภ่ายในศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ 

ผนวก ๖ 

 แบบฟอร์มขอรับคืนเงินค่าประกันความเสียหายงานตกแต่ง ต่อเติม
และปรับปรุงพ้ืนที่ 

ผนวก ๗ 

 แบบฟอร์มใบอนุญาตให้ท างานที่ต้องใช้ความร้อน ผนวก ๘ 
 แบบฟอร์มแจ้งความประสงค์เรื่อง บัตรจอดประเภทสมาชิก                     

(MEMBER CARD) / บัตรลิฟต์ VIP 
ผนวก ๙ 

 ใบขออนุญาตท างานบนที่สูง (Working at height Permit)                     ผนวก ๑๐ 
 ใบขออนุญาตปฏิบัติงานในพ้ืนที่อับอากาศ 

(Confine Space Entry Work Permit) 
ผนวก ๑๑ 

 
 
 
 



 

ระเบียบปฏิบัติการใช้อาคารและสถานที ่

ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษา ๕ ธันวาคม ๒๕๕๐ 

(ฉบับปรับปรุง พ.ศ. ๒๕๖๗) 
----------------------------------------- 

 

นิยาม 

 “ธพส.” หมายความว่า บริษัท ธนารักษ์พัฒนาสินทรัพย์ จ ากัด 

 “ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ” หมายความว่า ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘o พรรษา  
๕ ธันวาคม ๒๕๕o ซึ่งประกอบด้วย อาคารราชบุรีดิเรกฤทธิ์ (อาคาร A) อาคารรัฐประศาสนภักดี (อาคาร B) 
อาคารศาลปกครอง อาคารธนพิพัฒน์ อาคารจอดรถ ลานจอดรถ อาคารประกอบอ่ืน ๆ และถนนต่าง ๆ ภายใน
ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ ดังแสดงตามผังในผนวก ๑ 

“ผู้ ใช้อาคาร” หมายความว่า ข้าราชการ เจ้าหน้าที่  พนักงาน ผู้ประกอบการ ตัวแทน
ผู้ประกอบการ ลูกจ้าง ผู้รับจ้าง ผู้รับเหมา ลูกค้า ผู้ให้บริการภายนอก รวมถึงผู้มาติดต่อหรือร่วมกิจกรรมต่าง ๆ 
ของหน่วยงานภาครัฐหรือภาคเอกชนที่ตั้งอยู่ในบริเวณศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ 

“เจ้าหน้าที่ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ” หมายความว่า พนักงานและลูกจ้าง ของ ธพส.  
และ/หรือ พนักงานและลูกจ้างของผู้รับจ้าง ผู้ให้บริการภายนอก ที่ ธพส. จ้างมาเพ่ือปฏิบัติงานต่าง ๆ เช่น  
งานรักษาความปลอดภัยและจราจร งานบริการรักษาความสะอาด งานบริการควบคุมดูแลบ ารุงรักษาระบบ
วิศวกรรมประกอบอาคาร งานดูแลบ ารุงรักษาสวนและภูมทัศน์ งานก าจัดสัตว์และแมลงรบกวน งานดูแล
บ ารุงรักษาระบบลิฟต์และบันไดเลื่อน  

 



– ๒ – 
 

                                     ระเบียบปฏิบตัิการใช้อาคารและสถานท่ี ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ (ฉบับปรับปรุง พ.ศ. ๒๕๖๗) 
 

หมวด ๑ 

การปฏิบัติทั่วไปภายในศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ 

๑. การประกอบกิจการพาณิชย์ ขนส่ง หรือบริการอ่ืนใด ในพ้ืนที่ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ ต้องได้รับ
อนุญาตจาก ธพส. 

๒. ให้ทิ้งขยะในถังรองรับขยะที่จัดเตรียมไว้ 

๓. ห้ามดื่มของมึนเมา หรือสิ่งเสพติดต่าง ๆ 

๔. ห้ามเล่นการพนันหรือด าเนินการต่าง ๆ ที่เก่ียวข้องกับการพนัน 

๕. ห้ามน าสัตว์เลี้ยงต่าง ๆ เข้าภายในอาคาร และ/หรือบริเวณพ้ืนที่ภายในศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ 
ก่อนไดร้ับอนุญาต 

๖. ไม่ประพฤติตนหรือกระท าการใด ๆ ให้เป็นที่เดือดร้อนร าคาญแก่ผู้อ่ืน  

๗. ห้ามแจกใบปลิว ติดป้ายโฆษณา หรือกิจกรรมอ่ืน ๆ ก่อนได้รับอนุญาต 

๘. ห้ามสูบบุหรี่ภายในอาคาร 

๙. การกระท าใด อันเป็นเหตุให้ทรัพย์สินของ ธพส.  หรือศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ เสียหาย  
ธพส. จะเรียกค่าเสียหายตามมูลค่าความเสียหายที่เกิดขึ้น 

๑๐. ห้ามกระท าการใด ๆ ที่ขัดต่อกฎหมาย และศีลธรรมอันดี 

๑๑. การใช้พ้ืนที่ส่วนกลางภายในศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ เพ่ือการใดก็ตาม ต้องได้รับอนุญาตจาก 
ธพส. ก่อนด าเนินการทุกครั้ง 

๑๒. การปิดระบบน้ าและระบบไฟฟ้าที่ไม่ได้ใช้ในช่วงวันหยุด หน่วยงานรับผิดชอบดูแลการปิดก๊อกน้ าหรือ
วาล์วน้ าประปา บริเวณใต้เคาน์เตอร์อ่างล้างจานหรือใต้อ่างล้างหน้าภายในห้องน้ า  หรือบริเวณพ้ืนที่ อ่ืน ๆ  
ในช่วงวันหยุดหรือในช่วงเทศกาลวันหยุดยาว เพ่ือป้องกันความเสียหายที่เกิดจากอุปกรณ์น้ าประปาภายใน
หน่วยงานที่อาจจะเกิดขึ้น 

 
  



– ๓ – 
 

                                     ระเบียบปฏิบตัิการใช้อาคารและสถานท่ี ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ (ฉบับปรับปรุง พ.ศ. ๒๕๖๗) 
 

หมวด  ๒ 

ข้อก าหนดในการเข้า - ออกอาคาร 

 ๑. การเข้าอาคาร ผู้ใช้อาคารต้องปฏิบัติ ดังนี้ 

๑) การผ่าน เข้า – ออกอาคารทุกครั้ง  

ก). ข้าราชการ เจ้าหน้าที่ พนักงาน ผู้ปฏิบัติงานภายในศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ  
ต้องแสดงบัตรประจ าตัวพนักงานต่อเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยประจ าเคาน์เตอร์ทุกครั้ง หากไม่สามารถ 
แสดงบัตรพนักงาน ให้น าบัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรที่หน่วยงานราชการออกให้มาแสดงตนต่อเจ้าหน้าที่
รักษาความปลอดภัยประจ าเคาน์เตอร์ 

ข). ผู้มาติดต่อราชการต้องแลกบัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรที่หน่วยงานราชการออกให้  
กรณีที่จ าเป็นต้องใช้บัตรประจ าตัวประชาชนในการติดต่อราชการ และไม่สามารถน าบัตรอ่ืนที่หน่วยงานราชการ
ออกให้มาแลกได้ ให้แจ้งต่อเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย เพ่ือบันทึกชื่อและเลขประจ าตัวประชาชน พร้อมทั้ง
หน่วยงานที่ไปติดต่อราชการ 

๒) วางกระเป๋าหรือสัมภาระใส่ตระกร้าเพ่ือเข้าเครื่อง X–RAY ให้เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย
ตรวจสอบ หากท่านใดมีคอมพิวเตอร์แบบพกพา (Laptop) หรืออุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์อ่ืน ๆ ให้แจ้งเจ้าหน้าที่
รักษาความปลอดภัย  

๓) เดินผ่านเครื่องตรวจโลหะ (Walk–Through Metal Detector) เพ่ือมารับกระเป๋าหรือสัมภาระ 
ท่านใดที่ใส่เครื่องกระตุ้นหัวใจ (Pacemaker) หรือก าลังตั้งครรภ์ ให้แจ้งเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย เพ่ือไม่ต้อง
ผ่านเครื่องตรวจโลหะ (Walk–Through Metal Detector) 
 

 ๒. ให้ผู้ใช้อาคารเข้า – ออกอาคาร ตามต าแหน่งและเวลาที่ก าหนดดังนี้ 

 
อาคารราชบุรีดิเรกฤทธิ์ (อาคาร A) 

 

ชั้น ต าแหน่งที่ตั้ง 
เวลาเปิด – ปิดประต ู

วันท าการ วันหยุดราชการ 

๑ 
ประตู ๔     (ทิศตะวันออก) ๐๖.๐๐ – ๒๐.๐๐ น. ปิด 

ประตู ๖     (ทิศใต้) เปิดตลอดเวลา 

๒ ประตู ๔     (ทิศตะวันออก) ๐๖.๐๐ – ๒๐.๐๐ น. ปิด 

 
 
 



– ๔ – 
 

                                     ระเบียบปฏิบตัิการใช้อาคารและสถานท่ี ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ (ฉบับปรับปรุง พ.ศ. ๒๕๖๗) 
 

อาคารรัฐประศาสนภักดี (อาคาร B) 
 

ชั้น ต าแหน่งที่ตั้ง 
เวลาเปิด – ปิดประต ู

วันท าการ วันหยุดราชการ 

๑ 

ประตู ๑     (ทิศตะวันออก) ๐๖.๐๐ – ๑๙.๐๐ น. ปิด 

ประตู ๒     (ทิศใต้)  ๐๖.๐๐ – ๒๐.๐๐ น. ปิด 

ประตู ๔     (ทิศเหนือ) ๐๖.๐๐ – ๒๐.๐๐ น. ปิด 

๒ 

ประตู ๑     (ทิศตะวันออก)  เปิดตลอดเวลา 

ประตู ๓     (ทิศตะวันตก)     เปิดตลอดเวลา 

ประตู ๒     (ทิศใต)้ ๐๖.๐๐ – ๒๐.๐๐ น. ปิด 

ประตู ๔     (ทิศเหนือ)       ๐๖.๐๐ – ๒๐.๐๐ น. ปิด 

๔ 
ประตูทิศตะวันตก     ๐๖.๐๐ – ๑๙.๐๐ น. ปิด 

ประตูทิศเหนือ         ๐๖.๐๐ – ๑๙.๐๐ น. ปิด 

๑) การเข้า - ออกอาคารนอกเวลาที่ก าหนด ต้องได้รับอนุญาตจาก ธพส.  
๒) ธพส. ขอสงวนสิทธิ์ในการเปลี่ยนแปลงเวลาเปิด – ปิดประตูตามสถานการณแ์ละความเหมาะสม 
๓) วิธีการหรือขั้นตอนการผ่านเข้า – ออกอาคารศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ ให้เป็นไปตามที่ 

ธพส. ก าหนด 
๔) ประตูหนีไฟให้ใช้ได้ในกรณีฉุกเฉิน และ/หรือการอพยพหนีไฟเท่านั้น ยกเว้นการขนของวัสดุ  

ที่ได้รับอนุญาตจาก ธพส. ผู้ใช้อาคารต้องถือปฏิบัติโดยเคร่งครัด 
๕) ห้ามวางสิ่งของวัสดุ อุปกรณ์ต่าง ๆ กีดขวางเส้นทางหนีไฟ  

 
ข้อก าหนดพิเศษ ในสถานการณ์ต่างๆ เช่น โรคระบาด ซึ่งเป็นมาตรการควบคุมให้เป็นไปตามข้อก าหนด 
จากรัฐบาลหรือกรมควบคุมโรค ธพส. จะด าเนินการโดยใช้เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยในการปฏิบัติงาน เช่น 

๑. การเข้าอาคาร จะต้องผ่านประตูซึ่งเป็นจุดคัดกรองตามมาตรการของรัฐบาลหรือกรมควบคุมโรค
ที่ได้ก าหนดไว้ 

๒. ห้ามใช้ประตูนอกเหนือจากประตูที่เป็นจุดคัดกรองในการเข้า – ออกโดยเด็ดขาด เว้นแต่ 
ได้รับอนุญาตจาก ธพส. เป็นกรณีพิเศษ 

๓. ธพส. สงวนสิทธิ์ในการเปลี่ยนแปลงเวลาเปิด – ปิดประตูตามสถานการณแ์ละความเหมาะสม   
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หมวด ๓ 

การใช้รถในศูนย์ราชการเฉลมิพระเกียรติฯ 

๑. ค านิยามเพ่ิมเติม 
  “รถ” หมายถึง ยานพาหนะทุกชนิดที่ใช้ในการขนส่งทางบกซึ่งเดินด้วยก าลังเครื่องยนต์  ก าลังไฟฟ้า

หรือพลังงานอ่ืน และหมายความรวมถึงรถพ่วงของรถนั้นด้วย เช่น รถยนต์ รถจักรยานยนต์ รถพ่วง รถส าหรับ
งานก่อสร้าง รถบรรทุก รถบริการ รถรับจ้าง ทั้งท่ีเป็นรถสาธารณะและส่วนบุคคล ฯลฯ 

๒. เพ่ือให้การอ านวยความสะดวกด้านการจราจรมีประสิทธิภาพ โดยเฉพาะผู้ ได้รับสิทธิสมาชิก  
พ้ืนที่จอดรถ ผู้ขับขี่ต้องให้ความร่วมมือกับเจ้าหน้าที่ในการให้ข้อมูลต่าง ๆ เช่น ชื่อผู้ขับขี่ ชื่อเจ้าของรถและข้อมูล
เกี่ยวกับรถ   

    ทั้งนี้  ผู้ ได้รับสิทธิบัตรจอดรถ ประเภทสมาชิก (Member Card) มีความประสงค์ออกบัตรใหม่                                                
บัตรช ารุด บัตรสูญหาย (กรณีออกบัตรใหม่ทุกกรณี คิดค่าธรรมเนียม  ๓๐๐ บาท/บัตร ช าระที่ฝ่ายการเงิน) 
แบบฟอร์มตามผนวก ๙ 

 ๓. การใช้รถภายในศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ ต้องปฏิบัติตามป้ายสัญลักษณ์หรือเครื่องหมายจราจร 
ที่ ธพส. ก าหนดไว้ รวมทั้งต้องปฏิบัติตามสัญลักษณ์ของเจ้าหน้าที่โดยเคร่งครัด 

 ๔. ผู้ขับขี่ต้องใช้ความเร็วรถไม่เกิน ๔๐ กิโลเมตรต่อชั่วโมง ด้วยความระมัดระวังไม่ขับขี่ในลักษณะ 
อันอาจจะเป็นอันตรายต่อบุคคลหรือทรัพย์สินและไม่ก่อให้เกิดความเดือดร้อนร าคาญแก่ผู้อ่ืน 

 ๕. การจอดรถในบริเวณศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ จะท าได้เฉพาะในเขตหรือบริเวณและตามเวลา 
ที่ ธพส. ก าหนดไว้เท่านั้น 

 ๑) ห้ามจอดตั้งแต่เวลา ๒๒.๐๐ น. ถึง ๐๕.๐๐ น. ยกเว้นรถท่ีได้รับอนุญาตจาก ธพส. เท่านั้น 
 ๒) ห้ามจอดซ้อนคัน เว้นแต่เป็นกรณีเฉพาะ ซึ่ง ธพส. จดัเจ้าหน้าที่ไว้อ านวยการ 
 ๓) ถ้าจอดรถในลักษณะขวางช่องจอดรถของรถคันอ่ืน ผู้ขับขี่ต้องปลดเบรกมือและใส่เกียร์ว่าง 
 ๔) เมื่อมีอุบัติเหตุเกิดขึ้น ที่เกิดจากความประมาท ความผิดพลาดของรถหรือผู้ขับขี่หรือเจ้าของรถ 

ผู้นั้นต้องรับผิดชอบต่อความเสียหายที่เกิดขึ้นกับ ธพส. และคู่กรณ ี
 ๕) การล้างรถ ซ่อมรถ ตกแต่ง หรือเปลี่ยนสภาพ รวมถึงเปลี่ยนถ่ายน้ ามันเครื่องหรือกระท าการใด ๆ 

อันจะก่อให้เกิดความสกปรกหรือท าให้เกิดเสียงดังรบกวนบุคคลอ่ืน จะกระท าได้เฉพาะในเขตหรือบริเวณ  
และตามเวลาที่ ธพส. ก าหนดไว้เท่านั้น 

๖. ในกรณีที่รถเสีย เครื่องยนต์ขัดข้องในช่องทางเดินรถอันเป็นเหตุให้กีดขวางการจราจร ผู้ใช้รถต้องน ารถ
ให้พ้นทางเดินรถหรือไม่ให้กีดขวางการจราจรโดยเร็วที่สุด 

๗. หากฝ่าฝืน หรือไม่ปฏิบัติตามระเบียบฯ ในข้างต้น ธพส. จะด าเนินการตามมาตรการ ดังนี้ 
๑) การตักเตือน  
    ตักเตือนด้วยวาจาหรือเอกสาร โดย ธพส. บันทึกประวัติไว้หากฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามระเบียบฯ อีก 

ธพส. ด าเนินการใส่เครื่องบังคับล้อหรือในกรณีจ าเป็นจะเคลื่อนย้ายรถในทันที 
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๒) การใส่เครื่องบังคับล้อ  
    เมื่อมีการจอดรถในพ้ืนที่ห้ามจอดหรือจอดค้างคืนโดยมิได้รับอนุญาตจาก ธพส. จะด าเนินการ 

ใส่เครื่องบังคับล้อ เพ่ือมิให้มีการเคลื่อนย้าย จนกว่าได้รับการปลดเครื่องบังคับล้อจาก ธพส. ทั้งนี้ขึ้นอยู่กับ 
ดุลยพินิจของ ธพส. ในการใส่เครื่องบังคับล้อ 

๓) การปลดเครื่องบังคับล้อ 
          ธพส. จะด าเนินการปลดเครื่องบังคับล้อ เมื่อผู้ขับขี่รถน าเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาติดต่อกับ ธพส. 

ภายในวันและเวลาราชการเท่านั้น 
๔) การเคลื่อนย้ายรถ  
    เมื ่อมีการจอดรถในพื้นที ่ห้ามจอดหรือกีดขวางการจราจรโดยรวม ธพส.  จะด าเนินการ 

เคลื ่อนย้ายรถออกจากพื้นที ่หร ือใส่เครื ่องบังคับล้อไว ้ เพื ่อมิให้ม ีการเคลื ่อนย้ายจนกว่าได้ร ับการปลด 
เครื่องบังคับล้อ จาก ธพส.  

    ทั้งนี้ ธพส. จะไม่รับผิดชอบความเสียหายในการใส่/ปลดเครื่องบังคับล้อและการเคลื่อนย้าย
ดังกล่าว หากผู้ขับขี่หรือเจ้าของรถที่กระท าการฝ่าฝืนและธพส.ได้ด าเนินการตาม ข้อ ๒) – ข้อ ๔) ให้ด าเนินการ
ติดต่อศูนย์รักษาความปลอดภัย บริเวณอาคารจอดรถ อาคารรัฐประศาสนภักดี ชั้น ๑ 

๕) การห้ามไมใ่ห้ใช้รถในบริเวณศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ 
    ในกรณีที่มีผู้ฝ่าฝืนไม่ปฏิบัติตามระเบียบฯ ที่ก าหนดไว้และ ธพส. ได้ด าเนินการตามมาตรการต่าง ๆ 

ข้างต้นแล้วพบว่าผู้ขับขี่หรือรถคันนั้น ยังฝ่าฝืนไม่ปฏิบัติตามระเบียบฯ อีก ธพส. อาจห้ามผู้ขับข่ีหรือรถคันดังกล่าว 
เข้าใช้พ้ืนที่จอดรถในศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ 
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หมวด ๔ 

การใช้ลิฟต์และบันไดเลื่อน 

๑. ค าจ ากัดความ 
๑) บันไดเลื่อน มีไว้เพ่ือโดยสารระหว่างชั้นภายในอาคาร 
๒) ลิฟต์โดยสาร มีไว้เพ่ือการโดยสารเท่านั้น ห้ามใช้ลิฟต์โดยสารเพ่ือการขนย้ายวัสดุอุปกรณ์ต่าง ๆ 

โดยเด็ดขาด 
๓) ลิฟต์ขนของ มีไว้เพ่ือขนของ วัสดุอุปกรณ์ต่างๆ 

๒. การขนย้ายสิ่งของเข้า - ออกอาคารให้ใช้ลิฟต์ขนของเท่านั้น โดยต้องท าการกรอกแบบฟอร์ม ตามผนวก ๓ 
กรณีเป็นผู้รับจ้างของหน่วยงานหรือผู้เช่าต้องกรอกแบบฟอร์มขออนุญาตเข้าปฏิบัติงานตกแต่ง ต่อเติมและ
ปรับปรุงพ้ืนที่ภายในศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ ตามผนวก ๖ ด้วย และน าแบบฟอร์มส่งให้เจ้าหน้าที่ 
ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ 

๓. หากวัสดุที่มีขนาดใหญ่หรือยาวเกินไป จะต้องตัดให้มีขนาดความยาวเหมาะสมกับขนาดลิฟต์ก่อน  
ท าการขนย้าย ถ้าเป็นวัสดุหรืออุปกรณ์ที่ไม่สามารถตัดได้ ให้ขนย้ายขึ้น  - ลงโดยใช้บันไดหนีไฟของอาคาร  
ทั้งนี้ผู้ท าการขนย้ายจะต้องแจ้งขออนุญาตกับ ธพส. ก่อนด าเนินการทุกครั้ง 

๔. ห้ามใช้ลิฟต์ขนของ ขนย้ายวัสดุที่มีน้ าหนักเกินกว่า ๑,๑๕๐ กิโลกรัม 

๕. ห้ามเล่น ห้ามกระโดดภายในลิฟต์ และห้ามมิให้เด็กใช้ลิฟต์ตามล าพัง 

๖. กรณีเกิดเหตุฉุกเฉิน ลิฟต์ค้างให้กดปุ่ม “EMERGENCY CALL” เพ่ือติดต่อเจ้าหน้าที่ศูนย์ราชการ 
เฉลิมพระเกียรติฯ ในการด าเนินการช่วยเหลือต่อไป ส่วนบันไดเลื่อนให้กด “สวิตช์หยุดฉุกเฉิน” ที่ตัวบันไดเลื่อน 

๗. กรณีผู้โดยสารติดค้างในลิฟต์ ห้ามมิให้งัดแงะประตูลิฟต์เพ่ือออกจากตัวลิฟต์ 

๘. ห้ามขีดเขียน ปิด แปะ แผ่นภาพโฆษณา หรือสิ่งพิมพ์ใด ๆ บนผนังลิฟต์หรือประตูลิฟต์ หากฝ่าฝืน ธพส. 
จะด าเนินการปลดออกและเรียกค่าเสียหายตามที่เกิดขึ้นจริง 

๙. กรณีเกิดเหตุเพลิงไหม้หรือเหตุแผ่นดินไหว ห้ามใช้ลิฟต์โดยเด็ดขาด 

๑๐. กรณีที่ผู้ใช้อาคารไม่ปฏิบัติตามกฎระเบียบและมีความเสียหายเกิดขึ้นจากการใช้ลิฟต์และบันไดเลื่อน 
จากมูลเหตุของการฝ่าฝืนข้อก าหนดดังกล่าว ธพส. ไม่รับผิดชอบใด ๆ ต่อความเสียหายที่เกิดขึ้นกับทรัพย์สินของ
ผู้ใช้อาคาร และผู้ใช้อาคารต้องรับผิดชอบต่อความเสียหายที่เกิดขึ้นกับลิฟต์ตามมูลค่าความเสียหายที่เกิดข้ึน 
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๑๑. ข้อควรระวังในการใช้ลิฟต์และบันไดเลื่อน 
๑) ไม่ควรให้เด็กมาเล่นบริเวณหน้าลิฟต์และบันไดเลื่อน 
๒) ไม่ควรให้เด็กใช้ลิฟต์และบันไดเลื่อนโดยล าพัง 
๓) เด็กและผู้สูงอายุควรมีผู้ดูแล 
๔) ห้ามยื่นศีรษะออกนอกตัวบันไดเลื่อน 
๕) ห้ามขนของและใช้รถเข็นบนบันไดเลื่อน 

๑๒. ผู้ได้รับสิทธิบัตรลิฟต์ VIP กรณีออกบัตรใหม่ บัตรช ารุด บัตรสูญหาย (กรณีออกบัตรใหม่ทุกกรณี  
คิดค่าธรรมเนียม ๓๐๐ บาท / บัตร ช าระที่ฝ่ายการเงิน) กรอกแบบฟอร์มแจ้งความประสงค์เรื่อง บัตรจอดรถ
ประเภทสมาชิก (MEMBER CARD) / บัตรลิฟต์ VIP ในผนวก ๙ 
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หมวด ๕ 

การรักษาความสะอาดและการบ ารุงรักษางานระบบภายในอาคาร 

๑. อาหารที่น าขึ้นอาคารหรือรับประทานอาหารภายในพ้ืนที่ของผู้ใช้อาคาร หากเหลือจากการรับประทาน 
ให้น าออกนอกอาคารหรือท้ิงในถังรองรับขยะที่จัดเตรียมไว้ เพ่ือป้องกันไม่ให้เป็นแหล่งเพาะพันธุ์สัตว์รบกวนต่าง ๆ 

๒. ห้ามทิ้งเศษอาหาร กระดาษช าระ และสิ่งปฏิกูลใด ๆ ลงในท่อน้ าทิ้งและโถสุขภัณฑ์ 

๓. ห้ามล้างภาชนะ แก้ว จาน ชาม ในอ่างล้างหน้าภายในห้องน้ าส่วนกลาง 

๔. ห้ามปัดกวาดเศษผงหรือขยะจากพ้ืนที่ของผู้ใช้อาคาร ออกมาในบริเวณพ้ืนที่ส่วนกลาง 

๕. คัดแยกขยะและทิง้ในถังรองรับขยะที่จัดเตรียมไว้ 

๖. หากพบสิ่งสกปรกหรือสารเคมีท่ีอาจเป็นอันตราย ให้รีบแจ้งเจ้าหน้าทีศู่นย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ 

๗. ห้ามมิให้ผู้ใดตั้งวางกองวัสดุหรือสิ่งของบริเวณโถงทางเดิน บันไดหรือบันไดหนีไฟ 

๘. ห้ามมิให้ผู้ใด ขูด กะเทาะ ขีดเขียน พ่นสี หรือท าให้ปรากฏด้วยข้อความ รูปภาพ หรือรอยใด ๆ ที่ผนัง 
ก าแพง ถนนหรือต้นไม้ หรือส่วนใด ส่วนหนึ่งของอาคาร เว้นแต่เป็นการกระท าของหน่วยงานที่มีอ านาจกระท าได้ 

๙. ห้ามมิให้ติดตั้ง ต่อเติม ขยายงานระบบใด ๆ งานท่อ หรืออ่ืน ๆ ที่เกี่ยวกับงานระบบใด ๆ ทั้งสิ้น  
หากหน่วยงานด าเนินการเองและไม่ได้รับอนุญาตจาก ธพส. และหาก ธพส. ทราบในภายหลังหรือเกิดความ
เสียหายใด ๆ หน่วยงานจะต้องรับผิดชอบต่อค่าเสียหายที่เกิดข้ึนทั้งหมดทั้งสิ้นเอง 

 ๑๐. ธพส. ได้จัดเตรียมถังดักไขมันภายในห้องครัวของหน่วยงาน ห้ามหน่วยงานน าถังดักไขมันออกจาก 
จุดที่จัดเตรียมไว้ และต้องเก็บไขมันในถังดักไขมันออกอย่างสม่ าเสมอ เพ่ือป้องกันไม่ให้เกิดการอุดตันต่อ  
ระบบระบายน้ าทิ้ง และต้องท าความสะอาดพ้ืนที่บริเวณรอบ ๆ ถังดักไขมันดังกล่าวให้แห้งตลอดเวลา  

                หากความเสียหายใด ๆ ที่เกิดจากหน่วยงานไม่ดูแลรักษาตามวิญญูชนหรือปกติวิ สัยที่ต้องท าตาม
ข้างต้น ความเสียหายนั้น ๆ หน่วยงานจะต้องรับผิดชอบเอง 
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หมวด ๖ 

การตกแต่งและต่อเติมพื้นที่ 

๑. กรณีผู้ใช้อาคาร มีความประสงค์ ท าการตกแต่ง ติดตั้ง ดัดแปลงส่วนหนึ่งส่วนใดของอาคารหรือ 
ส่วนหนึ่งส่วนใดที่เก่ียวข้องกับระบบวิศวกรรมประกอบอาคารภายในพ้ืนที่ ให้ติดต่อ ธพส. ล่วงหน้าก่อนด าเนินการ 
อย่างน้อย ๗ วันท าการ โดยแจ้งแบบรายละเอียดในการตกแต่ง ติดตั้งหรือดัดแปลง พร้อมส าเนาสัญญาจ้าง (ถ้ามี) 
และรายละเอียดอุปกรณ์ที่จะน าเข้าเพ่ือท างานในส่วนนั้น ๆ ผลกระทบที่อาจมีต่อโครงสร้างหรือระบบวิศวกรรม
ประกอบอาคาร และจะต้องได้รับอนุญาตจาก ธพส. ก่อนด าเนินการ 

๒. กรณีมีความต้องการเจาะผนังเพ่ือท าการติดรูป ป้ายหรือโลโก้ ฯลฯ ผู้ใช้อาคารต้องท าการขออนุญาตจาก 
ธพส. ก่อนด าเนินการ พร้อมแบบการติดตั้ง เพ่ือพิจารณาต าแหน่งการติดตั้งรวมทั้งผลกระทบที่อาจเกิดขึ้นขณะ
ท างาน และห้ามท าให้เกิดรอยขีดข่วนหรือความสกปรกของผนัง กระจก และพ้ืนของอาคาร หากมีความเสียหาย
เกิดข้ึนผู้ที่ท าให้เกิดความเสียหายต้องรับผิดชอบต่อความเสียหายที่เกิดขึ้นทั้งหมด 

๓. เมื่อได้รับอนุญาตจาก ธพส. ให้กรอกแบบฟอร์มขออนุญาตเข้าตกแต่ง ต่อเติมและปรับปรุงพ้ืนที่  
ตามผนวก ๔ พร้อมแนบรายละเอียดแบบการตกแต่งและเอกสารอ่ืน ๆ เพ่ือพิจารณาและก าหนดวงเงินค่าประกัน
ความเสียหาย และค่าบริการส่วนกลางที่ต้องช าระแก่ ธพส. โดยอัตราค่าประกันความเสียหาย และค่าบริการ
ส่วนกลาง การตกแต่ง ต่อเติม และปรับปรุงพื้นที่ มีดังนี้ 
     ๓.๑ ค่าประกันความเสียหาย เป็นจ านวนเงิน ๑๐,๐๐๐ บาท (หนึ่งหมื่นบาทถ้วน) 
 (ค่าประกันความเสียหายจะได้รับคืน โดยการส่งแบบฟอร์มขอรับคืนเงินค่าประกันความเสียหาย
งานตกแต่ง ต่อเติมและปรับปรุงพ้ืนที่ พร้อมทั้งจัดเตรียมเอกสารที่ระบุในผนวก ๗ หลังจาก ธพส. ตรวจสอบพ้ืนที่
และไม่พบความเสียหาย จะคืนเงินค่าประกันความเสียหาย) 
  ทั้งนี้ ค่าประกันความเสียหายในการตกแต่ง ต่อเติม และ/หรือปรับปรุงพ้ืนที่ ตั้งแต่วันที่ ๑ มกราคม ๒๕๖๗
เป็นต้นไป จนกว่าจะมีการประกาศเปลี่ยนแปลง ที่ผู้รับเหมาหรือผู้รับจ้างของผู้เช่า เป็นผู้ช าระอาจจะไม่ครอบคลุม
ความเสียหายที่เกิดขึ้นทั้งหมด ดังนั้น หากเกิดความเสียหายที่เกินจากค่าประกันความเสียหายที่ช าระไว้ ผู้รับเหมา
หรือผู้รับจ้างของผู้เช่าจะต้องเป็นผู้ช าระค่าเสียหายที่เกิดข้ึนตามจริง 

๓.๒ ค่าบรกิารส่วนกลาง คิดตามอัตราร้อยละ ๐.๕ ของมูลค่าสัญญา 

๔. ให้ผู้ปฏิบัติงานของบริษัทผู้รับเหมาที่จะเข้าปฏิบัติงานตกแต่ง ต่อเติม และปรับปรุงพ้ืนที่ภายในพ้ืนที่ 
ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ ทุกคนเข้ารับการชี้แจงระเบียบอาคารและอบรมกฎระเบียบความปลอดภัยในการ
ท างานส าหรับผู้รับเหมาเข้าตกแต่ง ต่อเติม และปรับปรุงพื้นที่กับเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการท างานของอาคาร  
โดยแจ้งประสงค์ขอเข้ารับการอบรมก่อนล่วงหน้าอย่างน้อย ๒ วันท าการ และสามารถเลือกวันเข้ารับการอบรมได้
ตามตารางก าหนดการอบรมความปลอดภัยในการท างานประจ าสัปดาห์ ตามผนวก ๒ เมื่อด าเนินการอบรม 
แล้วเสร็จ ให้ผู้ปฏิบัติงานทุกคนลงชื่อรับทราบกฎระเบียบความปลอดภัยในการท างานส าหรับผู้รับเหมาปฏิบัติงาน
ตกแต่ง ต่อเติม และปรับปรุงพื้นที่ ตามผนวก ๕  
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๕. ให้แจ้งรายชื่อผู้ผ่านการอบรมที่ต้องการเข้าตกแต่ง ต่อเติมและปรับปรุงพ้ืนที่ พร้อมรายละเอียด วันและ
เวลาการเข้าปฏิบัติงานแก่เจ้าหน้าที่ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ ตามแบบฟอร์มขออนุญาตเข้าปฏิบัติงานตกแต่ง 
ต่อเติมและปรับปรุงพ้ืนที่ภายในศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ ตามผนวก ๖ เพ่ือขออนุญาตผ่านเข้าอาคาร 
(เอกสารอนุญาตมีอายุ ๗ วัน ให้ด าเนินการต่ออายุเอกสารได้ วันจันทร์ - ศุกร์ เวลา ๘.๓๐ - ๑๗.๐๐ น. ยกเว้น
วันหยุดราชการ ณ อาคารธนพิพัฒน์) 

๖. กรณีมีวัสดุอุปกรณ์เข้ามาปฏิบัติงานให้กรอกแบบฟอร์มน าครุภัณฑ์เข้า – ออกอาคาร ตามผนวก ๓  
เมื่อได้รับอนุญาตเรียบร้อยแล้วให้น าแบบค าขอดังกล่าวไปแสดงกับเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย และเจ้าหน้าที่
ดูแลรักษาระบบวิศวกรรมประกอบอาคารของอาคารนั้น เพ่ือเข้าด าเนินการตามวัน – เวลาที่แจ้งตามแบบฟอร์ม 
ขออนุญาตเข้าปฏิบัติงานตกแต่ง ต่อเติมและปรับปรุงพื้นท่ีในศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ 

๗. งานที่มีความร้อนประกายไฟ เสียงดัง หรือส่งกลิ่นรบกวนการท างานของผู้ใช้อาคาร ต้องขออนุญาต 
จาก ธพส. ก่อนด าเนินการ งานที่มีความร้อนประกายไฟให้ขออนุญาตตามแบบฟอร์มใบอนุญาตให้ท างานที่ต้องใช้
ความร้อน (Hot Work Permit) (งานเชื่อม ตัด เจียร และงานที่เกิดประกายไฟ) ตามผนวก ๘ อนุญาตให้
ด าเนินการได้เฉพาะวันหยุดราชการ หรือตามวันเวลาที่ ธพส.  ก าหนดเท่านั้น โดยทุกครั้งที่ท างานประเภท 
ความร้อนประกายไฟให้แจ้งเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย และเจ้าหน้าที่ดูแลรักษาระบบวิศวกรรมประกอบ
อาคารก่อนเข้าท างานด้วยทุกครั้ง (เอกสารขออนุญาตมีอายุ ๑ วัน ให้ขออนุญาตทุกครั้งที่มีงานประเภทความร้อน
ประกายไฟ)  

๘. ผู้ใช้อาคารที่ปฏิบัติงานตกแต่ง ต่อเติมและปรับปรุงพ้ืนที่ซึ่งต้องท างานที่เกี่ยวข้องกับประกายไฟ 
ต้องจัดเตรียมเครื่องดับเพลิงไว้ในบริเวณพ้ืนที่ที่ท างานให้สามารถหยิบใช้ได้ง่าย และห้ามท าการจัดเก็บวัสดุไวไฟ 
เช่น สีน้ ามัน ทินเนอร์ไว้บริเวณพ้ืนที่ตกแต่งโดยเด็ดขาด โดย ธพส. จะมอบหมายให้เจ้าหน้าที่ศูนย์ราชการ 
เฉลิมพระเกียรติฯ เข้าตรวจสอบขั้นตอนดังกล่าวทั้งก่อนและขณะด าเนินงาน 

๙. การท างานบนที่สูง ที่มีความสูงจากพ้ืนตั้งแต่ ๒ เมตร ขึ้นไป ต้องขอนุญาตตามแบบฟอร์มใบขออนุญาต
ท างานบนที่สูง (Working at height Permit) ในผนวก ๑๐ 

๑๐. การท างานในสถานที่อับอากาศ เช่น หลุม บ่อ ถัง ไซโล ห้องหรือสถานที่อ่ืน ซึ่งมีบรรยากาศอันตราย 
และเป็นสถานที่ อับอากาศ ต้องขอนุญาตตามแบบฟอร์มใบขออนุญาตปฏิบัติ งานในพ้ืนที่ อับอากาศ  
(Confine Space Entry Work Permit) ในผนวก ๑๑ 

๑๑. ผู้ใช้อาคารที่เข้าตกแต่งพ้ืนที่สามารถใช้ห้องน้ าตามที่ ธพส. ก าหนดเท่านั้น 

๑๒. ห้ามท าการเจาะ สกัดพ้ืนและผนังคอนกรีตในส่วนพื้นที่เป็นโครงสร้างของอาคาร 

๑๓. ในระหว่างการท างานให้ผู้ใช้อาคารที่เข้าตกแต่งพ้ืนที่ ต้องอยู่เฉพาะพ้ืนที่ที่ท าการตกแต่งเท่านั้น  
ห้ามออกนอกบริเวณดังกล่าว หรือเข้าไปในพ้ืนที่เช่าของบุคคลอ่ืน หรือพ้ืนที่ที่  ธพส. หวงห้าม และต้องแต่งกาย 
ให้ เรียบร้อยทุกครั้งที่ออกนอกบริเวณที่ตกแต่ง 

๑๔. การขนย้ายวัสดุอุปกรณ์ต่าง ๆ จะต้องท าการขออนุญาตจาก ธพส. เป็นลายลักษณ์อักษรล่วงหน้าก่อน
ด าเนินงานอย่างน้อย ๓ วันท าการทุกครั้ง รวมทั้งการใช้ลิฟต์ขนของและต้องท าการปูผ้าใบปิดพ้ืนที่ทางเดิน
ส่วนกลาง และใช้รถเข็นที่มีล้อยางเท่านั้น 
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๑๕. ห้ามใช้วัสดุอุปกรณ์ของ ธพส. ก่อนได้รับอนุญาต 

๑๖. ห้ามวางวัสดุอุปกรณ์บริเวณทางเดิน ประตูหนีไฟ เส้นทางอพยพและพ้ืนที่ส่วนกลาง 

๑๗. ผู้ใช้อาคารที่เข้าตกแต่งพ้ืนที่ ต้องท าความสะอาดพ้ืนที่หลังจากงานเสร็จในแต่ละวันและน าขยะ 
ออกไปทิ้งนอกพ้ืนที่ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ โดยจะต้องหาภาชนะหรือถุงขยะมาใส่ และขนย้ายด้วย 
ความระมัดระวังมิให้เกิดความสกปรกในลิฟต์และตามทางเดิน 

๑๘. ผู้ใช้อาคารจะต้องให้ความร่วมมือและปฏิบัติตามกฎระเบียบข้อบังคับที่เจ้าหน้าที่ ศูนย์ราชการ 
เฉลิมพระเกียรติฯ แจ้งโดยเคร่งครัด รวมทั้งในการตรวจสอบ หรือสอบถามปัญหาใด ๆ เพื่อให้เกิดความปลอดภัย 

๑๙. กรณีได้รับการร้องเรียนจากผู้ใช้อาคารรายอ่ืน เรื่องเสียงดังหรือเกิดจากสาเหตุใดสาเหตุหนึ่ง  
ซึ่งมีผลกระทบมาจากการตกแต่ง ธพส. มีสิทธิสั่งหยุดการท างานของผู้รับเหมาได้ตลอดเวลา ตามเหตุอันควรและ
เหมาะสมกับสถานการณ์ในขณะนั้น ซึ่งผู้ใช้อาคารจะถือปฏิบัติโดยไม่มีเงื่อนไขใด ๆ 

๒๐. การกระท าอ่ืนใดที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบนี้ที่ก่อให้เกิดความเดือดร้อน และความเสียหาย ธพส. หรือ 
ผู้ที่ได้รับมอบหมายมีอ านาจเด็ดขาดที่จะท าการลงโทษ ไม่ว่าด้วยการปรับเงิน หรือสั่งระงับการท างานได้ทันที  
จนกว่าผู้รับเหมาจะรับผิดชอบความเสียหายที่เกิดข้ึนทั้งหมดได้  

๒๑. การตกแต่ง ต่อเติมและปรับปรุงพ้ืนที่ใด ๆ ที่ไม่ได้รับการอนุญาตจาก ธพส. หากภายหลังใช้งานไปแล้ว
และเกิดความเสียหายใด ๆ เกิดข้ึน หน่วยงานจะต้องรับผิดชอบความเสียหายที่เกิดข้ึนนั้นเอง 
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หมวด ๗ 

การขนย้ายทรัพย์สินเข้าและออกจากอาคาร 

๑. แจ้ง ธพส. ทราบเป็นลายลักษณ์อักษรล่วงหน้าอย่างน้อย ๓ วันท าการ 

๒. ระบุ วัน เวลา รวมทั้งระยะเวลาที่จะต้องท าการขนย้ายอย่างชัดเจน 

๓. ก าหนดเจ้าหน้าที่รับผิดชอบในการควบคุมการขนย้าย  เพ่ือสะดวกในการประสานงานด้านต่าง  ๆ  
กับ ธพส. จ านวน ๒ คน 

๔. ทรัพย์สินอุปกรณ์ หรือ วัสดุที่ขนย้ายจะต้องท าการบรรจุจัดเก็บอย่างเรียบร้อยเพ่ือสะดวกในการขนย้าย 

๕. กรณีของการเคลื่อนย้าย ผู้ใช้อาคารจะต้องจัดเตรียมอุปกรณ์อ านวยความสะดวกและป้อ งกัน
ความเสียหายในการขนย้ายและสิ่งที่จ าเป็นในการขนย้าย เพ่ือป้องกันความเสียหายต่อทรัพย์สินของอาคาร  
เช่น วัสดุรองรับสิ่งของหรือรถเข็นที่มีล้อยางเท่านั้น 

๖. การขนย้ายทรัพย์สิน สิ่งของ ให้ใช้ลิฟต์ขนของเท่านั้นและต้องท าการขออนุญาตใช้ลิฟต์จาก  ธพส.  
ก่อนใช้งาน และหากมีความเสียหายเกิดข้ึนผู้ใช้งานต้องท าการรับผิดชอบต่อความเสียหายที่เกิดขึ้น 

๗. ให้กรอกแบบฟอร์มน าครุภัณฑ์เข้า - ออกอาคาร ในผนวก ๓ เพ่ือบันทึกทรัพย์สินที่น าเข้าหรือออกจาก
อาคาร และให้ผู้มีอ านาจลงนามทุกครั้ง 

๘. หน่วยงานเดิมที่จะย้ายออกจากพ้ืนที่ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ และจะส่งมอบพ้ืนที่ให้หน่วยงาน
ใหม่ที่จะเข้ามาแทนที่หน่วยงานเดิม ก่อนท าการย้าย หน่วยงานเดิมจะต้องด าเนินการตรวจสอบและแก้ไขปรับปรุง
ให้พ้ืนที่อยู่ในสภาพทีใ่ช้งานได้ปกต ิและต้องเรียบร้อยสมบูรณ์พร้อมใช้งาน 

๙. หากหน่วยงานต้องการย้ายออกจากการพ้ืนที่ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ ให้ด าเนินการตามที่
คณะรัฐมนตรีมีมติเมื่อวันที่ ๑๑ ธันวาคม ๒๕๕๐ เกี่ยวกับหลักเกณฑ์การยกเลิกการเข้าใช้พ้ืนที่ศูนย์ราชการ 
กรุงเทพมหานคร ถนนแจ้งวัฒนะ ในกรณีหน่วยงานของรัฐใด ๆ ที่ได้รับสรรพ้ืนที่ปฎิบัติงานในศูนย์ราชการบริเวณ
ถนนแจ้งวัฒนะ กรุงเทพมหานครไว้แล้ว และมีเหตุผลความจ าเป็นที่จะต้องขอยกเลิกการเข้าใช้ พ้ืนที่  
ในศูนย์ราชการดังกล่าว หน่วยงานนั้น ๆ จะต้องแจ้งให้กรมธนารักษ์ทราบล่วงหน้าอย่างน้อย ๑ ปี พร้อมทั้งเสนอ
เรื่อง การขอยกเลิกให้คณะรัฐมนตรีพิจารณาไปพร้อมกันด้วย 
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หมวด ๘ 

การเผยแพร่ประกาศประชาสัมพันธ์ 

 การขอเผยแพร่ประกาศประชาสัมพันธ์ แจกจ่ายสื่อและใช้ พ้ืนที่ เ พ่ือวางสื่อประชาสัมพันธ์ภายใน 
ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ ธพส. ได้ก าหนดระเบียบปฏิบัติ ดังนี้ 

๑. ธพส. จัดเตรียมช่องทางในการประชาสัมพันธ์ คือ  
๑) การอนุญาตให้ใช้พื้นที่เพ่ือติดประกาศหรือแจกจ่ายสื่อ  
๒) เว็บไซต์ของศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ www.governmentcomplex.com 
๓) ระบบเสียงตามสาย 
๔) ระบบสารสนเทศอ่ืน ๆ ที่ทาง ธพส. จัดเตรียมไว้ให้ 
๕) ติดป้ายประชาสัมพันธ์ในลิฟต์โดยสาร 

๒. ผู้ที่ประสงค์จะขอเผยแพร่ประกาศประชาสัมพันธ์ แจกจ่ายสื่อ และใช้พ้ืนที่เพ่ือวางสื่อประชาสัมพันธ์ 
ตามข้อ ๑ ต้องขออนุญาตจาก ธพส. ก่อนด าเนินงานล่วงหน้าอย่างน้อย ๗ วันท าการ โดยส่งหนังสือแจ้งหรือกรอก
แบบฟอร์มการขอติดประกาศประชาสัมพันธ์ แจกจ่ายสื่อ และใช้พ้ืนที่เพ่ือวางสื่อประชาสัมพันธ์  โดยระบุ
รายละเอียดของวัตถุประสงค์ และรายละเอียดของสื่อท่ีต้องการเผยแพร่พร้อมตัวอย่างสื่อมายัง ธพส. 

๓. ผู้ขอติดประกาศประชาสัมพันธ์ แจกจ่ายสื่อและใช้ พ้ืนที่ เ พ่ือวางสื่อประชาสัมพันธ์  สามารถ
ประชาสัมพันธ์ข่าวสารข้อมูลภายในวันและเวลา ต าแหน่งหรือพื้นที่ที่  ธพส. ก าหนดไว้เท่านั้น ทั้งนี้หากมีการ
ติดตั ้งอ ุปกรณ์หร ือสื ่อในการเผยแพร่จะต้องอยู่ภายใต้ความดูแลและก ากับของเจ้าหน้าที่ ศูนย์ราชการ 
เฉลิมพระเกียรติฯ ทุกครั้ง 

๔. ผู้ขอใช้ที่ได้รับอนุญาตให้ประชาสัมพันธ์ข่าวสารข้อมูลแล้ว แต่การใช้ไม่เป็นไปตามข้อตกลงหรือ 
ใช้ในแนวทางที่ไม่สมควร ธพส. จะระงับการประชาสัมพันธ์ข่าวสารข้อมูลนั้นทันที 

๕. หากผู้ขอใช้ไม่ปฏิบัติตามระเบียบนี้และได้กระท าการใด ๆ ซึ่งก่อให้เกิดความเสียหายแก่ทรัพย์สินตัวอาคาร
สถานที่ ผู้ขอใช้จะต้องชดใช้ค่าเสียหายให้แก่ ธพส. 

๖. เมื่อผู้ขอใช้ได้รับอนุญาตด าเนินการแล้ว หากเป็นการติดตั้งป้ายประชาสัมพันธ์ ที่ผู้ขอใช้ด าเนินการติดตั้งเอง 
ผู้ขอใช้จะต้องด าเนินการรื้อถอน เคลื่อนย้าย ป้ายหรือวัสดุประชาสัมพันธ์หลังจากครบก าหนดวันที่ได้รับอนุญาตให้
ประชาสัมพันธ์ 

๗. ผู้ขอใช้ที่ประสงค์จะให้ ธพส. จัดหาเครื่องใช้หรืออุปกรณ์เพ่ิมขึ้นจากท่ีมีไว้ประจ า ผู้ขอใช้จะต้องแจ้งให้
ทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๓ วันท าการ ก่อนวันใช้และต้องช าระค่าใช้เครื่องใช้และอุปกรณ์ในส่วนที่เพ่ิมขึ้น  
ตามอัตราที ่ธพส. ก าหนด 

๘. อนุญาตให้มีการแจกเอกสารประชาสัมพันธ์ เฉพาะพ้ืนที่พาณิชย์ ชั้น ๑ เท่านั้น และต้องไม่เป็นการ
รบกวนหรือกีดขวางทางเดินหรือสร้างความร าคาญให้แก่ผู้อ่ืน 

๙. ในกรณีที่ขอด าเนินการประชาสัมพันธ์แบบใช้เครื่องขยายเสียง ก าหนดให้ใช้เครื่องขยายเสียงภายในพ้ืนที่
ความดังไม่เกิน ๘๐ เดซิเบล A 
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๑๐. ข้อปฏิบัติการใช้ป้ายประชาสัมพันธ์ 

๑) ป้ายประชาสัมพันธ์มีวัตถุประสงค์เพ่ือเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารของหน่วยงานหรือองค์กรเท่านั้น 
สงวนสิทธิ์การประกาศโฆษณาธุรกิจเครือข่าย ธุรกิจขายตรงแบบหลายชั้น (MLM) ข้อมูลข่าวสารที่ก่อให้เกิด 
ความขัดแย้งทางด้านเศรษฐกิจ สังคม การเมือง วัฒนธรรม ศาสนา รวมถึงสิ่งที่ผิดกฎหมายและจริยธรรม 

๒) ผู้ใช้ป้ายประชาสัมพันธ์ ต้องลงทะเบียนการใช้ป้ายประชาสัมพันธ์ตามแบบฟอร์มที่ก าหนดนี้  
ก่อนการใช้งาน 

๓) ผู้ใช้ป้ายประชาสัมพันธ์ ต้องจัดท าข้อมูลข่าวสารที่จะประชาสัมพันธ์ ที่มีขนาดกระดาษ A3 A4 
หรือ A5  

๔) ผู้ใช้ป้ายประชาสัมพันธ์ ต้องระบุระยะเวลาในการติดประกาศประชาสัมพันธ์ไว้ที่มุมซ้ายด้านล่าง
ของสื่อประชาสัมพันธ์ (ระยะเวลาในการติดสื่อประชาสัมพันธ์ไม่เกิน ๑๐ วัน) เมื่อครบก าหนดระยะเวลา 
ในการประชาสัมพันธ์ ผู้ที่น าข้อมูลข่าวสารมาติดประกาศประชาสัมพันธ์จะต้องเป็นผู้ด าเนินการจัดเก็บออกทันที 

๕) ผู้ใช้ป้ายประชาสัมพันธ์ ต้องเป็นผู้ด าเนินการติดตั้งเองโดยใช้เทปใสติดบนป้ายประชาสัมพันธ์
เท่านั้น เพื่อป้องกันมิให้เกิดความเสียหายของป้ายประชาสัมพันธ์ ห้ามใช้เทปกาวสองหน้าทั้งชนิดบางและหนา 

๖) ผู้ใช้ป้ายประชาสัมพันธ์ ต้องติดสื่อประชาสัมพันธ์ให้ตรงกับขนาดกระดาษภายใน เส้นกรอบ
ที่ก าหนดไว้ 

๗) ธพส. ขอสงวนสิทธิ์ในการด าเนินการจัดเก็บสื่อประชาสัมพันธ์ออกจากป้ายประชาสัมพันธ์   
โดยไม่ต้องแจ้งให้ทราบล่วงหน้าแต่อย่างใด 
  



– ๑๖ – 
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หมวด ๙ 

การใช้ก๊าซหุงต้ม 

 เพ่ือความปลอดภัยและความเป็นระเบียบเรียบร้อยในการใช้ก๊าซหุงต้มภายในอาคาร ส าหรับศูนย์อาหาร 
พ้ืนที่พาณิชย์และพ้ืนที่หน่วยงาน ต้องปฏิบัติดังนี้ 

๑. ส าหรับศูนย์อาหารและร้านจ าหน่ายอาหาร 

๑) ธพส. ได้จัดเตรียมระบบก๊าซหุงต้มไว้ให้ใช้งานแล้วจึงไม่อนุญาตให้น าถังก๊าซหุงต้ม เข้ามาใน
พ้ืนที่เช่าโดยเด็ดขาด 

๒) ศูนย์อาหารจะต้องจัดเจ้าหน้าที่  ที่ ได้รับการฝึกอบรมให้มีความรู้ความเข้าใจ เกี่ยวกับ
คุณสมบัติและอันตรายของก๊าซหุงต้ม และให้ความส าคัญต่อการดูแลรักษาอุปกรณ์ต่าง ๆ อย่างถูกต้อง  
ปฏิบัติหน้าที่ตลอดเวลาที่มีการใช้ก๊าซหุงต้ม 

๓) เมื่อพบก๊าซหุงต้มรั่ว จะต้องปิดวาลว์ทันทีและห้ามจุดไฟเด็ดขาด เปิดประตูหน้าต่า ง
ท าการระบายก๊าซออก และแจ้งให้เจ้าหน้าที่ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ ทราบทันท ี

 ๒. ส าหรับพ้ืนที่ภายในอาคารศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ ห้ามน าถังก๊าซหุงต้มเข้ามาในอาคาร 
เพ่ือปรุงอาหารหรือใช้ในกิจกรรมอ่ืน ๆ ก่อนได้รับอนุญาตจาก ธพส. 
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แผนผังแสดงชื่อถนนและชื่ออาคาร 
ภายในศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษา ๕ ธันวาคม ๒๕๕๐ 
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