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คู่มือส าหรับประชาชน: งานออกบัตรประจ าตัวผู้ได้รับพระราชทานเหรียญพทัิกษ์เสรีชนและเหรียญราชการ
ชายแดน (กรณียื่นที่จังหวัด) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:ส านกังานจงัหวดัระยอง 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:งานออกบตัรประจ าตวัผู้ ได้รับพระราชทานเหรียญพิทกัษ์เสรีชนและเหรียญราชการชายแดน (กรณี

ย่ืนท่ีจงัหวดั) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:ส านกังานจงัหวดัระยอง 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.เหรียญราชการชายแดนพ.ศ. 2497 และพ.ร.บ.เหรียญพิทกัษ์เสรีชนพ.ศ. 2512 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 0วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน95  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 108  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 61  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน ส าเนาคูมื่อประชาชน 19/07/2015 21:18 ส านกังานจงัหวดัระยอง  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการกลุ่มงานอ านวยการส านกังานจงัหวดัระยอง /ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

2) สถานท่ีให้บริการทีท่ าการไปรษณีย์ทัว่ประเทศ/ไปรษณีย์ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ (น าส่งกลุ่มงานอ านวยการส านกังานจงัหวดัระยองทีอ่ยู่ศาลากลางจงัหวดัระยองถนนสขุมุวิทต าบล
มาบตาพดุอ าเภอเมืองระยองจงัหวดัระยอง 21150) 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1.ต้องมีรายช่ือประกาศในราชกิจจานเุบกษาเหรียญพิทกัษ์เสรีชนหรือเหรียญราชการชายแดนและมีความประพฤติ
เรียบร้อยเหมาะสม 
 

2. ผู้ ได้รับพระราชทานซึง่เป็นเจ้าหน้าท่ีของรัฐท่ีปฏิบตังิานในพืน้ท่ีจงัหวดัใดให้ย่ืนค าขอมีบตัรท่ีได้รับการลงนามรับรอง
ตามระเบียบแล้วท่ีจงัหวดั (ส านกังานจงัหวดั) นัน้เพ่ือท าการออกบตัร 
 

3. ผู้ ได้รับพระราชทานซึง่เป็นเจ้าหน้าท่ีของรัฐท่ีปฏิบตังิานในกรุงเทพมหานครให้ย่ืนค าขอมีบตัรท่ีได้รับการลงนามรับรอง
ตามระเบียบแล้วท่ีกองการเจ้าหน้าท่ีส านกังานปลดักระทรวงมหาดไทยเพ่ือท าการออกบตัร 
 

4.ผู้ ได้รับพระราชทานซึง่เป็นประชาชนทัว่ไปหรือข้าราชการบ านาญท่ีมีภมูิล าเนาตา่งจงัหวดัแตมี่ความประสงค์ย่ืนเรืองท่ี
กองการเจ้าหน้าท่ีส านกังานปลดักระทรวงมหาดไทย (กรุงเทพมหานคร) ต้องใช้ระยะเวลาด าเนินการ 23 วนัท าการตาม
กรอบระยะเวลาของจงัหวดั 
 

5.เจ้าหน้าท่ีจะพิจารณาด าเนินการออกบตัรให้ตอ่เม่ือย่ืนหลกัฐานประกอบการออกบตัรถกูต้องและครบถ้วน 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอียดของขัน้ตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

กลุม่งานอ านวยการส านกังานจงัหวดั
ระยองรับเร่ืองเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ
ความถกูต้องของเอกสารหลกัฐาน 

1 วนั ส านกังาน
จงัหวดัระยอง 

- 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีพิจารณาจดัท าบตัรเหรียญฯ
และเสนอผู้ มีอ านาจลงนาม 

7 วนั ส านกังาน
จงัหวดัระยอง 

- 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ผู้ มีอ านาจลงนามก ากบับนบตัร
เจ้าหน้าท่ีประทบัตราครุฑดนุและสง่
มอบบตัรให้กบัผู้ ย่ืนค าขอ 

15 วนั ส านกังาน
จงัหวดัระยอง 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 23 วนั 
 

14. งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบบั (ลงนามรับรองส าเนาถกูต้อง) 

2) ส าเนาทะเบียนบ้าน กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบบั (ลงนามรับรองส าเนาถกูต้อง) 

3) บตัรประจ าตวั
ข้าราชการหรือ
พนกังานองค์การ
ของรัฐ 

- 0 1 ฉบบั (ลงนามรับรองส าเนาถกูต้อง) 

4) ใบส าคญัการ
เปล่ียนช่ือ 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบบั (ในกรณีท่ีช่ือสกลุไมต่รงกบั
ราชกิจจานเุบกษาและให้ลง
นามรับรองส าเนาถกูต้อง) 

5) รูปถ่ายขนาด 1 นิว้ - 3 0 ชดุ (แตง่เคร่ืองแบบชดุปฏิบตัิ
ราชการ/หนว่ยงานของรัฐหรือ
ชดุสภุาพไมส่วมหมวกและ
แวน่ตาด า) 

6) ส าเนาบตัร
ข้าราชการบ านาญ 

- 0 1 ฉบบั (กรณีเป็นผู้ เกษียณอายุ
ราชการและให้ลงนามรับรอง
ส าเนาถกูต้อง) 

7) ส าเนาราชกิจจา
นเุบกษา 

- 0 1 ฉบบั (ส าเนาราชกิจจานเุบกษา
หน้าท่ีประกาศและหน้าท่ีมีช่ือ
ผู้ขอ) 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บตัรเก่า/ใบแจ้ง
ความบตัรหาย 

- 1 1 ฉบบั (กรณีมีบตัร
แล้วแตป่ระสงค์ขอ
ท าบตัรใหม่) 

2) ค าสัง่ปฏิบตัิ
หน้าท่ีก าลงัพล
กอ.รมน./ค าสัง่
ปฏิบตัริาชการ
ชายแดนหรือ
ค าสัง่พ้นหน้าท่ี 

- 0 1 ฉบบั (กรณีช่ือมีความ
คลาดเคล่ือนใน
ขัน้ตอนการเสนอ
ขอพระราชทานฯ) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) (ให้ส านักงานจังหวัดระบุค่าธรรมเนียมตามที่จัดเก็บจริง) 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 

ไม่มีข้อมูลช่องทางการร้องเรียน 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบค าขอมีบตัรเหรียญพิทกัษ์เสรีชน 

(สามารถดาวน์โหลดไดที้ ่www.moi.go.th ข้อมูลสารสนเทศแนวทางและขัน้ตอน) 
 

2) แบบค าขอมีบตัรเหรียญราชการชายแดน 
(สามารถดาวน์โหลดไดที้ ่www.moi.go.th ข้อมูลสารสนเทศแนวทางและขัน้ตอน) 
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19. หมายเหตุ 
- 
 
 
 

วันท่ีพมิพ์ 21/07/2558 
สถานะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท าโดย ส านกังานจงัหวดัระยอง สป.มท. 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


