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คู่มือส าหรับประชาชน: การรับรองเป็นองค์กรสาธารณประโยชน์ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดหนองคาย 
กระทรวง: กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การรับรองเป็นองค์กรสาธารณประโยชน์ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดหนองคาย 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม พ.ศ. 2546 ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดย พระราชบัญญัติส่งเสริมการจัด
สวัสดิการสังคม พ.ศ. 2550 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริการ: ส่วนภูมิภาค, ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา ไม่มี  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 วันท าการ  
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 0  
 จ านวนค าขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การรับรองเป็นองค์กรสาธารณประโยชน์  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดหนองคาย 
ศาลากลางจังหวัดหนองคาย  ชั้น 2 ต าบลหนองกอมเกาะ อ าเภอเมือง จังหวัดหนองคาย 43000 
โทรศัพท์ : 042-411027 
โทรสาร : 042-422840 
Web : www.nongkhai.m-society.go.th 
Facebook  : nongkhai@m-society.go.th 
E-mail  :  nongkhai@m-society.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ (วันที่ให้บริการคือวันจันทร์-วันศุกร์ ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์) 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นค าขอ เป็นไปตามข้อก าหนดคณะกรรมการส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคม 
 
แห่งชาติ ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอและการรับรองเป็นองค์กรสาธารณประโยชน์ พ.ศ. 2555 
 
ข้อ 6 และข้อ 9 
 
     ข้อ 6 มูลนิธิหรือสมาคมที่มีความประสงค์จะยื่นค าขอให้การรับรองเป็นองค์กรสาธารณประโยชน์ ต้อง 
 
เป็นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังต่อไปนี้ 
 
     (1)มูลนิธิหรือสมาคม จะต้องด าเนินกิจการและมีผลการด าเนินกิจการและมีผลงานด้านการจัดสวัสดิการสังคมต่อเนื่อง
จนถึงวันยื่นค าขอไม่น้อยกว่าหกเดือน 
 
   (2) มีส านักงานใหญ่ตั้งอยู่ในท้องที่ที่จะยื่นค าขอไม่น้อยกว่าหกเดือน 
 
   (3) มีบุคลากร หรืออาสาสมัครในการปฏิบัติงานประจ า หรือมีท่ีปรึกษาที่มีความรู้เกี่ยวกับการจัดสวัสดิการสังคมและสังคม
สงเคราะห์ 
 
   (4) มีการก าหนดสาขาในการจัดสวัสดิการสังคมที่จะด าเนินการอย่างชัดเจน เช่น การบริการสังคม การศึกษา สุขภาพ
อนามัย ที่อยู่อาศัย การฝึกอาชีพ การประกอบอาชีพ นันทนาการ และกระบวนการยุติธรรม เป็นต้น 
 
   (5) มีการก าหนดลักษณะหรือรูปแบบ และวิธีการในการด าเนินการจัดสวัสดิการสังคม เช่น การส่งเสริม การพัฒนา การ
สงเคราะห์ การคุ้มครอง การป้องกัน การแก้ไข และการบ าบัดฟื้นฟู เป็นต้น 
 
  (6) มีการส่งเสริมและสนับสนุนให้บุคคล ครอบครัว ชุมชน องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น องค์กรวิชาชีพ สถาบันศาสนา และ
องค์กรอ่ืนได้มีส่วนร่วมในการจัดสวัสดิการสังคม 
 
  ข้อ 9 องค์กรภาคเอกชนที่มีผลงานด้านการจัดสวัสดิการสังคมจะยื่นค าขอให้รับรองเป็น 
 
องค์กรสาธารณประโยชน์ ต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังต่อไปนี้ 
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 (1) เป็นองค์กรภาคเอกชนที่จัดตั้งขึ้นเพ่ือวัตถุประสงค์ในการจัดสวัสดิการสังคม ซึ่งจะต้องด าเนินกิจการและมีผลงานด้าน
การจัดสวัสดิการสังคมต่อเนื่องจนถึงวันยื่นค าขอไม่น้อยกว่าหนึ่งปี 
 
 (2) มีส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐที่ด าเนินงานด้านการจัดสวัสดิการสังคม หรือมูลนิธิ หรือสมาคมรับรองผลการ
ด าเนินงานด้านการจัดสวัสดิการสังคม 
 
 (3) มีส านักงานใหญ่ตั้งอยู่ในท้องที่ที่จะยื่นค าขอไม่น้อยกว่าหนึ่งปี 
 
 (4) มีบุคลากร หรืออาสาสมัครในการปฏิบัติง่านประจ า หรือมีที่ปรึกษาที่มีความรู้เกี่ยวกับการจัดสวัสดิการสังคมและสังคม
สงเคราะห์ 
 
 (5) มีการก าหนดสาขาในการจัดสวัสดิการสังคมที่จะด าเนินการอย่างชัดเจน เช่น การบริการสังคม การศึกษา สุขภาพ
อนามัย ที่อยู่อาศัย การฝึกอาชีพ การประกอบอาชีพ นันทนาการ และกระบวนการยุติธรรม เป็นต้น 
 
  (6) มีการก าหนดลักษณะหรือรูปแบบ และวิธีการในการด าเนินการจัดสวัสดิการสังคม เช่น การส่งเสริม การพัฒนา การ
สงเคราะห์ การคุ้มครอง การป้องกัน การแก้ไข และการบ าบัดฟื้นฟู เป็นต้น 
 
 (7) มีการส่งเสริมและสนับสนุนให้บุคคล ครอบครัว ชุมชน องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น องค์กรวิชาชีพ สถาบันศาสนา และ
องค์กรอ่ืนได้มีส่วนร่วมในการจัดสวัสดิการสังคม 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

มูลนิธิ สมาคม หรือองค์กร
ภาคเอกชนยื่นค าขอรับรอง
ต่อส านักพัฒนาสังคม   
กรุงเทพมหานคร / 
ส านักงานพัฒนาสังคมและ
ความมั่นคงของมนุษย์
จังหวัด ด้วยตนเองหรือส่ง
โดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียน
ตอบรับ 
 

1 วันท าการ ส านักงานพัฒนา
สังคมและความ
มั่นคงของมนุษย์
จังหวัดหนองคาย 

( ยื่นต่อ ส านักงาน
พัฒนาสังคมและ
ความมั่นคงของ
มนุษย์จังหวัด
หนองคาย) 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ส านักงานพัฒนาสังคมและ
ความมั่นคงของมนุษย์
จังหวัดหนองคาย ตรวจสอบ
ความถูกต้องของเอกสาร
หลักฐาน 
 

9 วันท าการ ส านักงานพัฒนา
สังคมและความ
มั่นคงของมนุษย์
จังหวัดหนองคาย 

(ส่งให้ ส านักงาน
พัฒนาสังคมและ
ความมั่นคงของ
มนุษย์จังหวัด
หนองคาย) 

3) 

การพิจารณา 
 

-ส านักงานพัฒนาสังคมและ
ความมั่นคงของมนุษย์
จังหวัดหนองคาย(สนง.พมจ.
นค.) จัดประชุม
คณะอนุกรรมการรับรอง
มูลนิธิ สมาคม หรือองค์กร
ภาคเอกชนเป็นองค์กร
สาธารณประโยชน์ และ
รับรององค์กรภาคประชาชน
เป็นองค์กรสวัสดิการชุมชน 
เพ่ือพิจารณารับรองมูลนิธิ 
สมาคม หรือ องค์กร
ภาคเอกชนเป็นองค์กร
สาธารณประโยชน์ 
- สนง.พมจ.นค.ส่งผลการ
พิจารณาการรับรองมูลนิธิ 
สมาคม หรือองค์กร
ภาคเอกชนเป็นองค์กร
สาธารณประโยชน์ ให้แก่
ส านักงาน ก.ส.ค. 
-สนง.พมจ.นค.แจ้งผลการ
พิจารณาให้มูลนิธิ สมาคม 
หรือองค์กรภาคเอกชนทราบ 
 

25 วันท าการ ส านักงานพัฒนา
สังคมและความ
มั่นคงของมนุษย์
จังหวัดหนองคาย 

( ให้ ส านักงาน
พัฒนาสังคมและ
ความมั่นคงของ
มนุษย์จังหวัด
หนองคาย) 

4) การลงนาม/ - ส านักงานคณะกรรมการ 25 วันท าการ กลุ่มส่งเสริมและ (ส านักเลขาธิการ
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

คณะกรรมการมีมติ 
 

ส่งเสริมการจัดสวัสดิการ
สังคมแห่งชาติมีการ
ด าเนินการดังนี้ 
1. ออกใบส าคัญแสดงการ
รับรองเป็นองค์กร
สาธารณประโยชน์    2. จด
แจ้งการรับรองเป็นองค์กร
สาธารณประโยชน์ใน
ทะเบียนองค์กร
สาธารณประโยชน์  
3.ส่งใบส าคัญแสดงการ
รับรองเป็นองค์กร
สาธารณประโยชน์ให้แก่
องค์กรสาธารณประโยชน์ 
4.ส่งส าเนาใบส าคัญแสดง
การรับรองเป็นองค์กร
สาธารณประโยชน์ให้แก่
ส านักพัฒนาสังคม   
กรุงเทพมหานคร / ส านัก
พัฒนาสังคมและความมั่นคง
ของมนุษย์จังหวัด 
 
 
 

ประสานงาน 
ส านักงาน
คณะกรรมการ
ส่งเสริมการจัด
สวัสดิการสังคม
แห่งชาติ 

คณะรัฐมนตรี 
เป็นผู้ด าเนินการ
ประกาศรับรองใน
ราชกิจจานุเบกษา 
ซึ่งไม่ได้อยู่ใน
ขั้นตอนในการ
ให้บริการเนื่องจาก
เป็นหน่วยงาน
ภายนอก 
) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   60 วันท าการ 
 

14. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

ส านักบริหารการ
ทะเบียน 

0 1 ฉบับ (-กรณีมูลนิธิ หรือ
สมาคม 
-กรณีองค์กร
ภาคเอกชน 
- ลงนามพร้อม
รับรองส าเนา
ถูกต้อง) 

2) 

ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

ส านักบริหารการ
ทะเบียน 

0 1 ฉบับ (- กรณีมูลนิธิ หรือ
สมาคม 
- กรณีองค์กร
ภาคเอกชน 
- ลงนามพร้อม
รับรองส าเนา
ถูกต้อง) 

3) 

บัตรประจ าตัว
ข้าราชการหรือ
พนักงานองค์การ
ของรัฐ 

- 0 1 ฉบับ (- กรณีมูลนิธิ หรือ
สมาคม 
- กรณีองค์กร
ภาคเอกชน 
- ลงนามพร้อม
ส าเนาถูกต้อง) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ส าเนาข้อบังคับ
หรือระเบียบหรือ
ตราสารและ
ส าเนาใบอนุญาต
จัดตั้งมูลนิธิหรือ
สมาคม 

- 0 1 ฉบับ (- กรณีมูลนิธิ หรือ
สมาคม 
- ลงนามพร้อม
รับรองส าเนา
ถูกต้อง) 

2) รายชื่อ - 0 1 ฉบับ (- กรณีมูลนิธิ หรือ
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

คณะอนุกรรมการ
ของมูลนิธิหรือ
สมาคม 

สมาคม 
- ลงนามพร้อม
รับรองส าเนา
ถูกต้อง) 

3) 

ส าเนางบดุลหรือ
ส าเนารายงาน
การเงินของมูลนิธิ
หรือสมาคม 

- 0 1 ฉบับ (- กรณีมูลนิธิ หรือ
สมาคม 
- ลงนามพร้อม
รับรองส าเนา
ถูกต้อง) 

4) 
แผนงานโครงการ
ของมูลนิธิสมาคม 

- 1 0 ฉบับ (กรณีมูลนิธิ หรือ
สมาคม) 

5) 
ผลการด าเนินงาน
ในระยะเวลาไม่
น้อยกว่าหกเดือน 

- 1 0 ฉบับ (- กรณีมูลนิธิ หรือ
สมาคม) 

6) 

เอกสารหลักฐาน
ที่แสดงถึงการ
ก าหนดสาขาของ
งานสวัสดิการ
สังคม การ
ก าหนดลักษณะ
หรือรูปแบบและ
วิธีการในการ
ด าเนินงาน 
รวมทั้งเอกสาร
หลักฐานในการ
ส่งเสริมและ
สนับสนุน 

- 1 0 ฉบับ (- กรณีมูลนิธิ หรือ
สมาคม) 

7) 

ส าเนาข้อบังคับ 
หรือระเบียบของ
องค์กร
ภาคเอกชน 

- 0 1 ฉบับ (-กรณีองค์กร
ภาคเอกชน 
-ลงนามพร้อม
รับรองส าเนา
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ถูกต้อง) 

8) 

ส าเนารายงาน
การเงินซึ่ง
ประธานกรรมการ
หรือหัวหน้า
ผู้บริหารให้ค า
รับรอง 

- 0 1 ฉบับ (-กรณีองค์กร
ภาคเอกชน 
-ลงนามพร้อม
รับรองส าเนา
ถูกต้อง 
) 

9) 
แผนงานโครงการ
ขององค์กร
ภาคเอกชน 

- 1 0 ฉบับ (-กรณีองค์กร
ภาคเอกชน 
) 

10) 

ผลการด าเนินงาน
ในระยะเวลาไม่
น้อยกว่าหนึ่งปี 

- 1 0 ฉบับ (-กรณีองค์กร
ภาคเอกชน 
 
) 

11) 

เอกสารหลักฐาน
ที่แสดงถึงการ
ก าหนดสาขาของ
งานสวัสดิการ
สังคม การ
ก าหนดลักษณะ
หรือรูปแบบและ
วิธีการในการ
ด าเนินงาน 
รวมทั้งเอกสาร
หลักฐานในการ
ส่งเสริมและ
สนับสนุน 

- 1 0 ฉบับ (-กรณีองค์กร
ภาคเอกชน 
 
) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
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หมายเหตุ -   
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน หน่วยงาน ณ จุดยื่นค าขอ ส านักพัฒนาสังคมกรุงเทพมหานคร/ส านักงาน พมจ.จังหวัด 

หมายเหตุ - 
2) ช่องทางการร้องเรียน ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดหนองคาย 

หมายเหตุ (ศาลากลางจังหวัดหนองคาย  ชั้น 2 ต าบลหนองกอมเกาะ อ าเภอเมือง จังหวัดหนองคาย 43000 
โทรศัพท์ : 042-411027 
โทรสาร : 042-422840 
Web : www.nongkhai.m-society.go.th 
Facebook  : nongkhai@m-society.go.th 
E-mail  :  nongkhai@m-society.go.th) 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) คู่มือการรับรองเป็นองค์กรสาธารณประโยชน์ 

(แบบ ก.ส.ค.1 และ แบบ ก.ส.ค.2 ) 
 

 
19. หมายเหตุ 
- กรณียกเลิกกิจการหรือเปลี่ยนชื่อองค์กรสาธารณประโยชน์ ให้ประสานกับส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของ
มนุษย์จังหวัด/ส านักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร และให้ส านักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์จังหวัด/ส านัก
พัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร แจ้งต่อส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคมแห่งชาติ เพ่ือให้ส านักงาน
คณะกรรมการส่งเสริมการจัดสวัสดิการสังคมแห่งชาติ ประกาศยกเลิกหรือเปลี่ยนชื่อในราชกิจจานุเบกษา 
 
  - เนื่องจากการรับรององค์กรสาธารณประโยชน์นั้นจะต้องผ่านการพิจารณารับรองจากการประชุมคณะอนุกรรมการฯ ใน
ระดับจังหวัด ซึ่งงบประมาณในการจัดประชุมได้รับการจัดสรรจากส่วนกลางในจ านวนจ ากัด ได้แก่ ค่าเบี้ยประชุม จึงท าให้
การพิจารณารับรองนั้นต้องรวบรวมหลายองค์กรและจัดได้ตามงบประมาณที่ได้รับเท่านั้น 
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วันที่พิมพ์ 31/08/2558 

สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยส านักงาน 
ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดท าโดย ส านักงานพัฒนาสังคมและความ
มั่นคงของมนุษย์จังหวัดหนองคาย 
ส านักงานปลัดกระทรวงการพัฒนา
สังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
 

 
 

 


