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คู่มือส าหรับประชาชน: การรับรององค์กรที่ปฏิบัติงานด้านการป้องกันและปราบปรามการค้ามนุษย์ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดหนองคาย 
กระทรวง: กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การรับรององค์กรที่ปฏิบัติงานด้านการป้องกันและปราบปรามการค้ามนุษย์ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดหนองคาย 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: จดทะเบียน  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. ป้องกันและปราบปรามการค้ามนุษย์ พ.ศ.2551 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ: ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา ไม่มี  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 วันท าการ  
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0.5  
 จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 1  
 จ านวนค าขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การรับรององค์กรที่ปฏิบัติงานด้านการป้องกันและปราบปรามการค้ามนุษย์  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดหนองคาย 
ศาลากลางจังหวัดหนองคาย  ชั้น 2 ต าบลหนองกอมเกาะ อ าเภอเมือง จังหวัดหนองคาย 43000 
โทรศัพท์ : 042-411027 
โทรสาร : 042-422840 
Web : www.nongkhai.m-society.go.th 
Facebook  : nongkhai@m-society.go.th  
E-mail  :  nongkhai@m-society.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
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1. คุณสมบัติของผู้ยื่นค าขอจดทะเบียนฯ 
 1) จะต้องด าเนินกิจการและมีผลงานเกี่ยวข้องกับการป้องกันและปราบปรามการค้ามนุษย์ต่อเนื่องจนถึงวันยื่นค าขอไม่น้อย
กว่าหนึ่งปี 
 2) มีที่ท าการตั้งอยู่ในท้องที่ที่จะยื่นค าขอไม่น้อยกว่าหนึ่งปี 
 3) มีบุคลากร หรืออาสาสมัครในการปฏิบัติงาน หรือมีที่ปรึกษาที่มีความรู้เกี่ยวกับการป้องกัน ปราบปราม หรือแก้ไขปัญหา
การค้ามนุษย์ 
 4) มีแผนงาน โครงการ และกิจกรรมเกี่ยวข้องกับการป้องกัน ปราบปราม หรือแก้ไขปัญหาการค้ามนุษย์อย่างชัดเจน 
 5) ผู้บริหารองค์กรเอกชน ไม่เป็นผู้มีความประพฤติเสื่อมเสีย ไม่เป็นบุคคลล้มละลายและไม่เคยได้รับโทษจ าคุกโดยค า
พิพากษาถึงท่ีสุดให้จ าคุก เว้นแต่ในความผิดอันได้กระท าด้วยความประมาท หรือความผิดลหุโทษ 
2.สถานที่ยื่นค าขอจดทะเบียนฯ ณ จังหวัดที่องค์กรฯ ตั้งอยู่ 
 - ในกรุงเทพมหานคร ให้ยื่นค าขอที่กองต่อต้านการค้ามนุษย์ ส านักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของ
มนุษย์ 
 - ในส่วนภูมิภาค ให้ยื่นค าขอที่ส านักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์จังหวัด 
3.เริ่มนับวันด าเนินการเมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วน 
 
หมายเหตุ : ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาอนุมัติแล้ว 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ครบถ้วนของเอกสาร 
 

1 วันท าการ ส านักงานพัฒนา
สังคมและความ
มั่นคงของมนุษย์
จังหวัดหนองคาย 

(หน่วยงานที่
รับผิดชอบ มีที่ 
ส านักงานพัฒนา
สังคมและความมั่น
ของมนุษย์จังหวัด
ทุกจังหวัด ด้วย) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
คุณสมบัติของผู้ยื่นค าขอจด
ทะเบียนองค์กรฯ หากมี
คุณสมบัติครบตามที่

5 วันท าการ ส านักงานพัฒนา
สังคมและความ
มั่นคงของมนุษย์
จังหวัดหนองคาย 

(กองต่อต้านการค้า
มนุษย์ และ 
ส านักงานพัฒนา
สังคมและความ
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

กฎหมายก าหนด เจ้าหน้าที่
จึงด าเนินการเสนอความเห็น
ต่อปลัดกระทรวงการพัฒนา
สังคมและความมั่นคงของ
มนุษย์ (ปพม.)/ผู้ว่าราชการ
จังหวัด (ผวจ.) พิจารณา 
 

มั่นคงของมนุษย์
ทุกจังหวัด) 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เสนอ ปพม./ผวจ. พิจารณา
อนุมัติให้จดทะเบียน และลง
นามในใบส าคัญแสดงการ
รับรองเป็นองค์กรเอกชน
ด้านการป้องกันและ
ปราบปรามการค้ามนุษย์ 
จากนั้นเจ้าหน้าที่ท าหนังสือ
ถึงผู้ยื่นค าขอจดทะเบียน
องค์การฯเพ่ือแจ้งผลการ
พิจารณาและส่งใบส าคัญ
แสดงการรับรองเป็นองค์กร
เอกชน 
 

10 วันท าการ ส านักงานพัฒนา
สังคมและความ
มั่นคงของมนุษย์
จังหวัดหนองคาย 

(กองต่อต้านการค้า
มนุษย์ และ
ส านักงานพัฒนา
สังคมและความ
มั่นคงของมนุษย์
ทุกจังหวัด) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   16 วันท าการ 
 

14. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

ส านักบริหารการ
ทะเบียน 

0 1 ฉบับ (รับรองส าเนา โดย 
ผู้บริหารองค์กรที่
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ยื่นค าขอ) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ตราสารจด
ทะเบียนมูลนิธิ 
สมาคม 

- 0 1 ฉบับ (1. รับรองส าเนา
โดยผู้บริหาร
องค์กร หรือผู้ได้รับ
มอบฉันทะ 
) 

2) 

ระเบียบข้อบังคับ
ขององค์กรเอกชน 

- 0 1 ฉบับ (เป็นหลักฐานของ
องค์กรที่ออกโดย
องค์กรที่ยื่นเรื่อง
เอง  และ รับรอง
ส าเนาโดยผู้บริหาร
องค์กร หรือ ผู้
ได้รับมอบฉันทะ) 

3) 

รายนาม
คณะกรรมการ
หรือคณะผู้บริหาร
องค์กร 

- 0 1 ฉบับ (1. เป็นหนังสือที่ 
ออกโดยองค์กรที่
ยื่นเรือ่ง 
2.รับรองส าเนาโดย
ผู้บริหารองค์กร 
หรือผู้ได้รับมอบ
ฉันทะ) 

4) 

แผนงานโครงการ
ขององค์กรเอกชน
ที่จะด าเนินการ 

- 0 1 ฉบับ (1. เป็นเอกสารที่
ออกโดยองค์กรที่
ยื่นเรื่อง 
2. รับรองส าเนา
โดยผู้บริหาร
องค์กร หรือผู้ได้รับ
มอบฉันทะ) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

5) 

ผลการด าเนินงาน
ขององค์กรใน
ระยะเวลาไม่น้อย
กว่า 1 ป ี

- 0 1 ฉบับ (รับรองส าเนาโดย
ผู้บริหารองค์กร 
หรือผู้ได้รับมอบ
ฉันทะ) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดหนองคาย 

หมายเหตุ (ศาลากลางจังหวัดหนองคาย  ชั้น 2 ต าบลหนองกอมเกาะ อ าเภอเมือง จังหวัดหนองคาย 43000 
โทรศัพท์ : 042-411027 
โทรสาร : 042-422840 
Web : www.nongkhai.m-society.go.th 
Facebook  : nongkhai@m-society.go.th  
E-mail  :  nongkhai@m-society.go.th 
) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ณ จุดยื่นค าขอ 
หมายเหตุ (1. ถ้าเป็นองค์กรที่ มีภูมิล าเนาในภูมิภาค ยืนเรื่องร้องเรียน ที่ ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคง
ของมนุษย์จังหวัด ซึ่งเป็นจุดบริการ 
2. ถ้าเป็นองค์กรที่ มีภูมิล าเนาใน เขตกรุงเทพฯ ยืนเรื่องร้องเรียน ที่กองต่อต้านการค้ามนุษย์ ส านักงาน
ปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์ ซึ่งเป็นจุดบริการ) 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
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19. หมายเหตุ 
- 
 

วันที่พิมพ์ 31/08/2558 
สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยส านักงาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดท าโดย ส านักงานพัฒนาสังคมและความ
มั่นคงของมนุษย์จังหวัดหนองคาย 
ส านักงานปลัดกระทรวงการพัฒนา
สังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 

อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 
 

 


