
สัญญาเชาเครื่องถายเอกสาร 

สัญญาเลขที ่    2/2558 

 สัญญาฉบับนี้ทําขึ้น  ณ  สํานักงานคุมประพฤติจังหวัดหนองคาย       ตําบล /แขวงหนองกอมเกาะ

อําเภอ/เขตเมืองจังหวัดหนองคาย เมื่อวันที่    21      ตุลาคม  พ.ศ.2557  ระหวางสํานักงานคุมประพฤติจังหวัด

หนองคาย  โดยนายจิตติสานต์ิ  วุฒิเวชช   ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา  “ผูเชา”  ฝายหนึ่ง  กับ   เจ. เอส .เอ็น. 

หนองคาย ซ่ึงจดทะเบียนเปนนิติบุคคล ณ    สํานักงานทะเบียนพาณิชยอําเภอเมืองหนองคาย  มีสํานักงาน

ใหญอยูเลขที่  97  หมูที่   10 ถนนมิตรภาพตําบล /แขวงโพธ์ิชัย อําเภอ /เขตเมืองหนองคาย จังหวัดหนองคาย

โทรศัพท (042) 465003  โดยนายจามิกร  เปลี่ยนพุม     ผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือ

รับรองของสํานักงานทะเบียนพาณิชยอําเภอเมืองหนองคาย  ลงวันที่   3  มิถุนายน  2541 ซ่ึงตอไปในสัญญานี้

เรียกวา  “ผูใหเชา” อีกฝายหนึ่ง   

 คูสัญญาไดตกลงกันมีขอความดังตอไปนี้ 

 ขอ 1. ขอตกลงเชา 

ผูเชาตกลงเชาและผูใหเชาตกลงใหเชาเคร่ืองถายเอกสาร ย่ีหอ  CANON  รุน IR 3570  

จํานวน  1  เคร่ือง ราคาเคร่ืองละ ....-..... .บาท ซ่ึงเปนผลิตภัณฑของ บริษัท  CANON  รายละเอียดปรากฏตาม

แบบรูปและคุณสมบัติแนบทายสัญญาซ่ึงถือเปนสวนหนึ่งของสัญญานี้ 

ขอ 2. เอกสารอันเปนสวนหนึ่งของสัญญา 

 เอกสารแนบทายสัญญาตอไปนี้  ใหถือเปนสวนหนึ่งของสัญญานี้ 

2.1 ผนวก 1 หนังสือเสนอราคาของผูใหเชา        จํานวน  1   หนา 

2.2 ผนวก 2 แคตตาล็อกและเอกสารประกอบของผูใหเชา      จํานวน  -  หนา  

 ขอ 3. ระยะเวลาการเชา   

  สัญญานี้มี ผลบังคับการคํานวณคาเชาเคร่ืองถายเอกสารใหมีกําหนด   1  ป…-……เดือน 

นับต้ังแตวันที่  1 เดือน  ตุลาคม   พ.ศ  2557   ถึงวันที่  30  เดือน  กันยายน  พ.ศ.  2558 

ขอ 4. การชําระคาเชา 

ผูเชาตกลงจะชําระคาเชาใหแกผูใหเชาเปนรายเดือน โดยคิดคํานวณจากจํานวนคร้ังของการ

ถายเอกสารเฉพาะฉบับที่ใชงานไดเทานั้น ฉบับละ  .35 บาท  (- สามสิบหาสตางค-) (ตอหนึ่งหนา) 

 การคํานวณคาเชาตามวรรคแรก  คูสัญญาตกลงใหคิดตามจํานวนเอกสารที่ถายออกมาแลวสมบูรณ

ใชไดเทานั้น  โดยหักจํานวนเอกสารที่ถายแลวเสียออกจากยอดถายเอกสารทั้งหมด 

  ผูเชาหรือเจาหนาที่ของผูเชาตองเก็บเอกสารที่ถายแลวเสียคืนใหกับผูใหเชาเพ่ือเปน

หลักฐานในการคํานวณคาเชาดังกลาวในวรรคสอง 

/การวินิจฉัย... 
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  การวินิจฉัยวาเอกสารฉบับใดเปนเอกสารที่ถายแลวเสีย  ใหอยูในดุลยพินิจของผูเชาหรือ

เจาหนาที่ของผูเชาโดยเฉพาะเปนผูพิจารณาวินิจฉัยและถือเปนยุติ  ผูใหเชาจะโตแยงใดๆ มิได 

 ขอ 5. การรับรองคุณภาพ 

 ผูใหเชารับรองวาเคร่ืองถายเอกสารที่ใหเชาตามสัญญานี้มีคุณสมบัติ ไมตํ่ากวา ที่กําหนดไว

ตามขอ.2 

 ขอ 6. การสงมอบและติดต้ัง 

 ผูใหเชาตองทําการขนสงและติดต้ังเคร่ืองถายเอกสารที่ใหเชาตามสัญญานี้ใหถูกตอง

ครบถวน ตามที่กําหนดไวในสัญญาขอ 1 แหงสัญญานี้  ในลักษณะพรอมที่จะใชงานไดตามที่กําหนด  ณ  

สํานักงานคุมประพฤติจังหวัดหนองคาย   และสงมอบใหแกคณะกรรมการตรวจรับ พัสดุของผูเชา ภายใน

วันที่ 1  ตุลาคม พ.ศ.2557  ซ่ึงผูใหเชาเปนผูจัดหาอุปกรณประกอบ พรอมทั้งเคร่ืองมือจําเปนในการติดต้ัง 

โดยผูใหเชาเปนผูออกคาใชจายเองทั้งส้ิน 

  ในการสงมอบตามวรรคหนึ่ง  ผูใหเชาตองสงเจาหนาที่มาดําเนินการทดสอบประสิทธิภาพ

และแนะนําวิธีการใชเคร่ืองใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุไดพิจารณาตามรายละเอียดคุณสมบัติที่ระบุไวใน

ขอ 1 และสําเนาที่ถายจะตองมีความชัดเจนไมมีรอยหมึกเปอนตามสวนตางๆ 

 ขอ 7. การตรวจรับ 

 เมื่อเจาหนาที่ตรวจรับพัสดุที่ผูเชาไดแตงต้ังขึ้น  ไดตรวจรับเคร่ืองถายเอกสารที่สงมอบ

ถูกตองครบถวนตามสัญญานี้แลว  ผูเชาจะออกหลักฐานการรับมอบไวเปนหนังสือเพ่ือผูใหเชานํามาใชเปน

หลักฐานประกอบการขอรับเงินคาเชาเคร่ืองถายเอกสาร 

 ขอ 8. การบํารุงรักษา 

 ผูใหเชามีหนาที่ในการบํารุงรักษาเคร่ืองถายเอกสารที่ใหเชาใหอยูในสภาพใชงานไดดีอยู

เสมอดวยคาใชจายของผูใหเชา  โดยตองจัดหาชางผูมีความรูความชํานาญ  และมีฝมือดีมาตรวจสอบ

บํารุงรักษาและทําความสะอาดเคร่ืองถายเอกสารที่ใหเชาตลอดสัญญาเชานี้อยางนอยเดือนละ  1 คร้ัง  ส่ิงของ

ที่ใชส้ินเปลืองทุกชนิด  เชน ลูกโมถายภาพ  ผงหมึก  ผงประจุภาพ  ถังกรอง  แปรงวัสดุที่ใชทําความสะอาด

และน้ํามันหลอลื่นสําหรับเคร่ืองถายเอกสาร  ผูใหเชาจะเปนผูจัดสงใหโดยไมคิดมูลคา  โดยที่ผูใหเชาจะจัด

ใหมีไวในความครอบครองของผูเชาใหเพียงพออยูเสมอ  ตลอดทั้งอุปกรณอื่นๆที่จําเปนเพ่ือใหเคร่ืองถาย

เอกสารใชงานไดตามปกติตลอดเวลา  ยกเวนกระดาษสําหรับถายเอกสาร  ซ่ึงผูเชาจะเปนผูจัดการหาเอง 

 การใชเคร่ืองถายเอกสารตามสัญญานี้  ใหถือวาอยูในสภาพใชงานไดดีตามปกติตามวรรค

หนึ่ง  หากเคร่ืองถายเอกสารชํารุดบกพรอง  หรือขัดของใชงานไมไดตามปกติเปนเหตุใหผูเชาตองเสีย

คาใชจายในการถายเอกสารจากบุคคลอื่น  ผูใหเชาตองยินยอมชําระคาใชจายในสวนที่เกินจากฉบับละ0.35

บาท (-สามสิบหาสตางค-) โดยยินยอมใหผูเชาหักคาใชจายดังกลาวออกจากคาเชารายเดือน 

/ขอ 9. การจัดฝกวิธีใช... 
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 ขอ 9. การจัดฝกวิธีใช 

 ผูใหเชารับเปนหนาที่ในการฝกวิธีใชเคร่ืองถายเอกสารใหแกเจาหนาที่ของผูเชาและผูเชาตก

ลงจะจัดหาพนักงานที่เหมาะสมเขารับการฝก และผูใหเชายินยอมรับเปนหนาที่ในการฝกวิธีการใชเคร่ืองถาย

เอกสารใหแกเจาหนาที่ของผูเชาทุกคร้ังที่มีการเปลี่ยนแปลง หากเจาหนาที่ที่เปลี่ยนแปลงดังกลาวยังไมเคย

ไดรับการฝกมากอน 

  คาใชจายในการฝกวิธีใชเคร่ืองถายเอกสารตามวรรคหนึ่งเปนของผูใหเชา  

 ขอ 10. การซอมแซมแกไข 

ในกรณีเคร่ืองชํารุดบกพรองหรือขัดของใชงานไมไดตามปกติ  ผูใหเชาจะตองจัดใหชางที่มี

ความรูความชํานาญและฝมือดีมาจัดการซอมแซมแกไขใหอยูในสภาพใชงานไดดีตามปกติ  เมื่อไดรับแจง

จากผูเชาหรือผูที่ไดรับมอบหมายจากผูเชาแลว  โดยผูใหเชาจะตองเร่ิมจัดการแกไขซอมแซม โดยเร็วเมื่อ

ไดรับแจงจากผูเชาหรือผูที่ไดรับมอบหมายจากผูเชา  และใหแลวเสร็จใชงานไดดีดังเดิม   และในกรณีที่ตอง

ซอมเคร่ืองถายเอกสารเกิน 1 (หนึ่ง) วัน ผูใหเชาจะตองจัดหาเคร่ืองถายเอกสาร แบบ รุน ชนิด ขนาด ที่มี

ประสิทธิภาพเทาเทียมกับเคร่ืองถายเอกสารตามสัญญาเชามาทดแทนใหใหม  เพ่ือมิใหการปฏิบัติงาน

เกี่ยวกับการถายเอกสารของทางราชการตองหยุดชะงัก 

 ขอ 11. การบอกเลิกสัญญา  

  เมื่อครบกําหนดติดต้ังและสงมอบเคร่ืองถายเอกสารตามสัญญา ขอ 6. แลว  ถาผูใหเชาไม

ติดต้ังและสงมอบเคร่ืองถายเอกสารใหแกผูเชาภายในกําหนดเวลาตามสัญญา ขอ 6. หรือสงมอบเคร่ืองถาย

เอกสารไมตรงตามสัญญา  ขอ 1. หรือมีคุณสมบัติไมถูกตองตามสัญญา ขอ 5. หรือติดต้ังแลวเสร็จและสง

มอบภายในกําหนดแตใชงานไมไดครบถวนตามสัญญา ขอ 6. ผูเชามีสิทธิบอกเลิกสัญญา 

  ในกรณีที่ผูใหเชาใชสิทธิบอกเลิกสัญญา ผูเชามีสิทธิริบหลักประกันตามสัญญา ขอ 11. เปน

จํานวนเงินทั้งหมด หรือบางสวนก็ได แลวแตผูเชาจะเห็นสมควรและถาผูเชาตองเชาเคร่ืองถายเอกสารจาก

บุคคลอื่น ภายในกําหนด 3 (สาม) เดือน นับแตวันบอกเลิกสัญญา ผูใหเชายอมรับผิดชดใชคาเชาที่เพ่ิมขึ้นจาก

คาเชาที่กําหนดไวในสัญญานี้ดวย 

 ขอ 12. คาปรับ 

 กรณีที่เคร่ืองชํารุด หรือไมสามารถใชราชการได   และผูใหเชาไมนําเคร่ืองใหมมาเปลี่ยน

หรือซอม  ทําใหจนสามารถใชราชการไดดีภายใน 3 (สาม) วันทําการ  นับแตวันที่ไดรับแจงจากผูเชา ผูใหเชา

ยินยอมใหผูเชาปรับเปนรายวัน ในอัตรารอยละ 0.2(ศูนยจุดสอง) ของราคาเคร่ืองถายเอกสาร 

 กรณีผูเชาไมใชสิทธิบอกเลิกสัญญา ตามขอ 12.  ผูใหเชาจะตองชําระคาปรับใหผูเชาเปน

รายวันในอัตรารอยละ 0.2 (ศูนยจุดสอง) ของราคาเคร่ืองถายเอกสาร นับแตวันถัดจากวันครบกําหนดสงมอบ

ตามสัญญาจนถึงวันที่ผูใหเชาไดนําเคร่ืองถายเอกสารมาสงมอบใหแกผูเชาจนถูกตอง ครบถวน 

/ในระหวางที่... 
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 ในระหวางที่ผูเชายังมิไดใชสิทธิบอกเลิกสัญญานั้น  ถา ผูเชา เห็นวาผูใหเชาไมอาจปฏิบัติ

ตามสัญญาตอไปได  ผูเชาจะใชสิทธิบอกเลิกสัญญาและริบหลักประกัน ตามสัญญา ขอ 11. กับเรียกรองให

ชดใชคาเชาเพ่ิมขึ้น ตามที่กําหนดไวในสัญญาขอ 12.วรรคสองก็ได และถาผูเชาไดแจง ขอเรียกรองใหชําระ

คาปรับไปยังผูใหเชาเมื่อครบกําหนดสงมอบแลว ผูเชามีสิทธิที่จะปรับผูใหเชาจนถึงวันบอกเลิกสัญญาไดอีก

ดวย 

 ขอ 13. ความรับผิดตอความเสียหาย 

 ผูเชาไมตองรับผิดชอบตอการสูญหายหรือความเสียหายใดๆ ที่เกิดขึ้นแกเคร่ืองถายเอกสาร 

อันไมใชความผิดของผูเชาตลอดระยะเวลาที่เคร่ืองถายเอกสารอยูในความครอบครองของผูเชา 

 ถาเกิดความเสียหายขึ้นแกเคร่ืองถายเอกสาร หรือสวนใด สวนหนึ่งของเคร่ืองถายเอกสาร ที่

อยูในความครอบครองของผูเชาตามวรรคแรก ผูใหเชาตองดําเนินการทุกประการ ตามที่จําเปนเพ่ือทําให

เคร่ืองถายเอกสารกลับมาคืนสภาพที่ใชไดดีดังเดิมโดยเร็วที่สุด และในกรณีที่ไมอาจดําเนินการใหเคร่ืองถาย

เอกสารคืนสูสภาพที่ใชงานไดดีดังเดิมได หรือในกรณีที่เคร่ืองถายเอกสารสูญหาย ผูใหเชาตองนําเคร่ืองถาย

เอกสารเคร่ืองใหมที่มีคุณภาพและความสามารถใชงานไดไมตํ่ากวาเคร่ืองถายเอกสารเดิม มาติดต้ัง ใหแกผู

เชาแทนภายใน 3 (สาม) วันทําการ  นับแตวันที่ผูใหเชาไดรับแจงจากผูเชา  เคร่ืองถายเอกสารที่นํามาติดต้ัง

แทนนี้ใหถือเปนเคร่ืองถายเอกสาร ตามนัยขอ 1. แหงสัญญานี้ดวย  ทั้งนี้ ในการปฏิบัติตามสัญญาขอนี้ผูให

เชาเปนผูออกคาใชจายเองทั้งส้ิน 

 ขอ 14. การโอนกรรมสิทธิ์ใหบุคคลอื่น 

 ในระหวางอายุสัญญาเชา  หามผูใหเชาโอนสิทธิหนาที่ตามสัญญาหรือกรรมสิทธ์ิในเคร่ือง

ถายเอกสารที่ใหเชาแกบุคคลอื่น  เวนแตจะไดรับความยินยอมเปนหนังสือจากผูเชากอน   หากผูใหเชาฝาฝน 

ผูใหเชายินยอมชดใชคาเสียหายใหแกผูเชา 

 ขอ 15. การนําเครื่องถายเอกสารกลับคืนไป 

เมื่อสัญญาส้ินสุดลงไมวาจะเปนการบอกเลิกสัญญา  หรือครบกําหนดเวลาตามสัญญา  ผูให

เชาตองนําเคร่ืองถายเอกสารที่เชากลับคืนไปภายใน 7 (เจ็ด) วัน โดยผูใหเชาเปนผูเสียคาใชจายเองทั้งส้ิน 

 ขอ 16. การรับผิดชดใชคาเสียหาย 

ถาผูใหเชาไมปฏิบัติตามสัญญาขอหนึ่งขอใดดวยเหตุผลใดๆก็ตาม  จนเปนเหตุใหเกิดความ

เสียหายแกผูเชาแลว  ผูใหเชาตองชดใชคาเสียหายใหแกผูเชาโดยส้ินเชิง  ภายในกําหนด 30 (สามสิบ) วัน นับ

แตวันที่ไดรับแจงจากผูเชา 

   

/สัญญานี้... 
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  สัญญานี้ทําขึ้นสองฉบับ  มีขอความถูกตองตรงกัน  ผูเชาและผูใหเชา ไดอานเขาใจขอความ

โดยละเอียดตลอดแลว  จึงไดลงลายมือช่ือพรอมทั้งประทับตรา (ถามี)  ไวเปนสําคัญตอหนาพยานและ

คูสัญญายึดถือไวฝายละฉบับ 

 

 

     ลงช่ือ………………………………………ผูเชา 

                      (นายจิตติสานต์ิ  วุฒิเวชช) 

     ผูอํานวยการสํานักงานคุมประพฤติจังหวัดหนองคาย 

 

     ลงช่ือ………………………………………ผูใหเชา 

                      (นายจามิกร    เปลี่ยนพุม) 

 

     ลงช่ือ………………………………………พยาน 

                      (นายเมธินทร    ศรีชัย) 

       พนักงานคุมประพฤติชํานาญการ 

 

     ลงช่ือ………………………………………พยาน 

                           (นางธนิดา    แกวจินดา) 

            เจาพนักงานธุรการชํานาญงาน 

 

 


	สัญญาเช่าเครื่องถ่ายเอกสาร

