
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรจดทะเบยีนวสิำหกจิชุมชนและเครอืขำ่ยวสิำหกจิชุมชน กรณีจด

ทะเบยีน ณ ส ำนกังำนเกษตรอ ำเภอ/กิง่อ ำเภอ/ส ำนกังำนเกษตรพืน้ที ่(กทม.) [N] 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : กรมสง่เสรมิการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

คณุสมบัตแิละหลักเกณฑข์องวสิาหกจิชมุชน 

 

(1) วสิาหกจิชมุชนจะตอ้งเป็นกจิการทีด่ าเนนิการ หรอืประสงคท์ีจ่ะด าเนนิการร่วมกันของกลุ่มบคุคลในพืน้ที ่ซึง่เป็นทีตั่ง้ของ

วสิาหกจิชมุชน และ/หรอื รวมถงึพืน้ทีข่า้งเคยีงทีม่อีาณาเขตตดิตอ่กับพืน้ทีซ่ ึง่เป็นทีตั่ง้ของวสิาหกจิชมุชนดว้ย ซึง่อาจอยู่ภายใน

ต าบล อ าเภอ จังหวัดเดยีวกันหรอืไมก็่ได ้โดยสมาชกิของวสิาหกจิชมุชนมวีถิชีวีติร่วมกันและสามารถด าเนนิกจิการร่วมกันได ้

อาจเป็นนติบิุคคลหรอืไมเ่ป็นนติบิคุคลก็ไดจ้ะตอ้งประกอบดว้ยสมาชกิทีอ่ยูร่่วมกันในชมุชนไมน่อ้ยกวา่ 7 คน โดยตอ้งไม่อยูใ่น

ครอบครัวเดยีวกัน และไมม่รีายชือ่ปรากฏในทะเบยีนบา้นเดยีวกัน 

 

(2) วสิาหกจิชมุชนจะตอ้งเป็นกจิการทีเ่กีย่วกับการผลติสนิคา้ การใหบ้รกิาร หรอืกจิการอืน่ทีท่ าใหเ้กดิการพัฒนาและแกไ้ข

ปัญหาของชมุชน 

 

(3) วสิาหกจิชมุชนจะตอ้งด าเนนิกจิการโดยมวัีตถปุระสงคเ์พือ่สรา้งรายได ้เพือ่การพึง่พาตนเอง และเพือ่ประโยชน์สขุของคนใน

ชมุชน 

 

(4) วสิาหกจิชมุชนจะตอ้งด าเนนิกจิการโดยไมข่ัดต่อกฎหมาย ความสงบเรยีบรอ้ยและศลีธรรมอันดขีองประชาชน 

 

คณุสมบัตแิละหลักเกณฑข์องเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน 

 

(1) ตอ้งประกอบดว้ยวสิาหกจิชมุชนตัง้แต ่2 วสิาหกจิชมุชนขึน้ไปมารวมตัวกัน 

 

(2) อาจมบีคุคลภายนอกซึง่วสิาหกจิชมุชนเห็นวา่เป็นผูท้ีส่ามารถใหค้วามรู ้ความชว่ยเหลอื หรอืท าคณุประโยชนอ์ืน่ใด มาร่วม

ในการด าเนนิการดว้ยก็ได ้

 

(3) การจัดท ากจิกรรมอยา่งหนึง่อยา่งใด เพือ่ประโยชนใ์นการด าเนนิงานของวสิาหกจิชมุชนในเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชนนัน้ 

 

(4) การด าเนนิงานของเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชนตอ้งมขีอ้บังคับในการบรหิารจัดการเครอืข่ายวสิาหกจิชมุชน 

 

หมายเหต ุ

 

1.กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานประกอบการพจิารณาไมค่รบถว้น หรอืไมถ่กูตอ้ง และไมอ่าจแกไ้ขเพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ ผู ้

รับค าขอและผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งลงบันทกึความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐานร่วมกันพรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่ค าขอ

ด าเนนิการแกไ้ขเพิม่เตมิ หากผูย้ืน่ค าขอไมด่ าเนนิการแกไ้ขเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนดผูร้ับค าขอจะด าเนนิการคนืค าขอ

และเอกสารประกอบการพจิารณา 

 

2.ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคู่มอืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นถกูตอ้งตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

3.ทัง้นี้ จะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วันท าการนับแตวั่นทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 



ส านักงานเกษตรอ าเภอ/กิง่อ าเภอ/ส านักงานเกษตรพืน้ที ่(กทม.) 
https://www.doae.go.th/doae/about_detail.php?id=RzMrZ

0w2VmNnVGRoYzNrQWk3WGVsUT09/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน  

08:30 - 16:30 น. (มพีักเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 11 วันท าการ 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ยืน่แบบค าขอจดทะเบยีนวสิาหกจิชมุชน/เครอืขา่ยวสิาหกจิ
ชมุชน (แบบ สวช.01) และเจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารเบือ้งตน้ 

เพือ่ออกใบรับเรือ่งการยืน่ค าขอจดทะเบยีนวสิาหกจิชมุชนและ
เครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน (ท.ว.ช.1) ใหแ้กผู่ย้ืน่ฯ 

 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วันท าการ กรมสง่เสรมิการเกษตร 

 

2) กำรพจิำรณำ 

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบขอ้มลูคณุสมบัตแิละหลักเกณฑข์อง
วสิาหกจิชมุชนและเครอืข่ายวสิาหกจิชมุชน และเอกสาร

หลักฐาน แลว้บันทกึขอ้มลูในระบบสารสนเทศวสิาหกจิชมุชน 

 
(หมายเหต:ุ -)  

2 วันท าการ กรมสง่เสรมิการเกษตร 

 

3) กำรพจิำรณำ 
ปิดประกาศรายชือ่วสิาหกจิชมุชนและเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน 

และแบบ สวช.01 ณ ส านักงานเกษตรอ าเภอ/กิง่อ าเภอ/

ส านักงานเกษตรพืน้ที ่(กทม.) เพือ่ใหส้มาชกิและผูม้สีว่นไดเ้สยี
ตรวจสอบความถกูตอ้งขอ้มลูในการจดทะเบยีนวสิาหกจิชมุชน

และเครอืข่ายวสิาหกจิชมุชน 
 

(หมายเหต:ุ -)  

7 วันท าการ กรมสง่เสรมิการเกษตร 
 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ
เสนอนายทะเบยีนลงนามอนุมัตใินหนังสอืส าคัญแสดงการจด

ทะเบยีนวสิาหกจิชมุชนและเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน(ท.ว.ช.2) 

และเอกสารส าคัญแสดงการด าเนนิกจิการของวสิาหกจิชมุชน
และเครอืข่ายวสิาหกจิชมุชน (ท.ว.ช.3) 

 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วันท าการ กรมสง่เสรมิการเกษตร 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

แบบค ำขอจดทะเบยีน  (แบบ สวช.01) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

กรมสง่เสรมิการเกษตร 

2) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

3) 

 

หนงัสอืใหค้วำมยนิยอมของสมำชกิซึง่มจี ำนวน ไมน่อ้ยกวำ่กึง่หนึง่

ของสมำชกิท ัง้หมด หรอื ส ำเนำมตทิีป่ระชุมซึง่มอบหมำยใหบ้คุคล

หนึง่บคุคลใดมำจดทะเบยีนวสิำหกจิชุมชนแทน(กรณีวสิำหกจิ
ชุมชน) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

4) 
 

ทะเบยีนรำยชือ่และทีอ่ยู ่
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

5) 

 

เอกสำรแสดง วตัถปุระสงค ์ระเบยีบ หรอืขอ้บงัคบัของนติบิคุคล

(กรณีนติบิคุคล) 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

6) 

 

บญัชรีำยชือ่คณะกรรมกำรด ำเนนิกำรปจัจบุนั(กรณีนติบิคุคล) 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

7) 

 

มตขิองคณะกรรมกำรด ำเนนิกำร หรอืมตขิองทีป่ระชุมใหญ ่ซึง่

มอบหมำยใหบ้คุคลหนึง่บุคคลใดมำจดทะเบยีนวสิำหกจิชุมชน
แทน(กรณีนติบิคุคล) 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

8) 
 

ขอ้บงัคบัของเครอืขำ่ยวสิำหกจิชุมชน  (กรณีจดทะเบยีนเครอืขำ่ย
วสิำหกจิชุมชน) 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนียม 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ส านักงานเกษตรจังหวัด (ทีส่ านักงานเกษตรอ าเภอนัน้สงักัดอยู)่ 
https://www.doae.go.th/doae/about_detail.php?id=RzMrZ0w2VmNnVGRoYzNrQWk3WGVsUT09 

(หมายเหต:ุ (คณะกรรมการสง่เสรมิวสิาหกจิชมุชนจังหวัดเป็นผูพ้จิารณา ผลการพจิารณาถอืเป็นทีส่ ิน้สดุ ))  
2) ส านักงานเกษตรพืน้ทีก่รุงเทพมหานคร http://www.bangkok.doae.go.th/ 

(หมายเหต:ุ (คณะกรรมการสง่เสรมิวสิาหกจิชมุชนกรุงเทพมหานครเป็นผูพ้จิารณา ผลการพจิารณาถอืเป็นทีส่ ิน้สดุ 
))  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
4) ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนการทุจรติในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 



แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบค ารอ้งขอจดทะเบยีนวสิาหกจิชมุชนและเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน(แบบ สวช.01) 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 

www.info.go.th 

วันทีคู่ม่อืมผีลบังคับใช:้ 08/10/2563 

http://www.info.go.th/

