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คู่มือสาํหรับประชาชน: การจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน กรณีจดทะเบียน ณ 

สาํนักงานเกษตรอาํเภอ/กิ่งอาํเภอ/สาํนักงานเกษตรเขต (กทม.) 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: กองสง่เสริมวิสาหกิจชมุชน 

กระทรวง: กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การจดทะเบียนวิสาหกิจชมุชนและเครือขา่ยวิสาหกิจชมุชน กรณีจดทะเบียน ณ สํานกังานเกษตร

อําเภอ/ก่ิงอําเภอ/สํานกังานเกษตรเขต (กทม.) 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: กองสง่เสริมวิสาหกิจชมุชน 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: จดทะเบียน  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชมุชนว่าดว้ยการจดทะเบียนและการเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชมุชน 

พ.ศ. 2548 

2) ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชมุชน เร่ือง คณุสมบติัและหลกัเกณฑ์ของวิสาหกิจชมุชน 

3) พระราชบญัญติัส่งเสริมวิสาหกิจชมุชน พ.ศ.2548 

6. ระดบัผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริการ: สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา ระเบียบคณะกรรมการสง่เสริมวิสาหกิจชมุชนวา่ด้วยการจด

ทะเบียนและการเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชมุชน พ.ศ. 2548  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  11  วนั  

9. ข้อมูลสถติ ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดอืน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างองิของคู่มือประชาชน การจดทะเบียนวิสาหกิจชมุชนและเครือขา่ยวิสาหกิจชมุชน กรณีจดทะเบียน ณ 

สํานกังานเกษตรอําเภอ/ก่ิงอําเภอ/สํานกังานเกษตรเขต (กทม.)  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ สํานกังานเกษตรอําเภอ/ก่ิงอําเภอ/สํานกังาน เกษตรเขต (กทม.) /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ 

หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 

หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

คุณสมบัตแิละหลักเกณฑ์ของวิสาหกิจชุมชน 

(1) เป็นกิจการท่ีเก่ียวกบัการผลติสนิค้า การให้บริการ หรือการอ่ืน ๆ ท่ีทําให้เกิดการพฒันา และแก้ไขปัญหาของชมุชน 

(2) เป็นกิจการท่ีดําเนินการ หรือประสงค์จะดําเนินการร่วมกนัในชมุชน โดยคณะบคุคลท่ีเป็น นิตบิคุคล หรือไมเ่ป็นนิติ

บคุคลและประกอบด้วยสมาชิกท่ีอยูร่่วมกนัในชมุชนไมน้่อยกวา่ 7 คน โดยบคุคลดงักลา่วต้องไมอ่ยูใ่นครอบครัวเดียวกนั 

(3) เป็นกิจการท่ีมีวตัถปุระสงค์เพ่ือสร้างรายได้ เพ่ือการพึง่พาตนเอง และเพ่ือประโยชน์สขุ ของคนในชมุชน 

(4) เป็นกิจการท่ีไมข่ดัตอ่กฎหมาย ความสงบเรียบร้อย หรือศีลธรรมอนัดีของประชาชน 

 

คุณสมบัตแิละหลักเกณฑ์ของเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 

(1) ต้องประกอบด้วยวิสาหกิจชมุชนตัง้แต ่2 วิสาหกิจชมุชนขึน้ไปมารวมตวักนั 

(2) อาจมีบคุคลภายนอกซึง่วิสาหกิจชมุชนเห็นวา่เป็นผู้ ท่ีสามารถให้ความรู้ ความช่วยเหลือ หรือทําคณุประโยชน์อ่ืนใด 

มาร่วมในการดําเนินการด้วยก็ได้ 

(3) การจดัทํากิจกรรมอยา่งหนึง่อยา่งใด เพ่ือประโยชน์ในการดําเนินงานของวิสาหกิจชมุชนในเครือขา่ยวิสาหกิจชมุชนนัน้ 

(๔) การดําเนินงานของเครือขา่ยวิสาหกิจชมุชนต้องมีข้อบงัคบัในการบริหารจดัการเครือขา่ยวิสาหกิจชมุชน 

 

การพจิารณาอนุญาต 

1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณาไมค่รบถ้วน หรือไมถ่กูต้อง และไมอ่าจแก้ไข เพิ่มเตมิได้ใน

ขณะนัน้ ผู้ รับคําขอและผู้ ย่ืนคําขอจะต้องลงบนัทกึความบกพร่องและรายงานเอกสารหลกัฐาน ร่วมกนัพร้อมกําหนด

ระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนคําขอดําเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิ หากผู้ ย่ืนคําขอไมดํ่าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาท่ีกําหนดผู้

รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

2. ขัน้ตอนการดําเนินงาน ตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถกูต้องตามท่ีระบไุว้ใน

คูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

3. ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาและกําหนดวนัทําสญัญาให้ผู้ ย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
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13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีรับแบบคําขอจด

ทะเบียนวิสาหกิจชมุชน/

เครือขา่ยวิสาหกิจชมุชน

(แบบ สวช.01) และ

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร

เบือ้งต้น เพ่ือออกใบรับเร่ือง

การย่ืนคําขอจดทะเบียน

วิสาหกิจชมุชนและ

เครือขา่ยวิสาหกิจชมุชน 

(ท.ว.ช.1) ให้แก่ผู้ ย่ืนฯ 

1 วนัทําการ สํานกังานเกษตร

อําเภอ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

2.1เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบข้อมลู

คณุสมบตัแิละหลกัเกณฑ์

ของวิสาหกิจชมุชนและ

เครือขา่ยวิสาหกิจชมุชน และ

เอกสารหลกัฐาน แล้วบนัทกึ

ข้อมลูในระบบสารสนเทศ

วิสาหกิจชมุชน( 2วนัทําการ) 

2.2 ปิดประกาศรายช่ือ

วิสาหกิจชมุชน และ

เครือขา่ยวิสาหกิจชมุชน

และแบบ สวช. 01 เพ่ือให้

สมาชิกและผู้ มีสว่นได้เสีย

ตรวจสอบความถกูต้อง

ข้อมลูในการจดทะเบียน

วิสาหกิจชมุชนและ

เครือขา่ยวิสาหกิจชมุชน( 7

วนัทําการ)  
 

9 วนัทําการ สํานกังานเกษตร

อําเภอ 

(ปิดประกาศ ณ 

สํานกังานเกษตร

อําเภอ/ก่ิงอําเภอ/

สํานกังานเกษตร

เขต (กทม.)) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมต ิ
 

เสนอนายทะเบียนลงนาม

อนมุตัใินหนงัสือสําคญั

แสดงการจดทะเบียน

วิสาหกิจชมุชนและ

เครือขา่ยวิสาหกิจชมุชน

(ท.ว.ช.2) และเอกสาร

สําคญัแสดงการดําเนิน

กิจการของวิสาหกิจชมุชน

และเครือขา่ยวิสาหกิจ

ชมุชน(ท.ว.ช.3) 
 

1 วนัทําการ สํานกังานเกษตร

อําเภอ 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   11  วนัทําการ 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ผา่นการดําเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 11 วนัทําการ 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตวัตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจําตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ของสมาชิกและผู้

มีอํานาจทําการ

แทน) 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แบบคําขอจด

ทะเบียน  (แบบ 

สวช.01) 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 

หนงัสือให้ความ

ยินยอมของ

สมาชิกซึง่มี

จํานวนไมน้่อย

กวา่กึ่งหนึง่ของ

สมาชิกทัง้หมด 

หรือ สําเนามตท่ีิ

ประชมุซึง่

มอบหมายให้

บคุคลหนึง่บคุคล

ใดมาจดทะเบียน

วิสาหกิจชมุชน

แทน(กรณีไมเ่ป็น

นิตบิคุคลและจด

ทะเบียนวิสาหกิจ

ชมุชน) 

- 1 0 ฉบบั - 

3) 
ทะเบียนรายช่ือ

และท่ีอยู ่

- 1 0 ฉบบั - 

4) 

เอกสารแสดง 

วตัถปุระสงค์ 

ระเบียบ หรือ

ข้อบงัคบัของนิติ

บคุคล(กรณีนิติ

บคุคล) 

 

- 0 1 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

5) 

บญัชีรายช่ือ

คณะกรรมการ

ดําเนินการ

ปัจจบุนั(กรณีนิติ

บคุคล) 

- 0 1 ฉบบั - 

6) 

มตขิอง

คณะกรรมการ

ดําเนินการ หรือ

มตขิองท่ีประชมุ

ใหญ่ ซึง่

มอบหมายให้

บคุคลหนึง่บคุคล

ใดมาจดทะเบียน

วิสาหกิจชมุชน

แทน(กรณีนิติ

บคุคล) 

- 0 1 ฉบบั - 

7) 

หนงัสือสําคญั

แสดงการจด

ทะเบียนวิสาหกิจ

ชมุชนท่ีเป็น

สมาชิกใน

เครือขา่ยฯ 

สํานกังานเกษตร

อําเภอ 

0 1 ฉบบั ((กรณีจดทะเบียน

เครือขา่ยวิสาหกิจ

ชมุชน)) 

8) 

ข้อบงัคบัของ

เครือขา่ย

วิสาหกิจชมุชน 

- 0 1 ฉบบั ((กรณีจดทะเบียน

เครือขา่ยวิสาหกิจ

ชมุชน)) 
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16. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่มี 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ -   

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน สํานกังานเกษตรจงัหวดั (ท่ีสํานกังานเกษตรอําเภอนัน้สงักดัอยู ่

หมายเหตุ (คณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชมุชนจงัหวดั เป็นผูพิ้จารณา ผลการพิจารณาถือเป็นทีส้ิ่นสดุ) 

2) ช่องทางการร้องเรียน สํานกังานเกษตรกรุงเทพมหานคร (ท่ีสํานกังานเกษตรเขตนัน้สงักดัอยู)่ 

หมายเหตุ (คณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชมุชนกรุงเทพมหานคร เป็นผูพิ้จารณา ผลการพิจารณาถือเป็นที่

ส้ินสดุ) 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
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18. ตวัอย่างแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก  
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