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ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

สำดับที่ รายการ ระยะเวลาการดำเนินการในปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 กำหนดเสร็จ ผู้รับผิดชอบ
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กลุ่มงานวิชาการ

1. การจัดท ำรายงานการประฒินผลการควบคุมภายใน
1.1 -  การปฏ ิบ ัต ิงานการควบคุมภายในตามมาตรฐานและหลักเกณฑ ์ 

การควบคุมภายใน ประจำป ีงบประมาณ  พ.ศ. 2 5 6 6
4 ----------* 31 ธ.ค. 66 นางร ุ่งอร ุณ  สวรรค์คำธรถ!

1.2 -  การจ ัดท ำคำส ั่งแต ่งต ั้งคณะกรรมการควบคุมภายในๆ * — ๒ 31 ต.ค. 66 นางร ุ่งอร ุณ  สวรรค ์คำธรณ ์
1.3 - จ ัดประช ุมคณะทำงานเพ ื่อรวบรวมข้อม ูลภารก ิจงานแต่ละ 

กลุ่มงาน นำมาวิเคราะห ์ความเส ี่ยงท ี่ย ังม ีอย ู่ท ี่สามารถควบค ุมได ้ 
และความเส ี่ยงท ี่ไม่สามารถควบคุมได้ ต ิดตามการจ ัด ท ำรายงานฯ 
พร้อมท ั้งส ่งรายงานการบริหารจ ัดการความเส ี่ยง 
ประจำป ีงบประมาณ พ.ศ. 25 67

4 ----------* 30  พ .ย. 66 นางรุ่งอร ุณ  สวรรค ค์ ำธรณ์

2. พรบ. ข้อมูลข่าวสารซองราชการ
2.1 -  จัดท ำ ค ำ สั่งแต่งต ั้งคณะท ำงาน พรบ. ข ้อม ูลข ่าวสารฯ * — ๒ 31 ต.ค. 66 นางร ุ่งอร ุณ  สวรรค ค์ ำธรถ!
2.2 -  จัดท ำรายงาบผลการให ้บร ิการค ูนย ์ข ้อม ูลข ่าวสาร 

ประจำป ีงบประมาณ พ.ศ. 2566  (สถิต ิการให้บริการและสถิต ิ 
ความพึงพอใจ)

4 ----------๒ 31 ธ.ค. 66 นางร ุ่งอร ุณ  สวรรค ค์ ำธรณ

2.3 -  จัดท ำรายงานและรวบรวมผลการให ้บร ิการศูนย์ข ้อม ูลข ่าวสาร 
ตามมาตรา 9 ประจำป ีงบประมาณ พ.ศ. 2 5 67

4  ........ ........  ^ ภายในว ัน ท ี่ 10 
ของเต ือนถัดไป

นางรุ่งอร ุณ  สวรรค ค์ ำธรณ์

3. รายงานค่ารักษาพยาบาลประเภทผ ูป้่วยนอก (จ่ายตรง)
-  จัดท ำรายงานค ่าร ักษาพยาบาลฯ ของบ ุคลากรสำน ักงาน 
คลังจังหวัดหนองคายประจำเดอน

4 ................ ภายในว ัน ท ี่ 10 
ของเต ือนถัดไป

นางร ุ่งอร ุณ  สวรรค์ค ำธรถ!เ^



ลำด ับ ท ี่ ร าย ก าร ระยะเวล าก ารด ำเน ิน ก ารใน ป ีงบ ป ระม าณ  พ .ศ . 2 5 6 7 กำห นดเสร ็จ ผ ู้ร ับผ ิดชอบ
ต.ค. พ .ย . ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม ี.ค. เม .ย . พ .ค. ม ิ.ย . ก.ค. ส.ค. ก.ย.

4. การจ ัดท ำรายงาน ระบ บ  0เ5 เ19 เ เ^ ก ร เอ ก
4.1 -  จ ัด ท ำรายงานการเบ ิกจ ่ายเง ินบำนาญ  บำเหน ็จรายเด ือน  

เสนอคลังจังหวัด
เ4 | ........... -  ...........* วันท ี่ตามที่ 

ปฏ ิทินในระบบ 
กำหนด

นางรุ่งอร ุณ  สวรรค ์คำธรณ ์

4 .2 - การปรับปรุงฐานข้อม ูลบ ุคลากรภาครัฐ 4 ............... ......^ กรณ ีท ี่ม ิการ 
เปล ี่ยนแปลง

นางรุ่งอร ุณ  สวรรค ์คำธรณ ์เ^

4.3 - จ ัดทำหนังส ือสำรวจผ ้ท ี่จะเกษ ียณ อายราช การ
ประจำป ีงบประมาณ พ.ศ. 25 67  พร้อมท ั้งรายงานให ้คล ังเขต 4

-* ........... * ภายในเด ือน 
ก.พ.

นางรุ่งอร ุณ  สวรรค์ค ำธรณ ์1

5. ก ารจ ัด ท ำรายงาน  อปท. ด ้าน ก ารต รวจส อ บ ภ ายใน /ค วบ ค ุม ภ ายใน  ป ระจำป ีงบ ป ระม าณ  พ .ศ . 2 5 6 7
5.1 -  จัดท ำหนังส ือแจ้งแนวทางการส ่งเสริมด้านการตรวจสอบภายใน 

ให ้ อปท. 38 แห่ง ทราบเพ ื่อส ่งผลการประเม ินตนเอง 
พร้อมเอกสารหลักฐานท ีเ่ก ี่ยวข ้องให ้สำน ักงานคลังเขต 4 
และท้องถิ่นจังหวัด

-* ตาม ท ี่

กรมบัญชีกลาง 
กำหนด

นางรุ่งอร ุณ  สวรรค์ค ำธรณ ์

5 .2 -  จ ัด ท ำหนังส ือแจ้งแนวทางการส ่งเสริมด้านการควบคุมภายใน 
และการบริหารจัดการความเส ี่ยงให ้ อปท. 68  แห่ง ถ ือปฏิบ้ต

ตาม ท ี่

กรมบัญชีกลาง 
กำหนด

นางรุ่งอร ุณ  สวรรค์ค ำธรณ์
............ ^

5.3 -  ดำเน ินการสอบทานผลการประเม ินด ้านการตรวจสอบภายใน 
ของ อปท. 38 แห่ง และแจ้งผลการสอบทานให ้สำน ักงาน 
คลังเขต 4 อปท. และกรมบัญชีกลาง

-* ...... ....... ตาม ท ี่

กรมบัญช ีกลาง 
กำหนด

นางรุ่งอร ุณ  สวรรค์ค ำธรณ ์
........^

6. งาน แจ ้งผล ก ารพ จารณ าอ ุท ธ รณ ์
6.1 -  การจ ัดท ำหนังส ือตอบการแจ้งผลการพ ิจารณาอุทธรณ ์ส ่งกรม 

(กรณ ีท ี่ม อิุทธรณ์) ทุกวันจันทร์
ท ุกว ันศุกร ์ นางรุ่งอร ุณ  สวรรค ์คำธรณ ์

6.2 - เป ีนคณะทำงานบริหารจัดการความรู้ด ้านพ ัสด ุ 
และตอบข้อซ ักถามผ่านซ่องทางต่าง  ๆ (นV© ต า ล ง

-* .... ภายในเด ือน 
เม.ย. - พ.ค.

นางรุ่งอร ุณ  สวรรค ์คำธรณ ์ 
นางสาวว ิลาวรรณ  สิทธิจันเสน



ลำดับท ี่ รายการ ระยะเวลาการดำเนินการในปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 กำหนดเสร็จ ผู้รับผิดชอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

7. โครงการความโปร่งใสในการก่อสร้างภาครัฐ ((1๐57)
7.1 - จ ัด ท ำหนังส ือแจ้งเว ียนแนวทาง/ประกาศโครงการ (1๐57 ให้กับ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นถือปฏิบ ้ต เสนอผ ู้ว่าราซการจ ังหวัด
* — * ภายในเด ือน 

ต.ค.
นางอร อ มุา เน ื่องม ัจฉา

7.2 -  ติดตามประกาศผลการค ัดเส ือกโครงการก่อสร้างท ี่ได ้ร ับการ 
คัดเสือกเข้าร่วมโครงการ (ะ0ร7 จากเว ็บไซต์ (1๐57

ท ุกเด ือน นางอรอ ุมา เน ื่องม ัจฉา...... ^

7.3 - คัดเล ือกโครงการก่อสร้างเพ ื่อส ุ่มตรวจ โดยส ่งผลการค ัดเล ือก 
โครงการก่อสร้างตามแบบฟอร์มท ี่กำหนดให ้สำน ักงานคลังเขต 4

4 .............. ภายในวันที่ 5 
ของท ุกเด ือน

นางอรอ ุมา เน ื่องม ัจฉา

7.4 - ลงพื้นท ี่ต ิดตามความคืบหน้าเฉพาะโครงการที่ส ุ่มตรวจ 
ทุกไตรมาส (เร ิ่มต ิดตามเม ื่อโครงการก ่อสร้างเร ิ่มดำเน ินการ 
จัดซ ื้อจัดจ้าง) และบ ันท ึกผลการลงพ ื้นท ี่ตามแบบฟอร์มท ี่กำหนด 
ผ่านทาง 6๐๐5๒  โ๐!'๓ ส่งให้สำนักงานคลังเขต 4

* ---------- * 4-----------* * ---------- * 4-----------* -  สัปดาห ท์ ี่ 3 
เด ือนสุดท ้าย 
ของไตรมาส

-  บันทึกผล 
ภายในวัน ท ี่ 5 
ของเดือนถัดไป 
น ับจากวัน
สิ้นไตรมาส

นางอร อ มุา เน ื่องม ัจฉา

7.5 -  สอบถามความคิดเห ็นของประซาซนและผ ู้ม ีส ่วนเก ี่ยวข ้อง 
เม ื่อโครงการสุ่มตรวจดำเน ินการก่อสร้างม ีความคืบหน้าระหว่าง 
ร้อยละ 40 -  60 และบ ันท ึกผลการรับฟ ้งความคิดเห ็นๆ ผ่านทาง 
6๐๐5๒  ?0 โ๓  ส่งให้สำนักงานคลังเขต 4

*4*. ......
.........“ ภายในวัน ท ี่ 5 

ของเดือนถัดไป 
น ับจาก 

วันสอบถาม 
ความคิดเห ็น

นางอร อ ุมา เน ื่องม ัจฉา

7.6 -  ประเมินผลโครงการ 0 ๐ 5 7  ตามหล ักเกณ ฑ ์ ม ่1 0 \ เมื่อโครงการ 
สุ่มตรวจดำเนินการเสร็จสิ้นแล้ว และบ ันท ึกข ้อม ูลการประเม ินผล 
ตามแบบฟอร์มท ี่กำหนด ส่งให้สำนักงานคลังเขต 4

■4 ............ ภายใน 30 วัน 
น ับจากวัน 

เสร็จสิ้นโครงการ

นางอร อ มุา เน ื่องม ัจฉา^ " " " " " " 1. . . . ,  ^



ลำดับที่ รายการ ระยะเวลาการดำเนินการในปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 กำหนดเสร็จ ผู้รับผิดขอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

7.7 - รายงานผลเบ ิกจ ่ายเง ินโครงการ 0 ๐ 5 7  ส่งให้ กรป. ครั้งที่ 1 
ช ่วงเด ือน ม ี.ย.

ครั้งที่ 2 
ช ่วงเด ือน ก.ย. 

(กำหนดวันส่งรอ 
หนังสือสังการ)

นางอรอ ุมา เน ื่องม ัจฉา

8. การตรวจเครื่องมือ เคร่ืองจักร และอุปกรณ์การก่อสร้าง
8.1 - ติดต่อ ประสานงานคณะทำงานย่อยๆ ตามแต่ละ

สาขางานก่อสร้าง และผู้ประกอบการ เม ื่อกรมบัญชีกลางส่งข ้อม ูล
เครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณ ์การก ่อสร้าง
ให้สำนักงานคลังจังหวัด

ภายใน 
3 ว ันทำการ 
น ับถ ัดจาก 

วันได้รับแจ้ง 
ข ้อม ูลจาก 

กรมบัญชีกลาง

นางอรอ ุมา เน ื่องมัจฉา......^

8.2 - จัดทำหนังสือ ด ังน ี้
1. แจ ้งรายละเอ ียดเครื่องม ือฯ และนัดหมายวัน เวลา สถานที่ 

ท ี่จะลงพื้นที่ตรวจ ไปย ังคณ ะทำงานย ่อยๆ
2. นัดหมายวัน เวลา สถานที่ท ี่จะลงพื้นท ี่ตรวจ 

ไปยังผู้ประกอบการ
3. แจ ้งย ้ายสถานที่ต ั้งของเคร ื่องม ือฯ ไปปฏิบ ัต ิงาน

ณ จังหวัดอื่น (ถ้ามี) เพ ื่อให ้จ ังหวัดปลายทางดำเน ินการตรวจแทน

** ภายใน 
3 ว ันทำการ 
น ับถ ัดจาก 
วันท ี่ต ิดต่อ 

ประสานงาน

นางอรอ ุมา เน ื่องมัจฉา



ลำดับท่ี รายการ ระยะเวลาการดำเนินการในปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 กำหนดเสร็จ ผู้รับผิดชอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

8.3 - จ ัดเตร ียมเอกสารให ้คณะทำงานย่อยๆ ท ี่จะลงพ ื้นท ี่ตรวจ 
ประกอบด้วย

1. แบบสรุปผลการตรวจสอบเครื่องม ือๆ
2. แบบการตรวจสอบเครื่องมือๆ ตามแต ่ละสาขางานก่อสร้าง 

และลำดับขั้นที่จะลงพื้นที่ตรวจ
3. ตารางผลการตรวจสอบคุณสมบัต ิด ้านเครื่องม ือฯ 

รูปแบบ 5X061 (ใ๒

-๗ . . ก่อนวัน 
น ัดหมาย 

ลงพื้นท ี่ตรวจ

นางอรอุมา เน ื่องมัจฉา.......... . . 0

8.4 - คณะทำงานย่อยๆ และเจ ้าหน ้าท ี่สำน ักงานคล ังจ ังหวัดหนองคาย 
ลงพื้นที่ตรวจสอบคุณสมบัติด ้านเครื่องมือๆ และลงลายม ือกำก ับ 
ในแบบฟอร์ม

4....... ภายใน 
วันนัดหมาย 

ลงพื้นท ี่ตรวจ

นางอรอ ุมา เน ื่องมัจฉา1.  . . . . . . . . . ...̂

8.5 - สรุปผลการตรวจเครื่องมือฯ และตรวจทานความถูกต ้อง 
ของแบบฟอร์ม เสนอต่อคลังจังหวัดทราบและลงนามรับรอง 
ความถูกต้อง

ภายใน 
3 ว ันทำการ 
น ับลัดจาก 

ว ันน ัดหมาย 
ลงพื้นท ี่ตรวจ

นางอรอุมา เน ื่องมัจฉา

8.6 - รายงานผลตามแบบฟอร์มให้กรมบัญชีกลางในรูปแบบ 5011 
ทาง 6 -๓ ลII: โ63เ503ป@0ฐ0เ.ฐ๐.1:1า พร้อมแจ้งผลการส่งรายงาน 
ผลในกลุ่มใลน์ตรวจเครื่องจักรๆ เขต 4

4 ....... ภายในวันท ี่ 15 
ของเด ือน

นางอรอุมา เน ื่องมัจฉา๚ ....... -----

8.7 - จัดส่งรายงาน ดังนี้
1. รายงาบผลการเบิกจ่ายเงิน รูปแบบ 505 และ 5x061 ส่งให้ 

สำนักงานคลังเขต 4
2. รายงานการติดตามผลการตรวจสอบเครื่องมือฯ ข้อมูล 

ณ วันท่ี 15 ของทุกเดือน ส่งให้สำนักงานคลังเขต 4

■แ ครั้งที่ 1 
ภายในวันท ี่ 5 

ของเด ือน 
ครั้งที่ 2 
ภายใน 

3 ว ันทำการ

นางอรอ ุมา เน ื่องมัจฉา..... ........̂

9. ความรับผิดทางละเมิดและแฟง
- รายงานข้อม ูลความรับผ ิดทางละเม ิดและแพ ่งของเจ ้าหน ้าท ี่ทาง 
เา11:เวร://บ015.0^01.50 .1 ห /0ฬ 1-ผ 6 เว /

๗ (๒. ทุกวันสิ้นเด ือน นางอรอุมา เน ื่องมัจฉา......... 0



ลำดับท่ี รายการ ระยะเวลาการดำเนินการในปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 กำหนดเสร็จ ผู้รับผิดขอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

10. งานรายงานการเงิน อ!}ท. จังหวัดหนองคาย
10.1 รายงานการเง ินประจำป ี

(รอบก่อน สตง. รับรอง)
- อัพโหลดกระดาษทำการไฟล์ 5x061 และรายงานการเง ิน  
ประจำป ีของ อปท. ไฟล์ 5 0 5  เข ้าส ู่ระบบ 0 5 5

* 16 ม.ค. 67 นางสาววราภรณ ์ ภูออม

- ส ่งรายงานการเง ินรวมและบทวิเคราะห ์รายงาบการเง ินรวม 
ให้กองบัญชีภาครัฐ

4---- ^ 20  ม.ค. 67 นางสาววราภรณ ์ ภ ูออม

- ส ่งรายงานการต ิดตามเร ่งร ัดและรายงานรายซ ื่อ อปท. ที่ไม่ส่ง 
ให้กองบัญชีภาครัฐ

*---- ^ 20  ม.ค. 67 นางสาววราภรณ ์ ภ ูออม

(รอบหลัง สตง. รับรอง)
- อัพโหลดกระดาษทำการไฟล์ 5X061 และรายงานการเง ิน  
ประจำป ีของ อปท. ไฟล์ 5 0 5  เข ้าส ู่ระบบ 0 5 5

30  ม ี.ย. 67 น างส าววราภ รผ ์ ภูออม

- ส่งรายงานรายซื่อ อปท. ทีส่่ง'ไม่-ทัน/!ม่ส่ง และรายงานผล 
การตรวจสอบของผู้สอบบัญชีให ้กองบัญชีภาครัฐ

,1111̂ 10 ก.ค. 67 นางสาววราภรถ! ภอูอม

- ส่งรายงานการต ิดตามเร ่งร ัดและรายงานรายซ ื่อ อปท. ท่ีไม่ส่ง 
ให้กองบัญชีภาครัฐ

* *...... 10 ก.ค. 67 นางสาววราภรณ ์ ภอูอม.̂......

10.2 รายงานงบทดลองรายไตรมาส
- ส่งรายงานงบทดลอง อปท. ไตรมาส ท่ี 4 /2 5 6 6  
ให้กองบัญชีภาครัฐ

4----- -*- 15 พ.ย. 66 นางสาววราภรณ ์ ภูออม

- ส่งรายงานงบทดลอง อปท. ไตรมาส ท่ี 1 /2 5 6 7  
ให้กองบัญชีภาครัฐ

4------ 15 ก.พ. 67 นางสาววราภรณ ์ ภูออม

- ส่งรายงานงบทดลอง อปท. ไตรมาส ท่ี 2 /2 5 6 7  
ให้กองบัญชีภาครัฐ

4----- -*- 15 พ.ค. 67 นางสาววราภรณ ์ ภูออม

- ส่งรายงานงบทดลอง อปท. ไตรมาสที 3 /2 5 6 7  
ให้กองบัญชีภาครัฐ

4------ - * - 15 ส.ค. 67 นางสาววราภรณ ์ ภ ูออม



ลำดับที่ รายการ ระยะเวลาการดำเนินการในปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 กำหนดเสร็จ ผู้รับผิดชอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มิ.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

11. งานเงินทดรองราขการ
- ส ่งรายงานประจำเด ือนให ้การเง ิน -* ภายใน 

3 ว ันทำการ 
นับแต่วัน 
สิ้นเดือน

นางสาววราภรณ ์ ภ ูออม^........

12. การดำเนินงานตามเกณฑ์การประเมินผลการดำเนินงานภายในกรมบัญชีกลาง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567
12.1 - รายงานผลการดำเน ินงานตามเกณ ฑ ์การประเม ินผล 

การดำเน ินงาบภายในกรมบัญชีกลาง ประจำป ีงบประมาณ  
พ.ศ. 2567  รอบ 6 เดือน

4----- * ภายในเด ือน 
เม.ย.

นางสาวว ิลาวรรณ  สิทธิจันเสน

12.2 - รายงานผลการดำเน ินงานตามเกณ ฑ ์การประเม ินผล 
การดำเน ินงานภายในกรมบัญช ีกลาง ประจำป ีงบประมาณ  
พ.ศ. 2567  รอบ 9 เด ือน

4-----* ภายในเด ือน 
ก.ค.

นางสาวว ิลาวรรณ  สิทธิจันเสน

12.3 - รายงานผลการดำเน ินงานตามเกณ ฑ ์การประเม ินผล 
การดำเน ินงานภายในกรมบัญชีกลาง ประจำป ีงบประมาณ  
พ.ศ. 2567  รอบ 12 เดือน

ภายในเด ือน 
ต.ค.

นางสาวว ิลาวรรณ  สิทธิจันเสน

13. หนังสือรับรองและการนำสิทธิบ0าเหนิจตกทอดเปีนหลักทรัพย์คํ้าประกัน ในระบบ 0เ5เ13เ ก5เ๐ท
13.1 - บันทึกรับแบบคำร้อง•ขอหนังสือรับรองสิทธิ .... ท ุกว ันทำการ 

ท ี่ม ีการ
ยื่นแบบขอรับฯ

นางสาวว ิลาวรรณ  สิทธิจันเสน^...

13.2 - รายงานการออกหนังส ือรับรองและการนำส ิทธ ิบำเหน ็จตกทอด 
เป ็นหลักทรัพย์ค ํ้าประกัน

.... ^ ภายในวันท ี่ 10 
ของเดือนถัดไป

นางสาวว ิลาวรรณ  สิทธิจันเสน^.......



ลำดับที่ รายการ ระยะเวลาการดำเนินการในปีงบประมาณ พ.ค. 2567 กำหนดเสร็จ ผู้รับผิดชอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

14. งานนโยบายกระทรวงการคลัง
14.1 โครงการลงทะเบียนเพ ื่อสวัสดิการแห่งรัฐป ี 25 65

- บ ันทึกแบบยินยอมการโอนเงินๆ ของผู้ร ับสิทธิสวัสดิการ 
ตามโครงการลงทะเบียนเพ ื่อสวัสดิการแห่งรัฐ ปี 25 65  
กลุ่มผู้ส ูงอายุ ท ี่ย ังไม ่สามารถผูกบ ัญชีพร้อมเพย์ก ับ 
เลขประจำตัวประชาซนได้ กรณี เง ินสงเคราะห ์เพ ื่อการยังช ีพ 
ผู้ส ูงอายุในระบบยินยอมๆ

4....... II 1,^ 17 พ.ย. 66 นางสาววิลาวรรณ สิทธิจันเสน

- บ ันทึกแบบยินยอมการโอนเงินฯ ของผู้ร ับสิทธิสวัสดิการ 
ตามโครงการลงทะเบียนเพ ื่อสวัสดิการแห่งรัฐ ปี 2 5 65  
กลุ่มผู้พ ิการ ท ี่ไม ่ม ีบ ัญชีเงินฝากธนาคาร และที่ย ังไม่สามารถ 
ผ ูกบ ัญช ีพร้อมเพย์ก ับเลขประจำตัวประชาซนได้ ในระบบยินยอมฯ

-* . . .  ^ เมื่อได้รับแบบ นางสาววิลาวรรณ สิทธิจันเสน

- บันทึกยกเลิกสิทธิให้ผู้ได้รับสิทธิสวัสดิการแห่งรัฐ ท ี่ประสงค์ 
จะยกเลิกรับสิทธิสวัสดิการแห่งรัฐ ในระบบ 6 -  50031 พอ[(ลโอ

ภายใน 
วันพฤหัสบดี 
ของสัปดาห์ 

ที่ได้รับ 
แบบยกเล ิกๆ

นางสาวว ิลาวรรณ  สิทธิจันเสน'̂"”. "

- ดำเน ินการตามหนังส ิอลังการกระทรวงการคลัง กรมบัญชีกลาง เมื่อได้รับ 
หนังสือสั่งการ

นางสาววิลาวรรณ สิทธิจันเสน



ลำดับที่ รายการ ระยะเวลาการดำเนินการในจ ง บประมาผ พ.ศ. 2567 กำหนดเสร็จ ผ ู้รับผิดชอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม ี.ค. เม.ย. พ.ค. ม ี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

14.2 เครื่องรับชำระเง ินแบบอิเล ็กทรอน ิกส ์ ( 6 0 0  ร้านธงฟ้า กองทุนหมู่บ ้าน
- ร ับคืนเครื่องรับชำระเง ินแบบอิเล ็กทรอน ิกส ์ ( 6 0 0  ร ้านธงฟ้า 
กองทุนหมู่บ ้าน ท ี่ม ีอาย ุครบ 5 ปี รายซ ื่อรอบที่ 2 กรณ ีขอเปลี่ยน 
ใซ้แอปพสิเคชันถุงเงิน

4----- * ภายในวันที่ 
24  ต.ค. 66

นางสาววิลาวรรณ สิทธิจันเสน

- ขอใช ้เครื่องรับชำระเง ินแบบอิเล ็กทรอนิกส ์ ( 6 0 0  ต่อ 
ของร้านธงฟ้า กองทุนหมู่บ ้าน ท ี่ม ีอาย ุครบ 5 ปี รายซ ื่อรอบที่ 2

4----- ^ ภายในวันท ี่ 
2 4  ต.ค. 66

นางสาววิลาวรรณ สิทธิจันเสน

- ร ับคืนเครื่องรับชำระเง ินแบบอิเล ็กทรอน ิกส ์ ( 6 0 0  ร ้านธงฟ้า 
ท ี่ม ีอายุครบ 5 ปี รายซ ื่อรอบที่ 1
1. ขอเปลี่ยนใข้แอปพลิเคชันถุงเงิน
2. เล ิกก ิจการ
3. ถ ูกถอนออกจากทะเบ ียนร้านธงฟ ้า
4. อื่น  ๆ เซ่น ไม่ประสงค์ใช้เครื่อง 6 0 ^

-4 ........ ๒. เม ื่อม ีการส ่งคืน นางสาววิลาวรรณ สิทธิจันเสน

- รับคืนเครื่องรับชำระเง ินแบบอิเล ็กทรอนิกส ์ ( 6 0 0  ร้านธงฟ้า 
กองทุนหมู่บ ้านที่ม ีอายุไม่ถึง 5 ปี และไม่ม ีในรายซื่อรอบที่ 1 
และรอบที่ 2
1. เล ิกก ิจการ
2. ถ ูกถอนออกจากทะเบ ียนร้านธงฟ ้า
3. อื่น  ๆ เซ่น ไม่ประสงค์ใช้เครื่อง 6 0 ^

.. - . ๒. เม ื่อม ิการส ่งคืน นางสาววิลาวรรณ สิทธิจันเสน^ ...... ........ ^

- ส ่งแบบสรุปรายงานการส่งคืนเครื่องรับชำระเงินแบบ 
อิเล ็กทรอนิกส์ ( 6 0 0  ให ้กองบริหารการรับ -  จ ่ายเง ินภาคร ัฐ

*........ ■๒ ภายในวันท ี่ 25 
ของเด ือน

นางสาววิลาวรรณ สิทธิจันเสน^ """ ........ ^

15. สถิติการให้คำปรึกษาบุคลากรสำนักงานคลังจังหวัดหนองคาย
- รายงานสถิต ิการให ้คำปรึกษาบุคลากรสำนักงาน 
คลังจังหวัดหนองคาย

ภายในวันท ี่ 10 
ของเดือนถัดไป

นางสาววิลาวรรณ สิทธิจันเสน1. .  . . . , , , . , 1.

16. อ่ืน ๆ
- การจัดทำรายงานการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการ 
ดำเน ินงานของหน่วยงานภาครัฐจ ังหวัดหนองคาย (1170 
ประจำป ีงบประมาณ พ.ศ. 25 67

ภายในเด ือน 
เม.ย.

นางรุ่งอรุณ สวรรค์คำธรณ ี 
นางสาววิลาวรรณ สิทธิจันเสน

1 ฒ . * ..""̂



ลำดับท่ี รายการ ใะยะเวลาการดำเนินการในปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 กำหนดเสร็จ ผู้รับผิดชอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

กลุ่มงานระบบการคลัง

1. การให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารึอ รวมทั้งสนับสนุบและให้ความช่วยเหลือทางวิชาการเกี่ยวกับกฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ
1.1 - ท ึกษากฎหมายระเบ ียบท ี่เก ี่ยวข ้องก ับการปฏ ิบ ีต ิงานการร ับ 4------- -------* ตลอดทั้งปี บ ุคลากรทุกคน

และการเบ ิกจ ่ายเง ิน /ตอบบ ีญ หา/แนะนำหน ่วยงานภาคร ัฐ
ตามวิชาที่ได้รับมอบหมาย

1.2 - การแลกเปล ี่ยนเร ียนรู้ภายในกล ุ่มงานฯ 4------- -------* ทุกวันที่ 25 บ ุคลากรทุกคน
2. การให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ เกี่ยวกับว ิธ ีปฏิบัติงานในระบบ 61=1ฬเร

- บ ันท ึกการตอบคำถาม/ให ้คำปรึกษาๆ ลงใน (3๐๐5๒ โ๐ โ๓ 4------- -------* ตลอดทั้งปี บ ุคลากรทุกคน
3. วิเคราะห์ ตรวจสอบ การจัดทำรายงานการเงินจังหวัดและรายงานท ี่เกี่ยวข้องในระบบ 6 ^ 1 5
3.1 - ออกงบทดลองและตรวจสอบความถูกต ้องตามเกณฑ ์ 4------- -------* ทุกวันที่ 10 บ ุคลากรทุกคน

ประเม ินบ ัญชีรายเด ือน
3.2 - สร ุปผลการตรวจสอบงบทดลองตามเกณฑ์ประเม ินบ ัญชี 4------- -------* ทุกวันที่ 20 บ ุคลากรทุกคน

รายเด ือนและระบบ (3^(ว/\ ส ิ้นป ีงบประมาณ พ.ศ. 25 66

3.3 - การตรวจสอบความถูกต้องของบัญชี ( ค 7 3 เ ว ๒ )  รายเด ือน 4------ -------* ทุกวันที่ 20 นางสาวไพบูลย์ สิงห์ครุฑ
3.4 - ว ิเคราะห ์และจ ัดทำรายงานการเง ินภาพรวมจังหว ัด 4-----* ภายใบเด ือน นางสาวไพบูลย์ สิงห์ครุฑ

สิ้นปีงบประมาณ ธ.ค.
4. ตรวจสอบ อนุมัติ รายการขอเบิกเงิน ข้อมูลหลักผู้ชาย รายการขอจ่าย ระบบการรับและนำส่งเงิน การกระทบยอดการนำส่งเงิน

4.1 - ตรวจสอบอนุม ัต ิ/ไม ่อน ุม ัต ิรายการขอเบ ิกเง ิน *------- -------*- ทุกวัน บ ุคลากรทุกคน
4.2 - ตรวจสอบอนุม ัต ิข ้อมูลหลักผู้ขาย *------- -------* ทุกวัน บ ุคลากรทุกคน
4.3 - ตรวจสอบและยกเล ิกรายการขอจ่ายเง ิน 4------ -------* ทุกวัน บ ุคลากรทุกคน
4.4 - ตรวจสอบและเร่งรัดการนำเงินส ่งคลัง *------- -------* ทุกวัน บ ุคลากรทุกคน
4.5 - รวบรวมสรุปผลกระทบยอดการนำเง ินส ่งคลังรายเด ือน 4------- -------+ ทุกวันที่ 5 นายข ัยพ ิพ ัฒ น ์ ฐ ิตปว ีณ ์



ลำดับท่ี รายการ ระยะเวลาการดำเนินการในปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 กำหนดเสร็จ ผ ู้รับผิดขอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. ม ี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

5. ตรวจสอบ ติดตาม และเร่งรัดการใช้จ่ายเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ และเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปี
5.1 - ประสานงาน ติดตาม เร่งรัด ** ตลอดทั้งปี บ ุคลากรทุกคน
5.2 จัดทำฐานข้อมูลงบลงทุน

- จ ัดทำรายงานผลการก ่อหน ี้ผ ูกพ ันแยกรายหน ่วยงาน 4 - - - - ๒ ทุกเด ือน บ ุคลากรท ุกคน
- จ ัดทำรายงานการเบ ิกจ ่ายงบลงท ุนแยกรายหน ่วยงาน ท ุกเด ือน บุคลากรทุกคน
- จ ัดทำรายงานการเบ ิกจ ่ายงบรายจ ่ายประจำ ๗ - ท ุกเด ือน บ ุคลากรท ุกคน

5.3 - จัดประชุมเร่งรัดฯ ท ุกเด ือน บุคลากรทุกคน
5.4 - เข ียนรายงานการประชุมฯ - - ภายใน 10 วัน บ ุคลากรท ุกคบ*
5.5 - จ ัดทำวาระประชุม เอกสารประกอบการประชุม และรวบรวม 

ฐานข้อมูลๆ
......  ^ ท ุกเด ือน บ ุคลากรท ุกคน

5.6 - รายงานผลการเร ่งร ัดเบ ิกจ ่ายเง ินรายส ัปดาห ์/รายเด ือน ......  ^ ท ุกเด ือน นางศ ิวาพร ปาละลูม 
น ายช ัยพ ิพ ัฒ น ์ ฐ ิตปว ีณ ์

5.7 - จัดทำคำสั่งเร ่งรัด สรุปผลการลงพื้นที่ และอื่น  ๆ ด ้านเร่งรัดๆ เ̂ ทุกปี นางศ ิวาพร ปาละจูม
5.8 - 1๙ 0 3โล(ใ0 ผลการเบ ิกจ ่ายเง ินท ุกเด ือน 4 ....... ภายใน 10 วัน นางสาวสกุลรัตน ์ ค ุณ พ ิท ักษ ์
6. การควบคุม ตรวจสอบรายการขอเบิกเงินและบันทึกการลด/ล้างลูกหนี้เงินทดรองเพื่อช่วยเหลือผ ู้ประสบภัยพ ิบ ัต กิรณีอุกเฉินในระบบฯ

- ตรวจสอบเอกสารเพ ื่อขอตั้งเง ินงบประมาณซดใช้เงินทดรองๆ 
ส่งกรม'ๆ

-* ท ุกเด ือน นางศ ิวาพร ปาละจูม 
นางสาวไพบูลย์ สิงห์ครุฑ

.̂. 1..■"-"■'■"'̂1



ลำด ับท ี่ ร ายก าร ระยะเวล าก ารด ำเน ิน ก ารใน ป ีงบ ป ระม าณ  พ .ศ . 2 5 6 7 กำหนดเสร ็จ ผ ู้ร ับผ ิดชอบ
ต.ค. พ .ย . ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม ี.ค. เม .ย. พ .ค. ม ี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

7. การแกอบ รมและพ ัฒ น าบ ุคลากรด ้าน การเง ิน การคล ังภาคร ัฐ
- ดำเน ินการจัดโครงการแกอบรมและสรุปผลการจัดแกอบรม ๗ - ... ตลอดทั้งปี บ ุคลากรท ุกคน9

8. งาบ ด ้าน การดำเน ิน งาน ตามน โยบ ายร ัฐบ าล  กระทรวงการคล ัง จ ังหว ัด
- ปฏิบ ัต ิงานตามที่ได้ร ับมอบหมาย ๗ ตลอดทั้งปี บ ุคลากรทุกคน9

9. ปฏ ิบ ัต ิงานร ่วมก ับห ร ือสน ับสน ุนการปฏ ิบ ัต ิงานของหน ่วยงานอ ื่นท ี่เก ี่ยวข ้องห ร ือได ้ร ับมอบหมาย
- ปฏิบ ัต ิงานตามที่ได้ร ับมอบหมาย 1๗ ■๒ ตลอดทั้งปี บ ุคลากรท ุกคน9

10. งานอื่น ๆ
10.1 - การควบคุมภายในของกลุ่มงานระบบการคลัง 4----- *- ภายในเด ือน 

ต.ค.
นางศ ิวาพร ปาละจูม

10.2 - วาระและเอกสารประช ุมประจำเด ือน (กรมการจังหวัด) ■๗ ....... ท ุกเด ือน นางสาวสกุลรัตน ์ ค ุณพ ิท ักษ ์9

10.3 - การกระทบยอดเงินฝากธนาคาร (รายเด ือน) ทุกวันที่ 10 นางสาวไพบูลย์ สิงห์ครุฑ9

10.4 - การเป ิดและรายงานเง ินฝากคล ังของหน ่วยงานภาครัฐ ......** ท ุกเด ือน นางสาวไพบูลย์ สิงห์ครุฑ9

10.5 - รายงานสถิต ิผลการปฏิบ ัต ิงาน ธ ค ฬ เร  เสนอคลังจว./คล ังเขต 
และจัดทำ เท(อรูโล

๗ -.....เ̂ ทุกวันที่ 10 นายช ัยพ ิพ ัฒ น ์ ฐ ิตปว ีณ ี9

10.6 - การตรวจสอบรายการขอเบ ิกเง ินของส่วนราซการและสรุป 
ส่งคลังเขต

๗ .. ทุกวันที่ 20 นางพรรณ ลิณ ี แผนเมือง9

10.7 - เวียนหนังสือให้ส่วนราชการผ่านทางเว็บไซต์และไลน่ ๗ ตลอดท ั้งจ นางสาวสกุลรัตน ์ ค ุณพ ิท ักษ ์ 
นายช ัยพ ิพ ัฒ น ์ ฐ ิตปวีณ ์ 
นางพรรณ ล ิณ ี แผนเมือง

9

10.8 - ประขาสัมพันธ์ข ่าวสารของกลุ่มงานระบบการคลัง ๗ --- ........ ตลอดทั้งปี นางสาวสกุลรัตน ์ ค ุณ พ ิท ักษ ์ 
น ายช ัยพ ิพ ัฒ น ์ ฐ ิตปว ีฌ ์ 
นางพรรณสิณ ี แผนเมือง

^ ....... ......9

10.9 - รายงานผลการปฏิบ ัต ิงานของกลุ่มงาน'ๆ กรณ ีการตรวจราขการ 
/คล ังเขต

๗ - . . .^ . ทุกปี นางศ ิวาพร ปาละจูม



ลำดับท ี่ รายการ ระยะเวลาการดำเนินการในปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 กำหนดเสร็จ ผู้รับผิดขอบ
ต.ค. พ.ย. ร-ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

11. การพัฒนานวัตกรรมของกลุ่มงานระบบการคลัง
- จัดประชุมบุคลากรในกลุ่มงานๆ เพ ื่อร ับฟ ้งป ีญหาท ี่เก ิดข ึ้น 
จากการปฏิบ ัต ิงาน

4— ค ภายในเด ือน 
พ.ย.

บ ุคลากรทุกคน

- สรุปป้ญหาที่ม ีความสำคัญในลำดับ 1 - 3 4------* ภายในเด ือน 
ธ.ค.

บ ุคลากรท ุกคน

- ร่วมกันหาแนวทางการแก้!ฃปีญหานำไปสู่การพัฒนานวัตกรรม 4------^ ภายในเด ือน 
ม.ค.

บ ุคลากรท ุกคน

- เข ียนรายงานการพ ัฒนานวัตกรรม ภายในเด ือน 
ก.พ.

บ ุคลากรท ุกคน*

- นำเสนอคลังจังหวัดนองคาย 4------* ภายในเด ือน 
ม ี.ค.

บ ุคลากรท ุกคน



ลำดับท่ี รายการ * ะยะเวลาการดำเนินการในปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 กำหนดเสร็จ ผู้รับผิดชอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

กลุ่มงานระบบการคลัง

1. การให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบจ้อหารือ รวมทั้งสนับศนุนและให้ความช่วยเหลือทางวิชาการเกี่ยวกับกฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ
1.1 - ส ืกษากฎหมายระเบ ียบท ี่เก ี่ยวข ้องก ับการปฏ ิบ ัต ิงานการร ับ *------- -------+ ตลอดทั้งปี บ ุคลากรทุกคน

และการเบ ีกจ ่ายเง ิน /ตอบบ ีญ หา/แนะนำหน ่วยงานภาคร ัฐ
ตามวิชาที่ได้รับมอบหมาย

1.2 - การแลกเปล ี่ยนเร ียนรู้ภายในกล ุ่มงานฯ *------- -------* ทุกวันที่ 25 บ ุคลากรท ุกคน
2. การให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบจ้อหารือ เกี่ยวกับว ิธ ีปฏิบัติงานในระบบ 6ฅ พ ร

- บ ันท ึกการตอบคำถาม/ไห ้คำปรึกษาฯ ลงใน 6 0 ๐ 3๒ ^ 0 โกา 4------- -------* ตลอดทั้งปี บ ุคลากรทุกคน
3. วิเคราะห์ ตรวจสอบ การจัดทำรายงานการเงินจังหวัดและรายงานท ี่เกี่ยวจ้องในระบบ 61=̂ 115
3.1 - ออกงบทดลองและตรวจสอบความถูกต ้องตามเกณฑ ์ 4------ -------* ทุกวันที่ 10 บ ุคลากรท ุกคน

ประเมินบ ัญชีรายเด ือน

3.2 - สรุปผลการตรวจสอบงบทดลองตามเกณฑ์ประเม ินบ ัญชี *------ -------* ทุกวันที่ 20 บ ุคลากรท ุกคน
รายเด ือนและระบบ 6 ^ 0 / เ  ส ินป ีงบประมาณ พ.ศ. 25 66

3.3 - การตรวจสอบความถูกต้องของบัญชี (1=๒01:7ลเว๒) รายเด ือน 4------ -------* ทุกวันที่ 20 นางสาวไพบูลย์ สิงห์ครุฑ
3.4 - ว ิเคราะห ์และจ ัดทำรายงานการเง ินภาพรวมจังหว ัด 4----- *- ภายในเด ือน นางสาวไพบูลย์ สิงห์ครุฑ

สิ้นปีงบประมาผ ธ.ค.

4. ตรวจสอบ อนุมัติ รายการขอเบิกเงิน จ้อมูลหลักผู้ชาย รายการขอจ่าย ระบบการรับและนำส่งเงิน การกระทบยอดการนำส่งเงิน
4.1 - ตรวจสอบอนุม ัต ิ/ไม ่อน ุม ิตรายการขอเบ ิกเง ิน *------ -------* ทุกวัน บ ุคลากรท ุกคน
4.2 - ตรวจสอบอนุม ัต ิข ้อมูลหลักผู้ขาย 4------- -------* ทุกวัน บ ุคลากรท ุกคน
4.3 - ตรวจสอบและยกเล ิกรายการขอจ่ายเง ิน *------ -------^ ทุกวัน บ ุคลากรท ุกคน
4.4 - ตรวจสอบและเร่งรัดการนำเงินส ่งคลัง 4------ -------* ทุกวัน บ ุคลากรท ุกคน
4.5 - รวบรวมสรุปผลกระทบยอดการนำเง ินส ่งคล ังรายเด ือน *------- -------* ทุกวันที่ 5 นายช ัยพ ิพ ัฒ น ่ เต ป ว ีณ ์



ลำดับท่ี รายการ ระยะเวลาการดำเนินการในปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 กำหนดเสร็จ ผู้รับผิดชอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

กลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด

1. จัดทำรายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัดหนองคาย รายเดือน
1.1 - รวบรวมเครื่องชี้ด ้านอุปสงค์ อ ุปทาน และเสถ ียรภาพทาง 

เศรษฐกิจ และด้านการคลัง
๒. ทุกสิ้นเดือน บ ุคลากรท ุกคน4""

1.2 - วิเคราะห์ข้อมูล รวบรวมปัจจ ัยและบทวิเคราะห์สนับสนุน . . -1๒. ทุกสิ้นเดือน บ ุคลากรท ุกคน.̂......
1.3 - จัดทำร่างรายงานภาวะเศรษฐก ิจการคล ังจ ังหว ัดหนองคาย 

ประจำเด ือน 1๙ 0 5 โล[วเา^ และ 6-เว๐0เง
๒- ทุกสิ้นเดือน บุคลากรท ุกคบ.̂

1.4 - ประชุมผ ่านร่างรายงานภาวะฯ ภายในกลุ่มงาน/สำน ักงาน ■๒ ภายใน 34 วัน 
หลังสิ้นเดือน

บ ุคลากรท ุกคน

1.5 - จัดทำหนังสือนำส่งและเสนอร่างรายงานภาวะๆ ต่อคลังจังหวัด . . . . . ภายใน 39 วัน 
หลังสิ้นเดือน

บ ุคลากรท ุกคน

1.6 - ดำเน ินการจัดส ่งรายงานภาวะๆ ให ้สำน ักงานคลังเขต 4 
และกรมบัญชีลาง

๒ ภายใน 39 วัน 
หลังสิ้นเดือน

บุคลากรท ุกคน.......

1.7 - เผยแพร่รายงานภาวะๆ ในเว็บไซต์ นก6 บอร์ดประซาสัมพันธ์ 
1ล06เว001ง และ เก51ล5โลกา

๒, ภายใน 39 วัน 
หลังสิ้นเดือน

บ ุคลากรท ุกคน.̂.



ลำดับที่ รายการ ระยะเวลาการดำเนินการในปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 กำหนดเสร็จ ผู้รับผิดชอบ
ต.ค. พ.ย. ธ-ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2. จัดทำรายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัดหนองคาย รายไตรมาส
2.1 - วิเคราะห์ข ้อมูล และรวบรวม,ป ็จจ ัย และบทว ิเคราะห ์สนับสบุน 

จากรายงานภาวะเศรษฐก ิจการคล ัง รายเด ือน
*----- ^ 4----- ^ 4-----* 4----- ^ ทุกสิ้นไตรมาส บุคลากรทุกคน

2.2 - จ ัดทำร่างรายงานภาวะเศรษฐก ิจการคล ังจ ังหว ัดหนองคาย 
ประจำเด ือน เก\๐รูโ3|วเา10 และ 6-เว00เง

4 — * 4— * 4 -----* 4 ----- ^ ทุกสิ้นไตรมาส บุคลากรทุกคน

2.3 - ประช ุมผ ่านร่างรายงานภาวะฯ ภายในกล ุ่มงาน/ลำน ักงาน -* ..เ̂ . ■ 4 ..^ ภายใน 4 4  วัน 
หลังสิ้นไตรมาส

บุคลากรทุกคนเ^'--’—— 4".. .... V'"-...... V""’

2.4 - จ ัดทำหน ังส ือนำส ่งและเสนอร่างรายงานภาวะ,ๆ  ต ่อคลังจังหวัด ■4 ...... -4.... . ^ ---- ภายใน 49  วัน 
หลังสิ้นไตรมาส

บุคลากรทุกคน^ .... ..^

2.5 - ดำเน ินการจัดส ่งรายงานภาวะๆ ให ้ลำน ักงานคลังเขต 4 
และกรมบัญชีลาง

■4 - 4 - ภายใน 49 วัน 
หลังสิ้นไตรมาส

บุคลากรทุกคน^ ....

2.6 - เผยแพร่รายงานภาวะๆ ในเว็บไซต์ 1๒ 6 บอร์ดประซาสัมพันธ์ 
1ล06เว00เง และ เท51ลฐโ9๓

—1 ̂ -4 .... . . ^ -* -.. ภายใน 49 วัน 
หลังสิ้นไตรมาส

บุคลากรทุกคน— 1- "■■ฯ*1 ."̂'

3. จัดทำรายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัดหนองคาย รายปี
3.1 - วิเคราะห์ข้อมูล และรวบรวมปืจจ ัย และบทวิเคราะห์สนับสนุน 

จากรายงานภาวะเศรษฐก ิจการคล ัง รายเด ือน
4— ^ ทกสิ้นปี บ ุคลากรทุกคน

3.2 - จัดทำร่างรายงานภาวะเศรษฐก ิจการคล ังจ ังหว ัดหนองคาย 
ประจำเด ือน เก( ๖ ล!วเา๒ และ 6-เว0 ๐ เง

4---- ^ ทกสิ้นปี บ ุคลากรทุกคน

3.3 - ประชุมผ ่านร่างรายงานภาวะๆ ภายในกล ุ่มงาน/ลำน ักงาน ......... ภายใน 5 4  วัน 
หลังสิ้นปี

บุคลากรทุกคน ̂... .. 1 ^

3.4 - จัดทำหนังสือนำส่งและเสนอร่างรายงานภาวะๆ ต่อคลังจังหวัด -* ... ภายใน 59 วัน 
หลังสิ้นปี

บุคลากรทุกคน..1

3.5 - ดำเน ินการจัดส ่งรายงานภาวะฯ ให ้ลำนักงานคลังเขต 4 
และกรมบัญชีลาง

ภายใน 59  วัน 
หลังสิ้นปี

บุคลากรทุกคน.̂..... .....

3.6 - เผยแพร่รายงานภาวะฯ ในเว็บไซต์ น ก 6 บอร์ดประซาสัมพันธ์ 
เส่06เว๐0เง และ เกร!ลฐโลทา

^ - . .....— —...  -*. ภายใน 59  วัน 
หลังสิ้นปี

บุคลากรทุกคน.̂...... .,11— ^



ลำดับท ี่ รายการ ระยะเวลาการดำเนินการในปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 กำหนดเสร็จ ผู้รับผิดชอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

4. จัดทำรายงานประมาณการเศรษฐกิจจังหวัดด้วยวิธี เฬลกล56๓ 6ก* ดาอโ* รายไตรมาศ
4.1 - รวบรวม ทบทวนเครื่องช ี้ ด้านอปสงค์ อปทาน และเสถ ียรภาพ 

ทางเศรษฐกิจ และด้านการคลัง
4------*- *------* 4------^ 4------* ทุกสิ้นไตรมาส บุคลากรทุกคน

4.2 - จ ัดทำแบบสอบถามการประมาณการเศรษฐกิจรายไตรมาส 
แก ่ผ ู้เข ี่ยวชาญด้านเศรษฐกิจภายในจังหวัด

*------^ *------* 4------* 4------* ทุกสิ้นไตรมาส บุคลากรทุกคน

4.3 - จ ัดทำร่างบทวิเคราะห ์รายงานประมาณการเศรษธก ิจการคล ัง 
จังหวัดด้วยว ิธ ี ผ ล ก ล ?6๓ 6 ก! ดาลโ!

*------^ *------^ 4------^ 4------*- ทุกสิ้นไตรมาส บุคลากรทุกคน

4.4 - เสนอร่างรายงานประมาณการเศรษธกิจฯ แก ่ผ ้อำนวยการ 
กลุ่มงานให้ความเห็นชอบ

4------^ 4------* 4------* 4------* ทุกสิ้นไตรมาส บุคลากรทุกคน

4.5 - ประช ุมผ ่านร่างรายงานประมาณการเศรษธกิจฯ ภายใน 
กลุ่มงาน/สำนักงาน

*------* 4------^ 4------^ 4------^ ทุกสิ้นไตรมาส บุคลากรทุกคน

4.6 - จ ัดประชมร่างรายงานประมาณการเศรษจก ิจฯ โดยเช ิญ 
ผ ู้เข ี่ยวชาญด้านเศรษฐกิจมาเป ็นผ ู้ให ้ข ้อม ูล

4------^ 4----- 4------^ 4------^ ทุกสิ้นไตรมาส บุคลากรทุกคน

4.7 - ดำเน ินการแก ้!ขร ่างรายงานประมาณ การเศรษฐก ิจฯ 
และจัดทำหนังสือนำส่ง เพ ื่อให ้คล ังจ ังหว ัดพ ิจารผา

4------^ 4----- ^ 4------* 4------^ ทุกสิ้นไตรมาส บุคลากรทุกคน

4.8 - ดำเน ินการจัดส ่งรายงานภาวะฯ ให ้สำน ักงานคลังเขต 4 
และกรมบัญชีลาง

0 - 4 * 4 * 4*- ภายในวันที่ 5 
หลังสิ้นไตรมาส

บุคลากรทุกคน

4.9 - เผยแพร่รายงานภาวะฯ ในเว็บไซต์ 1๒ 6 บอร์ดประซาสัมพันธ์ 
!ล06เว๐0เ( และ เกร!ลรูโล๓

0 - 4*- 4*- 4*- ภายในวันท ี่ 5 
หลังสิ้นไตรมาส

บุคลากรทุกคน



ล ำดับท่ี รายการ ระยะเวลาการดำเนินการในปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 กำหนดเสร็จ ผู้รับผิดขอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

5. การจัดท ำ ดัชนีเครื่องข ี้ภาวะเศรษฐกิจรายเดือน
5.1 - จัดท ำ แบบสำรวจออนไลน์เพ ื่อสอบถามความคิดเห ็นเก ี่ยวก ับ 

ข ้อมูลดัชน ีเครื่องข ี้ภาวะเศรษฐก ิจรายเด ือนในภาคเกษตรกรรม 
ภาคบริการ และภาคอุตสาหกรรม ภายในจังหวัดหนองคาย 
ไปยังบ ุคคลและหน่วยงานที่เก ี่ยวข้อง

๒ ภายในวันที่ 20  
ชองเด ือน

บุคลากรทุกคน4 —

5.2 -รวบรวมข้อม ูลจากแบบสำรวจออนไลน์ ------------ ^ ภายในวันที่ 20  
ของเด ือน

บุคลากรทุกคน........

5.3 - จ ัดทำร ่างรายงานดัชน ีช ี้ภาวะเศรษฐกิจจ ังหว ัดหนองคาย 
รายเด ือน 1๙ 03โลเวเาเ0 และ 6-เว๐0เง

-  - ........๒ ภายในวัน ท ี่ 20 
ของเด ือน

บุคลากรทุกคน

5.4 -  จัดท ำ หนังสือน ำส่งและเสนอร่างรายงานดัชน ชี ี้ภาวะเศรษฐก ิจ 
รายเด ือนต่อคลังจังหวัด

- — .....  ^ ภายในวัน ท ี่ 25 
ของเด ือน

บุคลากรท ุกคบ4 ...................

5.5 -  ดำเน ินการจัดส ่งรายงานดัชน ชี ี้ภาวะเศรษฐกิจให ้สำน ักงาน 
คลังเขต 4  และกรมบัญชีกลาง พร้อมทั้ง กรอกข ้อม ูลรายงาน 
ข้อมูลผ่านระบบออนไลน์ไปยังสำนักงานเศรษฐกิจการคลัง

------------- เ ^ ภายในวัน ท ี่ 25 
ของเด ือน

บ ุคลากรท ุกคน^ .................

5.6 -  เผยแพร่รายงานดัชน ีภาวะฯ ในเว็บไซต์ น ก 6 
บอร์ดประซาสัมพันธ์ ^306ช00เ^ และ เกร{ลฐโ3๓

-  - -  -  ^ ภายในวัน ท ี่ 25 
ของเด ือน

บุคลากรทุกคน^ .......... เ ^



ลำดับท ี่ รายการ ระยะเวลาการดำเนินการในปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 กำหนดเสร็จ ผู้รับผิดชอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

6. ดำเนินการเกี่ยวกับภารกิจคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัด (คบจ.) จังหวัดหนองคาย
6.1 การประชุม คบจ.

- จัดทำหนังสือเชิญประชุม คบจ.จังหวัดหนองคาย . -  . ..^ ภายใน 7 
วันทำการ 
น ับถัดจาก 
วันประชุม

บ ุคลากรทุกคน#  1,11.........

- จัดทำหนังสืออนุมัต ิจัดประชุม คบจ. —-— ๒ ภายใน 7 
วันท ำการ 
น ับถัดจาก 
วันประชุม

บ ุคลากรทุกคน*  ............

-  จัดท ำวาระการประชุม คบจ. ............ . -  . ภายใน 7 
วันท ำการ 
น ับถัดจาก 
วันประชุม

บ ุคลากรทุกคน^  .........

-  จัดท ำ เก(๖ฐกลเวเาเ0 การประชุม คบจ. เ^ ภายใน 7 
วันท ำการ 
น ับถัดจาก 
วันประชุม

บ ุคลากรทุกคน4 -

-  จัดท ำรายงานการประชุม ภายใน 7 
วันท ำการ 
น ับถัดจาก 
วันประชุม

บ ุคลากรทุกคน1. . , . . . .

-  เผยแพร่รายงานการประชุมในเว็บไซต์ - ^ ภายใน 7 
วันท ำการ 
น ับถัดจาก 
วันประชุม

บ ุคลากรทุกคน^ .............



ลำดับท ี่ รายการ ระยะเวลาการดำเนินการในปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 กำหนดเสร็จ ผู้รับผิดชอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

6.2 การดำเน ินการตามตามเกณ ฑ ์การประเม ินคณ ะผ ู้บร ิหารการคล ังประจำจ ังหว ัด (คบจ.) ด ีเด ่น ประจำป ีงบประมาณ  พ.ศ. 2567
- ดีกษาหลักเกณฑ์การประเม ิน * — + ภายในเด ือน 

พ.ย.
บ ุคลากรทุกคน

- ทบทวน และแต่งตั้งคณะทำงาน 4------^ ภายในเด ือน 
พ.ย.

บ ุคลากรทุกคน

- จ ัดประชุมคณะทำงานๆ เพ ื่อต ิดตามผลการดำเน ินงาน *— ^ *— * 4------^ 4------^ ทกสิ้นไตรมาส บุคลากรทุกคน
- รายงานสถานะผลการดำเน ินงานเสนอ คบจ. ทราบ ทกเดือน บ ุคลากรทุกคน*..........
- รวบรวมเอกสารหลักฐานประกอบการประเมิน 4------^ ภายในเด ือน 

ก.ย.
บ ุคลากรทุกคน

6.3 การประสานงานอื่น  ๆในนาม คบจ./หน ่วยงานในสังก ัดกระทรวงการคลัง
-  การร่วมงานพิธี กิจกรรมสำคัญของจังหวัด 
และ/หรือหน่วยงานอื่น ๆ

- - — * ตลอดทั้งปี บุคลากรท ุกคบ^ ...... เ̂

7. โครงการเสริมสร้างดักยภาพการคลังท้องถิ่น
7.1 - จัดทำแผนการดำเน ินงาน พร้อมทั้งกำหนด อปท. 

กล ุ่มเป ัาหมายตามจำนวนท ีก่รมบัญชีกลางกำหนด
4------* ภายในเด ือน 

เม.ย.
บ ุคลากรทุกคน

7.2 - ลงพื้นท ี่เพ ื่อประเม ินผลตามแบบประเม ินส ุขภาพการคลังท ้องถ ิ่น -4 ...... ภายในเด ือน 
ม ิ.ย.

บ ุคลากรทุกคน^ 1 .... .

7.3 - รวบรวมและประมวลผลการประเม ินสุขภาพการคลังท ้องถิ่น *----- ภายในเด ือน 
มิ.ย.

บ ุคลากรทุกคน

7.4 - จ ัดทำรายงานตามแบบรายงานสรุปผลการประเม ินระบบ 
การเง ินและงบประมาณ (แบบประเม ินสุขภาพการคลังท ้องถ ิ่น) 
ของ อปท. ที่กำหนด

4----- + ภายในเด ือน 
ม ิ.ย.

บ ุคลากรทุกคน

7.5 - รายงานผลการประเม ินตามแบบรายงานสรุปผลการประเม ินๆ 
ของ อปท. แต่ละแห่งในรูปแบบไฟล์ และไฟล์ 6 ^ 6 1  
ส่งให้กรมบัญชีกลาง กองการเง ินการคล ังภาครัฐทาง 
จดหมายอิเล ็กทรอนิกส ์ ( ^ ? @ 05ป.ฐอบัา)

4-----^ ภายในเด ือน 
มิ.ย.

บ ุคลากรท ุกคน
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8. โครงการเสริมส?างความผาสุกและความผูกพันของบุคลากรลำนักงานคลังจังหวัดหนองคาย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567
8.1 - จัดทำโครงการเสริมสร้างความผาส ุกและความผูกพ ันของ 

บ ุคลากรสำนักงานคลังจังหวัดหนองคาย 
ประจำป ีงบประมาณ พ.ศ. 25 67

4---- * ภายในเด ือน 
ต.ค.

นางสาวยุวด ี ยืนนาน

8.2 - เสนอโครงการฯ เพ ื่อขออนนัต ิต ่อคลังจ ังหวัดหนองคาย 4---- ^ ภายในเด ือน 
ต.ค.

นางสาวยุวด ี ยืนนาน

8.3 - ก ิจกรรมบ้านพักน่าอยู่ ท ี่ทำงานน่ามอง - ......^ ทกไตรมาส นางสาวยุวด ี ยืนนาน ̂ 1
8.4 - กิจกรรมส่งเสริมสุขภาพ ทกวันอังคาร 

และพฤหัสฯ
นางสาวยุวด ี ยืนนาน^......

8.5 - กิจกรรมทำบุญ แบ่งปีน 4---- * ภายในเด ือน 
ส.ค.

นายเจนจ ัด  จิวะนนท์ 
นายพงษ ์พ ันธ ์ ใหม ่เอ ี่ยม

8.6 - สรุปผลโครงการ และรายงานผลโครงการฯ เสนอคลังจังหวัด 4---- * - ภายในเด ือน 
ก.ย.

นางสาวยุวด ี ยืนนาน

9. จัดทำ การจัดทำรายงานเศรษฐกิจ
9.1 - จัดทำแผน เ^  เสนอคลังจังหวัดอน นัุติ 4---- ^ ภายในเด ือน 

ต.ค.
บ ุคลากรทุกคน

9.2 - ดำเนินการตามแผน -* .... ตลอดทั้งปี บุคลากรทุกคน* แ̂
9.3 - รวบรวมและบันทึกองค์ความรู้และประเด ็นถาม -  ตอบ 

และบันทึกภาพถ่ายกิจกรรม
ตลอดทั้งปี บ ุคลากรทุกคน4 .........

9.4 - สรุปผลการดำเน ินการเสนอคลังจังหวัดทราบ 4---- ^ ภายในเด ือน 
ก.ย.

บ ุคลากรทุกคน
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ฝ่ายบริหารทั่วไป

1 . เบิก-จ่ายเงินงบประมาณและเงินฝากคลัง
- เบ ิกจ ่ายเง ินงบประมาณ และเง ินฝากคล ัง ประจำป ีงบประมาณ  
พ.ศ. 2567  ตามภารก ิจและการดำเน ินงานของสำน ักงาน 
คลังจังหวัดหนองคาย

...--- ๒ ภายใน 
3 วันทำการ

นางสาวอาล ิตา เซาวนประเสริฐ....

2. รายงานการเงิน
2.1 รายงานการเง ินรายเด ือน

- รายงานประจำเด ือน ส่ง สล.
- รายงานงบทดลอง ส่ง สำน ักงานคลังเขต 4
- รายงานการเง ิน ส่ง สตง.
- รายงานสรรพากร
- รายงานศูนย์ข ้อม ูลข่าวสาร

-4 ......๒ ภายใน 
5 ว ันทำการ

นางสาวอาล ิตา เซาวนประเสริฐ^ ......

2.2 รายงานการเงินรายไตรมาส
- รายงานการรับ-จ ่ายเง ินนอกฯ ส่ง สล.
- รายงานข้อมูลระหว่างกันฯ ส่ง สำน ักงานคลังเขต 4

*------ศ 4------๒ 4------๒ 4------๒ ภายใน 
20  วันทำการ 

หลังวัน 
สิ้นไตรมาส

นางสาวอาล ิตา เซาวนประเสริฐ

2.3 รายงานการเง ินประจำป ี
- รายงานการรับ-จ ่ายเง ินนอกๆ รายงานข้อม ูลระหว่างก ัน ฯ 31 ต.ค. 67 นางสาวอาล ิตา เซาวนประเสริฐ

3. งานด้านบุคลากร
3.1 - จัดทำบันทึกข้อความเม ื่อม ีการแต่งตั้ง โยกย ้าย บรรจ ุข ้าราชการ 

และพนักงานราชการภายในสำน ักงานคลังจ ังหวัดหนองคาย 
รวมถึงจัดทำคำขอม ีบัตรประจำต ัวข ้าราชการ

...... ^ เม ื่อม ีผ ู้'บรรจุ 
แต่งตั้ง โยกย ้าย

นางสาวอาล ิตา เซาวนประเสริฐ4 -------

3.2 - จัดทำฐานข้อมูลด้านบุคลากรในระบบออนไลน์ ทัง ก พ 7/ 
ประก ันล ังคม/1(78 ดำเน ินการบ ันท ึกข ้อม ูล ตรวจสอบ

— ... ^ ตรวจสอบให้ 
เป ็นป ีจจุบ ัน

นางสาวอาล ิตา เซาวนประเสริฐ*--------
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4. คำของบประมาณ
4.1 - จ ัดทำคำฃองบประมาณผ่านระบบ แร -—๒ กยผ. กำหนด นางสาวอาล ิตา เซาวนประเสริฐ4 .... ...

4.2 - จ ัดทำคำของบประมาณ เพ ิ่มเต ิม เสนอ สนง.คลังเขต 4 คลังเขต 4 
กำหนด

นางสาวอาล ิตา เซาวนประเสริฐ4 —

5. งานพัสดุ
5.1 - ดำเน ินการจัดซ ื้อจ ัดจ ้างตามขั้นตอนและกระบวนการท ี่ระเบ ียบฯ 

กำหนด (ว ิธ เีฉพาะเจาะจง)

.. ^ ภายใน 2 วัน 
น ับแต่ร ับเรื่อง

นางสาวก ัลยา ผ ่านวงษ ์4 ....... เ̂

5.2 - ดำเน ินการจัดจ ้างพน ักงานทำความสะอาดและพนักงาน 
ข ับรถยนต์ตามขั้นตอนกระบวนการที่ระเบ ียบฯ กำหนด

--- ---๒ - กระบวนการ 
จัดหาภายใน 
เด ือน ก.ย. 66
-  การลงนาม 

ในสัญญาขึ้นอยู่ 
กับการได้รับ 
จัดสรร
งบประมาณ จา 
กรมบัญชีกลาง

นางสาวก ัลยา ผ ่านวงษ ์4 ' ' 1

5.3 - รายงานสรุปผลการดำเน ินการจ ัดข ือจ ัดจ ้างรอบเด ือน 
ตามแบบ สขร.!

----- ^ ทุกวันท ี่ 10 
ของเด ือน

นางสาวก ัลยา ผ ่านวงษ ์4 ........

5.4 - รายงานประกาศผลผ ู้ชนะรายไตรมาสผ่านระบบ 6-613 4------^ 4------ค 4------^ 4------^ ภายใน 30 วัน 
นับแต่ 

สิ้นไตรมาส

นางสาวก ัลยา ผ ่านวงษ ์

5.5 - รายงานวัสดุสำน ักงานคงเหลือประจำเด ือนต่อห ัวหน้าหน่วยพ ัสดุ .. -— ^ ทุกวันท ี่ 10 
ของเด ือน

นางสาวก ัลยา ผ ่านวงษ ์4 ........
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ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

5.6 การตรวจสอบพัสดุคงเหลือประจำปี
- จัดทำคำสั่งแต ่งต ั้งคณะกรรมการตรวจพัสดุประจำป ี 
คณะกรรมการตรวจสอบข้อเท ็จจริง คณ ะกรรมการจำหน ่าย

4 ---- *- ภายในเด ือน 
ก.ย.

นางสาวก ัลยา ผ ่านวงษ ์

- รายงานผลการตรวจสอบพ ัสด ุประจำป ีภายหลังจาก 
คณะกรรมรายงานผล
- จ ัดทำคำส ั่งแต ่งต ั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท ็จจริง
- ดำเน ินการจำหน ่ายตามระเบ ียบๆพ ัสด ุ

......^ ภายใน 
ระยะเวลาท ี่ 
กำหนดตาม 

ระเบ ียบๆ พัสดุ

นางสาวก ัลยา ผ ่านวงษ ์

5.7 รายงานสภาพบ ้านพ ักข ้าราชการลำน ักงานคล ังจ ังหวัดหนองคาย
- จัดทำคำสั่งคณะกรรมการดูแลบ้านพัก 
(กรณ ีมีการเปลี่ยนแปลงคณะกรรมการ)

*— * ภายใน 
ระยะเวล า ท่ี 

กำหนด

นางสาวก ัลยา ผ ่านวงษ ์

- จัดทำแบบเข ้าอย ู่อาด ัย - ส่งคืนบ้านพัก (กรณ มีีการโยกย้าย) ภายใน 
ระยะเวล า ท่ี 

กำหนด

นางสาวก ัลยา ผ ่านวงษ ์9

- จัดทำแบบรายงานสภาพบ้านพ ักประจำป ี พร ้อมรายงานผล 
ต ่อ ผู้บังค ับบ ัญชาประจำป ีงบประมาณ พ.ศ. 2566

4---- ^ ภายในเด ือน 
ต.ค.

นางสาวก ัลยา ผ ่านวงษ ์

5.8 รถยนต์ส่วนราซการ
- บันท ึกประว ัต ิการซ ่อมบำรุงร ักษารถยนต์ตู้ (กรณ ีมีการซ่อมแซม) ภายใน 

ระยะเวล า ท่ี 
กำหนด

นางสาวก ัลยา ผ ่านวงษ ์*......

- จัดทำหนังสือขออบุญาตนำรถส่วนกลางของทางราชการ 
จอด ท่ีบ้านพักประจำป ีงบประมาณ พ.ศ. 2567

*---- ^ ภายในเด ือน 
ต.ค.

นางสาวก ัลยา ผ ่านวงษ ์

- จัดทำหนังส ือขอความอนุเคราะห์ต ่อทะเบ ียน 
และตรวจสถาพรถยนต ตู้์ประจำป ี

4------^ ภายในเด ือน 
ธ.ค.

นางสาวก ัลยา ผ ่านวงษ ์
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5.9 - ตรวจสอบความถูกต ้องของเอกสารจัดซ ื้อจ ัดจ้าง ดังปี
1. รายงานขอซื้อขอจ้าง
2. รายงานผลการพ ิจารณ าอน ุม ัต ิ
3. ประกาศผลผู้ขนะ

ภายใน 1 วัน 
น ับจาก 

เจ ้าหน ้าท ี่พ ัสดุ 
ส่งเรื่อง

นางอรอุมา เนื่องมัจฉา 
นางสาวก ัลยา ผ ่านวงษ ์

6. การจัดส่งรายงาน
6.1 - รายงานการจัดเก ็บธนบ ัตรต ัวอย่าง 4------* ภายในวันที่ 

15 ต.ค.
นางสาวก ัลยา ผ ่านวงษ ์

6.2 - รายงานมาตรการประหยัดพลังงาน ----- ^ ภายในวันที่ 15 
ของเดือนถัดไป

นางสาวก ัลยา ผ ่านวงษ ์.........

6.3 -  รายงานผลการเร ่งร ัด ต ิดตามกรณ ีเง ินขาดบ ัญช ีฯ 
ต ่อผ ูว้ ่าราชการจังหวัด

. - ^ ภายในวันท ี่ 5 
ของเดือนถัดไป

นางสาวก ัลยา ผ ่านวงษ ์41-------

6.4 -  รายงานมาตรการป ้องก ันและปราบปรามการท ุจร ิต
ของข ้าราชการและล ูกจ ้างกรมบ ัญช ีกลาง ส ่งสำนักงานคลังเขต 4

,๙. ภายในวันท ี่ 5 
นับแต่สิ้นไตร

นางสาวก ัลยา ผ ่านวงษ ์* .........

6.5 -  รายงานการตรวจสอบเร ื่องร ้องเร ิยนกล่าวหากรณ ีเจ ้าหน ้าท ี่ 
ของรัฐกระทำการทุจริตในภาครัฐ

.....  ^ ภายในวันท ี่ 5 
ของเดือนถัดไป

นางสาวก ัลยา ผ ่านวงษ ์4 —

7. การรับ-ส่งหนังสือราชการ
- การรับ-ส่ง หนังสือผ่านซ่องทาง 6-0ย ั๒ 6, 6- ๓311 
และแบบลงทะเบ ียนข้อม ูลหลักผ ูข้าย แบบลงทะเบ ียน 
ผ ูค้ ้าภาคร ัฐ/ห ัวหน ้าเจ ้าหน ้าท ี่พ ัสด ุถ ึงเจ ้าหน ้าท ี่ผ ูป้ฏ ิบ ัต ิงาน

... - ^ ภายใน 
วันทำการ

นางสาวรวิวรรณ น ิลเกษ

8. การจัดทำรายงานการประชุมประจำเดือน
- ระยะเวลาเฉล ี่ยในการจัดทำรายงานการประช ุมประจำเด ือน 
สำนักงานคลังจังหวัดหนองคาย

.-....... ^ ภายใน 
10 วันทำการ 

หลังจาก 
การประชุมๆ

นางสาวรวิวรรณ น ิลเกษ
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9. การจัดทำรายงานสรุปการอนุมัติการลงทะเบียน 6-6?
9.1 - จ ัดทำตารางเวรมอบหมายหน ้าท ี่การให ้บร ิการ ณ 

จุดประขาสัมพันธ์ “(วก© 51:00 560/106”

* ๒ ภายในวันที่ 30  
ของท ุกเด ือน

นางสาวรวิวรรณ น ิลเกษ.. .. 9

9.2 - จ ัดทำทะเบ ียนคุมการใซ้รห ัสกลางอนุม ัต ิการลงทะเบ ียน 
ในระบบจัดซ ื้อจ ัดจ ้างภาครัฐ (6 -6 ? )  ณ จุดประขาสัมพันธ์ 
“ 0 ก 6  5100 560/106”

...... ภายในวัน ท่ี 30 
ของท ุกเด ือน

นางสาวรวิวรรณ น ิลเกษ.̂...... 9

9.3 - รวบรวม ข้อมูลการอน ุม ัต ิการลงทะเบ ียนเข ้าใช ้งานในระบบ 
6 -6 ?  หัวหน้าเจ ้าหน้าที่พ ัสดุ ผ ู้ค ้าก ับภาคร ัฐ 
เสนอคลังจังหวัดหนองคาย

-** ... ^ ภายในวันที่ 
1 ของเด ือน 

ถัดไป
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