
ญ  ̂ บนทกฃอความ
ส่วนราชการ..สำนักงานคลังจังหวัดหนองคาย.กล่มงานุพิาการ!ทร...๐..๔๒๔๑.๑.(เ^๓.ต่อ ๓๑๑............

VI.. นค. ๐๐๐๓ /พิเศษ.    ใใ4 ฬ . ไ ^ . .  ตลา[คม..]?)๕๖๕........................
8

เรือง...ขออนมัติแผนก!รปนับัติงาน.( ^ !๐ก.}3๒ก] ขอฬำนักงฺ!นฺคสัฬังหนัฒนอ!คาย.ประจำจงนประมาณ 

พ.ศ. ๒๕๖๖

เรียน ดลังจังหวัดหนองคาย

ด้วยกลุ่มงานวิซาการ ได้รวบรวมแผนการปฏิบ ัต ิงาน (^ชเ(วท ?เลก) ในภาพรวม1ของ 

สำนักงานคลังจังหวัดหนองคาย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒(ะ๖๖ โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อใช้เป็นแนวทาง 

ในการปฏิบัติงานสำหรับบุคลากรสำนักงานคลังจังหวัดหนองคาย และใช้เป็นกรอบในการกำกับติดตามผลการ 
ปฏิบัติงานในแต่ละภารกิจให้บรรลุผลสำเร็จตามแผนท่ีวางไว้ รายละเอียดปรากฏตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้

จ ึงเร ียนมาเพ ือโปรดพ ิจารณา หากเห ็นชอบขอได ้โปรดอน ุม ัต ิแผนการปฏ ิบ ัต ิงาน 

(^ช!๐ก I3'เลก) ของสำนักงานคลังจังหวัดหนองดาย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ เพื่อจะได้ดำเนินการ 
ในส่วนท่ีเก่ียวช้องต่อไป

(นางหรรษา เวียนเป็ะ)

นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ

(นายนพวัซร์ อติวรรณาพัฒน์) 

คลังจังหวัดหนองคาย



แผนการปฏิบัติงาน (^ (ะ*๒ ก ? ๒ ก) สำนักงานคลังจังหวัดหนองคาย 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

สำดับที่ รายการ ระยะเวลาการดำเนินการในปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 กำหนดเสร็จ ผู้รับผดขอบ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. ม ี, ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

กลุ่มงานวิชาการ

1. การจัดทำรายงานการประเมินผลการควบคุมภายใบ

1.1 -  การปฏิบ ัต ิงาบการควบคุมภายในตามมาตรฐานและหล ักเกณฑ ์ 

การควบคุมภายใน ประจำป ีงบประมาณ  พ.ศ. 2565

4--------* 31 ธ.ค. 65 นางรุ่งอรุณ สวรรค ์คำธรณ ์

1 .2 - การจัดทำคำสั่งแต ่งต ั้งคณะกรรมการควบคุมภายในฯ 4--------^ 31 ต.ค. 65 นางรุ่งอรุณ  สวรรค ์คำธรณ ์

1.3 - จ ัดประช ุมคณะทำงานเพ ื่อรวบรวมข ้อม ูลภารก ิจงานแต ่ละ 

กลุ่มงาน นำมาว ิเคราะห ์ความเส ี่ยงท ี่ย ังม ีอย ู่ท ี่สามารถควบค ุมได ้ 

และความเส ี่ยงท ีไ่ม ่สามารถควบคุมได ้ ต ิดตามการจ ัดทำรายงาบๆ 

พร้อมท ั้งส ่งรายงานการบริหารจัดการความเส ี่ยง 

ประจำป ีงบประมาณ  พ.ศ. 2566

4--------^ 30 พ.ย. 65 นางรุ่งอรุณ สวรรค ค์ำธรณ์

2. พรบ. ข้อมูลจ่าวสารของราชการ

2.1 -  จัดท ำ ค ำสั่งแต่งต ั้งคณะทำงาน พรบ. ข ้อม ูลข ่าวสารฯ * --------^ 31 ต.ค. 65 นางรุ่งอรุณ สวรรค ์คำธรณ์

2.2 -  จัดทำรายงานผลการให้บริการศูนย์ข ้อมูลข่าวสาร 

ประจำป ีงบประมาณ  พ.ศ. 2565 (สถ ิต ิการให ้บร ิการและสถ ิต ิ 

ความพึงพอใจ)

4 --------^ 31 ธ.ค. 65 นางรุ่งอรุณ สวรรค ์คำธรณ์

2.3 -  จัดทำรายงานและรวบรวมผลการไห ้บริการศ ูนย ์ข ้อม ูลจ ่าวสาร 

ตามมาตรา 9 ประจำป ีงบประมาณ  พ.ศ. 2566

4  ....... - ๒. ภายในวันท ี่ 10 

ของเดือนถัดไป

นางรุ่งอรุณ สวรรค ์คำธรณ์1 """..... ^

3. รายงานค่ารักษาพยาบาลประเภท(ง ู้ป่วยนอก (จ่ายตรง)

-  จัดทำรายงานค่าร ักษาพยาบาลฯ ของบ ุคลากรสำน ักงาน 

คลังจ ังหวัดหนองคายประจำเด ือน

- * ..-......- ภายในวันที่ 10 

ของเดือนถัดไป

นางรุ่งอรุณ สวรรค ์คำธรณ ์^ ...... —



ลำดับท่ี รายการ ระยะเวลาการดำเนินการในปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 กำหนดเสร็จ ผู้รับผิดขอบ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

4. การจัดหำรายงานระบบ 0เ5เ1:31 ?6ก5๒ท

4.1 - จัดทำรายงานการเบิกจ ่ายเงินบำนาญ บำเหน ็จรายเด ือน 

เสนอคลังจังหวัด

.-.... ว ัน ท่ีตาม ท่ี 
ปฏ ิท ินในระบบ 

กำหนด

นางรุ่งอรุณ สวรรค์คำธรณ ี^...... .... ^

4.2 - การปรับปรุงฐานข้อ;มูลบ ุคลากรภาครัฐ 4 ..... —... กรณ ีท ี่ม ีการ 

เปล ี่ยนแปลง

นางรุ่งอรุณ สวรรค์คำธรณ ี.......^

4.3 - จัดทำหนังส ือสำรวจผ้ท่ีจะเกษียณอายราฃการ

ประจำป ีงบประมาณ  พ.ศ. 2566 พร้อมทั้งรายงานให้คลังเขต 4

 ̂ .... ภายในเดือน 

ก.พ.

นางรุ่งอรุณ สวรรค์คำธรณ ี^..... I 1

5. การจัดหำรายงาน อปท. ด้านการตรวจสอบภายใน/ควบคุมภาย น ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

5.1 - จัดหำหน ังส ือแจ้งแนวทางการส ่งเสริมด ้านการตรวจสอบภายใน 

ให้ อปท. 38 แห่ง ทราบเพ ื่อส ่งผลการประเม ินตนเอง 

พร้อมเอกสารหลักฐานทีเ่ก ี่ยวข้องให้สำนักงานคลังเขต 4 

และท้องถ ิ่นจ ังหวัด

4.-.— .....^ ตาม ท่ี
กรมบัญชีกลาง 

กำหนด

นางรุ่งอรุณ สวรรค์คำธรณ ี.....^

5.2 - จัดหำหนังส ือแจ้งแนวทางการส ่งเสริมด ้านการควบคุมภายใน 

และการบริหารจัดการความเส ี่ยงให้ อปท. 68 แห่ง ถ ือปฏ ิบ ัติ
4...... - ๒̂ ตาม ท่ี

กรมบัญชีกลาง 

กำหนด

นางรุ่งอรุณ สวรรค์คำธรณ ี

5.3 - ดำเน ินการสอบทานผลการประเม ินด ้านการตรวจสอบภายใน 

ของ อปท. 38 แห่ง และแจ้งผลการสอบทานให้สำน ักงาน 

คลังเขต 4 อปท. และกรมบัญข ีกลาง

4...... ตาม ท่ี
กรมบัญชีกลาง 

กำหนด

นางรุ่งอรุณ สวรรค ์คำธรณ์

6. งานแจ้งผลการพิจารณาอุทธรณ์

- เป ็นคณะหำงานบริหารจ ัดการความรู้ด ้านพ ัสดุ 

และตอบข้อซักถามผ่านซ่องทางต่าง ๆ (นห6 ตาลป

..... .̂ ภายในเดือน 

เม.ย. - พ.ค.

นางรุ่งอรุณ สวรรค์คำธรณ ์ 

นางสาววิลาวรรณ สิทธ ิจ ันเสน

111 .^



สำดับท่ี รายการ ระยะเวลาการดำเนินการในปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 กำหนดเสร็จ ผ ูรั้บผิดขอบ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. ม ี. ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

7. โครงการความโปร่งใสในการก่อสร้างภาครัฐ ( ( ะ 057)

7.1 -  จัดทำหน ังส ือแจ ้งเว ียนแนวทาง/ประกาศโครงการ อ ว5 7  ให้ก ับ 

องค ์กรปกครองส ่วนท ้องถ ิ่นถ ือปฏ ิน ัต ิ เสนอผ ู้ว่าราชการจังหวัด

4 -------- * ภายในเดือน 

ต.ค.

นางอรอ ุมา เนื่องมัจฉา

7.2 - ต ิดตามประกาศผลการค ัดเส ือกโครงการก ่อสร้างท ี่ได ้ร ับการ 

คัดเสือกเข้าร่วมโครงการ (โ0ร7 จากเว็บไซต์ 0 )5 7

4 ............. .. ท ุกเด ือน นางอรอ ุมา เนื่องมัจฉาเ^

7.3 - ค ัดเส ือกโครงการก่อสร้างเพ ื่อส ุ่มตรวจ โดยส่งผลการค ัดเส ือก 

โครงการก่อสร้างตามแบบฟอร์มท ี่กำหนดให ้สำน ักงานคลังเขต 4

......... ^ ภายในวันที่ 5 

ของท ุกเด ือน

นางอรอ ุมา เนื่องมัจฉา........^

7.4 -  ลงพื้นท ี่ต ิดตามความคืบหน ้าเฉพาะโครงการท ี่ส ุ่มตรวจ 

ทุกไตรมาส (เร ิ่มต ิดตามเมื่อโครงการก ่อสร้างเร ิ่มดำเน ินการ 

จัดซื้อจัดจ้าง) และบ ันท ึกผลการลงพ ื้นท ี่ตามแบบฟอร์มท ี่กำหนด 

ผ่านทาง 6005๒  ^0 กาก ส ่งให้สำนักงานคลังเขต 4

4-------- ^ 4-------- ^ * -------- ^ 4-------- * -  ส ัปดาห ์ท ี่ 3 

เด ือนสุดท ้าย 

ของไตรมาส

-  บ ันท ึกผล 

ภายในวันท ี่ 5 

ของเดือนถัดไป 

น ับจากว ัน

สิ้นไตรมาส

นางอรอ ุมา เนื่องมัจฉา

7.5 -  สอบถามความค ิดเห ็นของประซาซนและผ ู้ม ีส ่วนเก ี่ยวข ้อง 

เม ื่อโครงการสุ่มตรวจดำเน ินการก่อสร้างม ีความค ืบหน ้าระหว ่าง 

ร ้อยละ 40 -  60 และบ ันท ึกผลการร ับฟ ้งความค ิดเห ็นฯ ผ่านทาง 

6005๒  ^ กาก ส่งให้สำนักงานคลังเขต 4

. . .  ^  .......... .... ภายในวันท ี่ 5 

ของเดือนลัดไป 

น ับจาก 

ว ันสอบถาม 

ความคิดเห ็น

นางอรอ ุมา เนื่องมัจฉา๚ 1 1 1

7.6 -  ประเมีนผลโครงการ 0ว57 ตามหลักเกณฑ ์ .1104 เมื่อโครงการ 

ส ุ่มตรวจดำเนินการเสร็จส ิ้นแล้ว และบ ันท ึกข ้อม ูลการประเม ินผล 

ตามแบบฟอร์มท ี่กำหนด ส่งให้สำนักงาบคลังเขต 4

. ..... . . ^ ภายใน 30 วัน 

น ับจากวัน 

เสร็จสิ้นโครงการ

นางอรอ ุมา เนื่องมัจฉา......... ^



ลำด ับท ี่ รายการ ระยะเวลาการดำเนินการในปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 กำหนดเสร็จ ผู้รับผิดชอบ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มิ.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

7.7 - รายงานผลเบิกจ่ายเงินโครงการ (1057 ส่งให้ กรป. 4-----^ 4-----* ครั้งที่ 1 

ช ่วงเดือน มิ.ย.

ครั้งที่ 2 

ข ่วงเดือน ก.ย. 

(กำหนดวันส่งรอ 

หน ังส ือส ั่งการ)

นางอรอ ุมา เนื่องมัจฉา

8. การตรวจเค1องมือ เคร่ืองจักร และอุปกรณ์การก่อสร้าง

8.1 - ติดต่อ ประสานงานคณะทำงานย่อยฯ ตามแต ่ละ

สาขางานก่อสร้าง และผ ู้ประกอบการ เม ื่อกรมบ ัญชีกลางส ่งข ้อม ูล

เครื่องมือ เครื่องจักร และอ ุปกรณ ์การก ่อสร้าง

ให้สำนักงานคลังจังหวัด

4 ..... ....... ภายใน 

3 วันทำการ 

น ับถ ัดจาก 

วันไดัรันแจ้ง 

ข ้อม ูลจาก 

กรมบัญชีกลาง

นางอรอ ุมา เนื่องมัจฉา........ ^

8.2 - จัดทำหนังสือ ด ังน ี้

1. แจ ้งรายละเอ ียดเคร ื่องม ือๆ และน ัดหมายว ัน เวลา สถานที่ 

ท ี่จะลงพื้นท ี่ตรวจ ไปย ังคณะทำงานย่อยฯ

2. นัดหมายวัน เวลา สถานท ี่ท ี่จะลงพ ื้นท ี่ตรวจ 

ไปยังผ ู้ประกอบการ

3. แจ ้งย ้ายสถานที่ต ั้งของเครื่องม ือฯ ไปปฏ ิบ ัต ิงาน

ณ จังหวัดอื่น (ถ้ามี) เพ ื่อให ้จ ังหวัดปลายทางดำเน ินการตรวจแทน

4...... ภายใน 

3 ว ันทำการ 

น ับถ ัดจาก 

วันท ี่ต ิดต ่อ 

ประสานงาน

นางอรอ ุมา เนื่องมัจฉา๚....... .............



ลำดับท่ี รายการ ระยะเวลาการดำเนินการในปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 กำหนดเสร็จ ผู้รับผิดขอบ

ต,ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มิ.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

8.3 - จัดเตรียมเอกสารให้คณะทำงานย่อยฯ ท่ีจะลงพ ื้นท ี่ตรวจ 

ประกอบด ้วย

1. แบบสร ุปผลการตรวจสอบเคร ื่องม ือๆ

2. แบบการตรวจสอบเครื่องม ือๆ ตามแต ่ละสาขางานก่อสร้าง 

และลำดับช ั้น ท่ีจะลงพ ื้นท ี่ตรวจ

3. ตารางผลการตรวจสอบค ุณสมบัต ิด ้านเคร ื่องม ือๆ 

ร ูปแบบ 5x061 (1๒

...... ^ ก่อนวัน 

น ัดหมาย 

ลงพ ื้นท ี่ตรวจ

นางอรอุมา เนื่องมัจฉา^ ....... ......

8.4 - คณะทำงานย่อยฯ และเจ ้าหน ้าท ี่สำน ักงานคลังจ ังหวัดหนองคาย 

ลงพ ื้นท ี่ตรวจสอบค ุณสมน ัต ิด ้านเครื่องม ือฯ และลงลายม ือกำก ับ 

ในแบบฟอร์ม

—.....^ ภายใน 

วันน ัดหมาย 

ลงพื้นท ี่ตรวจ

นางอรอุมา เนื่องมัจฉา......^

8.5 - สรุปผลการตรวจเครื่องม ือๆ และตรวจทานความถูกต ้อง 

ของแบบฟอร์ม เสนอต ่อคล ังจ ังหว ัดทราบและลงนามร ับรอง 

ความถูกต้อง

^ ..... ...... ภายใน 

3 ว ันทำการ 

น ับถ ัดจาก 

ว ันน ัดหมาย 

ลงพ ื้นท ี่ตรวจ

นางอรอุมา เนื่องมัจฉา๚...... ..  ^

8.6 - รายงานผลตามแบบฟอร์มให้กรมบัญชีกลางในรูปแบบ กอ!1 

ทาง 6-๓311: โ©ฐ!ร๐ฐ(ะ1(ฐ)̂ ๗ .ฐ0 .บห พร้อมแจ้งผลการส่งรายงาน 

ผลใบกลุ่มไลน์ตรวจเครื่องจักรฯ เขต 4

๗เ ... ภายในวันท่ี 15 

ของเดือน

นางอรอุมา เนื่องมัจฉา

8.7 - จัดส่งรายงาน ดังน้ี
1. รายงานผลการเบิกจ่ายเงิน รูปแบบ กอก และ 5x061 ส่งให้ 

สำนักงานคลังเขต 4

2. รายงานการติดตามผลการตรวจสอบเครื่องมือฯ ข้อยูล 

ณ วันท่ี 15 ของทุกเดือน ส่งให้สำนักงานคลังเขต 4

ครั้งท่ี 1 

ภายในวันท่ี 5 

ของเดือน 

ครั้งท่ี 2 

ภายใน 

3 ว ันทำการ

นางอรอุมา เนื่องมัจฉา.....

9. ความรับผิดหางละเมิดและแพ่ง

- รายงานข้อม ูลความรับผ ิดทางละเม ิดและแฟงของเจ ้าหน ้าท ี่ทาง 

เา'แเวร://!0เ5.03ป.?0.1:เา/0เฑ่เ-ห/6 เว/

-* ...... ^ ทุกว ันส ิ้นเด ือน นางอรอุมา เนื่องมัจฉา......■""̂



ลำดับที่ รายการ ระยะเวลาการดำเนินการในปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 กำหนดเสร็จ ผู้รับผิดชอบ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ศ.ค. ก.ย.

10. งานรายงานการเงิน อปท. จังหวัดหนองคาย

10.1 รายงานการเงินประจำปี

(รอบก ่อน สตง. ร ับรอง)

- อ ัพโหลดกระดาษทำการไฟล์ 5x061 และรายงานการเงิน 

ประจำป ีของ อปท. ไฟล์ 505 เข ้าส ู่ระบบ (155

*.. ..... ....... 16 ม.ค. 66 นางสาววราภรณ ์ ภ ูออม^ ....... .......^

- ส ่งรายงานการเง ินรวมและบทวิเคราะห ์รายงานการเง ินรวม 

ให้กองบัญชีภาครัฐ

4-----^ 20 ม.ค. 66 นางสาววราภรณ ์ ภ ูออม

- ส ่งรายงานการติดตามเร่งรัดและรายงานรายชื่อ อปท. ที่ไม่ส่ง 

ให้กองบัญชีภาครัฐ

4-----^ 20 ม.ค. 66 นางสาววราภรณ ์ ภ ูออม

(รอบหลัง สตง. รับรอง)

- อัพโหลดกระดาษทำการไฟล์ 5X061 และรายงานการเงิน 

ประจำป ีของ อปท. ไฟล์ 505 เข ้าส ู่ระบบ (555

^ ...... 30 มิ.ย. 66 นางสาววราภรณ ์ ภ ูออม...... ^

- ส่งรายงานรายชื่อ อปท. ที่ส ่งไม ่ท ัน/ไม่ส ่ง และรายงานผล 

การตรวจสอบของผู้สอบบัญชีให้กองบัญชีภาครัฐ

4  ...... 10 ก.ค. 66 นางสาววราภรณ ์ ภ ูออม

- ส ่งรายงานการติดตามเร่งรัดและรายงานรายชื่อ อปท. ที่ไม่ส่ง 

ให้กองบัญชีภาครัฐ

^ ....... .. ^ 10 ก.ค. 66 นางสาววราภรณ ์ ภ ูออม.แ̂.

10.2 รายงานงบทดลองรายไตรมาส

- ส ่งรายงานงบทดลอง อปท. ไตรมาสที่ 1/2566 

ให้กองบัญชีภาครัฐ

15 ก.พ. 66 นางสาววราภรณ ์ ภ ูออม1 ^

- ส ่งรายงานงบทดลอง อปท. ไตรมาสที่ 2 /2566 

ให้กองบัญชีภาครัฐ

-* ............. 15 พ.ค. 66 นางสาววราภรณ ์ ภ ูออม๚ ..... ..^

- ส ่งรายงานงบทดลอง อปท. ไตรมาสที่ 3 /2566 

ให้กองบัญชีภาครัฐ

. .๒*. 15 ส.ค. 66 นางสาววราภรณ ์ ภ ูออม^ ....... ..๒'



ลำดับท ี่ รายการ ระยะเวลาการดำเนินการในปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 กำหนดเสร็จ ผู้รับผิดชอบ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

11. งานเงินทดรองราชการ

- ส่งรายงานประจำเด ือนให้การเงิน 4 .......... 1๒.
................“ ภายใน 

3 วันทำการ 

น ับแต ่ว ัน 

ส ิ้นเด ือน

นางสาววราภรณ ์ ภ ูออม

12. การดำเนินงานตามเกณฑ์การประเมินผลการดำเนินงานภายในกรมบัญชีกลาง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

12.1 - รายงานผลการดำเน ินงานตามเกณฑ์การประเม ินผล 

การดำเนินงานภายในกรมบัญชีกลาง ประจำป ีงบประมาณ  

พ.ศ. 2566 รอบ 6 เดือน

4 ---------- * ภายในเดือน 

เม.ย.

นางสาววิลาวรรณ ส ิทธ ิจ ันเสน

12.2 - รายงานผลการดำเน ินงานตามเกณฑ์การประเม ินผล 

การดำเนินงานภายในกรมบัญชีกลาง ประจำป ีงบประมาณ  

พ.ศ. 2566 รอบ 9 เดือน

4 -----------^ ภายในเดือน 

ก.ค.

นางสาวว ลิาวรรณ ส ิทธ ิจ ับเสน

12.3 -  รายงานผลการดำเน ินงานตามเกณฑ์การประเม ินผล 

การดำเนินงานภายในกรมบัญชีกลาง ประจำป ีงบประมาณ  

พ.ศ. 2566 รอบ 12 เดือน

ภายในเดือน 

ต.ค.

นางสาววิลาวรรณ ส ิทธ ิจ ันเสน

13. หนังสือรับรองและการน ำสิทธิบำเหน็จตกทอดเป็นหลักทรัพย์ค้ําประกัน ในระบบ 0121131 กรเ©ก

13.1 -  บันท ึกร ับแบบคำร้องขอหน ังส ือร ับรองส ิทธ ิ ^ ................ ทกวันทำการ 

ท ึมการ

ย ื่นแบบขอรับฯ

นางสาวว ลิาวรรณ ส ิทธ ิจ ันเสน-------------- 1*

13.2 -  รายงานการออกหน ังส ือร ับรองและการนำส ิทธ ิบำเหน ็จตกทอด 

เป ็นหลักทรัพย ์ค ํ้าประก ับ

. - .............๒. ภายในวันที่ 10 

ของเดือนกัดไป

นางสาววิลาวรรณ ส ิทธ ิจ ันเสน—



ลำดับท ี่ รายการ ระยะเวลาการดำเนินการในปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 กำหนดเสร็จ ผู้รับผิดชอบ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

14. งานนโยบายกระทรวงการคลัง

14.1 โครงการลงทะเบ ียนเพ ี่อสว ัสด ิการแห ่งร ัฐป ี 2565

- บ ันท ึกแบบยินยอมการโอนเงินฯ ของผ ู้ร ับส ิทธิสวัสด ิการ 

ตามโครงการลงทะเบ ียนเพ ี่อสว ัสด ิการแห ่งร ัฐ ปี 2565 

กลุ่มผู้พ ิการ ที่ไม่ม ีบ ัญขีเงินฝากธนาคาร และที่ย ังไม่สามารถ 

ผ ูกบ ัญช ีพร้อมเพย ์ก ับเลขประจำต ัวประซาซนได ้ในระบบย ินยอมฯ

4  . -. . - .เ^ เม ื่อได ้ร ับแบบ นางสาววิลาวรรณ ส ิทธ ิจ ันเสน^ ....  ..... ...........

-  บันท ึกยกเล ิกส ิทธิให ผ้ ู้ได้ร ับส ิทธ ิสว ัสด ิการแห ่งร ัฐ ท ี่ประสงค ์ 

จะยกเล ิกรับส ิทธ ิสวัสด ิการแห ่งร ัฐ ในระบบ 6 -  500๒1 ผรบ ัลโร

4  ............ . - - ภายใน 

วันพฤห ัสบด ี 

ของส ัปดาห ์ 

ท ี่ได้รับ 

แบบยกเล ิกฯ

นางสาวว ลิาวรรผ  ส ิทธ ิจ ันเสน......... ....

-  ดำเน ินการตามหนังส ือส ั่งการกระทรวงการคลัง กรมบัญชีกลาง 4 ............. - เม ื่อได้รับ 

หน ังส ือส ั่งการ

นางสาวว ลิาวรรณ ส ิทธ ิจ ันเสน



ลำด ับท ี่ รายการ ระยะเวลาการดำเน ินการในป ีงบประมาณ  พ.ศ. 2566 กำหนดเสร ็จ ผ ู้ร ับผ ิดชอบ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มิ.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

14.2 เคร ื่องร ับชำระเง ินแบบอิเล ็กทรอน ิกส ์ (5 0 0  ร้านธงฟ้า กองท ุนหม ู่บ ้าน

- ขอไซ ้เคร ื่องรับชำระเง ินแบบอิเล ็กทรอน ิกส์ (030 ต่อ 

ของร้านธงฟ้า กองท ุนหมู่บ ้าน ท ีมอาย ุครบ 5 ป ี รายช ื่อรอบที่ 2

*-----^ ภายในวันที่ 

24 ต.ค. 65

นางสาววิลาวรรณ ส ิทธ ิจ ันเสน

- ร ับค ืนเคร ื่องร ับชำระเง ินแบบอ ิเล ็กทรอน ิกส ์ (5 0 0  ร้านธงฟ้า 

ท ีมอายุครบ 5 ปี รายชื่อรอบที่ 1

1. ขอเปลี่ยนใช้แอปพล็เคชันถุงเงิน

2. เล ิกกิจการ

3. ถ ูกถอนออกจากทะเบ ียนร้านธงฟ ้า

4. อื่น ๆ เช่น ไม่ประสงค์ใช้เครื่อง 500

..-.-... ๒̂! เม ื่อม ีการส่งค ืน นางสาววิลาวรรณ ส ิทธ ิจ ันเสน......

- ร ับค ืนเคร ื่องร ับชำระเง ินแบบอ ิเล ็กทรอน ิกส ์ ( 5 0 0  ร้านธงฟ้า 

กองทุนหมู่บ ้านที่ม ีอายุไม่ถ ึง 5 ป ี และไม่ม ีในรายชื่อรอบที่ 1 

และรอบท ี่ 2

1. เลิกกิจการ

2. ถ ูกถอนออกจากทะเบ ียนร้านธงฟ ้า

3. อื่น ๆ เช่น ไม่ประสงค์1ช้เครื่อง 500

๒. เม ื่อม ิการส่งค ืน นางสาววิลาวรรณ ส ิทธ ิจ ันเสน....... ^

- ส ่งแบบสรุปรายงานการส ่งค ืนเคร ื่องร ับชำระเง ินแบบ 

อิเล ็กทรอน ิกส ์ (5 0 0  ให ้กองบริหารการรับ -  จ่ายเงินภาครัฐ

4 - - ......๒. ภายในวันที่ 25 

ของเดือน

นางสาวว ิลาวรรผ ส ิทธ ิจ ันเสน......

15. สถ ิต ิการให ้คำปร ึกษาบ ุคลากรลำน ักงานคล ังจ ังหว ัดหนองคาย

- รายงานสถิต ิการให้คำปรึกษาบุคลากรสำนักงาน 

คลังจังหวัดหนองคาย

๗เ........ .. ..... ๒. ภายในวันที่ 10 

ของเดือนถัดไป

นางสาววิลาวรรณ ส ิทธ ิจ ันเสน..........

16. อ่ืน ๆ

-  การจัดทำรายงานการประเม ินค ุณธรรมและความโปร่งใสในการ 

ดำเน ินงานของหน่วยงานภาครัฐจังหวัดหนองคาย (17ฬ  

ประจำป ีงบประมาณ  พ.ศ. 2566

๒. ภายในเดือน 

เม.ย.

นางรุ่งอรุณ สวรรค์คำธรณ์ 

นางสาววิลาวรรณ สิทธ ิจ ันเสน



ลำดับที่ รายการ ใ•ะยะเวลาการดำเนินการในปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ก0าหนดเสร็จ ผู้รับผดชอบ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

กลุ่มงานระบบการคลัง

1. การให้คำปรีกบา แนะน่า ตอบข้อหารือ รวมท้ังสนับสนุนและให้ความช่วยเหลือทางวิซาการเก่ียวกับกฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ

1.1 - ส ืกษากฎหมายระเบ ียบท ี่เก ี่ยวข ้องก ับการปฏ ิบ ัต ิงานการรับ 4------ -------* ตลอดท ั้งป ี บ ุคลากรท ุกคน

และการเบ ิกจ ่ายเง ิน/ตอบบ ีญหา/แนะน ่าหน ่วยงานภาครัฐ

ตามวิชาที่ได ้ร ับมอบหมาย

1.2 - การแลกเปลี่ยนเร ียนรู้ภายในกลุ่มงานฯ 4------ -------* ท ุกวันท ี่ 25 บ ุคลากรท ุกคน

2. การให้คำปรืกบา แนะน่า ตอบข้อหารือ เก่ียวกับว ิธ ีปฏิบัติงานในระบบ ธโเฑเร

- บ ันท ึกการตอบคำถาม/ให ้คำปรึกษาฯ ลงใบ (3๐๐5๒ I1๐โ๓ *------- -------- 1-------- -------^ ตลอดท ั้งป ี บ ุคลากรท ุกคน

3. วิเคราะห์ ตรวจสอบ การจัดทำรายงานการเงินจังหวัดและรายงานท ีเ่ก่ียวข้องในระบบ 61^15

3.1 - ออกงบทดลองและตรวจสอบความถ ูกต ้องตามเกณฑ ์ 4------- -------* ท ุกวันที่ 10 บุคลากรท ุกคน

ประเม ินบ ัญช ีรายเด ือน

3.2 - สรุปผลการตรวจสอบงบทดลองตามเกณฑ ์ประเม ินบ ัญช ี 4------- -------* ท ุกว ันท ี่ 20 บุคลากรท ุกคน

รายเด ือนและระบบ 6 4 0 4  ส ันป ีงบประมาณ  พ.ศ. 2565

3.3 - การตรวจสอบความถูกต้องของบัญชี (ค^ 1 73เว๒) รายเดือน 4------- -------* ท ุกว ันท ี่ 20 นางสาวไพบูลย์ สิงห์ครุฑ

3.4 - ว ิเคราะห ์และจ ัดทำรายงานการเงินภาพรวมจังหวัด *-----^ ภายในเดือน นางสาวไพบูลย์ สิงห์ครุฑ

ส ันป ีงบประมาณ ธ.ค.

4. ตรวจสอบ อนุมิติ รายการขอเบิกเงิน ข้อมูลหลักผู้ซาย รายการขอจ่าย ระบบการรับและน่าส่งเงิน การกระทบยอดการน่าส่งเงิน

4.1 - ตรวจสอบอน ุม ิต ิ/ใม ่อน ุม ิต ิรายการขอเบ ิกเง ิน *----- ----- * ทุกวัน บ ุคลากรท ุกคน

4.2 - ตรวจสอบอนุม ิต ิข ้อม ูลหลักผ ู้ชาย 4----- ----- * ทุกวัน บ ุคลากรท ุกคน

4.3 - ตรวจสอบและยกเลกรายการขอจ่ายเง ิน 4----- ----- * ทุกวัน บ ุคลากรท ุกคน

4.4 - ตรวจสอบและเร่งร ัดการน่าเง ินส ่งคล ัง 4----- -----^ ทุกวัน บ ุคลากรท ุกคน

4.5 - รวบรวมสรุปผลกระทบยอดการน ่าเง ินส ่งคล ังรายเด ือน 4----- ----- * ทุกวันท ี่ 5 นายชัยพิพ ัฒน์ ฐ ิต ป ว ีผ ์



ลำดับที่ รายการ ระยะเวลาการดำเนินการในป งีบประมาณ พ.ศ. 2566 กำหนดเสร็จ ผู้รับผิดชอบ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม ี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

5. ตรวจสอบ ติดตาม และเร่งรัดการใช้จ่ายเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ และเงินกันไว้เบิกเหล่ือมป ี

5.1 - ประสานงาน ติดตาม เร่งรัด 4 ..... ตลอดท ั้งป ี บ ุคลากรท ุกคน

5.2 จัดทำฐานฃ้อมูลงบลงทุน

- จ ัดทำรายงานผลการก่อหนี้ผ ูกพ ันแยกรายหน่วยงาน 4 ...... -.... .-. 1๒. ท ุกเด ือน บุคลากรท ุกคน........9

- จ ัดทำรายงานการเบ ิกจ ่ายงบลงทุนแยกรายหน่วยงาน ท ุกเด ือน บุคลากรท ุกคน

- จัดทำรายงานการเบิกจ่ายงบรายจ่ายประจำ ๔(..... ... ** ท ุกเด ือน บุคลากรท ุกคน........9

5.3 - จ ัดประข ุมเร ่งร ัดฯ ท ุกเด ือน บ ุคลากรท ุกคน......

5.4 - เขียนรายงานการประขุมฯ 4 ...... ภายใน 10 วัน บ ุคลากรท ุกคน.......9

5.5 - จ ัดทำวาระประข ุม เอกสารประกอบการประข ุม  และรวบรวม 

ฐานข้อม ูลฯ

๗  ■- .... -...*๒ ท ุกเด ือน บ ุคลากรท ุกคน........9

5.6 - รายงานผลการเร ่งร ัดเบ ิกจ ่ายเง ินรายสัปดาห ์/รายเด ือน 4........ .- - ... ^ ท ุกเด ือน นางสาว'วัช’ราภรณ์ วิฤทธึ๋ช ัย 

นายอำนาจ ที่ภ ักด ี

๚ .......9

5.7 - จัดทำคำสั่งเร่งรัด สรุปผลการลงพ ื้นท ี่ และอ ื่น  ๆ ด ้านเร ่งร ัดๆ 4........ ....... ท ุกป ี นาง?!วาพร ปาละจ ูม... ..9

5.8 - เก{๖?โสเ10 ผลการเบ ิกจ ่ายเง ินท ุกเด ือน 4....... - ■- -- -̂. ภายใน 10 วัน นายชัยพิพ ัฒน์ ฐ ิตปว ิณ ์ 

นายอำนาจ ที่ภ ักด ี

9

6. การควบคุม ตรวจสอบรายการขอเบิกเงินและบันทึกการลด/ล้างลูกหน้ีเงินทดรองเพ่ือช่วยเหลีอผู้ประสบภัยพ ิบ ัต ิกรณีฉุกเฉินในระบบฯ

- ตรวจสอบเอกสารเพ ื่อขอตั้งเง ินงบประมาณซดใช้เง ินทดรองฯ 

ส ่งกรมฯ

4........ ...... . •๒ ท ุกเด ือน นางดีวา'พร ปาละจ ูม  

นางสาวไพบูลย์ สิงห์ครุฑ

.... 9



ลำดับที่ รายการ ระยะเวลาการดำเนินการในป งีบประมาณ พ.ศ. 2566 กำหนดเสร็จ ผูรั้บผิดขอบ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. ม ิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

7. การแกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ

- ดำเน ินการจัดโครงการ!เกอบรมและสรุปผลการจัดแ ก อบรม ๗ . .... ... . ̂ ตลอดท ั้งป ี บ ุคลากรท ุกคน11 ^

8. งาบดัานการดำเนินงานตามนโยบายรัฐบาล กระทรวงการคลัง จังหวัด

- ปฏ ิบ ติ งิานตามที่ได ้ร ับมอบหมาย 4 ตลอดท ั้งปี บุคลากรท ุกคน4

9. ปฏินตั ิงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏินัต ิงานของหน่วยงานอ่ืนท ีเ่ก่ียวข้องหรือได้รับมอบหมาย

- ปฏ ิบ ิต ิงานตามท ี่ได ้ร ับมอบหมาย ๗ -- ....... ตลอดท ั้งป ี บ ุคลากรท ุกคน1 เ̂

10. งานอ่ืน ๆ

10.1 - การควบคุมภายในของกลุ่มงานระบบการคลัง 4-----* ภายในเดือน 

ต.ค.

นางศิวาพร ปาละจ ูม

10.2 - วาระและเอกสารประข ุมประจำเด ือน (กรมการจังหวัด) -. ^ ท ุกเด ือน นางสาววัชราภรณ ์ วีฤทธิ้ข ัย.......41

10.3 - การกระทบยอดเงินฝากธนาคาร (รายเดือน) -* ท ุกวันที่ 10 นางสาวไพบูลย์ สิงห์ครุฑ-------^

10.4 - การเป ีดและรายงานเงินฝากคลังของหน่วยงานภาครัฐ 4....... ... .- .... ท ุก เด ือน นางสาวไพบูลย์ สิงห์ครุฑ4

10.5 - รายงานสถิต ิผลการปฏิน ัต ิงาน 6(7/115 เสนอคลังจว./คลังเขต 

และจัดทำ เก(อ3โลค0

4...... ท ุกว ันที่ 10 นายขัยพ ิพ ัฒน์ ฐ ิตปวีณ ์......—1*

10.6 - การตรวจสอบรายการขอเบ ิกเง ินของส่วนราชการและสรุป 

ส่งคลังเขต

4 - ..... .......  ̂ ท ุกวันท ี่ 20 นายอำนาจ ท ี่ภ ักด ี4

10.7 - เวียนหนังสือให้ส ่วนราชการผ่านทางเว็บไซต์และไลน่ 4 .. .-- 1 ........^ ตลอดท ั้งป ี นายขัยพ ิพ ัฒน์ ฐ ิตปวีณ ์ 

นายอำนาจ ท ี่ภักดี

4

10.8 - ประซาสัมพ ันธ ์ข ่าวสารของกลุ่มงานระบบการคลัง --- ตลอดท ั้งป ี นายขัยพ ิพ ัฒน์ ฐ ิตปวีณ ี 

นายอำนาจ ท ีภ่ ักดี

........4

10.9 - รายงานผลการปฏิบิต ิงานของกลุ่มงานฯ กรณีการตรวจราชการ 

/คลังเขต

4....... .-.. ....เ̂ ท ุกป ี นางศิวาพร ปาละจ ูม.. ...... 4



ลำดับท ี่ รายการ ระยะเวลาการดำเนินการในปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 กำหนดเสร็จ ผู้วับผิดขอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1 1 การพัฒนานวัตกรรมของกลุ่มงานระบบการคสัง

- จ ัดประชุมบ ุคลากรในกลุ่มงานฯ เพ ื่อร ัชฟ ้งป ัญหาที่เก ิดข ึ้น 

จากการปฏิบัต ิงาน

4------- ภายในเดือน 

พ.ย.

บ ุคลากรท ุกคน

- สรุปปัญหาที่ม ีความสำคัญในลำดับ 1 - 3 4 ------- * ภายในเดือน 

ธ.ค.

บ ุคลากรท ุกคน

-  ร่วมกันหาแนวทางการแก้ไขปัญหานำไปส ู่การพ ัฒนาบวัตกรรม 4------- ^ ภายในเดือน 

ม.ค.

บ ุคลากรท ุกคน

-  เขียนรายงานการพัฒนานวัตกรรม ------ ภายในเดือน 

ก.พ.

บ ุคลากรท ุกคน^ " " " .... *

- นำเสนอคลังจังหวัดนองคาย 4 ------- ภายใบเดือน 

มี.ค.

บ ุคลากรท ุกคน



ลำดับท ี่ รายการ ระยะเวลาการดำเนินการในปีงบประมาณ พ.ส. 2566 กำหนดเสร็จ ผู้รับผิดชอบ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ค. เม.ย. พ.ค. ม ิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

กลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด

1. จัดท0ารายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัดหนองคาย รายเดือน

1.1 - รวบรวมเครื่องซ ีด้ ้านอ ุปสงค ์ อ ุปทาน และเสถ ียรภาพทาง 

เศรษฐกิจ และด้านการคลัง

-*.....-.-... ๒. ทุกสิ้นเด ือน บ ุคลากรท ุกคน1 .......... ...............^

1.2 -  วิเคราะห์ข ้อมูล รวบรวมป ีจจ ัยและบทว ิเคราะห ์สน ับสน ุน .... ..... ทุกสิ้นเด ือน บุคลากรท ุกคน^..............

13 - จ ัดทำร่างรายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัดหนองคาย 

ประจำเด ือน 1๗05โลเวเา10 และ 6-เว00เง

-**.....-— .- .............๒. ทุกสิ้นเด ือน บ ุคลากรท ุกคน... ..............^

1.4 -  ประช ุมผ ่านร่างรายงานภาวะฯ ภายในกลุ่มงาน/สำน ักงาน -... ....... ภายใน 34 วัน 

หล ังส ิ้นเด ือน

บ ุคลากรท ุกคน"̂"... " .........." 9

1.5 - จัดทำหนังส ือนำส ่งและเสนอร่างรายงานภาวะฯ ต ่อคลังจ ังหวัด ............ — ..-.. ** ภายใน 39 วัน 

หลังส ิ้นเด ือน

บ ุคลากรท ุกคน ̂ ............. ........... ^

1.6 - ดำเน ินการจัดส่งรายงานภาวะฯ ให้สำนักงานคลังเขต 4 

และกรมบัญชีลาง

๗ - ..........๒ ภายใน 39 วัน 

หล ังส ิ้นเด ือน

บ ุคลากรท ุกคน

1.7 - เผยแพร่รายงานภาวะๆ ในเว็บไซต์ น ก 6 บอร ์ดประซาส ัมพ ันธ ์ 

เส่06ช00เง และ ๒51ลฐโ3 ๓

-*- ----- ..............๒. ภายใน 39 วัน 

หล ังส ิ้นเด ือน

บ ุคลากรท ุกคน1 .......1.... .......^



ลำด ับท ี่ รายการ ระยะเวลาการดำเน ินการในป งีบ ป ระมาณ  พ.ศ. 2566 กำหนดเสร ็จ ผ ู้ร ับผ ิดชอบ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มื.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2. จ ัดทำรายงานภาวะเศรษฐก ิจการคล ังจ ังหว ัดหนองคาย รายไตรมาศ

2.1 - วิเคราะห์ข้อรุ]ล และรวบรวมป ัจจ ัย และบทว ิเคราะห ์สน ับสบ ุน  

จากรายงานภาวะเศรษฐกิจการคลัง รายเดือน

*-----^ 4-----^ 4-----^ 4-----^ ทุกสิ้นไตรมาส บุคลากรท ุกคน

2.2 - จ ัดทำร่างรายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัดหนองคาย 

ประจำเด ือน 1๙0ฐโร^๒!0 และ 6-ช00^

4-----^ 4-----^ 4-----^ * -----^ ท ุกสิ้นไตรมาส บุคลากรท ุกคน

2.3 - ประซ ุมผ ่านร่างรายงานภาวะฯ ภายในกลุ่มงาน/สำน ักงาบ -4 ....̂ -4 — . (๒. ..๒- ภายใน 44 วัน 

หลังสิ้นไตรมาส

บุคลากรท ุกคน^........ 9 ^ ..... 9 ....... '""9 ^ ....... " 9

2.4 - จ ัดทำหน ังส ือนำส ่งและเสนอร่างรายงานภาวะฯ ต ่อคล ังจ ังหวัด ฯ-' I ๒ 4* ...—. 4 ....... — ๒- ภายใน 49 วัน 

หลังสิ้นไตรมาส

บุคลากรท ุกคน9 9 ^ ........ 9 ^........ ” 1๒

2.5 - ดำเน ินการจัดส ่งรายงาบภาวะฯ ให้สำนักงานคลังเขต 4 

และกรมบัญชีลาง

.4 -4 — - -๒- ^ ...... ๒. ภายใน 49 วัน 

หลังสิ้นไตรมาส

บุคลากรท ุกคน9 ^ ...... " "9 ^ ...*... .9 —.—1

2.6 - เผยแพร่รายงานภาวะๆ ในเว็บไซต์ 1๒6 บอร ์ดประซาส ัมพ ันธ ์ 

เ306เว00^ และ เท513รูโ3 ๓

-4 - ๒- .... - ๒. ภายใน 49 วัน 

หลังสิ้นไตรมาส

บุคลากรท ุกคน^ ..... .9 ^ .... 9 V ...... ...

3. จ ัดทำรายงานภาวะเศรษฐก ิจการคล ังจ ังหว ัดหนองคาย รายจ

3.1 - ว ิเคราะห ์ข ้อ รุ)ล และรวบรวมป ัจจ ัย และบทว ิเคราะห ์สน ับสน ุน  

จากรายงานภาวะเศรษฐกิจการคลัง รายเดือน

4----- ^ ทกสิ้นป ี บุคลากรท ุกคน

3.2 - จัดทำร่างรายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัดหนองคาย 

ประจำเด ือน 1๙ 05โ3[ว(า๒ และ 6-เว00เง

* ----- ^ ทกสิ้นป ี บุคลากรท ุกคน

3.3 - ประซมผ่านร่างรายงานภาวะฯ ภายในกล่มงาน/สำน ักงาน -4............. -.-......—.̂ ภายใน 54 วัน 

หล ังส ิ้นป ี

บุคลากรท ุกคน^ .... ...  "'9

3.4 - จัดทำหนังส ือนำส ่งและเสนอร่างรายงานภาวะๆ ต ่อคลังจ ังหวัด ภายใน 59 วัน 

หล ังส ิ้นป ี

บุคลากรท ุกคน^ --- -.. ........9

3.5 - ดำเน ินการจัดส่งรายงานภาวะฯ ให้สำนักงานคลังเขต 4 

และกรมบัญซีลาง

1,** , . 1... —..............๒. ภายใน 59 วัน 

หล ังส ิ้นป ี

บุคลากรท ุกคน’.-—'"9

3.6 - เผยแพร่รายงานภาวะฯ ในเว็บไซต์ 1๒6 บอร ์ดประชาส ัมพ ันธ ์ 

โ306ช00เง และ เกร'!:ลรูโลกา

.4 ........... ภายใน 59 วัน 

หล ังส ิ้นป ี

บ ุคลากรท ุกคน^... ........9



ลำดับท่ี รายการ ระยะเวลาการดำเนินการในปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 กำหนดเสร็จ ผู้รับผิดชอบ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ปี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

4. จัดทำรายงานประมาณการเศรษฐกิจจังหวัดด้วยวิธี เหลกลฐ6ทา6เา!ะ 0าลโ1 รายไตรมาส

4.1 - รวบรวม ทบทวนเครื่องช ี้ ด ้านอปสงค ์ อปทาน และเสถ ียรภาพ 

ทางเศรษฐกิจ และด้านการคลัง

4----* 4----* 4----* 4----4 ทุกสิ้นไตรมาส บ ุคลากรท ุกคน

4.2 - จัดทำแบบสอบถามการประมาณการเศรษธกิจรายไตรมาส 

แก่ผู้เชี่ยวชาญด้านเศรษฐกิจภายในจังหวัด

4----* 4----4 4----* 4----4 ทุกสิ้นไตรมาส บุคลากรท ุกคน

4.3 - จัดทำร่างบทวิเคราะห ์รายงานประมาณการเศรษธกิจการคลัง 

จังหวัดด้วยวิธี เฬลกล36กา6ทเ: ( ๒ ลโ!

4----* 4----4 4----* 4----4 ทุกสิ้นไตรมาส บุคลากรท ุกคน

4.4 - เสนอร่างรายงานประมาณการเศรษธกิจฯ แก ่ผู้อำนวยการ 

กลุ่มงานให้ความเห็นชอบ

4----* 4 — + 4----^ 4----4 ทุกสิ้นไตรมาส บุคลากรท ุกคน

4.5 - ประซมผ่านร่างรายงานประมาณการเศรษจกิจฯ ภายใน 

กลุ่มงาน/สำนักงาน

4----4 4----* 4----4 4----4 ทุกสิ้นไตรมาส บุคลากรท ุกคน

4.6 - จ ัดประช ุมร่างรายงานประมาณการเศรษธกิจฯ โดยเชิญ 

ผู้เช ี่ยวชาญด้านเศรษฐกิจมาเป็น ผู้ให้ข ้อมุ)ล
4----* 4----4 4----^ 4----4 ทุกสิ้นไตรมาส บุคลากรท ุกคน

4.7 - ดำเน ินการแก้ไขร่างรายงานประมาณการเศรษจกิจฯ 

และจัดทำหนังสือนำส่ง เพ ื่อให้คลังจ ังหวัดพิจารณา

4----* 4----^ 4--- * 4----4 ทุกสิ้นไตรมาส บุคลากรท ุกคน

4.8 - ดำเน ินการจัดส่งรายงานภาวะฯ ให้สำนักงานคลังเขต 4 

และกรมบัญชีลาง

4 4 4 * 4 4 4 4 ภายในวันที่ 5 

หลังสิ้นไตรมาส

บุคลากรท ุกคน

4.9 - เผยแพร่รายงานภาวะฯ ในเว็บไซต์ 1๒6 บอร ์ดประชาส ัมพ ันธ ์ 

เส06เว00^ และ เก51ลฐโลกก

4 * 4 * 4 4 44 ภายในวันที่ 5 

หลังสิ้นไตรมาส

บุคลากรท ุกคน



ลำดับที่ รายการ ระยะเวลาการดำเนินการในปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 กำหนดเสร็จ ผู้รับผิดขอบ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ล.ค. ก.ย.

5. การจัดทำด ัซน เีคร่ืองชีภ้าวะเศรษฐกิจรายเดือน

5.1 - จ ัดทำแบบสำรวจออนไลน ่เพ ื่อสอบถามความคิดเห ็นเก ี่ยวก ับ 

ข ้อม ูลด ัชน ีเครื่องช ี้ภาวะเศรษฐกิจรายเด ือนใบภาคเกษตรกรรม 

ภาคบริการ และภาคอุตสาหกรรม ภายในจังหวัดหนองคาย 

ไปยังบ ุคคลและหน่วยงาบท ี่เก ี่ยวข ้อง

4------------ *๒ ภายในวันที่ 20 

ของเด ือน

บ ุคลากรท ุกคน.................&

5.2 -รวบรวมข ้อม ูลจากแบบสำรวจออนไลน ์ 4............... ------------ *๒. ภายในวันที่ 20 

ของเดือน

บ ุคลากรท ุกคน................^

5.3 - จ ัดทำร่างรายงานดัชน ีช ี้ภาวะเศรษฐกิจจ ังหวัดหนองคาย 

รายเดือน เก(๖!’โลเว!า!0 และ 6-ช00^

4.......... - .... ... *๒ ภายในวันที่ 20 

ของเดือน

บ ุคลากรท ุกคน..............9

5.4 - จัดทำหนังสือนำส ่งและเสนอร่างรายงานดัชนชีีภ้าวะเศรษฐก ิจ 

รายเดือนต่อคลังจังหวัด

.- — ---- 1* ภายในวันที่ 25 

ของเดือน

บ ุคลากรท ุกคน

5.5 - ตำเน ินการจัดส่งรายงานดัชนชีีภ้าวะเศรษฐกิจให ้สำน ักงาน 

คลังเขต 4 และกรมบัญชีกลาง พร้อมท ั้ง กรอกข้อม ูลรายงาน 

ข ้อม ูลผ ่านระบบออนไลน์ไปยังสำนักงานเศรษฐกิจการคลัง

4 - . - - - - ภายในวันที่ 25 

ของเดือน

บ ุคลากรท ุกคน...............̂

5.6 - เผยแพร่รายงานดัชนีภาวะฯ ในเว็บไซต์ 1๒6 

บอร์ดประซาสัมพ ันธ ์ (โ306เว00(( และ เกร!ลฐโลกา

-. -- - - - - 4* ภายในวันที่ 25 

ของเดือน

บุคลากรท ุกคน..............̂



ลำดับท ี่ รายการ ระยะเวลาการดำเนินการในปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 กำหนดเสร็จ ผ ู้รับผิดชอบ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม ี. ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

6. ดำเนินการเก่ียวกับภารกิจคณะผ ู้บริหารการคลังประจำจังทวัค (คบจ.) จังหวัดหนองคาย

6.1 การประซุม คบจ.

-  จัดท ำ หนังสือเชิญประซม คบจ.จ ังหวัดหนองคาย ^ ............... —--- -  *๒ ภายใน 7 

ว ัน ท ำการ 

น ับถ ัดจาก 

ว ันประช ุม

บ ุคลากรท ุกคน๚ , " ............ ... ......"~~9

- จ ัดทำหนังส ืออนม้ต ิจ ัดประซม คบจ. ๗เ-..... .. - . . ๒ . ภายใน 7 

ว ันทำการ 

น ับถ ัดจาก 

ว ันประช ุม

บ ุคลากรท ุกคน^ ............... ..... ......... 9

-  จัดท ำวาระการประซม คบจ. ๗เ................ ภายใน 7 

ว ัน ท ำการ 

น ับถ ัดจาก 

วันประช ุม

บ ุคลากรท ุกคน................9

-  จัดท ำ  เก(อ?โลเวเาเอ การประขม คบจ. 4  .......... ... ภายใน 7 

ว ัน ท ำการ 

น ับถัดจาก 

ว ันประช ุม

บ ุคลากรท ุกคน...............9

-  จัดท ำรายงานการประชม ๗เ............... .- — ........ ภายใน 7 

ว ัน ท ำการ 

น ับถ ัดจาก 

ว ันประช ุม

บ ุคลากรท ุกคน............... 9

-  เผยแพร่รายงานการประซมใบเว็บไซต์ - * ............... ภายใน 7 

ว ัน ท ำการ 

น ับถ ัดจาก 

ว ันประช ุม

บ ุคลากรท ุกคน^ ..............* ....... ........9



ลำดับท่ี รายการ ระยะเวลาการดำเนินการในปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 กำหนดเสร็จ ผู้รับผิดขอบ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

6.2 การดำเน ินการตามตามเกณฑ์การประเม ินคณะผู้บร ิหารการคลังประจำจ ังหวัด (คบจ.) ด ีเด ่น ประจำป ีงบประมาณ  พ.ศ. 2566

- ศกบาหลักเกณฑ์การประเม ิน 4----4 ภายในเดือน 

พ.ย.

บ ุคลากรท ุกคน

- ทบทวน และแต่งตั้งคณะทำงาน 4----4 ภายในเดือน 

พ.ย.

บ ุคลากรท ุกคน

- จ ัดประช ุมคณะทำงานฯ เพ ื่อต ิดตามผลการดำเน ินงาน 4----4 4----4 4----4 4----4 ทกสิ้นไตรมาส บุคลากรท ุกคน

- รายงานสถานะผลการดำเน ินงานเสนอ คบจ. ทราบ ทกเด ือน บ ุคลากรท ุกคน4......
- รวบรวมเอกสารหล ักฐานประกอบการประเม ิน 4----4 ภายในเดือน 

ก.ย.

บ ุคลากรท ุกคน

6.3 การประสานงานอื่น ๆ ในนาม คบจ7 หน่วยงานในสังก ัดกระทรวงการคลัง

- การร่วมงานพิธี ก ิจกรรมสำคัญของจังหวัด 

และ/หรือหน ่วยงานอื่น ๆ

4..... ตลอดท ั้งปี บุคลากรท ุกคน.....4

7. โครงการเสริมสร้างคักยภาพการคลังท้องถ่ิน

7.1 - จัดทำแผนการดำเนินงาน พร้อมท ั้งกำหนด อปท. 

กลุ่มเป ๋าหมายตามจำนวนที่กรมบัญชีกลางกำหนด

4----4 ภายในเดือน 

เม.ย.

บ ุคลากรท ุกคน

7.2 - ลงพ ื้นท ี่เพ ื่อประเม ินผลตามแบบประเม ินส ุขภาพการคลังท ้องถ ิ่น ^..... ภายในเดือน 

มิ.ย.

บ ุคลากรท ุกคน4 ....

7.3 - รวบรวมและประมวลผลการประเม ินส ุขภาพการคล ังท ้องถ ิ่น 4----4 ภายในเดือน 

มิ.ย.

บ ุคลากรท ุกคน

7.4 - จัดทำรายงานตามแบบรายงานสรุปผลการประเม ินระบบ 

การเง ินและงบประมาณ (แบบประเม ินส ุขภาพการคล ังท ้องถ ิ่น) 

ของ อปท. ท่ีกำหนด

4----4 ภายในเดือน 

มิ.ย.

บ ุคลากรท ุกคน

7.5 - รายงานผลการประเม ินตามแบบรายงานสรุปผลการประเม ินฯ 

ของ อปท. แต่ละแห่งในรูปแบบไฟล์ และไฟล์ 6X061 

ส่งให้กรมบัญชีกลาง กองการเง ินการคลังภาครัฐทาง 

จดหมายอิเล ็กทรอนิกส์ ((^ (เ^ฐ ป -ร ูอ /น ่า )

4------4 ภายในเดือน 

มิ.ย.

บ ุคลากรท ุกคน



สำดับที่ รายการ ระยะเวลาการดำเนินการในป งีบประมาณ พ.ศ. 2566 กำหนดเสรีจ ผ ู้รับผิดชอบ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม ี.ค. เม.ย. พ.ค. ม ี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ฝ่ายบริหารท่ัวไป

1. เบิก-จ่ายเงินงบประมาณและเงินฝากคลัง

- เบ ิกจ ่ายเง ินงบประมาณและเงินฝากคลัง ประจำป ีงบประมาณ  

พ.ศ. 2566 ตามภารกิจและการดำเน ินงานของสำนักงาน 

คลังจังหวัดหนองคาย

ภายใน 

3 ว ันทำการ

นางสาวอาล ิตา เฃาวนประเสริฐ......... ................4

2. รายงานการเงิน

2.1 รายงานการเงินรายเดือน

- รายงานประจำเด ือน ส่ง สล.

- รายงานงบทดลอง ส่ง สำนักงานคลังเขต 4

- รายงานการเงิน ส่ง สตง.

- รายงานสรรพากร

- รายงานศูนย์ข ้อมูลข่าวสาร

4............... " ......... ภายใบ 

5 ว ันทำการ

บางสาวอาล ิตา เชาวนประเสริฐ... ^

2.2 รายงานการเงินรายไตรมาส

- รายงานการรับ-จ่ายเงินนอกฯ ส่ง สล.

- รายงานข้อมูลระหว่างก ันฯ ส่ง สำนักงานคลังเขต 4

4------* 4-----'+ 4------* 4------* ภายใน 

20 ว ันทำการ 

หลังวัน 

สิ้นไตรมาส

นางสาวอาล ิตา เขาวนประเสริฐ

2.3 รายงานการเงินประจำปี

- รายงานการรับ-จ่ายเงินนอกฯ รายงานข้อม ูลระหว่างก ัน ฯ 31 ต.ค. 66 บางสาวอาล ิตา เซาวนประเสริฐ

3. งานดำนบุคลากร

3.1 - จัดทำบันท ึกข ้อความเม ื่อม ีการแต่งตั้ง โยกย้าย บรรจุข ้าราชการ 

และพนักงานราชการภายในสำนักงานคลังจังหวัดหนองคาย 

รวมถึงจ ัดทำคำขอม ีบัตรประจำตัวข ้าราชการ

๗เ......... ....... ๒. เม ื่อม ีผ ู้,บรรจุ 

แต่งตั้ง โยกย้าย

นางสาวอาลิตา เชาวนประเสริฐ๚......... ... —•+

3.2 - จ ัดทำฐานข้อมูลด ้านบุคลากรในระบบออนไลน์ ทั้ง กพ?/ 

ป ระก ัน ส ังค ม /เ^ธ  ดำเน ินการบันท ึกข ้อม ูล ตรวจสอบ

๗เ ....... .......... ■๒. ตรวจสอบให้ 

เป ีนป ิจจ ุบ ัน

นางสาวอาล ิตา เซาวนประเสริฐ1.....^



ลำดับท ี่ รายการ ระยะเวลาการคำเนินการในปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 กำหนดเสร็จ ผู้รับผิดชอบ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

4. ค ำของบประมาณ

4.1 -  จัดท ำ ค ำ ของบประมาณผ่านระบบ & เ ะ เ \ /115 1๗เ................ ..............๒. กยผ. กำหนด บางสาวอาลิตา เซาวนประเสริฐ1 ........ .............. #

4.2 - จ ัดทำคำของบประมาณเพ ิ่มเต ิม เสนอ สนง.คลังเขต 4 4 .............. .............. ๒. คลังเขต 4 

กำหนด

นางสาวอาล ิตา เซาวนประเสริฐ9

5. งานพัสดุ

5.1 -  ดำเน ินการจ ัดช ื้อจ ัดจ ้างตามข ั้นตอนและกระบวนการท ี่ระเบ ียบฯ 

กำหนด ( ว ิธ ีเฉพาะเจาะจง)

'๗ - ...... *๒ ภายใน 2 วัน 

น ับแต ่ร ับเร ื่อง

นางสาวกัลยา ผ่านวงษ์.......... ...... 9

5.2 -  ดำเนินการจัดจ้างพนักงานท ำความสะอาดและพน ักงาน 

ข ับรถยนต์ตามข ั้นตอนกระบวนการท ี่ระเบ ียบๆ กำหนด

■— .-......**
-  กระบวนการ 

จัดหาภายใน 

เดือน ก.ย. 65

-  การลงนาม 

ในสัญญาขึ้นอยู่ 

ก ับการได้ร ับ 

จัดสรร

งบประมาณจา 

กรมบัญชีกลาง

นางสาวกัลยา ผ่านวงษ์..........9

5.3 -  รายงานสรุปผลการดำเนินการจัดซ ื้อจ ัดจ ้างรอบเดือน 

ตามแบบ สขร.!

■๗! .......... . -  -  -.-*๒ ท ุกว ันท ี่ 10 

ของเดือน

นางสาวกัลยา ผ่านวงษ์""............

5.4 -  รายงานประกาศผลผู้ขนะรายไตรมาสผ่านระบบ 6-6? -๗ .๒. ■๗...........๒- -๗.........  ๒. -๗ . ๒ - ภายใบ 30 วัน 

น ับแต่ 

สิ้นไตรมาส

นางสาวกัลยา ผ่านวงษ์๚  .....^ ^......^ ^ .....^ ^ .....^

5.5 - รายงานวัสด ุสำน ักงานคงเหลือประจำเด ือนต่อห ัวหน ้าหน ่วยพ ัสด ุ -๗ ทุกวันท ี่ 10 

ของเดือน

บางสาวกัลยา ผ่านวงษ์1̂ .......9



ลำดับที่ รายการ ระยะเวลาการดำเนินการในปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 กำหนดเสร็จ ผู้รับผิดชอบ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ศ.ค. ก.ย.

5.6 การตรวจสอบพ ัสด ุคงเหล ือประจำป ี

- จัดทำคำสั่งแต ่งต ั้งคณะกรรมการตรวจพ ัสด ุประจำป ี 

คณะกรรมการตรวจสอบข้อเท ็จจริง คณะกรรมการจำหน่าย

4------4 ภายในเดือน 

ก.ย.

นางสาวกัลยา ผ ่านวงษ์

- รายงาบผลการตรวจสอบพ ัสด ุประจำป ีภายหลังจาก 

คณะกรรมรายงานผล

- จัดทำคำสั่งแต ่งต ั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท ็จจริง

- ดำเน ินการจำหน่ายตามระเบ ียบๆ พ ัสดุ

^.......... ๒. ภายใน 

ระยะเวลาท ี่ 

กำหนดตาม 

ระเบ ียบฯ พัสดุ

นางสาวกัลยา ผ ่านวงษ์4 ’..... ........4

5.7 รายงานสภาพบ้านพักข้าราชการสำนักงานคลังจังหวัดหนองคาย

- จัดทาค0าสั่งคณะกรรมการดูแลบ้านพัก 

(กรณมี ีการเปล ี่ยนแปลงคณะกรรมการ)

4------4 ภายใน 

ระยะเวลาที่ 

กำหนด

นางสาวกัลยา ผ่านวงษ์

- จัดทำแบบเข้าอยู่อาล ัย - ส่งค ืนบ ้านพ ัก (กรณ มี ีการโยกย้าย) ...... ๒. ภายใน 

ระยะเวลาที่ 

กำหนด

นางสาวกัลยา ผ่านวงษ์........^

- จัดทำแบบรายงานสภาพบ้านพ ักประจำป ี พร้อมรายงานผล 

ต ่อผู้บ ังค ับบ ัญชาประจำป ีงบประมาณ พ.ศ. 2565

4------4 ภายในเดือน 

ต.ค.

นางสาวก ัลยา ผ ่านวงษ์

5.8 รถยนต์ส่วนราซการ

- บันท ึกประวัต ิการซ ่อมบำร ุงร ักษารถยนตต์ ู้ (กรณ มี กีารซ่อมแซม) 4......... .-.1๒. ภายใน 

ระยะเวลาที่ 

กำหนด

นางสาวก ัลยา ผ่านวงษ์........”"4

- จัดทำหนังลือขออนุญาตนำรถส่วนกลางของทางราชการ 

จอดที่บ ้านพ ักประจำป ีงบประมาณ  พ.ศ. 2566

4------^ ภายในเดือน 

ต.ค.

นางสาวก ัลยา ผ่านวงษ์

- จ ัดทำหน ังส ือขอความอน ุเคราะห ์ต ่อทะเบ ียน 

และตรวจสถาพรถยนต์ต ู้ประจำปี

4------4 ภายในเดือน 

ธ.ค.

นางสาวกัลยา ผ่านวงษ์



ลำด ับท ี่ รายการ ระยะเวลาการดำเน ินการในป ีงบประมาณ  พ.ศ. 2566 กำหนดเสร ็จ ผ ู้ร ับผ ิดชอบ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ล.ค. ก.ย.

5.9 - ตรวจสอบความถกต้องของเอกสารจัดซ ื้อจ ัดจ้าง ด ังน ี้

1. รายงานขอสิ้อขอจ้าง

2. รายงานผลการพิจารณาอบุน ัต ิ

3. ประกาศผลผู้ชนะ

ภายใน 1 วัน 

น ับจาก 

เจ ้าหน้าท ี่พ ัสดุ 

ส ่งเรื่อง

นางอรอุมา เนื่องมัจฉา 

นางสาวกัลยา ผ่านวงษ์

๚. ..... ----—"๒

6. การจ ัดส ่งรายงาน

6 1 - รายงานการจัดเก ็บธนบัตรตวอย่าง 4-----^ ภายในวันที่ 

15 ต.ค.

นางสาวกัลยา ผ่านวงษ์

6.2 - รายงานมาตรการประหยัดพลังงาน 4... .... ...............- ๒. ภายในวันที่ 15 

ของเดือนถัดไป

นางสาวกัลยา ผ่านวงษ์.......9

6.3 - รายงานผลการเร่งรัด ติดตามกรณ ีเงินขาดบัญชีฯ 

ต่อผู้ว่าราชการจังหวัด

4....... ๒ ภายในวันที่ 5 

ของเดือนถัดไป

นางสาวกัลยา ผ่านวงษ์..... 9

6.4 - รายงานมาตรการป ้องก ันและปราบปรามการท ุจร ิต

ของข ้าราชการและลูกจ้างกรมบัญชีกลาง ส่งสำนักงานคลังเขต 4

๗เ ... - ........— ภายในวันที่ 5 

นับแต่ส ินไตร

นางสาวกัลยา ผ่านวงษ์......" '9

6.5 -รายงานการตรวจสอบเร ื่องร ้องเร ียนกล่าวหากรณ ีเจ ้าหน ้าท ี่ 

ของรัฐกระทำการทุจริตในภาครัฐ

4....... .....— ภายในวันที่ 5 

ของเดือนถัดไป

บางสาวก ัลยา ผ่านวงษ์........๒

7. การรับ-ส่งหนังสือราชการ

- การรับ-ส่ง หนังสือผ่านซ่องทาง 6-0ฅ06, 6- ๓311 

และแบบลงทะเบ ียนข ้อม ูลหล ักผ ู้ขาย แบบลงทะเบ ียน  

ผู้ค ้าภาครัฐ/ห ัวหน ้าเจ ้าหน ้าท ี่พ ัสด ุถ ึงเจ ้าหน ้าท ี่ผ ู้ปฏ ิบ ัต ิงาน

4........ .....— ภายใน 

จันทำการ

นางสาวรวิวรรณ น ิลเกษ...9

8. การจัดทำรายงานการประชุมประจำเดือน

- ระยะเวลาเฉลี่ยในการจ ัดทำรายงานการประช ุมประจำเด ือน 

สำนักงานคลังจังหวัดหนองคาย

4....... ........— ภายใน 

10 วันทำการ 

หลังจาก 

การประช ุมฯ

นางสาวรวิวรรณ น ิลเกษ.....  9



ลำดับท ี่ รายการ ระยะเวลาการดำเนินการในปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 กำหนดเสร็จ ผู้รับผิดชอบ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

9. การจัดทำรายงานสรุปการอนุมัติการลงทะเบียน 6-6?

9.1 - จ ัดทำตารางเวรมอบหมายหน้าท ี่การให้บริการ ณ 

จุดประขาสัมพ ันธ์ “ 0 ก 6  5100 ร6กฬ่06”

4 ........ ๒. ภายในวันที่ 30 

ของท ุกเด ือน

นางสาวรวิวรรณ น ิลเกษ...........9

9.2 -  จัดทำทะเบ ียนค ุมการใช ้รห ัสกลางอน ุม ัต ิการลงทะเบ ียน 

ในระบบจัดซ ื้อจ ัดจ้างภาครัฐ (6-6?) ณ จ ุดประขาส ัมพ ันธ ์ 

“ (วก6 5100 56ก/!06"

4 ............ .........๒. ภายในวันท ี่ 30 

ของท ุกเด ือน

นางสาวรวิวรรณ น ิลเกษ..

9.3 -  รวบรวม ข ้อม ูลการอน ุม ัต ิการลงทะเบ ียนเข ้าใช ้งานในระบบ 

6-6? หัวหน้าเจ ้าหน้าท ี่พ ัสคุ ผ ู้ค ้าก ับภาครัฐ 

เสนอคลังจังหวัดหนองคาย

4  -....... ๒. ภายในวันที่ 

1 ของเดือน 

ถัดไป

นางสาวรวิวรรณ น ิลเกษ........... *


