
คำสัง่สำนกังานคลงัจงัหวัดหนองคาย
ท่ี พa / ๒๕๖๖

เร่ือง กำหนดหนา้ทีแ่ละมอบหมายการปฏบิตังิาน

ตามคำส ั่งสำน ักงานคลังจ ังหวัดหนองคาย ที่ ๔/๒๕๖๖ ลงวันที่ ๑๓ มกราคม ๒๕๖๖ 
ได้กำหนดหน้าที่และมอบหมายการปฏิบัติงานของบุคลากรภายในสำนักงานคลังจังหวัดหนองคาย เนื่องจาก 
กรมบัญชีกลาง ได้ส่งตัวข้าราชการบรรจุใหม่เข้ารับราซการลังกัดสำนักงานคลังจังหวัดหนองคาย จำนวน ๓ ราย 
ตามคำส ั่งกรมบ ัญช ีกลาง ที,ท .๓๓๔/๒๕๖๖ ลงวันที่ ๗ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖๖ โดยเร ิ่มปฏ ิบ ัต ิราชการ 
ในวันท่ี ๑๗ กรกฎาคม ๒๕๖๖ น้ัน

เพื่อให้การบริหารราชการและการปฏิบัติราชการของสำนักงานคลังจังหวัดหนองคาย เป็น’ไป 
ด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง รวดเร็ว เป็นปัจจุบัน สามารถบรรลุเปัาหมายอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล 
จึงยกเลิกคำสั่งสำนักงานคลังจังหวัดหนองคาย ที่ ๔/๒๕๖๖ ลงวันที, ๑๓ มกราคม ๒๕๖๖ และมอบหมาย 
หน้าที่ความรับผิดชอบให้เจ้าหน้าที่สำนักงานคลังจังหวัดหนองคาย ดังนี้

ฝายบริหารทัว่ไป
๑. นางสาวอาลิตา เซาวนประเสริฐ ตำแหน่ง นักจัดการงานท่ัวไปปฏิบัติการ (เลขท่ีตำแหน่ง ๑๔๕๕) 

ปฏบัิตหินา้ทีใ่นฝา่ยบริหารทัว่ไป มหีนา้ท่ีความรับผิดชอบ ดังน้ี
๑.๑ ดำเนินการเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลของหน่วยงาน
๑.๒ ตรวจสอบและบ ันท ึกแฟ ้มประว ัต ิ (ก .พ .๗) แล ะบ ัตรเง ิน เด ือ น ข อ งข ้าราข การ 

ลูกจ้างประจำ ให้เป็นปัจจุบัน
๑.๓ ปฏ ิบ ัต ิงานด ้านการเบ ิกจ ่ายงบประมาณ และเง ินนอกงบประมาณ ของสำน ักงาน 

คลังจังหวัดหนองคาย ในระบบ GFMIS ทุกหมวดรายจ่าย ท ั้งกรณ ีจ ่ายผ ่านหน ่วยงานและจ่ายตรงเจ ้าหน ี้ 
และปฏิบัติงานด้านรับและนำเงินส่งคลังในระบบ GFMIS

๑.๔ ตรวจสอบและจัดทำบัญชี เอกสารรายงานการเงินท ั้งเง ินงบประมาณและเงินนอก 
งบประมาณ เพื่อแสดงฐานะทางการเงินและใช้เป็นฐานข้อมูลที่ถูกต้องตามระเบียบวิธีการบัญชีของส่วนราชการ 
รวมทั้งวิเคราะห์งบการเงินของสำนักงานคลัง และจัดเก็บเอกสารทางการบัญชี

๑.๕ รวบรวมและจัดทำแผนงานโครงการและงบประมาณ รวมท ั้งต ิดตามและรายงาน 
ความก้าวหน้าให้เป็นไปตามเปัาหมาย และมีความถูกต้อง ครบถ้วน

๑.๖ ดำเนินการจัดประชุมชี้แจง แกอบรม ใบภารกิจของกรมบัญชีกลางให้แก่บุคลากรของ 
ส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

๑.๗ ให ้คำปร ึกษาด ้าน การบ ัญ ช ี การตรวจสอบภายใน กฎหมาย ระเบ ียบ ข้อบ ังค ับ 
และหลักเกณฑ์ด้านการเงิน การคลัง และการพัสดุภาครัฐให้แก่ส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

/ ๑.๘ เป็นวิทยากร...



๑.๘ เป็นวิทยากรให้ความรู้เกี่ยวกับ กฎหมาย ระเบียบ ด้านการเงิน การคลัง การพัสดุ 
การปฏิบัติงานในระบบ GFMIS และการจัดทำบัญชีของส่วนราชการ

๑.๙ จัดทำคำขอตั้งงบประมาณรายจ่ายประจำปีของสำนักงานฯ และขออนุมัติงบประมาณเพ่ิมเติม 
๑.๑๐ จัดทำรายงานต้นทุนผลผลิตประจำปีของสำนักงานคลังจังหวัดหนองคาย 
๑.๑๑ จัดทำรายงานส่งมอบทรัพย์สินของสำนักงานคลังจังหวัด
๑.๑๒ ดำเนินการตามนโยบายของกรมบัญชีกลาง โดยติดตามการดำเนินงานเกี่ยวกับระบบ 

การร ับและนำส ่งเง ินผ ่านระบบ KTB C orporate  O nline ของหน่วยงาน และต ิดตามการดำเน ิน งาน  
ของส่วนราขการตามที่ได้รับมอบหมาย

๑.๑๓ สนับสบุนการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.๒๕;๔๐ 
๑.๑๔ สนับสนุนงานนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรมบัญชีกลาง และผู้ว่าราชการจังหวัด 
๑.๑๔ ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสบุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๑.๑๖ ปฏิบัติหน้าที่แทน นางสาวกัลยา ผ่านวงษ์ และนางสาวรวิวรรณ นิลเกษ กรณีไม่อยู่ 

หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้
๑.๑๗ ปฏิบัติงานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย
๒. นางศาวกลัยา ผา่นวงษ ์ ตำแหน่ง นกัวชิาการคลงั (เลขทีต่ำแหนง่ พ moo)

ปฏบัิตหินา้ทีใ่นฝา่ยบริหารทัว่ไป มหีน้าท่ีความรับผิดชอบ ดังน้ี
๒.๑ ปฏิบัติงานในตำแหน่งเจ้าหน้าที่พัสดุของสำนักงานคลังจังหวัดหนองคาย รับผิดชอบ 

และรายการจัดซื้อพัสดุ/ครุภ ัณฑ์ ในการจัดทำร่างขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะชองพัสดุ 
ที่จะซื้อหรือจ้างกรณีที่มิใช่งานก่อสร้าง รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ ตามกฎหมาย 
และระเบียบที่เกี่ยวข้อง

๒.๒ ดำเนินการจัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุในภาพรวมของสำนักงานคลังจังหวัดหนองคาย 
ตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง

๒.๓ จัดทำรายงานที่เก ี่ยวข้องกับพัสดุ และสำรวจพัสดุ ครุภัณฑ์คงเหลือ และจัดรายงาน 
การตรวจสอบพัสดุประจำปีของสำนักงานคลังจังหวัดหนองคาย รวมทั้งจ ัดทำทะเบียนคุม การประมาณ 
การความต ้องการใช ้ ควบ ค ุม เบ ิกจ ่ายพ ัส ด ุ และจ ัด เก ็บ พ ัส ด ุและแบ บ พ ิมพ ์ต ่าง  ๆ ให ้เป ็นหมวดหมู่ 
ตามกฎระเบียบที่เกี่ยวข้อง

๒.๔ ดำเน ินการจัดประช ุมช ี้แจง ฝึกอบรม ในภารกิจของกรมบัญชีกลางให้แก1บุคลากร 
ของส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

๒.๔ ปฏิบัติงานเกี่ยวกับมาตรการประหยัดพลังงานของสำนักงานคลังจังหวัดหนองคาย 
๒.๖ ดำเนินการตามนโยบายของกรมบัญชีกลาง โดยติดตามการดำเนินงานเกี่ยวกับระบบ 

การร ับและน ำส ่งเง ิน ผ ่าน ระบบ KTB C orporate Online ของหน ่วยงาน และต ิดตามการดำเน ิน งาน  
ของส่วนราชการตามที่ได้รับมอบหมาย

๒.๗ สนับสบุนการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๔๔๐ 
๒.๘ สนับสบุนงานนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรมบัญชีกลาง และผู้ว่าราชการจังหวัด 
๒.๙ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสบุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๒.๑๐ ปฏิบัติหน้าที่แทน นางสาวอาลิตา เซาวนประเสริฐ และนางสาวรวิวรรณ นิลเกษ 

กรณีไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้
๒.๑๑ ปฏิบัติงานอื่นที่เกี่ยวข้องและได้รับมอบหมาย

/ ๓. นางสาวรวิวรรณ...



๓. นางสาวรวิวรรณ นลิเกษ ตำแหน่ง เจ้าหน้าท่ีธุรการ (เลขทีต่ำแหน่ง พ ๒๙๙) ปฏิบัติหน้าท่ี 
ในฝา่ยบริหารทัว่ไป มหีน้าท่ีความรับผิดขอบ ดังน้ี

๓.๑ ปฏิบัติงานธุรการ งานพิมพ์ งานบันทึกข้อมูลและงานหนังสือราชการของสำนักงานคลังจังหวัด 
๓.๒ ปฏิบัติงานสารบรรณของสำนักงานคลังจังหวัด ทั้งระบบเอกสารและระบบสารบรรณ 

อิเล็กทรอนิกส์ (e-office e-m ail In ternet Intranet) กรมบัญชีกลาง ช่วงเวลา ๑๐.๐๐ น. ๑๔.๐๐ น. และ 
๑๖.๐๐ น. พร้อมทั้งลงทะเบียนรับ - ส่ง หนังสือของสำนักงานคลังจังหวัดหนองคาย

๓.๓ จัดทำเอกสารเพื่อประซาสัมพันธ์พร้อมเผยแพร่ข้อมูลของสำนักงาน ผ่านทาง W ebsite 
In ternet Intranet Facebook Application Line และบอร์ดประขาสัมพันธ์

๓.๔ บันทึกบัตรคุมวันลาของข้าราขการ ลูกจ้างและพนักงานราชการของสำนักงานคลังจังหวัด 
๓.๔ บันทึกข้อมูลการผีเกอบรมของบุคลากรสำนักงานคลังจังหวัด 
๓.๖ จัดทำหนังสือเชิญประขุม วาระการประขุม และรายงานการประขุมของสำนักงานคลังจังหวัด 
๓.๗ ดำเนินการตามนโยบายของกรมบัญชีกลาง โดยติดตามการดำเนินงานเกี่ยวกับระบบการรับ 

และนำส่งเงินผ่านระบบ KTB C orporate Online ของหน่วยงาน และติดตามการดำเนินงานของส่วนราซการ 
ตามที่ได้รับมอบหมาย

๓.๘ รวบรวมสรุปรายงานการอนุมัติการลงทะณียนการเข้าใช้งานในระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐใน 
ระบบ e-GP จัดเก็บแฟ้มเป็นประจำทุกเดือน

๓.๙ สนับสบุนการปฏิบีตงานตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
๓.๑๐ สนับสนุนการจัดประขุมขี้แจง ผีเกอบรม ในภารกิจของกรมบัญชีกลางให้แก่บุคลากร 

ของส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
๓.๑๑ สนับสบุนงานนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรมบัญชีกลาง และผู้ว่าราชการจังหวัด 
๓.๑๒ปฏิบ้ตงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๓.๑๓ ปฏิบัติหน้าที่แทน นางสาวอาสิตา เซาวนประเสริฐ และนางสาวกัลยา ผ่านวงษ์ 

กรณีไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้
๓.๑๔ ปฏิบัติงานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย

กลุม่งานวชิาการ
๔. นางหรรษา เวียนเป็ะ ตำแหน่ง นักวิขาการคลังชำนาญการพเิศษ (เลขท่ีตำแหน่ง ©๔๔๖) 

ปฏิบัติหน้าท่ีในฐานะผู้อำนวยการกลุ่มงานวิขาการ และฝ่ายบริหารท่ัวไป มีหน้าท่ีความรับผิดขอบ ดังน้ี
๔ .๑ ก ำห น ด แ ผ น ก าร ป ฏ ิบ ัต ิง าน ป ร ะ จ ำป ี (Action plan) เพ ัอ ใ ช ้เป ็น แ น ว ท า ง  

ในการดำเนินงานของกลุ่มงานวิชาการ และฝ่ายบริหารทั่วไป
๔.๒ กำกับดูแลการให้คำปรึกษาด้านการบัญชี การตรวจสอบภายใน กฎหมาย ระเบียบ 

ข ้อบ ังค ับและห ล ัก เกณ ฑ ์ ด ้านการเง ิน  การคล ัง และการพ ัสด ุภาคร ัฐให ้แก ่ส 'วนราขการและองค ์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่นภายในจังหวัด

๔.๓ กำก ับด ูแลการตรวจสอบและเร ่งร ัดการนำส ่งข ้อม ูลเข ้าระบบ และควบคุมดูแล 
การกระทบยอดรายการนำเงินส่งคลังของส่วนราขการ ให้แก่ส่วนราชการในความรับผิดชอบของกลุ่มงานวิขาการ 

๔.๔ กำกับดูแลการจัดประขุมขี้แจง ผีเกอบรม ในภารกิจของกรมบัญชีกลางเพื่อเพิ่มศักยภาพ 
ให้แก่บุคลากรของส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในจังหวัด

/ ๔..๕. กำกับดุแล...



๔

๔.๔ กำกับดูแล และปฏิบ ัต ิหน้าที่ว ิทยากรด้านการบัญชี การตรวจสอบภายใน กฎหมาย 
ระเบียบ ข้อบังคับและหลักเกณฑ์ด้านการเงิน การคลังและการพัสดุ

๔๖ กำกับดูแลการดำเนินการติดตามเกี่ยวกับหนี้สินภาคประซาขน
๔.๗ กำกับดูแลจัดทำระบบควบคุมภายในของสำนักงานคลังจังหวัด ตามพระราชบัญญัติวินัย 

การเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. ๒๔๖๑
๔.๘ กำกับดูแลจัดทำระบบควบคุมภายในของจังหวัด ตามพระราชบัญญ ัต ิว ิน ัยการเง ิน 

การคลังของรัฐ พ.ศ. ๒๔๖๑
๔.๙ กำกับดูแลงานหนังสือราชการของสำนักงานคลังจังหวัด และบันทึกข้อมูลเกี่ยวกับ 

การเข้ารับการอบรมในระบบกรมบัญชีกลางของบุคลากรในสำนักงานคลังจังหวัด
๔.๑๐ กำกับดูแลการรวบรวมและจัดทำประมาณการ แผนงาน โครงการและงบประมาณ 

รวมทั้งการจัดตั้งงบประมาณและขออนุมติงบประมาณเพิ่มเติมของสำนักงานคลังจังหวัด
๔.๑๑ กำกับดูแลการจัดสรรรหัสผ่านการลงทะเบียนเข้าใช้งานของหัวหน้าเจ้าหน้าที่ในระบบ 

e- GP ของส่วนราชการ และหน่วยงานอื่นในจังหวัดตามกฎหมายระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
๔.๑๒ กำกับดูแลการจัดทำต้นทุนผลผลิตของสำนักงานคลังจังหวัด
๔.๑๓ กำก ับด ูแลการบ ันท ึกควบคุมเง ินทดรองราชการตามระเบ ียบกระทรวงการคล ัง 

ว่าด้วยเงินทดรองราซการ พ.ศ ๒๔๖๒
๔.๑๔ กำกับดูแลการลงพื้นที่เพื่อนิเทศติดตามการจัดทำบัญชีและรายงานการเงินขององค์กร 

ปกครองส่วนท้องถ่ิน
๔.๑๔ กำกับดูแลการจัดทำฐานข้อมูลงบทดลองขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
๔.๑๖ กำกับดูแลการจัดทำฐานข้อมูลรายงานการเงินประจำปีของส่วนราขการและองค์กร 

ปกครองส่วนท้องถ่ิน
๔๑๗ กำกับดูแลการจัดทำรายงานผลการปฏิบัติราชการประจำปีของสำนักงานคลังจังหวัด 
๔.๑๘ ก ำก ับ ด ูแ ล ก าร ป ฏ ิบ ัต ิง าน ด ้าน ก าร เบ ิก จ ่าย เง ิน ข อ ง ส ำน ัก งาน ค ล ังจ ังห ว ัด  

ในระบบ GFMIS ทุกหมวดรายจ่าย ท ั้งกรณ ีจ ่ายผ ่านหน่วยงานและจ่ายตรงให ้เจ ้าหน ี้ และการปฏิบัติงาน 
ด ้านการรับและนำเงินส ่งคลัง ใบระบบ GFMIS รวมท ั้งการจ ัดทำรายงานการเง ินต ่าง  ๆ ท ี่เก ี่ยวข ้องทาง 
ด้านงบประมาณการเงินและบัญชีของสำนักงานคลังจังหวัด

๔.๑๙ กำกับดูแลดำเนินการโครงการสร้างความโปร่งใสในการก่อสร้างภาครัฐ จังหวัดหนองคาย 
๔.๒๐ กำกับดูแลการดำเนินการเกี่ยวกับการตรวจสอบเครื่องมือ เครื่องจักรและอุปกรณ์ 

การก่อสร้าง ในการขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง
๔.๒๑ กำกับดูแลการจัดทำ KM ภายในกลุ่มงานฯ และสำนักงานคลังจังหวัด 
๔.๒๒ กำกับดูแลการประขาสัมพันธ์/เผยแพร่ข้อมูลของสำนักงานคลังจังหวัด 
๔.๒๓ สนับสบุนงานนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรมบัญชีกลาง และผู้ว่าราชการจังหวัด 
๔.๒๔ปฏิบิติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๔.๒๔ ปฏิบัติงานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย
๔.นางรุ่งอรุณ สวรรค์คำธรณ์ ตำแหน่งนักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ (เลขท่ีตำแหน่ง ๑๔๔๘) 

ปฏิบัติหน้าท่ีในกลุ่มงานวิชาการ มีหน้าทีรั่บผิดชอบ ตังน้ี
๔.๑ ให้คำปรึกษาด้านการบัญชี การตรวจสอบภายใน กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับและ 

หลักเกณฑ์ ด้านการเงิน การคลัง และการพัสดุภาครัฐให้แก่ส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
/ ๔.๒ ปฏิบัติหน้าที่...



๕.๒ ปฏิบัติหน้าที่วิทยากรด้านการบัญชี การตรวจสอบภายใน กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ 
และหลักเกณฑ์ด้านการเงิน การคลังและการพัสดุ

๕.๓ ดำเน ินการจัดประข ุมช ี้แจง ผิกอบรม ในภารกิจของกรมบัญชีกลางให้แก,บุคลากร 
ของส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วนห้องถิ่นในจังหวัด

๕.๔ ทำหน้าที่นายทะเบียนบุคลากรภาครัฐเพื่อจัดทำและบันทึกฐานข้อมูลบุคลากรภาครัฐ 
ของข้าราชการและลูกจ้างในสำนักงานคลังจังหวัด และจัดทำคำขอรับเบี้ยหวัด บำเหน็จ บำนาญของข้าราชการ 
และลูกจ้างประจำภายในหน่วยงาน

๕.๕  จ ัดท ำฐาน ข ้อม ูลข ้าราชการท ี,จะ เกษ ียณ อ าย ุราชการป ระจำบ ีของส ่วน ราชการ 
ในจังหวัดหนองคาย

๕.๖ จัดทำรายงานการควบคุมภายในของสำนักงานคลังจังหวัด ตามพระราชบัญญัติวิน ัย 
การเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. ๒๕๖๑

๕.๗ ดำเนินการติดตามเกี่ยวกับหนี้สินภาคประซาซน 
๕.๘ ดำเนินการตามพระราชบัญญ้ติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
๕.๙ ดำเนินการตามนโยบายของกรมบัญชีกลาง โดยติดตามการดำเนินงานเกี่ยวกับระบบการ 

รับและนำส่งเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online ของหน่วยงาน และติดตามการดำเนินงานของส่วนราฃการ 
ตามที่ได้รับมอบหมาย

๕.๑๐ ดำเนินการจัดทำหนังสือแจ้งผลการพิจารณาอุทธรณ์สำหรับหน่วยงานของรัฐที,เปีน 
องค์กรปกครองส่วนห้องถิ่น ราชการบริหารส่วนกลางที่มีที่ตั้งสำนักงานอยู่ในภูมิภาค ราชการบริหารภูมิภาค 
ส่งกรมบัญชีกลางตามหลักเกณฑ์ที่กรมบัญชีกลางกำหนด

๕.๑๑ สนับสนุนการติดตามเร่งรัดการใข้จ่ายเงินของส่วนราชการตามที่ได้รับมอบหมาย 
๕.๑๒ สนับสนุนการปฏิบัติงานตามนโยบายของกรมบัญชีกลาง เกี่ยวกับการลงทะเบียนผู้มี 

รายได้น้อย บัตรสวัสดิการแห่งรัฐ และติดตามการติดตั้งเครื่อง EDC และการใช้ QR Code ของส่วนราชการ 
รวมทั้งงานอื่นที่เกี่ยวข้อง

๕.๑๓ สน ับสบ ุนการจัดทำรายงานผลตามเกณฑ ์การประเม ินผลการดำเน ินงานภายใน 
กรมบัญชีกลาง ของสำนักงานคลังจังหวัดหนองคาย

๕.๑๔ สนับสนุนงานนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรมบัญชีกลาง และผู้ว่าราชการจังหวัด 
๕.๑๕ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๕ ๑๖ ปฏิบ ัต ิหน ้าท ี่คณะทำงานบริหารจัดการความรู้ ด ้านการจัดซื้อจัดจ้างและตอบข้อ 

ซักถามผ่านซ่องทางต่าง  ๆตามตารางเวรท่ีกรมบัญชีกลางกำหนดและปฏิบัติภารกิจอ่ืนที,เก่ียวข้องตามบทบาทหน้าท่ี 
ของคณะทำงานฯ

๕๑๗ ปฏิบัติหน้าท่ีแทน หัวหน้ากลุ่มงานวิชาการ นางอรอุมา เน่ืองมัจฉา และนางสาววราภรณ์ ภูออม 
กรณีไม่อยู่หรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้

๕.๑๘ ปฏิบัติงานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย
๖. นางอรอมุา เนอืงมจัฉา ตำแหนง่ นกัวชิาการคลงัชำนาญการ (เลขทตีำแหนง่ ๑๔๕๗) 

ปฏบิตัหินา้ทีใ่นกลุม่งานวชิาการ มีหน้าท่ีรับผิดชอบ คังน้ี
๖.๑ ให้คำปรึก■ ษาด้านการบัญชี การตรวจสอบภายใน กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับและ 

หลักเกณฑ์ด้านการเงิน การคลัง และการพัสดุภาครัฐให้แก่ส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วนห้องถิ่น
/ ๖.๒ ปฏิบัติหน้าที่...



๖

๖.๒ ปฏิบัติหน้าที่วิทยากรด้านการบัญชี การตรวจสอบภายใน กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ 
และหลักเกณฑ์ด้านการเงิน การคลังและการพัสดุ

๖.๓ ดำเน ินการจัดประช ุมช ี้แจง ผิกอบรม ในภารกิจของกรมบัญชีกลางให้แก,บุคลากร 
ของส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

๖.๔ ดำเนินงานตามโครงการความโปร่งใสในการก่อสร้างภาครัฐ (Infrastructure Transparency 
Initative : CoST) ของหน่วยของรัฐในพื้นที่จังหวัดหนองคาย

๖.๔ ดำเน ินงานเก ี่ยวก ับการตรวจสอบเคร ืองม ือ เคร ื่องจ ักรและอ ุปกรณ ์การก ่อสร้าง 
ในการขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง

๖.๖ จัดทำรายงานผลตามคำรับรองการปฏิบัติราชการของคลังจังหวัด 
๖.๗ จัดทำรายงานแบบรับรองการแจ้งความเสียหายในระบบความรับผิดทางละเมิดและแพ่ง 

ที่เกิดกับกรมบัญชีกลางทุกเดือน
๖.๘ ดำเน ินการตามนโยบายของกรมบ ัญช ีกลาง โดยต ิดตามการดำเน ิน งาน เก ี่ยวก ับ  

ระบบด ้านการจ'ายเง ินผ ่านระบบ KTB C orporate O nline ของหน่วยงาน และต ิดตามการดำเน ินงาน 
ของส่วนราชการตามที่ได้รับมอบหมาย

๖.๙ จัดทำแบบประเมินการควบคุมภายในของภารกิจที่รับผิดชอบ 
๖.๑๐ สนับสนุนการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕:๔๐ 
๖.๑๑ สนับสนุนการติดตามเร่งรัดการใช้จ่ายเงินของส่วนราชการตามที่ได้รับมอบหมาย 
๖.๑๒ สนับสนุนการปฏิบัติงานตามนโยบายของกรมบัญชีกลาง เก ี่ยวก ับการลงทะเบ ียน 

ผู้มี'ราย'ได้'น้อย บัตรสวัสดิการแห่งรัฐ และติดตามการติดตั้งเครื่อง EDC และการใช้ QR C ode ของส่วนราชการ 
รวมทั้งงาบอื่นที่เกี่ยวข้อง

๖.๑๓ สน ับสน ุนการจัดทำรายงานผลตามเกณฑ ์การประเม ินผลการดำเน ินงานภายใน 
กรมบัญชีกลาง ของสำนักงานคลังจังหวัดหนองคาย

๖.๑๔ สนับสนุนงานนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรมบัญชีกลาง และผู้ว่าราชการจังหวัด 
๖.๑๔ ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงาบของหน่วยงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๖.๑๖ ปฏิบัต ิงานในตำแหน่งหัวหน้าเจ้าหน้าที่พ ัสดุของสำนักงานคลังจังหวัดหนองคาย 

รับผิดชอบตรวจสอบและอนุมัติการจัดซ้ือจัดจ้างของสำนักงานคลังจังหวัดหนองคาย
๖.๑๗ ปฏิบัติหน้าที่แทน บางรุ่งอรุณ สวรรค์คำฮรณ์ และนางสาววิลาวรรณ สิทธิจันเสน 

กรณีไม่อยู่หรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้
๖.๑๘ ปฏิบัติงานอื่นที่เกี่ยวข้องและได้รับมอบหมาย
๗. นางสาววราภรณ์ ภูออม ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ (เลขท่ีตำแหน่ง ๑๔๔๙) 

ปฏิบัติหน้าท่ีในกลุ่มงานวิชาการ มีหน้าท่ีความรับผิดชอบ ดังน้ี
๗.๑ ให ้คำป ร ึกษาด ้าน การบ ัญ ช ี การตรวจสอบภายใบ กฎหมาย ระเบ ียบ  ข ้อบ ังค ับ 

และหลักเกณฑ์ ด้านการเงิน การคลัง และการพัสดุภาครัฐให้แก่ส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
๗.๒ ปฏิบัติหน้าที่วิทยากรด้านการบัญชี การตรวจสอบภายใน กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ 

และหลักเกณฑ์ด้านการเงิน การคลังและการพัสดุ
๗.๓ ดำเน ินการจัดประช ุมช ี้แจง ผิกอบรม ในภารกิจของกรมบัญชีกลางให้แก่บ ุคลากร 

ของส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
/ ๗.๔ บันทึกข้อมูล...



๗.๔ บันทึกข้อมูลงบทดลองรายไตรมาสและรายงานการเงินประจำปีในระ'บ‘บ CFS 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพื้นที่

๗.๔ จัดทำรายงานการเงินรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินในจังหวัดหนองคาย 
๗.๖ จัดทำแบบประเมินการควบคุมภายในของภารกิจที่รับผิดชอบ 
๗.๗ รวบรวมจัดทำรายงานผลการปฏิบัติงานเพื่อนำเสนอคลังเขต ๔ และหน่วยงานอื่น  ๆ
๗.๘ จัดทำเอกสารเพื่อประขาสัมพันธ์พร้อมเผยแพร,ข้อมูลประซาสัมพันธ์ทาง W ebsite 

In ternet Intranet Facebook Line และบอร์ดประซาสัมพันธ์
๗.๙ ดำเนินการตามนโยบายของกรมบัญชีกลาง โดยติดตามการดำเนินงานเกี่ยวกับระบบ 

การร ับและนำส ่งเง ินผ ่านระบบ KTB C orporate Online ของหน่วยงาน และต ิดตามการดำเน ิน งาน  
ของส่วนราชการตามที่ได้รับมอบหมาย

๗.๑๐ ดำเนินการเกี่ยวกับสลากกินแบ่งรัฐบาล
๗.๑๑ สนับสนุนการติดตามเร่งรัดการใช้จ่ายเงินของส่วนราชการตามที่ได้รับมอบหมาย 
๗.๑๒ สนับสนุนการปฏิบัติงานตามนโยบายของกรมบัญชีกลาง เก ี่ยวก ับการลงทะเบ ียน 

ผู้มีรายได้น้อย บัตรสวัสดิการแห่งรัฐ และติดตามการติดตั้งเครื่อง EDC และการใช้ QR Code ของส่วนราชการ 
รวมทั้งงานอื่นที่เกี่ยวข้อง

๗.๑๓ สน ับสน ุนการจ ัดทำรายงานผลตามเกณ ฑ ์การประเม ินผลการดำเน ินงานภาย1ใน 
กรมบัญชีกลาง ของสำนักงานคลังจังหวัดหนองคาย

๗.๑๔ สนับสนุนการติดตามเร่งรัดการใช้จ่ายเงินของส่วนราชการตามที่ได้รับมอบหมาย 
๗.๑๔ สนับสนุนงานนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรมบัญชีกลาง และผู้ว่าราชการจังหวัด 
๗.๑๖ ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๗.๑๗ ปฏิบัติหน้าที่แทน นางรุ่งอรุณ สวรรค์คำธรณ์ และนางสาววิลาวรรณ สิทธิจันเสน 

กรณีไม่อยู่หรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้
๗.๑๘ ปฏิบัติงานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย
๘. นางสาววิลาวรรณ สิทธิจันเสน ตำแหน่ง นักวิชาการคลังปฏิบัติการ (เลขท่ีตำแหน่ง ๑๔๖©) 

ปฏิบัติหน้าท่ีในกลุ่มงานวิชาการ มีหน้าท่ีความรับผิดชอบ ดังน้ี
๘.๑ ให้คำปรึกษาด้านการบัญชี การตรวจสอบภายใน กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับและ 

หลักเกณฑ์ด้านการเงิน การคลัง และการพัสดุภาครัฐให้แก่ส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
๘.๒ ปฏิบัติหน้าที่วิทยากรด้านการบัญชี การตรวจสอบภายในกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ 

และหลักเกณฑ์ด้านการเงิน การคลัง และการพัสดุ
๘.๓ ดำเน ินการจัดประช ุมช ี้แจง ผิกอบรม ในภารกิจชองกรมบัญชีกลางให้แก'บุคลากร 

ของส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
๘.๔ ดำเนินงานตามนโยบายของกรมบัญชีกลาง เก ี่ยวก ับการลงทะเบ ียนผู้ม ีรายได้น ้อย 

บัตรสวัสดิการแห่งรัฐ และติดตามการติดต้ังเคร่ือง EDC และการใช้ QR Code ของส่วนราชการ รวมท้ังงานอ่ืนที,เก่ียวข้อง 
๘.๔ จ ัดทำรายงานผลตามเกณ ฑ ์การประเม ินผลการดำเน ินงานภายในกรมบ ัญ ช ีกลาง 

ของสำนักงานคลังจังหวัดหนองคาย
๘.๖ จัดทำหนังสือรับรองสิทธิบำเหน็จคํ้าประกัน และรายงานผลดำเนินการเป็นระจำทุกเดือน 
๘.๗ จัดทำรายงานผลการปฏิบัติราชการประจำปีของสำนักงานคลังจังหวัดหนองคาย 
๘.๘ จัดทำ KM ภายในกลุ่มงาบและสำนักงานคลังจังหวัดหนองคาย

/ ๘.๙ จัดทำเอกสาร...



๘.๙ จัดทำเอกสารเพื่อประซาสัมพันธ์พร้อมเผยแพร่ข ้อมูลประซาสัมพันธ์ทาง W ebsite 
In ternet Intranet Facebook Line และบอร์ดประซาสัมพันธ์

๘.๑๐ ปฏ ิบ ัต ิหน ้าท ี่คณะทำงานบริหารจัดการความรู้ ด ้านการจัดซ ื้อจัดจ ้างและตอบข้อ 
ซักถามผ่านซ่องทางต่าง  ๆ ตามตารางเวรที่กรมบัญชีกลางกำหนดและปฏิบัติภารกิจอื่นที่เกี่ยวข้องตามบท■ บาท 
หน้าที่ของคณะทำงานฯ

๘.๑๑ ดำเนินการตามนโยบายของกรมบัญชีกลาง โดยติดตามการดำเนินงานเกี่ยวกับระบบ 
การร ับและน ำส ่งเง ิน ผ ่าน ระบบ KTB C orporate Online ของหน่วยงาน และต ิดตามการดำเน ิน งาน  
ของส่วนราซการตามที่ได้รับมอบหมาย

๘.๑๒ สนับสบุนการดำเนินงานตามโครงการสร้างความโปร่งใสในการก่อสร้างภาครัฐ 
จังหวัดหนองดาย (Construction Sector Transparency: CosT)

๘.๑๓ สนับสบุนการติดตามเร่งรัดการใช้จ่ายเงินของส่วนราชการตามที่ได้รับมอบหมาย 
๘.๑๔ สนับสนุนงานนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรมบัญชีกลาง และผู้ว่าราชการจังหวัด 
๘.๑๔ ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
๘.๑๖ ปฏิบัติหน้าที่แทน นางอรอุมา เนื่องมัจฉา และ-นางสาว'วราภรณ์ ภูออม กรณีไม,อยู่ 

หรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้
๘.๑๗ ปฏิบัติงานอื่นที่เกี่ยวซ้องหรือได้รับมอบหมาย

กลุ่มงานระบบการคลัง
๙. นางอรอนงค์ สายแวว ตำแหน่ง นกัวิชาการคลังชำนาญการพเิศษ (เลขท่ีตำแหน่ง ๑๙๖๑) 

ปฏิบัติหน้าท่ีในฐานะผู้อำนวยการกลุ่มงานระบบการคลัง มีหน้าท่ีรับผิดชอบ ดังน้ี
๙.๑ จัดทำแผนการปฏิบัติงานประจำปี (Action Plan) กลุ่มงานระบบการคลัง 
๙.๒ ให้คำปรึกษา แนะนำ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับและหลักเกณฑ์ ด้านการเงินการคลัง 

การพัสดุ การปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS แก่ส่วนราชการ และองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
๙.๓ สนับสนุนงานนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรมบัญชีกลาง และผู้ว่าราชการจังหวัด 
๙.๔ เป็นวิทยากรให้ความรู้เกี่ยวกับ กฎหมาย ระเบียบ ด้านการเงิน การคลัง 
๙.๔ กำกับดูแล การจัดทำตัวซี้วัดตามคำรับรองการปฏิบัติราชการของสำนักงานคลังจังหวัด 

ที่อยูในความรับผิดชอบของกลุ่มงานๆ
๙.๖ กำกับดูแล การจัดโครงการประชุมชี้แจง และการ'ผิกอบรมตามโครงการพัฒนาบุคลากร 

ภาครัฐของส่วนราชการ และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
๙.๗ กำกับดูแล และตรวจสอบ การอนุมัติA ม1อนุมัติ การขอเบิกเงินงบประมาณและเงินนอก 

งบประมาณ และยกเลิกรายการเอกสารในระบบ New GFMIS ให้แก่ส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
๙.๘ กำกับดูแล และตรวจสอบ การอนุมัติ/เปลี่ยนแปลง/แก้ไข/ปรับปรุงและยืนยันข้อมูลหลักผู้ขาย 

ให้แก่ส่วนราชการ และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
๙.๙ กำกับดูแล ตรวจสอบ และเร่งรัด การนำส่งข้อมูล การกระทบยอดรายการนำส่งเงินในระบบ 

New GFMIS ของส่วนราชการ
๙.๑๐ กำกับดูแล การแก้ไขปึญหาในการปฏิบัติงาน ระบบ New GFMIS ให้แก่ส่วนราชการ 
๙ .๑ ๑  กำกับดูแล และตรวจสอบ การควบคุมการเบ ิกจ่ายเง ิน และการบันทึกการควบคุม 

เงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีอุกเฉินหรือจำเป็น ในระบบ New GFMIS ของจังหวัด

๘

/ ๙.๑๒ กำกับดูแล...



๙.๑๒ กำกับดูแล การจัดทำรายงานต่าง  ๆ ในระบบ New GFMIS ส่งกรมบัญชีกลางและ 
สำนักงานคลังเขต ให้แล้วเสร็จตามกำหนดเวลา

๙.๑๓  กำก ับด ูแล ก ารต ิดตาม เร ่งร ัดการดำเน ิน งาน และการใช ้จ1ายเง ิน งบ ป ระม าณ  
ของส่วนราชการภายในจังหวัด โดยจัดทำฐานข้อม ูลเซ ิงล ึกเก ี่ยวก ับข้อม ูลแผนและผลการก่อหน ี้ผ ูกพ ัน 
และการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ

๙.๑๔ กำกับดูแล การจัดทำรายงานการเงินรวมประจำปีของส่วนราชการในจังหวัด 
๙.๑๔ กำกับดูแล และติดตามการจัดทำบัญชีของส่วนราชการในจังหวัดให้เปีนไปตามเกณฑ์ 

การประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีของส่วนราชการระดับหน่วยเบิกจ่าย
๙.๑๖ กำกับดูแล การจัดทำหนังสือราชการ/บันทึกข้อมูล ที่เกี่ยวกับกลุ่มงานฯ 
๙.๑๗ กำกับดูแลการควบคุมภายใน และจัดทำระบบควบคุมภายในกลุ่มงานฯ 
๙.๑๘ กำกับดูแล การประซาสัมพันธ์/เผยแพร่ ข้อมูลข่าวสาร 
๙.๑๙ จัดทำ KM ตามวิชาที่ได้รับมอบหมาย
๙.๒๐ กำกับดูแล การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ในกลุ่มงานระบบการคลัง เกี่ยวกับการปฏิบัติงาน 

ทุกๆ ด้านท่ีได้รับมอบหมาย
๙.๒๑ ปฏิบัติงานอื่น  ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย
๑๐. นางศิวาพร ปาละจูม ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ (เลขท่ีตำแหน่ง ๑๔๖๔) 

ปฏบิตัหินา้ทีใ่นกลุ่มงานระบบการคลัง มีหน้าท่ีรับผิดชอบ ดังน้ี
๑๐.๑ ให้คำปรึกษา แนะนำ กฎหมาย ระเบียบ ด้านการเงิน การคลัง การพัสดุ การปฏิบัติงาน 

ในระบบ New GFMIS แก'ส ่วนราชการผู้เบ ิกในสังก ัด กระทรวงศ ึกษาธ ิการ และกระทรวงสาธารณสุข 
รวม ๑๗ หน่วยงาน

๑๐.๒ จัดโครงการประชุมชี้แจง และการฝ็กอบรมตามโครงการพ ัฒนาบุคลากรภาครัฐ 
ของส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

๑๐.๓ เปีนวิทยากรให้ความรู้เก ี่ยวกับ กฎหมาย ระเบียบ ด้านการเงิน การคลัง การพัสดุ 
การปฏิบีติงานในระบบ New GFMIS และการจัดทำบัญชีของส่วนราชการ

๑๐.๔ ตรวจสอบเอกสาร และยกเลิกเอกสารในระบบ New GFMIS Thai ของส่วนราชการทุกแห่ง 
๑๐.๔ ตรวจสอบเอกสาร และยืนยันข้อมูลหลักผู้ขายใน ระบบ New GFMIS ของส่วนราชการ 

ทุกแห่งในจังหวัดหนองคาย
๑๐.๖ กระทบยอดการนำส่งเงินในระบบ New GFMIS ติดตาม/หักล้างรายการ (Reverse) 

ของส่วนราชการตามข้อ ๑๐.๑
๑๐.๗ ตรวจสอบและติดตามการจัดทำบัญชีชองส่วนราชการในจังหวัดให้เปีนไปตามเกณฑ์ 

การประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีของส่วนราชการระดับหน่วยเบิกจ่าย ชองส่วนราชการตามข้อ ๑๐.๑
๑๐.๘  ตรวจสอบรายงานงบทดลองในระบบ New GFMIS แล ะรายงาน การเง ิน อ ื่น ๆ  

ของส่วนราชการตามข้อ ๑๐.๑
๑๐.๙ ดำเนินการแกํไฃบีญหาในการปฏิบัติงานตามระบบ New GFMIS ให้แก'ส่วนราชการ 
๑๐.๑๐ จัดทำรายงานต่าง  ๆในระบบ New GFMIS ส่งกรมบัญชีกลางและ สำนักงานคลังเขต 

ให้แล้วเสร็จตามกำหนดเวลา
๑ ๐ .๑ ๑  ต ิดตามเร ่งร ัดการดำเน ินงานและการใช ้จ ่ายเง ินงบประมาณ ของส ่วนราชการ 

และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่รับผิดชอบ ของส่วนราชการตามข้อ ๑๐.๑
/ ๑๐.๑๒ จัดประชุม...



๑๐

๑๐.๑๒ จัดประชุมคณะกรรมการติดตามเร่งรัดการดำเนินงานและการใช้จ่ายเงินงบประมาณ 
ของส่วนราชการในจังหวัดหนองคาย

๑๐.๑๓  อนุม ัต ิการต ังวงเง ินทดรองฯในระบบ Dims และสร้างรายการวงเง ินในระบบ 
New GFMIS Thai รวมทั้งบันทึก ตรวจสอบ รายการเบ ิกจ ่าย และบ ันท ึกการลด/ล ้างล ูกหน ี้เง ินทดรอง 
เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินจำเปีน

๑๐.๑๔ อำนวยความสะดวกให้แก่ส่วนราชการในการเรียกรายงานต่างๆ ในระบบ New GFMIS 
๑๐.๑๔ สนับสนุนการจัดทำตัวชี้วัดตามคำรับรองการปฏิบัติราชการที่อยู่ในความรับผิดชอบ

ชองกลุ่มงานฯ
๑๐.๑๖ จัดทำ KM ตามวิชาที่ได้รับมอบหมาย
๑๐.๑๗ จัดทำรายงานระบบควบคุมภายในกลุ่มงานฯ
๑๐.๑๘ จัดทำหนังสือราชการ/บันทึกข้อมูลเกี่ยวกับกลุ่มงานฯ
๑๐.๑๙ สนับสบุนงานนโยบายชองรัฐบาล กระทรวง กรมบัญชีกลาง และผู้ว่าราชการจังหวัด 
๑ ๐ .๒ ๐  ป ฏ ิบ ัต ิห น ้าท ีแ ท น  น างอ รอ น งค ์ ส ายแวว น างส าว ไ พ บ ูล ย ์ ส ิงห ์คร ุฑ  

นางสาวสกุลรัตน์ คุณพิทักษ์ นายชัยพิพัฒน์ ฐิตปวีณ์ และนางสาวพรรณลิณี แผนเมือง กรณีไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม่ 
สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้

๑๐.๒๑ ปฏิบัติงานอื่น  ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย
๑๑. นางสาวไพบูลย์ สิงห์ครุฑ ตำแหน่ง นักวิชาmรเงินเละบัญชีชำนาญการ (เลขท่ีตำแหน่ง ๑๔๖๓) 

ปฏบิตัหินา้ทีใ่นกลุ่มงานระบบการคลัง มีหน้าท่ีรับผิดชอบ ดังน้ี
๑ ๑ .๑  ให ้ค ำป ร ึก ษ า แนะนำ กฎหมาย ระ เบ ียบ  ด ้าน ก าร เง ิน  การคล'ง การพ ัสด ุ 

การปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS แก'ส่วนราชการผู้เบิกในสังกัด กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ท้องถิ่น 
จังหวัด สำนักงานจังหวัด กรมจังหวัด อบจ. เทศบาลเมือง เทศบาลท่าบ่อ รวม ๒๓ หน่วยงาน

๑๑.๒ จัดโครงการประชุมท ั้แจง และการฝิ กอบรมตามโครงการพัฒนาบุคลากรภาครัฐ 
ของส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

๑๑.๓ เป็นวิทยากรให้ความรู้เก ี่ยวกับ กฎหมาย ระเบียบ ด้านการเงิน การคลัง การพัสดุ 
การปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS และการจัดทำบัญชีของส่วนราชการ

๑๑.๔ ตรวจสอบการอนุมิติ/ไม่อบุมัติ การขอเบิกเงินในระบบ New GFMIS ของส่วนราชการ 
ในจังหวัดหนองคาย ในวันจันทร์

๑ ๑ .๕ ตรวจสอบเอกสารและอนุม ัต ิการขอสร้างข ้อม ูลหลักผ ู้ขาย การขอเปลี่ยนแปลง 
ข ้อ ม ูลห ล ักผ ู้ขายใน ระบ บ  New GFMIS ของส,วน ราชการตามข ้อ  ๑ ๑ .๑  และส'วนราชการในล ังก ัด 
กระทรวงศึกษาธิการ/สาธารณสุข

๑๑.๖ กระทบยอดการนำส่งเงินในระบบ New GFMIS ติดตาม/หักล้างรายการ (Reverse) 
ของส่วนราชการตามข้อ ๑๑.๑

๑๑.๗ ตรวจสอบและติดตามการจัดทำบัญชีของส่วนราชการในจังหวัดให้เป็นไปตามเกณฑ์ 
การประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีของส่วนราชการระดับหน่วยเบิกจ่าย ของส่วนราชการตามข้อ ๑๑.๑

๑๑.๘  ตรวจสอบรายงานงบทดลองในระบบ New GFMIS แล ะรายงาน การเง ิน อ ื่น ๆ  
ของส่วนราชการตามข้อ ๑๑.๑

๑๑.๙ ดำเนินการแก่ไขบิญหาในการปฏิบัติงานตามระบบ New GFMIS ให้แก่ส่วนราชการ
/ ๑๑.๑๐ จัดทำรายงานต่าง .ๆ..



๑ ๑ .๑ ๐ จัดทำรายงานต่าง ๆในระบบ NewGFMIS ส่งกรมบัญชีกลางและสำนักงานคลังเขต 
ให้แล้วเสร็จตามกำหนดเวลา

๑ ๑ .๑ ๑  ต ิดตามเร ่งร ัดการดำเน ินงานและการใช ้จ ่ายเง ินงบประมาณ ของส ่วนราขการ 
และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที'รับผิดชอบ ของส่วนราชการตามข้อ ๑๑.๑

๑๑.๑๒ จัดประขุมคณะกรรมการติดตามเร่งรัดการดำเนินงานและการใช้จ่ายเงินงบประมาณ 
ของส่วนราชการในจังหวัดหนองคาย

๑๑.๑๓ วิเคราะห์และจัดทำรายงานการเงินรวมของจังหวัดหนองคายประจำปี 
๑๑.๑๔ อนุมัติการต๕งวงเงินทดรองเพ ื่อช ่วยเหลือผู้ประสบภัยพ ิบ ัต ิกรณ ีฉ ุกเฉ ินฯ (ปภ.) 

ในระบบ New GFMIS Thai และตรวจสอบเอกสารหลักฐานการจ่ายเงินเพื่อซดใช้เงินทดรองราชการๆ
๑๑.๑๔ อำนวยความสะดวกให้แก่ส่วนราชการในการเรียกรายงานต่าง  ๆในระบบ New GFMIS 
๑๑.๑๖ สนับสบุนการจัดทำตัวซี้วัดตามคำรับรองการปฏิบัติราชการที่อยูในความรับผิดขอบ

ของกลุ่มงานฯ
๑๑.๑๗ จัดทำ KM ตามวิชาที่ได้รับมอบหมาย 
๑๑.๑๘ ตรวจสอบความถูกต้องของบัญชี (Pivot Table) รายเดือน 
๑๑.๑๙ จัดทำหนังสือราชการ/บันทึกข้อมูลเกี่ยวกับกลุ่มงานฯ 
๑๑.๒๐ สนับสนุนงานนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรมบัญชีกลาง และผู้ว่าราชการจังหวัด 
๑๑.๒๑ ปฏิบัติหน้าท่ีแทน นางศิวาพร ปาละจูม นางสาวสกุลรัตน์ คุณพิทักษ์ นายชัยพิพัฒน์ เตปวีณ ์ 

และนางสาวพรรณลิณี แผนเมือง กรณีไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ 
๑๑.๒๒ ปฏิบัติงานอื่น  ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย
๑๒. นางสาวสกุลรัตน์ คุณพิทักษ์ ตำแหน่ง นักวิชาการคลังปฏิบัติการ (เลขท่ีตำแหน่ง ๑๙๖๒) 

ปฏบิตัหินา้ทีใ่นกลุ่มงานระบบการคลัง มีหน้าท่ีรับผิดชอบ ดังน้ี
๑๒.๑ ให้คำปรึกษา แนะนำ กฎหมาย ระเบียบ ด้านการเงิน การคลัง การพัสดุ การปฏิบัติงาน 

ในระบบ New GFMIS แก่ส่วนราชการผู้เบิกในสังกัด กระทรวงพาณิชย์ ยุติธรรม แรงงาน ทรัพยากรธรรมชาติ 
และสิ่งแวดล้อม อัยการ ศาลยุติธรรม และพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ฯ รวม ๒๔ หน่วยงาน

๑๒.๒ จัดโครงการประชุมพื่แจง และการฝึกอบรมตามโครงการพัฒนาบุคลากรภาครัฐ 
ของส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

๑๒.๓ เป็นวิทยากรให้ความรู้เก ี่ยวกับ กฎหมาย ระเบียบ ด้านการเงิน การคลัง การพัสดุ 
การปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS และการจัดทำบัญชีของส่วนราชการ

๑๒.๔ ตรวจสอบการอนุมัติ/ไม่อบุมืติ การขอเบิกเงินในระบบ New GFMIS ของส่วนราชการ 
ในจังหวัดหนองคาย ในวันอังคาร และวันศุกร์

๑๒.๔ ตรวจสอบเอกสาร และอนุมัติการขอสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย การขอเปลี่ยนแปลงข้อมูล 
หลักผู้ขายในระบบ GFMIS ของส่วนราชการตามข้อ ๑๒.๑

๑๒.๖ กระทบยอดการนำส่งเงินในระบบ NewGFMIS ติดตาม/หักล้างรายการ (Reverse) 
ของส่วนราชการตามข้อ ๑๒.๑

๑๒.๗ ตรวจสอบและติดตามการจัดทำบัญชีของส่วนราชการในจังหวัดให้เป็นไปตามเกณฑ์ 
การประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีของส่วนราชการระดับหน่วยเบิกจ่าย ของส่วนราชการตามข้อ ๑๒.๑

๑๒.๘ ตรวจสอบรายงานงบทดลองในระบบ NewGFMIS และรายงาน การเง ิน อ ื่น ๆ  
ของส่วนราชการตามข้อ ๑๒.๑

/ ๑๒.๙ ดำเนินการ...



๑๒.๙ ดำเนินการแกไขปัญหาในการปฏิบัติงาบตามระบบ New GFMIS ให้แก่ส่วนราชการ 
๑๒ .๑๐จัดทำรายงานต่าง ๆในระบบ NewGFMIS ส่งกรมบัญชีกลางและสำนักงานคลังเขต 

ให้แล้วเสร็จตามกำหนดเวลา
๑๒.๑๑ ต ิดตามเร ่งร ัดการดำเน ินงานและการใช ้จ ่ายเง ินงบประมาณ ของส่วนราชการ 

และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่รับผิดชอบ ของส่วนราชการตามข้อ ๑๒.๑
๑๒.๑๒ จัดประชุมคณะกรรมการติดตามเร่งรัดการดำเนินงานและการใช้จ่ายเงินงบประมาณ 

ของส่วนราชการในจังหวัดหนองคาย
๑๒.๑๓ อำนวยความสะดวกให้แก่ส่วนราชการในการเรียกรายงานต่าง  ๆในระบบ New GFMIS 
๑๒.๑๔ สนับสนุนการจัดทำตัวซี้วัดตามคำรับรองการปฏิบัติราชการที่อยู่ในความรับผิดชอบ

ของกลุ่มงานฯ
๑๒.๑๔ จัดทำ KM ตามวิชาที่ได้รับมอบหมาย
๑๒.๑๖ จัดทำเอกสารประซาสัมพันธ์ กิจกรรม หนังสือเวียนในรูปแบบอินโฟกราฟพิกสรุปข่าว 
๑๒.๑๗ จัดทำหนังสือราชการ/บันทึกข้อมูลเกี่ยวกับกลุ่มงานฯ
๑๒.๑๘ สนับสนุนงานนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรมบัญชีกลาง และผู้ว่าราชการจังหวัด 
๑๒.๑๙ ปฏิบัติหน้าท่ีแทน นายขัยพิพัฒน์ เตปวีณ์ นางสาวพรรณลิณี แผนเมืองนางศิวาพร ปาละจูม 

และนางสาวไพบูลย์ สิงห์ครุฑ กรณีไม่อยู่หรืออยู่แตใม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ 
๑๒.๒๐ปฏิบัติงานอื่น  ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย
๑๓. นายชัยพิพัฒน์ ฐติปวณิ ์ตำแหน่ง นักวิชาการคลัง (เลขท่ีตำแหน่ง พ ๓๐๑) ปฏิบัติหน้าท่ี 

ในกลุม่งานระบบการคลงั มีหน้าท่ีรับผิดชอบ ดังน้ี
๑ ๓ .๑ .ให ้ค ำป ร ึก ษ า แนะนำ กฎหมาย ระ เบ ียบ  ด ้าน ก าร เง ิน  การคล ัง การพ ัสด ุ 

การปฏิบัติงาน ในระบบ New GFMIS แก่ส่วนราชการผู้เบิกในสังกัด กระทรวงคมนาคม สำนักนายกรัฐมนตรี 
กระทรวงการคลัง ท่องเที่ยวและกีฬา ปกครอง พัฒนาชุมชน ที่ดินจังหวัด โยธาธิการและผังเมือง ปัองกับและ 
บรรเทาสาธารณภัย รวม ๒๐ หน่วยงาน

๑๓.๒ จัดโครงการประชุมซี"แจง และการฝึกอบรมตามโครงการพัฒนาบุคลากรภาครัฐ 
ของส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

๑๓.๓ เป็นวิทยากรให้ความรู้เก ี่ยวกับ กฎหมาย ระเบียบ ด้านการเงิน การคลัง การพัสดุ 
การปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS และการจัดทำบัญชีชองส่วนราชการ

๑๓.๔ ตรวจสอบการอนุมัติ/ไม่อนุมัติ การขอเบิกเงินในระบบ New GFMIS ชองส่วนราชการ 
ในจังหวัดหนองคายในวันพุธ

๑๓.๕ ตรวจสอบเอกสาร และอนุม ัต ิการขอสร้างข ้อม ูลหลักผ ู้ชาย การขอเปลี่ยนแปลง 
ข้อมูลหลักผู้ชายในระบบ New GFMIS ของส่วนราชการตามข้อ ๑๓.๑

๑๓.๖ กระทบยอดการน่าส่งเงินในระบบ New GFMIS ติดตาม/หักล้างรายการ (Reverse) และ 
จัดทำสถิติการน่าส่งข้อมูลชองส่วนราชการ และการน่าส่งเงินท่ีธนาคารกรุงไทยฯ ของส่วนราชการตามข้อ ๑๓.๑ 

๑๓.๗ ตรวจส อบ และต ิดตาม การจ ัดท ำบ ัญ ช ีชองส ,วน ราชการใน จ ังห ว ัดให ้เป ็น ไป 
ตามเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบ ัติงานด้านบัญชีชองส่วนราชการระดับหน่วยเบิกจ่าย ชองส่วนราชการ 
ตามขอ ๑๓.๑

๑๓.๘ ตรวจสอบรายงานงบทดลองใบระบบ NewGFMIS และรายงาน การเง ิน อ ื่น ๆ  
ของส่วนราชการตามข้อ ๑๓.๑

/ ๑๓.๙ ดำเนินการ...



๑๓

๑๓.๙ ดำเนินการแก้!ขป้ญหาในการปฏิบัติงานตามระบบ New GFMIS ให้แก่ส่วนราชการ 
๑๓.๑๐ จัดทำรายงานต่าง  ๆในระบบ New GFMIS ส่งกรมบัญชีกลางและ สำนักงานคลังเขต 

ให้แล้วเสร็จตามกำหนดเวลา
๑๓ .๑๑ ต ิดตามเร ่งร ัดการดำเน ินงานและการใช ้จ ่ายเง ินงบประมาณ ของส ่วนราชการ 

และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่รับผิดชอบ ของส่วนราชการตามข้อ ๑๓.๑
๑๓.๑๒ จัดประชุมคณะกรรมการติดตามเร่งรัดการดำเนินงานและการใช้จ่ายเงินงบประมาณ 

ชองส่วนราชการในจังหวัดหนองคาย
๑๓.๑๓ อำนวยความสะดวกให้แก่ส่วนราชการในการเรียกรายงานต่าง  ๆในระบบ New GFMIS 
๑๓.๑๔ สนับสนุนการจัดทำตัวชี้วัดตามคำรับรองการปฏิบัติราชการที่อยู่ในความรับผิดชอบ

ของกลุ่มงานฯ
๑๓.๑๔ จัดทำ KM ตามวิชาที่ได้รับมอบหมาย
๑๓.๑๖ จัดทำเอกสารประซาสัมพันธ์ กิจกรรม หนังสือเวียนในรูปแบบอินโฟกราฟฟิก สรุปข่าว 
๑๓.๑๗ จัดทำหนังสือราชการ/บันทึกข้อมูลเกี่ยวกับกลุ่มงานฯ
๑๓.๑๘ สนับสบุนงานนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรมบัญชีกลาง และผู้ว่าราชการจังหวัด 
๑๓.๑๙ ปฏิบัติหน้าที่แทน นางสาวพรรณลิณี แผนเมือง นางสาวสกุลรัตน์ ค ุณพิท ักษ์ 

นางศิวาพร ปาละจูม และนางสาวไพบูลย์ สิงห์ครุฑ กรณีไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ 
๑๓.๒๐ปฏิบัติงานอื่น  ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย
๑๔. นางสาวพรรณลณิ ี แผนเมอืง ตำแหน่ง เจา้หนา้ทีก่ารคลงั (เลขทีต่ำแหนง่ พ ๙๙) 

ปฏบิตัหินา้ทีใ่นกลุ่มงานระบบการคลัง มีหน้าท่ีรับผิดขอบ ดังน้ี
๑๔ .๑  ให ้ค ำป ร ึก ษ า แนะนำ กฎหมาย ระ เบ ียบ  ด ้าน ก าร เง ิน  การคล ัง การพ ัสด ุ 

การปฏิบัติงาน ในระบบ New GFMIS แก่ส่วนราชการผู้เบิกในสังกัด สนง.พระพุทธศาสนา วัฒนธรรม ดิจิทัล 
เพื่อพัฒนาเศรษฐกิจและสังคม กลาโหม พลังงาน อุตสาหกรรม ตำรวจภูธร ตำรวจนํ้า ด่านตรวจคนเข้าเมือง 
รวม ๑๐ หน่วยงาน

๑๔.๒ จัดโครงการประชุมชี้แจง และการฝิกอบรมตามโครงการพัฒนาบุคลากรภาครัฐ 
ของส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

๑๔.๓ ตรวจสอบการอนุมัติ/ไม่อนุมัติการขอเบิกเงินในระบบ New GFMIS ของส่วนราชการ 
ในจังหวัดหนองคาย ในวันพฤหัสบดี

๑๔.๔ ตรวจสอบเอกสาร และอน ุม ัต ิการขอสร้างข ้อม ูลหลักผ ู้ขาย การขอเปลี่ยนแปลง 
ข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ GFMIS ของส่วนราชการ ตามข้อ ๑๔๑

๑๔.๔ กระทบยอดการนำส่งเงินในระบบ New GFMIS ติดตาม/ทักล้างรายการ (Reverse) 
ของส่วนราชการ ตามข้อ ๑๔๑

๑๔.๖ ตรวจส อบ และต ิดตาม การจ ัดท ำบ ัญ ช ีของส ,วน ราชการใน จ ังห ว ัดให ้เป ็น ไป 
ตามเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบ ัต ิงานด้านบัญชีของส่วนราชการระดับหน่วยเบิกจ่ายของส่วนราชการ 
ตามข้อ ๑๔.๑

๑๔.๗ ตรวจสอบรายงานงบทดลองในระบบ New GFMIS และรายงาน การเง ิน อ ื่น ๆ  
ของส่วนราชการตามข้อ ๑๔.๑

๑๔๘ ดำเนินการแก้!ฃปีญหาในการปฏิบัติงานตามระบบ New GFMIS ให้แก่ส่วนราชการ
/ ๑๔.๙ จัดทำรายงานต่าง .ๆ..



๑๔

๑๔.๙ จัดทำรายงานต่าง  ๆในระบบ New GFMIS ส่งกรมบัญชีกลาง และ สำนักงานคลังเขต 
ให้แล้วเสร็จตามกำหนดเวลา

๑๔ .๑๐ ต ิดตามเร ่งร ัดการดำเน ินงานและการใช ้จ ่ายเง ินงบประมาณ ของส ่วนราชการ 
และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่รับผิดขอบ ของส่วนราฃการตามข้อ ๑๔.๑

๑๔.๑๑ จัดประชุมคณะกรรมการติดตามเร่งรัดการดำเนินงานและการใช้จ่ายเงินงบประมาณ 
ของส่วนราขการในจังหวัดหนองคาย

๑๔.๑๒ อำนวยความสะดวกให้แก่ส่วนราชการในการเรียกรายงานต่าง  ๆในระบบ New GFMIS 
๑๔.๑๓ สนับสนุนการจัดทำตัวขี้วัดตามคำรับรองการปฏิบัติราขการที่อยู่ในความรับผิดขอบ

ของกลุ่มงานฯ
๑๔.๑๔ จัดทำ KM ตามวิฃาที่ได้รับมอบหมาย
๑๔.๑๔ จัดทำเอกสารประซาสัมพันธ์ กิจกรรม หนังสือเวียน ในรูปแบบอินโฟกราฟฟิก สรุปข่าว 
๑๔.๑๖ จัดทำหนังสือราชการ/บันทึกข้อมูลเกี่ยวกับกลุ่มงานฯ 
๑๔.๑๗ สนับสนุนงานนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรมบัญชีกลาง และผู้ว่าราชการจังหวัด 
๑๔๑๘ ปฏิบัติหน้าท่ีแทน นายขัยพิพัฒน์ เตปวีณ์ นางสาวสกุลรัตน์ คุณพิทักษ์ นางศิวา'พร ปาละจูม 

และนางสาวไพบูลย์ สิงห์ครุฑ กรณีไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ 
๑๔.๑๙ ปฏิบัติงานอื่น  ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย

กลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด
๑๔. นางกุณธีรา ศรีสุราซ ตำแหน่ง นกัวิชาการคลังชำนาญการพเิศษ (เลขท่ีตำแหน่ง ๑๔๖๔) 

ปฏิบัติหน้าท่ีในฐานะผู้อำนวยการกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด มีหน้าท่ีความรับผิดชอบ ดังน้ี
๑๔ ๑ ทำหน้าที่เป็นเลขานุการ และกำกับดูแลการดำเนินงานของฝ่ายเลขานุการคณะผู้บริหาร 

การคลังประจำจังหวัด (คบจ.) จังหวัดหนองคาย
๑๔๒ ให้คำปรึกษา แนะนำ กฎหมาย ระเบียบ ด้านการเงิน การคลัง การพัสดุ แก,ส่วนราชการ 

และองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินภายในจังหวัด
๑๔๓ วิเคราะห์ เสนอแนะ ให้คำปรึกษาในด้านเศรษฐกิจการคลัง
๑๔.๔ สนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาเศรษฐกิจจังหวัด ศ ูนย์ข ้อม ูลข ่าวสารของราชการ 

ศูนย์สารสนเทศ เศรษฐกิจการคลังจังหวัด PMQA และนโยบายอ่ืน ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๑๔.๔ จัดทำโครงการงบประมาณตามแผนยุทธศาสตร์การพัฒนาจังหวัด 
๑๔.๖ จัดทำโครงการผิกอบรม/สัมมนา/ดูงาน ด้านเศรษฐกิจการคลัง 
๑๔.๗ จัดทำแผนการปฏิบัติงาบประจำปีของกลุ่มงาน 
๑๔.๘ จัดทำ KM ภายในกลุ่มงาน
๑๔.๙ กำกับดูแล การจัดทำตัวข้ีวัดตามคำรับรองการปฏิบัติราชการของกรมท่ีอยู่ในความรับผิดขอบ
๑๔๑๐ กำกับดูแล การจัดทำตัวข้ีวัดตามคำรับรองการปฏิบัติราชการของจังหวัดท่ีอยู่ในความรับผิดชอบ
๑๔.๑๑ กำกับดูแล การจัดทำรายงานภาวะเศรษฐกิจการคลัง รายเดือนA ตรมาส/รายปี
๑๔.๑๒ กำกับดูแล การจัดทำรายงาบประมาณการเศรษฐกิจด้วยวิธี Management Chat
๑๔.๑๓ กำกับดูแล การจัดทำดัซบีเครื่องขี้ภาวะเศรษฐกิจรายเดือน
๑๔.๑๔ กำกับดูแล การจัดทำ Infographic งานด้านเศรษฐกิจการคลังจังหวัด
๑๔.๑๔ กำกับดูแล การจัดทำข่าว และเอกสารประซาสัมพันธ์ท่ีอยูในความรับผิดขอบของกลุ่มงาน

/ ๑๔๑๔ กำกับดุแล...



๑๕.๑๖ กำกับดูแล ควบคุมปฏิบัติงานหนังสือราชการ/ใกันทึกข้อมูล ที่เกี่ยวกับกลุ่มงาน
๑๕๑๗ กำกับดูแล การใช้จำยเงินท่ีได้รับจัดสรรเงินจากกองทุนส่ิงแวดล้อมขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
๑๕๑๘ กำกับดูแลงานประผิ,นสุขภาพการคลังท้องถ่ิน
๑๕.๑๙ กำกับดูแล การจัดทำรายงานการควบคุมภายในของกลุ่มงาน
๑๖.๒๐ กำกับดูแล การจัดทำแผนงาน/โครงการของกลุ่ม
๑๕.๒๑ สนับสนุนงานนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรมบัญชีกลางและผู้ว่าราฃการจังหวัด 
๑๕.๒๒ ปฏิบัติงานอ่ืน  ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย
๑๖. นายเจนจดั จิวะนนทํ ตำแหนง่ นกัวชิาการคลงัชำนาญการ (เลขทตีำแหนง่ ๑๔๖๗) 

ปฏิบัติหน้าท่ีกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด มีหน้าท่ีรับผิดชอบ ดังน้ี
๑๖.๑ ให้คำปรึกษา แนะนำ กฎหมาย ระเบียบ ด้านงานการเงิน การคลัง การพัสดุ
๑๖.๒ วิเคราะห์ เสนอแนะ ให้คำปรึกษาในด้านเศรษฐกิจการคลัง
๑๖.๓ จัดทำโครงการงบประมาณตามแผนยุทธศาสตร์การพัฒนาจังหวัด
๑๖.๔ จัดทำตัวขี้วัดตามคำรับรองการปฏิบัติราชการของจังหวัดท่ีอยู่ในความรับผิดชอบ
๑๖.๕ จัดทำรายงานภาวะเศรษฐกิจการคลัง รายเดือนAตรมาส/รายปี ในภาพรวม
๑๖.๖ จัดทำรายงานประมาณการเศรษฐกิจด้วยวิธี Management Chart รายไตรมาส
๑๖.๗ จัดทำฐานข้อมูลเศรษฐกิจด้านอุปทาน ด้านการเงิน เสถียรภาพทางเศรษฐกิจ การจ้างงาน
๑๖.๘ จัดทำ infographic งานด้านเศรษฐกิจการคลังจังหวัด
๑๖.๙ จัดทำข่าว และเอกสารประซาสัมพันธ์ท่ีอยู่ในความรับผิดชอบของกลุ่มงาน
๑๖.๑๐ จัดทำหนังสือราชการ/บันทึกข้อมูลที่เกี่ยวกับกลุ่มงาน
๑๖.๑๑ จัดทำ KM ในรายวิชาท่ีได้รับมอบหมาย
๑๖.๑๒ จัดทำรายงานการควบคุมภายในของกลุ่มงาน
๑๖.๑๓ สนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาเศรษฐกิจจังหวัด ศูนย์ข ้อมูลข่าวสารของราชการ 

ศูนย์สารสนเทศ เศรษฐกิจการคลังจังหวัด PMQA และนโยบายอ่ืน ตามท่ีได้รับมอบหมาย
๑๖.๑๔ สนับสนุนงานนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรมบัญชีกลาง และผู้ว่าราชการจังหวัด 
๑๖.๑๕ ปฏิบัติงานอ่ืน  ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย
๑ ๖ .๑ ๖ ป ฏ ิบ ัต ิห น ้าท ี แทนผ ู้'อำนวยการกล ุ่มงานนโยบายและเศรษฐก ิจจ ังหว ัด และ 

ปฏิบัติหน้าท่ีแทนกรณี นายพงษ์พันธ์ ใหม่เอ่ียม หรือ นางสาวยุวดี ยืนนาน ไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติหน้าท่ีได้
๑๗. นางสาวยุวดี ยืนนาน ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ (เลขท่ีตำแหน่ง ๑๔๖๘) 

ปฏบิตัหินา้ทีใ่นกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกจิจงัหวดั มีหน้าท่ีรับผิดชอบ ดังน้ี
๑๗.๑ ทำหน้าที่เป็นผู้ช่วยเลขานุการ และดำเนินงานของฝ่ายเลขานุการคณะผู้บริหารการคลัง 

ประจำจังหวัด (คบจ.) จังหวัดหนองคาย
๑๗.๒ ให้คำปรึกษา แนะนำ กฎหมาย ระเบียบ ด้านงานการเงิน การคลัง การพัสดุ 
๑๗.๓ วิเคราะห์ เสนอแนะ ให้คำปรึกษาในด้านเศรษฐกิจการคลัง 
๑๗.๔ งานการประเมินสุขภาพการคลังท้องถิ่น
๑๗.๕ ดำเนินการตรวจสอบ และติดตามการใช้จ่ายเงินที่ได้รับจัดสรรจากกองทุนสิ่งแวดล้อมของ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินในจังหวัด
๑๗.๖ จัดทำ Infographic งานด้านเศรษฐกิจการคลังจังหวัด

/ ๑๗.๗ จัดทำข่าว...



๑๖

๑๗.๗ จัดทำข่าว และเอกสารประซาสัมพันธ์ท่ีอยู่ในความรับผิดชอบของกลุ่มงาน 
๑๗.๘ งานประซาสัมพันธ์/เผยแพร่ข้อมูลทาง WEBSITE ของกรมบัญชีกลาง/สำนักงาน/จังหวัด 

และจัดบอร์ดของกลุ่มงาน
๑๗.๙ จัดเตรียมเอกสารการประชุม และจดบันทึกรายงานการประชุมของกลุ่มงาน 
๑๗.๑๐ จัดทำหนังสือราชการ/บันทึกข้อมูลเกี่ยวกับกลุ่มงาน 
๑๗.๑๑ จัดทำ KM ในรายวิชาท่ีได้รับมอบหมาย
๑๗.๑๒ สนับสนุนงานนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรมบัญชีกลาง และผู้ว่าราชการจังหวัด 
๑๗.๑๓ ปฏิบัติงานอ่ืน  ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย
๑๗.๑๔ ปฏิบัติหน้าท่ีแทนกรณี นายเจนจัด จิวะนนท์ หรือ นายพงษ์พันธ์ ใหม่เอี่ยม ไม่อยู่หรืออยู่ 

แต่ไม่สามารถปฏิบัติหน้าท่ีได้
๑๘. นายพงษ์พันธ์ ใหมเ่อีย่ม ตำแหน่ง นกัวิชาการคลงัปฏบิตักิาร (เลขท่ีตำแหน่ง ๑๔๖๖) 

ปฏิบัติหน้าท่ีในกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด มีหน้าท่ีรับผิดขอบ ดังน้ี
๑๘.๑ ให้คำปรึกษา แนะน่า กฎหมาย ระเบียบ ด้านการเงิน การคลัง การพัสดุ 
๑๘.๒ วิเคราะห์ เสนอแนะ ให้คำปรึกษาในด้านเศรษฐกิจการคลังจังหวัด 
๑๘.๓ จัดทำตัวชี้วัดตามคำรับรองการปฏิบีติราชการของกรมที่อยู่ในความรับผิดชอบ 
๑๘.๔ จัดทำฐานข้อมูลเศรษฐกิจ ด้านอุปสงค์ และด้านการคลัง 
๑๘.๔ จัดทำดัชนีเครื่องชี้ภาวะเศรษฐกิจรายเดือน 
๑๘.๖ จัดทำ Infographic งานด้านเศรษฐกิจการคลังจังหวัด 
๑๘.๗ จัดทำข่าว และเอกสารประซาสัมพันธ์ท่ีอยู่ในความรับผิดชอบของกลุ่มงาน 
๑๘.๘ งานประซาสัมพันธ์/เผยแพร่ข้อมูลทาง WEBSITE ของกรมบัญชีกลาง/สำนักงาน/จังหวัด 

และจัดบอร์ดของกลุ่มงาน
๑๘.๙ จัดทำ KM ในรายวิชาท่ีได้รับมอบหมาย
๑๘.๑๐ จัดทำหนังสือราชการ/บันทึกข้อมูลเกี่ยวกับกลุ่มงาน
๑๘.๑๑ สนับสนุนการจัดทำโครงการ'ผิกอบรม/สัมมนา/ดูงาน ด้านเศรษฐกิจการคลัง
๑๘.๑๒ สนับสนุนการจัดทำยุทธศาสตร์การพัฒนาจังหวัด/กลุ่มจังหวัด
๑๘.๑๓ สนับสนุนงานนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรมบัญชีกลาง และผู้ว่าราชการจังหวัด
๑๘.๑๔ ปฏิบัติงานอ่ืน  ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย
๑๘.๑๔ ปฏิบัติหน้าที่แทนกรณี นายเจนจัด จิวะนนท์ หรือ นางสาวยุวดี ยืนนาน กรณีไม่อยู่หรืออยู่ 

แต่ไม่สามารถปฏิบัติหน้าท่ีได้
ทั้งน้ี ต้ังแต่'บัด'น้ีเป็นต้น'ไป

ส่ัง ณ วันท่ี $๖ สิงหาคม ๒๔๖๖

(นางสาวนงนุช กิติรัตน์) 
คลังจังหวัดหนองคาย


