
คำสัง่สำนกังานคลงัจงัหวัดหนองคาย 
ท่ี\ / ๒๕๖๕

เร่ือง กำหนดหนา้ทีแ่ละมอบหมายการปฏบิตังิาน

ตามคำสั่งสำนักงานคลังจังหวัดหนองคาย ท่ี ๖๑/๒๕๖๔ ลงวันที่ ๒๙ ธันวาคม ๒๕๖๔ 
ได้กำหนดหน้าที่และมอบหมายการปฏิบัติงานของบุคลากรภายในสำนักงานคลังจังหวัดหนองคาย ประกอบกับ 
กรมบัญชีกลาง ได้มีคำสั่งบรรจุและแต่งตั้งผู้สอบแข่งขันได้ ตามคำสั่งกรมบัญชีกลาง ท่ี ท ๒๙๐/๒๔๖๔ ลงวันท่ี 
๒๙ มิถุนายน ๒๔๖๔ น้ัน

เพื่อให้การบริหารราชการและการปฏิบัติราชการของสำนักงานคลังจังหวัดหนองคาย เน้นไป 
ด ้วยความ เร ียบ ร ้อย ถ ูกต้อง รวดเร ็ว ส ามารถบรรล ุเป ้าห มายอย ่างม ีประส ิทธ ิภาพ และประส ิทธ ิผล 
จึงยกเลิกคำสั่งสำนักงานคลังจังหวัดหนองคายที่ ๖๑/๒๔๖๔ ลงวันที่ ๒๙ ธันวาคม ๒๔๖๔ และมอบหมาย 
หน้าที่ความรับผิดชอบให้เจ้าหน้าที่สำนักงานคลังจังหวัดหนองคาย ดังนี้

ฝ่ายบริหารท่ัวไป
๑. นางสาวอาลิตา เซาวนประเสริฐ ตำแหน่ง นักจัดการงานท่ัวไปปฏิบัติการ (เลขท่ีตำแหน่ง ๑๔๔๔) 

ปฏบัิตหินา้ท่ีในฝา่ยบริหารท่ัวไป มหีน้าท่ีความรับผิดขอบ ดังน้ี
๑.๑ ดำเนินการเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลของหน่วยงาน
๑.๒ ตรวจสอบและบันทึกแฟ้มประวัต ิ (ก.พ.๗) และบ ัตรเง ินเด ือนของข ้าราชการ 

ลูกจ้างประจำ ให้เน้นป้จจุบัน
๑.๓ ปฏิบัต ิงานด้านการเบิกจ่ายงบประมาณและเงินนอกงบประมาณของสำนักงาน 

คลังจังหวัดหนองคาย ในระบบ GFMIS ทุกหมวดรายจ่าย ท ั้งกรณ ีจ ่ายผ ่านหน่วยงานและจ่ายตรงเจ ้าหน ี้ 
และปฏิบัติงานด้านรับและนำเงินส่งคลังในระบบ GFMIS

๑.๔ ตรวจสอบและจัดทำบัญชี เอกสารรายงานการเงินทั้งเงินงบประมาณและเงินนอก 
งบประมาณ เพื่อแสดงฐานะทางการเงินและใช้เน้นฐานข้อมูลที่ถูกต้องตามระเบียบวิธีการบัญชีของส่วนราชการ 
รวมทั้งวิเคราะห์งบการเงินของสำนักงานคลัง และจัดเก็บเอกสารทางการบัญชี

๑.๔ รวบรวมและจัดทำแผนงานโครงการและงบประมาณ รวมทั้งติดตามและรายงาน 
ความก้าวหน้าให้เน้นไปตามเป้าหมาย และมีความถูกต้อง ครบถ้วน

๑.๖ ดำเนินการจัดประซุมซี้แจง ผีเกอบรม ในภารกิจของกรมบัญชีกลางให้แก่บุคลากร 
ของส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

๑.๗ ให้คำปรึกษาด้านการบัญชี การตรวจสอบภายใน กฎหมาย ระเบ ียบ ข้อบังคับ 
และหลักเกณฑ์ด้านการเงิน การคลัง และการพัสดุภาครัฐให้แก่ส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

๑.๘ เน้นวิทยากรให้ความรู้เกี่ยวกับ กฎหมาย ระเบียบ ด้านการเงิน การคลัง การพัสดุ 
การปฏิบัติงานในระบบ GFMIS และการจัดทำบัญชีของส่วนราชการ

/(ร).๙ จัดทำ...



๑.๙ จ ัดทำคำขอต ั้งงบ ป ระมาณ รายจ ่ายป ระจำป ีของสำน ักงาน ๆ และขออนุม ัต ิ
งบประมาณเพิ่มเติม

๑.๑๐ จัดทำรายงานต้นทุนผลผลิตประจำปีของสำนักงานคลังจังหวัดหนองคาย 
๑.๑๑ จัดทำรายงานส่งมอบทรัพย์สินของสำนักงานคลังจังหวัด 
๑.๑๒ ดำเนินการตามนโยบายของกรมบัญชีกลาง โดยติดตามการดำเนินงานเกี่ยวกับ 

ระบบการรับและนำส่งเงินผ่านระบบ KTB C orporate  O nline ของหน่วยงาน และติดตามการดำเนินงาน 
ของส่วนราฃการตามที่ได้รับมอบหมาย

๑.๑๓ สนับสนุนการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ 
๑.๑๔ สนับสนุนงานนโยบายชองรัฐบาล กระทรวง กรมบัญชีกลาง และผู้ว่าราชการจังหวัด 
๑.๑๔ ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสบุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๑ .๑ ๖  ปฏิบ ัต ิหน้าท ี่แทน นางสาวก ัลยา ผ ่านวงษ ์ และนางสาวรวิวรรณ น ิลเกษ 

กรณีไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้
๑.๑๗ ปฏิบัติงานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย

๒. นางสาวกลัยา ผา่นวงษ ์ ตำแหน่ง นกัวชิาการคลงั (เลขทีต่ำแหนง่ พ ๓๐๐)
ปฏบัิตหินา้ทีใ่นฝา่ยบริหารทัว่ไป มหีน้าท่ีความรับผิดขอบ ดังน้ี

๒.๑ ปฏิบัต ิงานในตำแหน่งเจ้าหน้าที่พ ัสดุของสำนักงานคลังจังหวัด รับผิดชอบและ 
รายการจัดซื้อพัสดุ/ครุภัณฑ์ ในการจัดทำร่างชอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อ 
หรือจ้างกรณีที่มิใช่งานก่อสร้าง รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ ตามกฎหมายและ 
ระเบียบที่เกี่ยวข้อง

๒.๒ ดำเนินการจัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุในภาพรวมของสำนักงานคลังจังหวัด 
ตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง

๒.๓ จัดทำรายงานการพัสดุ และสำรวจพัสดุ ครุภัณฑ์คงเหลือ และจัดรายงานการ 
ตรวจสอบพัสดุประจำปีของสำนักงานคลังจังหวัด รวมทั้งจัดทำทะเบียนคุม การประมาณการความต้องการใช้ 
ควบคุมเบิกจ่ายพัสดุ จัดทำรายงานการพัสดุ สำรวจพัสดุ ครุภัณฑ์คงเหลือ และจัดเก็บพัสดุและแบบพิมพ์ 
ต่าง  ๆ ให้เปีนหมวดหมู่ ตามกฎระเบียบที่เกี่ยวข้อง

๒.๔ ดำเนินการจัดประชุมชี้แจง แกอบรม ในภารกิจชองกรมบัญชีกลางให้แก่บุคลากร 
ของส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

๒.๔ ปฏิบัติงานเกี่ยวกับมาตรการประหยัดพลังงานชองสำนักงานคลังจังหวัด 
๒.๖ ดำเนินการตามนโยบายชองกรมบัญชีกลาง โดยติดตามการดำเนินงานเกี่ยวกับระบบ 

การรับและน่าส่งเงินผ่านระบบ KTB C orporate Online ของหน่วยงาน และติดตามการดำเน ินงานของ 
ส่วนราชการตามที่ได้รับมอบหมาย

๒.๗ สนับสนุนการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๔๔๐ 
๒.๘ สนับสบุนงานนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรมบัญชีกลาง และผู้ว่าราชการจังหวัด 
๒.๙ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสบุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๒.๑๐ ปฏิบัติหน้าที่แทน นางสาวอาลิตา เซาวนประเสริฐ และนางสาวรวิวรรณ นิลเกษ 

กรณีไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้
๒.๑๑ ปฏิบัติงานอื่นที่เกี่ยวข้องและได้รับมอบหมาย

/ ๓. นางสาวรวิวรรณ...



๓. นางสาวรววิรรณ นลิเกษ ตำแหนง่ เจา้หนา้ทีธ่รุการ (เลขท่ีตำแหนง่ พ ๒๙๙)
ปฏบัิตหินา้ทีใ่นฝา่ยบริหารทัว่ไป มหีนา้ท่ีความรับผิดชอบ ดังน้ี

๓.๑ ปฏิบัติงานธุรการ งานพิมพ์ งานบันทึกข้อมูลและงานหนังสือราฃการของสำนักงานคลังจังหวัด 
๓.๒ ปฏิบัติงานสารบรรณของสำนักงานคลังจังหวัด ทั้งระบบเอกสารและระบบสาร 

บรรณอิเล็กทรอนิกส์ (e-office e-m ail In ternet Intranet) กรมบัญชีกลาง ฃ่วงเวลา ๑๐.๐๐ น. ๑๔.๐๐ น. 
และ ๑๖.๐๐ น. พร้อมทั้งลงทะเบียนรับ - ส่ง หนังสือของสำนักงานคลังจังหวัดหนองคาย

๓.๓ จัดทำเอกสารเพ ื่อประซาสัมพันธ์พร้อมเผยแพร่ข ้อมูลของสำนักงาน ผ่านทาง 
W ebsite In ternet Intranet Facebook Application Line และบอร์ดประขาสัมพันธ์

๓.๔ บันทึกบัตรคุมวันลาของข้าราชการ ลูกจ้างและพนักงานราชการของสำนักงานคลังจังหวัด 
๓.๕ บันทึกข้อมูลการแกอบรมของบุคลากรสำนักงานคลังจังหวัด 
๓.๖ จัดทำหนังสือเชิญประขุม วาระการประขุม และรายงานการประขุมของสำนักงานคลังจังหวัด 
๓.๗ ดำเนินการตามนโยบายของกรมบัญชีกลาง โดยติดตามการดำเนินงานเกี่ยวกับ 

ระบบการรับและนำส่งเงินผ่านระบบ KTB C orporate Online ของหน่วยงาน และติดตามการดำเนินงานของ 
ส่วนราชการตามที่ได้รับมอบหมาย

๓.๘ สนับสนุนการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
๓.๙ สนับสบุนการจัดประขุมชี้แจง แกอบรม ในภารกิจของกรมบัญชีกลางให้แก่บุคลากร 

ของส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
๓.๑๐ สนับสนุนงานนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรมบัญชีกลาง และผู้ว่าราชการจังหวัด 
๓.๑๑ ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๓.๑๒ ปฏิบัติหน้าที่แทน นางสาวอาลิตา เชาวนประเสริฐ และนางสาวกัลยา ผ่านวงษ์ 

กรณีไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้
๓.๑๓ ปฏิบัติงานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย

กลุม่งานวชิาการ
๔ .นางบุพพันธุ แจ่มดวง ตำแหนง่นกัวิชาการคลงัชำนาญการพเิศษ (เลขท่ีตำแหน่ง ๑๔๕๖) 

ปฏิบัติหน้าท่ีในฐานะผู้อำนวยการกลุ่มงานวิชาการ และฝ่ายบริหารท่ัวไป มีหน้าท่ีความรับผิดชอบ ดังน้ี
๔.๑ กำหนดแผนการปฏิบ ัติงานประจำปี (Action plan) เพื่อใช้เป็นแนวทางในการ 

ดำเนินงานของกลุ่มงานวิชาการ และฝ่ายบริหารทั่วไป
๔.๒ กำกับดูแลการให้คำปรึกษาด้านการบัญชี การตรวจสอบภายใน กฎหมาย ระเบียบ 

ข้อบังคับและหลักเกณฑ์ ด้านการเงิน การคลัง และการพัสดุภาครัฐให้แก่ส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่นภายในจังหวัด

๔.๓ กำกับดูแลการตรวจสอบและเร่งรัดการนำส่งข้อมูลเข้าระบบ และควบคุมดูแลการ 
กระทบยอดรายการนำเงินส่งคลังของส่วนราชการ ให้แก่ส่วนราชการในความรับผิดขอบของกลุ่มงานวิชาการ 

๔.๔ กำกับดูแลการจัดประขุมชี้แจง แกอบรม ในภารกิจของกรมบัญชีกลางเพ ื่อเพ ิ่ม 
ศักยภาพให้แก่บุคลากรของส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใบจังหวัด

๔.๕ กำกับดูแล และปฏิบัติหน้าที่วิทยากรด้านการบัญชี การตรวจสอบภายใน กฎหมาย 
ระเบียบ ข้อบังคับและหลักเกณฑ์ด้านการเงิน การคลังและการพัสดุ

/ ๔.๖ กำกบัดแูล...



๔ ๖ กำกับดูแล๓ รดำเนินงานด้านการพิจารณากำหนดสำนักงานท่ีต้ังอยูในพ้ืนท่ีพิเศษระดับจังหวัด 
๔.๗ กำกับดูแลการดำเนินการติดตามเกี่ยวกับหนี้สินภาคประขาซน 
๔๘ กำกับดูแลจัดทำระบบควบคุมภายในของสำนักงานคลังจังหวัด ตามพระราชบัญญัติ 

วินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. ๒๔๖๑
๔.๙ กำกับดูแลจัดทำระบบควบคุมภายในของจังหวัด ตามพระราชบัญญัติวินัยการเงิน 

การคลังของรัฐ พ.ศ. ๒๔๖๑
๔ ๑๐ กำกับดูแลงานหนังสือราชการของสำนักงานคลังจังหวัด และบันทึกข้อมูลเกี่ยวกับ 

การเข้ารับการอบรมในระบบกรมบัญชีกลางของบุคลากรในสำนักงานคลังจังหวัด
๔ .๑๑ ก ำก ับ ด ูแลการรวบ รวม และจ ัดท ำป ระม าณ การ แผนงาน โครงการและ 

งบประมาณรวมทั้งการจัดตั้งงบประมาณและขออนุมัติงบประมาณเพิ่มเติมของสำนักงานคลังจังหวัด
๔๑๒ กำกับดูแลการจัดสรรรหัสผ่านการลงทะเบียนเข้าใช้งานของหัวหน้าเจ้าหน้าที่ใน 

ระบบ e- GP ของส่วนราชการ และหน่วยงานอื่นในจังหวัดตามกฎหมายระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
๔๑๓ กำกับดูแลการจัดทำต้นทุนผลผลิตของสำนักงานคลังจังหวัด 
๔.๑๔ กำกับดูแลการบันทึกควบคุมเงินทดรองราชการตามระเบียบกระทรวงการคลัง 

ว่าด้วยเงินทดรองราชการ พ.ศ ๒๔๖๒
๔.๑๔ กำก ับด ูแลการลงพ ื้นท ี่เพ ื่อน ิเทศต ิดตามการจัดทำบ ัญช ีและรายงานการเง ิน 

ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
๔.๑๖ กำกับดูแลการจัดทำฐานข้อมูลรายได้ รายจ ่าย ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
๔.๑๗ กำก ับ ด ูแลการจ ัดทำฐาน ข ้อม ูลรายงาน การเง ิน ประจำป ีของส ่วน ราขการ 

และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
๔๑๘ กำกับดูแลการจัดทำรายงานผลการปฏิบัติราชการประจำปีของสำนักงานคลังจังหวัด 
๔.๑๙ กำกับดูแลการปฏิบัติงานด้านการเบิกจ่ายเงินของสำนักงานคลังจังหวัดในระบบ 

GFMIS ทุกหมวดรายจ่าย ทั้งกรณีจ่ายผ่านหน่วยงานและจ่ายตรงให้เจ้าหนี้ และการปฏิบัติงานด้านการรับและ 
นำเงินส่งคลัง ในระบบ GFMIS รวมทั้งการจัดทำรายงานการเงินต่าง  ๆ ที่เกี่ยวข้องทางด้านงบประมาณการเงิน 
และบัญชีของสำนักงานคลังจังหวัด

๔๒๐ กำกับดูแลดำเนินการโครงการสร้างความโปร่งใสในการก่อสร้างภาครัฐ จังหวัดหนองคาย 
๔๒๑ กำกับดูแลการดำเนินการเกี่ยวกับการตรวจสอบเครื่องมือ เครื่องจักรและอุปกรณ์ 

การก่อสร้าง ในการขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง
๔.๒๒ กำกับดูแลการจัดทำ KM ภายในกลุ่มงานๆ และสำนักงานคลังจังหวัด 
๔๒๓ กำกับดูแลการประซาสัมพันธ์/เผยแพร่ข้อมูลของสำนักงานคลังจังหวัด 
๔๒๔ สนับสนุนงานนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรมบัญชีกลาง และผู้ว่าราชการจังหวัด 
๔๒๔ ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๔๒๖ ปฏิบัติงานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย

๔ นางรุ่งอรุณ สวรรค์คำธรณี ตำแหน่ง นักวิขาการเงินเละบัญชีขำนาญการ (เลขท่ีตำแหน่ง ๑๔๔๘) 
ปฏิบัติหน้าท่ีในกลุ่มงานวิขาการ มีหน้าท่ีรับผิดขอบ ดังน้ี

๔.๑ ให้คำปรืกษาด้านการบัญชี การตรวจสอบภายใน กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับและ 
หลักเกณฑ์ ด้านการเงิน การคลัง และการพัสดุภาครัฐให้แก่ส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

/ ๔.๒ ปฏิบัติหน้าที่...



(ร:.๒ ปฏิบ ัต ิหน ้าท ี่ว ิทยากรด้านการบ ัญชี การตรวจสอบภายใน กฎหมาย ระเบียบ 
ข้อบังคับและหลักเกณฑ์ด้านการเงิน การคลังและการพัสดุ

๕.๓ ดำเนินการจัดประชุมชี้แจง แกอบรม ในภารกิจของกรมบัญชีกลางให้แก่บุคลากร 
ของส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วนห้องถิ่นในจังหวัด

๕.๔ ทำหน้าท ี่นายทะเบียนบุคลากรภาครัฐเพ ื่อจัดทำและบันทึกฐานข้อมูลบุคลากร 
ภาครัฐของข้าราชการและลูกจ้างในสำนักงานคลังจังหวัด และจัดทำคำขอรับเบี้ยหวัด บำเหน็จ บำนาญของ 
ข้าราชการและลูกจ้างประจำภายในหน่วยงาน

๕.๕ จัดทำฐานข้อมูลข้าราชการที่จะเกษียณอายุราชการประจำปีของส่วนราชการใน
จังหวัดหนองคาย

๕.๖ จัดทำรายงานการควบคุมภายในของสำนักงานคลังจังหวัด ตามพระราชบัญญ้ตวินัย 
การเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. ๒๕๖๑

๕.๗ บันทึกข้อมูลรายได้ รายจ่ายรายไตรมาสและรายงานการเงินประจำปีในระบบ CFS 
ชององค์กรปกครองส่วนห้องถิ่นในพื้นท่ี อำเภอเมืองหนองคาย และอำเภอสระใคร

๕.๘ ดำเนินงานด้านการพิจารณากำหนดสำนักงานที่ตั้งอยู่ในพื้นที่พิเศษระดับจังหวัด 
๕.๙ ดำเนินการติดตามเกี่ยวกับหนี้สินภาคประซาขน 
๕.๑๐ ดำเนินการตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารชองราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
๕.๑๑ ให้บริการข้อมูล ตรวจสอบและจัดสรรรหัสผ่านของหัวหน้าเจ้าหน้าที่พ ัสดุใน 

ระบบ e-GP ของส่วนราชการ และหน่วยงานอื่นในจังหวัดตามกฎหมายระเบียบที่เกี่ยวข้อง
๕๑๒ให้บริการข้อมูล ตรวจสอบและจัดสรรรหัสผ่านการลงทะเบียนชองผู้ค้าภาครัฐในระบบ e-GP 
๕.๑๓ ดำเนินการตามนโยบายของกรมบัญชีกลาง โดยติดตามการดำเนินงานเกี่ยวกับ 

ระบบการรับและนำส่งเงินผ่านระบบ KTB C orporate Online ของหน่วยงาน และติดตามการดำเนินงานของ 
ส่วนราชการตามที่ได้รับมอบหมาย

๕.๑๔ สนับสนุนการติดตามเร่งรัดการใช้จ่ายเงินของส่วนราชการตามที่ได้รับมอบหมาย 
๕.๑๕ สนับสนุนการปฏิบัติงานตามนโยบายของกรมบัญชีกลาง เกี่ยวกับการลงทะเบียน 

ผู้มืราย1ได้'น้อย บัตรสวัสดิการแห่งรัฐ และติดตามการติดตั้งเครื่อง EDC และการใช้ QR Code ของส่วนราขการ 
รวมทั้งงานอื่นที่เกี่ยวข้อง

๕.๑๖ สนับสนุนการจัดทำรายงานผลตามเกณฑ์การประเมินผลการดำเนินงานภายใน 
กรมบัญชีกลาง ชองสำนักงานคลังจังหวัดหนองคาย

๕.๑๗ สนับสนุนงานนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรมบัญชีกลาง และผู้ว่าราชการจังหวัด 
๕.๑๘ ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๕.๑๙ ปฏิบ ัต ิหน้าท ี่แทน ห ัวหน ้ากล ุ่มงานวิฃาการ นางอรอ ุมา เน ื่องม ัจฉา และ 

นางสาววราภรณ์ ภูออมกรณีไม่อยู่หรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้
๕.๒๐ ปฏิบัติงานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย

๖. นางอรอมุา เน่ืองมัจฉา ตำแหนง่ นกัวชิาการคลงัปฏบิตักิาร (เลขทีต่ำแหนง่ ๑๔๕๗) 
ปฏบิตัหินา้ทีใ่นกลุม่งานวชิาการ มีหน้าท่ีรับผิดชอบ ดังน้ี

๖.๑ ให้คำปรึกษาด้านการบัญชี การตรวจสอบภายใน กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับและ 
หลักเกณฑ์ด้านการเงิน การคลัง และการพัสดุภาครัฐให้แก่ส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

/ ๖.๒ ปฏบิตัหินา้ที.่..



! ๖

๖.๒ ปฏิบ ัต ิหน ้าท ี่ว ิทยากรด้านการบ ัญชี การตรวจสอบภายใน กฎหมาย ระเบ ียบ 
ข้อบังคับและหลักเกณฑ์ด้านการเงิน การคลังและการพัสดุ

๖.๓ ดำเนินการจัดประชุมขี้แจง แกอบรม ในภารกิจของกรมบัญชีกลางให้แก่บุคลากร 
ของส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วนห้องถิ่น

๖.๔ ปฏิบัติหน้าที่ผู้ช่วยเลขานุการคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัด (คบจ.) จังหวัด 
หนองคาย เพื่อปฏิบัติงานเกี่ยวกับคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัด และงานนโยบายอื่น  ๆ ที่เกี่ยวข้องใน 
ส่วนการดำเนินงานในเซิงวิขาการ และการขอรับการจัดสรรงบประมาณ การใช้จ่ายเงิน พร้อมรายงานการใช้ 
จ่ายเงินงบประมาณหรือเงินอื่น  ๆ สำหรับใช้จ่ายในภารกิจ

๖.๕ ดำเนินงานตามโครงการความโปร่งใสในการก่อสร้างภาครัฐ (Construction Sector 
Transparency: CoST) ของหน่วยของรัฐในพื้นที่จังหวัดหนองคาย

๖.๖ ดำเนินงานเกี่ยวกับการตรวจสอบเครื่องมือ เครื่องจักรและอุปกรณ์การก่อสร้าง 
ในการขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง

๖.๗ จัดทำรายงานผลตามคำรับรองการปฏิบัติราชการของคลังจังหวัด 
๖.๘ จัดทำรายงานแบบรับรองการแจ้งความเสียหายในระบบความรับผิดทางละเมิดและแพ่ง 

ที่เกิดกับกรมบัญชีกลางทุกเดือน
๖.๙ รวบรวมข้อมูลการปฏิบัติงานและประสานงานกับหน่วยงานในสังกัดกระทรวงการคลัง 

เพื่อรายงานให้ผู้ตรวจราชการกระทรวงการคลังทราบตามที่กำหนด
๖ .๑ ๐  บ ันท ึกข ้อม ูลรายได ้ รายจ ่ายรายใตรมาส และรายงาน การเง ิน ป ระจำป ีใน  

ระบบ CFS ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพื้นที่ อำเภอโพนพิสัย
๖ .๑๑ ให้บริการข้อมูล ตรวจสอบและจัดสรรรหัสผ่านของหัวหน้าเจ ้าหน ้าท ี่พ ัสดุ 

ในระบบ e-GP ของส่วนราชการ และหน่วยงานอื่นในจังหวัดตามกฎหมายระเบียบที่เก ี่ยวข้อง
๖.๑๒ ให้บริการข้อมูล ตรวจสอบและจัดสรรรหัสผ่านการลงทะเบียนชองผู้ค้าภาครัฐในระบบ e-GP 
๖.๑๓ ดำเนินการตามนโยบายของกรมบัญชีกลาง โดยติดตามการดำเนินงานเกี่ยวกับ 

ระบบการรับและนำส่งเงินผ่านระบบ KTB C orporate Online ของหน่วยงาน และติดตามการดำเนินงานของ 
ส่วนราชการตามที่ได้รับมอบหมาย

๖.๑๔ สนับสบุนการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญตข้อมูลข่าวสารชองราชการ พ.ศ. ๒๕:๔๐ 
๖.๑๕: สนับสบุนการติดตามเร่งรัดการใช้จ่ายเงินของส่วนราชการตามที่ได้รับมอบหมาย 
๖.๑๖ สนับสบุนการปฏิบัติงานตามนโยบายของกรมบัญชีกลาง เกี่ยวกับการลงทะเบียน 

ผู้มืราย'ได้'น้อย บัตรสวัสดิการแห่งรัฐ และติดตามการติดตั้งเครื่อง EDC และการใช้ QR Code ของส่วนราชการ 
รวมทั้งงานอื่นที่เกี่ยวข้อง

๖.๑๗ สนับสบุนการจัดทำรายงานผลตามเกณฑ์การประเมินผลการดำเนินงานภายใน 
กรมบัญชีกลาง ของสำนักงานคลังจังหวัดหนองคาย

๖.๑๘ สนับสบุนงานนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรมบัญชีกลาง และผู้ว่าราชการจังหวัด 
๖.๑๙ ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๖.๒๐ ปฏิบัติหน้าที่แทน นางรุ่งอรุณ สวรรค์คำธรณ์ และนางสาววิลาวรรณ สิทธิจันเสน 

กรณีไม่อยู่หรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้
๖.๒๑ ปฏิบัติงานอื่นที่เกี่ยวข้องและได้รับมอบหมาย

/ ๗.นางสาววราภรณ์...



i ๗

๗. นางสาววราภรณ์ ภูออม ตำแหน่งนักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ (เลขท่ีตำแหน่ง ๑๔๕๙) 
ปฏิบัติหน้าท่ีในกลุ่มงานวิชาการ มีหน้าท่ีความรับผิดชอบ ดังน้ี

๗.๑ ให้คำปรึกษาด้านการบัญชี การตรวจสอบภายใน กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับและ 
หลักเกณฑ์ ด้านการเงิน การคลัง และการพัสดุภาครัฐให้แก่ส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

๗.๒ ปฏิบ ัต ิหน ้าท ี่ว ิทยากรด้านการบ ัญชี การตรวจสอบภายใน กฎหมาย ระเบียบ 
ข้อบังคับและหลักเกณฑ์ด้านการเงิน การคลังและการพัสดุ

๗.๓ ดำเนินการจัดประขุมชี้แจง แกอบรม ในภารกิจของกรมบัญชีกลางให้แก่บุคลากร 
ของส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

๗.๔ บันทึกข้อมูลรายได้ รายจ่ายรายไตรมาสและรายงานการเงินประจำปีในระบบ CFS 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพื้นที่ อำเภอท่าบ่อ อำเภอสังคม และอำเภอศรีเชียงใหม่

๗.๕ จัดทำรายงานการเงินรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในจังหวัดหนองคาย 
๗.๖ จัดทำแบบประเมินการควบคุมภายในของภารกิจที่รับผิดขอบ 
๗.๗ รวบรวมจัดทำรายงานผลการปฏิบัติงานเพื่อนำเสนอคลังเขต ๔ และหน่วยงานอื่น  ๆ
๗.๘ ให้บริการข้อมูล ตรวจสอบและจัดสรรรหัสผ่านของหัวหน้าเจ้าหน้าที่พ ัสดุใน 

ระบบ e-GP ของส่วนราชการ และหน่วยงานอื่นในจังหวัดตามกฎหมายระเบียบที่เกี่ยวข้อง
๗.๙ให้บริการข้อมูล ตรวจสอบและจัดสรรรหัสผ่านการลงทะเบียนของผู้ค้าภาครัฐในระบบ e-GP 
๗.๑๐ จ ัดทำเอกสารเพ ื่อประขาส ัมพ ันธ ์พร ้อมเผยแพร ่ข ้อม ูลประซาส ัมพ ันธ ์ทาง 

W ebsite In ternet Intranet Facebook Line และบอร์ดประขาสัมพันธ์
๗.๑๑ ดำเนินการตามนโยบายของกรมบัญชีกลาง โดยติดตามการดำเนินงานเกี่ยวกับ 

ระบบการรับและนำส่งเงินผ่านระบบ KTB C orporate Online ของหน่วยงาน และติดตามการดำเนินงานของ 
ส่วนราชการตามที่ได้รับมอบหมาย

๗.๑๒ ดำเนินการเกี่ยวกับสลากกินแบ่งรัฐบาล
๗.๑๓ สนับสนุนการติดตามเร่งรัดการใช้จ่ายเงินของส่วนราชการตามที่ได้รับมอบหมาย 
๗.๑๔ สนับสนุนการปฏิบัติงานตามนโยบายของกรมบัญชีกลาง เกี่ยวกับการลงทะเบียน 

ผู้มี'ราย'ได้'น้อย บัตรสวัสดิการแห่งรัฐ และติดตามการติดตั้งเครื่อง EDC และการใช้ QR C ode ของส่วนราชการ 
รวมทั้งงานอื่นที่เกี่ยวข้อง

๗.๑๕ สนับสนุนการจัดทำรายงานผลตามเกณฑ์การประเมินผลการดำเนินงานภายใน 
กรมบัญชีกลาง ของสำนักงานคลังจังหวัดหนองคาย

๗.๑๖ สนับสนุนงานนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรมบัญชีกลาง และผู้ว่าราขการจังหวัด 
๗.๑๗ ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบีติงานของหน่วยงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๗.๑๘ ปฏิบัติหน้าที่แทน นางรุ่งอรุณ สวรรค์คำธรณ์ และนางสาววิลาวรรณ สิทธิจันเสน 

กรณีไม่อยู่หรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้
๗.๑๙ ปฏิบัติงาบอื่นที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย

๘. นางสาววิลาวรรณ สิทธิจันเสน ตำแหน่ง นักวิชาการคลังปฏิบัติการ (เส'ฃท่ีตำแหน่ง ๑๔๖๐) 
ปฏิบัติหน้าท่ีในกลุ่มงานวิชาการ มีหน้าท่ีความรับผิดชอบ ดังน้ี

๘.๑ ให้คำปรึกษาด้านการบัญชี การตรวจสอบภายใน กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับและ 
หลักเกณฑ์ด้านการเงิน การคลัง และการพัสดุภาครัฐให้แก่ส่วนราขการและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

/ ๘.๒ ปฏบิตัหินา้ที.่..



๘.๒ ปฏิบ ัต ิหน ้าท ี่ว ิทยากรด้านการบ ัญช ี การตรวจสอบภายในกฎหมาย ระเบ ียบ 
ข้อบังคับ และหลักเกณฑ์ด้านการเงิน การคลัง และการพัสดุ

๘.๓ ดำเนินการจัดประชุมชี้แจง แกอบรม ในภารกิจของกรมบัญชีกลางให้แก่บุคลากร 
ของส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วนห้องถิ่น

๘.๔ ดำเนินงานตามนโยบายของกรมบัญชีกลาง เกี่ยวกับการลงทะเบียนผู้มีรายได้น้อย 
บัตรสวัสดิการแห่งรัฐ และติดตามการติดต้ังเคร่ือง EDC และการใช้ QR Code ของส่วนราขการ รวมท้ังงานอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 

๘.๔ บันทึกข้อมูลรายได้ รายจ่ายรายไตรมาสและรายงานการเงินประจำปีในระบบ CFS 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพื้นที่ อำเภอรัตนวาปี อำเภอเฝืาไร่ และอำเภอ'โพธตาก

๘.๖ จัดทำรายงานผลตามเกณฑ์การประเมินผลการดำเนินงานภายในกรมบัญชีกลาง 
ของสำนักงานคลังจังหวัดหนองคาย

๘.๗ จัดทำหนังสือรับรองสิทธิบำเหน็จคํ้าประกัน และรายงานผลดำเน ินการเป ็น
ประจำทุกเดือน

๘.๘ จัดทำรายงานผลการปฏิบัติราชการประจำปีของสำนักงานคลังจังหวัดหนองคาย 
๘.๙ จัดทำ KM ภายในกลุ่มงานและสำนักงานคลังจังหวัดหนองคาย 
๘.๑๐ ให้บริการข้อมูล ตรวจสอบและจัดสรรรหัสผ่านของหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุในระบบ e-GP 

ของส่วนราชการ และหน่วยงานอ่ืนในจังหวัดตามกฎหมายระเบียบท่ีเก่ียวข้อง
๘.๑๑ให้บริการข้อมูล ตรวจสอบและจัดสรรรหัสผ่านการลงทะเบียนของผู้ค้าภาครัฐในระบบ e-GP 
๘.๑๒ จ ัดทำเอกสารเพ ื่อประซาส ัมพ ันธ ์พร ้อมเผยแพร่ข ้อม ูลประขาส ัมพ ันธ ์ทาง 

W ebsite In ternet Intranet Facebook Line และบอร์ดประขาสัมพันธ์
๘.๑๓ ดำเนินการตามนโยบายของกรมบัญชีกลาง โดยติดตามการดำเนินงานเกี่ยวกับ 

ระบบการรับและนำส่งเงินผ่านระบบ KTB C orporate Online ของหน่วยงาน และติดตามการดำเนินงานของ 
ส่วนราชการตามที่ได้รับมอบหมาย

๘.๑๔ สน ับสน ุนการดำเน ินงานตามโครงการสร้างความโปร่งใสในการก ่อสร้าง 
ภาครัฐจังหวัดหนองคาย

๘.๑๔ สนับสบุนการติดตามเร่งรัดการใช้จ่ายเงินของส่วนราชการตามที่ได้รับมอบหมาย 
๘.๑๖ สนับสนุนงานนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรมบัญชีกลาง และผู้ว่าราชการจังหวัด 
๘.๑๗ ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๘.๑๘ ปฏิบัติหน้าที่แทน นางอรอุมา เนื่องมัจฉา และ'นางสาว'วราภรณ์ ภูออม กรณีไม่ 

อยู่หรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้
๘.๑๙ ปฏิบัติงานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย

กลุ่มงานระบบการคลัง
๙. นางอรอนงค์ สายแวว ตำแหน่ง นกัวิขาการคลังชำนาญการพเิศษ (เลขท่ีตำแหน่ง ๑๔๖๑) 

ปฏิบัติหน้าท่ีในฐานะผู้อำนวยการกลุ่มงานระบบการคลัง มีหน้าท่ีรับผิดขอบ ดังน้ี
๙.๑ จัดทำแผนการปฏิบัติงานประจำปี (Action Plan) กลุ่มงานระบบการคลัง 
๙.๒ ให้คำปรึกษา แนะนำ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับและหลักเกณฑ์ ด้านการเงิน การคลัง 

การพัสดุ การปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS แก่ส่วนราชการ และองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
๙.๓ สนับสนุนงานนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรมบัญชีกลาง และผู้ว่าราชการจังหวัด

/ ๙.๔ เป็นวิทยากร...



๙.๔ เป็นวิทยากรให้ความรู้เกี่ยวกับ กฎหมาย ระเบียบ ด้านการเงิน การคลัง 
๙ .๕ กำกับดูแล การจัดทำตัวชี้ว ัดตามคำรับรองการปฏิบัติราชการของสำนักงานคลัง 

จังหวัดที่อยู่ในความรับผิดชอบของกลุ่มงานา
๙.๖ กำกับดูแล การจัดโครงการประชุมชี้แจง และการแกอบรมตามโครงการพัฒนา 

บุคลากรภาครัฐของส่วนราชการ และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
๙.๗ กำกับดูแล และตรวจสอบ การอนุม ัต ิ/ไม ่อน ุม ัต ิ การขอเบ ิกเง ินงบประมาณ  

และเงินนอกงบประมาณ และยกเลิกรายการเอกสารในระบบ New GFMIS ให้แก่ส่วนราชการและองค์กร 
ปกครองส่วนท้องถ่ิน

๙.๘ กำกับดูแล และตรวจสอบ การอนุม ัต ิ/เปลี่ยนแปลง/แก่ไข/ปรับปรุงและยืนยัน 
ข้อมูลหลักผู้ขาย ให้แก่ส่วนราชการ และองค์กรปกครองส่วนห้องถิ่น

๙.๙ กำกับดูแล ตรวจสอบ และเร่งรัด การนำส่งข้อมูล การกระทบยอดรายการนำส่งเงินใบ 
ระบบ New GFMIS ของส่วนราชการ

๙.๑๐ กำกับดูแล การแก่ไฃบีญหาในการปฏิบัติงาบ ระบบ New GFMIS ให้แก่ส่วนราขการ 
๙.๑๑ กำกับดูแล และตรวจสอบ การควบคุมการเบิกจ่ายเงิน และการบันทึกการควบคุม 

เงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินหรือจำเป็น ในระบบ New GFMIS ของจังหวัด
๙.๑๒ กำกับดูแล การจัดทำรายงานต่าง  ๆ ในระบบ New GFMIS ส่งกรมบัญชีกลาง 

และสำนักงานคลังเขต ให้แล้วเสร็จตามกำหนดเวลา
๙.๑๓ กำกับดูแล การติดตามเร่งรัดการดำเนินงานและการใข้จ่ายเงินงบประมาณของ 

ส ่วนราชการภายในจ ังหว ัด โดยจ ัดท ำฐาน ข ้อม ูล เช ิงล ึก เก ี่ยวก ับ ข ้อม ูลแผน และผลการก ่อห น ี้ผ ูกพ ัน  
และการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ

๙.๑๔ กำกับดูแล การจัดทำรายงานการเงินรวมประจำปีของส่วนราชการในจังหวัด 
๙.๑๔  กำกับดูแล และติดตามการจัดทำบัญชีของส่วนราชการในจังหวัดให้เป ็นไป 

ตามเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีของส่วนราชการระดับหน่วยเบิกจ่าย
๙.๑๖ กำกับดูแล การจัดทำหนังสือราชการ/บันทึกข้อมูล ที่เกี่ยวกับกลุ่มงานฯ
๙.๑๗ กำกับดูแล การประเมินความเสี่ยงในระบบ New GFMIS ของสำนักงานคลังจังหวัด
๙.๑๘ กำกับดูแล การจัดทำระบบควบคุมภายในกลุ่มงานฯ
๙.๑๙ กำกับดูแล การประซาสัมพันธ์/เผยแพร่ ข้อมูลข่าวสาร เกี่ยวกับระบบ New GFMI 
๙.๒๐ กำกับดูแล การจัดทำ KM ภายในกลุ่มงานฯ
๙.๒๑ กำกับดูแล การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ในกลุ่มงานระบบการคลัง เกี่ยวกับการ 

ปฏิบัติงานทุกๆ ด้านท่ีได้รับมอบหมาย
๙.๒๒ ปฏิบัติงานอื่น  ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย

๑๐. นางติวาพร ปาละจูม ตำแหน่ง นักวิขาการเงินและบัญชีชำนาญการ (เลขท่ีตำแหน่ง ๑๔๖๔) 
ปฏบิตัหนา้ทีใ่นกลุ่มงานระบบการคลัง มีหน้าท่ีรับผิดขอบ ดังน้ี

๑ ๐ .๑  ให ้คำปรึกษา แนะนำ กฎหมาย ระเบ ียบ ด ้านการเง ิน  การคลัง การพัสดุ 
การปฏิบัติงาน ในระบบ New GFMIS แก่ส่วนราขการผู้เบิกในสังกัด กระทรวงศึกษาธิการ และกระทรวง 
สาธารณสุข รวม ๑๗ หน่วยงาน

ส

/ ๑๐.๒ จัดโครงการ...



๑๐

๑๐.๒ จัดโครงการประชุมชี้แจง และการ!แกอบรมตามโครงการพัฒนาบุคลากรภาครัฐ 
ของส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

๑๐.๓ เป ็นว ิทยากรให ้ความร ู้เก ี่ยวก ับ  กฎหมาย ระเบ ียบ ด ้านการเง ิน  การคลัง 
การพัสดุ การปฏิพัติงาน,ใน'ระบบ New GFMIS และการจัดทำบัญชีของส่วนราชการ

๑๐.๔ ตรวจสอบการอนุมัติA ม ่อนุมัติ การขอเบิกเงินในระบบ New GFMIS ของส่วน
ราชการตามข้อ ๑

๑๐.๔  ตรวจสอบอน ุม ัต ิการขอสร้างข ้อม ูลหล ักผ ู้ชาย การขอเปล ี่ยนแปลงข ้อม ูล 
หลักผู้ชายในระบบ New GFMIS ชองส่วนราชการ ตามข้อ ๑ และตรวจสอบยืนยันข้อมูลหลักผู้ชายของส่วน 
ราชการทั้งหมด (ยกเว้นหน่วยงานตามข้อ ๑)

๑ ๐ .๖  กระทบยอดการนำส ่งเง ินในระบบ New GFMIS ต ิด ต าม /ห ัก ล ้างรายก าร  
(Reverse) ชองส่วนราชการตามข้อ ๑

๑๐.๗ ตรวจสอบและติดตามการจัดทำบัญชีของส่วนราชการในจังหวัดให้เป็นไปตาม 
เกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีของส่วนราชการระดับหน่วยเบิกจ่ายของส่วนราชการ ตามข้อ ๑ 

๑๐.๘ ตรวจสอบรายงานงบทดลองในระบบ New GFMIS และรายงานการเงินอื่นๆ ชอง
ส่วนราชการตามข้อ ๑

๑๐.๙ ดำเนินการแกไฃบิญหาในการปฏิบัติงานตามระบบ New GFMIS ให้แก่ส่วนราชการ 
๑๐.๑๐ จัดทำรายงานต่าง  ๆในระบบ New GFMIS ส่งกรมบัญชีกลางและ สำนักงานคลังเขต 

ให้แล้วเสร็จตามกำหนดเวลา
๑๐.๑ ๑ ติดตามเร่งรัดการดำเนินงานและการใช้จ่ายเงินงบประมาณของส่วนราชการ 

และองค์กรปกครองส่วนห้องถิ่น ที่รับผิดชอบตามข้อ ๑
๑๐.๑๒ จ ัดประช ุมคณ ะกรรมการต ิดตามเร ่งร ัดการดำเน ินงานและการใช ้จ ่ายเง ิน  

งบประมาณของส่วนราชการในจังหวัดหนองคาย
๑๐.๑๓ บันทึก ตรวจสอบ รายการเบิกจ่าย และบันทึกการลด/ล้างลูกหนี้เงินทดรองเพื่อ 

ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินจำเป็น
๑๐.๑๔ อำนวยความสะดวกให้แก่ส่วนราชการในการเรียกรายงานต่างๆ ในระบบ New GFMIS 
๑๐.๑๔  สนับสนุนการจัดทำตัวช ี้ว ัดตามคำรับรองการปฏิบ ัต ิราชการท ี่อย ู่ในความ 

รับผิดชอบของกลุ่มงานฯ
๑๐.๑๖ จัดทำ KM ภายในกลุ่มงานฯ 
๑๐.๑๗ จัดทำรายงานระบบควบคุมภายในกลุ่มงานฯ 
๑๐.๑๘ จัดทำแผนงาน/โครงการของกลุ่มงานฯ 
๑๐.๑๙ จัดทำหนังสือราชการ/บันทึกข้อมูลเกี่ยวกับกลุ่มงานฯ 
๑๐.๒๐ รายงานผลการปฏิบัติราชการของกลุ่มงานฯ กรณีตรวจราชการ/สิ้นปี 
๑๐.๒๑ สนับสนุนงานนโยบายชองรัฐบาล กระทรวง กรมบัญชีกลาง และผู้ว่าราชการจังหวัด 
๑๐.๒๒ ปฏ ิบ ัต ิหน ้าท ี่แทน น างอรอน งค ์ ส ายแวว น างส าวไพ บ ูลย ์ สิงห์ครุฑ 

นางสาว'วัชราภรณ์ วิฤทธี้ซัย นายชัยพิพัฒน์ ฐิตปวิณี และนายอำนาจ ที่ภักดี กรณีไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถ 
ปฏิบัติหน้าที่ได้

๑๐.๒๓ ปฏิบัติงานอื่น  ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย

/ ๑๑.นางสาวไพบูลย์...



๑๑. นางสาวไพบูลย์ สิงห์ครุฑ ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ (เลขท่ีตำแหน่ง ๑๔๖๓) 
ปฏบิตัหินา้ทีใ่นกลุ่มงาบระบบการคลัง มีหน้าท่ีรับผิดชอบ ดังน้ี

๑ ๑ .๑  ให ้คำปรึกษา แนะนำ กฎหมาย ระเบ ียบ ด ้านการเง ิน  การคลัง การพัสดุ 
การปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS แก่ส่วนราชการผู้เบิกในสังกัด กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ท้องถิ่น 
จังหวัด สำนักงานจังหวัด กรมจังหวัด อบจ. เทศบาลเมือง เทศบาลท่าปอ รวม ๒๓ หน่วยงาน

๑๑.๒ จัดโครงการประชุมขี้แจง และการผิกอบรมตามโครงการพัฒนาบุคลากรภาครัฐ 
ชองส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วนห้องถิ่น

๑๑.๓ เป็นวิทยากรให้ความรู้เกี่ยวกับ กฎหมาย ระเบียบ ด้านการเงิน การคลัง การพัสดุ 
การปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS และการจัดทำบัญชีของส่วนราชการ

๑๑.๔ ตรวจสอบการอนุมัติA ม ่อนุมัติ การขอเบิกเงินในระบบ New GFMIS ของส่วน
ราชการตามข้อ ๑

๑๑.๕ ตรวจสอบและอนุมัติการขอสร้างข้อมูลหลักผู้ชาย การขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลัก 
ผู้ขายในระบบ New GFMIS ของส่วนราชการ ตามข้อ ๑ และตรวจสอบยืนข้อมูลหลักผู้ขาย (เฉพาะหน่วยงาน 
สังกัดกระทรวงศึกษาธิการ/สาธารณสุข)

๑ ๑ .๖  กระทบยอดการนำส ่งเง ินในระบบ New GFMIS ต ิด ต าม /ห ัก ล ้างรายก าร  
(Reverse) ของส่วนราชการตามข้อ ๑

๑๑.๗ ตรวจสอบและติดตามการจัดทำบ ัญชีของส ่วนราชการในจังหวัดให ้เป ็นไป 
ตามเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีของส่วนราชการระดับหน่วยเบิกจ่ายของส่วนราชการ ตามข้อ ๑ 

๑๑.๘ ตรวจสอบรายงานงบทดลองในระบบ New GFMIS และรายงานการเงินอื่นๆ 
ของส่วนราชการตามข้อ ๑

๑๑.๙ ดำเนินการแก่ไฃบีญหาในการปฏิบัติงานตามระบบ New GFMIS ให้แก่ส่วนราชการ 
๑๑.๑๐ จัดทำรายงานต่าง  ๆในระบบ New GFMIS ส่งกรมบัญชีกลางและ สำนักงานคลัง 

เขต ให้แล้วเสร็จตามกำหนดเวลา
๑๑.๑๑ ติดตามเร่งรัดการดำเนินงานและการใช้จ่ายเงินงบประมาณของส่วนราชการ 

และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่รับผิดชอบตามข้อ ๑
๑๑.๑๒ จ ัดประช ุมคณ ะกรรมการต ิดตามเร ่งร ัดการดำเน ินงานและการใช ้จ ่ายเง ิน  

งบประมาณของส่วนราชการในจังหวัดหนองคาย
๑๑.๑๓ วิเคราะห์และจัดทำรายงานการเงินรวมของจังหวัดหนองคายประจำปี 
๑๑.๑๔ อำนวยความสะดวกให้แก่ส่วนราชการในการเรียกรายงานต่าง  ๆในระบบ New GFMIS 
๑๑.๑๔  สนับสนุนการจัดทำตัวข ี้ว ัดตามคำรับรองการปฏิบ ัต ิราขการท ี่อย ู่ในความ 

รับผิดขอบของกลุ่มงานๆ
๑๑.๑๖ จัดทำ KM ภายในกลุ่มงานๆ
๑๑.๑๗ ตรวจสอบความถูกต้องของบัญชี (Pivot Table) รายเดือน
๑๑.๑๘ จัดทำแผนงาน/โครงการของกลุ่มงานๆ
๑๑.๑๙ จัดทำหนังสือราชการ/บันทึกข้อมูลเกี่ยวกับกลุ่มงานฯ
๑๑.๒๐ สนับสบุนงานนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรมบัญชีกลาง และผู้ว่าราชการจังหวัด

/ ๑๑.๒ ๑ ปฏบิตัหินา้ท ี.่..



๑๑.๒ ๑ ปฏ ิบ ัต ิหน ้าท ี่แทน นางศ ิวาพร ปาละจ ูม  น างส าวว ัชราภ รณ ์ ว ิฤทธิ๋ข ัย 
นายขัยพ ิพ ัฒน์ ฐิตปวีณ ี และนายอำนาจ ที่ภักดี กรณีไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ 

๑๑.๒๒ ปฏิบัติงานอื่น  ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย
๑๒. นางสาววัชราภรณ์ วิฤทธ๋ิขัย ตำแหน่ง นักวิชาการคลังปฏิบัติการ (เลขท่ีตำแหน่ง ๑๔๖๒) 

ปฏบิตัหินา้ทีใ่นกลุ่มงานระบบการคลัง มีหน้าท่ีรับผิดชอบ ดังน้ี
๑๒.๑ ให ้คำปรึกษา แนะนำ กฎหมาย ระเบ ียบ ด ้านการเง ิน  การคลัง การพัสดุ 

การปฏิบัติงาน ในระบบ New GFMIS แก่ส่วนราชการผู้เบิกในสังกัด กระทรวงพาณิชย์ ยุติธรรม แรงงาน 
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม อัยการ ศาลยุติธรรม และพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ฯ รวม 
๒๔ หน่วยงาน

๑๒.๒ จัดโครงการประขุมชี้แจง และการแกอบรมตามโครงการพัฒนาบุคลากรภาครัฐ 
ของส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วนห้องถิ่น

๑๒.๓ เป ็นว ิทยากรให ้ความร ู้เก ี่ยวก ับ  กฎหมาย ระเบ ียบ ด ้านการเง ิน  การคลัง 
การพัสดุ การปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS และการจัดทำบัญชีของส่วนราชการ

๑๒.๔ ตรวจสอบการอนุมัติบัม่อนุมัติ การขอเบิกเงินในระบบ New GFMIS ชองส่วน
ราชการ ตามข้อ ๑

๑๒.๕ ตรวจสอบและอนุมัติการขอสร้างข้อมูลหลักผู้ชาย การขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลัก 
ผู้ชายในระบบ GFMIS ชองส่วนราชการ ตามข้อ ๑

๑๒.๖ กระทบยอดการนำส ่งเง ินในระบบ New GFMIS ต ิด ต าม /ห ัก ล ้างรายก าร  
(Reverse) ของส่วนราชการตามข้อ ๑

๑๒.๗ ตรวจสอบและติดตามการจัดทำบ ัญช ีชองส ่วนราชการในจังหวัดให ้เป ็นไป 
ตามเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีชองส่วนราชการระดับหน่วยเบิกจ่ายชองส่วนราชการ ตามข้อ ๑ 

๑๒.๘ ตรวจสอบรายงานงบทดลองในระบบ New GFMIS และรายงานการเงินอื่นๆ ชอง 
ส่วนราชการ ตามข้อ ๑

๑๒.๙ ดำเนินการแก้ไขบีญหาในการปฏิบัติงานตามระบบ New GFMIS ให้แก่ส่วนราชการ 
๑๒.๑๐ จัดทำรายงานต่าง  ๆในระบบ New GFMIS ส่งกรมบัญชีกลางและ สำนักงานคลัง 

เขต ให้แล้วเสร็จตามกำหนดเวลา
๑๒.๑๑ ติดตามเร่งรัดการดำเนินงานและการใช้จ่ายเงินงบประมาณชองส่วนราชการ 

และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่รับผิดชอบ ตามข้อ ๑
๑๒.๑๒ จ ัดประข ุมคณ ะกรรมการต ิดตามเร ่งร ัดการดำเน ินงานและการใช ้จ ่ายเง ิน  

งบประมาณชองส่วนราชการในจังหวัดหนองคาย
๑๒.๑๓ อำนวยความสะดวกให้แก่ส่วนราชการในการเรียกรายงานต่าง  ๆในระบบ New GFMIS 
๑๒.๑๔ สน ับสบุนการจัดทำตัวช ี้ว ัดตามคำรับรองการปฏิบ ัต ิราชการท ี่อย ู่ในความ 

รับผิดชอบชองกลุ่มงานฯ
๑๒.๑๔ จัดทำ KM ภายในกลุ่มงานฯ
๑๒.๑๖ จัดทำเอกสารประชาสัมพันธ์ กิจกรรม หนังสือเวียนในรูปแบบอินโฟกราฟพิกสรุปข่าว
๑๒.๑๗ จัดทำแผนงาน/โครงการชองกลุ่มงานฯ
๑๒.๑๘ จัดทำหนังสือราชการ/บันทึกข้อมูลเกี่ยวกับกลุ่มงานฯ

/ ๑๒.๑๙ สนับสนุน...



๑๓

๑๒.๑๙ สนับสนุนงานนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรม'บัญชีกลาง และผู้ว่าราชการจังหวัด 
๑๒.๒๐ ปฏิบัติหน้าที่แทน นายชัยพิพัฒน์ ฐิตปวีณ์ นายอำนาจ ที่ภักดี นางศิวาพร ปาละจูม 

และนางสาวไพบูลย์ สิงห์ครุฑ กรณีไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ 
๑๒.๒๑ปฏิบัติงานอื่น  ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย

๑๓. นายชัยพพิฒัน์ ฐติปวณี ี ตำแหนง่ นกัวชิาการคลงั (เลขทีต่ำแหนง่ พ ๓๐๑)
ปฏบิตัหินา้ทีใ่นกลุ่มงานระบบการคลงั มีหน้าท่ีรับผิดชอบ ดังน้ี

(5) on. (5). ให ้คำปรึกษา แนะนำ กฎหมาย ระเบ ียบ ด ้านการเง ิน  การคลัง การพัสดุ 
การปฏิบัติงาน ในระบบ New GFMIS แก่ส่วนราชการผู้เบิกในสังกัด กระทรวงคมนาคม สำนักนายกรัฐมนตรี 
กระทรวงการคลัง ท่องเที่ยวและกีฬา ปกครอง พัฒนาชุมชน ที่ดินจังหวัด โยธาธิการและผังเมือง บิองกันและ 
บรรเทาสาธารณภัย รวม ๒๐ หน่วยงาน

๑๓.๒ จัดโครงการประชุมชี้แจง และการแกอบรมตามโครงการพัฒนาบุคลากรภาครัฐของ 
ส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

๑๓.๓ เป็นวิทยากรให้ความรู้เกี่ยวกับ กฎหมาย ระเบียบ ด้านการเงิน การคลัง การพัสดุ 
การปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS และการจัดทำบัญชีของส่วนราชการ

๑๓.๔ ตรวจสอบการอนุมัตAิ l lอนุมัติ การขอเบิกเงินในระบบ New GFMIS ของส่วน
ราชการ ตามข้อ ๑

๑๓ .๕ ตรวจส อบและอน ุม ัต ิการขอสร ้างข ้อม ูลห ล ักผ ู้ขาย การขอเป ล ี่ยน แป ลง 
ข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ New GFMIS ของส่วนราชการ ตามข้อ ๑

๑๓.๖ กระทบยอดการนำส่งเงินในระบบ New GFMIS ติดตาม/หักล้างรายการ (Reverse) 
และจัดทำสถิติการนำส่งข้อมูลของส่วนราชการ และการนำส่งเงินท่ีธนาคารกรุงไทยฯ ของส่วนราชการ ตามข้อ ๑ 

๑๓.๗ ตรวจสอบและติดตามการจัดทำบ ัญช ีของส ่วนราชการในจังหวัดให ้เป ็นไป 
ตามเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีของส่วนราชการระดับหน่วยเบิกจ่ายของส่วนราชการ ตามข้อ ๑ 

๑๓.๘ ตรวจสอบรายงานงบทดลองในระบบ New GFMIS และรายงานการเงินอื่นๆ 
ของส่วนราชการ ตามข้อ ๑

๑๓.๙ ดำเนินการแก่ไขบิญหาในการปฏิบัติงานตามระบบ New GFMIS ให้แก่ส่วนราชการ 
๑๓.๑๐ จัดทำรายงานต่าง  ๆในระบบ New GFMIS ส่งกรมบัญชีกลางและ สำนักงานคลัง 

เขต ให้แล้วเสร็จตามกำหนดเวลา
๑๓.๑๑ ติดตามเร่งรัดการดำเนินงานและการใช้จ่ายเงินงบประมาณของส่วนราชการ 

และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่รับผิดชอบตามข้อ ๑
๑๓.๑๒ จ ัดประช ุมคณ ะกรรมการต ิดตามเร ่งร ัดการดำเน ินงานและการใช ้จ ่ายเง ิน  

งบประมาณของส่วนราชการในจังหวัดหนองคาย
๑๓.๑๓ อำนวยความสะดวกให้แก่ส่วนราชการในการเรียกรายงานต่าง  ๆในระบบ New GFMIS 
๑๓.๑๔ สนับสบุนการจัดทำตัวช ี้ว ัดตามคำรับรองการปฏิบ ัต ิราชการที่อยู่ในความ 

รับผิดชอบของกลุ่มงานฯ
๑๓.๑๔ จัดทำ KM ภายในกลุ่มงานฯ
๑๓.๑๖ จัดทำเอกสารประซาสัมพันธ์ กิจกรรม หนังสือเวียนในรูปแบบอินโฟกราฟพิก สรุปข่าว 
๑๓.๑๗ จัดทำหนังสือราชการ/บันทึกข้อมูลเกี่ยวกับกลุ่มงานฯ

/ ๑๓.๑๘ สนับสบุน...



๑๓.๑๘ สนับสบุนงานนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรมบัญชีกลาง และผู้ว่าราชการจังหวัด 
๑ ๓ .๑ ๙  ป ฏ ิบ ัต ิห น ้าท ี่แท น  น าย อ ำน าจ  ท ี่ภ ักด ี น างส าว ว ัช ร าภ รณ ์ วิฤทรี้'ช ัย 

นางศ ิวาพร ปาละจูม และบางสาวไพบูลย์ สิงห์ครุฑ กรณ ีไม ่อยู่หร ืออยู่แต ่ไม ่สามารถปฏิบ ัต ิหน ้าท ี่ได ้ 
๑๓.๒๐ปฏิบัติงานอื่น  ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย

๑๔. นายอำนาจ ท่ีภักดี ตำแหนง่ เจา้หนา้ทีก่ารคลงั (เลขทีต่ำแหนง่ พ ๒๙๙)
ปฏบิตัหินา้ทีใ่นกลุ่มงานระบบการคลัง มีหน้าท่ีรับผิดขอบ ดังน้ี

๑๔.๑ ให ้คำปรึกษา แนะนำ กฎหมาย ระเบ ียบ ด ้านการเง ิน  การคลัง การพัสดุ 
การปฏิบัติงาน ในระบบ New GFMIS แก่ส่วนราชการผู้เบิกในสังกัด สนง.พระพุทธศาสนา วัฒนธรรม ดิจิทัล 
เพื่อพัฒนาเศรษฐกิจและสังคม กลาโหม พลังงาน อุตสาหกรรม ตำรวจภูธร ตำรวจนํ้า ด่านตรวจคนเช้าเมือง 
รวม ๑๐ หน่วยงาน

๑๔.๒ จัดโครงการประชุมชี้แจง และการผิกอบรมตามโครงการพัฒนาบุคลากรภาครัฐ 
ชองส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วนห้องถิ่น

๑๔.๓ ตรวจสอบการอน ุม ัต ิ/ไม ่อน ุม ัต ิการขอเบ ิกเง ินในระบบ New GFMIS ของ 
ส่วนราชการ ตามข้อ ๑

๑๔.๔ ตรวจส อบและอน ุม ัต ิการขอสร ้างข ้อม ูลห ล ักผ ู้ชาย การขอเป ล ี่ยน แป ลง 
ข้อมูลหลักผู้ชายในระบบ GFMIS ชองส่วนราชการ ตามข้อ ๑

๑๔.๔ กระทบยอดการนำส ่งเง ินในระบบ New GFMIS ต ิด ต าม /ห ัก ล ้างรายก าร  
(Reverse) ของส่วนราชการ ตามข้อ ๑

๑๔.๖ ตรวจสอบและติดตามการจัดทำบ ัญช ีชองส ่วนราชการในจังหวัดให ้เป ีนไป 
ตามเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีชองส่วนราชการระดับหน่วยเบิกจ่ายของส่วนราชการ ตามข้อ ๑ 

๑๔.๗ ตรวจสอบรายงานงบทดลองในระบบ New GFMIS และรายงานการเงินอื่นๆ ของ 
ส่วนราชการ ตามข้อ ๑

๑๔.๘ ดำเนินการแกิไฃบีญหาในการปฏิบัติงานตามระบบ New GFMIS ให้แก่ส่วนราชการ 
๑๔.๙ จัดทำรายงานต่าง  ๆในระบบ New GFMIS ส่งกรมบัญชีกลาง และ สำนักงานคลังเขต 

ให้แล้วเสร็จตามกำหนดเวลา
๑๔.๑๐ ติดตามเร่งรัดการดำเนินงานและการใช้จ่ายเงินงบประมาณของส่วนราชการ 

และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่รับผิดชอบ ตามข้อ ๑
๑๔ .๑๑ จ ัดประช ุมคณ ะกรรมการต ิดตามเร ่งร ัดการดำเน ินงานและการใช ้จ ่ายเง ิน  

งบประมาณชองส่วนราชการในจังหวัดหนองคาย
๑๔ ๑๒  อำนวยความสะดวกให้แก่ส่วนราชการในการเรียกรายงานต่าง ๆ ในระบบ New GFMIS 

๑ ๔ . ๑ ๓  ส น ั บ ส บ ุ น ก า ร จ ั ด ท ำ ต ั ว ช ี ้ ว ั ด ต า ม ค ำ ร ั บ ร อ ง ก า ร ป ฏ ิ บ ั ต ิ ร า ช ก า ร ท ี ่ อ ย ู ่  

ในความรับผ ิดชอบชองกลุ่มงานๆ

๑๔.๑๔ จัดทำ KM ภายในกลุ่มงานฯ
๑๔๑๔ จัดทำเอกสารประซาสัมพันธ์ กิจกรรม หนังสือเวียนในรูปแบบอินโฟกราฟฟิก สรุปข่าว
๑๔ ๑๖ จัดทำหนังสือราชการ/บันทึกข้อมูลเกี่ยวกับกลุ่มงานฯ
๑๔๑๗ สนับสบุนงานนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรมบัญชีกลาง และผู้ว่าราชการจังหวัด

/ ๑๔๑๘ ปฏบัิติหนา้ท่ี...



๑๕

๑๔.๑๘ ปฏิบ ัต ิหน้าท ี่แทน นายช ัยพ ิพ ัฒ น ์ ฐ ิตปวีณ ์ นางสาวว ัขราภรณ ี วิฤทธึ๋ชัย 
นางศิวาพร ปาละจูม และนางสาวไพบูลย์ สิงห์ครุฑ กรณีไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ 

๑๔.๑๙ ปฏิบัติงานอื่น  ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย
กลุม่งานนโยบายและเศรษฐกจิจงัหวัด
๑๔. นางหรรษา เวียนเปิะ ตำแหน่ง นกัวิชาการคลงัชำนาญการพเิศษ (เลขท่ีตำแหน่ง๑๔๖๔) 

ปฏิบัติหน้าท่ีในฐานะผู้อำนวยการกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด มีหน้าท่ีความรับผิดชอบ ดังน้ี
๑๔.๑ ทำหน้าที่เบ ็เนเลขานุการ และกำก ับด ูแลการดำเน ินงานของฝ ่ายเลขาน ุการ 

คณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัด (คบจ.) จังหวัดหนองคาย
๑๔.๒ ให้คำปรึกษา แนะนำ กฎหมาย ระเบียบ ด้านการเงิน การคลัง การพัสดุ แก่ส่วนราขการ 

และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นภายในจังหวัด
๑๔.๓ วิเคราะห์ เสนอแนะ ให้คำปรึกษาในด้านเศรษฐกิจการคลัง 
๑๔.๔ สนับสบุนการจัดทำแผนพัฒนาเศรษฐกิจจังหวัด ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราขการ 

ศูนย์สารสนเทศ เศรษฐกิจการคลังจังหวัด PMQA และนโยบายอื่น ตามที่ได้รับมอบหมาย
๑๔.๔ จัดทำโครงการงบประมาณตามแผนยุทธศาสตร์การพัฒนาจังหวัด และจัดทำ 

โครงการผิกอบรม/สัมมนา/ดูงาน ด้านเศรษฐกิจการคลัง
๑๔.๖ จัดทำตัวขี้วัดตามคำรับรองการปฏิบัติราชการของจังหวัดที่อยู่ในความรับผิดขอบ 
๑๔.๗ จัดทำแผนการปฏิบัติงานประจำปีของกลุ่มงาน
๑๔.๘ กำกับดูแล การจัดทำรายงานภาวะเศรษฐกิจการคลัง รายเดือน/ไตรมาส/รายปี
๑๔.๙ กำกับดูแล การจัดทำรายงานประมาณการเศรษฐกิจด้วยวิธี M anagem ent Chat
๑๔.๑๐ กำกับดูแล การจัดทำดัชนีเครื่องขี้ภาวะเศรษฐกิจรายเดือน
๑๔.๑๑ กำกับดูแล การจัดทำ Infographic งานด้านเศรษฐกิจการคลังจังหวัด
๑๔๑๒ กำกับดูแล การจัดทำข่าว และเอกสารประซาสัมพันธ์ท่ีอยู่ในความรับผิดซอบของกลุ่มงาน
๑๔.๑๓ กำกับดูแล ควบคุมปฏิบัติงานหนังสือราชการ/บันทึกข้อมูล ที่เกี่ยวกับกลุ่มงาน
๑๔.๑๔ จัดทำ KM ภายในกลุ่มงาน
๑๔ ๑๔ กำกับดูแล การใช ้จ ่ายเง ินท ี่ได ้ร ับจัดสรรเง ินจากกองท ุนส ิ่งแวดล ้อมของ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
๑๔.๑๖ จัดทำระบบควบคุมภายในของกลุ่มงานฯ
๑๔.๑๗ สนับสนุนงานนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรมบัญชีกลางและผู้ว่าราชการจังหวัด 
๑๔.๑๘ ปฏิบัติงานอื่น  ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย

๑๖. นายเจนจดั จิวะนนท์ ตำแหนง่ นกัวชิาการคลงัชำนาญการ (เลขทีต่ำแหนง่ ๑๔๖๗) 
ปฏบิตัหินา้ทีก่ลุม่งานนโยบายและเศรษฐกิจจงัหวัด มีหน้าท่ีรับผิดชอบ ดังน้ี

๑๖.๑ ให้คำปรึกษา แนะนำ กฎหมาย ระเบียบ ด้านงานการเงิน การคลัง การพัสดุ 
๑๖.๒ วิเคราะห์ เสนอแนะ ให้คำปรึกษาในด้านเศรษฐกิจการคลัง 
๑๖.๓ สนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาเศรษฐกิจจังหวัด ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

ศูนย์สารสนเทศ เศรษฐกิจการคลังจังหวัด PMQA และนโยบายอื่น ตามที่ได้รับมอบหมาย

/ ๑๖.๔ จัดทำ...



๑๖

๑๖.๔ จัดทำโครงการงบประมาณตามแผนยุทธศาสตร์การพัฒนาจังหวัด และจัดทำ 
โครงการผึเกอบรม/สัมมนา/ดูงาน ด้านเศรษฐกิจการคลัง

๑๖.๔ จัดทำตัวชี้วัดตามคำรับรองการปฏิบัติราชการของจังหวัดที่อยู่ในความรับผิดขอบ 
๑๖.๖ จัดทำแผนการปฏิบัติงานประจำปีของกลุ่มงาน 
๑๖.๗ จัดทำรายงานภาวะเศรษฐกิจการคลัง รายเดือนA ตรมาส/รายปี 

>๑๖. ๘ จัดทำรายงานประมาณการเศรษฐกิจด้วยวิธี Management Chart ราย1โตรมาส 
๑๖.๙ จัดทำฐานข้อมูลด้านเศรษฐกิจ ในด้านอุปทาน ด้านการเงิน เสถียรภาพทาง

เศรษฐกิจการจ้างงาน
/6)๖.๑๐ จัดทำ Infographic งานด้านเศรษฐกิจการคลังจังหวัด 
/ ๑๖.๑๑ จัดทำข่าวและเอกสารประซาสัมพันธ์ท่ีอยู่ในความรับผิดขอบของกลุ่มงาน 

๑๖.๑๒ ควบคุม ดูแล และกำกับงานหนังสือราฃการ/บันทึกข้อมูลที่เกี่ยวกับกลุ่มงาน 
๑๖.๑๓ จัดทำ KM ภายในกลุ่มงาน 
๑๖.๑๔ จัดทำระบบควบคุมภายในกลุ่มงาน
๑๖.๑๔ สนับสนุนงานนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรมบัญชีกลาง และผู้ว่าราชการจังหวัด 
๑๖.๑๖ ปฏิบัติงานอื่น  ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย
๑๖.๑๗ ปฏิบ ัต ิหน ้าท ี่แทนหัวหน ้ากล ุ่มงานกำกับและบริหารการเงินการคลัง และ 

ปฏิบัติหน้าที่แทนกรณี นางสาววทนกมล มณีข้ติย์ ไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้
๑๗. -วา่ง- ตำแหน่ง นกัวชิาการเงนิและบญัชชีำนาญการ (เลขทีต่ำแหนง่ ๑๔๖๘)

ปฏบิตัหินา้ทีใ่นกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกจิจงัหวดั มีหน้าท่ีรับผิดชอบ ดังน้ี
๑๗.๑ วิเคราะห์ เสนอแนะ ให้คำปรึกษา ในด้านการคลัง การเงิน การพัสดุ 
๑๗.๒ ปฏิบัติหน้าที่เปีนเจ้าหน้าที่พัสดุของกลุ่มงาน
๑๗.๓ จัดท0'ฐานข้อมูลรายงานภาวะเศรbฐกิจการคลังรายเดือน ภาคการคลังและจัดทำบทวิเคราะห์ 
๑๗.๔ให้คำปรึกษา แนะนำ เก ี่ยวก ับกฎหมาย ระเบียบ ด้านการจัดซื้อจัดจ้าง และ 

การบริหารพัสดุภาครัฐ ให้แก่ส่วนราชการ และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพื้นที่
๑๗.๔ งานด้านการจัดทำแผนปฏิบัติราชการของจังหวัดหนองคายเพื่อขอรับสนับสบุน 

งบประมาณกรมจังหวัด
๑๗.๖ จัดทำ Infographic งานด้านเศรษฐกิจการคลังจังหวัด 
๑๗.๗ จัดทำข่าว และเอกสารประขาสัมพันธ์ที่อยู่ในความรับผิดขอบของกลุ่มงาน 
๑๗.๘ งานประซาสัมพันธ์/เผยแพร่ข้อมูลทาง WEBSITE ของกรมบัญชีกลาง/สำนักงาน/จังหวัด 

และจัดบอร์ดของกลุ่มงานเปีนรายไตรมาส
๑๗.๙ สนับสนุนการจัดโครงการอบรม/ประชุมที่อยู่ในความรับผิดขอบของกลุ่มงาน 
๑๗.๑๐ จัดเตรียมเอกสารการประชุม และจดบันทึกรายงานการประชุมของกลุ่มงาน 
๑๗.๑๑ จัดทำหนังสือราชการ/บันทึกข้อมูลเกี่ยวกับกลุ่มงาน 
๑๗.๑๒ จัดทำ KM ในรายวิชาที่ได้รับมอบหมาย

/ ๑๗.๑๓ สนับสนุ’น...



๑๗.๑๓ สนับสนุบงานนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรมบัญชีกลาง และผู้ว่าราชการจังหวัด 
๑๗.๑๔ ปฏิบัติงานอื่น  ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย
๑๗.๑๔ ปฏิบัติหน้าที่แทนหัวหน้ากลุ่มงานกำกับและบริหารการเงินการคลัง และปฏิบัติ

หน้าที่แทนกรณี นายเจนจัด จิวะนนท์ หรือนางสาววทนกมล มณีฃติย์ไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ 
๑๘. นางสาววทนกมล มณีฃัติย์ ตำแหน่ง นักวิชาการคลังปฏิบัติการ (เลขท่ีตำแหน่ง ๑๔๖๖) 

ปฏบิตัหินา้ทีใ่นกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกจิจงัหวดั มีหน้าท่ีรับผิดชอบ ดังน้ี
๑๘.๑ ให้คำปรึกษา แนะนำ กฎหมาย ระเบียบ ด้านการเงิน การคลัง การพัสดุ
๑๘.๒ วิเคราะห์ เสนอแนะ ให้คำปรึกษาในด้านเศรษฐกิจการคลังจังหวัด
๑๘.๓ จัดทำฐานข้อมูลด้านเศรใะฐกิจในด้านอุปสงค์ ด้านการเงิน เสถียรภาาพางเศรา!ฐกิจการจ้างงาน
๑๘.๔ สนับสนุนการจัดทำรายงานประมาณการเศรใ!ฐกิจด้วยวิธี Management Chart ฟ้นรายไตรมาส
๑๘.๔ จัดทำดัชนีเครื่องชี้ภาวะเศรษฐกิจรายเดือน
๑๘.๖ จัดทำ Infographic งานด้านเศรษฐกิจการคลังจังหวัด
๑๘.๗ สน ับสน ุนการจ ัดทำย ุทธศาสตร ์การพ ัฒ นาจ ังหว ัด/กล ุ่มจ ังหว ัด และศ ูนย ์

๑๘.๘ สนับสนุนการจัดทำตัวชี้วัดตามคำรับรองการปฏิบัติราชการที่อยู่ในความรับผิดชอบ 
๑๘.๙ จัดทำ KM ในรายวิชาที่ได้รับมอบหมาย
๑๘.๑๐ ดำเนินการตรวจสอบ และติดตามการใช้จ ่ายเงินที่ได้ร ับจัดสรรจากกองทุน

๑๘.๑๑ สนับสนุนการจัดทำแผนงาน/ โครงการชองกลุ่มงาน
๑๘.๑๒ จัดทำหนังสือราชการ/บันทึกข้อมูลเกี่ยวกับกลุ่มงาน
๑๘.๑๓ จัดทำโครงการประชุมสัมมนาที่อยู่ในความรับผิดชอบของกลุ่มงาน
๑๘.๑๔ สนับสนุนงานนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรมบัญชีกลาง และผู้ว่าราชการจังหวัด
๑๘.๑๔ ปฏิบัติงานอื่น  ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย
๑๘.๑๖ ปฏิบัติหน้าที่แทนกรณี นายเจนจัด จิวะนนท์ กรณีไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถ

สารสนเทศเศรษฐกิจจังหวัด

สิ่งแวดล้อม ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในจังหวัด

ปฏิบัติหน้าที่ได้

ส่ัง ณ วันท่ี รร์/ กรกฎาคม ๒๔๖๔

คลังจังหวัดหนองคาย


