
คูม่อืส าหรบัประชาชน : การขอหนงัสอืรบัรองการขึน้ทะเบยีนองคก์รจดัสวสัดภิาพสตัว ์
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ส านักงานปศสุตัวจั์งหวดัหนองคาย กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1.ผูป้ระสงคย์ืน่ขอหนังสอืรับรองการขึน้ทะเบยีนองคก์รจัดสวัสดภิาพสตัว ์ตอ้งปฏบิัตติาม ประกาศกรมปศสุตัว ์เรือ่ง หลักเกณฑ ์

วธิกีาร และเงือ่นไขในการขึน้ทะเบยีนองคก์รจัดสวสัดภิาพสตัว ์และสถานสงเคราะหส์ตัวต์ามพระราชบญัญัตป้ิองกนัการทารุณ

กรรมและการจัดสวสัดภิาพสตัว ์พ.ศ. 2557 

 

2.เพือ่สนับสนุนการป้องกนัการทารุณกรรมและการจัดสวสัดภิาพสตัว ์ผูท้ีม่สีทิธขิอขึน้ทะเบยีนองคก์รสวัสดภิาพสตัวต์อ่นาย

ทะเบยีนไดจ้ะตอ้งเป็นองคก์รสวสัดภิาพสตัวท์ีด่ าเนนิกจิกรรมในลกัษณะทีไ่มม่วีตัถปุระสงคใ์นทางการเมอืงหรอืไมแ่สวงหาก าไร 

หรอืรายไดม้าแบง่ปันกนัเทา่นัน้ 

 

 

เงือ่นไข 

1.กรณีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานประกอบการพจิารณาไมค่รบถว้นหรอืไมถ่กูตอ้งและไมอ่าจแกไ้ขเพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ ผูรั้บค า

ขอและผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งลงนามบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสารหลกัฐานร่วมกนัพรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่ค าขอ

ด าเนนิการแกไ้ขเพิม่เตมิ หากผูย้ืน่ค าขอไมด่ าเนนิการแกไ้ขเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนดจะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอไมป่ระสงคจ์ะ

ยืน่ค าขอ 

 

2.ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นถกูตอ้งตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

3.ส าเนาเอกสารตอ้งลงนามรับรองส าเนาถกูตอ้งทกุฉบับ 

 

 

4. คณุสมบตัผิูข้อหนังสอืรับรอง 

 

 (ก) คณะบคุคล 

 

(1)  ตอ้งมสีมาชกิไมน่อ้ยกวา่ ๑๐ คน และมสีมาชกิทีม่สีญัชาตไิทย อยา่งนอ้ย ๓ คน 

 

(2)  สมาชกิตอ้งมอีายุไมต่ า่กวา่ยีส่บิปีบรบิรูณ์ 

 

(3)  สมาชกิตอ้งมถีิน่ทีอ่ยูใ่นประเทศไทย 

 

(4)  มสี านักงานตัง้อยูใ่นประเทศไทย 

 

(5)  สมาชกิตอ้งไมเ่ป็นบคุคลลม้ละลาย 

 

(6)  สมาชกิตอ้งไมเ่ป็นบคุคลวกิลจรติหรอืมจีติฟ่ันเฟือนไม่สมประกอบ 

 

(7)  สมาชกิตอ้งไมเ่คยไดรั้บโทษจ าคกุโดยค าพพิากษาถงึทีส่ดุใหจ้ าคกุในคดทีารุณกรรมสตัว ์เวน้แตพ่น้โทษมาแลว้ไมน่อ้ย

กวา่สองปี หรอืเป็นโทษส าหรับความผดิทีไ่ดก้ระท าโดยประมาทหรอืความผดิลหโุทษ 

 

(8)  มวีตัถปุระสงคห์รอืด าเนนิกจิกรรมเกีย่วกบัการป้องกนัการทารุณกรรมสตัว ์

 

(9)  ไมม่วีัตถปุระสงคใ์นทางการเมอืงหรอืแสวงหาก าไรหรอืรายไดม้าแบง่ปันกนั 

 

 



 

 (ข) นติบิคุคล 

 

(1)  มฐีานะเป็นนติบิคุคลตามกฎหมาย 

 

(2)  มสี านักงานตัง้อยูใ่นประเทศไทย 

 

(3)  กรรมการผูจั้ดการ ผูบ้รหิาร หรอืหุน้สว่นตอ้งไมเ่ป็นบคุคลลม้ละลาย 

 

(4)  กรรมการผูจั้ดการ ผูบ้รหิาร หรอืหุน้สว่นตอ้งไมเ่ป็นบคุคลวกิลจรติหรอืมจีติฟ่ันเฟือนไม่สมประกอบ 

 

(5)  กรรมการผูจ้ัดการ ผูบ้รหิาร หรอืหุน้สว่นเคยไดรั้บโทษจ าคกุโดยค าพพิากษาถงึทีส่ดุใหจ้ าคกุในคดทีารุณกรรมสตัว ์เวน้แต่

พน้โทษมาแลว้ไมน่อ้ยกวา่สองปี หรอืเป็นโทษส าหรับความผดิทีไ่ดก้ระท าโดยประมาทหรอืความผดิลหโุทษ 

 

(6)  มวีตัถปุระสงคห์รอืด าเนนิกจิกรรมเกีย่วกบัการป้องกนัการทารุณกรรมสตัว ์

 

(7)  ไมม่วีัตถปุระสงคใ์นทางการเมอืงหรอืแสวงหาก าไรหรอืรายไดม้าแบง่ปันกนั 

 

 

 

5. ตอ้งมายืน่ค าขอพรอ้มทัง้แนบเอกสาร ณ ส านักงานปศสุตัวจั์งหวดัทีเ่ป็นทีต่ัง้ขององคก์รจัดสวัสดภิาพสตัว ์

 

6. หนังสอืรับรองการขึน้ทะเบยีนองคก์รจัดสวัสดภิาพสตัว ์มอีาย ุ3 ปี นับแตว่นัทีอ่อกหนังสอืรับรอง 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ส านักงานปศสุตัวจั์งหวดัหนองคาย 394 ม.5 ถนนประมง ต.หนอง
กอมเกาะ อ.เมอืงหนองคาย จ.หนองคาย 43000 โทรศพัท ์042-
465-388 โทรสาร 042-465-388 E-mail : 

pvlo_nok@dld.go.th /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน/ตดิตอ่
ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (เฉพาะองคก์รจัดสวัสดภิาพสตัวท์ีต่ัง้ในพืน้ที่
ตา่งจังหวัด))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 15 วนัท าการ 
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

1.ผูข้ออนุญาตยืน่ค าขอ พรอ้มเอกสารหลักฐานตอ่เจา้หนา้ที ่
2.เจา้หนา้ทีต่รวจสอบความถกูตอ้งครบถว้นของค าขอและ

เอกสารประกอบค าขอ 
 

(หมายเหต:ุ -)  

30 นาท ี ส านักงานปศสุตัวจั์งหวดั

หนองคาย 
 

2) การพจิารณา 
1.เจา้หนา้ทีพ่จิารณาตรวจสอบสถานทีต่ัง้องคก์รสวัสดภิาพสตัว ์

2.เจา้หนา้ทีจั่ดท าหนังสอืรับรองการขึน้ทะเบยีนองคก์รสวสัดิ

ภาพสตัว ์และเสนอผูม้อี านาจเพือ่พจิารณาลงนาม 
(หมายเหต:ุ -)  

9 วนัท าการ ส านักงานปศสุตัวจั์งหวดั
หนองคาย 

 



ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ

ผูม้อี านาจลงนามหนังสอืรับรอง 
 

(หมายเหต:ุ -)  

5 วนัท าการ ส านักงานปศสุตัวจั์งหวดั

หนองคาย 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

2) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

3) 
 

ใบส าคญัการเปลีย่นชือ่ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ(ถา้ม)ี 

กรมการปกครอง 

4) 

 

ใบส าคญัประจ าตวัคนตา่งดา้ว 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ(ถา้ม)ี 

- 

5) 
 

ส าเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

6) 

 

แบบค าขอขึน้ทะเบยีนองคก์รจดัสวสัดภิาพสตัว ์(ปทส.1หรอื 

ปทส.2) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

กรมปศสุตัว ์

7) 

 

ประวตัขิองสมาชกิ (แบบ ปทส. 3) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมปศสุตัว ์

8) 
 

ขอ้บงัคบัคณะบุคคล (แบบ ปทส. 4) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

กรมปศสุตัว ์

9) 

 

บญัชรีายชือ่สมาชกิคณะบุคคล (แบบ ปทส. 5) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมปศสุตัว ์

10) 

 

แผนทีต่ ัง้ส านกังาน (แบบ ปทส. 8) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

กรมปศสุตัว ์

11) 

 

เอกสารแสดงสทิธิใ์นอาคาร(ทีต่ ัง้ส านกังาน) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมปศสุตัว ์



ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

12) 

 

ตราสารขอ้หรอืบงัคบั หรอืหลกัฐานทีแ่สดงถงึวตัถปุระสงค ์

ขอ้บงัคบั หรอืระเบยีบขององคก์ร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมปศสุตัว ์

13) 

 

ใบรองแพทย ์

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

กรมปศสุตัว ์

14) 
 

หนงัสอืมอบอ านาจ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่คีา่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -)  
 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) ส านักงานปศสุตัวจั์งหวดัหนองคาย 394 ม.5 ถนนประมง ต.หนองกอมเกาะ อ.เมอืงหนองคาย จ.หนองคาย 43000 

โทรศพัท ์042-465-388 โทรสาร 042-465-388 E-mail : pvlo_nok@dld.go.th /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (กรณีตา่งจังหวัด สามารถตดิตอ่ไดท้ีส่ านักงานปศสุตัวจั์งหวัดทีอ่งคก์รสวสัดภิาพสตัวนั์น้ตัง้อยู่))  

2) ศนูยรั์บขอ้รอ้งเรยีนกรมปศสุตัว ์กลุม่วนัิย กองการเจา้หนา้ที ่กรมปศสุตัว ์69/1 ถ.พญาไท เขตราชเทว ีกรุงเทพฯ 

10400 โทรศพัท ์026534444 ตอ่ 2134 โทรสาร 0 2653 4927 เว็บไซต ์: http://request.dld.go.th/ 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ศนูยด์ ารงธรรม ศาลากลางจังหวดัหนองคาย ถนนมติรภาพอดุร-หนองคาย โทร.1567 เวป๊ไซดw์ww.damnk.com 

(หมายเหต:ุ -)  
4) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 

หมายเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงาน: การขอหนังสอืรับรองการขึน้ทะเบยีนองคก์รจัดสวัสดภิาพสตัว ์ 

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: กรมปศสุตัว ์กรมปศสุตัว ์กรมปศสุตัว ์

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



1)พระราชบัญญัตป้ิองกนัการทารุณกรรมและการจัดสวัสดภิาพสตัว ์พ.ศ. 2557  

ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: สว่นกลาง, สว่นภมูภิาค 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา: ประกาศกรมปศสุตัว ์เรือ่ง หลักเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขในการขึน้

ทะเบยีนองคก์รจัดสวัสดภิาพสตัว ์และสถานสงเคราะหส์ตัว ์ตามพระราชบัญญัตป้ิองกนัการทารุณกรรมและการจัดสวัสดภิาพสตัว ์

พ.ศ. ๒๕๕๗  

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ: 15.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: ส าเนาคูม่อืประชาชน 17/09/2015 10:53 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 
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วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


