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ข้อกําหนดการดําเนินงานว่าจ้างออกแบบและจัดพิมพ ์
จดหมายข่าว “หมายเหตุมลพิษ” ประจําป ี๒๕๕๗ 

 
๑.งานออกแบบและจัดทาํแบบร่าง จดหมายข่าว “หมายเหตุมลพิษ” จํานวน ๕ ฉบบั 
 ๑.๑ ออกแบบงานขนาด A๓ พับ ๒ ตอน จาํนวน ๑๖ หน้า (รวมปก) 
 ๑.๒ การออกแบบและจัดทําแบบร่าง (Lay out) มรีายละเอียด ดังน้ี 
  ๑). ออกแบบปกหน้า โดยใช้ภาพกราฟฟิค หรือรูปภาพสีให้มีความหมายสือ่หรือเก่ียวข้องกับ
ข้อมูลเน้ือหาภายในจดหมายข่าวฉบับน้ันๆ  
  ๒). ผู้รับจ้างจะต้องออกแบบ จัดหารูปภาพร่วมกับกรมควบคุมมลพิษ จดัทําภาพกราฟฟิคที่
สอดคล้องกับเน้ือหาในเรื่องน้ันๆ 
  ๓). ออกแบบเพ่ือจัดพิมพ์ในระบบออฟเซ็ท ๔ ส ีทั้งเล่ม 
  ๔). นําเน้ือหาที่กรมฯ จัดให้ไปออกแบบจัดวาง Lay out ให้มีความเหมาะสมและสวยงาม 
 
๒.งานพิมพห์นังสือ  
 ๒.๑ จัดพิมพ์จดหมายข่าว ตามแบบที่กรมฯ เห็นชอบ ตามรายละเอียดดังน้ี  
  ๑).จัดพิมพ์ระบบออฟเซ็ท ๔ สี ใช้กระดาษปอนด์ ๑๐๐ แกรม 
  ๒).เข้าเล่มหนังสือเย็บมุงหลังคา 
  ๓).จัดพิมพ์จํานวนทั้งสิ้น ๑๐,๐๐๐ เลม่ต่อฉบับ   
  ๔).จัดทําข้อมลูในรูป PDF file หรือ Acrobat file บันทึกลง CD ROM  จํานวน ๒ แผ่นต่อฉบับ 
 
๓.การดําเนนิการ 
 ผู้รับจ้างจะต้องเตรียมจดหมายข่าวสําหรับจัดส่งทางไปรษณีย์ ก่อนส่งมอบ โดยพับคร่ึงเย็บแม็ก ๑ จุด 
พร้อมติดสต๊ิกเกอร์ช่ือผู้รับบนจดหมายข่าว ตามรายช่ือที่กรมฯ มอบหมายไม่น้อยกว่า๘,๐๐๐ เล่มต่อฉบับ และ
ส่วนที่เหลือให้จัดส่งกรมฯ โดยไม่ต้องพับครึ่ง และไม่เย็บแม็ก  
 
๔.ระยะเวลาดําเนนิการ 
 กําหนดระยะเวลาดําเนินการ  จํานวน ๑๐ วันต่อ ๑ ฉบับ นับถัดจากกรมฯส่งมอบรายละเอียดเน้ือหา
จดหมายข่าวหมายเหตุมลพิษ โดยมีขั้นตอนในการดําเนินการและตรวจรับงาน ดังน้ี  
 ๔.๑ ผู้รับจ้างจะต้องจัดส่งแบบร่างจดหมายข่าว “หมายเหตุมลพิษ”  (Lay out) ให้กรมควบคุมมลพิษ
พิจารณาภายใน ๓ วัน นับถดัจากรมฯ ได้ส่งมอบรายละเอียดเน้ือหาจดหมายข่าวหมายเหตุมลพิษ 
 ๔.๒ ผู้รับจ้างจะต้องจัดส่งต้นฉบับเพ่ือจัดพิมพ์ (Art work) ให้กรมควบคมุมลพิษพิจารณาภายใน ๒ 
วัน นับถัดจากกรมฯ อนุมัติแบบร่างจดหมายข่าว “หมายเหตุมลพิษ” โดยผู้รับจ้างจะต้องระบุสีและภาพสีที่ใช้
ประกอบตลอดจนรายละเอียดต่างๆ ทั้งหมด 



 ๒

 ๔.๓ ผู้รับจ้างจะต้องจัดพิมพ์และส่งมอบภายใน ๕ วัน นับถัดจากกรมฯ ได้ตรวจปรู๊ฟส่งพิมพ์ครั้ง
สุดท้าย  
 ๔.๔ ช่วงเวลาที่กรมฯ ใช้ในการพิจารณาตรวจรับงานในแต่ละขั้นตอนจะไม่รวมเป็นระยะเวลา
ดําเนินการของผู้รับจ้าง 
 
๕.การจ่ายเงนิ 
 การจ่ายเงินค่าจ้างกรมฯ จะจ่ายเงินให้ผู้รับจ้างเป็นงวด จํานวน ๕ งวด (งวดละ ๒๐ %) เมื่อผู้รับจ้าง
ดําเนินการแล้วเสร็จในแต่ละฉบับ ดังน้ี  
 งวดที่ ๑ เมื่อสง่มอบจดหมายข่าว หมายเหตุมลพิษ ฉบับที่ ๑  
 งวดที่ ๒ เมื่อสง่มอบจดหมายข่าว หมายเหตุมลพิษ ฉบับที่ ๒ 
  งวดที่ ๓ เมื่อสง่มอบจดหมายข่าว หมายเหตุมลพิษ ฉบับที่ ๓ 
 งวดที่ ๔ เมื่อสง่มอบจดหมายข่าว หมายเหตุมลพิษ ฉบับที่ ๔ 
  งวดที่ ๕ เมื่อสง่มอบจดหมายข่าว หมายเหตุมลพิษ ฉบับที่ ๕  
 
๖.คุณสมบัติของผู้เสนอราคา 
 ๖.๑ บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญาต้องไม่อยู่ในฐานะซึ่งได้มีการระบุช่ือไว้ในบัญชีรายช่ือว่า
เป็นคู่สัญญาทีไ่ม่ได้แสดงบัญชีรายรับรายจ่าย หรือแสดงบัญชีรายรับรายจ่ายไม่ถูกต้องครอบถ้วนในสาระสําคัญ 
 ๖.๒ บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐซึ่งได้ดําเนินการจัดซ ื ้อจัดจ้างด้วย
ระบบอิเล็กทรอนิกส์ (E –Government Procurement : e - GP) ต้องลงทะเบียนในระบบอิเล็กทรอนิกส์ของ
กรมบัญชีกลางที่เว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ  

๗.เอกสารประกอบการย่ืนขอ้เสนอ 
ผู้เสนอราคาจะต้องมีผลงานการออกแบบ (Graphic Design) และจัดพิมพ์หนังสือวารสารจดหมาย

ข่าว โดยต้องนําผลการออกแบบ จัดพิมพ์หนังสือ วารสาร จดหมายข่าวมาเสนอในวันเสนอราคา อย่างน้อย ๓ 
ช้ิน และแนบหลักฐานสญัญาจ้าง หรือหลักฐานทางการพิมพ์อ่ืนๆ ทีแ่สดงถึงการเป็นผู้ออกแบบและจัดพิมพ์ 
โดยมีรายละเอียด ดังน้ี 
 ๗.๑ ข้อเสนอทางด้านเทคนิค ประกอบด้วย 

• ออกแบบพร้อมจัดพิมพ์ตัวอย่างปก จํานวน ๓ ช้ิน และการจัดวางรูปเล่มทั้งเล่ม ซึ่ง
ประกอบด้วย คอลัมน์ บท บก. คอลัมน์ เรือ่งเด่นในฉบับ คอลัมน์เกาะสถานการณ์ คอลัมน์รักษส์ิ่งแวดล้อม 
คอลัมน์ Green Talk คอลัมน์เก็บมาเล่า คอลัมน์ของฝากชุมชน (ภาพข่าว) และคอลมัน์รายงานสถานการณ์
คุณภาพสิ่งแวดล้อม (นํ้า อากาศ ของเสียและสารอันตราย แหล่งกําเนิดมลพิษ)  

• ตัวอย่างผลงานที่เคยจัดพิมพ์  
  



 ๓

๗.๒ ซองข้อเสนอทางด้านราคา จํานวน ๑ ซอง 
  กรมฯ จะพิจารณาข้อเสนอด้านเทคนิคเป็นลําดับแรกและจะเปิดซองข้อเสนอด้านราคาเฉพาะ
ผู้ที่ผานข้อเสนอทางด้านเทคนิคเท่าน้ัน โดยคิดเกณฑ์คะแนนผู้ผ่านร้อยละ ๗๕ ขึ้นไป และกําหนดหลักเกณฑ์
การให้คะแนน ดังน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   

 
 
 

 
 
 

 
    

       

หลักเกณฑก์ารพิจารณา คะแนนเต็ม 

๑. ประสบการณ์และผลงานที่เคยจัดพิมพ ์ ๒๐ 

๒. การออกแบบรูปเล่มทัง้ปกและเน้ือใน  

    การออกแบบรูปปกหน้าและปกหลัง ๒๕ 

    การวางภาพ  ๑๐ 

    การจดัวางตวัหนังสือ/รูปเล่ม ๒๕ 

    การให้สี ๒๐ 

รวมทัง้ส้ิน ๑๐๐ 
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