
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 



 

อํานาจหน้าที่ที่สําคัญและวิธีดําเนินการ 

วิสัยทัศน์กรม : 

 ก าลังแรงงานมีงานท าถ้วนหน้าทุกช่วงวัยภายในปี ๒๕๖๔ 

        Full Employment for all Ages 2021 

 

พันธกิจ  : 

 1. พัฒนาระบบบริหารการจัดการการแนะแนวอาชีพเพื่อให้ประชาชนเข้าถึงบริการ

โดยสะดวก รวดเร็ว ประหยัด และให้การคุ้มครองแรงงาน 

 2. พัฒนาระบบเทคโนโลยีสารสนเทศและข้อมูลข่าวสารตลาดแรงงานให้ทันสมัย เพื่อ

สนับสนุนการด าเนินงานตามภารกิจกรม 

 3. พัฒนาระบบการควบคุม ก ากับ ดูแลการท างานของคนต่างด้าวให้มีประสิทธิภาพ 

 4. พัฒนาระบบบริหารจัดการให้มีประสิทธิภาพตามหลักธรรมาภิบาล 

  5. ส่งเสริม สนับสนุนการมีส่วนร่วมของภาคีเครือข่ายทุกภาคส่วนในการบริหาร

ตลาดแรงงานสู่ความสมดุล 

ค่านิยมหลักขององค์กร  : 

 มีคุณธรรม  

มุ่งมั่นบริการ  

ท างานเป็นทีม  

มุ่งผลสัมฤทธิ์ของงาน  

สํานักงานจัดหางานจังหวัดหนองคาย  :  

เป็นส่วนราชการประจ าจังหวัดหนองคาย สังกัดกรมการจัดหางาน กระทรวงแรงงาน     

ตั้งอยู่ที่   :  ศูนย์ราชการ ต าบลหนองกอมเกาะ อ าเภอเมือง จังหวัดหนองคาย 43000 

โทรศัพท์   :  042-412860  

โทรสาร   :  042-412100  

เว็บไซต์   :  http://www.doe.go.th/nongkhai  

เฟสบุ๊ค     :  ส านักงานจัดหางานจังหวัดหนองคาย 

 

สํานักงานจัดหางานจังหวัดหนองคาย แบ่งส่วนภายในออกเป็น : 

1. กลุ่มงานส่งเสริมการมีงานท า  

2. งานบริหารงานทั่วไป 

  



 
 

สํานักงานจัดหางานจังหวัดหนองคาย มีภารกิจและอํานาจหน้าที่ที่สําคัญ ดังน้ี 

1. จัดหางานในประเทศ  

- จัดหางานให้แก่ผู้ว่างงานและผู้ที่ต้องการเปล่ียนงาน  

- จัดหางานเคล่ือนที่ให้แก่ผู้ต้องการหางานท าในพื้นต าบล , หมู่บ้าน  

- จัดหางานให้นักเรียน นิสิต นักศึกษา คนพิการ ผู้พ้นโทษ ทหารที่จะปลด

ประจ าการ ผู้ถูกคุมประพฤติ และผู้ประสบภัยต่างๆ  

- ให้บริการนายจ้าง / สถานประกอบการคัดเลือกผู้ว่างงาน  

- ประสานการเคลื่อนย้ายแรงงานอย่างเป็นระบบ  

- จัดงานวันนัดพบแรงงาน  

- ให้บริการจัดหางานผ่านเว็บไซต์ www.doe.go.th/nongkhai/ 

- เผยแพร่ข้อมูลข่าวสารตลาดแรงงาน/ต าแหน่งงานว่าง  

******เอกสารที่ต้องการ*******  

นายจ้างหาคนงาน  

- ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีเป็นนิติบุคคล)  

- ส าเนาทะเบียนบ้าน และส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (กรณีเป็นบุคคล  

  ธรรมดา)  

- หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบ 

  อ านาจ และผู้รับมอบอ านาจ (ติดอากรแสตมป์ 30 บาท)  

- แบบฟอร์มแจ้งต าแหน่งงานว่าง 

ผู้สมัครงานหางานทํา  

 - บัตรประจ าตัวประชาชนพร้อมส าเนา    - ส าเนาทะเบียนบ้าน  

 - ส าเนาหลักฐานการศึกษา                 - รูปถ่าย 1 น้ิว 1 รูป  

 - ใบรับรองการผ่านงาน (ถ้ามี)             - หลักฐานการพ้นภาระทางทหาร 

 - แบบขึ้นทะเบียนหางาน 

 

2. ขึ้นทะเบียนผู้ประกันตนกรณีว่างงาน  

****เอกสารขึ้นทะเบียนหางาน และขอรับประโยชน์ทดแทน กรณีว่างงาน**** 

- รูปถ่าย 1 น้ิว 1 รูป  

- บัตรประจ าตัวประชาชนพร้อมส าเนา  

- หนังสือรับรองการออกจากงาน หรือ ส าเนาหนังสือแจ้งการส้ินสุดความ 

  เป็นผู้ประกันตน (สปส.6 - 09) หรือค าส่ังของนายจ้างที่ให้ออกจากงาน 

  - ส านาสมุดบัญชีฝากธนาคารประเภทออมทรัพย์หน้าแรกซึ่งมีชื่อ 

          ผู้ประกันตน และเลขที่บัญชี 

 - แบบขึ้นทะเบียนผู้ประกันตนกรณีว่างงาน 

 



 

3. จัดหางานต่างประเทศ 

- ให้ค าปรึกษา แนะน า และรับลงทะเบียนผู้ประสงค์ไปท างานในต่างประเทศ  

- พิจารณาขออนุญาตน าลูกจ้างไปท างานหรือ ฝึกงานในต่าง  

- รับแจ้งการเดินทางไปท างานต่างประเทศด้วยตนเอง  

- รับแจ้งการเดินทางกลับไปท างานต่างประเทศของคนหางานที่เดินทาง 

  กลับประเทศไทย เป็นการชั่วคราว 

4. แนะแนวอาชีพและส่งเสริมการประกอบอาชีพ  

- บริการแนะแนวอาชีพแก่นักเรียน นักศึกษา ประชาชนทั่วไป ทหารที่จะ 

  ปลดประจ าการ ผู้ต้องขังที่จะพ้นโทษ ฯลฯ  

- บริการทดสอบความพร้อมทางอาชีพ  

- จัดงานวันแนะแนวอาชีพ  

- ส่งเสริมการประกอบอาชีพอิสระ  

- สร้างเครือข่ายการแนะแนวอาชีพ  

  - บริการให้ค าปรึกษาแนะแนวด้านอาชีพ / เผยแพร่ส่ือต่าง ๆ เกี่ยวกับ 

          การประกอบอาชีพ  

- ส่งเสริมการรับงานไปท าที่บ้าน 

5. ควบคุมการทํางานของคนต่างด้าว 

- พิจาณาการขอรับใบอนุญาตท างานของคนต่างด้าว  

- พิจารณาการขอรับใบแทนใบอนุญาตท างาน / เปล่ียนการท างานหรือ  

  เปล่ียนท้องที่ ท างาน  

- ควบคุมตรวจสอบการท างานของคนต่างด้าว และสถานประกอบการให้    

  ปฏิบัติตาม กฎหมาย  

- ให้ค าปรึกษา แนะน า ประชาสัมพันธ์ให้นายจ้าง / เจ้าของสถาน 

  ประกอบการปฏิบัติตาม พ.ร.บ.การท างานของคนต่างด้าว พ.ศ.2551  

.6. คุ้มครองคนหางาน 

- การอนุญาตจัดตั้งบริษัทจัดหางาน / ส านักงานจัดหางาน  

- การจดทะเบียนลูกจ้าง / ตัวแทนจัดหางาน  

- รับเรื่องร้องทุกข์ของคนหางานที่ขอความช่วยเหลือกรณีจัดหางานทั้งใน 

  ประเทศและต่างประเทศ  

   - สืบสวน สอบสวนบุคคลที่มีพฤติกรรมหลอกลวง ต้มตุ๋นคนหางาน          

          เพื่อด าเนินการตาม พ.ร.บ. จัดหางานและคุ้มครองคนหางาน พ.ศ.2528   

 


