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ค าน า 

ด้วยส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย  กรมการขนส่งทางบก   มุ่งมั่นพัฒนาคุณภาพงานบริการและ
พัฒนางานในทุกๆ  ด้านอย่างต่อเนือง  โดยได้จัดตั้ง  “ศูนย์ราชการสะดวก  (Government Easy Contact 
Center : GECC)” ตามนโยบายรัฐบาลขึ้น เพื่อเป็นศูนย์แนะน าและอ านวยความสะดวกประชาชนผู้มาติดต่อ
หน่วยงานภาครัฐเป็นจุดให้บริการข้อมูลข่าวสาร  และให้ค าแนะน า  หลักเกณฑ์วิธีการ  ระยะเวลา            
และค่าธรรมเนียมต่าง   ๆ   แก่ประชาชนที่เดินทางมาติดต่อราชการให้สามารถจัดเตรียมเอกสารหลักฐาน    
ได้อย่างถูกต้อง ครบถ้วน 

  ในการนี้    เพื่อให้การปฏิบัติงานศูนย์ราชการสะดวก   (GECC)   เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ  
ส านักงานขนส่งจังหวั ดหนองคาย   จึงได้จัด ท าคู่ มือข้อมูลบริการของหน่วยงาน ส านักงานขนส่งจังหวัด
หนองคายขึ้น  โดยการรวบรวมองค์ความรู้ที่เกี่ยวข้องกับกระบวนการให้บริการของทุกหน่วยงานในสังกัด
ส าหรับใช้เป็นแหล่งข้อมูลความรู้เกี่ยวกับการบริการทุกกิจกรรมของ ส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย   
ส าหรับเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ราชการสะดวก   ซึ่งคณะผู้จัดท าหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นประโยชน์
ต่อการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย  และประชาชนผู้มาติดต่อใช้บริการ   ซึ่งจะ
เป็นส่วนเสริมสร้างประสิทธิภาพและประสิทธิผลในการปฏิบัติงานให้กับองค์กรต่อไป 

คณะผู้จัดท า 
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ทะเบียนรถยนต์ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์  พ.ศ. 2522) 

•  การรับช าระภาษีประจ าปี 
  (พ.ร.บ. รถยนต์  พ.ศ.  2522) 

•  การโอนรถ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์  พ.ศ.  2522) 

•  การเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญของรถ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์  พ.ศ.  2522) 

•  การขอแผ่นป้ายทะเบียนรถกรณีสูญหาย ช ารุด หรือลบเลือนในสาระส าคัญ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

•  การขอใช้หรือเปลี่ยนหมายเลขทะเบียนรถ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

•  การขอใบแทนใบคู่มือจดทะเบียนรถหรือเครื่องหมายแสดงการเสียภาษีประจ าปี 
  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

•  การจดทะเบียนรถใหม่ รถเปลี่ยนประเภท รถที่แจ้งไม่ใช้ตลอดไป 
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การจดทะเบียนรถใหม่ รถเปลี่ยนประเภท 

รถที่แจ้งไม่ใช้ตลอดไป 

(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

  - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 

  - เอกสารเพ่ิมเติมตามแต่ละกรณี 
สถานที่ด านินการ 

  ฝ่าย ทะเบียนรถ ชั้น 1  ส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย                                       
ขั้นตอนการด าเนินการ 

  - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ  ณ  ฝ่ายตรวจสภาพรถ 

  - ตรวจสภาพรถ 

  - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ  ณ  ฝ่ายทะเบียนรถ 

  - ออกหมายเลขทะเบียนรถ 

  - ช าระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน 

  - รับแผ่นป้ายทะเบียนรถ 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  75   นาที  (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

  - รถใหม่จากโรงงานที่ผลิตในประเทศหรือรถน าเข้าจากต่างประเทศ  ผู้ยื่นค าขอจะต้องน า
หลักฐานการได้มาของรถไป ด าเนินการรับรองหลักฐานการแจ้งจ าหน่าย   ณ  ส่วนควบคุมบัญชีรถและ
เครื่องยนต์  อาคาร 2  ชั้น  4  กรมการขนส่งทางบก  ให้เรียบร้อยก่อน 

  - รถน าเข้าจากต่างประเทศโดยมิใช่เพ่ือจ าหน่าย จะได้รับใบคู่มือจดทะเบียนรถเมื่อได้รับผลการ
ตรวจสอบจากกรมศุลกากร 

  - รถยนต์สี่ล้อเล็กบรรทุกส่วนบุคคล   รถยนต์สามล้อส่วนบุคคล    รถยนต์บริการและรถยนต์
รับจ้าง  จะต้องได้รับความเห็นชอบจากนายทะเบียนก่อนน ารถมาจดทะเบียน 

  - รถจักรยานยนต์สาธารณะ   ผู้ยื่นค าขอจะต้องได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการประจ า
จังหวัดหนองคาย  ก่อนน ารถมาจดทะเบียน 

แบบค าขอ 

  แบบค าขอจดทะเบียนรถ 
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การรับช าระภาษีประจ าปี (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

  -  ใบคู่มือจดทะเบียนรถ 

 -  -  หลักฐานการจัดให้มีประกันภัยตาม พ.ร.บ. คุ้มครองผู้ประสบภัยจากรถ พ.ศ. 2535 

  -  เอกสารเพ่ิมเติมตามแต่ละกรณี 
สถานทีด่ าเนินการ 

 ฝ่าย ทะเบียนรถ ชั้น 1  ส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย   
  กรมการขนส่งทางบก,  ส านักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

  - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

  - ช าระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

   2  นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

   - รถที่จะยื่นขอช าระภาษีรถประจ าปีต้องไม่ถูกอายัดการช าระภาษีตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

   - ส าหรับรถเก๋ง   รถตู้  รถปิคอัพ  ที่จดทะเบียนตั้งแต่   7  ปีขึ้นไป  และรถจักรยานยนต์   
ที่จดทะเบียนตั้งแต่  5  ปีขึ้นไป   ต้องผ่านการตรวจสภาพจากสถานตรวจสภาพรถเอกชน (ตรอ.) 
   - ส าหรับรถที่ก าหนดให้ตรวจสภาพ   ณ  ที่ท าการนายทะเบียน    เจ้าของรถต้องน ารถนั้น
เข้ารับการตรวจสภาพก่อนช าระภาษีประจ าปี 
   - รถที่ใช้ก๊าซธรรมชาติเป็นเชื้อเพลิง  ต้องผ่านการตรวจและทดสอบการติดตั้งจากวิศวกร         
ผู้ได้รับอนุญาต   ส าหรับรถที่ใช้ก๊าซ   LPG  เป็นเชื้อเพลิง ต้องผ่านการตรวจและทดสอบการติดตั้ง
จากวิศวกร ผู้ได้รับอนุญาตทุก  ๆ  5 ปี 
   - รถจักรยานยนต์สาธารณะ จะต้องด าเนินการตรวจสภาพรถ และช าระภาษี ณ  ส านักงาน
ขนส่งจังหวัดที่รถนั้นอยูในความรับผิดชอบ หรือ ตามสถานที่ตั้งวินของผู้ขับขี่ 
   - รถยนต์รับจ้างบรรทุกคนโดยสารไม่เกิน   7  คน (TAXI)  รถยนต์สี่ล้อเล็กรับจ้างรถยนต์
รับจ้างสามล้อ  รถยนต์บริการธุรกิจ  รถยนต์บริการทัศนาจร  รถยนต์บริการให้เช่าต้องด าเนินการ
ตรวจสภาพรถก่อนช าระภาษี   พร้อมแนบแบบรายงานประวัติผู้ขับรถตามแบบที่กรมการขนส่ง      
ทางบกก าหนด 

   - การช าระภาษีรถประจ าปี   ส าหรับรถส่วนบุคคลสามารถช าระได้ล่วงหน้า  90 วัน  
ส าหรับรถรับจ้างหรือรถยนต์บริการ สามารถช าระล่วงหน้าได้  30  วัน 
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การโอนรถ 

(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

  - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส านาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 

  - เอกสารเพ่ิมเติมตามแต่ละกรณี 
สถานที่ด าเนินการ 

  ฝ่ายทะ เบียนรถ ชั้น 1 ส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย    
ขั้นตอนการด านินการ 

  - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ ณ ฝ่ายตรวจสภาพรถ 

  - ตรวจสอบรถ 

  - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ ณ ฝ่ายทะเบียนรถ 

 - ช าระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  75   นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

    - รถที่ยื่นขอต้องไม่ค้างช าระภาษีหรือถูกอายัดการด าเนินการทางทะเบียนตามกฎหมาย            
ที่เกี่ยวข้อง 

  - ต้องแจ้งการโอนรถต่อนายทะเบียนภายใน  15  วัน  นับแต่วันโอน 

  - ต้องน ารถมาตรวจสอบ (ยกเว้นการโอนตามสัญญาเช่าซื้อไม่ต้องน ารถมาตรวจสอบ) 
  - รถยนต์สี่ล้อเล็กส่วนบุคคล, รถยนต์สามล้อส่วนบุคคล , รถยนต์รับจ้างบรรทุกคนโดยสารไม่เกิน  
7  คน,  รถยนต์บริการและรถยนต์รับจ้างสามล้อ  ผู้รับโอนต้องได้รับความเห็นชอบจากนายทะเบียนก่อน
น ารถมาโอน 

  - การโอนรถโดยการรับมรดกกรณีไม่มีพินัยกรรมและไม่มีค าสั่งศาลแต่งตั้งผู้จัดการมรดก         
ต้องแนบหนังสือแจ้งผลการสอบปาก ค าทายาทจากเจ้าหน้าที่ฝ่ายปกครองหรือพนักงานสอบสวนท้องที่             
ที่ผู้ตายมีภูมลิ าเนา 

แบบค าขอ 

  แบบค าขอโอนและรับโอน 

  แบบค าขออื่นๆ 
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การเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญของรถ 

(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

  - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 

  - ใบคู่มือจดทะเบียนรถ 

  - เอกสารเพ่ิมเติมตามแต่ละกรณี 
สถานทีด่ าเนินการ 

  ฝ่ายทะเบียนรถ ชั้น 1  ส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย   
ขั้นตอนการด าเนินการ 

  - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ ณ ฝ่ายตรวจสภาพรถ 

  - ตรวจสอบรถ/ตรวจสภาพรถ 

  - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ ณ ฝ่ายทะเบียนรถ 

  - ช าระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  60   นาที  (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

  -รถที่ยื่นขอต้องไม่ค้างช าระภาษีหรือถูกอายัดการด าเนินการทางทะเบียนตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
  -เจ้าของรถต้องแจ้งการเปลี่ยนสีรถต่อนายทะเบียนภายใน  7 วันนับแต่วันที่เปลี่ยนสีรถนั้น              
ในกรณีจ้างผู้อื่น ท าสี  ให้ถือวันที่ลงในใบเสร็จรับเงินค่าจ้าง ท าสีเป็นวันเปลี่ยนสีรถ   ในกรณีที่เจ้าของรถ         
อ้างว่าท าสีเอง    ให้ท าหนังสือยืนยันว่าได้ทาสีเองเมื่อใดและให้ถือวันที่ยืนยันนั้นเป็นวันเปลี่ยนสีรถ 

  -การเปลี่ยนเครื่องยนต์ ผู้ยื่น ค าขอจะต้องน าหลักฐานการได้มาของเครื่องยนต์ที่ผ่านการรับรอง
การส่งบัญชีและจ าหน่ายเครื่องยนต์จากส่วนควบคุมบัญชีรถและเครื่องยนต์   อาคาร  2  ชั้น  4 กรมการ
ขนส่งทางบกให้เรียบร้อย   กรณีเปลี่ยนเครื่องยนต์   โดยน าเครื่องยนต์มาจากรถคันอื่นต้องมีหลักฐานการ
ได้มาของเครื่องยนต์นั้น 

แบบค าขอ 

              แบบค าขอแก้ไขเพ่ิมเติมรายการในทะเบียนรถ 
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การขอแผ่นป้ายทะเบียนรถกรณีสูญหาย ช ารุด 

หรือลบเลือนในสาระส าคัญ 

(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

  - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 

  - ใบคู่มือจดทะเบียนรถ 

  - เอกสารเพ่ิมเติมตามแต่ละกรณี 
สถานทีด่ าเนินการ 

  ฝ่ายทะเบียนรถ ชั้น 1 ส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย    

ขั้นตอนการด าเนินการ 

  - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

  - ช าระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  60 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย และไม่รวมระยะเวลาการจัดท าแผ่นป้ายทะเบียนรถ) 
หมายเหตุ 

  -รถที่ยื่นขอต้องไม่ค้าง ช าระภาษี  หรือถูกอายัดการ ด า เนินการทางทะเบียนตามกฎหมายที่
เกี่ยวข้อง 

  -ผู้ยื่นค าขอ/ผู้รับมอบอ านาจ ต้องให้ข้อเท็จจริงเกี่ยวกับการสูญหายของแผ่นป้ายทะเบียนรถแก่
เจ้าหน้าที่ 
  -กรณีแผ่นป้ายทะเบียนรถช ารุด  ผู้ยื่นค าขอ/ผู้รับมอบอ านาจ  จะต้องน าแผ่นป้าย ทะเบียนรถมา
คืนในวันที่ก าหนดรับแผ่นป้ายทะเบียนใหม่ 
แบบค าขอ 

  แบบค าขออื่นๆ 
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การขอใช้หรือเปลี่ยนหมายเลขทะเบียนรถ 

(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

  - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 

  - ใบคู่มือจดทะเบียนรถ 

สถานที่ด าเนินการ 

  ฝ่ายทะเบียนรถ  ชั้น 1  ส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย    
ขั้นตอนการด าเนินการ 

  - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

  - พิจารณาอนุมัติ 
  - ช าระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  100  นาที  (ไม่รวมระยะเวลารอคอย และไม่รวมระยะเวลาการจัดท าแผ่นป้ายทะเบียนรถ) 
หมายเหตุ 

  -รถที่ยื่นขอต้องไม่ค้างช าระภาษี หรือถูกอายัดการด าเนินการทางทะเบียนตามกฎหมายที่
เกี่ยวข้อง 

  - กรณีขอใช้หมายเลขทะเบียนที่ออกให้ส าหรับรถคันหนึ่งมาใช้กับรถอีกคันหนึ่งที่จดทะเบียนแล้ว 
ต้องมีหนังสือยินยอมให้ใช้หมายเลขทะเบียนรถจากผู้ใช้และผู้ขอใช้ตามแบบฟอร์มที่กรมการขนส่งทางบก
ก าหนด 

  - กรณีขอใช้หมายเลขทะเบียนที่ออกให้ส าหรับรถคันหนึ่งมาใช้กับรถอีกคันหนึ่งที่จดทะเบียนแล้ว 
(สลับหมายเลขทะเบียน)  สามารถยื่นด าเนินการได้  ณ  ที่ท าการนายทะเบียนที่รถคันใดคันหนึ่งอยู่ในความ
รับผิดชอบ 

  - กรณีขอใช้หมายเลขทะเบียนที่ไม่เคยออกให้ส าหรับรถใดมาใช้กับรถอีกคันหนึ่งที่จดทะเบียน
แล้ว  (เปลี่ยนหมายเลขทะเบียน)  ให้ยื่นด าเนินการได้  ณ  ส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย 

แบบค าขอ 

  แบบค าขออื่นๆ 

  หนังสือยินยอมให้ใช้หมายเลขทะเบียนรถจากผู้ใช้และผู้ขอใช้ 

         คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย           10 



การขอใบแทนใบคู่มือจดทะเบียนรถหรือ 

เครื่องหมายแสดงการเสียภาษีประจ าปี 
(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

    - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล  
และบัตรประจ าตัวประชาชนฉบับจริง 

    - ใบคู่มือจดทะเบียนรถ ยกเว้นกรณีใบคู่มือจดทะเบียนรถสูญหาย 

สถานที่ด าเนินการ 

  ฝ่าย ทะเบียนรถ ชั้น 1  ส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย  
 ขั้นตอนการด าเนินการ 

    - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

    - ช าระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  60  นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

    - รถที่ยื่นขอต้องไม่ค้าง ช าระภาษีหรือถูกอายัดการ ด าเนินการทางทะเบียนตามกฎหมายที่
เกี่ยวข้อง 

    - ผู้ยื่นค าขอ/ผู้รับมอบอ านาจต้องให้ข้อเท็จจริงเกี่ยวกับการสูญหายของใบคู่มือจดทะเบียนรถหรือ
เครื่องหมายแสดงการเสียภาษีประจ าปีแก่เจ้าหน้าที่ 
    - ยื่นค าขอ ณ ส านักงานขนส่งพ้ืนที่ที่รถนั้นอยู่ในความรับผิดชอบ 

    - กรณีรถยนต์รับจ้างของนิติบุคคล  จะต้องมีหนังสือแจ้งจากสหกรณ์หรือบริษัท  ฯ  ที่ได้รับความ
เห็นชอบ  ให้จดทะเบียนรถรับจ้างถึงนายทะเบียน โดยระบุหมายเลขทะเบียน  ชื่อผู้ถือกรรมสิทธิ์หรือ           
ผู้ครอบครองมีความประสงค์ขอซื้อแผ่นป้ายทะเบียนรถพร้อมให้ผู้ถือกรรมสิทธิ์หรือผู้ครอบครองมาบันทึก
ปากค ากับเจ้าหน้าที่และลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน 

แบบค าขอ 

  แบบค าขออื่นๆ 
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ทะเบียนรถขนส่ง 

  (พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522) 
•  การย้ายรถเข้า 
  (พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522) 
•  การโอนรถ 
  (พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522) 
•  การออกหนังสืออนุญาตระหว่างประเทศและเครื่องหมายประเทศ 
  (พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522) 

•  การจดทะเบียน 

           คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย             12 



การจดทะเบียน 

(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

   - บัตรประจ าตัวประชาชน หรือภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 

   - บัตรประจ าตัวข้าราชการหรือพนักงานองค์การของรัฐ 

   - หนังสือมอบอ านาจ 

   - ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ 

เอกสารเพ่ิมเติม 

  1. กรณีรถใหม่ที่ผลิตจากโรงงานภายในประเทศ หรือรถที่น าเข้าจากต่างประเทศเพ่ือจ าหน่าย 

       - หนังสือรับรองหลักฐานการส่งบัญชีรับและจ าหน่ายรถ 

       - หลักฐานการได้มาของรถ เช่น สัญญาเช่าซื้อรถ หรือหลักฐานอื่นใดที่แสดงการมีกรรมสิทธิ์
หรือสิทธิครอบครองรถ 

       - หลักฐานการช าระราคารถ เช่น ใบเสร็จรับเงิน ใบก ากับภาษี ใบส่งสินค้า (กรณีที่ใบส่งสินค้า
มีรายการเกียวกับตัวรถ ผู้ซื้อ ผู้ขาย ราคาจ าหน่าย จ านวนภาษีมูลค่าเพ่ิม) 
  2. กรณีรถน าเข้าจากต่างประเทศเพ่ือใช้ในกิจการของตนเอง 

       - เอกสารการน ารถเข้าของกรมศุลกากร ได้แก่ ใบเสร็จรับเงินค่าอากรขาเข้า หรือหลักฐานการ
ยกเว้น  อาการขาเข้า  บัญชีราคาสินค้าหรือใบก ากับสินค้า  (อินวอยซ์)   ใบขนส่งสินค้าขาเข้า  พร้อมแนบ
แสดงรายการภาษีสรรพสามิตและภาษีมูลค่าเพิ่ม  ใบรับรองการน าเข้า  (แบบที่ 32)  ซึ่งระบุรายละเอียด
เกียวกับรถ  เช่น  หมายเลขโครงคัสซี ่ หมายเลขเครื่องยนต ์

       - กรณีเป็นรถใช้แล้ว  จะต้องมีหนังสืออนุญาตให้น ารถเข้ามาในราชอาณาจักรของกรมการค้า
ต่างประเทศ   กระทรวงพาณิชย ์

  3. กรณีรถพ่วงและรถกึ่งพ่วงที่ประกอบขึ้นใช้ในกิจการของตนเอง 

       - หนังสือรับรองการประกอบรถขึ้นใช้ในกิจการของตนเอง 

       - หลักฐานการสร้างประกอบรถ เช่น ใบเสร็จรับเงินค่าแรง (กรณีไม่ได้ประกอบรถขึ้นเอง) 
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   - หนังสือจากเจ้าของรถยืนยันความถูกต้องในการได้มาซึ่งชิ้นส่วนอุปกรณ์และส่วนควบของรถ
ทั้งหมดและบันทึกยืนยันความรับผิดทั้งในทางแพ่งและทางอาญาหากมีข้อโต้แย้งเกี่ยวกับสิทธิและการได้มา
ของชิ้นส่วนอุปกรณ์และส่วนควบของรถตามแบบที่กรมการขนส่งทางบกก าหนด 

    4.กรณีรถที่ได้มาจากการขายทอดตลาดของทางราชการ อันเนื่องมาจากรถเป็นของกลาง              
ในคดีอาญา 

   - หนังสือแจ้งการขายทอดตลาด ซึ่งมีรายละเอียดเกี่ยวกับรถที่ขายทอดตลาด 

   - ใบเสร็จรับเงินค่ารถ 

   - หนังสือแสดงการจดทะเบียนรถ (ถ้ามี) 
  5. กรณีรถที่ได้มาจากการขายทอดตลาดของทางราชการในลักษณะรถเก่า ช ารุดโดยไม่มีการโอน
ทะเบียนรถเดิม ให้ใช้หลักฐานตามข้อ 4. 
  6.กรณีรถที่เคยจดทะเบียนตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ ให้ใช้ใบคู่มือจดทะเบียนรถที่มีการแจ้ง    
ไม่ใช้รถตลอดไปตาม   มาตรา  34   หรือที่แสดงว่าการจดทะเบียนรถเป็นอันระงับไปตามมาตรา 35/3 
แห่ง  พ.ร.บ. รถยนต์  พ.ศ.  2522 

  7. กรณีรถที่เคยจดทะเบียนตามกฎหมายอื่น   ให้ใช้หนังสือรับรองการจ าหน่ายรถของหน่วยงาน   
ที่รถนั้นเคยจดทะเบียน   โดยต้องแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับหมายเลขทะเบียนรถ   (เดิม)  ชนิดรถ 
หมายเลขเครื่องยนต์   หมายเลขตัวถัง   หรือหมายเลขโครงคัสซี่ 
  8. กรณีรถที่มีการเปลี่ยนแปลงประเภทการขนส่ง   หรือรถที่เปลี่ยนลักษณะจากรถบรรทุกเป็นรถ
โดยสาร   หรือเปลี่ยนจากรถโดยสารเป็นรถบรรทุก 

   - หนังสือแสดงการจดทะเบียนรถ 

   - หลักฐานการเปลี่ยนลักษณะรถ  เช่น  ใบเสร็จรับเงินค่าแรง   ค่าอุปกรณ์และส่วนควบ 

  9. กรณีรถที่การจดทะเบียนเป็นอันระงับตามมาตรา  86/4  แห่ง  พ.ร.บ.  การ ขนส่งทางบก 
พ.ศ. 2522   ให้ใช้หนังสือแสดงการจดทะเบียนรถ 

  10. กรณีรถที่มีค าพิพากษาหรือค าสั่งของศาลให้จดทะเบียน ให้ใช้ภาพถ่ายค าพิพากษาหรือค าสั่ง
ของศาล   และเอกสารหลักฐานตามข้อ  9  (ถ้ามี) 
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สถานที่ด าเนินการ 

  งาน ทะเบียนรถขนส่ง ชั้น 1   ส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

     - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

    - ตรวจสภาพรถและออกหนังสือรับรอง 

     - ตรวจสอบหลักฐานและผลการตรวจสภาพรถ/ออกหมายเลขทะเบียนรถ/ค านวณค่าภาษ ี                    
และค่าธรรมเนียม/ช าระค่าธรรมเนียม 

     - บันทึกรายการทางทะเบียน/นายทะเบียนลงนาม/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  5   ชั่วโมง   10   นาที   (ไม่รวมระเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

     - เป็นรถที่อยู่ในบัญชีรายละเอียดรถ (ข.ส.บ.11) และใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่สิ้นอายุ 
     - ผู้ประกอบการขนส่งหรือเจ้าของรถ เป็นผู้ยื่นค าขอ 

     - ผู้ประกอบการต้องจัดให้มีประกันภัยตาม พ.ร.บ. คุ้มครองผู้ประสบภัยจากรถ พ.ศ. 2535                  
และต้องมีความคุ้มครองอย่างน้อยถึงวันสิ้นอายุภาษีรถในปีถัดไป 

     - ผ่านการตรวจสอบหลักฐานการได้มาของชิ้นส่วนอุปกรณ์รถหรือหลักฐานการได้มาของรถ                   
จากงานทะเบียนรถขนส่ง  ส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย  ก่อนจดทะเบียนตามกรณ ี

      คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย              15  



การย้ายรถเข้า 

(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

      - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 

      - หนังสือแสดงการจดทะเบียนรถ 

      - แผ่นป้ายทะเบียนรถหมายเลขเดิม 

      - หลักฐานการจัดให้มีประกันภัยตาม พ.ร.บ.คุ้มครองผู้ประสบภัยจากรถ พ.ศ. 2535 

สถานที่ด าเนินการ 

  งาน ทะเบียนรถขนส่ง ชั้น 1  ส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย 

 ขั้นตอนการด าเนินการ 

      - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

      - ตรวจสภาพรถ 

      - ออกหมายเลขทะเบียนรถ 

      - ช าระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

      133  นาที   (ไม่รวมระเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 

  - การแจ้งย้ายรถเข้า  ให้ยื่นค าขอ  ณ  ส านักงานขนส่งที่ประสงค์จะน ารถนั้นใช้งาน  (ปลายทาง) 
  - ได้รับอนุญาตการย้ายรถออกจากส านักงานขนส่งที่รถนั้นจดทะเบียน  (ต้นทาง) 
  - รถที่จะยื่นขอต้องไม่ค้างช าระภาษีประจ าปีและไม่ถูกระงับการด าเนินการทางทะเบียนตาม
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

  - ผู้ประกอบการขนส่งหรือเจ้าของรถ  เป็นผู้ยื่นค าขอ 

  - เป็นรถที่อยู่ในบัญชีรายละเอียดรถ  (ข.ส.บ.11)  และใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่สิ้นอายุ 
  - ผ่านการตรวจสภาพรถจากพนักงานตรวจสภาพ 
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การโอนรถ 

(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

  กรณีการโอนกรรมสิทธิ์รถ 

  - หลักฐานการโอนกรรมสิทธิ์  เช่น  ใบเสร็จรับเงิน  สัญญาเช่าซื้อ  สัญญาซื้อขายโดยมีเงื่อนไข 
สัญญาเช่า  (แบบลิสซิ่ง)   หรือสัญญาอย่างอื่นที่มีลักษณะเดียวกัน 

  กรณีการโอนสิทธิการใช้รถ  

  - หลักฐานการถอนรถออกจากบัญชีรายละเอียดของรถที่ใช้ในการขนส่ง  (ขส.บ.11) ่  ของผู้โอน 

  - หลักฐานการโอนสิทธิการใช้รถ  เช่น  สัญญาเช่าซื้อ  หนังสือโอนสิทธิการเช่าซื้อ  สัญญาเข้าร่วม
กิจการ   หรือหลักฐานการเป็นสมาชิกสหกรณ์เดินรถซึ่งได้รับอนุญาตให้เข้าร่วมกิจการกับสหกรณ์เดินรถ 

  กรณีการโอนกรรมสิทธิ์และสิทธิการใช้รถ 

  - หลักฐานการถอนรถออกจากบัญชีรายละเอียดของรถที่ใช้ในการขนส่ง  (ขส.บ.11)  ของผู้โอน 

  - หลักฐานการโอนสิทธิการใช้รถ   เช่น  ใบเสร็จรับเงิน   สัญญาเช่าซื้อ  สัญญาชื้อขายโดยมี
เงื่อนไข  สัญญาเช่า  (แบบลิสซิง)   หรือสัญญาอย่างอื่นที่มีลักษณะเดียวกัน 

  กรณีการโอนรถโดยการรับมรดกที่ศาลแต่งต้ังผู้จัดการมรดก 

  - ภาพถ่ายค าสั่งศาลแต่งตั้งผู้จัดการมรดก 

  -หลักฐานประจ าตัวผู้รับมรดก  และผู้จัดการมรดก (ถ้ามี)  ได้แก่ บัตรประจ าตัวประชาชน หรือ
ภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  แล้วแต่กรณ ี

  กรณีการโอนรถโดยการรับมรดกมีพินัยกรรม 

  - ภาพถ่ายใบมรณบัตรของเจ้าของรถซึ่งเป็นเจ้ามรดก 

  - พินัยกรรมพร้อมภาพถ่าย 

  - หลักฐานประจ าตัวผู้รับมรดก และผู้จัดการมรดก (ถ้ามี) ได้แก่ บัตรประจ าตัวประชาชน หรือ
ภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล แล้วแต่กรณ ี
 

       คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย               17 



  กรณีการโอนรถโดยการรับมรดกที่ไม่มีพินัยกรรมและไม่มคี าสั่งศาลแต่งตั้งผู้จัดการมรดก 
(เอกสารเพ่ิม) 
     - ภาพถ่ายใบมรณบัตรของเจ้าของรถซึ่งเป็นเจ้ามรดก 

     - หลักฐานประจ าตัวผู้รับมรดก และผู้จัดการมรดก (ถ้ามี) ได้แก่ บัตรประจ าตัวประชาชน หรือ
ภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล แล้วแต่กรณ ี

 กรณีการโอนรถโดยค าสั่งหรือ ค าพิพากษาของศาล หรือเจ้าพนักงานผู้มี อ านาจตามกฎหมาย 
(เอกสารเพ่ิม) 
     - ค าสั่งหรือค าพิพากษาของศาล หรือหนังสือของเจ้าพนักงานผู้มีอ านาจตามกฎหมายให้โอนรถ
กับผู้รับโอนแล้วแต่กรณ ีพร้อมทั้งรายละเอียดของรถคันดังกล่าว 

     - หลักฐานประจ าตัวผู้รับโอน ได้แก่ บัตรประจ าตัวประชาชนหรือภาพถ่ายหนังสือรับรองการ                 
จดทะเบียนนิติบุคคลแล้วแต่กรณ ี

     - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 

     - ส าเนาหนังสือแสดงการจดทะเบียนรถ 

     - ส าเนาใบอนุญาตประกอบการขนส่งระหว่างประเทศ พร้อมส าเนาบัญชี ขส.บ.11 

     - หนังสือจากหน่วยงานแสดงความประสงค์ขอรับเอกสารและเครื่องหมายก ากับรถ เฉพาะ
หน่วยงานตามมาตรา  29  แห่งพระราชบัญญัติการขนส่งทางบก  พ.ศ.  2522 

สถานที่ด าเนินการ 

  งาน ทะเบียนรถขนส่ง ชั้น 1  ส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย 

       คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย               18 



ขั้นตอนการด าเนินการ 

  - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

  - ตรวจสอบรถและออกหนังสือรับรองการตรวจสอบพร้อมประเมินราคารถ 

  - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

  - ช าระค่าธรรมเนียม/บันทึกรายการทางทะเบียน/นายทะเบียนลงนาม/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  135   นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

  - รถที่จะยื่นขอต้องไม่ค้างช าระภาษีและไม่ถูกอายัดการด าเนินการทางทะเบียนตามกฎหมายที่
เกี่ยวข้อง 

  - การโอนรถ  ผู้โอนและผู้รับโอนต้องแจ้งต่อนายทะเบียนภายใน   15  วันนับแต่วันโอน   ในกรณี 
ไม่แจ้งภายในก าหนด ให้เปรียบเทียบความผิดตามมาตรา  149  แห่งพระราชบัญญัติการขนส่งทางบก พ.ศ. 
2522 

    คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย               19 



การออกหนังสืออนุญาตระหว่างประเทศและเครื่องหมายประเทศ 

(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

    - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 

    - ส าเนาหนังสือแสดงการจดทะเบียนรถ 

    - ส าเนาใบอนุญาตประกอบการขนส่งระหว่างประเทศ  พร้อมส าเนาบัญชี  ขส.บ. 11 

    -หนังสือจากหน่วยงานแสดงความประสงค์ขอรับเอกสารและเครื่องหมายก ากับรถ เฉพาะ
หน่วยงานตามมาตรา  29  แห่งพระราชบัญญัติการขนส่งทางบก  พ.ศ.  2522 

สถานที่ด าเนินการ 

  กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 2  ส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย   

ขั้นตอนการด านินการ 

    - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

    - ออกหนังสืออนุญาตระหว่างประเทศ และเครื่องหมายประเทศ 

    - ช าระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

 45  นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

    - รถที่จะยื่นขอต้องไม่ค้างช าระภาษีและไม่ถูกอายัดการ ด าเนินการทางทะเบียนตามกฎหมายที่
เกี่ยวข้อง 

    - ต้องได้รับใบอนุญาตประกอบการระหว่างประเทศและใบอนุญาตยังไม่สิ้นอายุ 

       คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย               20 



 ใบอนุญาตขับรถ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การขอรับใบอนุญาตขับรถ ตามความตกลงระหว่างประเทศ 
  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การขอต่อใบอนุญาตขับรถส่วนบุคคล กรณีไม่สิ้นอายุหรือส้ินอายุไม่เกิน 1 ปี 
  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การขอแก้ไขรายการในใบอนุญาตขับรถ 
  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

•  การขอรับใบอนุญาตขับรถ ชนิดชั่วคราว 

  คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย               21 



การขอรับใบอนุญาตขับรถ ชนิดชั่วคราว 

(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

 - บัตรประจ าตวัประชาชน พร้อมส าเนา 

 - ใบรับรองแพทย์ (ออกก่อนวันยื่นค าขอไม่เกิน 1 เดือน) 
สถานที่ด าเนินการ 

  ฝ่าย ใบอนุญาตขับรถ ชั้น 2  ส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย    
           กรมการขนส่งทางบก,   ส านักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการด านินการ 

 - จองคิวอบรม 

 - ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/ออกค าขอ 

 - ทดสอบสมรรถภาพทางร่างกาย 

 - อบรม 

 - ทดสอบข้อเขียน 

 - ทดสอบขับรถ 

 - ช าระค่าธรรมเนียม/ถ่ายรูปพิมพ์ใบอนุญาต/จ่ายใบอนุญาตขับรถ 

ระยะเวลาด าเนินการ 

   2   วันท าการ  (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

   ผู้ ขอต้องมีอายุไม่ต่ ากว่า  18   ปีบริบรณ์   แต่ถ้าเป็นผู้ขอรับใบอนุญาตขับรถจักรยานยนต์          
ส่วนบุคคลชั่วคราว   ส าหรับรถจักรยานยนต์ที่มีความจุกระบอกสูบรวมกันไม่เกิน  110  ลูกบาศก์
เซนติเมตร  ต้องมีอายุไม่ต่ ากว่า  15  ปีบริบูรณ์ 
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การขอรับใบอนุญาตขับรถ ตามความตกลงระหว่างประเทศ 

(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

  - บัตรประจ าตัวประชาชน 

  - ใบอนุญาตขับรถชนิดเดิม แล้วแต่กรณี 
  - ส าเนาหนังสือเดินทาง 

  - รูปถ่าย  ขนาด  4x6  ซม.  จ านวน  2  รูป  (ถ่ายครึ่งตัว  หน้าตรง  ไม่สวมหมวกหรือแว่นตา        
สีเข้ม  และไม่ใส่ผ้าคลุมใบหน้าหรือผ้าโพกศีรษะ  เว้นแต่ผู้มีความจ าเป็นตามศาสนา  และถ่ายก่อนวันยื่น          
ค าขอไม่เกิน   6 เดือน) 
สถานที่ด าเนินการ 

  ฝ่าย ใบอนุญาตขับรถ ชั้น 2  ส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย    
           กรมการขนส่งทางบก,  ส านักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

  - ยืน่ค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

  - ช าระค่าธรรมเนียม/จ่ายใบอนุญาตขับรถ 

ระยะเวลาด าเนินการ 

   25  นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

  - เป็นผู้ที่ได้รับใบอนุญาตขับรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ที่ไม่ใช่ใบอนุญาตชนิดชั่วคราว           
หรือใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบกอยู่เดิมแล้ว  ซึ่งยังไม่สิ้นอาย ุ

  - ผู้ขอยังคงมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม  ส าหรับผู้ถือใบอนุญาตขับรถชนิดนั้น  ๆ 

       คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย               23 



การขอต่อใบอนุญาตขับรถส่วนบุคคลกรณีไม่สิ้นอายุหรือสิ้นอายุไม่เกิน 1 ปี 
(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

  - บัตรประจ าตัวประชาชน 

  - ใบอนุญาตขับรถเดิม หรือใบแทน 

สถานที่ด าเนินการ 

    ฝ่าย ใบอนุญาตขับรถ ชั้น 2  ส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย    
           กรมการขนส่งทางบก,  ส านักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

  - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

  - ทดสอบสมรรถภาพทางร่างกาย 

  - อบรม 

  - ช าระค่าธรรมเนียม/จ่ายใบอนุญาตขับรถ 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  1.34   ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

  ผู้ขอได้รับใบอนุญาตชนิดเดิมอยูแล้ว   ยังคงมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม   ส าหรับผู้ถือ
ใบอนุญาตชนิดนั้น  ๆ 

    คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย               24 



การขอแก้ไขรายการในใบอนุญาตขับรถ 

(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

  - บัตรประจ าตัวประชาชน 

  - ใบอนุญาตขับรถเดิม หรือใบแทน 

  - ส าเนาหลักฐานแสดงการแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลง 

สถานที่ด าเนินการ 

    ฝ่าย ใบอนุญาตขับรถ ชั้น 2  ส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย 
           กรมการขนส่งทางบก, ส านักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

  - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

  - ช าระค่าธรรมเนียม/จ่ายใบอนุญาตขับรถ 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  14 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

  ผู้ขอได้รับใบอนุญาตชนิดเดิมอยู่แล้ว   ยังคงมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามส าหรับผู้ถือ
ใบอนุญาตชนิดนั้น  ๆ 

        คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย          25 



การตรวจสภาพรถ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การขอตรวจสภาพรถนอกเขตพื้นท่ีรับผิดชอบ (ฝากตรวจ) 
  (พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522) 
•  การก าหนดและตอกหมายเลขเคร่ืองยนต์ หมายเลขตัวถังหรือโครงคัสซี 
  (พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522) 
•  การขออนุญาตแก้ไขดัดแปลงสาระส าคัญของรถ 
  (พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522) 
•  การขอส าเนาประวัติรถเพื่อน ารถไปตรวจสภาพท่ีสถานตรวจสภาพรถเอกชน 
  (พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522) 

•  การขอตรวจสภาพรถนอกเขตพื้นท่ีรับผิดชอบ (ฝากตรวจ) 

      คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย             26 



การขอตรวจสภาพรถนอกเขตพื้นที่รับผิดชอบ (ฝากตรวจ) 

(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

     - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 

     - ใบคู่มือจดทะเบียน (ถ้ามี) 
     - หลักฐานการเปลี่ยนเครื่องยนต ์เช่น ใบเสร็จรับเงิน และหนังสือรับรองบัญชีการจ าหน่าย
เครื่องยนต์ต้องผ่านการควบคุมทางบัญชีแล้ว 

     - หลักฐานการเปลี่ยนเชื้อเพลิง เช่น หนังสือรับรองการตรวจและทดสอบเครื่องอุปกรณ์เกี่ยวกับ
การใช้ก๊าซ  รวมทั้งการติดตั้ง 

     - หลักฐานการเปลี่ยนแปลงต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง 

สถานที่ด าเนินการ 

  ฝ่าย ตรวจสภาพรถ ชั้น 1  ส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย     
ขั้นตอนการด าเนินการ 

     - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

     - ตรวจสภาพรถ/ตรวจสอบรถ 

     - วินิจฉัยผลการตรวจ 

     - ช าระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  55  นาที  (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

     - ตรวจสภาพหรือตรวจสอบเฉพาะรถยนต์นั่งส่วนบุคคลไม่เกิน  7 คน  รถยนต์นั่งส่วนบุคคล           
เกิน 7  คน  รถยนต์บรรทุกส่วนบุคคล   รถจักรยานยนต์   ส่วนบุคคล   รถแทรคเตอร์   รถบดถนนและ            
รถพ่วง  นอกเขตพ้ืนที่รับผิดชอบ   ตรวจเฉพาะกรณีการ ช าระภาษีประ จ าปี  การเปลี่ยนเครื่องยนต์ การ          
โอนรถ    การเปลี่ยนสีรถ    การติดตั้งโครงหลังคาหรือโครงเหล็กด้านข้างรถ    และการเปลี่ยนชนิด   
เชื้อเพลิงเท่านั้น 

แบบค าขอ 

  แบบค าขออื่น   ๆ 

      คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย         27 



 

การขอตรวจสภาพรถนอกเขตพื้นที่รับผิดชอบ (ฝากตรวจ) 

(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

  หลักฐานประจ าตัว  เช่น  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  หนังสือรับรองนิติบุคคล 

หนังสือแสดงการจดทะเบียน 

สถานที่ด าเนินการ 

  ฝ่าย ตรวจสภาพรถ ชั้น 1  ส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย   
             ขั้นตอนการด าเนินการ 

  - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

  - ค้นและจัดท าส าเนาประวัติ 
  - จัดท าหนังสือแจ้งหน่วยงานที่จะน ารถไปตรวจสภาพ 

  - จัดท าหนังสือแจ้งผลการตรวจสภาพ 

  - นายทะเบียนพิจารณาอนุญาต/ลงนาม/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาด าาเนินการ 

  3 ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
แบบค าขอ 

  แบบค าขออื่นๆ 

คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย       28 



การก าหนดและตอกหมายเลขเครื่องยนต์หมายเลขตัวถังหรือโครงคัสซี 
(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

  - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  หนังสือรับรองนิตบิุคคล  หนังสือ
แสดงการจดทะเบียน 

  - หนังสือรับรองบัญชีการจ าหน่ายเครื่องยนต ์ กรณีขอเปลี่ยนเครื่องยนต์และต้องผ่านการ
ควบคุมทางบัญชีแล้ว 

  - หนังสือได้มาของโครงคัสซี  กรณีขอเปลี่ยนโครงคัสซ ี หรือหนังสือได้มาของชิ้นส่วนโครงคัสซ ี
กรณีขอเปลี่ยนชิ้นส่วนโครงคัสซ ี

  - ส านาหนังสือบันทึกแจ้งความ กรณีรถเกิดอุบัติเหตุ 
สถานที่ด าเนินการ 

  ฝ่าย ตรวจสภาพรถ ชั้น 1  ส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย     
 ขั้นตอนการด าเนินการ 

  - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

  - บันทึกถ้อยค า/น าเสนอ/ผู้ได้รับมอบหมายพิจารณาอนุญาต 

  - ก าหนดและท าการตอกหมายเลขเครื่องยนต ์  หมายเลขตัวถังหรือโครงคัสซีและจัดท า 
ประวัติรถ 

  - ออกใบรับรองผลการตอกหมายเลข/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  7  ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

  เป็นการตอกหมายเลขเครื่องยนต์   หมายเลขตัวถังหรือโครงคัสซี    เนื่องมาจากเลขเดิมช ารุด 
ลบเลือน   เปลี่ยนโครงคัสซี   หรือเปลี่ยนชิ้นส่วน   และไม่มีหมายเลขก ากับ 

แบบค าขอ 

  แบบค าขออื่นๆ 

คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย            29 



การขออนุญาตแก้ไขดัดแปลงสารส าคัญของรถ 

(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

  - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 

  - ใบเสร็จรับเงินค่าปรับปรุงหรือเปลี่ยนแปลงสีรถ กรณีขอเปลี่ยนสีรถ 

  - ใบเสร็จรับเงินค่าปรับปรุงหรือเปลี่ยนแปลงตัวถังรถ กรณีขอเปลี่ยนหรือปรับปรุงตัวถังรถ 

  - ใบเสร็จรับเงินค่าปรับปรุงหรือเปลี่ยนแปลงอื่นๆ ที่ขอเปลี่ยนแปลง 

  - หนังสือรับรองบัญชีการจ าหน่ายเครื่องยนต์  กรณีขอเปลี่ยนเครื่องยนต์และต้องผ่านการ
ควบคุมทางบัญชีแล้ว 

สถานที่ด าเนินการ 

  ฝ่าย ตรวจสภาพรถ ชั้น 1  ส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย     
ขั้นตอนการด าเนินการ 

  - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

  - สรุปความเห็นน าเสนอนายทะเบียน/นายทะเบียนพิจารณาลงนาม 

  - นายทะเบียนลงนาม/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  3.45   ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

  การขอแก้ไขดัดแปลงต้องเป็นรายการที่กฎหมายก าหนด  ได้แก่  การเปลี่ยนตัวถัง  หรือ
ปรับปรุงตัวถัง  การเปลี่ยนสี  การเปลี่ยนจ านวนที่นั่งผู้โดยสาร  และการเปลี่ยนจ านวนโคมไฟหน้า 

แบบค าขอ 

  แบบค าขอเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญของรถ 

คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย              30 



การขอส าเนาประวัติรถเพื่อน ารถไปตรวจสภาพที่สถานตรวจสภาพรถเอกชน 

(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

  หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประ จ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล  หนังสือ
แสดงการจดทะเบียนรถ 

สถานที่ด าเนินการ 

  ฝ่ายตรวจสภาพรถ ชั้น 1  ส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย     
ขั้นตอนการด าเนินการ 

  - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

  - สรุปความเห็น/น าเสนอผู้บังคับบัญชา/ค้นหาและจัดท าส าเนาประวัติรถ/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  40 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

  ยื่นค าขอได้เฉพาะที่หน่วยงานที่รถนั้นจดทะเบียนไว้ เพ่ือน าไปตรวจสภาพรถที่สถานตรวจ
สภาพรถเอกชนเท่านั้น 

แบบค าขอ 

  แบบค าขออื่นๆ 
 

คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย              31 



การขนส่งผู้โดยสารประจ าทาง 

   
•  การก าหนด (ปรับปรุง) เงื่อนไขการเดินรถโดยสารประจ าทาง 

•  การก าหนด (ปรับปรุง) เส้นทางรถโดยสารประจ าทาง 

•  การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบการขนส่งประจ าทาง 

คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย              32 
 



การก าหนด (ปรับปรุง) เงื่อนไขการเดินรถโดยสารประจ าทาง  
หมวด 1 และหมวด 4  

หลักฐาน 

  - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 

  - ส าเนาใบอนุญาตประกอบการขนส่งด้วยรถโดยสารประจ าทาง 

             - ส าเนารายงานการประชุมสหกรณ์ในเรื่องที่เกี่ยวกับค าขอ 

  - หนังสือยินยอมหรืออนุญาตจากเจ้าของพื้นที่  กรณีขอก าหนด (ปรับปรุง)  เงื่อนไขเกี่ยวกับ
สถานที่หยุดรับ - ส่งผู้โดยสาร   ซึ่งสถานที่นั้นอยู่ในเขตพ้ืนที่ส่วนบุคคลหรือพื้นที่ราชการ 

  - เอกสารอื่น ๆ ที่ส าคัญ/จ าเป็นต่อการพิจารณา 

สถานที่ด าเนินการ 

  กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 2  ส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

  - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

  - ตรวจสอบ/รวบรวม วิเคราะห์ข้อมูล และจัดท าวาระการประชุมน าเสนอคณะกรรมการควบคุม
การขนส่งทางบก ประจ าจังหวัดหนองคาย/แจ้งมติ 
  - แก้ไขใบอนุญาตประกอบการขนส่งฯ 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  480 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

  ผู้ยื่นข อจะต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่งด้วยรถโดยสารในเส้นทาง  หมวด 1 และ
หมวด 4 ที่อยู่ในเขตความรับผิดในจังหวัดหนองคาย 
แบบค าขอ 

  แบบค าขอก าหนด (ปรับปรุง) เงื่อนไขการเดินรถโดยสารประจ าทาง 

คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย              33 



การก าหนด (ปรับปรุง) เส้นทางรถโดยสารประจ าทาง หมวด 1 และหมวด 4  

หลักฐาน 

  - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 

  - ส าเนาใบอนุญาตประกอบการขนส่งด้วยรถโดยสารประจ าทาง 

  - ส าเนารายงานการประชุมสหกรณ์ในเรื่องที่เกี่ยวกับค าขอ 

  - แผนที่เส้นทางปัจจุบันและเส้นทางช่วงที่ขอก าหนด (ปรับปรุง) 
  - หนังสือยินยอมหรืออนุญาตจากเจ้าของพื้นที่ กรณีเส้นทางที่ขอ ก าหนด (ปรับปรุง)   ต้องผ่าน
ทางหรือพื้นที่ส่วนบุคคลหรือพื้นที่ราชการ 

  - เอกสารอื่นๆ ที่ส าคัญ/จ าเป็นต่อการพิจารณา 

สถานทีด่ าเนินการ 

  กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 2  ส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย 

 ขั้นตอนการด าเนินการ 

  - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

  - ตรวจสอบ/จัดท าแผนที่เส้นทาง/ส ารวจภาคสนาม 

  - ตรวจสอบ/รวบรวม  วิเคราะห์ข้อมูล และจัดท าวาระการประชุมคณะอนุกรรมการพิจารณา
กิจการขนส่งทางบกกลาง/แจ้งมติ 
  - ประชุมคณะกรรมการควบคุมการขนส่งทางบก ประจ าจังหวัดหนองคาย/แจ้งมติ 
  - แก้ไขใบอนุญาตประกอบการขนส่งฯ 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  480 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

  ผูย้ื่นขอจะต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่งด้วยรถโดยสารในเส้นทางดังกล่าว 

แบบค าขอ 

  แบบค าขอก าหนด (ปรับปรุง) เส้นทางรถโดยสารประจ าทาง 

    คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย            34 
 



การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบการขนส่งประจ าทาง 

หลักฐาน 

   - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ส าเนาทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง 

   - หลักฐานการรับแจ้งความจากสถานีต ารวจ (กรณีสูญหาย) 
   - ใบอนุญาตประกอบการฉบับเดิม (กรณีช ารุดหรือลบเลือนในสาระส าคัญ) 
สถานที่ด าเนินการ 

  กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 2  ส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

   - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

   - ช าระค่าธรรมเนียม 

   - จัดพิมพ์ใบอนุญาตฯ/นายทะเบียนกลางลงนาม 

ระยะเวลาด าเนินการ 

   7  ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

  ให้ผู้ได้รับอนุญาตประกอบการขนส่งยื่นค าขอรับใบแทนใบอนุญาตต่อนายทะเบียนที่ออก
ใบอนุญาตให้ภายใน   15   วันนับตั้งแต่วันที่ได้ทราบถึงการสูญหาย ถูกท าลาย หรือช ารุด 

                 ผู้ยื่นขอจะต้องเป็นผู้ ได้รับอนุญาตประกอบการขนส่ง ด้วยรถโดยสารในเส้นทาง หมวด 1 และ
หมวด 4 
แบบค าขอ 

  แบบค าขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบการขนส่ง 

     คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย              35 



การขนส่งผู้โดยสารไม่ประจ าทาง 

•  การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถโดยสาร 

•  การยกเลิกใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถโดยสาร 

•  การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งระหว่างประเทศ 

   ประเภทไม่ประจ าทางด้วยรถโดยสาร 

   คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย          36 



การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทาง 
ด้วยรถโดยสาร 

หลักฐาน 

  - หลักฐานประจ าตัว  เช่น  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ส าเนาทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง 

  - ตัวอย่างเครื่องหมายประจ ารถ 

  - ภาพถ่ายส านักงานและสถานที่เก็บรถ 

  - หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิการใช้สถานที่เก็บรถ 

  - หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองรถ 

  - ตัวอย่างรอยตราประทับของผู้ยื่นค าขอ 2 ตรา 

  - รายชื่อและสัญชาติของผู้ถือหุ้น และจ านวนหุ้นที่ผู้ถือหุ้นแต่ละคนถือ 

  - สัญญาจ้างงานหรือเอกสารแสดงปริมาณงานการใช้รถ 

สถานที่ด าเนินการ 

  กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 2  ส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย 
ขั้นตอนการด าเนินการ 

  - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

  - ตรวจสอบประวัติผู้ขอ/สถานที่เก็บซ่อม และบ ารุงรักษารถ 

  - สรุปข้อเท็จจริง น าเสนอนายทะเบียนประจ าจังหวัดหนองคาย 

  - ส่งเรื่องไปที่ส านักการขนส่งผู้โดยสาร กรมการขนส่งทางบก เพื่อเข้าที่ประชุม 
คณะอนุกรรมการฯ / แจ้งมติส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย  
             - ส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคายแจ้งมติให้ผู้ประกอบการฯทราบ    
  - ช าระค่าธรรมเนียม 

  - จัดท าใบอนุญาตและบัญชีรถ/นายทะเบียนกลางลงนาม 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  35 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

  ผู้ขอต้องไม่เคยเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่งประเภทเดียวกันมาก่อน 

แบบค าขอ 

  แบบค าขออนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทาง (ขส.บ.11 ก.) 

      คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย           37 



     

การยกเลิกใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทาง 

ด้วยรถโดยสาร 

หลักฐาน 

  - หลักฐานประจ าตัว  เช่น  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ส าเนาทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง 

  - ใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถที่ใช้ในการขนส่งผู้โดยสาร 

สถานที่ด าเนินการ 

  กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 2  ส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย  

ขั้นตอนการด าเนินการ 

  - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

  - นายทะเบียนพิจารณาลงนามอนุญาต 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  2 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

  - ผู้ได้รับใบอนุญาตฯ ได้แจ้งเลิกใช้รถหมดทุกคันแล้ว 

  - ผูได้รับใบอนุญาตฯ มีการน ารถในบัญชี ขส.บ.11 ไปบรรจุในใบอนุญาตฯ รายอื่นหมดแล้ว 

  - ผู้ได้รับใบอนุญาตฯ จะต้องส่งคืนใบอนุญาตฯ ฉบับจริง 

แบบค าขอ 

  แบบค าขออื่นๆ 

  คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย           38 



การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งระหว่างประเทศ 

ประเภทไม่ประจ าทางด้วยรถโดยสาร 

หลักฐาน 

  - หลักฐานประจ าตัว  เช่น  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ส าเนาทะเบียนบ้าน  หนังสือเดินทาง 

  - ตัวอย่างเครื่องหมายประจ ารถ 

  - รูปถ่ายส านักงานและสถานที่เก็บรถ 

  - หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิการใช้สถานที่เก็บรถ 

  - หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองรถ 

  - ตัวอย่างรอยตราประทับของผู้ยื่นค าขอ 2 ตรา 

  - รายชื่อและสัญชาติของผู้ถือหุ้น และจ านวนหุ้นที่ผู้ถือหุ้นแต่ละคนถือ 

สถานทีด่ าเนินการ 

  กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 2  ส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย  

ขั้นตอนการด าเนินการ 

  - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

  - ตรวจสอบประวัติผู้ขอ/สรุปข้อเท็จจริง/เสนอนายทะเบียนประจ าจังหวัดหนองคาย 
  - ส่งเรื่องไปที่ส านักการขนส่งผู้โดยสาร กรมการขนส่งทางบก เพื่อเข้าที่ประชุม 
คณะอนุกรรมการฯ /แจ้งมติส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย  
             - ส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคายแจ้งมติให้ผู้ประกอบการฯทราบ    
  - ช าระค่าธรรมเนียม 

 - จัดท าใบอนุญาตและบัญชีรถ/นายทะเบียนกลางลงนาม 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  20 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

  - ผู้ขอต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่งภายในประเทศประเภทไม่ประจ าทางด้วยรถ
โดยสาร  และยังไม่สิ้นอายุ 
  - ผู้ขอต้องไม่เคยได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่งประเภทเดียวกันมาก่อน 

แบบค าขอ 

  แบบค าขออนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทาง (ขส.บ.11 ก.) 

       คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย          39 











การขนส่งสินค้า 

  ตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก 

•  การยกเลิกใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถบรรทุก 

  ตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก 

•  การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งระหว่างประเทศด้วยรถบรรทุก 

  ตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก 

•  การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถบรรทุก 

   คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย             40 



การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทาง 

ด้วยรถบรรทุกตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก 

หลักฐาน 

     - หลักฐานประจ าตัว  เช่น  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ส านาทะเบียนบ้าน  หนังสือเดินทาง 

     - ภาพถ่ายสถานประกอบการ  เห็นป้ายส านักงานและห้องท างาน  อย่างละ  1 รูป      
(ขนาด 7.6 x 12.70 ซม.) 
     - ภาพถ่ายสถานที่เก็บซ่อมบ ารุงรักษารถ  เห็นทางเข้า - ออกและลานจอดรถ 

อย่างละ  1 รูป  (ขนาด 7.6 x 12.70 ซม.) 
     - ส าเนาใบเสร็จ/ใบปริมาณงาน/สัญญาว่าจ้าง/ทะเบียนรถ 

     - เอกสารส าเนาโฉนดที่ดิน/สัญญายินยอมให้ใช้ที่ดิน/หลักฐานเจ้าของที่ดิน  (ที่ใช้เป็นสถานที่เก็บซ่อม
และบ ารุงรักษารถ) 
สถานที่ด าเนินการ 

  กลุ่มวิชาการขนส่ง  ชั้น 2 ส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย  

ขั้นตอนการด าเนินการ 

     - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

     - สรุปข้อเท็จจริง/น าเสนอนายทะเบียน 

     - ประชุมคณะอนุกรรมการฯ/ลงนามอนุญาต 

ระยะเวลาด าเนินการ 

     30 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

     - ผู้ขอต้องมีคุณสมบัติตามมาตรา  24  แห่งพระราชบัญญัติการขนส่งทางบก  พ.ศ. 2522 

     - แบบค าขอ  1  ฉบับต่อจ านวนรถไม่เกิน  10  คัน 

แบบค าขอ 

  แบบค าขออนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทาง (ขส.บ.11 ก.) 
  บันทึกค ารับรอง 

  ค าขอวางหลักทรัพย์ 

    คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย              41 



การยกเลิกใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทาง 

ด้วยรถบรรทุกตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก 

หลักฐาน 

  - หลักฐานประจ าตัว  เช่น  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ส าเนาทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง 

  - ใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถที่ใช้ในการขนส่งสัตว์หรือสิ่งของ 

สถานที่ด าเนินการ 

  กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 2  ส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย    

ขั้นตอนการด าเนินการ 

 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

  - นายทะเบียนพิจารณาลงนามอนุญาต 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  2.5 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

  - ผู้ได้รับใบอนุญาตฯ ได้แจ้งเลิกใช้รถหมดทุกคันแล้ว 

  - ผู้ได้รับใบอนุญาตฯ มีการน ารถในบัญชี ขส.บ.11 ไปบรรจุในใบอนุญาตฯ รายอื่นหมดแล้ว 
  - ผู้ได้รับใบอนุญาตฯ จะต้องส่งคืนใบอนุญาตฯ ฉบับจริง 

แบบค าขอ 

  แบบค าขออื่นๆ 

     คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย             42 



การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งระหว่างประเทศ 

ด้วยรถบรรทุกตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก 

หลักฐาน 

  - หลักฐานประจ าตัว  เช่น  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  หนังสือรับรองนิตบิุคคล  ส านา
ทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง 

  - ส าเนาหนังสือแสดงการจดทะเบียนรถคันที่ยื่นขอ 

  - สัญญาว่าจ้างหรือส าเนาใบขนสินค้าที่เป็นระหว่างประเทศ 

 - ส าเนาใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน  (ร.ง.4) หรือส าเนาใบรับแจ้งการประกอบกิจการ
โรงงาน  จ าพวกที่  2 (ร.ง.2) หรือรูปภาพแสดงสินค้าที่เกี่ยวข้อง 

  - บันทึกค ารับรอง 

สถานที่ด าเนินการ 

  กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 2  ส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย    
ขั้นตอนการด าเนินการ 

  - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

  - ตรวจสอบประวัติผู้ขอ/สรุปข้อเท็จจริง/เสนอนายทะเบียนประจ าจังหวัดหนองคาย 
  - ส่งเรื่องไปที่ส านักการขนส่งผู้โดยสาร กรมการขนส่งทางบก/ประชุมคณะอนุกรรมการฯ/แจ้งมติ 
  - ช าระค่าธรรมเนียม 

  - จัดท าใบอนุญาตและบัญชีรถ/นายทะเบียนกลางลงนาม 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  30 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

  ผู้ขอต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถบรรทุกตามกฎหมายว่าด้วย             
การขนส่งทางบก 

แบบค าขอ 

  แบบค าขออนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทาง (ขส.บ.11 ก.) 
  แบบค าขอวางหลักทรัพย์ 

    คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย              43 



สถานตรวจสภาพรถ 

•  การอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ 

•  การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ 

•  การขอใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ 

•  การขอเปลี่ยนแปลงเครื่องตรวจสภาพรถ 

  คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย             44 



การอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ 

หลักฐาน 

  - หลักฐานประจ าตัว  เช่น  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  หนังสือรับรองนิติบุคคล 

  - ส าเนาหนังสือบริคณห์สนธิและข้อบังคับฉบับตีพิมพ์ 
  - แผนที่โดยสังเขปแสดงบริเวณที่ตั้งสถานตรวจสภาพรถ 

  - แบบแปลนแผนผังแสดงแบบ  ขนาด  และลักษณะอาคารสถานที ่ ลานจอดรถทางจราจร 
ทางเข้า  ทางออก   และรายละเอียดสิ่งปลูกสร้างภายในบริเวณสถานตรวจสภาพรถตามมาตราส่วน 

  - แบบ  ขนาด  และรายละเอียดของเครื่องตรวจสภาพรถ 

สถานที่ด าเนินการ 
   ฝ่ายตรวจสภาพรถ ชั้น 1  ส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย 

ขั้นตอนกาด าเนินการ 

  - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ/ช าระค่าธรรมเนียมค าขอ 

  - ตรวจสอบเอกสาร/รวบรวมข้อมูลและสรุปความเห็นน าเสนอผู้บังคับบัญชา 

  - ตรวจสอบสถานที่/สรุปความเห็นน าเสนอผู้บังคับบัญชา 

  - จัดท าหนังสืออนุญาตฯ หรือไม่อนุญาตฯ น าเสนอนายทะเบียนกลางเพื่อพิจารณาลงนาม 

  - ช าระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  16 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

  ผู้ยื่นค าขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ  จะต้องยื่นค าขอรับใบอนุญาต  ตามแบบ 
พร้อมด้วยเอกสารหลักฐานตามที่กรมการขนส่งทางบกก าหนด 

แบบค าขอ 

  แบบค าขอตามแบบที่อธิบดีประกาศก าหนด 

     คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย             45 



การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ 

หลักฐาน 

  - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 

  - ส านาหนังสือบริคณห์สนธิและข้อบังคับฉบับตีพิมพ์ 
  - ส าเนาใบอนุญาตหรือใบแทนใบอนุญาต 

  - แผนที่โดยสังเขปแสดงบริเวณที่ตั้งสถานตรวจสภาพรถ (กรณีมีการแก้ไขเปลี่ยนแปลง) 
  - แบบแปลนแผนผังแสดงแบบ  ขนาด  และลักษณะอาคารสถานที่  ลานจอดรถทางจราจร   
ทางเข้า   ทางออก   และรายละเอียดสิ่งปลูกสร้างภายในบริเวณสถานตรวจสภาพรถตามมาตราส่วน (กรณี
มีการแก้ไขเปลี่ยนแปลง) 
   - แบบ  ขนาด  และรายละเอียดของเครื่องตรวจสภาพรถ (กรณีมีการแก้ไขเปลี่ยนแปลง) 
สถานที่ด าเนินการ 

  ฝ่าย ตรวจสภาพรถ ชั้น 1  ส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย 

 ขั้นตอนการด าเนินการ 

  - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบคุณสมบัติ 
  - รวบรวมข้อมูล/ตรวจสอบเครื่องมือและอุปกรณ์การตรวจสภาพรถ/สรุปผล/น าเสนอ
ผู้บังคับบัญชา/แจ้งผลการพิจารณา 

  - ช าระค่าธรรมเนียม/จัดพิมพ์ใบอนุญาต/น าเสนอผู้บังคับบัญชา/ลงนาม/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลด าเนินการ 

  14 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

  ยื่นค าขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุไม่น้อยกว่า 30 วัน 

แบบค าขอ 

  แบบค าขอตามแบบที่อธิบดีประกาศก าหนด 

  คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย             46 



การขอใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ 

หลักฐาน 

  - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 

  - ส าเนาใบอนุญาตหรือใบแทนใบอนุญาต 

  - บันทึกประจ าวันจากสถานีต ารวจ กรณีสูญหาย 

สถานที่ด าเนินการ 

  ฝ่าย ตรวจสภาพรถ ชั้น 1  ส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย 

 ขั้นตอนการด าเนินการ 

  - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

  - ช าระค่าธรรมเนียม 

  - จัดพิมพ์ใบอนุญาต/น าเสนอผู้บังคับบัญชา/ลงนาม/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  2 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
แบบค าขอ 

  แบบค าขอตามแบบที่อธิบดีประกาศก าหนด 

   คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย           47 



การขอเปลี่ยนแปลงเครื่องตรวจสภาพรถ 

หลักฐาน 

  - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 

  - ส าเนาหนังสือบริคณห์สนธิและข้อบังคับฉบับตีพิมพ์ 
  - ส าเนาใบอนุญาตหรือใบแทนใบอนุญาต 

  - หนังสือให้ความเห็นชอบเครื่องมือตรวจสภาพรถ 

  - ข้อมูลเฉพาะของเครื่องตรวจสภาพรถ 

สถานที่ด าเนินการ 

  ฝ่าย ตรวจสภาพรถ ชั้น 1  ส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย   
ขั้นตอนการด าเนินการ 

  - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ/เดินทางไปตรวจสอบเครื่องตรวจสภาพรถ ณ สถานที่    
  - สรุปผล/น าเสนอผู้บังคับบัญชา/ลงนาม/แจ้งผลการพิจารณา/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  7  วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

  ยื่นหนังสือต่อส านักงานขนส่งที่สถานตรวจสภาพรถนั้นตั้งอยู่  และเครื่องมือตรวจสภาพรถต้อง
เป็นชนิด/รุ่น  ที่กรมการขนส่งทางบกให้ความเห็นชอบเท่านั้น 

      คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย           48 

Link 

เรียนรู้เรื่อง ตรอ. 
http://www.autocheck.in.th/ 













โรงเรียนสอนขับรถ 

•  การให้การรับรองโรงเรียนสอนขับรถ 

•  การขอรับใบอนุญาตผู้ฝึกสอนขับรถ 

      คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย              49 



การให้การรับรองโรงเรียนสอนขับรถ 

หลักฐาน 

  - หลักฐานประจ าตัว  เช่น  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิตบิุคคล           
ส าเนาทะเบียนบ้าน 

  - หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ หรือสิทธิการใช้สถานที่ของโรงเรียนสอนขับรถ 

  - แผนที่แสดงที่ตั้ง และแบบแปลนแผนผังอาคารเรียน สิ่งปลูกสร้าง ตลอดจนสนามฝึกหัดขับรถ 

  - ระเบียบหรือข้อก าหนดของโรงเรียนฯ 

  - หลักสูตร เนื้อหาประกอบการสอน 

สถานที่ด าการ 

  กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 2 ส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย   
 ขั้นตอนการด าเนินการ 

  - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

  - พิจารณาอนุญาต/ลงนามอนุญาต 

  - แจ้งผลการพิจารณา 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  135 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

  อาคารสถานที่   อุปกรณ์หรือสิ่งอ านวยความสะดวก   หลักสูตรการสอน   และผู้ฝึกสอนต้อง
เป็นไปตามที่กรมการขนส่งทางบกก าหนด 

แบบค าขอ 

  แบบค าขอให้รับรองโรงเรียนสอนขับรถ 
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การขอรับใบอนุญาตผู้ฝึกสอนขับรถ 

หลักฐาน 

  - หลักฐานประจ าตัว  เช่น  ส าเนาบัตรประ จ าตัวประชาชน  หนังสือรับรองนิติ บุคคล              
ส าเนาทะเบียนบ้าน 

  - ใบอนุญาตขับรถประเภทหรือชนิดที่ประสงค์จะเป็นผู้ฝึกสอน ไม่น้อยกว่า  3  ปี  และในช่วง 
3  ปีก่อนยื่นค าขอใบอนุญาตนั้นต้องไม่ขาดต่ออายุ 
  - ใบรับรองแพทย์ (ออกก่อนวันยื่นค าขอไม่เกิน  1  เดือน) 
  - รูปถ่าย  ขนาด 3 x 4  ซม.  จ านวน  3  รูป  (ถ่ายก่อนวันยื่นค าขอไม่เกิน  6  เดือน) 
สถานที่ด าเนินการ 

  กรมการขนส่งทางบก  
ขั้นตอนการด าเนินการ 

  - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

  - พิจารณาอนุญาต/ลงนามอนุญาต 

  - แจ้งผลการพิจารณา 

ระยะเวลาด านินการ 

  17  วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 

  ผู้ยื่นขอจะต้องมีหนังสือน าส่งตัวเพื่อขอรับใบอนุญาต ฯ  จากโรงเรียนสอนขับรถ   ที่ได้รับการ
รับรอง  หรืออยู่ในระหว่างการขอรับการรับรอง 

แบบค าขอ 

  แบบค าขอรับใบอนุญาตผู้ฝึกสอนขับรถ 
 
 
 
 
 
 
 
 

Link 

โรงเรียนสอนขับรถและใบอนุญาตผู้ฝึกสอนขับรถ 

http://apps.dlt.go.th/school_driving/index.htm 
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คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย            

ศูนย์ราชการสะดวก 
Government Easy Contact Center : GECC 

ส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย 



 
 



 


