
1/5 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน: "กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตขับรถจักรยำนยนต์สำธำรณะกรณีไม่สิ้นอำยุหรือสิ้นอำยุไม่เกิน 1 ปี 
(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522)"       
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: ส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย 
กระทรวง: กระทรวงคมนาคม 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: "การขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถจักรยานยนต์สาธารณะกรณีไม่สิ้นอายุหรือสิ้นอายุไม่เกิน 1 ปี 

(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522)"       
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานที่เชื่อมโยงหลายหน่วยงาน  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 
2) ระเบียบกรมกาขนส่งทางบก ว่าด้วยการด าเนินการเกี่ยวกับใบอนุญาตขับรถ และบัตรประจ าตัวคนขับรถตาม

กฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2549 
3) ระเบียบกรมการขนส่งทางบก ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการอบรมและทดสอบผู้ขอรับใบอนุญาต

ขับรถ ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถ และผู้ขอรับบัตรประจ าตัวคนขับรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2554 
4) ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการอบรมและทดสอบผู้ขอรับใบอนุญาต

ขับรถ ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถและผู้ขอรับบัตรประจ าตัวคนขับรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ (ฉบับที่ 3) 
พ.ศ. 2557 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 ชั่วโมง  
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกที่สุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน "การขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถจักรยานยนต์สาธารณะกรณีไม่สิ้นอายุหรือสิ้นอายุไม่

เกิน 1 ปี บญ/นค  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถำนที่ให้บริกำร ฝ่ายใบอนุญาตขับรถ ส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย 912 ม.10 ต.ในเมือง อ.เมือง จ.
หนองคาย 43000 โทรศัพท์/โทรสาร 0-4242-3489 ต่อ 105 0-4212-381 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
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หมำยเหตุ (ปิดรับช าระเงินค่าธรรมเนียมเวลา 15.30 น.) 
 

 
 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
การขอรับใบอนุญาตขับรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ 
 

การต่ออายุใบอนุญาตขับรถยนต์สาธารณะใบอนุญาตขับรถยนต์สามล้อสาธารณะหรือใบอนุญาตขับรถจักรยานยนต์สาธารณะ 
การต่ออายุใบอนุญาตขับรถจักรยานยนต์สาธารณะ (กรณีไม่สิ้นอายุหรือสิ้นอายุไม่เกิน 1 ปี) 
1. คุณสมบัติของผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตขับรถ 
1.1 เป็นผู้ท่ีได้รับใบอนุญาตขับรถจักรยานยนต์สาธารณะอยู่เดิมแล้ว 
1.2 ผู้ขอยังคงมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามส าหรับผู้ถือใบอนุญาต 
2. ระยะเวลาการยื่นค าขอ 
2.1. ด าเนินการต่ออายุล่วงหน้าก่อนใบอนุญาตฉบับเดิมสิ้นอายุได้ 90 วัน 
2.2. ต้องด าเนินการทดสอบสมรรถภาพและอบรมให้แล้วเสร็จภายในก าหนดเวลา 90 วันนับแต่วันที่ยื่นค าขอ 
3. หลักเกณฑ์ในการพิจารณาอนุญาต 
3.1 ผู้ขอผ่านการทดสอบสมรรถภาพร่างกายและผ่านการอบรมตามข้ันตอนครบถ้วนถูกต้องแล้ว 
3.2 ผู้ขอผ่านการตรวจสอบประวัติอาชญากรแล้ว ผลการตรวจสอบประวัติปรากฏว่าไม่พบประวัติอาชญากรรมก่อนออก
ใบอนุญาตขับรถ 
4.ขั้นตอนการด าเนินการดังนี้ 
4.1.ตรวจสอบหลักฐานและคุณสมบัติเบื้องต้นของผู้ขอจัดท าค าขอให้ผู้ขอลงนามพร้อมจัดท าหนังสือตรวจสอบประวัติ
อาชญากรให้ผู้ขอถือไปส านักงานต ารวจแห่งชาติด้วยตนเอง 
4.2.ทดสอบสมรรถภาพร่างกาย 
4.3.อบรม 
4.4.รอผลการตรวจสอบประวัติอาชญากร ผลการตรวจสอบประวัติปรากฏว่าไม่พบประวัติอาชญากรรมและผ่านขั้นตอน
ครบถ้วนถูกต้องแล้ว 
4.5.ช าระเงินค่าธรรมเนียม / ออกใบเสร็จรับเงิน / พิมพ์ใบอนุญาตขับรถ / จ่ายใบอนุญาตขับรถ 
หมำยเหตุ 
1. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ส าหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
2. การช าระค่าธรรมเนียมต้องด าเนินการภายในเวลา 15.30 น. หากไม่สามารถช าระเงินได้ทันให้มาด าเนินการต่อในวัน
ท าการถัดไป 
3. ระยะเวลารอคอยเฉลี่ยระหว่างข้ันตอนและ/หรือระยะเวลาการติดต่อแผนกอ่ืนหรือสถานที่อ่ืนระหว่างข้ันตอนนับรวม
ไว้ใน&quot;ระยะเวลาด าเนินการรวม&quot; 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รำยละเอียดของขั้นตอน
กำรบริกำร 

ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
และคุณสมบตัิเบื้องต้นของผู้
ขอ/จัดท าค าขอให้ผู้ขอลง
นาม 

10 นาที ส านักงานขนส่ง
จังหวัด
หนองคาย 

(จัดท าหนงัสือตรวจสอบประวัติ
อาชญากรให้ผู้ขอถือไปส านักงาน
ต ารวจแห่งชาตดิ้วยตนเอง 
ระยะเวลาให้บริการ 5 นาท)ี 

2) 
การพิจารณา 
 

ทดสอบสมรรถภาพ
ร่างกาย 

20 นาที ส านักงานขนส่ง
จังหวัดหนองคาย 

- 

3) 
การพิจารณา 
 

อบรม 
 

3 ชั่วโมง ส านักงานขนส่ง
จังหวัดหนองคาย 

- 

4) 

การพิจารณา
โดยหน่วยงาน
อ่ืน 
 

การตรวจสอบประวัติ
อาชญากรของผู้ยื่นค าขอ 
 

30 วันท าการ - ( หน่วยงานผู้รับผิดชอบ คือ ฝ่าย
ทะเบียนประวัติอาชญากร 5 
ส านักงานต ารวจแห่งชาติ กอง
ทะเบียนประวัติอาชญากร ) 
 

5) 

การลงนาม/
คณะกรรมการ
มีมติ 
 

ช าระเงินค่าธรรมเนียม/
ออกใบเสร็จรับเงิน/พิมพ์
ใบอนุญาตขับรถ/จ่าย
ใบอนุญาตขับรถ 
 

9 นาที ส านักงานขนส่ง
จังหวัด
หนองคาย 

( ผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการช าระ
ค่าธรรมเนียมได้ต่อเมื่อผ่าน
ขั้นตอนครบถ้วนถูกต้องแล้วและ
ผ่านการตรวจสอบประวัติ
อาชญากร ปรากฎผล การ
ตรวจสอบไม่พบประวัติ
อาชญากรรมก่อนออกใบอนุญาต
ขับรถ  (ส าหรับผู้ประสงค์เลือก
ขอรับใบอนุญาตรูปแบบใหม่ 
(แบบพลาสติก) ช าระค่าถ่ายรูป
เพ่ิมเติมจ านวน 100 บาท)) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   35 วันท าการ 
14. งำนบริกำรนี้ ผ่ำนกำรด ำเนนิกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 35 วันท าการ 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
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15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
ใบรับรองแพทย์ - 1 0 ฉบับ (ออกก่อนวันยื่นค าขอไม่

เกิน 1 เดอืน) 

2) 
ใบขับข่ี
รถจักรยานยนต์
สาธารณะ 

ส านักงานขนส่ง
กรุงเทพมหานคร
พ้ืนที่5 

1 1 ฉบับ - 

3) 

รูปถ่ายขนาด 
3x4 ซม. 

- 2 0 ฉบับ (ส าหรับผูป้ระสงค์ขอรับ
ใบอนุญาตขับรถรูปแบบเดิม 
(แบบพิมพ์กระดาษ) ซึ่งรูป
ถ่ายคร่ึงตัวหน้าตรงไม่สวม
หมวก หรือแว่นตาสีเข้มและ
ไม่ใส่ผ้าคลุมใบหนา้หรือผ้า
โพกศีรษะ เว้นแต่ผู้ซึ่งมีความ
จ าเป็นตามศาสนานิกายของ
ศาสนาหรือลัทธินิยมของ
ศาสนาของตนและถ่ายก่อน
วันยื่นค าขอไม่เกิน 6 เดือน ) 

16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำธรรมเนียมค ำขอ 

 ค่ำธรรมเนียม 5 บาท 
หมำยเหตุ -   

2) ค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตขับรถจักรยำนยนต์สำธำรณะ (มีอำยุ 3 ปี) 
 ค่ำธรรมเนียม 150 บาท 
หมำยเหตุ -   

3) ค่ำธรรมเนียมแก้ไขรำยกำรในใบอนุญำตขับรถ 
 ค่ำธรรมเนียม 50 บาท 
หมำยเหตุ -   
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4) ค่ำบริกำรถ่ำยรูป 
 ค่ำธรรมเนียม 100 บาท 
หมำยเหตุ ( ส ำหรับผู้ประสงค์เลือกขอรับใบอนุญำตขับรถรูปแบบใหม่ (แบบพลำสติก) ช ำระเงินค่ำถ่ำยรูปเพูู่มเติม 
จ ำนวน 100 บำท)   

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย 912 ม.10 ต.ในเมือง อ.เมือง จ.หนองคาย 43000 

โทรศัพท์/โทรสาร 0-4242-3489 ต่อ 106 0-4212-381 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์คุ้มครองผู้โดยสารและรับเรื่องร้องเรียน โทรศัพท์ 1584 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดหนองคาย สายด่วน 1567 E-Mail : 
Damrongdhama.1567@gmail.com 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันที่พิมพ์ 22/07/2558 

สถำนะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยส านักงาน ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดท ำโดย ส านักงานขนส่งจังหวัดหนองคาย ขบ. 
อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 

 
 
 

 


