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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตเป็นนำยตรวจเป็นผู้เก็บค่ำโดยสำรเป็นผู้บริกำร (พ.ร.บ.กำร
ขนส่งทำงบก พ.ศ.2522) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานขนสง่จงัหวดัหนองคาย 
กระทรวง: กระทรวงคมนาคม 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การขอตอ่อายใุบอนญุาตเป็นนายตรวจเป็นผู้ เก็บคา่โดยสารเป็นผู้บริการ (พ.ร.บ.การขนสง่ทาง

บก พ.ศ.2522) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านกังานขนสง่จงัหวดัหนองคาย 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัการขนส่งทางบก พ.ศ.2522 หมวด 7 
 

2) ระเบียบกรมการขนส่งทางบก พ.ศ.2553 ว่าด้วยหลกัเกณฑ์วิธีการต่ออายใุบอนญุาตผู้  ประจ ารถ 
 

3) ระเบียบกรมการขนส่งทางบก ว่าดว้ยหลกัเกณฑ์ วิธีการ และเงือ่นไขในการอบรมและทดสอบผู้  ขอรับ
ใบอนญุาตขบัรถ ผู้  ขอต่ออายใุบอนญุาตขบัรถ และผ้  ู ขอรับตรประจ าตวัคนขบัรถตามกฎหมายว่าดว้ย
รถยนต์ (ฉบบัที่ 3) พ.ศ. 25557 
 

4) ระเบียบกรมการขนส่งทางบกฉบบัที่ 4 พ.ศ.2557 ว่าด้วยหลกัเกณฑ์วิธีการต่ออายใุบอนญุาตผู้  ประจ ารถ 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ระเบียบกรมการขนสง่ทาง พ.ศ.2556 วา่ด้วยหลกัเกณฑ์การตอ่
อายใุบอนญุาตผู้ประจ ารถและการออกใบอนญุาตผู้ประจ ารถ  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  20 นาที  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขอตอ่อายใุบอนญุาตเป็นนายตรวจเป็นผู้ เก็บคา่โดยสารเป็นผู้บริการ บญ/นค  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
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1) สถานท่ีให้บริการ ฝ่ายใบอนญุาตขบัรถ ส านกังานขนส่งจงัหวดัหนองคาย 912 ม.10 ต.ในเมือง อ.เมือง จ.
หนองคาย 43000 โทรศพัท์/โทรสาร 0-4242-3489 ต่อ 105 0-4212-381 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ (การช าระค่าธรรมเนียมตอ้งด าเนินการภายในเวลา 15.30 น.) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
หลกัเกณฑ์ 
 
1. เป็นผู้ ท่ีได้รับใบอนญุาตเป็นผู้ประจ ารถตามกฎหมายว่าด้วยการขนสง่อยูเ่ดมิแล้ว 
 
2. มีคณุสมบตัแิละไมมี่ลกัษณะต้องห้ามส าหรับผู้ ถือใบอนุญาตชนิดนัน้ ๆ 
 
3. ด าเนินการตอ่อายลุ่วงหน้าก่อนใบอนญุาตฉบบัเดมิสิน้อายไุด้ 6 เดือน 
 
4. ต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 90 วนันบัแตว่นัย่ืนค าขอ 
 
หมายเหต ุ
 
  1. &quot;ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้
ในคูมื่อส าหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
  2. การช าระคา่ธรรมเนียมต้องด าเนินการภายในเวลา 15.30 น.หากไมส่ามารถช าระเงินได้ทนัให้มาด าเนินการตอ่ในวนั
ท าการถดัไป 
 
  3. ระยะเวลารอคอยเฉล่ียระหวา่งขัน้ตอนและ/หรือระยะเวลาการตดิตอ่แผนกอ่ืน หรือสถานท่ีอ่ืนระหวา่งขัน้ตอนนบั
รวมไว้ใน &ldquo;ระยะเวลาด าเนินการรวม&rdquo; 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ตรวจสอบหลกัฐานและ
คณุสมบตัเิบือ้งต้นของผู้ ย่ืน
ค าขอและจดัท าค าขอให้ผู้
ย่ืนค าขอลงนาม 
 

10 นาที ส านกังานขนสง่
จงัหวดั
หนองคาย 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

นายทะเบียนพิจารณา
ความถกู 
รับช าระเงินคา่ธรรมเนียม/
ออกใบเสร็จรับเงิน/จดัท า
ใบอนญุาต 
 

7 นาที ส านกังานขนสง่
จงัหวดั
หนองคาย 

- 

3) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

นายทะเบียนลงนาม
ใบอนญุาต/จา่ยใบอนญุาต 
 

3 นาที ส านกังานขนสง่
จงัหวดั
หนองคาย 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   1 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 1 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
ใบอนญุำตขบัรถ
ฉบบัเดมิ 

กรมกำรขนสง่ทำง
บก 

1 0 ฉบบั - 

2) 

ใบเปล่ียนค ำ
น ำหน้ำช่ือ /
นำมสกลุ /
ต ำแหนง่/ยศ (ถ้ำ
มี) 

กรมกำรปกครอง 1 1 ฉบบั - 

3) 

ภำพถ่ำยขนำด 
¾  ซม. 

- 2 0 ฉบบั (ส ำหรับผู้ประสงค์
ขอรับใบอนญุำต
ขบัรถแบบพิมพ์
กระดำษซึง่
ภำพถ่ำยต้องถ่ำย
ไว้ไมเ่กิน 6 เดือน) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตเป็นนำยตรวจ 

 
 
 ค่ำธรรมเนียม 200 บาท 
หมำยเหตุ (ส าหรับผ ป้ระสงค์เลือกขอรับใบอนญุาตขบัรถร ปแบบใหม่ (แบบพลาสติก) 
ช าระเงินค่าถ่ายร ปเพ่ิมเติมจ านวน 100 บาท (หน่ึงร้อยบาทถว้น)   
 

2) ค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตผู้บริกำร 
 ค่ำธรรมเนียม 100 บาท 
หมำยเหตุ (ส าหรับผ ป้ระสงค์เลือกขอรับใบอนญุาตขบัรถร ปแบบใหม่ (แบบพลาสติก) 
ช าระเงินค่าถ่ายร ปเพ่ิมเติมจ านวน 100 บาท (หน่ึงร้อยบาทถว้น))   
 

3) ค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตเป็นผู้เก็บค่ำโดยสำร 
 
 ค่ำธรรมเนียม 100 บาท 
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หมำยเหตุ (ส าหรับผ ป้ระสงค์เลือกขอรับใบอนญุาตขบัรถร ปแบบใหม่ (แบบพลาสติก) 
ช าระเงินค่าถ่ายร ปเพ่ิมเติมจ านวน 100 บาท (หน่ึงร้อยบาทถว้น))   
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส านกังานขนสง่จงัหวดัหนองคาย 912 ม.10 ต.ในเมือง อ.เมือง จ.หนองคาย 43000 

โทรศพัท์/โทรสาร 0-4242-3489 ตอ่ 105 0-4212-381 ตอ่ 105 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์คุ้มครองผู้ โดยสารสาธารณะโทรศพัท์ 1584 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์ด ารงธรรมจงัหวดัหนองคาย สายดว่น 1567 E-Mail : 
Damrongdhama.1567@gmail.com 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ต  ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และค ่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 22/07/2558 
สถำนะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย ส านกังานขนสง่จงัหวดัหนองคาย 

ขบ. 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 
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